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QUYET PINH

Ban hanh N¢i quy bao vé bi mit nha nuéc
ciia Cang vu hang khong mién Trung

GIAM POC CANG VU HANG KHONG MIEN TRUNG

Can cir Quyét dinh s6 3424/0P-BGTVT ngay 12 thang 12 nam 2017 cia
Bo tr}ro”rf{g B¢ Giao thong van tai quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va
co cau to chirc cua Cang vu hang khong;

Cén cir Ludt Bao vé bi mdt nha nuée s6 29/2018/QHI14 ngay 15 thang 11
nam 2018;

Cén cir Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 ndm 2020 ciia
Chinh phui quy dinh chi tiét mgt so diéu cua Ludt Bao vé bi mdt nha nucc;

Cén cik Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 03 ndm 2020 cia
Chinh phu vé cong tdc van thu;

Can cir Thong tu so"~24/2020/T T-BCA ngay 10 thang 03 nam 2020 cua Bo
Céng an ban hanh biéu mau sir dung trong cong tdc bao vé bi mdt nha nudc;

pc

Can cai: Quy ché céng tdc bdo vé bi mdt nha nudc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 488/QD-CHK ngay 09 thang 03 ndm 2021 cia Cuc Hang khong
Viéet Nam,

Xét dé nghi cua Truong phong Té chitc — Hanh chinh Cdng vu hang
khong mién Trung.

QUYET PINH

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy bao vé bi mat nha
nuée cia Cang vu hang khong mién Trung.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng phong T chitc — Hanh chinh, Thu trudng cdc co quan,
don vi truc thugc Cang vu Hang khong mién Trung, cén bd, cong chirc, vién
chire, va ngudi lao dong cia Cang vu hang khong mién Trung chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM DOC
- Nhu Diéu 3; oo o

- Cuc HKVN (dé b/c);

- Cac Phé Giam déc;

- Céc don vi (dé thyc hién)

- CB, VC & NLDP (dé thuc hién)
- Luu: VT, TCHC (Dg.17b).
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NOI QUY
Cong tac Bao v¢ bi mat Nha nuéc clia Cang vu hang khong mién Trung
(Kém theo Quyét dinh sé 70/0D-CVMT ngay 05 thdang 05 nam 2023
ctia Gidm déc Cang vu hang khéng mién Trung)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Pié¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé cac hoat dong bao vé bi mét nha nudc (BMNN),
trach nhi€ém, quyén han cda cén b, vién cl}l'rc, ngudi lao dong véi cdng tac bao vé bi
mét nha nudce cia Cang vu hang khong mién Trung (Cang vu HKMT)

2. Quy dinh nay 4p dung ddi véi Cang vu HKMT va cac don vi trye thude
Cang vu HKMT va céc cd nhén c6 lién quan de€ viéc bao vé bi mat nha nudce cua
Céang vu HKMT

Piéu 2. Nguyén tic thuc hién cong tic bao vé bi mit nha nwéc

1. Tuyét d6i tudn thi quy dinh cta phép luat vé bao vé bi mat nha nude

2. Chi dong phong ngira, kip thoi phét hién, ngan chin, trédnh viéc dé 1, dé mat bi
mat nha nudce, xr ly nghiém hanh vi vi pham phap luit vé bao v€ bi mat nha nude

3. Viéc bao vé bi mét nha nude 1a trach nhiém ctia moi ca nhéan, co quan, tb chirc

Pidu 3. T6 chirc thye hién cong tic bao vé bi mit nha nwéc

1. B4 phan Vin thu - L trit/Cén b phong Té chirc - Hanh chinh dugc phén
cong phu trach cong tac BVBMNN (Cén b phu trach) chiu trach nhiém tiép nhén,
chuyén giao, luu trit, quan 1y tai liéu, vat chira bi mat nha nude di va dén ctia Cang

vu HKMT; quén 1y va str dung céc loai con ddu dwoc quy dinh trong cong téc bao
vé bi mat nha nudc

Céac don vi true thude b tri, phan cong ngudi lam cong tac bao vé bi mat nha
nuéc theo quy dinh ctia phép ludt bao vé bi mét nha nuée, Quy ché cong tic bio
vé bi mét nha nude cia Cuc HKVN va cac quy dinh khac ¢6 lién quan.

2. Nguoi lam cong tac lién quan truc tlep dén bi mat nha nudc phai c6 pham
chat tdt, ¢6 tinh than trach nhiém, ¥ thirc td chirc ky luat, y thirc canh g1ac gilr gin
bi mat Nha nudce; cb trinh d§ va nang lyc hoan thanh nhiém vy dugc giao, phuc
ting su phéan cong, diéu dong cia co quan, to chirc.

Trude khi thoéi viée, chuyén cong téc, nghi huu hoic vi ly do khéc thi phai ban
giao bi mat nha nudc cho co quan, don vi co thdm quyén quan ly. Cam két bao vé
bi mat nha nudc da quan ly.

Ngudi giao nhiém vu tiép xuc v6i bi mat nha nuée dudi moi hinh thirc phai
thue hién nghiém tic, ddy du cac cac quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi mét nha
nude va cac van ban huéng dan cé lién quan.
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3. Viéc dong ddu do mat, st dung sb, déu phuc vu cong tic bdo v¢ bi mat nha
nude thue hién theo quy dinh tai Thong tu s& 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020
ctia Bo Cong an vé viéc ban hanh biéu mah sir dung trong cong tac bao vé bi mat
nha nudc.

Piéu 4. Phén loai bi mat Nha nuée
Can ctr vao tinh chat quan trong ctia néi dung théng tin, muc do nguy hai néu
bi 16, bi mét, bi mét nha nude duge phan loai thanh 03 d mat, bao gom:

1. Bi méat Nha nude d6 Tuyét mat: Ky hiéu A

- La bi mit Nha nudc lién quan dén chinh tri, qudc phong, an ninh, co yéu,
d01 ngoai, néu bi 1, bi mat c6 thé gy nguy hai dic biét nghiém trong dén loi ich
qudc gia, dan toc.

2. Bi mat Nha nuéc do Tdi mat: Ky hiéu B

- La bi mat Nha nuéc lién quan dén chinh tri, qudc phong, an ninh, co yéu,
1ap hién, lap phap, tu phép, ddi ngoai, kinh té, tai nguyén va méi truong, khoa hoc
va cong nghé, gido duc va dao tao, vén hoa, thé thao, thong tin va truyén thong, y
té, dan sb, lao dong, xa hoi, to chtrc, cén b, thanh tra, kiém tra, giam sat, xu ly vi
pham, giai quyét khleu nai, td cdo va phong, chéng tham nhiing, kiém toan Nha
nude, néu bi 19, bi mat c6 thé gy nguy hai rit nghiém trong dén loi ich qudc gia,
dan toc

3. Bi mat Nha nudc d6 Mét: Ky hiéu C

- La bi mét Nha nuéc lién quan dén chinh tri, qubc phong, an ninh, co yéu,
1ap hién, 1ap phap, tu phap, d6i ngoai, kinh té, tai nguyén va moi truong, khoa hoc
va cong nghé, gido duc va dao tao, vén hoa, thé thao, théng tin va truyén thong, y
té, dan sb, lao dong, xa hoi, to chtrc, can bo, thanh tra, kiém tra, glam sat, xur ly vi
pham, giai quyét khleu nai, to cdo va phong, chéng tham nhiing, klem toan Nha
nudc, néu bi 16, bi mat c¢6 thé gay nguy hai nghiém trong dén loi ich quéc gia, dan
tdc.

Piéu 5. Cac hanh vi bj nghiém cim trong béo vé bi mat Nha nwéc

1. Lam 19, chiém doat, mua, ban bi mat nha nudc; 1am sai léch, hu héng, mat
tai ligu, vat chira bi mét nha nuée.

2. Thu thap, trao d6i, cung cap, chuyén giao bi mét nha nuéc trai phép luat;
sao, chup, Iuu giit, van chuyén, giao, nhén, thu hdi, tiéu huy tai liu, vat chira bi
mat nha nudc trai phéap luat.

3. Mang tai li¢u, vt chira bi mét nha nudc ra khoi noi luu giit trai phap luat.

4. Loi dyng, l1am dung vig¢c bao v¢ bi mét nha nudc, sir dung bi mat nha nuée
dé thuc hién, che gidu hanh vi vi pham phap luat, xdm pham quyén va lgi ich hop
phép hodc can trd hoat dong ctia co quan, t chirc, c4 nhan.

5. Soan thao, luu giit tai li¢u c6 chira ndi dung bi mat nha nudc trén mdy tinh
hodc thlet bi khac di két ndi hoic dang két néi véi mang Internet, mang may tinh,
mang v1en thong, trir trudong hop luu gitr bi mat nha nude theo quy dinh cta phap
luat vé co yéu.




6. Truyén dua bi mat nha nude trén phuong tién thong tin, vién thong trai voi
quy dinh ctia phap luat vé co yéu.

T Chgyén muc dich str dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan thao, luu
gitr, trao doi bi mat nha nude khi chua loai boé bi mét nha nudc.

8. Str dung thiét bi c6 tinh ning thu, phat tin hiéu, ghi am, ghi hinh trong hdi
nghi, hoi thao, cude hop 5:(’) ndi dung bi mét nha nudc dudi moi hinh thirc khi chua
dugc nguoi c6 tham quyén cho phép.

9. Déng tai, phat tan bi mét nha nudce trén phuong tién thong tin dai chung,
mang Internet, mang may tinh va mang vién thong.

Chwong I1 '
QUY PINH CU THE

Diéu 6. Xac dinh bi mit nha nwéc va d§ mat ctia bi mat nha nuée

1. Viéc xac dinh bi mat nha nudc, dd mat cia bi mat nha nudc cin cir vao
Luét Bao vé bi mat nha nudc, danh muc bi mét nha nuée tai Quyét dinh sé 969/Qb-
TTg ngay 07/07/2020 cia Thi twéng Chinh phi vé viéc ban hanh Danh muc bi
mat Nha nudce thudc linh vue Giao théng vén tai va Danh muc cia cac By, nganh
c6 lién quan.

D6 mat cua bi mat nha nude duoge xac dinh theo ddu chi dd mét, vin ban xéac
dinh d§ mat hoéc hinh thirc khac phu hop véi hinh thirc chira bi mét nha nude do
B§ Cong an quy dinh.

2. Khi soan thao van ban c¢6 ndi dung thudc danh muc bi mat nha nude, nguoi
soan thao vin ban c6 trach nhiém dé xuat do mat truc tiép 1én vin ban (ky hiéu
“m” ngay phia sau ky hiéu van ban). Truong hop khi ngudi duyét, ky vin ban quyét
dinh d6 mét cta van ban va xac dinh pham vi luu hanh tai liéu, s6 lugng ban can
in, Van thu Cang vu thuc hién dong diu mat va phat hanh van ban theo chi dinh.

3. Khi té chire 13y ¥ kién tham gia dy thao vin ban c6 ndi dung bi mét nha
nudc, don vi, cd nhan chu tri soan thdo phai xac dinh cu thé pham vi, dbi tuong
(cac co quan, td chirc, ca nhan c6 lién quan) can xin ¥ kién, phai déng dau “Mat”
vao du thao trude khi giri xin y kién. Co quan, té chirc, ¢4 nhan nhan dugc du thao
vén ban phai thuc hién viéc quan ly, sir dung theo quy dinh ctia phép luét vé bao
v€ bi mét nha nudc va Quy dinh nay.

4. Déau d6 mat thich hop phai dugc déng vao trang dau phia trén bén trai cua
vin ban chira tin thudc bi mat nha nudc.

5. Dbi v6i vat mang bi mat nha nudce phai ¢6 vin ban kém theo ghi 15 tén
clia vat mang bi mat nha nudc d6 va déng dau do méat vao vin ban nay.

Piéu 7. Soan thio, thAim quyén in, sao, chup tai liéu, vt chira bi mat nha
nwoc

1. Soan thao vian ban mat

1.1. Ngoai viéc thuc hién quy dinh vé viéc soan thao, trinh ky, ban hanh vin
ban theo quy dinh chung ctia Quy ché Vin thu — Luru trit ciia Cang vu HKMT; viée
soan thao, ban hanh van ban mat phai tuan thi cac quy dinh gdom:
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1.2 Nguoi soan thao thyce hién vige soan thao van ban mét trén mdy tinh khong
két ndi mang Internet. Truong hop van ban khi soan thao khong xac dinh 1a vin
ban mat, dugc soan thao trén may tinh két ndi Internet va trinh ky dién tr nhung
sau d6 lai dugc xdc dinh c6 ndi dung bi mét nha nudc thi ngudi soan thao phai lap
tie loai bé toan by vin ban trén may tinh c6 két nbi Internet d6 va trén hé théng
trinh ky vén ban dién t.

1.3 Tai liéu, vat chira bi m4t nha nudc tiy theo mirc d6 mat phai doéng dau do
mat “Tuyét méat”, “T01 mat”, “Mat”. Nguoi soan thdo vin ban ¢6 ndi dung bi mat
nha nudc phai_ dé xuat d6 mat ctia timg van ban. Ngudi ky duyét van ban phai chiu
trach nhiém v& quyét dinh dong diu mat, s6 luong phat hanh, pham vi phat hanh.
Vian thu cia co quan, don vi ¢é trach nhiém déng dau do mat vao tai liéu, vat chira
bi mat nha nuéc theo quyét dinh ciia ngudi duyét van ban.

1.4 Vi€ce lap hé so, trinh ky chi thuc hién bing ban gidy dé ngudi c6 thim
quyén ky truc tiép. Viéc bao mat tai liéu phai duoc tién hanh lién tuc tir qua trinh
soan thao, phat hanh dén lwu hd so. Khéng thuc hién trinh ky, phat hanh dién tir
d6i v6i van ban mat.

1.5 Dy thao vin ban ¢6 ndi dung bi mét nha nude phai duoc quan ly, bao vé
nhu van ban phat hanh chinh thire tir khi soan théo va tiéu hily ngay sau khi hoan
thanh viéc soan thao, tao ra néu khéng can thiét phai luu gii.

2. Thim quyén cho phép in, sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

2.1 Gidm ddc Cang vu HKMT c6 tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat
chira bi mat nha nuéc do “Mat” do Cang vu HKMT quan ly

2.2 Ngudi duge giao nhi€ém vu in, sao, _chup tai liéu, vét chira bi mét nha nuéc
phéi nim viing cac quy dinh cia phép ludt v& bao vé bi mat nha nude.

2.3 Phuong tién, thlet bi str dung dé sao, chup tai lidu, vat chtra bi mat nha
nude khong duge két ndi véi mang Internet, mang mdy tinh, mang vién thong trir
truong hop thuc hién theo quy dinh phdap luét vé co yéu.

2.4 Ban sao tai liéu bi mat nha nude phai dong d4u sao; ban chup tai liéu, vat
chira bi mét nha nuéc phai c6 van ban ghi nhan viéc chup. Chi sao, chup ding s6
ban cho phép va tiéu hiy ngay ban du thira, ban hong. Ban sao, chup dugc thuc
hién theo ding quy dinh ¢6 gié tri phap Iy nhu ban chinh va phai dugc bao vé nhu
ban gbc. Viéc déng dau ban sao tai lidu, vat chira bi madt nha nudc do ngudi lam
cong tac vin thu thuc hién.

2.5 Vigc sao, chup van ban mat dugc thuc hién theo quy dinh phap luat

2.6 Co quan, don vi mudn sao, qhup tai liéu, vat chtr\a bi méit nha nudce ciia co
quan, don vi khic phai c6 van ban dé nghi va dugc sy dong y cia ngudi ¢6 tham
quy€n cta co quan, don vi quan ly tai liéu, vat chira bi mat nha nudce do.

2.7 Nhirng van ban, tai liéu thudc céc loai "Tuyét mat", "Téi mat" néu cb yéu

cau sao, chup hogc chuyen sang dang mang tin khdc phai dugc Giam dbc dong y
bang vin ban va ghi 16 s0 lugng duge phép sao, chup hoic chuyén dang mang tin.

Diéu 8. Van chuyén, giao, nhén tai liéu, vat chira bi mit nha nwéc




1. Vén chuyén, giao, nhén tai li¢u, vat chira bi mat nha nuéc & trong nudce do
nguoi lam cong tac van thu thyuc hién.

Van chuyén, giao, nhén tai li€u, vét chira bi mét nha nudc gitta co quan, tb
chire ¢ trong nude véi co quan, t6 chirc ctia Viét Nam & nude ngoai hodc gilta cac

co quan, t6 chirc clia Viét Nam & nude ngoai véi nhau do giao lién ngoai giao hoic
nguoi duge giao nhiém vu thuc hién.

Vian chuyén tai liéu, vét chira bi mat nha nuéc qua dich vu buu chinh duoc thuce
hién theo quy dinh ctia phap luét vé buu chinh. Véan chuyén, giao, nhan tai liéu, vat
chita bi mat nha nuéc phai thyc hién theo nguyén tic giir kin, niém phong.

Trong qua trinh vén chuyén tai liéu, vat chira bi mat nha nu6c phai c6 bién
phap bao quan, bdo ddm an toan; trudng hop can thiét phai c6 luc lrong béo vé.

2. Viéc giao tai li€u, vat chira bi méat nha nudc duge thue hién nhu sau:

2.1 Trudc khi giao tai ligu, vat chira bi mét nha nude phai dang ky vao “Sd dang
ky bi mat nha nudc di” dé quan ly, theo ddi. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do
“Tuyét mat” chi ghi trich yéu khi ngudi c6 thdm quyén xéac dinh bi mat nha nudc
dong y

2.2 Tai liu, vat chira bi mat nha nude phai 1am bi hodc déng goi riéng theo
do mat. Glay lam bi phai ding loai gidy dai, bén, khé tham nuéc, khong nhin thiu
qua dugc; ho dén phai dinh, khoé boc.

Truong hop tai li€u, vat chira bi mét nha nude d§ “Tuyét mat” phai dugc bao vé
bang hai 16p phong bi: Bi trong ghi sd, ky hiéu ciia tai liéu, vét chira bi mat nha nuéc,
tén ngudi nhén, déng déu “Tuyét mat” va duge niém phong bing déu ciia co quan,
don vi & ngoai phong bi; truong hop giri dich danh ngudi cé trach nhiém giai quyét
thi déng déu “Chi ngudi ¢6 tén méi dugce boc bi”. Bi ngoai ghi nhu gt tai liéu thudong
va déng dau ky hiéu chit “A”.

Tai liéu, vat chira bi mt nha nude d6 “T6i mat” va “Mét” duge bao vé bing mot
16p bi, ngoai bi déng déu chit “B” va chir “C” tuong tng véi do mat cla tai lidu, vat
chira bi mat nha nudc bén trong.

2.3 Vigc giao tai ligu, vat chira bi mét nha phai dugc quan ly bé.ng “S6 chuyén
giao bi mat nha nuéc”. Bén giao c¢6 trach nhiém ghi day du thong tin trén S6. Bén nhan
¢ trach nhi¢ém ky nhéan khi nhan duogc tai ligu, vét chira bi mét nha nude.

3. Viéc nhan tai liéu, vét chira bi mat nha nudc dugc thye hién nhu sau:

3.1 Sau khi nhén tai liéu, vat chira bi mat nha nudc, ngudi lam céng tac van
thu boc bi, dang ky vao “Sé ding ky bi mat nha nuée dén”.

3.2 Trudng hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ma phong bi ¢ dau “Chi
nguoi cd tén moi duge bode bi”.

3.3 ngudi 1am cdng tac vin thu vao sb theo ky hiéu ngoai bi, khéng dugc mé
bi va phai chuyen ngay dén ngudi c6 tén trén ‘phong bi. Néu ngudi ¢ tén trén
phong bi di vang hodc trén phong bi ¢6 thém diu Hoa tdc thi chuyén dén Cén bo
phong T chirc - Hanh chinh dugc phan cong phu trach céng tic BVBMNN (Can
bd phu trach).

3.4 Truong phong/ Phé truong phong phu trach, hodc nguoi duge lanh dao
don vi iy quyén giai quyét
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3.5 Trudng hop tai liéu, vat chira bi mat nha nuée duge giri dén ma khong
thye hién diing quy dinh bao vé bi mat nha nue thi chuyén dén lénh dao co quan,
don vinhén tai lidu, vat chira bi mét nha nude hodc ngudi cé tén trén phong bi (dc“)j
v6i trudng hop gui dich danh) gidi quyét, ddng thoi phai thong béo noi giri biét dé
c6 bién phap khic phuc. Néu phat hién tai liéu, vat chira bi méat nha nudc gui dén
c¢6 déu hiéu béc, mé bi, hodc bi trdo ddi, mét, hu hong thi nguoi lam cong tac van
thu phéi b4o cdo ngay nguoi ding déu co quan, don vi dé c6 bién phap xur 1y.

4. Trudong hop tai liéu, vat chira bi mit nha nude cé dong dau “Tai liéu thu
hdi”; don vi hodc ¢4 nhan da nhén tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai chuyén
tra lai dung thdi han ghi trén vin ban cho bd phan van thu — luu trir dé 1am thu tuc
tra lai co quan guri theo quy dinh.

Ngudi lam cong tac vén thu cé trach nhiém theo di, thu hdi dé guri ding thoi
han ghi trén vin ban. Khi nhan hoic tra phai kiém tra, d6i chiéu véi thong tin tai
lidu, vat chira bi mat nha nuéc da dang ky trong sb dé dam bao tai liéu 1a chinh
x4c, khong that lac, nham 1an.

5. Khi thyc hién giao, nhan tai liéu, vat chira bi mét nha nuéc, noi guri va noi
nhén phai dbi chiéu vé sé lugng, kiém tra viée dong bi, dong goi tai liu, vat chira
bi mat nha nudec. Truong h0'p phat hién thiéu sb luong, sai s6t trong dong bi, déng
g6i thi noi nhan yéu cau noi giri bd sung, xir Iy trude khi vao sb theo dai va ky
nhén.

6. Viéc chuyén, nhan vin ban dién tr c6 ndi dung bi mat nha nude trén mang
Internet, mang may tinh va mang vién thong duge thuc hién theo quy dinh cia
phap luét vé co yeu.

7. Viéc van chuyen giao nhan san pham mat ma thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé co yéu.

8. Trudng hop tai liéu, vét chira bi mét nha nuéc dang ky béng co s¢ dit lidu
quan ly trén m4y tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhén va dong sb dé
quan ly. May tinh dung dé dang ky tai liéu, vét chira bi mat nha nuée khong dugc
noi mang Internet, mang may tinh va mang vién thong, trir truedng hop thuc hién
theo quy dinh cta phép luét vé co yéu.

Pidu 9. Thu hdi tai lidu, vit mang bi mit nha nuée

Nhimg tai liéu, vat mang bi mét nha nuéc c6 déng déu thu hodi, Vin thu Cang
vu phai theo d&i, thu hdi hodc tra lai noi gt dung ky han. Khi nhén ciing nhu khi

tra phai kiém tra, di chiéu, theo dai trong so sdch bao dam tai liéu khong bj that
lac.

Di¢u 10. Thong ké, lwu gik, bdo quan tai liéu, vat chira bi mét nha nuwéc

1. B$ phan van thu - wu trit/ Cén bd phong T6 chire - Hanh chinh duoc phén
cdng phu trach cong tic BVBMNN (Can b phu trach) ¢6 trach nhi¢m Iuu trir ban
gbc van ban mat di va ban chinh vin ban mét dén, thuc hién théng ké theo trinh tur
thoi gian va d6 mét cia tai liéu, vét chira bi mat nha nude do co quan, don vi minh
tiép nhan va phat hanh. Quy dinh nay khong 4p dung d6i v6i nguoi lam cong tac

vén thu, luu trit kiém nhiém tai cdc don vi khong c¢6 bo phan vian thu — luu trit
chuyén trach.




2. Bi mat nha nuéc chira trong thiét bj c6 tinh ning luu gitt, sao, chup phai
dugc bao vé bing bién phap thich hop bao dam an toan.

3. Tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai duge luu git, bdo quan & noi an
toan va co phuong an bao vé.

4. Dbi véi ban sao, chup bi mat nha nudc phai dugc bao vé nhu ban géc vaco
gia tri phép ly nhu ban chinh, dugc ngudi giai quyét cong viée truc tiép quan ly,
luu gitr.

Dleu 11. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi luu giir;
cung cip, chuyén giao bi mat nha nwéc cho co quan, | té chirc, ngudi Viét Nam
dugc glao thyc hién nhi¢m vy lién quan trye tlep dén bi mit nha nuéc hodc
cung cip, chuyén giao bi mat nha nwéc cho co quan, td chirc, nguwdi nude
ngoai.

1. Pon vi, td chirc, ca nhan thudc Cang vu HKMT khi ¢é trach nhiém mang
tai liéu, vét chira bi mat nha nudce ra khoi noi luu giit; cung cép, chuyén giao bi mat
nha nude cho co quan, t chirc, ngudi Viét Nam dugc giao thuc hién nhiém vu lién
quan truc tiép dén bi mét nha nude hodic cung cdp, chuyén giao bi mat nha nudc
cho co quan, t6 chirc, ngudi nudce ngoai phai bao cdo Giam dbc Cang vu HKMT
va ¢6 vin ban xin phep mang, cung cap, chuyen giao bi mat nha nude gui Cuc
truong Cuc HKVN giai quyet theo thdm quyén cho phép mang, cung cép, chuyén
giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudec.

1.1. Thdm quyén cho phép mang tai liéu, vat chita bi mét nha nudc ra khoi noi luu
gitr do Cang vu HKMT quan ly phuc vu cong tac & trong nude: Cuc trudng Cuc HKVN
hogc Phé Cuc truéng Cuc HKVN duge tiy quyén bang vin ban

1.2.Thim quyén cho phép mang tai liéu, vat chira bi méat nha nudc ra khdi noi
luu gitr do Cang vu HKMT quan ly phuc vu céng tac ¢ nudc ngoai: Cuc trudng
Cuc HKVN c¢6 trach nhiém chuyén dé nghi cua Cang vu HKMT dén B9 Trudng
Bo GTVT quyét dinh.

1.3.Thim quyén cho phép cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc do Cang
vu HKMT quéan ly cho co quan, td chuc, nguoi Viét Nam duge giao thuc hién
nhiém vu lién quan truc tiép dén bi mat nha nudc: Cuc trudng Cuc HKVN

1.4.Tham quyén cho phép cung cép, chuyén giao bi mat nha nuéc do Cang
vy HKMT quén ly cho co quan, tb chirc, ca nhan nudec ngoai tham gia vao chuong
trinh hop tac qudc té hogc thi hanh cong vu lién quan dén bi mat nha nude thude
[inh vyc giao thong vén tai: Cyc trudng Cuc HKVN c6 trach nhi¢m chuyén dé nghi
cua Cang vu HKMT vé viée cung cap, chuyen giao bi mat nha nudc cho co quan,
td chirc, ca nhan nude ngoai dén ngudi cd thim quyén quyét dinh viéc cung cép,
chuyén giao bi mat nha nuéc.

Piéu 12. Hji nghi, h(’ji thao, cugc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nuwéc
1. Cang vu HKMT tb chirc hdi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat
nha nudc thi phai ¢6 van ban xin phép Cuc truong Cuc HKVN chép thuan hozc

cép c6 thdm quyén quyét dinh ddng y bang vin ban vé viée st dung ndi dung bi
mat nha nudc trong hdi nghi, hdi thao, cudc hop.
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2. Trinh tu, thi tuc va céc yéu cau ¢6 lién quan dén t6 chirc hoi nghi, hoi théo,
cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude thue hién theo quy dinh tai Piéu 14, Piéu
15 Quy ché cong tac bao vé bi mat nha nude ctia Cuc HKVN.

Piéu 13. Thoi han, gia han, giai mit, diéu chinh d9 mat va tiéu hiy tai
liéu, vat chira bi mat nha nudec.

1. Thdm quyén quyét dinh céc ndi dung: gia han, giai mat, didu chinh d6 mat
va tiéu huy tai liéu, vt mang bi mat nha nuéc 1a Cuc trudng Cuc HKVN quyét
dinh.

2. Trinh ty, thi tuc va cac ndi dung c6 lién quan dén viéc thoi han, gia han,
giai mat, diéu chinh d6 mat va tidu huy tai liéu, vat chira bi mét nha nude thuce hign
theo quy dinh tai Diéu 16, Piéu 17, Piéu 18, Diéu 19 va Diéu 20 Quy ché cong tac
bao vé bi mat nha nude ciia Cuc HKVN.

Chuong II1
TRACH NHIEM BAO VE BI MAT NHA NUOC

Piéu 14. Trach nhiém bao vé bi miat nha nwéc cia co quan, don vi

1. Phong T6 chirc — Hanh chinh 12 ddu méi tham muu, thuc hién cdng tac bao
vé€ bi mét nha nudce tai Cang vu HKMT.

2. Truéng phong Té chirc — Hanh chinh gitip Giam déc td chire kidm tra vé
cdng tac bao vé bi mét nha nude dbi véi cac don vi, ca nhan thude Cang vu HKMT.
Viéc kiém tra dugc thuce hién it nhit 02 nim mot lan.

3. Truéng phong Phap ché - Thanh tra giup Gidm ddc giai quyet khiéu nai, t6
c4o va xir ly vi pham phép ludt vé céng tac bao vé bi mat nha nude ddi véi cac don
vi, cd nhan thudc Cang vu HKMT.

4. Trach nhiém cua Thu trudng cic don vi thude Cang vu HKMT tryc tiép
quan ly bi mat nha nudc.

4.1.Bb tri ngudi thue hién cdng tac bao v¢ bi mat nha nudc trong don vi minh
quan ly.

4.2.Chi dao, kiém tra, don ddc viéc thuc hién quy dinh cia phap luét va quy
ché vé bao vé bi mat nha nude trong don vi minh quan ly.

4.3.Kip thoi bdo cédo Giam dbc Cang vu HKMT chi dao xir ly khi xay ra 19,
mat bi mat nha nuée thude pham vi quan ly,

4.4.T6 chire thu hdi tai liéu, vét chira bi mat nha nudc khi nguoi dugc phan
cdng quan ly bi mat nha nudgec thoi viéc, chuyen cdng tac, nghi huu, tir trin hodc vi
Iy do khdc ma khong dugc phan cong tiép tuc quan ly bi mat nha nuéc

5. Tréch nhiém ctia ngudi tiép cin bi mat nha nuéce

5.1.Tuén thu quy dinh cta phép ludt, quy ché cia Cuc HKVN va Cang vu
HKMT vé bao vé bi mat nha nuéc

5.2.Thuc hi¢n cac bién phdp bao vé bi mét nha nude

5.3.81r dung bi mat nha nudc diing muc dich




5.4.Thyc hién yéu cau va huéng dan clia co quan, don vi true tiép quan 1y bi
mat nha nudec.

6. Tréach nhiém ctia ngudi truc tiép quan 1y bi mat nha nuéce

6.1.Thyc hién trach nhiém quy dinh tai khoan 4 Diéu nay

6.2.Dé xuit ngudi c6 thdm guyén quyét dinh ap dung c4c bién phép dé bao vé
bi mat nha nudc do minh tryc ti€p quan ly.

6.3.Trude khi thoi viée, chuyén cong tac, nghi huu hogc vi Iy do khac ma
khong dugc phan cong tiép tuc quan ly bi mét nha nudce thi phai ban giao bi mat
nha nudc cho co quan quén ly va cam két bao vé bi méat nha nuéc da quan ly.

Piéu 15. Trach nhiém béo cdo vé cong tac bio vé bi mt nha nuée

1. Cang vy HKMT thyc hign ché do bao co vé cong tac bao vé bi mét nha
nudc trong pham vi minh quan ly giri Cuc HKVN d¢ tong hop bao cdo B6 GTVT,
B§ Cong an, ndi dung thuc hién nhu sau:

1.1.B4o céo tong két 05 nam mét 1an; béo céo so két 01 ndm mot lan

1.2.B§'10 cdo dot xuit ngay sau khi phat hién vu 19, mét bi mat nha nude hodc
theo yéu cau cua Cuc HKVN, B6 GTVT, By Cong an.

1.3.Th<‘yi’ han chét s6 1iéu béo c4o hang nam: tinh tir ngay 13 thang 12 trudce
ky bdo cdo de ngay 12 thang 12 cuia ky bao cao.

1.4.Thoi han giri bao cdo hang nam: cham nhat vao ngay 15 thang 12 ciia nim
bao cao.

2. N6i dung bao céo vé cong tac bao v€ bi mat nha nudc

2.1.Phan tich, danh gia tinh hinh lién quan dén cong tac bao vé bi mat nha
nudc tai co quan, don vi

2.2.Két qua thyc hién cong tac bao vé bi mét nha nuéc; wu diém, han ché, khé
khan, vudng mac, nguyén nhéan va bai hoc kinh nghiém trong chi dao, thuc hién

2.3.Tinh hinh, s6 liéu cac vu 16, mat bi mat nha nudc; nguyén nhan va viée
xu ly, khac phuc hdu qua

. 24Dy bdo tinh hinh; du kién cdng tac trong tdm bao v¢ bi mat nha nudc va

de xuat, kién nghi

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 16. Trach nhiém thuc hién

1. Truéng phong Tb chirc — Hanh chinh ¢6 trach nhiém phd bién, huéng din,
theo ddi, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay. Pdng thoi, c6 trach nhiém téng
hop trinh Giam dbc Cang vu HKMT bdo cdo Cuc trudng Cuc HKVN vé tinh hinh
thuc hién Quy dinh bao vé bi méat nha nudc ciia Cang vu HKMT

2. Thu trudng cac don vi truc thuée Cang vu HKMT chiu trach nhiém trién
khai nghiém tic céc quy dinh, vén ban phap luét ciia Trung wong, nganh GTVT c6
lién quan dén cong tac bao vé bi mat nha nude dén véi cac ca nhén, td chic lién
quan; dong thoi chiu trach nhiém trude phép ludt néu dé xay ra tinh trang vi pham
phap luat vé bao vé bi mat nha nude va vi pham Quy dinh nay.
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3. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 thay ddi, bd sung hodc dé xuit cta don
vi true thude, phong Té chirc — Hanh chinh chiu trach nhiém téng hop trinh Gidm
ddc Cang vu HKMT xem xét, quyét dinh./.




Phu luc 1

MAU SAO, CHUP VAN BAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s /QP-CVMT
ngay thang nam 202... cua Gidm doc Cang vu HKMT)

CANG VU HK MIEN TRUNG CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
PHONG . cicc0i000 Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
..., ngay .... thang .... ndm ......
PE NGHI SAO (CHUP)
Kinh glit....c..ovviiiiiiei e, M

...®... d& nghj duoc sao/chup vin ban/tai liéu bi mat nha nuée, cu thé nhu sau;
1. Vin ban, tai liéu dé nghi sao/chup (sé ky hi¢u, ngay thang nam ban hanh):

..................................................

2. Ly do d& nghi S20 (ChUP):....oveveeeeeeeie e,
3. Ho va tén ngudi dai dién nhén ban sao/chup van ban:.....................
ChUe YR sessommmaunes ssswas svum
THU TRUONG PON VI PE NGHI
(Chit ky)
Ho va tén
Ghi chu:

) Pon vi dang quan Iy van ban, tai liéu mat.
2) Tén co quan, don vi dé nghi sao chup.
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Phu luc 2
MAU TRICH SAO VAN BAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinhsé  /OD-CVMT
ngay thang nam 202... cua Giam doc Cang vu HKMT)
CANG VU HK MIEN TRUNG (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG:.; oo wvanie 2) Pjc lap - Tu do - Hanh phic
_________ (3)..../TS-....(4) (5)......, ngay .... thang .... ndm ... ...
NOI DUNG TRICH SAO
Kinh glriz...oooooiiiie (6)
Noi nhin:
- Nhu trén;
- Luu: VT, (7).(8)
Tai liéu dwoc phép sao chup
THU TRUONG PON VI PE NGHI

(Chit ky)

Ho va tén (9)

Ghi chu:

1) Tén co quan, 6 chirc chit quén (néu cé).

%) Tén co quan, don vi dé nghi sao vin ban.

3) 86 cia ban trich sao.

4) Ky hiéu cua van ban duwoc trich sao, vi du: QD-TTg hodc BC-BCA
5) Dia danh

6) Chirc vu ciia ngueoi c6 tham quyén sao.

7) Viét tét hodc ghi phién hiéu co quan, don vi sao.

8) Viét tdt tén nguoi sao, ghi rd s6 heong ban sao, vi du: (Q,05).

9) Ghi rd ho tén ctia nguedi cé tham quyén cho phép sao.




BIEN BAN BAN GIAO TAI LIEU MAT

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/0P - CVMT

ngay thang ndm 202... cia Gidm doc Cang vu HKMT)

Phu luc 3

Hom nay, ngay......thang......nam......
Bttt e et e et eaere e enneenreeans
Dai dién bén giao:
ONE/BR .ot seeeeeeeeseseeseess e es e s sees s e e
Dai dién bén nhén:
ONE/BRAl oot seseseseee s s se e seeee e s seeseeesseee e
Tién hanh ban giao c4c tai liéu mat sau day:
Tinh
o B Séky | Nga freng
s T | we e | St | B G on
cong vian | ban hanh chinli/ban
$20)
PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN

PAI DIEN BEN GIAO/NHAN LAI (NEU CO)

o Co LB
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MAU PHIEU TRINH GIAM POC

Phu luc 4

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /QD - CVMT
ngay thdang nam  cua Giam doc Cang vu HKMT)

CANG VU HK MIEN TRUNG

ey hgay  thang  ndm ... ..

PHIEU TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Kinhtrinh: .................cc0.0l. M

1. Co quan chu tri trinh®:

2. Co quan phdi hop®:

3. Trich yéu ndi dung du thao vin ban trinh®:

4. Can cir dé xuat mic dd mat cua van ban®:

5. Tém tit ndi dung cong viéc trinh ©:

6. Y kién ctia co quan chu tri trinh(™:

7. Y kién bao luu®:

8. Mtrc d6 khan, mat®:

- Mitc @6 khan: Hoatéc [ ;Khén [J; Thuong khdn [
-Muc dd mat: Mat [];Téimat [] ; Tuyétmét [
9. Sao, chup tai ligu?::

- Puge phép [ ; Khong duge phép [

Y kién ciia Giam déc 0¥

(Ky va ghi ro ho, tén)

1. Tai liéu kém theoV;

TT S6, ky hiéu rgrg;iggavnéi Trich yéu néi dung vin ban S
cua van ban - i ban hanh
1
2
2. Chirky ctia lanh dao, chuyén vién co quan ch tri trinh(1?):
CHUYEN VIEN TRUONG PHONG

(chir ky)
Ghi chu:
1) Ghi rd ho va tén ciia Lanh dao Cang vu ky véan ban.
2 Ghi ré: tén co quan, don vi tham mieu chii tri trinh
3 Ghi ddy dii cdc co quan phdi hop (néu co).
) Ghi trich yéu néi dung vin ban trinh.

%) Ghi can cir dé xudt mirc d mdt ciia van ban.

(chit ky)




5 Phdn nay thé hién rd cdc ngi dung sau:

a) Ly do trinh (VD: ghi ré s6, ky hiéu vén ban chi dao/Chicong trinh, ké hoach/vdn ban dé nghi...
la cdin cie dé thiee hign cong viéc...);

b) Liét ké cdc bude da thuce hién trong qud trinh tham muu gidi quyét cong viée (VD: xin y kién
co quan lién quan, tham van chuyén gia...; to chitc hdi hop, di khao sat, nghién cueu, kiém tra...,
dd bdo cao Lanh dao Cang vu co lién quan... );

”) Phdn nay thé hién rd cdc néi dung sau:

a) Gidi trinh Iy do, cdn cir ciia ngi dung tham muu, quan diém ciia co quan tham mieu (vé tham
quyén giai quyét, tinh hop hién, hop phdp hodic co s¢ phap Iy ciia van dé xwe 1y...).

b) Tém tét y kién ciia cdc co quan, don vi gop y (néu c6), gidi trinh quan diém xir Iy, tiép thu y
kién ciia cdc co quan, don vi. Ghi rd y kién, quan diém ctia minh doi véi nhitng y kién chiea thong
nhdt;

¢) Trinh bay ré méi lién hé véi y kién chi dao treée ddy vé ciing mot van de (néu co);

d) Cac ngi dung khdc (néu co).

Co quan tham muu c6 thé trinh bay cdc ngi dung néu trén tai to trinh riéng kém theo ho so trinh
néu néi dung dai, phire tap. Doi véi trong hop nay ghi “To trinh kém theo”.

8Chuyén vién soan thao, co quan tham mwu trinh ¢ thé trinh bay nhitng néi dung dé nghi dwoc
béo hieu y kién ciia minh. Néu néi dung dai, phite tap, 6 thé trinh bay tai vin ban riéng kém theo
hé so trinh va ghi “Vén ban bdo leu y kién kém theo”.

9 Tich ddu X véo cde 6 twong ting khi xdc dinh mirc d khdn, do mdt.

19 Tich déu X vao cdc 6 twong tmg khi xdc dinh cé dwoc phép, hodic khong dwgc phép sao chup
tai liéu.

11) Ghi ddy di s6, ky hiéu, ngay thdng nim, co quan ban hanh va trich yéu cia vin ban, tai liéu
kem theo.

I2)Chir ky twoi ciia cdn bé va chuyén vién co quan chii tri trinh.

13) Ghi rd ho va tén ciua Phé GD phu trdch céng viéc.
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