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A | LANH PAO CUC HANG KHONG VIET NAM
1 VTVL lanh dao, qudn ly
1 | Cuc truong 1. Thuc hién lanh dao, chi dao va t6 chic thuc |- CO6 bang tot | - Pam bao cac yéu | - Nang liec chung: Chu dong,
Cuc HKVN hién moi cong viéc thudc chirc ndng, nhiém vu, | nghiép dai hoc trd cau, diéu kién dbi | trach nhiém cao véi cong

quyén han ctia Cuc; chiu trach nhiém truéc Bo
truong va phap luat vé két qua va hiéu qua cia cac
cong viéc duoc phan cong, dam bao hoan thanh
t6t nhiém vu chinh tri duoc giao; cy thé hoa trach
nhiém thong qua viéc xay dung ké hoach, phan
cong, kiém tra, diéu phdi va quan 1y cong chirc,
cu thé:

- Chu tri x4y dung noi dung va ké hoach cong tac
dinh ky cua toan Cuc va cta tirng cong chirc, dam
bao tuan thu cac quy dinh hién hanh; thyc hién
phan cong va giao nhiém vy cu thé cho cac Pho
Cuc trudng dé to chirc trién khai thyc hién cac
cong vi¢c thudc pham vi va trach nhiém cua Cuc.
- Thyc hién kiém tra, don ddc, diéu phdi va theo
ddi, danh gia qua trinh cong chic trién khai
chuong trinh, ké hoach cong tac da dugc duyét;
chu tri hodc phdi hop véi cac co quan, don vi lién
quan dé to chirc thyc hién cac chuong trinh, ké
hoach cong tac cia Cuc thugc Bg, dam bao déng
bd va hi¢u qud; chu dong xtr 1y cac cong viéc dot
xut, phét sinh trong pham vi duoc phan cong va
kip thoi bao cdo, xin y kién chi dao cta Lanh dao

lén mdt trong cac
nganh, chuyén
nganh: Giao théng
van tai, quan 1y nha
nude, quan ly hanh
chinh céng, kinh té,
tai chinh, xay dung,
ky thuat, luat, an
ninh hoic c6 bang
t6t nghiép dai hoc
tré 1én mot trong
cac chuyén nganh
phu hop voi linh
vuc hang khong.

- C6 bing tht
nghiép cao cip ly
luan chinh tri hoac
cu nhan chinh tri
hodc co gidy xAac
nhan tuong duong
trinh d6 cao cép ly
luan chinh tri cua co

voi chirc danh Cuc
trudbng theo quy
dinh.

- C6 trinh do quéan
1y nha nuéc dbi véi
cong chic ngach
chuyén vién chinh
va tuong duong tré
Ién.

- C6 chung chi bdi
duong lanh dao,
quan 1y cap vu va
tuong duong hodc
chimg chi boi dudng
lanh dao, quan 1y cap
s0 va tuong duong
(sau khi duoc bd
nhiém).

- C6 k¥ nang su
dung trinh d¢ tin
hoc, trinh d0 ngoai
ngt phu hop voéi

viéc; huéng din, kiém tra
viéc thyc hién; Nhan biét
trude va thich tng voi yéu
cAu méi cla cong viéc; phat
huy ngudn luc bén trong va
bén ngoai dé c6 giai phap
dam bao chat lugng cong
viéc; hiéu biét vé vai tro, tac
dong xa hoi cua chinh sach;
xay dung khung phép 1y hd
trg viéc thuc thi chinh sach;
giao tiép t6t trong va ngoai
co quan, don vi Cuc, B6 Xay
dung; thiét 1ap mang ludi
quan h¢ o nhiéu cép;

- Nang luc chuyén mon: Chu
tri nghién ctru xay dung cac
véan ban thugc pham vi quan
Iy cua Cuc, trinh By Xay
dung ban hanh; Chu tri xay
dung huéng dan thuc hién
cac van ban thudc pham vi
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B6 d6i véi nhirng van dé vuot qua pham vi chirc quan  ¢6  tham | tidu chuan, chutc | quan 1y cua Cuc, Bo Xay

trach, quyén han.

- Dinh ky thyc hién phan cong, bo tri lai cong viée
theo vj tri viéc lam ddi vai cong chtrc thudc Cuc
nham t6i wu hoa hiéu qua cong tac; chiu trach
nhiém hd trg, theo ddi va danh gia cong churc theo
phan cap; quan 1y hién hanh; to chirc thuc hién
nghiém tdc cac quy dinh, ché d6 chinh sach, quy
ché 1am viéc, quy dinh vé bao mat va dao duc
cong vu trong toan don vi.

2. Quan 1y, diéu hanh moi hoat dong cua Cuc
thuoc B9, dam bao hoat dong thong sudt va hiéu
quéa; dinh ky (hodc dot xuét) thyc hién béo céo
tinh hinh hoat dong cua Cuc vo6i Bo trudng va
Lanh dao B0 phu trach; chi dao c6ng tac xay dung
bao cao dinh ky ctia Cuc theo dung quy dinh; thuc
hién ban giao cong viéc cho mdt Pho Cuc truong
phu trach khi ving mit, tudn thi nghiém tac quy
ché 1am viéc ctia co quan.

3. Chiu trach nhiém toan b vé cong tac td chirc
quan ly tai san cua Cuc thudc B9, viéc quan 1y
duogc thyc hién theo Uy quyén va theo quy dinh
ctua phép luat hién hanh.

4. Chu tri hodc tham du cac cudc hop theo quy ché
lam viéc cuia B9, Cuc thugc B9, dam bao tham gia
day du theo phan cong cua Lanh dao Bo.

5. Truc tiép thuc hién céac ¥ kién chi dao ciia Lanh
dao B0 (ngoai cac nhiém vy da quy dinh), viéc
thuc hién phai dam bdo tudn thi nghiém tiuc quy
ché lam viéc cua co quan.

quyeén.

danh bo nhiém Cuc
truong.

- Kinh nghi¢m: ba
dam nhiém va hoan
thanh t6t nhiém vu
0 moit trong cac
chic vu lanh dao,
quan 1y cip Pho
Cuc truong va
twong duong thudc
B§, Pho Cuc truéng
va tuong duong
thuoc Tong cuc.

dung; chu tri t6 chirc tham
dinh cac van ban thudc linh
vuc cong tac dugc Lanh dao
B¢ Xay dung phan cong.

- Nang lyc quan ly. Xay
dung dinh huéng muc ti€u
cua cac linh vuc phu trach,
gop phan xdy dung chién
lugc tong thé; chu dong
chuan bi va thuc hién tién
trinh thay ddi trong cac linh
vuc vé hang khong dan dung
thudoc Bo Xay dung quan ly;
ra quyét dinh phtc tap,
khong theo chuén tic thudc
quyén han, chic ning cua
Cuc; quan ly, phat huy duoc
nguén lyc cua linh vuc
nganh hang khong dan dung;
tao co hoi cho cap dudi phat
trién ban than.
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6. Pam nhiém va thyuc hién cong viéc thude vi tri
viéc lam nghiép vu tuong ung voi ngach cong
chirc chuyén vién cao cp cta Cuc
2 Pho Cuc 1. La ngudi gitp viéc Cuc trudng, truc tiép chi | - CO trinh d0 dai | - Pam bao cac yéu | - Nang lwc chung: Tréach
trudng Cuc dao va thyc hién mot s6 nhiém vu cu thé theo phan | hoc tré 1én mot cau, diéu kién dbi | nhiém cao véi cong viéc
HKVN cong cua Cuc truong; chiu trach nhiém trude Cyc | trong cac nganh, | véi chic danh Pho | duge giao, grong mau trong

truong va phéap luat vé két qua cta phan viéc duoc
phén cong, cu thé:

- Xay dung va to chirc thuc hién ké hoach cong
tac dinh ky ddi véi mang cong viéc duoc phan
cong phu trach; tham gia xur Iy cac cong viée quan
ly dot xuét (trong pham vi dugc giao); kip thoi béo
C40 Va xin ¥ kién chi dao cua Cyc truong, Lanh
dao Bo dbi véi cac van dé vuot qua tham quyeén;

- Tham gia kiém tra va danh gia tinh hinh thyc
hién cong viéc chung cua Cuyc; diéu hanh Cuc
trong truong hop dugc Cuc truong iy quyén hodc
dugc Lanh dao B¢ giao (khi Cuc trudng Véng
mat).

2. Tham gia cac Hoi dong va Ban chi dao (hodc
cac to chirc twong duong) theo phan cong cu thé
cua Cuc trudng;

3. Thuc hién bao co dinh ky (hodc dot xuat)vé
tinh hinh hoat dong ctia Cuc v6i Lanh dao Bo
(theo phan cdng hodc uy quyén); tham du cac
cudc hop theo dung quy ché 1am viéc cua B, Cuc
hodc theo phan cong cua Lanh dao B9, Cuc
truéng.

4. Pam nhiém va thuc hi¢n cong viéc thudc vi tri
viéc lam nghiép vu tuong Ung véi ngach cong
chirc chuyén vién cao cép ciia Cuc.

chuyén nganh: Giao
thong van tai, quan
1y nha nude, quan ly
hanh chinh cb6ng,
kinh té, tai chinh,
xay dung, luat, an
ninh hoic co bang
tdt nghiép dai hoc
tré lén mot trong
cac nganh, chuyén
nganh phu hgp linh
vuc hang khong.

- C6 bang tt nghiép
cao cap 1y luan chinh
tri hodc cir nhan
chinh tri hoac co
gidy xac nhan tuong
duong trinh d§ cao
cap 1y luan chinh tri
clia co quan c6 tham
quyen.

Cuc truong theo quy
dinh.

- C6 trinh d6 quan
1y nha nudc dbi véi
cong chuc ngach
chuyén vién chinh
va tuong duong trd
1én.

- C6 chimg chi boi
dudong lanh dao,
quan 1y cép vu va
twong duong hodc
chimg chi bdi dudng
lanh dao, quan 1y cap
s0 va tuong duong
(sau khi dugc bd
nhiém).

- C6 k¥ ning su
dung trinh dd tin
hoc, trinh do ngoai
ngtt phu hop véi
tieu chuin, chuc
danh bd nhi¢m Pho
Cuc truong.

thuc hién; dé xuat diéu chinh
thu tuc, quy trinh lam viéc. ..
kip thoi dé dap tGng t6t hon
nhu cau cta co quan, don vi;
phan tich, danh gia, dé xuat
chinh sach phu hop vdi
chién lugc, dinh huéng dai
han cta co quan, don vi;
giao tiép tot véi trong ndi bo
co quan, don vi Cuc; tim
kiém co hoi xdy dyng va mo
rong mang ludi quan h¢; trao
d6i, giai thich dwuoc nhiing
thong tin phrc tap;

- Nang luc chuyén mon: Chu
tri xdy dung ké hoach trién
khai thuc hién cac van ban
thudc pham vi quan ly cua
Cuc HKVN; chu tri t6 chirc
kiém tra, phan tich d4nh gia,
bao cao téng két viéc thuc
hién céc van ban thu¢c pham
vi quan ly theo nhiém vu
dugc Cuc truéng Cuc
HKVN phan cong; d& xuat
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5. Thyc hién cac nhi¢m vy khac do Cuc trudng
hodac Lanh dao B§ giao, ngoai cac cong viéc da
dugc quy dinh.

- Kinh nghiém: ba
dam nhiém va hoan
thanh t6t nhiém vu
0 moit trong cac
chicc vu: Trudng
phong va tuong
duong, Pho trudng
phong va tuong
duong thudc Cuc
hodc da c6 thoi gian
cbng tadc trong
nganh, linh vuc tir
du 05 nam tré 1én,
trong d6 03 nam
lién tuc gin nhAt
dugc danh gia hoan
thanh tot nhiém vu.

chu truong, bién phdp uon
nin, diéu chinh.

- Nang lyc quan ly. Xay
dung dugc muc tiéu, dinh
hudéng dich vu cho cia mang
linh vuc phu trach; chu dong
chuin bi va thuc hién tién
trinh thay d6i trong mang
linh vuc phu trach; ra quyét
dinh kho, phuc tap thudc
quyén han, chtrc ning ctia co
quan, don vi thudc Cuc;
quan ly, phat huy duogc
ngudn lyc cia co quan, don
vi thuoc Cuc; thac déy hoc
tap lién tuc va phat trién.

CAC TO CHUC THAM MUU GIUP VIEC CUC TRUONG

PHONG TIEU CHUAN AN TOAN BAY

VTVL lanh dao, qudn ly

Pl |—|m

Trudng
phong
Tiéu chuén
an toan bay

1. Chu tri to chire xay dyng: ndi dung va ké hoach
cbng tac dinh ky (ndm, 6 thang, quy, thang) cta
Phong, dam bao tuan thu theo quy dinh hién hanh
ctia co quan; T6 chtrc phan céng nhiém vu cy thé
cho cong chirc; quan 1y, chi dao cip pho trong
viéc chuc hién nhiém vu duoc giao; chi dao hudng
dan cong chirc xay dung ké hoach cong tac ca
nhan (nim, quy, thang, tuin) va thuc hién tham
quyén phé duyét cac ké hoach cta Phong.

- Co6 bang tit
nghiép dai hoc tré
Ién chuyén nganh
ky  thuat hang
khong; hoac: c¢0
bang tot nghiép dai
hoc tré 1én thudc
mot trong céc
chuyén nganh coéng
nghé/ky thuit vat

- Co trinh d6 quan
1y nha nuéc dbi véi
cong chic ngach
chuyén vién chinh
va tuong duong trd
1én.

- C6 ching chi bdi
dudng lanh dao,
quan 1y cip phong
va tuong duong

- Nang lyc chung: Ty nhan
trach nhi€ém vdi1 cong viée
duogc giao, chuin muc trong
thuc hién; linh hoat trong t6
chuc thyc hién coéng viéc
nhim dam bao cac tiéu
chudn chat lugng da thong
nhat; ndm viing cac quy dinh
va vai tro, tac dong cua hé
thdng vin ban cia Pang, vin
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2. Kiém tra, don ddc, diéu phdi cong chuc dé dam | lidu, cong nghé ky | (sau khi dugc bd | ban phap quy va vin ban
bao thyuc hién dang chuong trinh, ké hoach cong | thuat co khi va co | nhiém). hanh chinh cua co quan co

tac dd dé ra; theo ddi va danh gia dinh ky viéc
hoan thanh ké hoach cong tac cta ting cong chrc;
chii tri hodc phdi hop chit ché véi cac Phong va
don vi lién quan dé trién khai céc chuong trinh, ké
hoach cong tac chung ctia Phong; xtr 1y kip thoi
cac cong viéc dot Xuét trong pham vi chtrc trach,
nhiém vu duoc giao; bao cao va xin ¥ kién chi dao
clia cap trén tryc tiép ddi véi nhitng van dé viéc
vuot qua pham vi tham quyén va chtc trach.

3. Chiu trach nhiém hd trg, theo d&i va danh gia
cong chirc theo phan céap; theo ddi dién bién va
nhu cau nhan su cua Phong; nghién ctu, du kién
nhan sy cho cac cong tac thay thé, bd nhiém, bd
nhi¢m lai...va bao cao cap trén tryc tiép dé xin y
kién chi dao; t6 chuc thuc hién nghiém cac quy
dinh, ché do, chinh sach, quy ché lam viéc, bao
mat va dao dtic cong vy; ddm bio xay dung moi
truong lam viéc van hod chinh tri lanh manh,
chuyén nghi¢p

4. Quan ly, diéu hanh moi hoat dong ctia Phong;
xtr 1y va to chirc quan 1y vin ban dén; ky trinh
Lanh dao céc van ban do Phong du thao; Thuc
hién bao cao tinh hinh hoat dong cua Phong (dinh
ky hodc dot xuat) voi cap trén truc tiép; chi dao
xay dung bao cdo va tong két cong tac theo cac ky
(nam, 6 thang, quy, thang, tuan) theo quy dinh;
dai dién cho Phong trong cac mdi quan hé cong
tac bén ngoai; Khi ving mat, ban giao cong viéc

k¥ thuat, cong nghé¢
ky thuat di¢n dién
tir, vién thong va co
Gidy phép nhan
vién bao dudng tau
bay do Cuc HKVN
cip hodic cong
nhan; hodc co béng
t6t nghiép dai hoc
tro 1én va c6 Giay
phép nguoi lai tau
bay do Cuc HKVN
cip hodc cong
nhén.

- Co6 bang tbt
nghiép trung cap 1y
luan chinh tri hoac
gidy xdc  nhan
twong duong trinh
d6 trung cap 1y luan
chinh tri cua co
quan c6 thim quyén
trg 1én.

- C6 k¥ nang su
dung trinh d¢ tin
hoc, trinh d6 ngoai
ngtt phu hop véi
tieu chuan, chuc
danh bd nhiém
Trudng phong.

thim quyén; thuc day giao
tiép hai chiéu; thiét lap duoc
mang lu6i quan hé tét trong
noi bo.

- Nang luc chuyén mon:
Theo yéu cau nang luc cia vi
tri viéc lam nghi¢p vu dam
nhiém.

- Nang luc quan ly: Xay
dung muc tiéu, ké hoach
cong viéc cua Phong; chu
dong chuan bi va thyc hién
tién trinh thay doi cua
nhoém/bd phén; ra quyét dinh
the hién dugc cac nguyén
tac yéu cau cia co quan,
don vi; quan ly, phat huy
dugc nguodn lyc cua phong;
hé tro viéc phat trién, hoan
thién ban than.
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cho mot cap pho phu trach theo dung quy ché lam
viéc.
5. Chiu trach nhiém vé viéc tham muu xay dung
quy ché, quy dinh va truc tiép to chirc quan 1y tai
san; viéc quan ly phai dugc thyc hién theo ding
pham vi iy quyén va quy dinh hién hanh cua co
quan/Nha nudc.
6. Tham du hop co quan va cac cudc hop khac
theo quy ché 1am viéc chung ctia co quan, don vi;
chu tri cac cugc hop giao ban va trién khai nhiém
vu cta Phong; tham du cac cudc hop, hdi nghi bén
ngoai hodc cép cao hon khi dugc Lanh dao Cuc
phan cong.
1.2 Ph6 Truong 1. Gitp truéng phong quan 1y, diéu hanh mot s6 | C6 bang tot nghiép | - Co trinh d6 quan | - Nang lwc chung: Ty nhan
phong mang cong viéc cu thé ciia Phong (theo sy phan | dai hoc tr& 1én | 1y nha nudc ddi véi | trach nhiém véi cong viéc
Tiéu chuan cong); tham gia xir 1y cac cong viée dot xudt trong | chuyén nganh k¥ | cong chiac ngach | dugc giao, chudn muyc trong
an toan bay pham vi dugc giao. Bao cao xin y kién chi dao cua | thuat hang khong; | chuyén vién va | thyc hién; linh hoat trong t6

Truong phong dbi v6i nhimng viée vuot qua pham
vi chuc trach; tham gia kiém tra, danh gia tinh
hinh thyc hién cong viéc chung ctia Phong; diéu
hanh toan by cong viéc cua Phong khi dugc
Trudng phong uy quyén (khi Truong phong ving
mat hodc theo sy phan cong).

2. PBinh ky (hodc dot xuit) phai bao c4o tinh hinh
hoat dong cua mang cong viéc dugc giao phu
trach. Bao cao dugc gui tdi Truong phong hodc
cap trén truc tiép cua Truong phong khi ¢ yéu
cau; tham dy cac cudc hop, hdi nghi vé cong tac
CO lién quan cua Phong khi dugc Truong phong
phén cong.

hoic c6 bang tot
nghiép dai hoc trd
1€n thudc mot trong
cac chuyén nganh
cong nghé¢/ky thuat
vat liéu, cong nghé
ky thuat co khi va
co k¥ thuat, cong
nghé k¥ thuat dién
dién tir, vién thong
va c6 Gidy phép
nhan vién  bdo
dudng tau bay do
Cuc HKVN cip

twong duong trd
1én.

- C6 chimg chi bdi
dudng lanh dao,
quan 1y cip phong
va tuwong duong trd
lén (sau khi bd
nhiém).

- C6 k¥ ning su
dung trinh dd tin
hoc, trinh do ngoai
ngtt phu hop vdi
tieu chuin, chuc

chuc thyc hién cong viéc
nhim dam bido cic tiéu
chudn chat lugng da thong
nhat; ndm viing cac quy dinh
va vai tro, tdc dong cua hé
thdng vin ban ctia Pang, vin
ban phap quy va van ban
hanh chinh cua co quan c6
tham quyen thic day giao
tiép hai chiéu; thiét lap dugc
mang luéi quan hé tét trong
noi bo.

- Nang lyc chuyén mon:
Theo yéu cau nang luc cua vi
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3. To chtrc thyc hién xay dung ké hoach cong tac | hodc cong nhén | danh bd nhiém Pho | tri viéc lam nghiép vu dam

theo cac mdc thoi gian (ndm, quy, thang, tuan), p | hodc c6 bang tot | Trudng phong. nhiém.
dung dbi v6i bd phan hodc mang cong viée dd | nghiép dai hoc tré - Nang luc quan ly: Xay
duoc giao phu trach. Chiu trach nhi€ém thyc hién | Ién va co Giéy phép dung muc tiéu, ké hoach
nghiém tac va hiéu qua ké hoach cong tac di duoc | nguoi 1ai tau bay do cong viéc cua Phong; chu
xay dung va phé duyét theo quy dinh. Cuc HKVN cép dong chuén bi va thuc hién
4. Thyc hién cac nhiém vu khéac do Trudng phong | hodc cong nhén. tién trinh thay ddi cua
giao. nhoém/bd phén; ra quyét dinh
5. Thyc hién toan bo cong viéc chuyén mon cua thé hién duoc cac nguyén
vi tri viéc lam nghiép vu theo quy dinh. Cong viéc tac, yéu cdu cua co quan,
dugc thuc hién tuwong rng véi ngach cong chic don vi; quan ly, phat huy
cao nhit trong to chic. duoc nguon luc cua phong;
hd trg viéc phat trién, hoan

thién ban than.
2 VTVL nghiép vu chuyén nganh

2.1 Chuyén CVCC | 1. Khai thac bay 1. Yéu cau chung | - Pam bdo cic yéu | - Nam ving cha truong,
vién cao cap - Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac van | - C6 bang tdt | cau, diéu kién cua | dudng 16i cia Pang, chinh
vé an ninh, ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du 4n, ké | nghiép cao cip 1y | ngach chuyén vién | sach phap ludt ciia Nha nudc
an toan giao hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé khai | luan chinh tri hodc | cao cip theo quy | vé chuyén nganh thudc chiic
théng hang théac bay theo chirc nang, nhiém vu cta co quan. bang cao cép 1y | dinh. nang, nhiém vu cua co quan.
khong - Chu tri t6 chirc thyc hién, kiém tra, giam sat: C4c | luan chinh tri- hanh | - C6 k¥ ning st | - Co chuyén mén, nghiép vu

nhiém vy chuyén moén, nghiép vu chuyén nganh
vé khai thac bay; tong hop chién luge, quy hoach,
ké hoach, thé ché, chinh sach vé khai thac bay.

- Chu tri cong tac xay dung quy ché, quy trinh,
tiéu chuan quy chuan, van ban quy pham phap
luat vé khai thac tau bay.

- Chu tri cong tac cap, phé chudn, cong nhan, gia
han, giam sat, thu hoi hodc dinh chi hiéu luc
Nguoi khai thac tau bay.

chinh hodc c6 gidy
x4c nhén trinh do 1y
ludn chinh tri twong
duong cao cip 1y

luan chinh tri cua co
quan c¢6  tham
quyeén.

2. Yéu cau cu theé
doi voi timg nhém
cong viéc

dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung duogc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung ndng
luc ngoai nglr Viét
Nam.

cao nhét trong nganh, linh
vue cong tac; co hiéu biét vé
vi tri, vai tro va tdc dong cua
nghiép vu chuyén nganh.

- C6 nang lyc du doan xu
hudéng va xu thé phét trién
nganh, linh vuc chuyén
mon; c6 kinh nghiém tham
muu X 1y cac vin dé vé
chuyén mon, nghi¢p vu.




VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7
- Chu tri cong tic cap, phé chuén, gia han, kiém | 2.1. Khai thac bay - C6 nang lyc chu tri nghién
tra, giam sat hoat dong, danh gia k¥ ning ngudi [ - CO bing tt ctru, xay dung, dé xuat: Céc
lai tau bay. nghiép dai hoc trd quy dinh, quy ché, quy trinh
- Tham gia cong tac diéu tra sy ¢ lién quan dén | 1én va c6 Gidy phép quan ly nghi€p vu cua

khai thac tau bay.

- Chi tri cong tac danh gia, phé chuén tai liéu,
nang dinh, pham vi hoat dong ctia Nguoi khai thac
tau bay: Tai liéu hudng dan khai thac tau bay, tai
liéu vé quy trinh, chinh sach khai thac tau bay,
Chuong trinh huén luyén ngudi 14i tau bay,...

- Tham gia cong tac phé chuan t6 chirc huan luyén
nguoi 1ai tau bay.

- Chu tri cong tac phé chuan thiét bi huan luyén
ngudi lai tau bay: : Budng lai mo phong.

- Tham muu cho 13nh dao Cuc ban hanh chi thi vé
cbéng tac dam bao an toan bay.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

2. Ho tro va giam sat khai thac bay

- Chu tri nghién cuu, xay dung, dé xuat: Cac van
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé hd
trg va gidm sat khai thac bay theo chirc nang,
nhiém vu cda co quan.

- Chu tri t6 chirc thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vy chuyén moén, nghi€ép vu chuyén nganh
vé hd tro va giam sat khai thac bay; tong hop
chién lugc, quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh
sach vé hd trg va gidm sét khai thac bay.

- Chu tri cong tac xay dung quy ché, quy trinh,
ti€u chuan quy chuan, vin ban quy pham phap
ludt vé khai thac tau bay.

nguoi lai tau bay
van tai hang khong
thuong mai (ATPL)
do Cyc HKVN cip
hodc cong nhan.

2.2. Ho trg va giam
sat khai thac bay

- Co6 bang tbt
nghiép dai hoc tré
lén mdt trong cac
nganh, chuyén
nganh: Ky thuat
hang khdng, cong
nghé/ky thuat vat
lidu, cong nghé k¥
thuat co khi va co
k¥ thuat, cong nghé
ky thuat di¢n dién
tir, vién thong, quan
ly hoat dong bay,
hoic c6 bang tot
nghiép dai hoc tré
1én va co Gidy phép
nguoi lai tau bay tu
nhan tré 1én do Cuc
HKVN cip hoic
cong nhan, hodc cb

nganh, linh vuc; dé 4n, du
an, dé tai, nhiém vu khoa
hoc va cong ngh¢, chuong
trinh, quy hoach, ké hoach
thugc chuyén moén, nghiép
vu hodc chirc nang, nhiém
vu clia co quan.

- C6 nang luc tong hop, nhan
dién, phat hién cac van dé vé
chuyén moén, nghiép vu; cé
kha ning dé xuat giai phap
vé chuyén mén, nghiép vu
dé dam bao chét lugng, tién
do cong viéc; co ky nang
giao tiép va thiét 1ap cac moi
quan hé véi cac td chic, ca
nhan trong linh vyc chuyén
mon hodc churc nang, nhiém
vu cua co quan, don vi; co
kha ning to chirc, lam viéc
nhom, gitp dd, hd tro, boi
dudng nhiing cong chirc co
chuyén moén, nghiép vy hodc
giit ngach thap hon.

- Co6 dao dtre, ban linh va
trach nhiém cao v&i cong




VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7

- Chu tri cong tac cap, phé chun, cong nhén, gia
han, gidm sat, thu hoi hodc dinh chi hiéu luc
Nguoi khai thac tau bay.

- Chu tri cong tac giam sat cong tdc phuc vu an
toan khai thac mit dt ciia Nguoi khai thac tau
bay.

- Chu tri cong tac cap, phé chuan, gia han, kiém
tra, gidm sat hoat dong, danh gid ky nang nhan
vién hang khong: nhan vién diéu d¢ khai thac bay,
nhan vién diéu hanh khai thac bay,....

- Tham gia cong tac diéu tra sy c¢d lién quan dén
khai thac tau bay.

- Chu tri cong tac danh gia, phé chuén tai liéu,
nang dinh, pham vi hoat dong ctia Nguoi khai thac
tau bay: Tai liéu hudng dan khai thac tau bay, tai
liéu vé quy trinh, chinh sach khai thac tau bay,
Chuong trinh huan luyén nguoi 14i tau bay, nhan
vién hang khéng,...

- Tham gia cong tac phé chuan t6 chirc huan luyén
nguoi lai tau bay.

- Tham gia cong tic phé chuan thiét bi huan luyén
ngudi 1ai tau bay: : Budng lai mo phong.

- Tham muu cho 13nh dao Cuc ban hanh chi thi vé
cong tac dam bdo an toan khai théc tau bay.

- Thyc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

3. An toan khoang khach

- Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuit: Cac vin
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé an
toan khoang khach theo churc nang, nhi¢m vu cua
CO quan.

bang t6t nghiép dai
hoc tré Ién va co
Gidgp phép nhan
vién diéu do khai
thac bay do Cuc
HKVN cip hoic
cong nhan.

2.3. Antoan khoang
khach

- Co6 bang tbt
nghi¢p dai hoc tr¢
1én va co6 chung chi
dao tao tiép vién
hang khong do Cuc
HKVN phé chuan
hodc cong nhén.
2.4. Quan 1y hoat
dong van chuyén
hang nguy hiém
bang dudng hang
khéng

- C6 bang tht
nghiép dai hoc tr¢
lén mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Ky thuat
hang khdng, cbdng
nghé/ky thuat vat
lidu, cong nghé k¥
thuat co khi va co
ky thuat, cong nghé

viéc va co quan, don vi cong
tac.




10

VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7

- Chu tri t6 chirc thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vy chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh
vé an toan khoang khach; tong hop chién luge,
quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh sach vé an
toan khoang khéch.

- Chu tri cong tac xay dung quy ché, quy trinh,
tiéu chuan quy chuan, vin ban quy pham phap
ludt vé an toan khoang khach tau bay.

- Tham gia cong tac cip, phé chudn, cong nhan,
gia han, giam sat Nguoi khai thac tau bay.

- Chu tri cong tac giam sat cong tac dam bdo an
toan khoang khéch tau bay ctia Nguodi khai thac
tau bay.

- Chu tri cong tac cap, phé chuan, gia han, kiém
tra, giam sat hoat dong, danh gia k¥ nang tiép vién
hang khong.

- Tham gia cong tac diéu tra su ¢d lién quan dén
an toan khoang khach tau bay.

- Danh gid, phé chuén tai liéu, nang dinh, pham vi
hoat dong cia Nguoi khai thac tau bay: Tai li¢u
huéng dan khai thac tau bay, tai liéu vé quy trinh,
chinh sach khai thac tau bay, Chuong trinh huin
luyén tiép vién hang khong,....

- Tham gia céng tac phé chuan t6 chirc huan luyén
tiép vién hang khong.

- Chu tri cong tac phé chuan thiét bi huin luyén
nhan vién hang khong: thiét bi mo phong cira tau
bay, khoang khach tau bay,...

- Tham muu cho 13nh dao Cuc ban hanh chi thi vé
cong tac dam bao an toan khai thac khoang khach.
- Thyc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

ky thuat dién dién
ttr, vién thong, khai
thac van ti, kinh té,
quan tri kinh doanh,
hoic c6 bang tot
nghiép dai hoc tré
lén va Gidy ching
nhén huin luyén vé
hang nguy hiém ctia
td chirc duoc Cuc
HKVN phé chuan
hodc cong nhén.
2.5. Tiéu chuan du
diéu kién bay cua
tau bay

- C6 bang tht
nghiép dai hoc tr¢
lén mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Ky thuat
hang khdng, cbéng
nghé/ky thuat vat
lidu, cong nghé k¥
thuat co khi va co
k¥ thuat, cong nghé
ky thuat dién dién
tir, vién thong; hoic
c6 bang tot nghiép
dai hoc tré 1én va co
Gidy phép nhan
vien ky thudt bao
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VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7

4. Quan ly hoat dong van chuyén hang nguy hiém
bang duong hang khong

- Chu tri cong tac xay dung quy ché, quy trinh,
tiéu Chuan quy chuin, vin ban quy pham phap
luat vé quan ly hoat dong vén chuyén hang nguy
hiém bang duong hang khoéng.

- Tham gia cong tac cip, phé chudn, cong nhan,
gia han, gidm sat Nguoi khai thac tau bay thuc
hién khai thac quan Iy hoat dong van chuyén hang
nguy hiém.

- Chu tri cong tac giam sat cong tac dam bdo an
toan trong cong tac quan 1y hoat dong van chuyén
hang nguy hiém bang dudng hang khong cua
Nguoi khai thac tau bay.

- Chu tri cong tac kiém tra, giam sat hoat dong,
danh gia k¥ ning nhan vién lién quan dén cong tac
quén 1y hoat dong van chuyén hang nguy hiém.

- Tham gia cong tac diéu tra sy c¢d lién quan dén
quén 1y hoat dong van chuyén hang nguy hiém.

- Béanh gia, phé chuén tai li¢u, nang dinh, pham vi
hoat dong cia Nguoi khai thac tau bay: Tai li¢u
huéng dan khai thac tau bay, tai liéu vé quy trinh,
chinh sach khai thac tau bay, Chuong trinh huan
luyén nhan vién hang khong,...

- Chu tri cong tac kiém tra giam sat cong tac huan
luyén, dao tao vé quan Iy hoat dong van chuyén
hang nguy hiém.

- Tham muu cho 13nh dao Cuc ban hanh chi thi vé
cong tac dam bdo an toan khai thac quan ly hoat
dong van chuyén hang nguy hiém.

- Thyc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

dudng tau bay muc
C do Cuc HKVN
cip hodc cong
nhén.

2.6. Diéu tra sur cé,
tai nan tau bay

- C6 bang tht
nghiép dai hoc tré
1én thugc mot trong
cac chuyén nganh:
Ky thuat hang
khéng coéng
nghé/ky thuat vat
liéu, cong nghé k¥
thuat co khi va co
k¥ thuat, cong nghé
ky thuat dién dién
tir, vién thong, khai
thac van tai, kinh té,
quan tri kinh doanh
hoic c6 bang tot
nghiép dai hoc tré
1én va co Gidy phép
nguoi lai tau bay do
Cuc HKVN cép
hodc cong nhan
hoic c6 bang tdt
nghiép dai hoc tré
1én va co Gidy phép
nhan vién k¥ thuat
bao dudng tau bay
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VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7

5.Tiéu chuan du diéu kién bay cua tau bay

- Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac van
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé tiéu
chuin du diéu kién bay cua tau bay theo chuc
nang, nhiém vu cla co quan.

- Chu tri td chirc thuc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vy chuyén moén, nghiép vu chuyén nganh
vé tiéu chuan du diéu kién bay cua tau bay, tong
hop chién luge, quy hoach, ké hoach, thé ché,
chinh sach vé tiéu chuan du diéu kién bay cua tau
bay.

- Chu tri nghién ctru, xay dung quy ché, quy
trinh, tiéu chuan quy chuan, vin ban quy pham
phap luat vé bao dudng tau bay, duy tri du diéu
kién bay cho tau bay.

- Chu tri c6ng tac giam sat, kiém tra gidm sat an
toan hang khong dbi véi tau bay, thiét bi tau bay,
nhan vién bao dudng tau bay, t6 chirc bao dudng
tau bay va thiét bi tau bay, Nguoi khai thac tau
bay, T6 chirc huan luyén nhan vién bao dudng
tau bay.

- Chii tri viéc tai kiém tra, ddnh gia, diéu tra,
kiém chung, thi nghiém va bay thu nghiém khi
thay can thiét dé dam bao viéc tuan thu Bo quy
ché an toan hang khong dan dung linh vuc tau
bay va khai thac tau bay.

- Chu tri cong tac quan 1y, cdp, gia han Gidy
chimg nhan, Giay phép cho tau bay ding ky qudc
tich Viét Nam, tau bay dang ky quéc tich nudc
ngoai dugc t6 chirc, ca4 nhan Viét Nam thué theo

mac C do Cuc
HKVN cip hoic
cong nhéan hodc co
bang tot nghiép dai
hoc tré 1én va co
bang nhan vién diéu
do6 khai thac bay do
Cuc HKVN cip
hodc cong nhan
hoic c6 bang tdt
nghi¢p dai hoc tr¢
I&n va co chimng chi
dao tao tiép vién
hang khong do Cuc
HKVN phé chuan
hodc cong nhan
hoic c6 bang tot
nghiép dai hoc trd
lén va bang chimg
huan luyén vé€ hang
nguy hiém cta t6
chirc  duoc Cuc
HKVN phé chuan
hodc cong nhan.
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TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7

hinh thtc thué co to bay dé thyc hi¢n khai thac
tai Viét Nam.

- Chu tri cong tac quan 1y, cip, cong nhan Gidy
chirng nhan loai tau bay.

- Chu tri cong tac quan ly, cép, cong nhan, gia
han Glay chirg nhan T chirc bao dudng tau bay
va thiét bi tau bay, t6 chirc thiét ké, ché tao tau
bay va thiét bi tau bay, to chirc hun luyén nhan
vién k¥ thuat bao dudng tau bay;

- Quan ly, giam sat cong tac duy tri, dam bao
hi¢u lyc gidy chimg nhén du diéu kién bay tau
bay dang ky qudc tich Viét Nam.

- Chu tri cong tac tham dinh, phé chuén tai liéu
huéng dan khai thac, bao dudng, huan luyén cia
Nguoi khai thac tau bay, to chirc bao dudng, t6
chirc huan luyén.

- Tham gia c6ng tac phé chudn céc loai hinh khai
thac ddc biét cua Nguoi khai thac tau bay.

- Chu tri danh gia, phé chuan ho so stra chita
hong hoc ciu triic, ho so cai tién ddi véi tau bay
dang ky quéc tich Viét Nam.

- Tham gia cong tac diéu tra sy cd, tai nan tau
bay.

- Tham muu cho 13nh dao Cuc ban hanh chi thi vé
cong tac dam bao an toan, khai thac, bao dudng
tau bay.

- Thyc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

6. Diéu tra su ¢, tai nan tau bay

- Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuit: Cac vin
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé diéu
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TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7

tra su c0, tai nan tau bay theo chirc nang, nhi¢m
vu cua co quan.

- Chu tri t6 chire thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhi¢ém vy chuyén mon, nghi€p vu chuyén nganh
vé diéu tra su cd, tai nan tau bay; tong hop chlen
lugc, quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh sach vé
diéu tra sy cb, tai nan tau bay.

- Chu tri cong tac xdy dung quy ché, quy trinh,
tiéu chuan quy chuén, vin ban quy pham phap
luat vé khai thac, bao dudng tau bay, diéu tra tai
nan sy c6 tau bay;

- Chu tri cong tac diéu tra, phan tich, xac minh
va danh gia cac tinh hudng uy hiép an toan, sy
cd, tai nan tau bay;

- Chu tri cong tac tong hop, danh gia, phan tich
phan loai sy cd, tai nan tau bay.

- Chu tri cong tac tong hop, phan tich, danh gia,
nhan dién rui ro an toan hang khong linh vuc tau
bay va khai thac tau bay, tham muu céc giai phap
phong ngira, han ché rii ro.

- Chu tri cong tac tong hop, phén tich, dy thio,
ban hanh bao cio két qua diéu tra nguyén nhan
tai nan, su ¢ tau bay;

- T6 chirc phan tich dir liéu thiét bi ghi chuyén
bay lién quan dén su ¢6 can phai diéu tra.

- Chi tri tong hop bao cao két qua cong tac dam
bao an toan hanh khong linh vuc tau bay va khai
thac tau bay.

- Tham gia cong tac cip, phé chuan, cong nhan,
gia han, giam sat, thu hoi hodc dinh chi hiéu Iuc
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don vi chirc

1 2 3 4 5 6 7
Nguoi khai thac tau bay, to chirc bao dudng tau
bay, t6 chtrc huin luyén nhan vién hang khong.
- Tham gia cong tac danh gia, phé chuén tai liéu,
nang dinh, pham vi hoat dong cua Nguoi khai
thac tau bay, t6 chirc bao dudng tau bay, to chirc
huan luyén nhéan vién hang khong.
- Tham gia kiém tra, gidm sat cong tac duy tri
tiéu chuan du diéu kién bay,
- Tham muu cho 13nh dao Cuc ban hanh chi thi vé
cong tac ddm bdo an toan khai théac, bao dudng
tau bay.
- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

2.2 Chuyén CvC 1. Khai thac bay 1. Khai thac bay - Pam bao cac yéu | - Nam vimg chu truong,
vién chinh - Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, dé | C6 bang tot nghiép | ciu, didu kién cta | duong 16i cua Pang, chinh
vé an ninh, xuat: Cac vin ban quy pham phap luat, dé tai, dé | dai hoc tro'1én va ¢ | ngach chuyén vién | sach phap luat ciia Nha nuéc
an toan giao an, dy an, ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa | Gidy phép nguoi lai | chinh  theo  quy | vé chuyén nganh thudc chirc
théng hang hoc vé khai thac bay theo chitrc ning, nhiém vu | tau bay van tai hang | dinh. nang, nhiém vu cta co quan.

khong cua co quan, don vi, khong thwong mai | - C6 ky nang s | - Co chuyén mon, nghi€p vu

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc thuc hién, kiém
tra, giam sat: Cac nhiém vu chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé khai thac bay; tong hop chién
lugc, quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh sach vé
khai thac bay.

- Chu tri hodc tham gia cong tac xay dung quy
ché, quy trinh, tiéu chuan, quy chuan, vin ban quy
pham phép luat vé khai thac tau bay.

- Chu tri hodc tham gia cong tac cap, phé chuan,
cong nhan, gia han, gidm sat, thu hdi hodc dinh
chi hi¢u lyc Nguoi khai thac tau bay.

(CPL) do Cuc
HKVN cdp hoic
cong nhan.

2. Ho tro va giam
sat khai thac bay
C6 bang 6t nghiép
dai hoc tré 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh: Ky
thuat hang khong,
cong ngh¢/ky thuat
vat liéu, cong nghé
ky thuat co khi va

dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung dugc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung nang
luc ngoai nglr Viét
Nam.

cao trong nganh, linh vyc
cong tac; co hiéu biét vé vi
tri, vai trd cua chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh
giao thong van tai.

Co kinh nghiém tham muu
xu 1y cac van dé vé chuyén
mon, nghiép vu.

- C6 nang luc chu tri hoac
tham gia nghién cuu, xay
dung, dé xuat: Cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan 1y
nghi€p vu cua nganh, linh




16

VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7

- Chii tri hodc tham gia cong tac cap, phé chuén,
gia han, kiém tra, giam sat hoat dong, danh gia ky
nang nguoi lai tau bay.

- Tham gia cong tac diéu tra sy ¢b lién quan dén
khai thac tau bay.

- Chi tri hoac tham gia cong tac danh gia, phé
chuan tai liéu, nang dinh, pham vi hoat dong cua
Nguoi khai thac tau bay: Tai liéu huéng dan khai
thac tau bay, tai liéu vé quy trinh, chinh sach khai
théc tau bay, Chuong trinh huan luyén nguoi 1ai
tau bay,...

- Tham gia cong tac phé chuén t6 chirc huin luyén
nguoi 1ai tau bay;

- Chu tri hodc tham gia cong tic phé chuan thiét
bi huén luyén nguoi 1ai tau bay: : Budng 1ai md
phong.

- Tham muu cho 13nh dao Cuc ban hanh chi thi vé
cong tac dam bdo an toan bay.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

2. Ho trg va giam sat khai thac bay

- Chu tri hoac tham gia nghién curu, xay dung, dé
xuat: Cac van ban quy pham phép luat, dé tai, dé
an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc vé hd tro va giam sat khai thac bay theo chtc
nang, nhi¢m vu cla co quan.

- Chu tri hodc tham gia t6 chire thuc hién, kiém
tra, gidm sat: Cac nhiém vy chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé hd tro va giam st khai thac
bay; tong hop chlen lugc, quy hoach, ké hoach,
thé ché, chinh sach vé hd trg va giam sat khai thac
bay.

co k¥ thuat, cong
nghé¢ k¥ thuat dién
dién tir, vién thong,
quan ly hoat dong
bay, hoic co bing
tot nghiép dai hoc
tro 1én va c6 Gidy
phép nguoi lai tau
bay tu nhan tr¢ 1én
do Cyc HKVN cép
hodc cong nhén,
hoic co bang tdt
nghiép dai hoc tré
1én va c6 Giap phép
nhan vién diéu do
khai thac bay do
Cuc HKVN cip
hodc cong nhén.

3. An toan khoang
khach

C6 bang 6t nghiép
dai hoc tré 1én va ¢co
ching chi dao tao
tiép vién hang
khong do Cuc
HKVN phé chuan
hodc cong nhan.

4. Quan ly hoat
dong van chuyén
hang nguy hiém

vuc; dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, k& hoach thudc
chuyén moén, nghiép vy hodc
linh vuc hoat dong vé
chuyén nganh giao théng
van tai; c6 niang luc tong
hop, nhan dién, phat hién
cac van d& vé chuyén mén,
nghi¢p vu chuyén nganh
giao thong van tai; co6 kha
ning dé xudt giai phap vé
chuyén mén, nghiép vu dé
dam bao chét luong, tién do
cong viéc; ¢6 k¥ nang giao
tiép va cac moi quan hé véi
cac to chirc, c4 nhan trong
linh vyc chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh
giao thong van tai; c6 kha
ning gitp d5, hd trg, boi
dudng nhiing cong chtric co
chuyén mon, nghiép vu thap
hon;

- C6 dao dwre, ban linh va
trach nhiém vdi cong viéc va
co quan, don vi cong tac.
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- Chu tri hodc tham gia cong tac xay dung quy
ché, quy trinh, tiéu chuén, quy chuan, vin ban quy
pham phép luat vé khai thac tau bay.

- Chu tri hodc tham gia cong tac cip, phé chuin,
cong nhan, gia han, gidm sat, thu hoi hodc dinh
chi hiéu lyc Nguoi khai thac tau bay.

- Chu tri hodc tham gia céng tac gidm sat cong tac
phuc vu an toan khai thac mat dét cua Nguoi khai
théac tau bay.

- Chu tri hoac tham gia cong tac cép, phé chuén,
gia han, kiém tra, giam sat hoat dong, danh gia k¥
ning nhan vién hang khong: nhan vién diéu do
khai thac bay, nhan vién diéu hanh khai thac
bay,....

- Tham gia cong tac diéu tra sy c¢d lién quan dén
khai thac tau bay.

- Chu tri hodc tham gia cong tdc danh gia, phé
chuén tai liéu, nang dinh, pham vi hoat dong cua
Ngudi khai thac tau bay: Tai liéu huéng dan khai
thac tau bay, tai liéu vé quy trinh, chinh sach khai
théc tau bay, Chuong trinh huan luyén nguoi 1ai
tau bay, nhan vién hang khong,...

- Tham gia cong tac phé chuan t6 chirc huan luyén
nguoi lai tau bay.

- Tham gia cong tic phé chuan thiét bi huén luyén
ngudi lai tau bay: : Budng lai mo phong.

- Tham muu cho 13nh dao Cuc ban hanh chi thi vé
cong tac dam bdo an toan khai thac tau bay.

- Thyc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

3. An toan khoang khach

bang duong hang
khéng

C6 bang t6t nghiép
dai hoc tré 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh: Ky
thuat hang khong,
cong nghé¢/ky thuat
vat liéu, cong nghé
ky thuat co khi va
co ky thuat, cong
nghé k¥ thuat dién
dién tur, vién thong,
khai thac van tai,
kinh té, quan tri
kinh doanh hoac c6
bang t6t nghiép dai
hoc trd 1én va Giay
ching nhén huén
luyén vé hang nguy
hiém cua t6 chirc
duwoc Cuc HKVN
phé chuidn hoic
cong nhan.

5. Tiéu chuan du
diéu kién bay cua
tau bay

C6 bang tbt nghiép
dai hoc tré 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh: Ky
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- Chu tri hoac tham gia nghién curu, xay dung, dé
xuat: Cac van ban quy pham phap luat, dé tai, dé
an, du an, Ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc vé an toan khoang khach theo chuc ning,
nhi¢ém vu cta co quan.

- Chu tri hodc tham gia td chirc thuc hién, kiém
tra, giam sat: Cac nhiém vy chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé an toan khoang khéach; tong
hop chién lugc, quy hoach, ké hoach, thé ché,
chinh sach vé an toan khoang khéch.

- Chu tri hodc tham gia cong tac xay dung quy
ché, quy trinh, tiéu chuén, quy chuan, vin ban quy
pham phap luat vé an toan khoang khach tau bay;
- Tham gia cong tac cip, phé chudn, cong nhan,
gia han, gidm sat Ngudi khai thac tau bay.

- Chu tri hodc tham gia cong tac gidm sat cong tac
dam bao an toan khoang khach tau bay cua Nguoi
khai thac tau bay.

- Chi tri hodc tham gia cong tac cap, phé chuén,
gia han, kiém tra, giam sat hoat dong, danh gia k¥
nang tiép vién hang khong.

- Tham gia cong tac diéu tra sy c¢b lién quan dén
an toan khoang khéach tau bay.

- Béanh gia, phé chuén tai li¢u, nang dinh, pham vi
hoat dong cia Nguoi khai thac tau bay: Tai li¢u
hudng dan khai thac tau bay, tai liéu vé quy trinh,
chinh sach khai thac tau bay, Chuong trinh huan
luyén tiép vién hang khong,. ..

- Tham gia cong tac phé chuan t6 chirc huan luyén
tiép vién hang khong.

thuat hang khong,
cong ngh¢/ky thuat
vat liéu, cong nghé
ky thuat co khi va
co k¥ thuat, cong
nghé k¥ thuat dién
dién tir, vién thong;
hoic co bang tot
nghi¢p dai hoc tr¢
1én va co Gidy phép
nhan vién k¥ thuat
bdo dudng tau bay
miac B do Cuc
HKVN cip hoic
cong nhan.

6. Diéu tra su cb, tai
nan tau bay

C6 bang tbt nghiép
dai hoc tré lén
thudc mot trong céc
chuyén nganh: Ky
thuat hang khong
cong nghé¢/ky thuat
vat liéu, cong nghé
ky thuat co khi va
co k¥ thuat, cong
ngh¢ k¥ thuat dién
dién tir, vién thong,
khai thac van tai,
kinh t&, quan tri
kinh doanh hoac c6
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- Chu tri hodc tham gia cong tac phé chuan thiét
bi huén luyén nhan vién hang khong: thiét bj mo
phong cua tau bay, khoang khach tau bay,...

- Tham muu cho 13nh dao Cuc ban hanh chi thi vé
cong tdc dam bao an toan khai thac khoang khach.
- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

4. Quan ly hoat dong van chuyén hang nguy hiém
bang dudng hang khéng

- Chu tri hodc tham gia cong tac xay dung quy
ché, quy trinh, tiéu chuan, quy chuén, vin ban quy
pham phap luat vé quan 1y hoat dong van chuyén
hang nguy hiém bang duong hang khong.

- Tham gia cong tac cép, phé chuén, cong nhén,
gia han, gidm sat Nguoi khai thac tau bay thuc
hién khai thac hoat dong van chuyén hang nguy
hiém

- Chu tri hodc tham gia cOng tac giam sat cong tac
dam bao an toan trong cong tac quan ly hoat dong
van chuyén hang nguy hiém ciia Nguoi khai thac
tau bay;

- Chu tri hodc tham gia cong tac kiém tra, giam
sat hoat dong, danh gid k§ nang nhéan vién lién
quan dén cong tac quan 1y hoat dong van chuyén
hang nguy hiém.

- Tham gia cong tac diéu tra su ¢d lién quan dén
véan chuyén hang nguy hiém.

- Danh gid, phé chuén tai liéu, nang dinh, pham vi
hoat dong ctia Nguoi khai thac tau bay: Tai li¢u
hudng dan khai thac tau bay, tai liéu vé quy trinh,
chinh sach khai thac tau bay, Chuong trinh huin
luyén nhan vién hang khong,....

bang t6t nghiép dai
hoc tré Ién va co
Gidy phép nguoi 1ai
tau bay do Cuc
HKVN cdp hoic
cong nhéan hodc cé
bang tot nghiép dai
hoc tro 1én va c¢é
Gidy phép nhan
vién ky thuat bao
dudng tau bay muc
B tré 1én do Cuc
HKVN cip hoic
cong nhén; hodc co
bang tot nghiép dai
hoc tré 1én va c¢é
bang nhén vién diéu
do khai thac bay do
Cuc HKVN cép
hoac cong nhan;
hoic c6 bang tot
nghiép dai hoc tré
1én va c6 chung chi
dao tao tiép vién
hang khong do Cuc
HKVN phé chuan
hodc cong nhan
hoic c6 bang tdt
nghiép dai hoc tr¢
lén va bang ching
huin luyén vé hang
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- Chu tri hoac tham gia cong tac kiém tra gidm st | nguy hiém cua to
cong tac huén luyén, dao tao vé quan ly hoat dong | chuc dugc Cuc

van chuyén hang nguy hiém.

- Tham muu cho 13nh dao Cuc ban hanh chi thj vé
cong tac dam bao an toan khai quan 1y hoat dong
van chuyén hang nguy hiém.

- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac.

5. Tiéu chuan du diéu kién bay cia tau bay

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, dé
xudt: Cac van ban quy pham phép luat, dé tai, dé
an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc vé tiéu chuan du diéu kién bay cua tau bay
theo chirc nang, nhiém vu cta co quan.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc thuc hién, kiém
tra, gidm sat: Cac nhiém vy chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé tiéu chuan di diéu kién bay
cua tau bay; tong hop chién lugc, quy hoach, ké
hoach, thé ché, chinh sach vé tiéu chuan du diéu
kién bay cua tau bay.

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung quy
ché, quy trinh, tiéu chuan quy chuan, van ban
quy pham phap lut vé bao dudng tau bay, duy
tri du didu kién bay cho tau bay.

- Chu tri hodc tham gia cong tac giam sat, kiém
tra gidm sat an toan hang khong ddi véi tau bay,
thiét bi tau bay, nhan vién bao dudng tau bay, to
chirc bao dudng tau bay va thiét bi tau bay,
Nguoi khai thac tau bay, t6 chic huin luyén
nhan vién bao dudng tau bay.

- Chu tri hodc tham gia viéc tai kiém tra, ddnh
gia, diéu tra, kiém chung, thi nghiém va bay thir

HKVN phé chuan
hoac cong nhan.
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nghiém khi thiy can thiét dé dam bao viéc tuan
thtt BO quy ché an toan hang khong dan dung linh
vuc tau bay va khai théac tau bay.

- Chu tri hodc tham gia cong tac quan ly, cap, gia
han Gidy ching nhan, Gidy phép cho tau bay
dang ky quoc tich Viét Nam, tau bay dang ky
qudc tich nuéc ngoai duge t chirc, ca nhan Viét
Nam thué theo hinh thirc thué c6 t bay dé thuc
hién khai thac tai Viét Nam;

- Chu tri hodc tham gia cong tac quéan 1y, cip,
cong nhan Gidy chimg nhan loai tau bay.

- Chu tri hodc tham gia cong tac quan ly, cép,
cong nhan, gia han Gidy chimg nhén T6 chirc
bao dudng tau bay va thiét bi tau bay, t6 chiic
thiét ké, ché tao tau bay va thiét bi tau bay, to
chtrc huan luyén nhan vién k§y thuat bao dudng
tau bay.

- Quan 1y, gidm sat cong tac duy tri, ddm bao
hiéu lyc gidy ching nhan du diéu kién bay tau
bay ding ky quéc tich Viét Nam.

- Chi tri hodc tham gia cong tac tham dinh, phé
chuén tai liéu huéng dan khai thac, bao dudng,
huén luyén ctia Nguoi khai thac tau bay, t6 chirc
bao dudng, t6 chirc huan luyén;

- Tham gia c6ng tac phé chudn céc loai hinh khai
thac dac biét cia Nguoi khai thac tau bay.

- Chu tri hodc tham gia danh gia, phé chuin ho
so sua chira hong hoc céu trac, ho so cai tién ddi
véi tau bay dang ky quoc tich Viét Nam.

- Tham gia cong tac diéu tra sy ¢, tai nan tau
bay.
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- Tham muu cho 13nh dao Cuc ban hanh chi thi vé
cong tac dam bao an toan, khai thac, bao dudng
tau bay.

- Thyc hién cac nhiém vu duoc giao khac.

6. Diéu tra sy ¢, tai nan tau bay

- Chu tri hodc tham gia nghién ciru, xay dung, dé
xuat: Cac van ban quy pham phép luat, dé tai, dé
an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc vé diéu tra su cd, tai nan tau bay theo chic
nang, nhiém vu cla co quan.;

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc thuc hién, kiém
tra, giam sat: Cac nhiém vu chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé diéu tra sy cd, tai nan tau bay;
tong hop chién luge, quy hoach, ké hoach, thé
ché, chinh sach vé diéu tra sy ¢b, tai nan tau bay.
- Chu tri hodc tham gia cong tac xay dung quy
ché, quy trinh, tiéu chuan quy chuan, vin ban
quy pham phap luat vé khai thac, bao dudng tau
bay, diéu tra tai nan sy c6 tau bay.

- Chu tri hodc tham gia cong tac diéu tra, phan
tich, x4c minh va danh gia cac tinh huéng uy hiép
an toan, su co, tai nan tau bay.

- Chu tri hodc tham gia cong tac tong hop, danh
gia, phan tich phan loai sy cd, tai nan tau bay.

- Chu tri hodc tham gia cong tac tong hop, phan
tich, danh gia, nhan dién rii ro an toan hang
khong linh vuc tau bay va khai thac tau bay, tham
muu cac giai phap phong ngira, han ché rui ro.

- Chu tri hodc tham gia cong tac tong hop, phan
tich, du thao, ban hanh bao cao két qua diéu tra
nguyén nhan tai nan, sy cd tau bay.
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khac
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- T6 chirc hodc tham gia phan tich dir lidu thiét
bi ghi chuyén bay lién quan dén su cb can phai
diéu tra.

- Chi tri hodc tham gia tong hop béo cdo két qua
cong tdc dam bao an toan hanh khong linh vuc
tau bay va khai thac tau bay.

- Tham gia cong tac cap, phé chuan, cong nhan,
gia han, giam sat, thu hdi hodc dinh chi hiéu luyc
Nguoi khai thac tau bay, t6 chirc bao dudng tau
bay, t6 chirc huan luyén nhéan vién hang khong.

- Tham gia cong tac danh gid, phé chuan tai liéu,
nang dinh, pham vi hoat dong cua Nguoi khai
thac tau bay, to chirc bao dudng tau bay, té chirc
huan luyén nhan vién hang khong.

- Tham gia kiém tra, giam sat cong tac duy tri
tiéu chuan du diéu kién bay,

- Tham muu cho 13nh dao Cuc ban hanh chi thi vé
cong tac dam bao an toan khai thac, bao dudng
tau bay.

- Thyc hién cac nhi€ém vu dugc giao khac.

2.3

Chuyén
vién vé an
ninh, an
toan giao
théng hang
khéng

Ccv

1. Khai thac bay

- Tham gia nghién ctru, xdy dung, dé xuat: cac van
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé Khai
thac tau bay;

- T6 chuc thuc hién cac nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh vé Khai thac tau bay;

- Xay dung quy ché, quy trinh, tiéu chuan quy
chuan, vin ban quy pham phép luat vé khai thac
tau bay;

1. Khai thac bay

- Co6 bang tbt
nghiép dai hoc trd
1én mot trong céc
nganh, chuyén
nganh vé:

cong ngh¢/ky thuat
vat li€u, cong nghé
ky thuat co khi va
co ky thuat, cong

- Pam bao cac yéu
cau, diéu kién cua
ngach CV theo quy
dinh.

- C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung duogc ngoai
nglt tuong duong
bac 2 khung ndng

- Nam viing chu truong,
duong 16i ciia Pang, chinh
sach phap luat cua Nha nudce
vé chuyén nganh thudc chirc
nang, nhiém vu cia co quan,
don vi;

- C6 chuyén mon, nghiép vu
trong nganh, linh vuc cong
tac; ¢6 hiéu biét vé vi tri, vai
trd cua chuyén mon, nghiép
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- Cép, phé chuan, cong nhan, gia han, giam sat,
thu hdi hodc dinh chi hiéu luc Nguoi khai thac tau
bay;

- Cép, phé chudn, gia han, kiém tra, giam sat hoat
dong, danh gia ky nang nguoi lai tau bay;

- Tham gia cong tac diéu tra sy ¢d lién quan dén
khai thac tau bay;

- Danh gid, phé chuén tai liéu, nang dinh, pham vi
hoat dong cua Nguoi khai thac tau bay: tai li¢u
hudng dan khai thac tau bay, tai liéu vé quy trinh,
chinh sach khai thac tau bay, Chuong trinh hun
luyén nguoi lai tau bays,...;

- Tham gia cong tac phé chuén t6 chirc huin luyén
nguoi lai tau bay;

- Tham gia cong tic phé chuén thiét bi huin luyén
nguoi l4i tau bay: budng 1ai mo phong

- Tham muu cho 13nh dao Cuc ban hanh chi thi vé
cong tac dam bdo an toan bay.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

2. Ho trg va giam sat khai thac bay

- Chu tri hoac tham gia nghién curu, xay dung, dé
xuat: cac van ban quy pham phap luat, dé tai, dé
an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc vé H tro va giam sat khai thac bay;

- T6 chirc thuc hién cac nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh vé Hd trg va giam sat
khai thac bay;

- Tham gia cOng tac xay dung quy ché, quy trinh,
tiéu chuan quy chuan, van ban quy pham phap
luat vé khai thac tau bay;

ngh¢ ky thuat dién
dién ttr, vién thong,
- hodc ¢o bang tot
nghi¢p dai hoc tré
lén va la nguoi cod
gidy phép lai tau
bay tu nhan tr¢ 1én
do Cyc HKVN cap
hodc cong nhan.

2. Ho tro va giam
sat khai thac bay

- Co6 bang tbt
nghiép dai hoc tré
lén mdt trong cac
nganh, chuyén
nganh vé:

cong nghé¢/ky thuat
vat liéu, cong nghé
ky thuat co khi va
co ky thuat, cong
nghé k¥ thuat dién
dién ttr, vién thong;
- hodc co bang tot
nghiép dai hoc tré
1én va 1a nguoi co
gidy phép lai tau
bay tu nhén tr¢ 1én
do Cuc HKVN cap
hodc cong nhan.

luc ngoai ngli Viét
Nam.

vu chuyén nganh giao thong
van tai;

- C6 kha nang tham muu xu
1y cac van dé vé chuyén
mon, nghiép vuy;

- C6 kha nang t6 chirc, tham
muu thyc hién cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan ly
nghi¢p vu cua nganh, linh
vuc; c¢6 kha ndng tham gia
xay dung dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
nghé, chuong trinh, quy
hoach, ké&é hoach thudc
chuyén moén, nghiép vu hodc
linh vyc hoat dong cua co
quan, t6 chuc; ¢ nang lyc
tong hop cac vin dé vé
chuyén moén, nghiép wvu
chuyén nganh; c6 kha nang
dé xuat giai phap vé chuyén
mon, nghiép vu dé dam bao
chét luong, tién do cong
viée; ¢6 k¥ ning giao tiép va
cac mbi quan hé trong linh
vuc chuyén moén, nghiép vu
cta minh; c6 kha nang gitip
dd, hd tro dong nghiép;

- Co6 dao dtre, ban linh va
trach nhi¢m véi cong viéc va
co quan, don vi cong tac.
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- Cép, phé chuan, cong nhan, gia han, giam sat,
thu hdi hodc dinh chi hiéu luc Nguoi khai thac tau
bay;

- Giam sat cong tac phuc vu an toan khai thac mat
dat ctia Nguoi khai thac tau bay;

- Cép, phé chuén, gia han, kiém tra, giam sat hoat
dong, danh gid ky nang nhan vién hang khong:
nhén vién diéu do khai thac bay, nhan vién diéu
hanh khai thac bay,...;

- Tham gia cong tac diéu tra sy ¢d lién quan dén
khai thac tau bay;

- Danh gid, phé chuén tai liéu, nang dinh, pham vi
hoat dong cua Ngudi khai thac tau bay: tai li¢u
huéng dan khai thac tau bay, tai liéu vé quy trinh,
chinh sach khai thac tau bay, Chuong trinh huin
luyén nguoi lai tau bay, nhan vién hang khong,...;
- Tham gia cong tac phé chuan t6 chirc huan luyén
nguoi lai tau bay;

- Tham gia cong tic phé chuan thiét bi huan luyén
ngudi 1ai tau bay: budng lai mé phong.

- Tham muu cho 13nh dao Cuc ban hanh chi thi vé
cong tac dam bdo an toan khai thac tau bay

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khéac.

3. An toan khoang khach

- Chu tri hoac tham gia nghién curu, xay dung, dé
xudt: cac van ban quy pham phap luat, dé tai, dé
an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc vé An toan khoang khach;

- Chu tri hodc tham gia td chtrc thuc hién, kiém
tra, gidm sat: cdc nhi€ém vu chuyén mon vé An
toan khoang khach;

3. An toan khoang
khach

- Co6 bang tbt
nghiép dai hoc tré
lén va 1a tiép vién
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- Xay dung quy ché, quy trinh, tiéu chuan, quy
chuén, vian ban quy pham phép luit vé an toan
khoang khach tau bay;

- Tham gia cong tac cip, phé chuan, céng nhan,
gia han, giam sat Nguoi khai théac tau bay;

- Giam sat cong tic ddm bdo an toan khoang
khéch tau bay cua Nguoi khai thac tau bay;

- Cép, phé chuén, gia han, kiém tra, giam sat hoat
dong, danh gia k¥ ning tiép vién hang khong;

- Tham gia cong tac diéu tra su cd lién quan dén
an toan khoang khach tau bay;

- Danh gid, phé chuén tai liéu, nang dinh, pham vi
hoat dong cua Ngudi khai thac tau bay: tai li¢u
huéng dan khai thac tau bay, tai liéu vé quy trinh,
chinh sach khai thac tau bay, Chuong trinh huin
luyén tiép vién hang khong,...;

- Tham gia cong tac phé chuan t6 chirc huan luyén
tiép vién hang khong;

- Tham gia cong tic phé chuan thiét bi huan luyén
nhan vién hang khong: thiét bi mo phong cira tau
bay, khoang khach tau bay,...

- Tham muu cho 13nh dao Cuc ban hanh chi thi vé
cong tdc dam bao an toan khai thac khoang khach.
- Thyc hién cac nhiém vu dugc giao khac.

4. Quan 1y hoat dong van chuyén hang nguy hiém
bang duong hang khong

- Chu tri hoac tham gia nghién cuu, xay dung, dé
xuét: cac van ban quy pham phap luat, dé tai, dé
an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc vé Van chuyén hang nguy hiém bang duong
hang khong;

hang khong da trai
qua cac khoa huin
luyén do Cuc
HKVN phé chuan
hodc cong nhan.
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- T6 chure thuc hién cac nhiém vy chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh vé Van chuyén hang
nguy hiém bang dudng hang khong;

- Xay dyng quy ché, quy trinh, tiéu chuén, quy
chun, vin ban quy pham phap luét vé van chuyén
hang nguy hiém bang duong hang khong;

- Tham gia cong tac cip, phé chudn, cong nhan,
gia han, gidm sat Nguoi khai thac tau bay thuc
hién khai thac van chuyén hang nguy hiém;

- Giam sat cong tac dam bao an toan trong cong
tac van chuyén hang nguy hiém ctua Nguoi khai
thac tau bay;

- Kiém tra, giam sat hoat dong, danh gia ky nang
nhan vién lién quan dén cong tic van chuyén hang
nguy hiém;

- Tham gia cong tac diéu tra sy ¢d lién quan dén
van chuyén hang nguy hiém;

- Béanh gia, phé chuan tai li¢u, nang dinh, pham vi
hoat dong cua Nguoi khai thac tau bay: tai li¢u
hudng dan khai thac tau bay, tai liéu vé quy trinh,
chinh sach khai thac tau bay, Chuong trinh hun

Iuyen nhan vién hang khong,...;

- Klem tra giam sat cong tac huén luyén, dao tao
vé van chuyén hang nguy hiém.

- Tham muu cho 13nh dao Cuc ban hanh chi thi vé
cong tac dam bao an toan khai thac van chuyén
hang nguy hiém.

- Thuc hién cac nhiém vu dugc giao Khac.

5. Tiéu chuan du diéu kién bay cia tau bay

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, dé
Xut: cic vin ban quy pham phap luat, dé tai, dé

4. Quan ly hoat
dong van chuyén
hang nguy hiém
bang dudng hang
khéng

- Co6 bang tbt
nghi¢p dai hoc tr¢
1én mdt trong céc
nganh, chuyén
nganh vé:

cong nghé/ky thuat
vat liu, cong nghé
ky thuat co khi va
co ky thuat, cong
nghé k¥ thuat dién
dién ttr, vién thong;
- hodc co bang tot
nghiép dai hoc tré
1én va 1a nguoi co
gidy phép lai tau
bay tu nhan tr¢ 1én
do Cuc HKVN cap
hoac cong nhan.
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an, du an, Ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc vé Tiéu chuan du diéu kién bay cua tau bay;
- T6 chuc thuc hién cac nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh vé Tiéu chuan du diéu
kién bay cua tau bay;

- Xay dung quy ché, quy trinh, tiéu chuan, quy
chuan, vin ban quy pham phap luit vé bao
dudng tau bay, duy tri du diéu kién bay cho tau
bay;

- Giam séat, kiém tra giam sat an toan hang khong
dbi véi tau bay, thiét bi tau bay, nhan vién bao
dudng tau bay, t6 chirc bao dudng tau bay va
thiét bi tau bay, Nguoi khai thac tau bay, T6 chirc
huén luyén nhan vién bao dudng tau bay;

- Tién hanh viéc tai kiém tra, danh gia, diéu tra,
kiém ching, thi nghiém va bay thir nghiém khi
thdy can thiét dé dam bao viéc tuan tha Bo quy
ché an toan hang khong dan dung linh vyc tau
bay va khai thac tau bay;

- Quan 1y, céap, gia han Gidy chung nhan, Giay
phép cho tau bay ding ky qudc tich Viét Nam,
tau bay ding ky qudc tich nudc ngoai dugc to
chirc, ca nhan Viét Nam thué theo hinh thirc thué
c6 t bay dé thuc hién khai thac tai Viét Nam;

- Quan ly, cép, cong nhan Gidy chimg nhan loai
tau bay;

- Quan 1y, cdp, cong nhan, gia han Gidy ching
nhan T chirc bao dudng tau bay va thiét bi tau
bay, T6 chirc thiét ké, ché tao tau bay va thiét b
tau bay, T6 chirc huan luyén nhan vién k¥ thuat
bdo dudng tau bay;

5. Tiéu chuan du
diéu kién bay cua
tau bay

- Co6 bang tbt
nghi¢p dai hoc tr¢
1én mdt trong céc
nganh, chuyén
nganh vé:

cong ngh¢/ky thuat
vat liéu, cong nghé
ky thuat co khi va
co ky thuat, cong
nghé¢ ky thuat dién
dién to, vién thong.
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- Quan ly, giam sat cong tac duy tri, dam bao
hi¢u lyc gidy ching nhéan du diéu kién bay tau
bay dang ky quoc tich Viét Nam;

- Tham dinh, phé chuén tai liéu huéng dan khai
thac, bao dudng, huin luyén cua Nguoi khai thac
tau bay, T6 chirc bao dudng, T6 chirc huin
luyén;

- Tham gia cong tac phé chuan cac loai hinh khai
thac dac biét cia Nguoi khai thac tau bay;

- Panh gia, phé chuan ho so sira chita hong hoc
cau triic, ho so cai tién d6i voi tau bay diang ky
quéc tich Viét Nam

- Tham gia cong tac diéu tra sy ¢d, tai nan tau
bay.

- Tham muu cho 13nh dao Cuc ban hanh chi thi vé
cong tac dam bao an toan, khai théac, bao dudng
tau bay.

- Thyc hién cac nhi€ém vu dugc giao khac.

6. Piéu tra su cd, tai nan tau bay

- Chu tri nghién curu, xay dung, dé xuat: cac van
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé Didu
tra sy c0, tai nan tau bay;

- T4 chire thyc hién, kiém tra, giam sat: cac nhiém
vu chuyén mén vé Diéu tra su cd, tai nan tau bay;
- Xay dung quy ché, quy trinh, tiéu chuan quy
chuén, vin ban quy pham phap luét vé khai thac,
bao dudng tau bay, diéu tra tai nan sy ¢d tau bay;
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- T6 chuc viée diéu tra, phan tich, xdc minh va | 6. Diéu tra sy cb, tai
danh gia cac tinh huéng uy hiép an toan, su c¢b, | nan tau bay
tai nan tau bay; - Co béng tbt

- Tong hop, danh gia, phan tich phan loai su cb,
tai nan tau bay;

- Téng hop, phan tich, danh gia, nhan dién rui ro
an toan hang khéng linh vyc tau bay va khai thac
tau bay, tham muu cac giai phdp phong ngura,
han ché rui ro;

- Téng hop, phan tich, du thao, ban hanh bao cao
két qua diéu tra nguyén nhan tai nan, sy cd tau
bay;

- Phén tich dir liéu thiét bi ghi chuyén bay lién
quan dén su ¢ can phai diéu tra;

- Tong hop bao cao két qua cong tac dam bao an
toan hanh khong linh vuc tau bay va khai thac
tau bay;

- Tham gia cong tac cap, phé chuan, cong nhan,
gia han, giam sat, thu hdi hodc dinh chi hiéu luc
Nguoi khai thac tau bay, T chirc bao dudng tau
bay, T6 chirc huén luyén nhéan vién hang khong;
- Tham gia cong tac danh gid, phé chuan tai liéu,
nang dinh, pham vi hoat dong cua Nguoi khai
thac tau bay, T6 chuc bao dudng tau bay, T
chirc huén luyén nhéan vién hang khong;

- Tham gia kiém tra, gidm sat céng tac duy tri
tiéu chudn du diéu kién bay,

- Tham muu cho 13nh dao Cuc ban hanh chi thi vé
cong tac dam bao an toan khai thac, bao dudng
tau bay.

- Thyc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

nghi¢p dai hoc tré
lén mdt trong cac
nganh, chuyén
nganh vé:

cong nghé¢/ky thuat
vat liéu, cong nghé
ky thuat co khi va
co ky thuat, cong
nghé k¥ thuat dién
dién tur, vién thong,
khai thac van tai,
kinh té, quan tri
kinh doanh

hodc

c6 bang tot nghiép
dai hoc tré 1én va la
ngudi c¢o gidy phép
lai tau bay tu nhan
tr6 lén do Cuc
HKVN cdp hoic
cong nhan

hoiac

c6 bang tot nghiép
dai hoc tro 1én va co
gidy phép nhan vién
diéu do khai thic
bay do Cuc HKVN
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TT

VTVL cua
co’ quan,
don vi

Ngach
cong
chirc

M0 ta cong viéc VTVL

Trinh d§ dao tao

Yéu ciu diéu kién
khac

Khung nang luc

2

4

5

6

7

cap hodc cong nhan
hodc

¢6 bang tot nghiép
dai hoc tré 1én va la
tiép vién hang
khong da trai qua
cic  khoa huan
luyén do Cuc
HKVN phé chuan
hodc cong nhan
hoic c6 bang tdt
nghiép dai hoc tré
1én va bang chung
huan luyén vé hiang
nguy hiém cua to
chirc  duoc Cuc
HKVN phé chuin
hodc cong nhén.

2.4

Chuyén
Vién cao cap
vé quan ly
phuong tién
va nguoi lai

CvcCC

1. Quan 1y nhan vién hang khong; quan ly co so
dao tao huan luyén nhan vién linh vyc tau bay va
khai thac bay

- Chu tri nghién cuu, xay dung, dé xuat: Cac van
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé quan
Iy nhan vién hang khong; quan ly co s¢ dao tao
huén luyén nhéan vién linh vye tau bay va khai thac
bay theo churc ndng, nhiém vu cia co quan.

- Chu tri t6 chirc thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vu chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh
vé quan 1y nhan vién hang khong; quan 1y co so
dao tao huan luyén nhan vién linh vyc tau bay va

1. Yéu cau chung

- Co6 bang tbt
nghiép cao cip ly
luan chinh tri hoac
bang cao cap Iy
luén chinh tri - hanh
chinh hodc co gidy
xac nhén trinh d6 1y
luan chinh tri twong
duong cao cip ly
luan chinh tri cua co
quan ¢4  thdm
quyén.

- Pam bao cac yéu
cau, diéu kién cua
ngach chuyén vién
cao cép theo quy
dinh.

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung dugc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung ndng

- Nam viing chu truong,
duong 16i ciia Pang, chinh
sach phap luat cia Nha nudc
vé chuyén nganh thudc chirc
nang, nhiém vu cua co quan.
- C6 chuyén mon, nghiép vu
cao nhat trong nganh, linh
vuc cong tac; co hiéu biét vé
vi tri, vai tro va tac dong cua
nghi¢p vu chuyén nganh.

- C6 nang lyc duy doan xu
huéng va xu thé phét trién
nganh, linh vuc chuyén
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khai thac; t6ng hop chién luoc, quy hoach, Ké
hoach, thé ché, chinh sach vé quan 1y nhan vién
hang khong; quan 1y co s& dao tao huan luyén
nhan vién linh vyc tau bay va khai thac.

- Chu tri cong tac xay dung quy ché, quy trinh,
ti€u chuan quy chuén, van ban quy pham phap
luat vé cap phep nhén vién hang khong, phé chuan
t6 chirc huan luyén nhéan vién hang khong;

- Chu tri cong tac cip, phé chuan, cong nhén, cip
d6i, gia han, giam sat, thu hdi hodc dinh chi hiéu
luc Gidy phép, nang dinh nhan vién hang khong:
nguoi 1ai tau bay, nhan vién k¥ thuat bdo dudng
tau bay, nhan vién diéu do khai thac bay....

- Tham gia cong tac cap, phé chuan, gia han, kiém
tra, giam sat hoat dong, danh gid k¥ nang nguoi
lai tau bay, nhan vién diéu do khai thac bay, nhan
vién k¥ thuat bao dudng tau bay.

- Tham gia cong tac diéu tra sy ¢b lién quan dén
nhan vién hang khong;

- Tham gia cbng tac cap, gia han, giam sat nguoi
khai théc tau bay, t6 chirc bao dudng.

- Chu tri cong tac phé chuan, kiém tra, giam sét to
chirc huén luyén linh vuc tau bay va khai thac tau
bay.

- Tham gia cong tic phé chuan thiét bi huén luyén
ngudi 1ai tau bay, tiép vién hang khong: Budng 1ai
md phong, thiét bi mé phong khoang khéch,...

- Chu tri cong tac quan Iy hd so nhan vién hang
khong dugec Cuc HKVN phé chuan cip phép:
Nguoi lai tau bay, Nhan vién k¥ thuat bao dudng
tau bay,...

2. Yéu cau cu thé
dbi véi timg nhom
cong viéc

2.1. Quan ly nhan
viéen hang khong;
quan 1y co s¢ dao
tao huan luyén nhan
vién Iinh vuc tau
bay va khai théac
bay

C6 bang tbt nghiép
dai hoc tr&6 Ién
chuyén nganh: Ky
thuat hang khong
hoic co bang tdt
nghiép dai hoc tré
1€n thudc mot trong
cac chuyén nganh:
cong nghé¢/ky thuat
vat liéu, cong nghé
ky thuat co khi va
co ky thuat, cong
nghé k¥ thuat dién
dién tir, vién thong
va hoan thanh khoa
dao tao vé chuyén
loai k¥ thuat tau bay
thudc cac loai tau
bay da hoac dang
duoc khai thac tai
Viét Nam (it nhét

luc ngoai ngli Viét
Nam.

mon; c¢6 kinh nghi¢m tham
muu xir Iy cac van dé vé
chuyén mén, nghiép vu.

- Co6 nang luc chu tri nghién
clru, xay dung, dé xuét: Cac
quy dinh, quy ché, quy trinh
quan ly nghi¢p vu cua
nganh, linh vuc; dé 4n, du
an, d¢ tai, nhiém vu khoa
hoc va cong nghé, chuong
trinh, quy hoach, ké hoach
thudc chuyén moén, nghi¢p
vu hodc chirc nang, nhiém
vu cua co quan.

- Co nang luc téng hop, nhan
dién, phat hién cac van dé vé
chuyén moén, nghiép vu; co
kha nang dé xuét giai phap
vé chuyén mén, nghiép vu
dé dam bao chét luong, tién
dd cong viéc; cd k¥ nang
giao tiép va thiét 1ap cac moi
quan hé véi cac t6 chirc, ca
nhan trong linh vuc chuyén
mon hodc chure nang, nhiém
vu cia co quan.; ¢ kha nang
t6 chirc, 1am viéc nhom, gitp
d3, hd tro, boi dudng nhitng
cong chuc c6 chuyén mon,
nghi¢p vu hodc gilr ngach
thap hon.
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- Tham muu cho 13nh dao Cuc ban hanh chi thj vé
cong tac cap phép nhan vién hang khong, cong tac
huén luyén nhan vién hang khong.

- Thyc hién cac nhiém vu duoc giao khac.

2. Kiém tra, giam sat cong tac giam dinh strc khoé
nhan vién hang khéng

- Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac vin
ban quy pham phéap luat, dé tai, dé an, du an, ké
hoach, chuwong trinh nghién ctru khoa hoc vé kiém
tra, gidm sat cong tac gidm dinh strc khoé nhan
vién hang khong theo chirc nang, nhiém vu cua co
quan.

- Chu tri t6 chirc thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vu chuyén moén, nghiép vu chuyén nganh
vé kiém tra, giam sat cong tac giam dinh stc khoé
nhan vién hang khong; tong hop chién lugc, quy
hoach, ké hoach, thé ché, chinh sach vé kiém tra,
giam sat cong tac gidm dinh strc khoé nhan vién
hang khoéng.

- Thyc hién cac nhiém vu dugc giao khac.

- Chu tri cong tac to chirc nghién ciru, xdy dung,
dé xuat: Cac vian ban quy pham phap luat, tai liéu
huéng dan thyc hién, dé tai, dé an, dy an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc, hgp tac
qudc té vé kiém tra, giam sat cong tac giam dinh
strc khoé nhéan vién hang khong thude linh vuc tau
bay, khai thac, bao dudng tau bay.

- Chu tri cong tac t chirc thuc hién viéc kiém tra,
giam sat cong tac cip Gidy ching nhan sirc khoé
nhan vién hang khong.

mdt loai tau bay tau
bay phan lyc hoac
phan luc canh quat
c6 tai trong cat canh
t6i da trén 5700kg
hodc it nhit mét
loai tau bay truc
thang c6 tai trong
cit canh tdi da trén
2250kg) hodc cob
bang tot nghiép dai
hoc tré 1én va c¢é
Gidy phép nguoi 1ai
tau bay van tai hang
khéng (ATPL) do
Cuc HKVN cap
hoac cong nhan
hoic c6 bang tdt
nghiép dai hoc tr¢
1én va c6 Gidy phép
nhan vién ky thuat
bao dudng tau bay
miac C do Cuc
HKVN cip hoic
cong nhan.

- C6 bing tht
nghiép cao cip ly
luan chinh tri hodc
bang cao cép Iy
luan chinh tri - hanh
chinh hodc cé gidy

- Co6 dao dtc, ban linh va
trach nhiém cao vd&i cong
vi€c va co quan. cong tac.
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- Chu tri cong tac t6 chirc thuc hién phé chuan, | xac nhan trinh d¢ 1y
kiém tra, giam sat cong tac giam dinh stc khoé | luan chinh tri twong
nhan vién hang khéng duwong cao cap ly
- Thyc hién cac nhiém vu duoc giao khac. luan chinh tri cta co
quan c6 tham quyén
2.2. Kiém tra, giam
sat cong tadc giam
dinh strc khoé nhan
vién hang khéng
- Co6 bang tbt
nghi¢p dai hoc y
khoa trd 1én.
2.5 Chuyén CvC 1. Quan ly nhan vién hang khong; quan 1y co s& | 1. Quan 1y nhédn | - Pam bao cac yéu | - Nam viing chu truong,
vién chinh dao tao huan luyén nhan vién linh vuc tau bay va | vién hang khoéng; | cau, diéu kién cia | duong 16i cua Pang, chinh
vé quan ly khai thac bay quan 1y co so dao | ngach chuyén vién | sach phap luat cia Nha nudc

phuong tién
va nguoi lai

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, dé
xuat: Cac van ban quy pham phap luat, dé tai, dé
an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc vé quan 1y nhan vién hang khong; quan 1y co
s& dao tao huan luyén nhan vién linh vuc tau bay
va khai thac theo chttc nang, nhi¢ém vu cta co
quan.

- Chu tri hodc tham gia td chtrc thuc hién, kiém
tra, gidm sat: Cac nhiém vu chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé quan 1y nhan vién hang
khong; quan 1y co s& dao tao hudn luyén nhan vién
linh vyc tau bay va khai thac; tong hop chién luoc,
quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh sach vé quan
Iy nhan vién hang khong; quan ly co s¢ dao tao

tao huan luyén nhan
vién linh vuc tau
bay va khai théac
bay

- C6 bang tht
nghiép dai hoc tr¢
[én chuyén nganh:
Ky thuat hang
khéng hodc ¢ bang
t6t nghiép dai hoc
tré l1én thudc mot
trong cac chuyén
nganh k¥ thuat hang
khong, cong
nghé/ky thuat vat

chinh
dinh.
- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung dugc ngoai
ngtt twong duong
bac 3 khung ndng
luc ngoai ngli Viét
Nam.

theo quy

vé chuyén nganh thudc chirc
nang, nhi¢m vu cua co quan.
- C6 chuyén mon, nghiép vu
cao trong nganh, linh vuyc
cong tac; c¢6 hiéu biét vé vi
tri, vai trd ctia chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh
giao thong van tai.

Co6 kinh nghiém tham muu
xur 1y cac van d& vé chuyén
mon, nghiép vu.

- C6 nang lyc chu tri hodc
tham gia nghién clru, xay
dung, dé xuat: Cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan Iy
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huan luyén nhan vién linh vuc tau bay va khai
thac.

- Chu tri hodc tham gia cong tac xay dung quy
ché, quy trinh, tiéu chuan quy chuén, vin ban quy
pham phap luat vé cip phép nhan vién hang
khong, phé chuén t6 chirc huan luyén nhén vién
hang khong.

- Chu tri hoac tham gia cong tac cép, phé chuén,
cong nhan, cip ddi, gia han, giam sat, thu hoi hodc
dinh chi hiéu lyc Gidy phép, niang dinh nhan vién
hang khong: ngudi 14i tau bay, nhan vién ky thuat
bao dudng tau bay, nhan vién diéu d6 khai thac
bay,....

- Tham gia cong tac cap, phé chuan, gia han, kiém
tra, giam sat hoat dong, danh gid k¥ nang nguoi
lai tau bay, nhan vién diéu d¢ khai thac bay, nhan
vién k¥ thuat bao dudng tau bay.

- Tham gia cong tac diéu tra sy ¢b lién quan dén
nhan vién hang khong;

- Tham gia cong tac cap, gia han, giam sat ngudi
khai théc tau bay, t6 chirc bao dudng.

- Chu tri hodc tham gia cong tac phé chuén, kiém
tra, gidm sat to chtic huan luyén linh vuyc tau bay
va khai théac tau bay.

- Tham gia cong tic phé chuan thiét bi huén luyén
ngudi 1ai tau bay, tiép vién hang khong: Budng 1ai
md phong, thiét bi mé phong khoang khéch,...

- Chu tri hodc tham gia cong tic quan 1y hd so
nhan vién hang khong dugc Cuc HKVN phé
chuan cip phép: Nguoi lai tau bay, Nhan vién ki
thudt bao dudng tau bay,...

lidu, cong nghé k¥
thuat co khi va co
k¥ thuat, cong nghé¢
ky thuat di¢n dién
ttr, vién thong, khai
thac van tai, kinh té,
quan tri kinh doanh,
tai chinh, ké toan,
kiém toan, ngoai
ngtt, luat hodc co
bang tot nghiép dai
hoc tré 1én va c¢é
Gidy phép nguoi lai
tau bay thuong mai
(CPL) tr¢ 1én do
Cuc HKVN cép
hoac cong nhan
hoic c6 bang tdt
nghiép dai hoc tr¢
1én va c6 Gidy phép
nhan vién diéu do
khai thac bay do
Cuc HKVN cip
hodc cong nhan
hoic c6 bang tdt
nghiép dai hoc tré
1én va c6 Ching chi
dao tao tiép vién
hang khong do Cuc
HKVN phé chuan
hodc cong nhan

nghi¢p vu cua nganh, linh
vuc; dé& an, du an, dé tai,
nhi¢m vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén moén, nghiép vu hodc
linh vuyc hoat dong vé
chuyén nganh giao théng
van tai; c6 nang lyc tong
hop, nhan dién, phat hién
cac van dé vé chuyén mén,
nghi€p vu chuyén nganh
giao thong vén tai; co6 kha
ning dé xuit giai phap vé
chuyén moén, nghi¢p vu dé
dam bao chét luong, tién do
cong viéc; co k¥ nang giao
tiép va cac mdi quan hé véi
cac to chirc, c4 nhan trong
linh vyc chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh
giao thong van tai; c6 kha
ning gitp dd, hd tro, bodi
dudng nhitng cong chirc co6
chuyén mén, nghiép vu thap
hon.

- Co6 dao dtre, ban linh va
trach nhi¢m véi cong viéc va
co quan cOng tac.




36

VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7

- Tham muu cho 13nh dao Cuc ban hanh chi thi vé
cong tac cap phép nhan vién hang khong, cong tac
huén luyén nhan vién hang khong.

- Thyc hién cac nhiém vu dugc giao khac.

2. Kiém tra, giam sat cong tac giam dinh sirc khoé
nhan vién hang khéng

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, dé
xudt: Cac van ban quy pham phép luat, dé tai, dé
an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc vé kiém tra, giam sat cong tac giam dinh st
khoé¢ nhan vién hang khong van tai theo churc
nang, nhiém vu cla co quan.

- Chu tri hoac tham gia td chirc thuc hién, kiém
tra, giam sat: Cac nhiém vy chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé kiém tra, giam sat cong tac
giam dinh stc khoé nhan vién hang khong; tong
hop chién lugc, quy hoach, ké hoach, thé ché,
chinh sach vé kiém tra, gidm sat cong tac giam
dinh strc khoé nhan vién hang khong.

- Chu tri hodc tham gia cong tac t chirc nghién
ctru, xdy dung, dé xuat: Cac van ban quy pham
phap luat, tai liéu huéng dan thuc hién, dé tai, dé
an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc, hop tac quoc té vé kiém tra, gidm sat cong tac
giam dinh stc khoé nhan vién hang khong hang
khong thudc linh vuc tau bay, khai thac, bao
dudng tau bay.

- Chu tri hodc tham gia cong tac to chure thye hién
viée kiém tra, gidm sat cong tac cap Glay chung
nhan strc khoé nhan vién hang khong.

hoic c6 bang tot
nghi¢p dai hoc tré
lén va chung chi
huén luyén vé hang
nguy hiém cua t6
chuc duoc Cuc
HKVN phé chuan
hodc cong nhén,
hoic c6 bang tdt
nghiép dai hoc tré
1én va c6 Giay phép
nhan vién k¥ thuat
bdo dudng tau bay
muc B tr¢ 1én do
Cuc HKVN cip
hodc cong nhan.

2. Kiém tra, gidm
sat cong tac giam
dinh strc khoé nhan
vién hang khéng

- Co6 bang tbt
nghiép dai hoc y
khoa trd 1én.
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- Chu tri hodc tham gia cong tac to chirc thyc hién
phé chudn, kiém tra, gidm sat cong tac giam dinh
suc khoé nhan vién hang khong.
- Thyc hién cac nhi€ém vu duoc giao khac.
2.6 Chuyén CVv 1.Quan 1y nhan vién hang khong; quan 1y co s& | 1.Quan Iy nhan vién | - Pam bao cac yéu | - Nam viing chu truong,
vién vé dao tao huin luyén nhan vién linh vuc tau bay va | hang khong; quéan cu, diéu kién cua duong 16i cua Dang, chinh
quan 1y khai thac bay ly co s¢ dao tao | ngach chuyén vién | sach phap ludt cua Nha nuge

phuong tién
va nguoi lai

- Tham gia nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac
vin ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy an,
ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé
quan ly nhan vién hang khong; quan 1y co sé dao
tao huin luyén nhén vién linh vuc tau bay va khai
thac theo chirc nang, nhiém vu cua co quan.

- Trién khai thyuc hién: Cac nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh vé quan 1y nhan vién
hang khong; quan 1y co s& dao tao huan luyén
nhan vién linh vyc tau bay va khai thac; tong hop
chién luoc, quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh
sach vé quan 1y nhan vién hang khong; quan 1y co
s& ddo tao hudn luyén nhan vién linh vyc tiu bay
va khai thac.

- Tham gia cong tac xay dung quy ché, quy trinh,
ticu chuan quy chuan, vin ban quy pham phap
luat vé cap phep nhén vién hang khong, phé chuan
t6 chirc huan luyén nhan vién hang khong.

- Tham gia cong tac cap, phé chuan, cong nhan,
cap d6i, gia han, giam sat, thu hoi hodc dinh chi
hiéu lyc Gidy phép, ning dinh nhan vién hang
khong: nguoi 141 tau bay, nhan vién k¥ thuat bao
dudng tau bay, nhan vién diéu d6 khai thac bay,....

hudn luyén nhan
vién linh vuc tau
bay va khai thac
bay

- Co6 bang tbt
nghi¢p dai hoc tr¢
Ién chuyén nganh:
Ky thuat hang
khong hoic c6 bang
tbt nghi¢p dai hoc
tré 1én thudoc mot
trong cac chuyén
nganh k¥ thuat hang
khong, cong
nghé/ky thuat vat
ligu, cong ngh¢ ky
thuat co khi va co
k¥ thuat, cong nghé
ky thuat dién dién
ttr, vién thong, khai
thac van tai, kinh té,
quan tri kinh doanh,
tai chinh, ké toan,
kiém toan, ngoai

theo quy dinh.

- C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning st
dung dugc ngoai
nglt twong duong
bac 2 khung nang
luc ngoai nglr Viét
Nam.

ve chuyén nganh thudc chuirc
nang, nhi€ém vu cla co quan.
- C6 chuyén mon, nghiép vu
trong nganh, linh vuc cong
tac; c6 hiéu biét vé vi tri, vai
trd cua chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh giao thong
van tai.

- C6 kha nang tham muu xu
ly cac van dé vé chuyén
mon, nghiép vu.

- C6 kha ning t6 chirc, tham
muu thuc hién cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan ly
nghiép vu ctia nganh, linh
vuc; c6 kha nang tham gia
xay dung dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén moén, nghiép vy hodc
linh vyc hoat dong cua co
quan, to chirc; c¢6 niang luc
tong hop cic van dé vé
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- Tham gia cong téc cAp, phé chuén, gia han, kiém
tra, gidm sat hoat dong, danh gia k¥ nang nguoi
14i tau bay, nhan vién diéu d6 khai thac bay, nhan
vién k¥ thuat bao dudng tau bay.

- Tham gia cong tac diéu tra sy c¢d lién quan dén
nhan vién hang khéng.

- Tham gia cong tac cap, gia han, giam sat ngudi
khai thac tau bay, t6 chirc bao dudng.

- T6 chirc cong tac phé chuan, kiém tra, giam sat
t6 chtrc hudn luyén linh vyc tau bay va khai thac
tau bay.

- Tham gia cong tic phé chuén thiét bi huin luyén
ngudi l4i tu bay, tiép vién hang khong: : Buong
14i md phong, thiét bji mé phong khoang khach,...
- Tham gia cong tac quan Iy hd so nhan vién hang
khong duoc Cuc HKVN phé chuan cip phép:
Nguoi lai tau bay, Nhan vién k¥ thuat bao dudng
tau bay,...

- Tham muu cho 13nh dao Cuc ban hanh chi thi vé
cong tac cap phép nhan vién hang khéng, cong tac
huén luyén nhan vién hang khong.

- Thyc hién cac nhiém vu dugc giao khac.

2. Kiém tra, giam sat cong tac giam dinh sirc khoé
nhan vién hang khong

- Tham gia nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac
vin ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy an,
ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé
kiém tra, giam sat cong tac giam dinh stc khoé
nhan vién hang khong theo chitc ndng, nhiém vu
cua co quan.

nglt, ludt; hodc co
bang tot nghiép dai
hoc tré 1én va co
Gidy phép nguoi 14i
tau bay tu nhan
(PPL) tr¢ Ién do
Cuc HKVN cép
hodc cong nhan
hoic c6 bang tt
nghiép dai hoc tré
[én va hoan thanh
khoa dao tao nhan
vién diéu d¢ khai
thac bay do Cuc
HKVN cip hoic
cong nhan hoac co
bang t6t nghiép dai
hoc tré 1én va hoan
thanh khoa dao tao
tiép vién hang
khéng do Cuc
HKVN phé chuan
hoac cong nhan
hoic c6 bang tdt
nghiép dai hoc tr¢
lén va bang ching
huin luyén vé hang
nguy hiém cua to
chic duoc Cuc
HKVN phé chuan
hodc cong nhan,

chuyén moén, nghiép wvu
chuyén nganh; c6 kha nang
dé xut giai phap vé chuyén
mon, nghi€p vu dé dam bao
chét luong, tién do cong
viéc; ¢o k¥ niang giao tiép va
cac mdi quan hé trong linh
vuc chuyén mon, nghi¢p vu
cta minh; c6 kha nang gitp
dd, hd trg dé)ng nghiép.

- C6 dao duac, ban linh va
trach nhiém véi cong viéc va
co quan cOng tc.
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- Trién khai thuc hién: Cac nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh vé kiém tra, giam sat
cong tac gidm dinh stc khoé¢ nhén vién hang
khong; tong hop chlen lwgc, quy hoach, ké hoach,
thé ché, chinh sach vé kiém tra, giam sat cong tac
giam dinh sttc khoé nhan vién hang khong.

- Tham gia cong tic nghién ctru, xdy dung, dé
xuat: Cac van ban quy pham phép luat, tai liéu
huéng din thuc hién, dé tai, d& an, du éan, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc, hop tac
qudc té vé glam dinh strc khoé ddi véi cac dbi
tugng nhan vién hang khong thudc linh vuc tau
bay, khai thac, bao dudng tau bay.

- Tham gia cong tac t6 chirc thyuc hién viéc kiém
tra, giam st cong tac cip Gidy chimg nhan sirc
khoé nhén vién hang khong.

- Tham gia cong tac td chirc thyc hién phé chuan,
kiém tra, gidm sat cong tac giam dinh sirc khoé
nhan vién hang khong.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

hoic co bang tot
nghi¢p dai hoc trd
1én va c6 Gidy phép
nhan vién k¥ thuat
bao dudng tau bay
muc A tro Ién do
Cuc HKVN cép
hodc cong nhén.

2. Kiém tra, giam
sat cong tac giam
dinh stc khoé nhan
vién hang khéng

- Co6 bang tbt
nghi¢p dai hoc y
khoa tro 1én.

VTVL chuyén mén dung chung

(Khéng c0)

VTVL hé tro phuc vu

(Khdng cd)

PHONG QUAN LY HOAT PONG BAY

VTVL lanh dao, qudn ly

Trudng
phong

1. Chu tri t6 chire xay dung: ndi dung va ké hoach
cong tac dinh ky (nam, 6 thang, quy, thang) cta
Phong, dam bao tuan thu theo quy dinh hién hanh
ctia co quan; T6 chirc phan cong nhiém vu cy thé

- Co6 bang tit
nghiép dai hoc tré
1én mdt trong céc
nganh, chuyén

- Co trinh d6 quan
1y nha nuéc dbi véi
cong chic ngach
chuyén vién chinh

- Nang luc chung: Ty nhan
trach nhi€ém vdoi cong viée
duogc giao, chuin muc trong
thuc hién; linh hoat trong to




40

VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7
Quan ly cho codng chuc; quan 1y, chi dao cip phé trong | nganh: Quan 1y hoat | va twong dwong tré | chire thuc hién cong viée
hoat dong viéc chuc hién nhiém vu duoc giao; chi dao huéng | dong bay  hoac | Ién. nhim dam bao cac tiéu
bay dan cong chuc xay dung ké hoach cong tac ca | nganh, chuyén | - C6 chimg chi bdi | chuan chét luong da thong

nhan (nam, quy, thang, tudn) va thuc hién thim
quyen phé duyét cac ké hoach ciia Phong.

2. Kiém tra, don ddc, diéu phdi cong chirc dé dam
bao thyc hién dang chuong trinh, ké hoach cong
tac da dé ra; theo doi va danh gia dinh ky viéc
hoan thanh ké hoach cong tac cua timg cong chirc;
chu tri hodc phdi hop chat ché véi cac Phong va
don vi lién quan dé trién khai cac chuwong trinh, ké
hoach cong tac chung cua Phong; xur 1y kip thoi
cac cong viée dot xuat trong pham vi chie trach,
nhiém vu dugc giao; bao cao vaxiny klen chi dao
clia cAp trén truc tlep dbi Vo1 nhing van dé viéc
vuot qua pham vi tham quyén va chuc trach.

3. Chiu trich nhiém hd trg, theo doi va danh gia
cong chuc theo phan cap; theo ddi dién bién va
nhu cau nhéan sy ctia Phong; nghién ctu, dy kién
nhan sy cho cac cong tac thay thé, bd nhiém, bd
nhiém lai...va bao cao cép trén tryc tiép dé xin y
kién chi dao; t6 chtc thyc hién nghiém cac quy
dinh, ché @6, chinh séch, quy ché lam viéc, bao
mat va dao dlrc cong vu; dam bao xay dung moi
truong lam viéc van hod chinh tri lanh manh,
chuyén nghi¢p

4. Quan ly, diéu hanh moi hoat dong cua Phong;
xtr Iy va to chic quan 1y van ban dén; ky trinh
Lanh dao cac van ban do Phong du thao; Thuc
hién bao cao tinh hinh hoat dong cua Phong (dinh
ky hodc dot xuat) véi cap trén truc tiép; chi dao

nganh khoa hoc tu
nhién, k¥ thuat, khi
tuong, ngoai ngf,
kinh té, luat, méi
truong, ban dd, trac
dia, h¢ thong thong
tin dia ly, thiét ké,
d6 hoa va co bang
trung cap khong luu
trd 1én hodc bang lai
tau bay dan dung.

- Co bang t6t
nghiép trung cap ly
luan chinh tri hoac
gidy xdc nhan
twong duong trinh
d6 trung cap 1y luan
chinh tri cua co
quan c6 thim quyén
trg 1en.

dudng lanh dao,
quan 1y cép phong
va tuong duong
(sau khi duoc bd
nhiém).

- C6 ky nang su
dung trinh dd tin
hoc, trinh d6 ngoai
ngtt phu hop véi
tieu chuin, chuc
danh  bd nhiém
Trudng phong

nhat; ndm viing cac quy dinh
va vai tro, tac dong cua hé
thdng vin ban ciia Pang, van
ban phdp quy va van ban
hanh chinh cua co quan co
thaim quyén; thuc day giao
tiép hai chiéu; thiét 1ap duoc
mang ludi quan hé tot trong
noi bo.

- Nang luc chuyén mon:
Theo yéu cau nang lyc ctia vi
tri viéc lam nghi€p vu dam
nhiém.

- Nang lyc quan ly: Xay
dung muc tiéu, ké hoach
cong viéc cua Phong; chu
dong chuan bi va thyc hién
tién trinh thay ddi cua
nhoém/bd phén; ra quyét dinh
the hién dugc cac nguyén
tac yéu ciu cia co quan.;
quan ly, phat huy duogc
ngudn luc cta phong; hd trg
viéc phat trién, hoan thién
ban than.
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chirc

M0 ta cong viéc VTVL

Trinh d§ dao tao

Yéu ciu diéu kién
khac

Khung nang luc

2

4

5

6

7

x4y dung bao cdo va tong két cong tac theo cac ky
(ndm, 6 thang, quy, thang, tudn) theo quy dinh;
dai dién cho Phong trong cdc mdi quan hé cong
tac bén ngoai; Khi ving mit, ban giao cong viéc
cho mot cap pho phu trach theo dung quy ché lam
viéc.

5. Chiu trach nhiém vé viéc tham muu xay dung
quy ché, quy dinh va truc tiép t6 chirc quan 1y tai
san; viéc quan ly phai dugc thyc hi¢n theo dung
pham vi iy quyén va quy dinh hién hanh cua co
quan/Nha nudec.

6. Tham du hop co quan va cac cudc hop khac
theo quy ché 1am viéc chung cta co quan, don vi;
chu tri cac cuoc hop giao ban va trién khai nhiém
vu cua Phong; tham du cac cudce hop, hdi nghi bén
ngoai hodc cép cao hon khi dugc Lanh dao Cuc
phan cong.

1.2

Ph6 Truong

phong Quén

1y hoat dong
bay

1. Gitp truong phong quan 1y, diéu hanh mot s6
mang cong viéc cu thé ciia Phong (theo sy phan
cong); tham gia xir Iy cac cong viée dot xuét trong
pham vi dugc giao. Bao cdo xin ¥ kién chi dao cua
Truong phong d6i v6i nhimng viée vuot qua pham
vi chuc trach; tham gia kiém tra, danh gia tinh
hinh thuc hién cong viéc chung cia Phong; diéu
hanh toan by cong viéc cuia Phong khi duogc
Truong phong uy quyén (khi Truong phong ving
mat hodc theo sy phan cong).

2. Pinh ky (hodc dot xuét) phai béo céo tinh hinh
hoat dong cua mang cong viéc dugc giao phu
trach. Bao c4do dugc gui té1 Truong phong hodc
cap trén truc tiép cua Trudng phong khi co yéu

- Co6 bang tot
nghiép dai hoc tré
lén mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Quan 1y hoat
dong Dbay; hoac
nganh, chuyén
nganh khoa hoc tu
nhién, ky thuat, khi
tuong, ngoai ngi,
kinh t, luat, méi
truong, ban do, tric
dia, hé thong thong
tin dia 1y, thiét ké,

- Co trinh d§ quan
1y nha nuéc dbi véi
cong chic ngach
chuyén vién va
twong duong trd
1én.

- C6 chimg chi bdi
dudng lanh dao,
quan 1y cip phong
va tuong duong trd
lén (sau khi bd
nhiém).

- C6 ky nang su
dyng trinh dd tin

- Nang lyc chung: Ty nhan
trach nhi€ém vdi1 cong viée
duogc giao, chuin muc trong
thuc hién; linh hoat trong t6
chuc thyc hién cong viéc
nhim dam bdo cic tiéu
chuan chat lugng da thong
nhat; ndm viing cac quy dinh
va vai tro, tac dong cua hé
thdng vin ban ctia Pang, vin
ban phap quy va vin ban
hanh chinh cta co quan cé
thdim quyén; thuc day giao
tiép hai chiéu; thiét 1ap duoc
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TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7
cau; tham du cac cudc hop, hdi nghi vé cong tac dd hoa va cd chung | hoc, trinh d§ ngoai | mang ludi quan hé tdt trong
c6 lién quan cta Phong khi dugc Truéng phong | chi chuyén moén | ngit phu hop voi | ndi bd.
phan cong. hodc chimg chi dao | tiéu chuan, chuc |- Ndang luc chuyén mon:
3. T chire thuc hién xay dung ké hoach cong tac | tao, huén luyén vé | danh b6 nhiém Pho | Theo yéu cau nang luc ctua vi
theo cac mc thoi gian (ndm, quy, thang, tudn), 4p | mot  trong  cac | Trudng phong tri viéc lam nghi¢p vu dam
dung ddi véi bod phan hodc mang cong vi¢c da | chuyén nganh quan nhiém.
duoc giao phu trach. Chiu trach nhiém thyc hién | 1y hoat dong bay. - Nang luc quan ly: Xay
nghiém tac va hiéu qua ké hoach cong tac da dugc dung muc tiéu, ké hoach
xay dung va phé duyét theo quy dinh. cong viéc cua Phong; chu
4. Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong dong chuan bj va thuc hién
giao. tién trinh thay d6i cua
5. Thyc hién toan bd cong viéc chuyén mon cia nhoém/bd phén; ra quyét dinh
vi tri viéc lam nghiép vu theo quy dinh. Cong viéc the hién duoc cac nguyén
dugc thuc hién tuwong rng véi ngach cong chic tic, yéu ciu cua co quan.;
cao nhit trong to chic. quan ly, phat huy duogc
ngudn luc ctia phong; hd trg
viéc phat trién, hoan thién
ban than.
2 VTVL nghiép vu chuyén nganh
2.1 Chuyén CVCC | 1. Quan ly khong luu (ATM): 1. Yéu cau chung | - Pam bdo cic yéu | - Nam ving cha truong,
vién cao cap - Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac van | - C6 bang tdt | cau, diéu kién cua | dudng 16i ctia Pang, chinh
vé an ninh, ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du an, ké | nghiép cao cip 1y | ngach chuyén vién | sach phap ludt ciia Nha nudc
an toan giao hoach, chuwong trinh nghién ctru khoa hoc vé quan | luan chinh tri hodc | cao cip theo quy | vé chuyén nganh thudc chirc
théng hang ly khong luu theo chirc ning, nhiém vu cia co | bing cao cap 1y | dinh. nang, nhiém vu cua co quan.
khong quan. luan chinh tri - hanh | - C6 ky nang su | - C6 chuyén mén, nghiép vu

- Chu tri t6 chire thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vu chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh
vé quan ly khong luu; tong hop chién luge, quy
hoach, ké hoach, thé ché, chinh sach vé quan ly
khong luu.

chinh hodc c6 gidy
x4c nhén trinh do 1y
ludn chinh tri twong
duong cao cap ly
luan chinh tri cua co

dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung duogc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung ning

cao nhét trong nganh, linh
vue cong tac; co hiéu biét vé
vi tri, vai tro va tdc dong cua
nghiép vu chuyén nganh.

- C6 nang luc du doan xu
hudéng va xu thé phét trién
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- Chu tri hodc tham gia t6 chtrc thuc hi¢n, ki€ém quan c6  tham | lyc ngoai nglt Viét | nganh, Ilinh vyc chuyén

tra giam sat cong tac an toan hoat dong bay hang
khong va xtr ly cac van dé, vu viéc phat sinh.

- Tham muu ldnh dao Phong cap gidy phép co s,
trang thiét bi va nhan vién, ban hanh céc chi thi,
huéng dan dam bao an toan co so khong luu.

- Gidm sat kha nang duy tri hoat dong cta co s&
khong luu theo gidy phép, ning dinh nhan vién
khong luu, tai liéu huéng dan khai thac chuyén
nganh khong luu.

- T6 chtrc, van hanh va chi dao hé thong giam sat,
quan ly an toan linh vuc khong luu.

- Piéu tra su ¢6 khong luu.

- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac.

2. T6 chte ving troi va phuong thirc bay (PANS-
OPS)

- Chu tri nghién cuu, xay dung, dé xuat: Cac van
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy an, ké
hoach, chwong trinh nghién ctru khoa hoc vé 6
chtc vung tro1 va phuong thirc bay theo chuc
nang, nhi¢ém vu cla co quan.

- Chu tri t6 chtre thuce hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vy chuyén moén, nghi€p vu chuyén nganh
vé to chirc viing troi va phuong thire bay; tong hop
chién luge, quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh
sach vé td chirc ving troi va phuong thirc bay.

- Tham muu 1anh dao Phong cap giay phép co sd,
trang thiét bi va nhan vién, ban hanh céc chi thi,
huéng dan dam bao co s PANS-OPS.

- Giam sat kha nang duy tri hoat dong ctia co s&
PANS-OPS theo gidy phép, ning dinh nhan vién

quyeén.

2. Yéu ciu cu thé
dbi véi timg nhom
cong viéc

2.1. Quan ly khong
luu (ATM)

C6 bang t6t nghiép
dai hoc trd 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Quan 1y hoat dong
bay hodc nganh,
chuyén nganh khéc
va ¢o bang Trung
cap khong luu hoic
chung chi chuyén
mon hodc chirng chi
dao tao, huin luyén
vé khong luu hoic
bang lai tau bay dan
dung.

2.2 T6 chirc ving
tro1 va phuong thire
bay (PANS-OPS)
C6 bang tbt nghiép
dai hoc trd 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Quan ly hoat dong
bay hodc nganh,

Nam.

mon; c¢o6 kinh nghiém tham
muu X 1y cac vin dé vé
chuyén mon, nghi¢p vu.

- C6 néang luc chu tri nghién
clru, xay dung, dé xuat: Cac
quy dinh, quy ché, quy trinh
quan ly nghi¢p vu cula
nganh, linh vuc; dé an, du
an, dé tai, nhiém vu khoa
hoc va cong ngh¢, chuong
trinh, quy hoach, ké hoach
thudc chuyén moén, nghi¢p
vu hoac chuc nang, nhi¢ém
vu cua co quan.

- C6 nang lyc tong hop, nhan
dién, phat hién cac van dé vé
chuyén mon, nghiép vu; c6
kha nang dé xuat giai phéap
vé chuyén mén, nghiép vu
dé dam bao chét luong, tién
do cong viéc; c6 ky ndng
giao tiép va thiét 1ap cac mbi
quan hé véi cac td chic, ca
nhan trong linh vuc chuyén
mon hoac chirc nang, nhi¢m
vu cua co quan.; co kha ning
t6 chirc, 1am viéc nhom, gitp
dd, hd tro, boi dudng nhiing
cong chuc c6 chuyén mon,




44

VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
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PANS-OPS, tai liéu huéng dan khai thac chuyén | chuyén nganh khac nghiép vu hodc gilr ngach

nganh PANS-OPS.

- T4 chire, van hanh va chi dao hé théng giam sat,
quan 1y an toan linh vuc PANS-OPS.

- Chu tri hodc tham gia td chtrc thuc hién, kiém
tra gidm sat cong tac linh vuc PANS-OPS va xur
1y cac van d¢, vu viéc phat sinh.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khéc

3. Thong tin - dan duong - giam sat (CNS)

- Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuat: Céc van
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctu khoa hoc vé
thong tin - dan dudng - giam sat theo chirc ning,
nhiém vu cda co quan.

- Chi tri t6 chire thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vu chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh
ve thong tin - dan duong - giam sat; tong hop
chién lugc, quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh
sach vé

thong tin - dan duong - giam sat.

- Tham muu ldnh dao Phong cép gidy phép co s,
trang thiét bi va nhan vién, ban hanh céc chi thi,
huéng dan dam bao co s& CNS.

- Gidm sat kha nang duy tri hoat dong cta co s&
CNS theo gidy phép, ning dinh nhan vién CNS,
tai liéu hudng dan khai thac chuyén nganh CNS.
- T4 chire, van hanh va chi dao hé théng giam sat,
quan ly an toan linh vye CNS.

- Chu tri hodc tham gia td chtrc thuc hién, kiém
tra giam sat cong tac linh vuc CNS va xtur ly cac
vén de,

va ¢6 bang Trung
cip khong luu hoic
chimg chi chuyén
mon hodc ching chi
dao tao, huin luyén
vé khong luu hoic
bang l4i tau bay dan
dung.

2.3.Thong tin - dan
duong - gidm sat
(CNS)

C6 bang t6t nghiép
dai hoc trd 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Thong tin, ra da, k¥
thuat hang khong,
ky thuat tau bay,
dién tir, vién thong,
cong nghé thong
tin, tu dong hoa.

- C6 chung chi
chuyén moén hodc
chung chi dao tao,
huan luyén vé mot
trong cac chuyén
nganh CNS.

2.4. Khi tugng hang
khéng (MET)

thap hon.

- Co6 dao dtc, ban linh va
trach nhiém cao v&i cong
vi€c va co quan. cong tac.
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vu viéc phat sinh; diéu tra su c6 k¥ thuat. - C6 Dbang tbt

- Thyc hién cac nhiém vu duoc giao khac.

4. Khi tugng hang khong (MET)

- Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac vin
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctu khoa hoc vé
thong tin - dan dudng - giam sat theo chiic ning,
nhiém vu cda co quan.

- Chu tri t6 chirc thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vy chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh
vé khi tuong ‘hang khong; tong hop chién lugc,
quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh sach vé khi
tugng hang khong.

- Tham muu ldnh dao Phong cap gidy phép co s,
trang thiét bi va nhan vién, ban hanh céc chi thi,
huéng dan dam bao co s& MET.

- Gidm sat kha nang duy tri hoat dong cta co so
MET theo gidy phép, niang dinh nhan vién MET,
tai liéu hudng dan khai thac chuyén nganh MET.
- T6 chtrc, van hanh va chi dao hé thong giam sat,
quan ly an toan linh vuc MET.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc thuc hién, kiém
tra gidm sat cong tac linh vuc MET va xur 1y cac
van dé,

vu viéc phat sinh; diéu tra sur ) k¥ thuat.

- Thyc hién cac nhiém vu duogc giao khac.

5. Thong bao tin tre hang khong (AIM)

- Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuat: Céc vin
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé khi

nghi¢p dai hoc tré
lén mdt trong cac
nganh, chuyén
nganh: Khi tuong;
hodc nganh, chuyén
nganh: Toan, dia ly,
vat ly, moi truong,
bién doi khi héu, tai
nguyén moi truong.
- C6 chung chi
chuyén moén hodc
chung chi dao tao,
huan luyén vé khi
tuong hang khong.
2.5. Théng bao tin
toc  hang khong
(AIM)

- Co6 bang tbt
nghiép dai hoc trd
1én mdt trong céc
nganh, chuyén
nganh: Quan 1y hoat
dong bay, k¥ thuat
hang khong, k¥
thuat tau bay, cang
hang khoéng, ngoai
ngit (tiéng Anh),
luat, ban dé, tric
dia, hé thong thong
tin dia ly, thiét ké,
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tugng hang khong theo chirc nang, nhiém vu cua dd  hoa: hoic

CO quan.

- Chu tri t6 chire thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vy chuyén mon, nghi€p vu chuyén nganh
vé khi tugng hang khong; tong hop chién luge,

quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh sich vé
AIS/AIM hang khéng.

- Tham muu ldnh dao Phong cap gidy phép co s,
trang thiét bi va nhan vién, ban hanh céc chi thi,
huéng dan dam bao co s AIM.

- Gidm sat kha nang duy tri hoat dong cta co s&
AIM theo gidy phép, ning dinh nhan vién AIM,
tai liéu hudng dan khai thac chuyén nganh AIM.

- T6 chtrc, van hanh va chi dao hé thong giam sat,
quan ly an toan linh vyc AIM.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc thuc hién, kiém
tra gidm sat cong tac linh vuc AIM va xur ly cac
van dé,

vu viéc phat sinh; diéu tra su ) k¥ thuat.

- Thyc hién cac nhiém vu dugc giao khac.

6. Tim kiém ctru nan hang khong (SAR)

- Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac vin
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé tim
kiém ctru nan hang khong theo chirc nang, nhiém
vu cua co quan.

- Chu tri t6 chirc thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vu chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh
vé tim kiém ctru nan hang khong; tong hop chlen
lugce, quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh sach vé
tim kiém ciru nan hang khong,

chuyén nganh khac
va c6 chung chi
chuyén moén hodac
chung chi dao tao,
huan luyén vé thong
bao tin tic hang
khoéng.

2.6. Tim kiém ctru
nan hang khong
(SAR)

- Co6 bang tbt
nghiép dai hoc tré
lén mdt trong cac
nganh, chuyén
nganh:

Quan 1y hoat dong
bay, k¥ thuat hang
khong, k¥ thuat tau
bay, cang hang
khéng, thdng tin, ra
da, khi tugng, ngoai
ngtr, kinh té, luat;
hodc chuyén nganh
khic va c6 bang
Trung cép trd 1én
mot trong cac
chuyén nganh quan
1y hoat dong bay, co
chimg chi chuyén
mon hodc ching chi
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- Tham muu ldnh dao Phong cép gidy phép co s,
trang thiét bi va nhan vién, ban hanh céc chi thi,
huéng dan dam bao co s& SAR.

- Giam sat kha nang duy tri hoat dong cta co s&
SAR theo gidy phép, nang dinh nhan vién SAR,
tai liéu hudng dan khai thac chuyén nganh SAR.
- T6 chtrc, van hanh va chi dao hé thong giam sat,
quan ly an toan linh vuc SAR.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc thuc hién, kiém
tra giam sat cong tac linh vuc SAR va xt ly cac
van dé,

vu viéc phat sinh; diéu tra su cb k¥ thuat.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

7. Ban do va so do hang khong (MAP-CHART)

- Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac van
ban quy pham phap lut, dé tai, dé an, du an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé ban
dd va so @6 hang khong theo chirc nang, nhiém vu
ctia co quan. - Chi tri to chtrc thuc hién, kiém tra,
giam sat: Cac nhiém vu chuyén mon, nghi¢p vu
chuyén nganh vé ban d6 va so dd hang khong;
tong hop chién lugc, quy hoach, ké hoach, thé
ché, chinh sach vé ban db va so d6 hang khong.

- Tham muu ldnh dao Phong cap gidy phép co s,
trang thiét bi va nhan vién, ban hanh céc chi thi,
huéng dan dam bao co s6 MAP-CHART.

- Gidm sat kha nang duy tri hoat dong cia co so
MAP-CHART theo gidy phép, ning dinh nhén
vién MAP-CHART, tai liéu huéng dan khai thac
chuyén nganh MAP-CHART.

dao tao, huan luyén
vé tim kiém c(ru nan
hang khong (SAR);
hoic bang lai tau
bay dan dung.
2.7.Ban d6 va so d6
hang khdng (MAP-
CHART)

C6 bang tbt nghiép
dai hoc tr& 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Quan 1y hoat dong
bay, k¥ thuidt hang
khong, k¥ thuat tau
bay, cang hang
khéng, thdng tin, ra
da, khi tugng, ngoai
ngtr, ban dd, tric
dia, hé¢ thong thong
tin dia 1y, thiét ké,
dd hoa; hoic nganh,
chuyén nganh khac
va co bang Trung
cip tré 1én vé mot
trong cac chuyén
nganh quan 1y hoat
dong bay, c6 chung
chi chuyén moén
hoac ching chi dao
tao, hun luyén vé
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- To chtrc, van hanh va chi dao hé théng giam sat, | ban do, so do hang
quan ly an toan linh viuc MAP-CHART. khéng (MAP-
- Chu tri hodc tham gia td chtrc thuc hién, kiém CHART); hoac
tra giam sat cong tac linh vie MAP-CHART Vva | bang lai tau bay dan
xur 1y cac van dé, vu viéc phat sinh; diéu tra sy ¢d dung.
ky thuat.
- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac.

2.2 Chuyén CcvC 1. Quan ly khong luu (ATM): 1. Quan ly khong | - Pam bao cic yéu | - Nim viing chu truong,
vién chinh - Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac van | luu (ATM) cau, diéu kién cua | duong 16i cia Pang, chinh
vé an ninh, ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du an, ké | C6 béng tdt nghiép | ngach chuyén vién | sach phép luat cua Nha nude
an toan giao hoach, chuwong trinh nghién ctru khoa hoc vé quan | dai hoc tré 1én mot | chinh  theo  quy | vé chuyén nganh thudc chiic
théng hang 1y khong luu theo chirc nang, nhiém vu cta co | trong cac nganh, | dinh. nang, nhiém vu cua co quan.

khong quan. chuyén nganh: | - C6 ky nang sur | - C6 chuyén mon, nghiép vu

- Chi tri t6 chure thyc hién, kiém tra, gidm sat: Cac
nhiém vu chuyén mon, nghi€p vu chuyén nganh
vé quan ly khong luu; tong hop chién luge, quy
hoach, ké hoach, thé ché, chinh sach vé quan ly
khong luu.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc thuc hién, kiém
tra gidm sat cong tac an toan hoat dong bay hang
khong va xir 1y cac van dé, vu viéc phat sinh.

- Tham muu ldnh dao Phong cép gidy phép co s,
trang thiét bi va nhan vién, ban hanh céc chi thi,
huéng dan dam bao an toan co so khong luu.

- Giam sat kha nang duy tri hoat dong ctia co s&
khong Iuu theo gidy phép, ning dinh nhan vién
khong luu, tai liéu huéng dan khai thac chuyén
nganh khong luu.

- T6 chtrc, van hanh va chi dao hé thong giam sat,
quan 1y an toan linh vyc khong luu.

- Piéu tra su ¢ khong luu.

Quén 1y hoat dong
bay hodc nganh,
chuyén nganh khac
va co bang Trung
cap khong luu hodc
bang 14i tau bay dan
dung hodc ching
chi chuyén mon
hodc ching chi dao
tao, huan luyén vé
khong luu.

2. T6 chirc ving troi
va phuong thurc bay
(PANS-OPS)

C6 bang tbt nghiép
dai hoc tré 1én mot
trong cac nganh,

dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung dugc ngoai
ngtt twong duong
bac 3 khung nédng
luc ngoai nglr Viét
Nam.

cao trong nganh, Iinh vuc
cong tac; c¢6 hiéu biét vé vi
tri, vai tro cia chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh
giao thong van tai.

Co6 kinh nghiém tham muu
xir 1y cac van dé& vé chuyén
mon, nghiép vu.

- C6 nang lyc chu tri hodc
tham gia nghién clru, xay
dung, dé xuat: Cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan 1y
nghi¢p vu cua nganh, linh
vuc; dé& an, du an, dé tai,
nhi¢ém vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén mon, nghiép vu hodc
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- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac. chuyén nganh: linh vuc hoat dong vé

2. T4 chirc ving troi va phuong thic bay (PANS-
OPS)

- Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuit: Cac vin
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé to
chirc vung troi va phuong thirc bay theo chuc
nang, nhiém vu cla co quan.

- Chu tri td chirc thuc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vu chuyén moén, nghiép vu chuyén nganh
vé to chirc viing troi va phuong thirc bay; téng hop
chién luge, quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh
séch vé t6 chirc vung troi va phuong thirc bay.

- Tham muu 1anh dao Phong cap giay phép co sa,
trang thiét bi va nhan vién, ban hanh céc chi thi,
huéng dan dam bao co s& PANS-OPS.

- Gidm sat kha nang duy tri hoat dong cta co so
PANS-OPS theo giay phép, ning dinh nhan vién
PANS-OPS, tai liéu huéng dan khai thac chuyén
nganh PANS-OPS.

- T4 chire, van hanh va chi dao hé théng giam sat,
quan ly an toan linh vuc PANS-OPS.

- Chu tri hodc tham gia td chtrc thuc hién, kiém
tra giam sat cong tac linh vuc PANS-OPS va xur
1y céac véan dé, vu viéc phat sinh.

- Thyc hién cac nhiém vu duogc giao khac

3. Thong tin - dan duong - giam sat (CNS)

- Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac vin
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du an, ké
hoach, chwong trinh nghién ctru khoa hoc vé

Quan ly hoat dong
bay hodc nganh,
chuyén nganh khac
va c¢6 bang Trung
cip khong luu hoic
bang 14i tau bay dan
dung hodc chung
chi chuyén moén
hodc ching chi dao
tao, huan luyén vé
khong luu.

3. Thong tin - dan
duong - gidm sat
(CNS)

C6 bang tbt nghiép
dai hoc tré 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Thong tin, ra da, k¥
thuat hang khéng,
ky thuat tau bay,
dién tir, vién thong,
cong nghé thong
tin, ty dong hoa.

- Co6 chung chi
chuyén moén hoac
chting chi dao tao,
huén luyén vé mot
trong cac chuyén
nganh CNS.

chuyén nganh giao théng
van tai; co nang luc tong
hop, nhan dién, phat hién
cac van dé vé chuyén mon,
nghi€p vu chuyén nganh
giao thong van tai; c6 kha
ning dé xudt giai phap vé
chuyén mén, nghiép vu dé
dam bao chét luong, tién do
cong viéc; c6 ky nang giao
tiép va cac mdi quan hé véi
cac to chirc, c4 nhan trong
linh vuc chuyén mon,
nghi€p vu chuyén nganh
giao thong van tai; co6 kha
ning gitp dd, hd tro, bodi
dudng nhitng cong chirc co6
chuyén mén, nghiép vu thap
hon;.

- C6 dao duc, ban linh va
trach nhi¢m véi cong viéc va
co quan cOng tac.
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thong tin - dan dudng - giam sat theo chirc ning,
nhiém vu cia co quan.

- Chu tri t6 chire thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vy chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh
ve thong tin - dan duong - giam sat; tong hop
chién lugc, quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh
sach vé

thong tin - dan duong - giam sat.

- Tham muu lanh dao Phong cap gidy phép co s,
trang thiét bi va nhan vién, ban hanh céc chi thi,
huéng dan dam bao co s CNS.

- Giadm sat kha nang duy tri hoat dong cta co s&
CNS theo gidy phép, niang dinh nhan vién CNS,
tai liéu hudng dan khai thac chuyén nganh CNS.

- T6 chtrc, van hanh va chi dao hé théng giam sat,
quan 1y an toan linh vyc CNS.

- Chu tri hodc tham gia td chtrc thuc hién, kiém
tra giam sat cong tac linh vuc CNS va xtur ly cac
véan dé,

vu viéc phat sinh; diéu tra sy c6 k¥ thuat.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

4. Khi tugng hang khong (MET)

- Chu tri nghién cuu, xay dung, dé xuat: Cac van
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé
thong tin - din dudng - giam sat theo chirc ning,
nhiém vu cda co quan.

- Chu tri t6 chirc thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vy chuyén mon, nghi€p vu chuyén nganh
vé khi tuong hang khong; tong hop chién luoc,

4. Khi tuong hang
khéng (MET)

C6 bang t6t nghiép
dai hoc tré 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh: Khi
tuong; hodc nganh,
chuyén nganh:
Toén, dia ly, vat 1y,
moi truong, bién
doi khi hau, tai
nguyén moi truong.
- C6 ching chi
chuyén moén hodc
chung chi dao tao,
huan luyén vé khi
tugng hang khong.

5. Thong béo tin tuc
hang khéng (AIM)

C6 bang tbt nghiép
dai hoc tré 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Quan 1y hoat dong
bay, ky thuat hang
khong, k¥ thuat tau
bay, cang hang
khong, ngoai ngit
(Tiéng Anh), luat,
ban do, tric dia, he
thong thong tin dia
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quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh sach vé khi
tuong hang khoéng.

- Tham muu ldnh dao Phong cép gidy phép co s,
trang thiét bi va nhan vién, ban hanh céc chi thi,
huéng dan dam bao co s MET.

- Giadm sat kha nang duy tri hoat dong cta co s&
MET theo gidy phép, niang dinh nhan vién MET,
tai liu huéng dan khai thac chuyén nganh MET.
- T6 chtrc, van hanh va chi dao hé thong giam sat,
quan ly an toan linh vuc MET.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc thuc hién, kiém
tra giam sat cong tac linh vuc MET va xtr ly cac
vén deé,

vu viéc phat sinh; diéu tra sy c6 k¥ thuat.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

5. Thong bao tin tirc hang khong (AIM)

- Chu tri nghién cuu, xay dung, dé xuat: Cac van
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé khi
tuong hang khong theo chirc nang, nhi€ém vy cua
CO quan.

- Chu tri t6 chtre thuce hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vy chuyén moén, nghiép vu chuyén nganh
vé khi twong hang khong; tong hop chién lugc,
quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh sach vé
AIS/AIM hang khoéng.

- Tham muu ldnh dao Phong cép gidy phép co s,
trang thiét bi va nhan vién, ban hanh céc chi thi,
huéng dan dam bao co s AIM.

ly, thiét ké, do hoa;
hodc chuyén nganh
khac va co chung
chi chuyén moén
hodc ching chi dao
tao, huin luyén vé
thong bdo tin tlrc
hang khong.

6. Tim kiém ctu
nan hang khong
(SAR)

C6 bang t6t nghiép
dai hoc tr& 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Quan 1y hoat dong
bay, ky thuat hang
khong, k¥ thuat tau
bay, cang hang
khong, thong tin, ra
da, khi tugng, ngoai
nglr, kinh té, luat;
hoac nganh, chuyén
nganh khac va co
chung chi chuyén
mon hodc chirng chi
dao tao, huin luyén
vé tim kiém ctru nan
hang khdng (SAR);
hoic bang lai tau
bay dan dyng.
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- Gidm sat kha nang duy tri hoat dong cta co s&
AIM theo gidy phép, nang dinh nhan vién AIM,
tai liéu hudng dan khai thac chuyén nganh AIM.
- T6 chtre, van hanh va chi dao hé théng giam sat,
quan ly an toan linh vyc AIM.

- Chu tri hodc tham gia td chirc thuc hién, kiém
tra giam sat cong tac linh vuc AIM va xur ly cac
vén de,

vu viéc phat sinh; diéu tra sy c6 k¥ thuat.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

6. Tim kiém ciru nan hang khong (SAR)

- Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac van
ban quy pham phap luit, dé tai, dé an, du an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé tim
kiém ciru nan hang khong theo chirc ning, nhiém
vu cua co quan.

- Chu tri t6 chire thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vu chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh
vé tim kiém ctru nan hang khong; tong hop chlen
lugc, quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh sach vé
tim kiém ciru nan hang khong,

- Tham muu lanh dao Phong cap gidy phép co s,
trang thiét bi va nhan vién, ban hanh céc chi thi,
hudng dan dam bao co s& SAR.

- Gidm sét kha nang duy tri hoat dong cta co so
SAR theo gidy phép, ning dinh nhan vién SAR,
tai liéu hudng dan khai thac chuyén nganh SAR.
- T6 chtrc, van hanh va chi dao hé thong giam sat,
quan 1y an toan linh vuc SAR.

7. Ban d6 va so do
hang khéng (MAP-
CHART)

C6 bang tbt nghiép
dai hoc tré 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Quan 1y hoat dong
bay, k¥ thuidt hang
khong, k¥ thuat tau
bay, cang hang
khéng, thdng tin, ra
da, khi twong, ngoai
ngit, ban do, tric
dia, hé thong thong
tin dia ly, thiét ké,
dd hoa; hodc nganh,
chuyén nganh khéc
va c6 chung chi
chuyén moén hodc
chung chi dao tao,
huan luyén chuyén
nganh vé ban do, so
d6 hang khong
(MAP-CHART);
hoic bang lai tau
bay dan dung.




53

TT

VTVL cua
co’ quan,
don vi

Ngach
cong
chirc

M0 ta cong viéc VTVL

Trinh d§ dao tao

Yéu ciu diéu kién
khac

Khung nang luc

2

4

5

6

7

- Chu tri hodc tham gia t6 chtrc thuc hi¢n, ki€ém
tra giam sat cong tac linh vuc SAR va xtur ly cac
vén deé,

vu viéc phat sinh; diéu tra su cb k¥ thuat.

- Thuc hién cac nhiém vu dugc giao kKhac.

7. Ban d6 va so do hang khong (MAP-CHART)

- Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac vin
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé ban
d6 va so d6 hang khong theo chirc ning, nhiém vu
ctia co quan. - Chu tri t6 chure thuc hién, kiém tra,
giam sat: Cac nhiém vu chuyén moén, nghiép vu
chuyén nganh vé ban dd va so dd hang khong;
tong hop chién luge, quy hoach, ké hoach, thé
ché, chinh sach vé ban d6 va 50 ) hang khong.

- Tham muu ldnh dao Phong cap gidy phép co s,
trang thiét bi va nhan vién, ban hanh céc chi thi,
huéng dan dam bao co s6 MAP-CHART.

- Gidm sat kha nang duy tri hoat dong cta co so
MAP-CHART theo gidy phép, ning dinh nhan
vién MAP-CHART, tai liéu huéng dan khai thac
chuyén nganh MAP-CHART.

- T4 chire, van hanh va chi dao hé théng giam sat,
quan ly an toan linh vic MAP-CHART.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc thuc hién, kiém
tra giam sat cong tac linh vue MAP-CHART Va
xur 1y cac van d&, vu viéc phat sinh; diéu tra sy ¢6
ky thuat.

- Thuc hién céc nhiém vu duogc giao khéc.

2.3

Chuyén
vién ve an

Ccv

1. Quan ly khong luu (ATM)

1. Quéan ly khong
luu (ATM)

- Pam bao cac yéu
cau, diéu kién cua

- Nim vimg chu truong,
duong 161 ciia Pang, chinh
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ninh, an - Tham gia nghién ctru, xdy dung, dé xuat: Cac | C6 bang tot nghiép | ngach chuyén vién | sach phap ludt ciia Nha nude
toan giao van ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy an, | dai hoc tré 1én mot | theo quy dinh. vé chuyén nganh thudc chirc
théng hang ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé | trong cac nganh, | - C6 k§ ning sir | ning, nhiém vu cia co quan.
khong quan ly khong luu theo chirc nang, nhiém vu cua | chuyén nganh: | dung cong nghé | - C6 chuyén mén, nghiép vu

cO quan.

- Trién khai thyuc hién: Cac nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh vé quan 1y khong luu;
téng hop chién lugc, quy hoach, ké hoach, thé
ché, chinh sach vé quan 1y khong luu.

- Tham muu ldnh dao Phong cap gidy phép co s,
trang thiét bi va nhan vién, ban hanh céc chi thi,
huéng dan dam bao an toan co s& khong luu.

- Tham gia thuc hién, kiém tra giam sat cong tac
an toan hoat dong bay hang khong va xur ly cac
véan dé, vu viéc phat sinh.

- Giam sat kha nang duy tri hoat dong cua co s&
khong Iuu theo gidy phép, ning dinh nhan vién
khong luu, tai liéu huéng dan khai thac chuyén
nganh khong luu.

- T6 chtrc, van hanh va chi dao hé thong giam sat,
quan ly an toan linh vuc khong luu.

- Piéu tra su ¢ khong luu.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

2. T6 chirc ving troi va phuong thic bay (PANS-
OPS)

- Tham gia nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac
van ban quy pham phap lut, dé tai, d& an, dy 4n,
ké hoach, chwong trinh nghién ctru khoa hoc vé to
chirc vung tro1 va phuong thuc bay theo chuc
nang, nhi¢ém vu cua co quan.

Quan 1y hoat dong
bay hodc nganh,
chuyén nganh khoa
hoc ty nhién, k¥
thuat, khi tuong,
ngoai ngitt, kinh té,
luat, moéi trudng,
ban d9, tric dia, he
thong thong tin dia
ly, thiét ké, do hoa.
2. T6 chic ving troi
va phuong thirc bay
(PANS-OPS)

C6 bang tbt nghiép
dai hoc tré 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Quan ly hoat dong
bay hodc nganh,
chuyén nganh khoa
hoc tu nhién, k¥
thuat, khi tugng,
ngoai ngi, kinh té,
luat, moi truong,
ban do, tric dia, hé
thong thong tin dia
ly, thiét ké, do hoa.

thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung dugc ngoai
nglt twong duong
bac 2 khung nang
luc ngoai nglr Viét
Nam.

trong nganh, linh vuc cong
tac; c6 hiéu biét vé vi tri, vai
tro cua chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh giao thong
van tai.

- C6 kha nang tham muu xu
ly cac van dé vé chuyén
mon, nghiép vu.

- C6 kha nang t6 chirc, tham
muu thyc hién cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan ly
nghiép vu cua nganh, linh
vuc; c6 khd nang tham gia
xay dung dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén mon, nghi¢p vu hodc
linh vyc hoat dong cua co
quan, t6 chirc; c6 nang luc
tong hop cic van dé vé
chuyén moén, nghi¢p wvu
chuyén nganh; c6 kha nang
dé xudt giai phap vé chuyén
mon, nghiép vu dé dam bao
chat luong, tién do cong
viée; ¢6 k¥ ning giao tiép va
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- Trién khai thuc hién: Cac nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh vé t6 chtrc vung troi va
phuong thirc bay; tong hop chién lugc, quy hoach,
ké hoach, thé ché, chinh sach vé to chuc vung troi
va phuong thirc bay.

- Tham gia td chirc thuc hién, kiém tra giam sat
cong tac linh vuc PANS-OPS va xir Iy céc van dé,
vu viéc phat sinh.

- Tham muu ldnh dao Phong cap gidy phép co s,
trang thiét bi va nhan vién, ban hanh céc chi thi,
huéng dan dam bao an toan co s& PANS-OPS.

- Giam sat kha nang duy tri hoat dong cua co s&
PANS-OPS theo gidy phép, ning dinh nhan vién
PANS-OPS, tai liéu huéng dan khai thac chuyén
nganh PANS-OPS.

- T6 chtrc, van hanh va chi dao hé thong giam sat,
quan ly an toan linh vuc PANS-OPS.

- Thyc hién cac nhi€ém vu dugc giao khac.

3. Thong tin - din duong - giam sat (CNS)

- Tham gia nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac
van ban quy pham phép luat, dé tai, dé an, du én,
ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé
thong tin - dan duong - giam sat theo chirc ning,
nhiém vu cia co quan.

- Trién khai thuc hién: Cac nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh vé thong tin - dan duong
- giam sat; tong hop chién luoc, quy hoach, ké
hoach, thé ché, chinh sach vé thong tin - dan
duong - gidm sat.

3. Thong tin - dan
duong - gidm sat
(CNS)

C6 bang t6t nghiép
dai hoc trd 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Thong tin, ra da, ky
thuat hang khong,
ky thuat tau bay,
dién tir vién thong,
cong nghé thong
tin, tw dong hoa.

4. Khi tuong hang
khong (MET)

C6 bang t6t nghiép
dai hoc tré 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh: Khi
tuong; hoac nganh,
chuyén nganh lién
quan dén khi tuong.

cac moi quan hé trong linh
vuc chuyén moén, nghiép vu
cta minh; c6 kha nang gitip
dd, ho trg déng nghi¢p;

- C6 dao duc, ban linh va
trach nhiém véi cong viée va
co quan cong tac.
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- Tham gia t6 chirc thuc hién, kiém tra giam sat
cong tac linh vuc CNS va xu 1y céac van dé, vu
viéc phat sinh; diéu tra sy ¢d k§ thuat.

- Tham muu ldnh dao Phong cap gidy phép co s,
trang thiét bi va nhan vién, ban hanh céc chi thi,
huéng dan dam bao an toan co s¢ CNS.

- Tham gia thuc hién, kiém tra gidm sat cong tac
an toan hoat dong bay hang khong va xur 1y céac
van dé, vu viéc phat sinh.

- T6 chtrc, van hanh va chi dao hé théng giam sat,
quan ly an toan linh vyc CNS.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

4. Khi tugng hang khong (MET)

- Tham gia nghién ctru, xdy dung, dé xuat: Cac
van ban quy pham phép luat, dé tai, dé an, du 4n,
ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé
khi tugng hang khong theo chirc ndng, nhiém vu
cua co quan.

- Trién khai thuc hién: Cac nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh vé khi twong hang
khong; téng hop chién luoc, quy hoach, ké hoach,
thé ché, chinh sach vé khi tugng hang khong.

- Tham gia t6 chuc thuc hién, kiém tra giam sat
cong tac linh vuc MET va xu 1y cac van dé, vu
viéc phat sinh.

- Tham muu ldnh dao Phong cp gidy phép co s,
trang thiét bi va nhan vién, ban hanh cac chi thi,
huéng dan dam bao an toan co s& MET.

- Giam sat kha nang duy tri hoat dong cua co s&
MET theo gidy phép, nang dinh nhan vién MET,
tai liéu huéng dan khai thac chuyén nganh MET.

5. Thong béo tin tuc
hang khéng (AIM)

C6 bang tot nghiép
dai hoc trd 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Quan 1y hoat dong
bay, k¥ thuadt hang
khong, k¥ thuat tau
bay, cang hang
khong, ngoai ngit
(Tiéng Anh), luat,
ban do, tric dia, hé
thong thong tin dia
ly, thiét ké, do hoa.

6. Tim kiém ctu
nan hang khong
(SAR)

C6 bang tbt nghiép
dai hoc tré 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Quan 1y hoat dong
bay, ky thuat hang
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- TO chirc, van hanh va chi dao hé théng giam sat,
quan 1y an toan linh vuc MET.

- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac.

5. Thong bao tin tirc hang khong (AIM)

- Tham gia nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac
van ban quy pham phép luat, dé tai, dé an, du 4n,
ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé
khi tuong hang khong theo chirc ndng, nhiém vu
clia co quan.

- Trién khai thuc hién: Cac nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh vé khi tuong hang
khong; tong hop chlen lugc, quy hoach, ké hoach,
thé ché, chinh sach vé khi tuong hang khong

- Tham gia t6 chirc thyc hién, kiém tra gidm sat
cong tac linh vue AIS/AIM va xir 1y cac van dé,
vu viéc phat sinh.

- Tham muu ldnh dao Phong cap gidy phép co s,
trang thiét bi va nhan vién, ban hanh céc chi thi,
huéng dan dam bao an toan co s& AIM.

- Giam sat kha nang duy tri hoat dong cua co s&
AIM theo gidy phép, ning dinh nhan vién AIM,
tai liéu huéng dan khai thac chuyén nganh AIM.

- T4 chire, van hanh va chi dao hé théng giam sat,
quan 1y an toan linh vyc AIM.

- Thyc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

6. Tim kiém ciru nan hang khong (SAR)

- Tham gia nghién clru, xay dung, dé xuét: Cac
vin ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy an,
ké hoach, chuong trinh nghién ciru khoa hoc Vé
tim kiém ctru nan hang khong theo chirc ning,
nhiém vu cia co quan.

khong, k¥ thuat tau
bay, cang hang
khong, thong tin, ra
da, khi tuong, ngoai
ngit, kinh té, luat.

7. Ban d6 va so d6
hang khéng (MAP-
CHART)

C6 bang t6t nghiép
dai hoc tr& 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Quan 1y hoat dong
bay, ky thuat hang
khong, ky thuat tau
bay, cang hang
khong, thong tin, ra
da, khi tugng, ngoai
ngit, ban do, tric
dia, hé théng thong
tin dia ly, thiét ké,
dd hoa.
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- Trién khai thuc hién: Cac nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh vé tim kiém ctru nan
hang khong; tong hop chién lugc, quy hoach, ké
hoach, thé ché, chinh sach vé tim kiém ctru nan
hang khong.

- Tham gia td chirc thuc hién, kiém tra giam sat
cong tac linh vuc SAR va xtr Iy cac van dé, vu
viéc phat sinh; tham gia diéu tra tai nan tau bay.

- Tham muu ldnh dao Phong cap gidy phép co s,
trang thiét bi va nhan vién, ban hanh céc chi thi,
huéng dan dam bao an toan co s& SAR.

- Tham gia thuc hién, kiém tra giam sat cong tac
an toan hoat dong bay hang khong va xu 1y céac
van dé, vu viéc phat sinh.

- Giam sat kha nang duy tri hoat dong cua co s&
SAR theo gidy phép, ning dinh nhan vién SAR,
tai liéu huéng dan khai thac chuyén nganh SAR.
- T6 chtrc, van hanh va chi dao hé thong giam sat,
quan ly an toan linh vuc SAR.

- Thyc hién cac nhi€ém vu duogc giao khac.

7. Ban d6 va so d6 hang khong (MAP-CHART)

- Tham gia nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac
van ban quy pham phép luat, dé tai, dé an, du 4n,
ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé
ban d0 va so d6 hang khong theo chiic ning,
nhiém vu cda co quan.

- Trién khai thuc hién: Cac nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh vé ban do va so d6 hang
khong; téng hop chién luoc, quy hoach, ké hoach,
thé ché, chinh sach vé ban d6 va so d6 hang
khoéng.
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- Tham gia t6 chirc thuc hién, kiém tra giam sat
cong tac linh vue MAP-CHART va xir Iy cac van
dé, vu viée phat sinh.

- Tham muu ldnh dao Phong cap gidy phép co s,
trang thiét bi va nhan vién, ban hanh céc chi thi,
huéng dan dam bao an toan co s6 MAP-CHART.
- Giam sat kha nang duy tri hoat dong cua co s&
MAP-CHART theo gidy phép, ning dinh nhan
vién MAP-CHART, tai liéu huéng dan khai thac
chuyén nganh MAP-CHART.

- T6 chtrc, van hanh va chi dao hé thong giam sat,
quan ly an toan linh vuwc MAP-CHART.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

2.4

Chuyén
vién cao cap
vé quan ly
phuong tién
va nguoi lai

CvCC

- Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac van
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé quan
1y nhan vién hang khong linh vuc bdo dam hoat
dong bay va co s¢ dao tao, huén luyén linh vuc
bao dam hoat dong bay theo chirc nang, nhi¢m vuy
cua co quan.

- Chu tri t6 chirc thue hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vy chuyén moén, nghiép vu chuyén nganh
vé quan 1y nhan vién hang khong linh vyc bao
dam hoat dong bay va co s¢ dao tao, huén luyén
linh vue bao dam hoat dong bay ; tong hop chién
lugc, quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh sach vé
quan 1y nhan vién hang khong linh vuc bao dam
hoat dong bay va co s¢ dao tao, huén luyén linh
vuc bao dam hoat dong bay.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc thuc hién, kiém
tra, giam sat cong tac linh vuc cap phép nhan vién

- Co6 bang tot
nghiép cao cip ly
luan chinh tri hoac
bang cao cap Iy
luén chinh tri - hanh
chinh hodc co gidy
xac nhan trinh d6 1y
luan chinh tri trong
duong cao cap ly
luén chinh tri cia co

quan ¢4  thdm
quyen.
- Co6 bang tot

nghiép dai hoc tré
Ién.

- bam bdo céac yéu
cau, diéu kién cua
ngach chuyén vién
cao cdp theo quy
dinh.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ nang st
dung dugc ngoai
ngtt twong duong
bac 3 khung ndng
luc ngoai ngli Viét
Nam.

- Ndm vimng chu truong,
duong 16i ciia Pang, chinh
sach phép luat ctia Nha nude
vé chuyén nganh thudc chirc
nang, nhi¢m vu cua co quan.
- C6 chuyén mon, nghiép vu
cao nhét trong nganh, linh
vue cong tac; co hiéu biét vé
vi tri, vai tro va tdc dong cua
nghiép vu chuyén nganh.

- C6 nang luc du doan xu
hudéng va xu thé phét trién
nganh, linh vuc chuyén
moén; c6 kinh nghiém tham
muu X 1y cac vin dé vé
chuyén mon, nghi¢p vu.

- C6 nang luc chu tri nghién
ctiru, xay dung, dé xuét: Cac
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va dao tao, huan luyén linh vyc bao dam hoat
dong bay va xur Iy cac van dé, vu viéc phat sinh.
- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac.

quy dinh, quy ché, quy trinh
quan ly nghi€p vu cua
nganh, linh vuc; dé 4n, du
an, dé tai, nhiém vu khoa
hoc va cong ngh¢, chuong
trinh, quy hoach, ké hoach
thugc chuyén moén, nghiép
vu hodc chirc nang, nhiém
VU cua co quan.

- C6 nang luc tong hop, nhén
dién, phat hién cac van dé vé
chuyén mon, nghlep vy; ¢c6
kha nang dé xuat giai phap
vé chuyén mén, nghiép vu
dé dam bao chat luong, tién
do cong viéc; co ky nang
giao tiép va thiét 1ap cac moi
quan hé véi cac td chuc, ca
nhan trong linh vyc chuyén
mon hodc chuc nang, nhiém
vu cua co quan.; co kha nang
t6 chirc, 1am viéc nhom, gitp
5, hd trg, bdi dudng nhimng
cong chuc c6 chuyén mon,
nghi¢p vu hodc gilt ngach
thip hon.

- Co6 dao dtre, ban linh va
trach nhiém cao v&i cong
vi€c va co quan. cOng tac.
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2.5 Chuyén CvC - Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuit: Cac van | - C6 bing ot | - Pam bao cic yéu | - Nim vimg chu truong,
vién chinh ban quy pham phap luit, dé tai, dé an, du 4n, ké | nghiép dai hoc tré | cau, didu kién cua | duong 16i cua Pang, chinh
vé quan ly hoach, chuong trinh nghién ciru khoa hoc vé quan | I&n. ngach chuyén vién | sach phap luat cia Nha nudc

phuong tién
va nguoi lai

Iy nhéan vién hang khong linh vuc bao dam hoat
dong bay va co s¢ dao tao, huén luyén linh vuc
bado dam hoat dong bay theo chirc nang, nhi¢m vu
clia co quan.

- Chu tri t6 chirc thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vy chuyén moén, nghiép vu chuyén nganh
vé quan 1y nhan vién hang khong linh vuc bao
dam hoat dong bay va co s¢ dao tao, huén luyén
linh vyc bao dam hoat dong bay ; tong hop chlen
lugc, quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh sach vé
quan ly nhan vién hang khong linh vyc bao dam
hoat dong bay va co s¢ dao tao, huén luyén linh
vuc bao dam hoat dong bay.

- Chu tri hodc tham gia td chtrc thuc hién, kiém
tra, giam sat cong tac linh vuc cap phép nhéan vién
va dao tao, huin luyén linh vuc bdo dam hoat
dong bay va xur 1y cac van dé, vu viéc phat sinh.

- Thuc hién cac nhiém vu dugc giao khac.

chinh
dinh.
- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung dugc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung ning
luc ngoai nglr Viét
Nam.

theo quy

vé chuyén nganh thudc chirc
nang, nhi€ém vu clia co quan.
- C6 chuyén mon, nghiép vu
cao trong nganh, linh vuc
cong tac; co hiéu biét vé vi
tri, vai trd cua chuyén mon,
nghi¢p vu chuyén nganh
giao thong van tai.

C6 kinh nghiém tham muu
xt 1y cac van dé vé chuyén
mon, nghiép vu.

- C6 nang lyc chu tri hodc
tham gia nghién clru, xay
dung, dé xuat: Cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan ly
nghiép vu ctia nganh, Ilinh
vuc; dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén mon, nghi¢p vu hoac
linh vuc hoat dong vé
chuyén nganh giao thong
van tai; c6 nang luc tong
hop, nhén dién, phat hién
cac van dé vé chuyén mon,
nghi¢p vu chuyén nganh
giao thong van tai; c6 kha
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ning dé xuit giai phap vé
chuyén mén, nghiép vu dé
dam bao chét lugng, tién do
cong viéc; c¢6 k¥ nang giao
tiép va cac mdi quan hé véi
cac to chirc, c4 nhan trong
linh vuc chuyén mon,
nghi€p vu chuyén nganh
giao thong van tai; c6 kha
nang giup do, hd tro, boi
dudng nhitng cong chiric co
chuyén mon, nghiép vu thép
hon.

- Co6 dao duc, ban linh va
trach nhiém véi cong viée va
co quan cong tac.

2.6

Chuyén

vién vé

quan ly
phuong tién
va nguoi lai

Ccv

Quan 1y nhan vién hang khong bao dam hoat dong
bay va co sé dao tao, huén luyén linh vuc bao dam
hoat dong bay:

- Tham gia nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac
vin ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy an,
ké hoach, chuong trinh nghién ciru khoa hoc vé
quan 1y nhan vién hang khong bao dam hoat dong
bay va co s& ddo tao, huan luyén linh vuc quan 1y
hoat dong bay theo churc nang, nhiém vu cia co
quan.

- Trién khai thuc hién: Cac nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh vé quan Iy nhan vién
hang khong linh vuc bao dam hoat dong bay va
co s& dao tao, huin luyén linh vuc bao dam hoat
dong bay; tong hop chién lugc, quy hoach, ké

- C6 bang tot
nghiép dai hoc trd
Ién.

- Pam bao cac yéu
cau, diéu kién cua
ngach chuyén vién
theo quy dinh.

- C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung duogc ngoai
nglt tuong duong
bac 2 khung ndng
luc ngoai ngli Viét
Nam.

- Nam viing chu truong,
duong 16i ciia Pang, chinh
sach phap luat cia Nha nudc
vé chuyén nganh thudc chtrc
nang, nhiém vu cua co quan.
- C6 chuyén mon, nghiép vu
trong nganh, linh vuc cong
tac; co hiéu biét vé vi tri, vai
tro cua chuyén mon, nghi¢p
vu chuyén nganh giao thong
van tai.

- C6 kha nang tham muu xu
ly cac van dé vé chuyén
mon, nghi¢p vu;
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hoach, thé ché, chinh sach vé quan Iy nhan vién - C6 kha ning t6 chirc, tham
hang khong linh bao dam hoat dong bay va co s¢ muu thyuc hi¢n cac quy dinh,
dao tao, huan luyén linh vuc bao dam hoat dong quy ché, quy trinh quan Iy
bay. nghiép vu ctia nganh, linh
- Tham gia td chuc thuc hién, kiém tra, giam sat vuc; c¢6 kha nang tham gia
cong tac linh vyc Cép phép nhan vién va dao tao, xay dung dé an, du an, dé tai,
huén luyén linh vic bao dam hoat dong bay va xir nhi¢ém vu khoa hoc va cong
1y céc van dé, vu viéc phat sinh. nghé, chuong trinh, quy
- Tham muu ldnh dao Phong céap gidy phép co s, hoach, ké hoach thudc
trang thiét bi va nhan vién, ban hanh cac chi thi, chuyén mon, nghiép vu hoac
huéng dan dam bao an toan co sé. linh vyc hoat dong cia co
- Giam sat kha nang duy tri hoat dong cua co s& quan, t6 chirc; c6 “nang luc
dao tao theo gidy phép, ning dinh nhan vién. tong hop cac vin d& vé
- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac. chuyén moén, nghi¢p vu
chuyén nganh; c6 kha nang
dé xuat giai phap vé chuyén
mon, nghiép vu dé dam bao
chat luong, tién do cong
viée; ¢6 ki nang giao tiép va
cac méi quan hé trong linh
vuc chuyén mon, nghi¢p vu
ciia minh; c6 kha nang gitp
d3, hd trg ddng nghiép;
- C6 dao duac, ban linh va
trach nhiém vdi cong viée va
co quan cong tac.
3 | VTVL chuyén mén dung chung (Khdng c0)
4 | VTVL hé tro phuc vu (Khéng c0)
111 | PHONG VAN TAI HANG KHONG
1 VTVL lanh dao, qudn ly
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11 Trudng 1. Chu tri xay dung noi dung, ké hoach cong tac | - C6 bang tdt | - C6 trinh d6 quan | - Nang lire chung: Ty nhin
phong nam, 6 thang, quy, thang ctia Phong theo quy dinh | nghiép dai hoc trd | Iy nha nuée d6i voi | trach nhiém véi cong viée
Van tai clia co quan; phan cong cong viéc cho cong chirc; | 1én mot trong cac | cong chiac ngach | duge giao, chudn myc trong
hang khéng cap pho gitip viéc quan 1y; chi dao hudng dan xay | nganh, chuyén | chuyén vién va | thuc hién; linh hoat trong to
dung va phé duyét ké hoach cong tac nam, quy, | nganh: tuong duong trd | chic thyc hién cong vige

thang, tuan cua cong chure.

2. Kiém tra, don ddc, diéu phdi cong chirc thuc
hién chuong trinh ké hoach cong tac; theo dai,
danh gia viéc thuc hién ké hoach cong tic cia
timg cong chuc; chu tri hodc phdi hop véi cac
Phong va don vi lién quan thyc hién chuong trinh,
ké hoach cong tac cua Phong, xur ly cac cong viéc
dot xuét (trong pham vi dugc giao) va xin y kién
chi dao cua cép trén tryc tiép ddi véi nhiing viée
vuot qua pham vi chirc trach.

3. Chiu trach nhiém hd trg, theo ddi va danh gia
cong chirc theo phéan cép; theo ddi dién bién nhan
su, nhu cau nhan sy ciia Phong; nghién ciru, tim
hiéu va du kién nhan sy thay thé, bo nhiém, bd
nhiém lai...; bao cdo cap trén truc tiép dé xin y
kién; to chtrc thyc hién cac quy dinh, ché do,
chinh sach, quy ché lam viéc, bao mat, dao duc
cong vuy; xay dyng mdi trudong lam viéc van hod
chinh tri.

4. Quan ly, diéu hanh moi hoat dong ciia Phong;
xu ly va to chtic quan 1y vin ban dén; ky trinh
Lanh dao vé cac van ban do Phong du thao; dinh
ky (hoac dot xuat) bao cao tinh hinh hoat dong cua
Phong voi cap trén truc tiép; chi dao xay dung bao
cao va tong két cong tac nim, 6 thang, quy, thang,
tuan theo quy dinh; dai dién cho Phong vé mdi

Hang khdng, kinh
té hoc, luat, kinh
doanh, quan tri-
quan ly, khai thac
van tai, may tinh,
cong nghé thong
tin, ngébn nglr, van
hoc va van hoba
nudc ngoai (Ngon
nglt Anh), ky thuat
co khi va co k¥
thuat (k¥ thuat hang
khong).

- Co6 chung nhan
tham gia mot trong
cac khoéa dao tao
linh  vyc hang
khong, van tai hang
khong, quan 1y hoat
dong bay, ky thuat
tau bay, quan ly
cang hang khong...
- C6 bing tht
nghiép trung cap 1y
luan chinh tri hoac
gidy x4c nhan

1én.

- C6 chimg chi boi
dudng lanh dao,
quan 1y cdp phong
va tuong duong
(sau khi duoc bd
nhiém).

- C6 k¥ ning su
dung trinh dd tin
hoc, trinh do ngoai
ngtt phu hop véi
tieu chuin, chuc
danh b0 nhiém
Trudng phong.

nhim dam bao cic tiéu
chuan chét lugng da thong
nhat; nim vimng cac quy dinh
va vai tro, tac dong cua hé
thdng vin ban ciia Pang, van
ban phép quy va van ban
hanh chinh cua co quan co
tham quyén; thuc day giao
tiép hai chiéu; thiét lap duoc
mang ludi quan hé t6t trong
noi bo.

- Nang luc chuyén mon:
Theo yéu cau nang luc ctia vi
tri viéc lam nghi€p vu dam
nhiém

- Nang lyc quan ly: Xay
dung muc tiéu, ké hoach
cong viéc cua Phong; chu
dong chuan bi va thyc hién
tién trinh thay d6i cia
nhom/bd phén; ra quyét dinh
the hién duoc cac nguyén
tac yéu cAu cua co quan.;
quan ly, phat huy dugc
ngudn lyc cta phong; hd tro
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quan hé cong tac; ban giao cong viéc cho mot cip | twong duwong trinh vi€c phat trién, hoan thi¢n
pho phu trach khi ving mit theo quy ché 1am viéc. | d6 trung cap 1y luan ban than.
5. Chiju trach nhiém vé cong tdc tham muu, t6 | chinh tri cua co
chtrc quan 1y tai san theo uy quyén va theo quy | quan c6 thAm quyén
dinh. tré 1én
6. Tham dy hop co quan va cac cudc hop theo quy
ché 1am viéc clia co quan; chii tri hop giao ban,
trién khai nhiém vu cua Phong; tham du céc cudc
hop, hdi nghi theo phan cong cua Lanh dao.
7. Chi dao chuén bi noi dung, bao cdo Bo Xay
dung cac van dé dai biéu Qudc Hoi, bao chi,
truyén thong quan tdm lién quan dén van tai hang
khong; tham muu, xay dung ké hoach, to chirc
thuc hién cac ndi dung lién quan dén hop tac hang
khéng-du lich.
1.2 | Pho Trudng 1. Gitp Truéng phong quan 1y, diéu hanh mot s6 | - C6  bang  tot | - C6 trinh d6 quan | - Nang lwe chung: Tu nhan
phong Van mang cong viéc ciia Phong; tham gia xir 1y cac | nghiép dai hoc trd | 1y nha nudce ddi véi | trach nhiém véi cong viéc
tai hang cong viéc dot xuat (trong pham vi dugc giao) va | 1én mot trong céac | cong chic ngach | dugc giao, chuan muyc trong
khong béo cdo xin ¥ kién chi dao cuia Truong phong dbi | nganh, chuyén | chuyén vién va | thyc hién; linh hoat trong to
v&i nhitng viéc vugt qua pham vi chire trach dugce | nganh: twong duong trd | chuc thuc hién cong viée

giao; tham gia kiém tra, danh gia tinh hinh thyc
hién cong viéc ctia Phong; diéu hanh Phong khi
dugc Trudng phong uy quyén.

2. Pinh ky (hodc dot xuit) bao cao tinh hinh hoat
dong ciia mang cong viéc dugc giao phu trach voi
Truong phong hoac cap trén tryuc tiép cua Trudng
phong khi c6 yéu cau; tham du cac cudc hop, hoi
nghi vé cong tac c6 lién quan ctia Phong theo phan
cong Trudng phong.

3. Xay dyng va thuc hién ké hoach cong tdc nam,
quy, thang, tuan cta bd phan dugc giao phu trach.

Hang khong, kinh
té hoc, luat, kinh
doanh, quan tri-
quan 1y, khai thac
van tai, may tinh,
cong nghé thong
tin, ngoén ngtt, van
hoc va van hoa
nudc ngoai (Ngon
nglt Anh), k¥ thuat
co khi va co k¥

1én.

- C6 chimg chi boi
dudng lanh dao,
quan 1y cip phong
va tuwong duong trd
lén (sau khi bd
nhiém).

- C6 k¥ ning su
dung trinh dd tin
hoc, trinh d0 ngoai
nglt phu hop voéi

nhim dam bido cic tiéu
chudn chat lugng da thong
nhat; ndm viing cac quy dinh
va vai tro, tdc dong cua hé
thdng vin ban ctia Pang, vin
ban phap quy va vin ban
hanh chinh cta co quan co
thim quyén; thuc day giao
tiép hai chiéu; thiét lap duogc
mang ludi quan hé tot trong
ndi bo.
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4. Chi dao chuan bi ndi dung, bio cdo Bo Xay | thuat (ky thuat hang | tiéu chuan, chuc |- Nang lwc chuyén mén:
dung cac van dé dai biéu Qudc Hoi, bao chi, | khdng). danh bb nhiém Pho6 | Theo yéu cAu nang luc cia vi
truyén théng quan tam lién quan dén vén tai hang | - C6 chung nhan | Trudng phong. tri viéc lam nghiép vu dam
khong; tham muu, xdy dung ké hoach, t6 chirc | tham gia mot trong nhiém.
thuc hién cac ndi dung lién quan dén hop tac hang | cac khoéa dao tao - Nang luc quan ly: Xay
khong-du lich theo phan cong cuia Truong phong | cia Viét Nam va dung muc tiéu, ké hoach
5. Pam nhiém cong viéc cua 1 vi tri viéc lam | qudc té lién quan cong viéc cua Phong; chu
nghiép vu tuong tng ngach cong chirc cao nhat | dén chuyén nganh dong chuan bi va thyc hién
trong t6 chirc. hang khong, van tai tién trinh thay d6i cua
6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Truéng phong | hang khong, quéan nhom/bd phén; ra quyét dinh
giao. 1y hoat dong bay, k¥ the hién duoc cac nguyén
thudt tau bay, quan tic, yéu cau cla co quan.;

1y cang hang khong. quan ly, phat huy duoc
ngudn lyc ctia phong; hd tro
viéc phat trién, hoan thién

ban than.

2 | VTVL nghiép vu chuyén nganh

2.1 | Quanlyvan | CVCC |1. Quan ly hoat dong khai thac cta hing hang | 1. Yéu cau chung - Pam bdo cic yéu | - Nam vimng cha truong,

tai hang
khéng

khong; théng ké van tai hang khong; xay dung
chinh sach vé van tai hang khong

- Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac van
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du an, ké
hoach, chuong trinh nghién ciru khoa hoc vé quan
1y van tai, dich vu hd tro van tai theo churc nang,
nhiém vu cda co quan.

- Chi tri t6 chtre thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vu chuyén moén, nghlep vu chuyén nganh
ve quan ly vén tai, dich vu hd tro van tai; tong hop
chién lugc, quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh
séch vé van tai, dich vu hé trg van tai.

- Tham muu cho Ianh dao Phong cac cong tac:

- C6 bang tht
nghiép cao cip 1y
luan chinh tri hoac
bang cao cép 1y
luén chinh tri - hanh
chinh hodc cé gidy
x4c nhén trinh do 1y
ludn chinh tri twong
duong cao cap ly

luan chinh tri cua co
quan c¢6  tham
quyeén.

cau, diéu kién cua
ngach chuyén vién
cao cip theo quy
dinh.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung ngoai nglt ¢
trinh d§ bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

duong 16i cia Pang, chinh
sach phép luat ctia Nha nude
vé chuyén nganh thudc chirc
nang, nhi¢ém vu cua co quan.
- Co chuyén mon, nghiép vu
cao nhét trong nganh, linh
vue cong tac; co hiéu biét vé
vi tri, vai tro va tdc dong cua
nghiép vu chuyén nganh.

- C6 nang lyc du doan xu
hudéng va xu thé phét trién
nganh, linh vuc chuyén
mon; c6 kinh nghiém tham
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+ Xem xet, dong gép ¥ kién dbi véi cac ké hoach
khai thac, phat trlen thi truong, mang duong bay,
d6i tau bay; cAp quyén van chuyén qudc té cho cac
doanh nghiép van chuyén hang khong nudc ngoai.
+ X4y dung va to chirc thuc hién cac van ban quy
pham phép luat lién quan dén van chuyén hang
khong va cac dich vu lién quan; tham gia gop y
cac van ban quy pham phap luat khac; don gian
hod thu tuc hanh chinh linh vyc van tdi hang
khéng.

+ T6 chire kiém tra, giam sat chat lugng dich vu
cta cic hang hang khong Viét Nam.

+ Phéi hop quan Iy gia cude va gia dich vu hang
khong.

+ Tham muu, quan ly viéc cép, thu hdi, diéu
chinh quyén van chuyén hang khong; tham muu
Lanh dao vé viéc chi dinh hang hang khong Viét
Nam khai thac dudng bay dén cac ving c6 nhu
cau thiét yéu vé van chuyen hang khong cong
cong va khai thac qudc té.

+ Xay dung phuong 4n dam phéan cac Hiép dinh,
thoa thuan song phuong, da phuong va to chic
thuc hién cac diéu udc qudc té; tham gia cac co
ché hop tac song phuong, da phuong vé van tai
hang khong.. Huéng dan va t6 chirc kiém tra,
giam sat viéc tuan thu cac quy dinh cua phap luat,
hiép dinh hang khong, quy dinh va khuyén céo
ctia ICAO vé van chuyén hang khong.

+ T chirc tham dinh viéc dua tau bay vao khai
thac; to chic giam sat thyc hién ké hoach phat

2. Yéu cau cu thé
dbi véi timg nhom
cong viéc

2.1. Quan ly hoat
dong khai thac cua
hdng hang khong;
thong ké van tai
hang khoéng; xay
dung chinh sach vé
van tai hang khong
C6 bang tbt nghiép
dai hoc tr& 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Hang khdng, kinh
té hoc, luat, kinh
doanh, quan tri-
quan ly, khai théc
van tai; may tinh,
cong nghé thong
tin, ngdbn ng, van
hoc va van hoa
nudc ngoai (Ngoén
nglt Anh), ky thuat
co khi va co k¥
thuat (Ky thuat
hang khong).

- C6 chung nhan
tham gia mdt trong
cac khoa dao tao
cua Viét Nam va

muu X 1y cac van dé vé
chuyén mon, nghi¢p vu.

- C6 néang luc chu tri nghién
ctru, xay dung, dé xuét: Cac
quy dinh, quy ché, quy trinh
quan ly nghi¢p vu cula
nganh, linh vuc; dé an, du
an, dé tai, nhiém vu khoa
hoc va cong ngh¢, chuong
trinh, quy hoach, ké hoach
thugc chuyén moén, nghiép
vu hodc chirc nang, nhiém
vu cua co quan.

- C6 nang lyc tong hop, nhén
dién, phat hién cac van dé vé
chuyén moén, nghiép vu; co
kha nang dé xuat giai phap
vé chuyén mén, nghiép vu
dé dam bao chat luong, tién
do cong viéc; c6 k¥ ndng
giao tiép va thiét 1ap cac mbi
quan hé véi cac td chic, ca
nhan trong linh vyc chuyén
mon hodc chuc nang, nhiém
vu cua co quan.; co kha nang
t6 chirc, 1am viéc nhom, gidp
dd, hd tro, boi dudng nhiing
cong chuc co6 chuyén mon,
nghi¢p vu hodc gilt ngach
thap hon.
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trién doi tay bay cua cac hang hang khong Viét
Nam.
+ Tham gia thdm dinh céc dé an, du 4n thanh lap,
sap nhdp, cac hang hang khong (bao gdm ca viée
tham dinh hd so xin cap Glay phép kinh doanh
van chuyén hang khong, Gidy phép kinh doanh
hang khong chung), doanh nghiép kinh doanh cac
dich vu lién quan dén van chuyen hang khong

+ Phéi hop tham dinh, c6 y kién ddi vai cac tai
liéu khai thac cang hang khong, san bay.
+ Tham muu, xdy dung ké hoach, to chirc thuc
hién cic ndi dung lién quan dén hop tac hang
khéng-du lich.
+ Thuyec hién cong tac théng ké, sb lidu van chuyén
hang khong, sb liéu cham, hay chuyén bay; béo
c40 va cung cap s liéu theo quy dinh; nghién ctru,
du bao thi truong hang khong; nghién cuu, dé xuat
va trién khai cac ndi dung vé don gian hoa thu tuc
hang khoéng.
+ Tham gia quan ly hoat dong cua cac hang hang
khéng.
+ Chuan bi n6i dung, bao ciao Bo Xy dung céc
van dé dai biéu Quéc Hoi, bao chi, tmyén thong
quan tam lién quan dén van tai hang khong; tham
muu, xay dung ké hoach, t& chuc thuc hién cac
ndi dung lién quan dén hop tic hang khong-du
lich theo phan cong ctua Truong phong/Phéd
trudng phong.
+ Phdi hop xir Iy cong viée theo phan cong cua
Trudng phong va theo chi dao cta lanh dao Cuc.
- Thyc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

quoc t& lién quan
dén chuyén nganh
hang khong, van tai
hang khong, quan
ly hoat dong bay, k¥
thudt tau bay, quan

ly cang  hang
khong... ’
2.2. bicu phoi,

giam sat viéc su
dung gid cit, ha
canh tai cang hang
khéng

- C6 bang tht
nghiép dai hoc tré
lén mot trong cac
nganh, chuyén
nganh:

Hang khdng, kinh
té hoc, luat, kinh
doanh, quan tri-
quan ly, khai théc
van tai, may tinh,
cong nghé thong
tin, ngdbn ngl, van
hoc va van hoa
nudc ngoai (Ngoén
nglt Anh); ky thuat
co khi va co k¥
thuat (Ky thuat
hang khong).

- Co6 dao dtc, ban linh va
trach nhiém cao v&i cong
vi€c va co quan. cong tac.
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2. Diéu phdi, giam sat viéc st dung gio cat, ha | - C6 ching chi tham

canh tai cang hang khong

- Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuit: Cac vin
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé quan
1y van tai, dich vu hd trg van tai theo chirc nang,
nhiém vu cda co quan.

- Chu tri t6 chirc thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vu chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh
vé quan 1y van tai, dich vu hd tro van tai; téng hop
chién lugc, quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh
sach vé van tai, dich vu hd tro van tai.

- Tham gia, phéi hop thuc hién khdo sat nang luc
thong qua cua cac cang hang khong, san bay Viét
Nam.

- Chu tri thyce hién cong tac diéu phdi slot, giam
sat slot tai cac cang hang khong, san bay Viét
Nam; Thyc hién cong tac giam sat, thu hoi slot
clia cac hiang hang khong thudc dbi tuong bi thu
hoi theo quy dinh; thuc hién chirc nang thu ky Hoi
déng slot; tham gia Hoi nghi slot theo lich cua
IATA; tham muu cac chinh sach chuyén sau lién
quan dén slot khi IATA va cic hing nudc ngoai
c6 dé nghi.

+ Phdi hop xir Iy cong viée theo phan cong cua
Trudng phong va theo chi dao cta lanh dao Cuc.

- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khéac.

3. Cap phép bay

- Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xudt: Cac vin
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé quan

gia khoa dao tao
chuyén sau vé diéu
phéi slot.

2.3. Cép phép bay

- Co6 bang tbt
nghi¢p dai hoc trd
1én mdt trong céc
nganh, chuyén
nganh:

Hang khong, kinh
té hoc, luat, kinh
doanh, quan tri-
quan ly, khai thac
van tai, may tinh,
cong nghé thong
tin; ngén nglt, van
hoc va van hoa
nudc ngoai (Ngoén
nglt Anh), ky thuat
co khi va co k¥
thuat (Ky thuat
hang khong, xay
dung (K¥ thuat xay
dung cong trinh
giao thong).

- Co6 chung nhan
tham gia mdt trong
cac khoa dao tao
cia Viét Nam va
quoc t& lién quan
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VTVL cua
co’ quan,
don vi

Ngach
cong
chirc

M0 ta cong viéc VTVL

Trinh d§ dao tao

Yéu ciu diéu kién
khac

Khung nang luc

2

4

5

6

7

1y van tai, dich vu hd tro van tai theo chirc ning,
nhiém vu cia co quan.

- Chu tri t6 chire thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vu chuyén mon, nghi¢p vu chuyén nganh
vé quan 1y vén tai, dich vu hd tro vén tai; tong hop
chién lugc, quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh
sach vé van tai, dich vu hd tro van tai.

- Thyc hién nhiém vu tham muu trong céc linh
vuc:

+ Cap phép bay cho cic chuyén bay di dén va qua
canh Viét Nam; thuc hién cac quy dinh vé thoi
gian, trinh ty thyc hién va s6 hoa két qua giai
quyet tha tuc hanh chinh trén hé thong mot cura
dién tr hodc hé thong phan mém chuyén dung
trong linh vuc hang khong.

+ Phéi hop voi cac don vi lién quan giam sat tinh
hinh thyc hién phép bay d cép; quan 1y quyén van
chuyén cua cac hing hang khong nudc ngoai;
thyc hién thong ké tan sut khai thac, tinh hinh
khai théc cua cac thi truong hang khong duoc
phan cong.

+ Phdi hop xir Iy cong viée theo phan cong ciia
Truong phong va theo chi dao cua lanh dao Cuyc.
- Thyc hién cac nhi€ém vu dugc giao khac.

dén chuyén nganh
hang khong, van tai
hang khong, quan
1y hoat dong bay, k¥
thuat tau bay, quan
Iy cang  hang
khong...

2.2

Quan ly van
tai hang
khong

CVvC

1. Quan ly hoat dong khai thac cua hang hang
khong; thong ké van tai hang khong; xay dung
chinh sach vé van tai hang khong

- Chu tri hoac tham gia nghién cuu, xay dung, dé
xuat: Cac van ban quy pham phép luat, dé tai, dé
an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc vé quan ly van tai, dich vy hd tro van tai theo

1. Quan 1y hoat
dong khai thac cua
hdng hang khong;
thong ké van tai
hang khéng; xay
dung chinh sach vé
van tai hang khong

- Pam bao cac yéu
cau, diéu kién cua
ngach chuyén vién
chinh  theo quy
dinh.

- Nam ving chu truong,
duong 16i ciia Pang, chinh
sach phap luat cia Nha nudc
vé chuyén nganh thudc chirc
nang, nhiém vu cia co quan.
- C6 chuyén mon, nghiép vu
cao trong nganh, linh vyc
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chirc ning, nhiém vu cta co quan; don gian hoa | - C6 bang ot |- C6 k§ ning st | cong tac; co hiéu biét vé vi

thu tuc hanh chinh linh vuc van tai hang khong.
- Chu tri hodc tham gia td chtrc thuc hién, kiém
tra, giam sat: Cac nhiém vu chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé quan ly van tai, dich vu hd
tro van tai; tong hop chién luge, quy hoach, ké
hoach, thé ché, chinh sach vé vén tai, dich vu hd
tro van tai.
- Tham muu cho lanh dao Phong cac cong tac:
+ Xem xét, dong gop ¥ kién d6i véi cac ké hoach
khai thac, phat trién thi truong, mang dudng bay,
d6i tau bay; cAp quyén van chuyén qudc té cho cac
doanh nghiép van chuyén hang khong nudc ngoai.
+ Xay dung va to chirc thyc hién cac van ban quy
pham phép luat lién quan dén van chuyén hang
khong va cac dich vu lién quan; tham gia gop y
cac van ban quy pham phap luét khac.
+ Phéi hop tham dinh, c6 ¥ kién dbi v6i cac tai
liéu khai thac cang hang khong, san bay.
+ T4 chirc kiém tra, giam sat chét luong dich vy
cta cac hang hang khong Viét Nam.
+ Tham muu, quan 1y viéc cap, thu hoi, diéu
chinh quyén van chuyén hang khong; tham muu
Lanh dao vé viéc chi dinh hing hang khong Viét
Nam khai thac duong bay dén cac ving c6 nhu
cau thiét yéu vé van chuyen hang khong cong
cong va khai thac qudc té.
+ Phéi hop quan 1y gia cude va gia dich vu hang
khéng.

nghi¢p dai hoc tré
lén mdt trong cac
nganh, chuyén
nganh:

Hang khdng, kinh
té hoc, luat, kinh
doanh, quan tri-
quan ly, khai thac
van tai, may tinh,
cong nghé thong
tin, ngébn nglr, van
hoc va van hoba
nudc ngoai (Ngon
nglt Anh), ky thuat
co khi va co ky
thuat (Ky thuat
hang khong).

2. Piéu phodi, giam
sat viéc su dung gio
ct, ha canh tai cang
hang khong

C6 bang tot nghiép
dai hoc tré 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Hang khdng, kinh
té hoc, luat, kinh
doanh, quan tri-
quan ly, khai théc
van tai, may tinh,

dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai ngir &
trinh d6 bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Vit
Nam.

tri, vai tro ciia chuyén mon,
nghi€p vu chuyén nganh
giao thong van tai.

Co kinh nghiém tham muu
xt 1y cac van d& vé chuyén
mon, nghi¢p vu.

- C6 nang lyc chu tri hodc
tham gia nghién cuu, xay
dung, dé xuét: Cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan 1y
nghi€p vu ctua nganh, linh
vuc; dé an, du an, dé tai,
nhi¢ém vu khoa hoc va cong
nghé, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén moén, nghiép vu hodc
linh vuc hoat dong vé
chuyén nganh giao théng
van tai; c6 ning lyc tong
hop, nhén di¢n, phat hién
cac van dé vé chuyén mén,
nghiép vu chuyén nganh
giao thong van tai; co6 kha
nang dé xuat giai phap vé
chuyén mén, nghiép vu dé
dam bao chét luong, tién do
cong viéc; c¢6 k¥ nang giao
tiép va cac mdi quan hé vai
cac to chirc, c4 nhan trong
linh vyc chuyén mon,
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+ Quan ly viéc cap, diéu chinh, sira doi, thu hoi
Gidy chtng nhan dang ky hoat dong hang khong
chung.

+ Xay dung phuong an dam phan cac Hié€p dinh,
thoa thuan song phuong, da phuong va to chirc
thuc hién cac diéu udc qudc té; tham gia cac co
ché hop tac song phuong, da phuong vé van tai
hang khong.. Huéng dan va t6 chic kiém tra, giam
sat viéc tuén thu cac quy dinh cua phap luét, hiép
dinh hang khéng, quy dinh va khuyén cao cua
ICAO veé van chuyen hang khong.

+ T chirc thAm dinh viéc dua tau bay vao khai
thac; t6 chuc giam sat thyc hién ké hoach phat
trién doi tay bay cua cac hing hang khong Viét
Nam.

+ Tham gia tham dinh cac dé an, dy an thanh lap,
sap nhép, giai thé cac hing hang khong (bao g0m ca
viéc tham dinh ho so xin cap Glay phép kinh doanh
van chuyén hang khong, Gidy phép kinh doanh
hang khong chung), doanh nghiép kinh doanh céc
dich vu lién quan dén van chuyén hang khong.

+ Phéi hop tham dinh, c6 ¥ kién dbi vé6i céc tai
liéu khai thac cang hang khong, san bay.

+ Tham muu, xay dung ké hoach, t6 chuc thuc
hién cac noi dung lién quan dén hop tic hang
khong-du lich.

+ Thure hién cong tac thong ké, s6 lidu van chuyén
hang khong, s6 liéu cham, huy chuyén bay; bao
c40 va cung cap s liéu theo quy dinh; nghién curu,
dur bao thi truong hang khong; nghién ctru, dé xuat

cong nghé thong
tin, ngdn nglr, van
hoc va van hoa
nudc ngoai (Ngon
nglt Anh), k¥ thuat
co khi va co ky
thuat (Ky thuat
hang khong).

3. Cap phép bay

- C6 bang tbt
nghi¢p dai hoc tr¢
1én mdt trong céc
nganh, chuyén
nganh:

Hang khdng, kinh
té hoc, luat, kinh
doanh, quan tri-
quan ly, khai théc
van tai, may tinh,
cong nghé thong
tin, ngdbn ng, van
hoc va van hoa
nudc ngoai (Ngoén
nglt Anh), ky thuat
co khi va co k¥
thuat (Ky thuat
hang khong, xay
dung (K¥ thuat xay
dung cong trinh
giao thong).

nghi¢p vu chuyén nganh
giao thong van tai; c6 kha
ning giap d5, hd tro, boi
dudng nhitng cong chic co
chuyén mén, nghiép vu thap
hon.

- Co6 dao duc, ban linh va
trach nhiém véi cong viée va
co quan cong tac.
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va trién khai cac noi dung vé don gian hoa thu tuc
hang khong;

+ Tham qua quan ly hoat dong cua cac hang hang
khong.

+ Chuan bi noi dung, bao cdo Bo Xay dung cac
van dé dai biéu Quéc Hoi, bao chi, tmyén thong
quan tdm lién quan dén van tai hang khong; tham
muu, xay dung ké hoach, td chic thuc hién cac
ndi dung lién quan dén hop tic hang khong-du
lich theo phan cong cua Truong phong/Phod
trudng phong.

+ Phdi hop xr 1y cong viéc theo phan cong cia
Trudng phong va theo chi dao cta lanh dao Cuc.
- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac.

2. Piéu phéi, giam sat viéc st dung gio cit, ha
canh tai cang hang khong

- Chu tri hoac tham gia nghién cuu, xay dung, dé
xuat: Cac van ban quy pham phép luat, dé tai, dé
an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc vé quan 1y van tai, dich vy hd trg van tai theo
chirc ndng, nhi¢ém vu cda co quan.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc thuc hién, kiém
tra, giam sat: Cac nhiém vu chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé quan ly van tai, dich vu hd
tro van tai; tong hop chién luge, quy hoach, ké
hoach, thé ché, chinh sach vé van tai, dich vu hd
trg van tai.

- Chu tri thyc hién cong tac diéu phdi slot, giam
sat slot tai cac cang hang khong, san bay Viét
Nam; Thuc hién cong tac giam sat, thu hoi slot
cua cac hang hang khong thuc dbi tugng bi thu
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hoi theo quy dinh; thyc hién chirc ning thu ky
Ho6i déng slot; tham gia Hoi nghi slot theo lich cua
IATA; tham muu céc chinh sach chuyén sau lién
quan dén slot khi IATA va cac hing nudc ngoai
dé nghi.

- Phéi hop xir 1y cong viéc theo phan cong cia
Truong phong va theo chi dao cua lanh dao Cuc.
- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

3. Cap phép bay

- Chu tri hodc tham gia nghién ciru, xay dung, dé
xuat: Cac van ban quy pham phép luat, dé tai, dé
an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc vé quan ly van tai, dich vu hd trg van tai theo
chirc nang, nhi¢m vu cia co quan.

- Chu tri hodc tham gia td chirc thuc hién, kiém
tra, giam sat: Cac nhiém vy chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh ve quan ly van tai, dich vu hd
tro van tai; tong hop chién luge, quy hoach, ké
hoach, thé ché, chinh sach vé vén tai, dich vy hd
tro van tai.

- Thyc hién nhiém vu tham muu trong céc linh
vuec:

+ Cap phép bay cho cic chuyén bay di dén va qua
canh Viét Nam; thyc hién cac quy dinh vé thoi
gian, trinh ty thuc hién va s6 hoa két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh trén hé théng mot cira
dién tir hodc hé théng phan mém chuyén dung
trong linh vyc hang khong.

+ Phéi hop véi cac don vi lién quan giam sat tinh
hinh thyc hién phép bay di cip; quan 1y quyén van
chuyén cta cac hing hang khong nudc ngoai;
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thuc hién thong ké tan suat khai thac, tinh hinh
khai théc cua cac thi truong dugc phan cong.
+ Phdi hop xir Iy cong viée theo phan cong cua
Trudng phong va theo chi dao cta lanh dao Cuc.
- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac.
2.3 Quan ly Ccv 1. Quan ly hoat dong khai thac cua hang hang | 1. Quan ly hoat | - Dam bao cac yéu | - Nim ving chu truong,
van tai khong; thong ké van tai hang khong; xay dung | dong khai thac cua | cau, dicu kién cua | duong 101 cua Pang, chinh
Hang chinh sach vé van tai hang khong o hang hang khong; | ngach chuyén vién | sach phap luat ciia Nha nudce
khong - Tham gia nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac | thong k& wvan tai | theo quy dinh. ve chuyén nganh thudc chirc

van ban quy pham phép luat, dé tai, dé an, du 4n,
ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé
quan 1y van tai, dich vu hd trg van tai theo chirc
nang, nhi¢m vu cla co quan.

- Trién khai thuc hién: Cac nhiém vy chuyén mén,
nghiép vu chuyén nganh vé quan ly vén tai, dich
vu hd tro van tai; tong hop chlen lugce, quy hoach,
ké hoach, thé ché, chinh sach vé van tai, dich vu
h tro van tai.

- Tham muu cho 1anh dao Phong cac cong tac:

+ Xem xet, dong gop ¥ kién ddi véi cac ké hoach
khai thac, phat trién thi truong, mang dudng bay,
doi tau bay; cip quyén van chuyén quoc té thuong
1¢ cho cac doanh nghiép van chuyén hang khong
nudc ngoai.

+ Xay dung va to chirc thyc hién cac vin ban quy
pham phap luat lién quan dén van chuyén hang
khong va cac dich vu lién quan; tham gia gop y
cac van ban quy pham phép luat khac; don gian
ho4 thu tuc hanh chinh Iinh vyc van tai hang
khong.

hang khoéng; xay
dung chinh sach vé
van tai hang khong
C6 bang tbt nghiép
dai hoc tr& 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Hang khong, kinh
té hoc, luat; Kinh
doanh, quan tri-
quan 1y, khai thac
van tai, may tinh,
cong nghé thong
tin, ngdn nglt, van
hoc va van hoba
nudc ngoai (Ngon
nglt Anh), ky thuat
co khi va co ky
thuat (Ky thuat
hang khong).

2. Piéu phdi, giam
sat viéc su dung gio

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai nglr &
trinh do bac 2 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

nang, nhi¢ém vu cua co quan.
- C6 chuyén mon, nghiép vu
trong nganh, linh vuc cong
tac; ¢6 hiéu biét vé vi tri, vai
tro cua chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh giao thong
van tai.

- C06 kha nang tham muu xur
ly cac vin dé vé chuyén
mon, nghiép vu.

- C6 kha nang t6 chirc, tham
muu thyc hién cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan Iy
nghiép vu cua nganh, linh
vuc; c6 khd nang tham gia
xay dung dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén moén, nghi¢p vu hoac
linh vyc hoat dong cua co
quan, td chuc; co nang luc
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+ T chirc kiém tra, gidm sat chat lugng dich vu ct, ha canh tai cang tong hop cac van dé vé
cua cac hang hang khong Viét Nam. hang khong chuyén moén, nghiép wvu

+ Phéi hop quan 1y gia cude va gia dich vu hang
khéng.

+ Tham muu, quan ly viéc cép, thu hdi, diéu
chinh quyén van chuyén hang khong; tham muu
Lanh dao vé viéc chi dinh hang hang khong Viét
Nam khai thac duong bay dén cac ving co6 nhu
cau thiét yéu vé van chuyén hang khong cong
cong va khai thac qudc té.

+ Quan 1y viéc cap, diéu chinh, sira d6i, thu hoi
Gidy chimg nhan ding ky hoat dong hang khong
chung.

+ Xay dung phuong an dam phan cac Hi€p dinh,
thoa thuén song phuong, da phuong va t6 chirc
thuc hién cac diéu ude quéc té; tham gia cac co
ché hop tac song phuong, da phuong vé van tai
hang khong.. Huéng dan va t6 chic kiém tra, giam
sat viéc tuan thu cac quy dinh cua phap luét, hiép
dinh hang khong, quy dinh va khuyén cao ciia
ICAO vé van chuyen hang khong.

+ T chitc tham dinh viéc dua tau bay vao khai
thac; to chirc giam sat thyc hién ké hoach phat
trién doi tay bay cua cac hing hang khong Viét
Nam.

+ Tham gia tham dinh cac dé an, dy 4n thanh lap,
sap nhap cac hang hang khong (bao gom cé viéc
tham dinh ho so xin cap Gidy phép kinh doanh
van chuyén hang khong, Gidy phép kinh doanh
hang khong chung), doanh nghiép kinh doanh céac
dich vu lién quan dén van chuyén hang khong,

C6 bang tot nghiép
dai hoc tré 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Hang khong, kinh
té hoc, luat, kinh
doanh; quan tri-
quan ly, khai thac
van tai, may tinh,
cong nghé thong
tin; ngdén nglr, van
hoc va van hoa
nudc ngoai (Ngoén
nglt Anh), ky thuat
co khi va co k¥
thuat (Ky thuat
hang khong).

3. Cap phép bay
C6 bang tot nghiép
dai hoc tré 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Hang khdng, kinh
té hoc, luat, kinh
doanh, quan tri-
quan ly, khai théc
van tai, may tinh,
cong nghé thong
tin; ngdn ngi, van

chuyén nganh; c6 kha nang
dé xudt giai phap vé chuyén
mon, nghiép vu dé dam bao
chat luong, tién do cong
viéc; c6 k¥ nang giao tiép va
cac méi quan h¢ trong linh
vuc chuyén mon, nghiép vu
ciia minh; c6 kha nang giup
dd, hd tro dong nghiép.

- C6 dao duc, ban linh va
trach nhiém véi cong viéc va
co quan cong tac.
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+ Phéi hop tham dinh, c¢6 y kién d6i voi cac tai
liéu khai thac cang hang khong, san bay.

+ Tham muu, xay dung ké hoach, t6 chirc thuc
hién cac ndi dung lién quan dén hop tac hang
khong-du lich.

+ Thue hién cong tac thdng ké, s6 liéu van chuyén
hang khong, s6 liéu cham, huy chuyén bay; bao
c4o va cung cap s liéu theo quy dinh; nghién curu,
du bao thi truong hang khong; nghién ciru, dé xuat
va trién khai cac noi dung vé don gian hoa thu tuc
hang khong.

+ Tham gia quan 1y hoat dong cia cac hang hang
khéng.

+ Phdi hop xir Iy cong viée theo phan cong cua
Trudng phong va theo chi dao cta lanh dao Cuc.
+ Chuan bi ndi dung, bao cdo Bo Xay dung cac
véan dé dai biéu Quéc Ho1, bao chi, tmyén thong
quan tdm lién quan dén van tai hang khong; tham
muu, xay dung ké hoach, to chuc thuc hién cac
ndi dung lién quan dén hop tic hang khong-du
lich theo phan cong ctua Truong phong/Phéd
trudng phong.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

2. biéu phéi, giam sat vi¢c su dung gio cat, ha
canh tai cang hang khong

- Tham gia nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac
van ban quy pham phép luat, dé tai, dé an, du 4n,
ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé
quan 1y van tai, dich vu hd tro van tai theo churc
nang, nhi¢ém vu cua co quan.

hoc va van hoa
nudc ngoai (Ngon
nglt Anh), k¥ thuat
co khi va co ky
thuat (Ky thuat
hang khong, xay
dung (K¥y thuat xay
dung cong trinh
giao thong).
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- Trién khai thyc hién: Cac nhiém vy chuyén mén,
nghiép vu chuyén nganh vé quan ly van tai, dich
vu hd tro van tai; tong hop chlen lugc, quy hoach,
ké hoach, thé ché, chinh sach vé van tai, dich vu
hd tro van tai.

- Tham gia thuc hién khao sat nang luc thong qua
cua cac cang hang khong, san bay Viét Nam.

- Tham gia hodc chu tri thuc hién cong tac diéu
phéi tai cac cang hang khong, san bay Viét Nam;
Thuc hién cong tac giam sat, thu hdi slot cta cac
hang hang khong thudc d6i twong bi thu hdi theo
quy dinh; thuc hién chtrc nang thu ky Hoi déng
slot; tham gia HOi nghi slot theo lich cua IATA;
tham muu céc chinh sach chuyén sau lién quan
dén slot khi IATA va cac hang nudc ngoai co dé
nghi.

+ Phdi hop xir Iy cong viée theo phan cong cua
Trudéng phong va theo chi dao ctua lanh dao Cuc.
- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

3. Cap phép bay

- Tham gia nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac
vin ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy an,
ké hoach, chuong trinh nghién ciru khoa hoc vé
quan 1y van tai, dich vu hd trg van tii theo chirc
nang, nhi¢m vu cla co quan.

- Trién khai thyc hién: Cac nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh ve quan ly vén tai, dich
vu hd tro van tai; tong hop chlen lugc, quy hoach,
ké hoach, thé ché, chinh sich vé van tai, dich vu
ho tro van tai.
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- Thyc hién nhi¢m vy tham muu trong céc linh
vuc:
+ Cép phép bay cho cac chuyén bay di dén va qua
canh Viét Nam; thyc hién cac quy dinh vé thoi
gian, trinh ty thyc hién va s6 hoa két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh trén hé théng mot cura
dién tir hodc hé thong phan mém chuyén dung
trong linh vuc hang khong.
+ Phéi hop voi cac don vi lién quan giam sét tinh
hinh thyc hién phép bay da cap; quan 1y quyén van
chuyén ciia cac hing hang khong nudc ngoai;
thuc hién théng ké tan suat khai thac, tinh hinh
khai thac cua céc thi truong hang khong duoc
phan cong.
+ Phdi hop xtr 1y cong viéc theo phan cong cua
Trudng phong va theo chi dao cua lanh dao Cuc.
- Thyc hién céc nhiém vu dugc giao khac.
3 | VTVL chuyén mbn dung chung (Khéng c0)
4 | VIVL hé tro phuc vu (Khbng c0)
IV | PHONG QUAN LY CANG HANG KHONG, SAN BAY
1 VTVL lanh dao, qudn ly
11 Truong 1. Chu tri xay dung ndi dung, ké hoach cong tic | - C6 bang tdt | - C6 trinh do quan | - Nang lwc chung: Tu nhan
phong nam, 6 thang, quy, thang cua Phong theo quy dinh | nghi¢p dai hoc tr¢ | 1y nha nudce ddi voi | trach nhiém véi cong vige
Quan ly clia co quan; phan cong cong viéc cho cong chirc; | 1én mot trong cac | cong chiac ngach | dugc giao, chudn muyc trong
cang hang cap pho gitp viéc quan 1y; chi dao hudng dan xay | nganh, chuyén | chuyén vién chinh | thuc hién; linh hoat trong to
khong, san dung va phé duyét ké hoach cong tac nam, quy, | nganh: va tuong duong trd | chitc thuc hién cong viéc
bay thang, tun cta cong chc. Hang khdng, kinh | Ién. nhim dam bao cac tiéu
2. Kiém tra, don doc, diéu phdi cong chuc thuc | doanh va quan ly, | - C6 chimg chi bdi | chuan chat luong di théng
hién chwong trinh ké hoach cong tac; theo ddi, | kinh té hoc - khoa | dudng 1anh dao, | nhat; nim vimg cac quy dinh
danh gia viéc thuc hién ké hoach cong tac cua | hoc chinh tri, lut, | quan ly cép phong | va vai tro, tdc dong cua hé
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timg coéng chirc; chu tri hodc phdi hop voi cac | cong nghé ky thuat; | va twong duong | thong vin ban cia Pang, vin

Phong va don vi lién quan thuc hién chuong trinh,
ké hoach cong tac cua Phong; xtr 1y cac cong viée
dot xuét (trong pham vi dugc giao) va xin y kién
chi dao cua cip trén truc tiép ddi v6i nhimg viée
vuot qua pham vi chuec trach.

3. Chiju trach nhiém hd tro, theo ddi va danh gia
cong chirc theo phan cap; theo ddi dién bién nhan
su, nhu cAu nhan su cia Phong; nghién ctru, tim
hiéu va dy kién nhan sy thay thé, b nhiém, bd
nhiém lai...; bao cdo cap trén tryc tiép dé xin y
kién; td chirc thuc hién cac quy dinh, ché do,
chinh sach, quy ché 1am viéc, bao mat, dao duc
cong vy; xay dung mdi trudong lam viéc van hoa
chinh tri.

4. Quan ly, diéu hanh moi hoat dong ctia Phong;
xtr 1y va to chirc quan 1y vin ban dén; ky trinh
Lanh dao vé cic van ban do Phong du thao; dinh
ky (hodc dot xuat) bao cao tinh hinh hoat dong cua
Phong voi cap trén truc tiép; chi dao xay dung bao
cao va tong két cong tic ndm, 6 thang, quy, thang,
tudn theo quy dinh; dai dién cho Phong vé moi
quan hé cong tac; ban giao cong viéc cho mot cap
pho phu trach khi ving mat theo quy ché lam viéc.
5. Chiu trach nhiém vé cong tac tham muu, to
chtrc quan 1y tai san theo uy quyén va theo quy
dinh.

6. Tham dy hop co quan va cac cudc hop theo quy
ché 1am viéc cia co quan.; chu tri hop giao ban,
trién khai nhiém vu cua Phong; tham du céc cude
hop, hdi nghi theo phan cong cuia Lanh dao.

ky thuat, kién truc
va xdy dung, dich
vu van tai.

- Co6 bang tbt
nghiép trung cap 1y
luan chinh tri hoac
gidy xac  nhan
tuong duong trinh
d6 trung cap 1y luan
chinh tri cua co
quan c¢6 thim quyén
trg 1én

(sau khi dugc bd
nhi¢m).

- C6 ky nang su
dung trinh dd tin
hoc, trinh do ngoai
ngt phu hop voi
tieu chuin, chuc
danh b0 nhiém
Trudng phong.

ban phap quy va van ban
hanh chinh cua co quan c¢6
thAm quyén; thuc diy giao
tiép hai chiéu; thiét 1ap duoc
mang ludi quan hé t6t trong
ndi bo.

- Nang luc chuyén mon:
Theo yéu cau nang luc cia vi
tri viéc lam nghi€p vu dam
nhiém.

- Nang lyc qudan ly: Xay
dung muc tiéu, ké hoach
cong viéc cua Phong; chu
dong chuan bj va thuc hién
tién trinh thay ddi cua
nhoém/bo phan; ra quyét dinh
the hién dugc cac nguyén
tic, yéu ciu cla co quan.;
quan ly, phat huy duoc
ngudn e cua phong; hd tro
viéc phat trién, hoan thién
ban than.
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1.2 | Pho Trudng 1. Gitip trudong phong quan 1y, diéu hanh mot s6 |- CO bang tdt | - C6 trinh d6 quan | - Nang lee chung: Ty nhin
phong Quan mang cong viéc cua Phong; tham gia xur ly cac | nghi€p dai hoc tr¢ | Iy nha nude d6i v6i | trach nhiém véi cong viée
1y cang cong viée dot xudt (trong pham vi duoc giao) va | 1én mot trong céac | cong chuc ngach | dugc giao, chudn myc trong
hang khoéng, béo cdo xin ¥ kién chi dao ctia Truéng phong dbi | nganh, chuyén | chuyén vién va | thuc hién; linh hoat trong to
san bay v6i nhitng viéc vugt qua pham vi chire trach dugce | nganh: twuong duong tro | chirc thyc hién cong viéc

giao; tham gia kiém tra, danh gia tinh hinh thuc
hién cong viéc cua Phong; diéu hanh Phong khi
dugc Truong phong uy quyén.

2. Pinh ky (hodc dot xuét) bao céo tinh hinh hoat
dong ctia mang cong viéc dugce giao phu trach véi
Trudng phong hodc cip trén truc tiép ctua Trudng
phong khi c6 yéu cau; tham dy céc cudc hop, hoi
nghi vé cong tac c6 lién quan ciia Phong theo phan
cong Trudng phong.

3. Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan cta bd phan duoc giao phu trach.
4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong
giao.

5. Pam nhiém coéng viéc cua 1 vi tri viéc lam
nghiép vu twong uing ngach cong chirc cao nhat
trong to chtc.

Hang khdng, kinh
doanh va quan ly,
kinh t€ hoc - khoa
hoc chinh tri, luat,
cong nghé ky thuat;
ky thuat, kién trac
va xay dung, dich
vu van tai.

- C6 bang tht
nghiép trung cip 1y
luan chinh tri hodc
gidy xac nhan
tuong duong trinh
d6 trung cép 1y luan
chinh tri cua co
quan c6 tham quyén
trd Ién

1én.

- C6 chimg chi boi
dudng lanh dao,
quan 1y cdp phong
va tuong duong trd
lén (sau khi b6
nhiém).

- C6 k¥ ning su
dung trinh dd tin
hoc, trinh do ngoai
ngtt phu hop véi
tieu chuin, chuc
danh bd nhi¢m Pho
Trudng phong

nhim dam bao cic tiéu
chuan chét lugng da thong
nhat; nim vimng cac quy dinh
va vai tro, tac dong cua hé
thdng vin ban ciia Pang, van
ban phép quy va van ban
hanh chinh cua co quan co
tham quyén; thuc day giao
tiép hai chiéu; thiét lap duoc
mang ludi quan hé t6t trong
noi bo.

- Nang luc chuyén mon:
Theo yéu cau nang luc ctia vi
tri viéc lam nghi€p vu dam
nhiém.

- Nang lyc quan ly: Xay
dung muc tiéu, ké hoach
cong viéc cua Phong; chu
dong chuan bi va thyc hién
tién trinh thay d6i cua
nhom/bd phén; ra quyét dinh
the hién duoc cac nguyén
tac yéu cAu cua co quan.;
quan ly, phat huy dugc
ngudn lyc cta phong; hd tro
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vi€c phat trién, hoan thi¢n
ban than.
2 VTVL nghiép vu chuyén nganh
2.1 Chuyén CVCC |- Chu tri nghién ciru, xdy dyng, dé xuat: Cac van | - CO bang tot | - Pam bao cac yéu | - Nam viing chu truong,

vién cao cap
vé két cu
ha tang giao
théng hang
khéng

ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé két
cau ha ting giao thong, tai san két cau ha tang giao
thong, quan 1y dau tu xay dung ha tng giao thong
theo chirc nang, nhiém vu cla co quan.

- Chu tri t6 chtre thuce hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vy chuyén moén, nghi€p vu chuyén nganh
Ve quan ly quy hoach cang hang khong, san bay;
tong hop chién luge, quy hoach, ké hoach, thé
ché, chinh sach vé két ciu ha tang giao thong, tai
san két cau ha tang giao thong, quan 1y dau tu xay
dung ha ting giao thong theo chirc ning, nhiém
vu cua co quan.

- Tham muu cho 1anh dao Phong cac cong tac:

+ Quan 1y Quy hoach cang hang khong, san bay
(trtr san bay chuyén dung)

nghiép cao cip ly
luan chinh tri hoac
bang cao cap Iy
luén chinh tri - hanh
chinh hodc c6 gidy
x4c nhén trinh do 1y
ludn chinh tri tuong
duong cao cip 1y
luan chinh tri cua co
quan ¢4  tham
quyén.

- C6 bing tht
nghiép dai hoc tr¢
lén mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Hang
khong; cong nghé

cu, diéu kién cua
ngach chuyén vién
cao cép theo quy
dinh.

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ nang su
dung ngoai nglt ¢
trinh d§ bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

duong 16i cia Pang, chinh
sach phap luat cia Nha nudc
vé chuyén nganh thudc chirc
nang, nhiém vu cua co quan.
- C6 chuyén mon, nghiép vu
cao nhat trong nganh, linh
vuc cong tac; co hiéu biét vé
vi tri, vai tro va tac dong cua
nghiép vu chuyén nganh.

- C6 nang lyc dy doan xu
huéng va xu thé phat trién
nganh, linh vuc chuyén
moén; c¢6 kinh nghi¢m tham
muu xu 1y cac van dé vé
chuyén mon, nghiép vu.

- C6 nang luc chu tri nghién
ctiru, xay dung, dé xuét: Cac
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+ Quan ly, giam sat thuc hién quy hoach cang | ky thuat; ky thuat; quy dinh, quy ché, quy trinh
hang khong, san bay (tror san bay chuyén dung); kién trac va xay quan ly nghi€p vu cua
cong bd quy hoach cang hang khong, san bay, cap | dung; dich vu vén nganh, linh vuc; d&& an, du
san bay va thong s6 k¥ thuat ctia cang hang khong, | tai. an, dé tai, nhiém vu khoa
san bay; cong bd ning lyc khai thac cua cang hang hoc va cong ngh¢, chuong
khéng, san bay. trinh, quy hoach, ké hoach

+ Chi dao Cang vu hang khéng trong cong tac thugc chuyén moén, nghiép

quan ly dit tai cang hang khong, san bay theo quy vu hodc chirc nang, nhiém

dinh cta phap luat; phéi hop véi Uy ban nhén dén vu clia co quan.

cac cap va cac co quan khac c6 tham quyén quan - C6 nang lyc tong hop, nhén

1y khu vuc lan can cang hang khong, san bay trong dién, phat hién cac van dé vé

linh vyc, khai thac cang hang khong, san bay. chuyén mon, nghlep vy; ¢c6

+ Tham dinh, phé duyét hd so ban v& téng mat kha nang dé xuat giai phap

bang ty 1 1/500 theo quy dinh ciia phap luat; vé chuyén mén, nghiép vu

+ Tham gia gop Y, thoa thuan ndi dung quy hoach, dé dam bao chét luong, tién

tham dinh cac dy an dau tu xdy dung tai CHKSB do6 cong viéc; co ky ning

lién quan dén danh gia sy phii hgp quy hoach ddi giao tiép va thiét 1ap cac mbi
v6i viée xay dung cong trinh. quan hé véi cac td chic, ca

- Phdi hop véi céc phong chuyén mén tham muru vé nhan trong linh vyc chuyén

cong tac quan 1y, khai thac tai san két cdu ha tang mon hodc chuc nang, nhiém

hang khong trong pham vi nhiém vu dugc giao; vu cua co quan.; co kha nang

- Thyc hién cong tac thong ké, cap nhat, bao cdo t6 chirc, 1am viéc nhom, gitip

tinh hinh quan 1y, trién khai quy hoach cang hang 5, hd trg, bdi dudng nhimng

khong, san bay theo quy dinh. cong chuc c6 chuyén mon,

- Phi hop xir 1y cong viée theo phan cong ciia nghi¢p vu hodc gilt ngach

Trudng phong va theo chi dao cua lanh dao Cuc. thip hon.

- Thyc hién céc nhiém vu dugc giao khac. - C6 dao duc, ban linh va
trach nhiém cao v&i cong
vi€c va co quan. cOng tac.

2.2 Chuyén CvC - Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, dé | - C6 bang tdt | - Pam bao cac yéu | - Nim vimg chu truong,
vién chinh xuat: Cc van ban quy pham phép luat, dé tai, dé nghi€p dai hoc trd cau, diéu kién cua dudng 16i cua Dang, chinh




84

VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7
vé két cau an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ctrukhoa | Ién mot trong cac | ngach chuyén vién | sach phap luat cia Nha nudc
ha tang giao hoc vé két cAu ha tang giao thong, tai san két cAu | nganh, chuyén | chinh  theo  quy | vé& chuyén nganh thudc chirc
théng hang ha ting giao thong, quan Iy dau tu xay dung ha | nganh: Hang | dinh. nang, nhiém vu clia co quan.
khong tang giao thong theo chirc nang, nhiém vu cia co | khong, cong nghé | - C6 k§ ning st | - C6 chuyén mén, nghiép vu

quan.
- Chu tri hodc tham gia td chirc thuc hién, kiém
tra, giam sat: Cac nhiém vy chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé két cdu ha tang giao thong,
tai san két cau ha ting giao thong, quan 1y dau tu
xay dung theo chirc nang, nhiém vu cta co quan.
+ Quan ly Quy hoach cang hang khong, san bay
(trtr sdn bay chuyén dung)

+ Quan ly, gidm sat thyc hién quy hoach céng
hang khong, san bay (trr san bay chuyén dung);
cong bd quy hoach cang hang khong, san bay, cip
san bay va thong s6 ky thuat ctia cang hang khong,
san bay; cong bd nang luc khai thac ciia cang hang
khong, san bay.

+ Chi dao Cang vu hang khong trong cong tac
quan 1y dat tai cang hang khong, san bay theo quy
dinh cua phap luat; phdi hop véi Uy ban nhén dan
cac cAp va cac co quan khac c6 tham quyén quan
1y khu vuc l1an can cang hang khong, san bay trong
linh vye, khai thac cang hang khong, san bay.

+ Tham dinh, phé duyét hd so ban v& tong mit
bang ty 1& 1/500 theo quy dinh cta phép luat;

+ Tham gia gop Y, thoa thuan ni dung quy hoach,
tham dinh cac dy an dau tu xay dung tai CHKSB
lién quan dén danh gia sy phii hgp quy hoach dbi
v6i1 viée xay dung cong trinh.

ky thuat, ky thuat,
kién trac va xay
dung, dich vu van
tai.

dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai nglr &
trinh do bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

cao trong nganh, linh vyc
cong tac; co hiéu biét vé vi
tri, vai trd cua chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh
giao thong van tai.

C6 kinh nghiém tham muu
xur 1y cac van dé vé chuyén
mon, nghiép vu.

- C6 nang lyc chu tri hodc
tham gia nghién cuu, xay
dung, dé xuét: Cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan ly
nghiép vu ctia nganh, Ilinh
vuc; dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén mon, nghi¢p vu hodc
linh vuc hoat dong vé
chuyén nganh giao théng
van tai; c6 niang luc tong
hop, nhén dién, phat hién
cac van dé vé chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh
giao thong van tai; c6 kha
ning dé xuit giai phap vé
chuyén mon, nghiép vu dé
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- Phdi hop véi cc phong chuyén mén tham muu vé dam bao chat luong, tién do
cong tac quan 1y, khai thac tai san két ciu ha tang cong viéc; co ky nang giao
hang khong trong pham vi nhiém vu dugc giao; tiép va cac mdi quan hé véi
- Thyc hién cong tac théng k&, cap nhat, bao cao cac td chirc, ca nhan trong
tinh hinh quan 1y, trién khai quy hoach cang hang linh vuc chuyén mon,
khong, san bay theo quy dinh. nghi€p vu chuyén nganh
- Phéi hop xir 1y cong viée theo phan cong ciia giao thong van tai; c6 kha
Trudng phong va theo chi dao cta lanh dao Cuc. nang giap do, hd tro, bodi
- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac. dudng nhitng cong chiric co
chuyén mon, nghiép vu thép
hon.
- Co6 dao duc, ban linh va
trach nhiém véi cong viée va
co quan cong tac.
2.3 Chuyén CVv - Tham gia nghién ctu, x4y dyng, dé xuat: Cac | - CO bang t6t |- Pam bao cic yéu | - Nam vimg chu truong,

vién vé két
céu ha tang
giao théng
hang khong

van ban quy pham phép luat, dé tai, dé an, du 4n,
ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé
két cdu ha tang giao thong, tai san két cau ha ting
giao thong, quan 1y dau tu xay dung ha ting giao
thong theo chirc nang, nhiém vu cla co quan.;

- Trién khai thuc hién: Cac nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh vé két cau ha ting giao
thong, tai san két cdu ha ting giao thong, quan ly
dau tu xay dung theo churc ndng, nhi€ém vu ctia co
quan.

- Tham muu cho 1anh dao Phong cac cong tac:

+ Quan 1y Quy hoach cang hang khong, san bay
(trtr sdn bay chuyén dung)

+ Quan ly, gidm sat thyc hién quy hoach cang
hang khong, san bay (trir san bay chuyén dung);

cong bd quy hoach cang hang khong, san bay, cip

nghiép dai hoc tro
lén mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Hang
khong, cong nghé
k¥ thuat, ky thuat,
kién trac va xay
dung, dich vu van
tai.

cau, diéu kién cua
ngach chuyén vién
theo quy dinh.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung ngoai nglr ¢
trinh d bac 2 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

duong 16i ciia Pang, chinh
sach phap luat cia Nha nudc
vé chuyén nganh thudc chirc
nang, nhiém vu cua co quan.
- C6 chuy&n mon, nghiép vu
trong nganh, linh vyc cong
tac; c6 hiéu biét vé vi tri, vai
trd cua chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh giao thong
van tai.

- C6 kha nang tham muu xu
ly cac van dé vé chuyén
mon, nghiép vu.

- C6 kha ning t6 chtrc, tham
muu thyuc hi¢n cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan Iy
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san bay va thong s6 k§y thuat ciia cang hang khong, nghiép vy cia nganh, linh
san bay; cong bd ning lyc khai thac cia cang hang vuc; c¢6 kha nang tham gia
khong, san bay. xay dung dé an, du an, dé tai,
+ Chi dao Cang vu hang khong trong cong tac nhiém vu khoa hoc va cong
quan ly dat tai cang hang khoéng, san bay theo quy ngh¢, chuong trinh, quy
dinh cua phap luat; phdi hop véi Uy ban nhan dan hoach, ké hoach thudc
cac cAp va cac co quan khac c6 thim quyén quan chuyén moén, nghiép vu hodc
1y khu vuc 1an can cang hang khong, san bay trong linh vuc hoat dong cua co
linh vuc, khai thac cang hang khong, san bay. quan, t6 chirc; c6 ning luc
+ Tham dinh, phé duyét hd so ban vé téng mat téng hop céac van dé vé
bang ty 1& 1/500 theo quy dinh cta phép luat; chuyén moén, nghi¢p wvu
+ Tham gia gop Y, thoa thuan ndi dung quy hoach, chuyén nganh c6 khd nang
tham dinh cac dy an dau tu xay dung tai CHKSB dé xuét giai phap vé chuyén
lién quan dén danh gia sy pht hop quy hoach déi mon, nghiép vu dé dam bao
v6i viée xay dung cong trinh. chat luong, tién do cong
- Phdi hop v6i cac phong chuyén mén tham muu vé viéc; c6 k¥ nang giao tiép va
cong tic quan 1y, khai thac tai san két cau ha ting cac mbi quan hé trong linh
hang khong trong pham vi nhiém vu dugc giao; vuc chuyén mon, nghi€p vu
- Thuc hién cong tac théng ké, cap nhat, bdo cio ciia minh; c6 kha nang giup
tinh hinh quén 1y, trién khai quy hoach cang hang dd, hd trg ddng nghiép.
khong, san bay theo quy dinh. - C6 dao duc, ban linh va
- Phéi hop xir 1y cong viée theo phan cong ciia trach nhiém véi cong viée va
Trudng phong va theo chi dao ctia lanh dao Cuc. CO quan cong tac.
- Thyc hién cac nhi€ém vu dugc giao khac.
24 Chuyén CVCC | - Chu tri nghién ctru, xdy dung, dé xuat: Cac van | - C6 bang tot | - Pam bao cac yéu | - Nam viing chu truong,
vién cao cap ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du an, ké | nghiép cao cap 1y | cdu, diéu kién cua | duong 16i ciia Dang, chinh
vé an ninh, hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé két | luan chinh tri hodc | ngach chuyén vién | sach phéap luat cia Nha nude
an toan giao cau ha ting giao thong, tai san két cau ha ting giao | bing cao cdp 1y |cao cip theo quy | vé chuyén nganh thudc chirc
théng hang thong, quan 1y dau tu xdy dung ha ting giao thong | luan chinh tri - hanh | dinh. nang, nhiém vu cua co quan.
khong theo chirc nang, nhiém vu cta co quan. chinh hodc co gidy - C6 chuyén mon, nghiép vu

xac nhan trinh d6 1y

cao nhét trong nganh, linh
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- Chu tri t6 chirc thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vu chuyén mon, nghi¢p vu chuyén nganh
vé két cAu ha ting giao thong, tai san két ciu ha
tang giao théng, quan 1y dau tu xay dung theo
chirc nang, nhi¢m vu cda co quan.

- Tham muu cho 1anh dao Phong cac cong tac:

+ Trién khai mo hinh hop tac ra quyét dinh tai cac
CHK.

+ Dong tam thoi cang hang khong, san bay trong
truong hop cai tao, mo rong, sra chira két cdu ha
tang hodc trong truong hop thién tai, dich bénh, 6
nhiém moi truong, su cO, tai nan hang khong va
cac tinh hudng bat thuong khac uy hiép dén an
toan hang khong, an ninh hang khong; Trinh B9
Xay dung quyét dinh dong tam thoi cang hang
khong, san bay trong truong hop thoi gian dong
tam thoi cang hang khong, san bay qua 24 gio;

+ Chép thuan phuong 4n dam bao an ninh, an toan
dbi voi hoat dong xay dung, cai tao, nang cép, bao
tri, stra chita cong trinh, lap dit, bao dudng, sta
chira, thiét bi tai cang hang khong, san bay c6 lam
thay d6i phuong an khai thac duong cat ha canh,
duong lin, san dd tau bay, nha ga hanh khach, nha
ga hang hoa hoic dinh dua vao khai thac hé théng
thiét bi dam bao hoat dong bay; Quyét dinh dua
vao khai thac, dong tam thoi cong trinh, mat phén
két cau ha tang cang hang khong, san bay (trir két
c4u ha tang lién quan dén bao dam hoat dong bay)
theo quy dinh cia phap luat.

+ Phé duyét, phé duyét sira d6i, bo sung tai liéu
khai thac san bay; trién khai cong bd cdp san bay

luan chinh tri twong
duong cao cap ly
luan chinh tri cia co

quan ¢cO  tham
quyeén.
- Co6 bang tot

nghi¢p dai hoc tr¢
1én mdt trong céc
nganh, chuyén
nganh:

Hang khong, kinh
doanh va quén ly,
kinh t& hoc - khoa
hoc chinh tri, luat,
Cong nghé k¥ thuat;
ky thuat, kién trac
va xay dung, dich
vu véan tai.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai ngir &
trinh d6 bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Vit
Nam.

vuc cong tac; c6 hiéu biét vé
vi tri, vai tro va tac dong cua
nghi¢p vu chuyén nganh.

- C6 nang lyc du doan xu
hudng va xu thé phat trién
nganh, Ilinh wvyc chuyén
mon; cé kinh nghiém tham
muu xu 1y cac vin dé vé
chuyén mon, nghiép vu.

- C6 nédng luc chu tri nghién
ctru, xay dung, dé xuat: Cac
quy dinh, quy ché, quy trinh
quan ly nghi¢p vu cula
nganh, linh vuc; dé an, du
an, dé tai, nhiém vu khoa
hoc va cong nghé, chuong
trinh, quy hoach, ké hoach
thudc chuyén mon, nghi¢p
vu hodc chirc nang, nhiém
vu cua co quan.

- Conang luc téng hop, nhén
dién, phat hién cac van dé vé
chuyén moén, nghiép vu; co
kha nang dé xuét giai phap
vé chuyén mén, nghiép vu
dé dam bao chét luong, tién
do cong viéc; c6 k¥ nang
giao tiép va thiét 1ap cac moi
quan hé véi céc t6 chirc, ca
nhan trong linh vuc chuyén
mon hoac chlrc nang, nhiém




88

VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7

va thong sb ky thuat cua cang hang khong, san

bay; cong bo nang luc khai thac ctia cang hang

khong, san bay.

+ T6 chuc ki€ém tra, giam sat viéc tuan thu cac quy

dinh cua phap luat vé khai thac cang hang khong,

san bay va theo céc tai liéu khai thac, giay phép

da dugc cap. q

+ Kiém tra, phoi hgp kiém tra cong tic phong

chong thién tai, phong chong chay no cua cac don

vi trong nganh hang khong dan dung tai cang hang

khéng, san bay.

+ Cong tac quan ly an toan linh vuc quan 1y cang

hang khong, san bay tai cang hang khong, bao

gom: i

(i) Ban hanh tiéu chuan khai thac cang hang

khong, san bay theo T6 chirc hang khéng dan

dung qubc té (ICAO) va cic quy dinh cta Viét

Nam. Bao gom céc ndi dung chinh sau:

o Xu ly cac cong thu cua ICAO theo nhiém vu
dugc giao theo quy trinh xur 1y cong thu cua
Cuc Hang khong Viét Nam.

e Xay dung va ban hanh cac tai liéu huéng dan
lién quan dén thiét ké, khai thac va bao dudng
séan bay.

e Xay dung va ban hanh cac chi thi, huan 1énh
lién quan dén bao dam an toan khai thac tai
cang hang khong, san bay.

vu cia co quan.; ¢6 kha nang
td chirc, 1am viéc nhom, giup
dd, hd tro, boi dudng nhiing
cong chuc c6 chuyén mon,
nghi€ép vu hodc gilr ngach
thap hon.

- C6 dao duac, ban linh va
trdch nhiém cao véi cong
vi€c va co quan. cong tac.
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Xem xét cac ndi dung lién quan dén thiét ké
moi hodc mo rong cang hang khong, san bay
hién hitu dé dam bao phu hop véi tiéu chuan
va khuyén céo thuc hanh cua ICAO va c4c quy
dinh cua Viét Nam.

(i) Cép Gidy ching nhan khai thac cang hang

khong, san bay. Bao gdm cac ndi dung chinh sau:

Hudng dan, yéu ciu to chic thyc hién quy
trinh cp, cap lai, stra doi gidy chting nhan
khai thac cang hang khong, san bay.

Phéi hop véi cac phong chuyén mén ctia Cuc
Hang khong Viét Nam dé danh gia va giai
quyét cac hd so dé nghi cap/cap lai/sira ddi
gidy chimg nhan khai thac cing hang khong,
san bay (danh gia tai liéu khai thac san bay,
kiém tra thuc té, kiém tra thong tin chi tiét vé
sén bay, co s& vat chat va trang thiét bi tai san
bay, danh gia cac nghién ctru hang khong d6i
v6i nhitng diéu kién khai thac khong dap ung
tiéu chuan...).

Kiém tra viéc ndp phi ctia ngudi lam thu tuc
cAp/cép lai/sira d6i gidy ching nhan khai thac
cang hang khong, san bay.
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CAp/cap lai/sita d6i hodc tir chdi cap/cip
lai/stra d6i gidy ching nhan khai thac cang
hang khoéng, san bay.

Thu héi gidy chirng nhan khai thac cang hang
khéng, san bay.

(i) Giam sat an toan khai thac cang hang khong,

san bay. Bao gdm cac ndi dung chinh sau:

T6 chirc va tién hanh kiém tra, danh gia viéc
duy tri diéu kién an toan khai thac tai cic cang
hang khong, san bay ti thiéu 02 nam/lan ddi
v6i cac cang hang khong toan qudc hoic kiém
tra, d4nh gia dot xuat theo yéu cau dé dam bao
cong tac giam sat an toan lién tuc, bao gdm tat
ca cac linh vyc dugc xem xét nhu trong qua
trinh cdp gidy chimg nhén khai thac cang hang
khéng, san bay.

Giam sét viéc trién khai hé thong quan 1y an
toan cua nguoi khai thac cang hang khong, san
bay (qua cic b&o céo an toan dinh ky), kiém
tra thuc té néu can thiét.

Giam sat va ddi chiéu cac dir liéu duoc cong
b6 trong Tap thong bao tin tirc hang khong khi
tién hanh sira tai liéu khai thac san bay (khi c6
su thay ddi vé co sé ha téng, trang thiét bj va
quy trinh khai théc...).
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(iv) Thong bao cho to chirc cung cip dich vu
thong bao tin tirc hang khong (AIS) va cac to chirc
khac c6 lién quan. Bao gém cac ndi dung chinh
Sau:

e Thong bao cho AIS vé tinh trang cia Gidy
ching nhan khai thac cang hang khong, san
bay va phdi hop cung cip thong tin chi tiét vé
san bay trong qua trinh cdp/cip lai/stra d6i
Gidy chimg nhén khai thac cang hang khong,
san bay; dong thoi chi dao nguoi khai thac
cang hang khong, san bay phdi hop AIS thuc
hién quy trinh thong bao tin tirc hang khong
theo quy dinh.

e Phdi hop, cung cip thong tin vé cac thay doi
lién quan dén thong sb k¥ thuat cta san bay
trong qua trinh stra d6i Tai liéu khai thac san
bay hodc qué trinh xtr 1y cac thu tuc hanh
chinh dan dén thay doi cac thong s k¥ thuat
ctia san bay; dong thoi chi dao ngudi khai thac
cang hang khong, san bay phdi hop AIS thyc
hién quy trinh thong bao tin tirc hang khong
theo quy dinh.

e Phbi hop, cung cap thong tin phan hdi toi AIS
khi nhan dugc bat ky phan anh nao lién quan
dén cac an pham AIS, vi du nhu thong bao vé:
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s khong chinh xé4c trong cac an pham AIS;
thay doi vé co s& vat chat, trang thiét bj hang
khong va mic d6 dich vu duoc 1én ké hoach
trudc; chudng ngai vat, vat can va mbi nguy;
dong tam thoi mot phan két cdu ha ting cang
hang khong, san bay; gidam murc d0 phuc vu tai
san bay va bat ky diéu kién nao khac co thé
anh huong dén an toan tai cang hang khong
san bay hodc khu vyc lan can.

Phéi hop cung cép, 1am 6 thong tin khi co dé
nghi tir cac t6 chirc khac nhu t6 chirc cung céap
dich vu dich vu khong luu, khi tugng va an
ninh.

(V) Thyc hién cac chirc nang an toan khac. Bao

gom cac ndi dung chinh sau:

Tong hop, phan tich, danh gia, bao cao Cuc
trudng cac bao céo sy cd trong linh vuc khai
thac cang hang khong, sn bay; bdo cdo Cuc
truong dé ban hanh hoic kién nghi ban hanh
khuyén cdo an toan quan 1y khai thac cang
hang khoéng, san bay;

Kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac bién
phap khic phuc, phong ngira sy cd, tai nan
trong linh vuc khai thac cang hang khong, san
bay;
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Tham gia diéu tra tai nan, su ¢b an toan hang
khong linh vuc khai thac cang hang khong,
san bay; ra soat, bao cao cac khac biét ddi voi
cc tiéu chun, khuyén cao thuc hanh cua
ICAO trong linh vuc quan ly, khai thac cang
hang khéng, san bay.

Cung cp tai liéu lién quan dén thiét ké, khai
thac cang hang khong san bay khi ¢6 yéu cau
va dugc lanh dao Cuc Hang khong Viét Nam
dong y.

T6 chirc/tham gia cac hoi thao an toan san bay
va cac chuong trinh ddo tao khac dé thuc day
van hoéa an toan.

(vi) Pam bao viéc tuan thu va ap dung ché tai theo

quy dinh. Bao gém cac noi dung chinh sau:

T chire theo ddi viée tuan thu, phan loai muc
dd nghiém trong ctuia thiéu x6t dugc phat hi¢n,
thong qua thoi han khic phuc thiéu x6t, giai
quyét cac van dé thiéu sot vé an toan da duogc
xac dinh.

Trong truong hop nguoi khai thac cang hang
khong, san bay co y khong c6 hanh dong khic
phuc cac thiéu x6t hodc ¢d y khac phuc khong
dung thoi han da duge Cuc HKVN thong qua,

tién ‘hanh xur 1y va ap dung ché tai theo tham
quyén va quy trinh quy dinh tai Huong dan
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viée xtr 1y va ap dung ché tai ddi v6i cac van
dé an toan trong hoat dong hang khong dan
dung  (Resolution and  Enforcement
Administration Manual - REM) cua Cuc
HKVN.
+ Cong tac td chuc xay dung, quan ly, dao tao, boi
dudng va phat trién doi ngii giam sat vién an toan
linh vuc khai thac cang hang khong, san bay;
+ Phdi hop xir Iy cong viée theo phan cong ciia
Trudng phong va theo chi dao cta lanh dao Cuc.
- Thyc hién cong tac thong ké, cip nhat cac tai
liu, bao céo tinh hinh quan ly, khai thac hé théng
cang hang khong, san bay theo quy dinh.
- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac.
2.5 Chuyén CvC - Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, dé | - C6 bang ot | - Pam bao cac yéu | - Nam vimg cha truong,
vién chinh xudt: Cac vin ban quy pham phép luat, dé tai, dé | nghiép dai hoc trd | cau, diéu kién cua | duong 16i cia Pang, chinh
vé an ninh, an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa | 1én mot trong céc | ngach chuyén vién | sach phéap luat cia Nha nude
an toan giao hoc vé két cdu ha tang giao thong, tai san két cau | nganh, chuyén | chinh  theo quy | vé& chuyén nganh thudc chirc
théng hang ha tang giao thong, quan 1y dau tu xdy dung ha | nganh: dinh. nang, nhiém vu cua co quan.
khong tang giao thong theo chirc ning, nhiém vu cua co | Hang khdng, kinh |- Co k§ ndng sir | - C6 chuyén mon, nghiép vu

quan.
- Chu tri hodc tham gia td chtrc thuc hién, kiém
tra, gidm sat: Cac nhiém vu chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé két cau ha tang giao thong,
tai san két cau ha tang giao thong, quan 1y dau tu
xay dung theo churc nang, nhi¢ém vu ctia co quan.
- Tham muu cho 1anh dao Phong cac cong tac:

+ Trién khai m6 hinh hop tac ra quyét dinh tai cic
CHK.

+ Dong tam thoi cang hang khong, san bay trong
truong hop cai tao, md rong, sua chita két cau ha

doanh va quan ly,
kinh té hoc - khoa
hoc chinh tri, luat,
Cong nghé k¥ thuat,
ky thuat, kién trac
va xay dung, dich
vu van tai.

dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ nang su
dung ngoai nglt ¢
trinh d6 bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

cao trong nganh, linh vuc
cong tac; co hiéu biét vé vi
tri, vai tro cua chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh
giao thong van tai.

Co kinh nghiém tham muu
xu 1y cac van dé vé chuyén
mon, nghiép vu.

- C6 nang luc chu tri hoac
tham gia nghién clru, xay
dung, dé xuat: Cac quy dinh,
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tang hodc trong truong hop thién tai, dich bénh, 6
nhiém moi truong, sy cO, tai nan hang khong va
cac tinh hudng bat thuong khac uy hiép dén an
toan hang khong, an ninh hang khong; Trinh B0
X4y dung quyét dinh dong tam thodi cang hang
khong, san bay trong truong hop thoi gian dong
tam thoi cang hang khong, san bay qua 24 gio;

+ Chép thuén phuong 4n dam bao an ninh, an toan
dbi v6i hoat dong xay dung, cai tao, nang cip, bao
tri, sira chita cong trinh, lip dit, bao dudng, sta
chira, thiét bi tai cang hang khong, san bay c6 lam
thay do6i phuong an khai thac duong cat ha céanh,
duong lan, san dd tau bay, nha ga hanh khach, nha
ga hang hoa hoic dinh dua vao khai thac hé théng
thiét bi dam bao hoat dong bay; Quyét dinh dua
vao khai thac, dong tam thoi cong trinh, mot phan
két cau ha tang cang hang khong, san bay (trir két
ciu ha tang lién quan dén bao dam hoat dong bay)
theo quy dinh cia phap luat.

+ Phé duyét, phé duyét sira d6i, bo sung tai liéu
khai thac san bay; trién khai cong bd cip san bay
va thong s6 k¥ thuat cia cang hang khong, san
bay; cong bd ning lyc khai thac cia cang hang
khong, san bay.

+ T4 chirc kiém tra, giam sat viéc tuan thii cac quy
dinh ctia phap luat vé khai thac cang hang khong,
san bay va theo céc tai liéu khai thac, gidy phép
da duoc cép.

+ Kiém tra, phdi hop kiém tra cong tac phong
chdng thién tai, phong chdng chay nd cua cac don

quy ché, quy trinh quan Iy
nghi¢p vu cua nganh, linh
vuc; dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén moén, nghiép vu hodc
linh vuc hoat dong vé
chuyén nganh giao théng
van tai; c6 niang luc tong
hop, nhan dién, phat hién
cac vin d& vé chuyén mén,
nghi€p vu chuyén nganh
giao thong van tai; c6 kha
ning dé xudt giai phap vé
chuyén mén, nghiép vu dé
dam bao chét luong, tién do
cong viéc; ¢6 k¥ ndng giao
tiép va cac moi quan hé véi
cac to chirc, c4 nhan trong
linh vyc chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh
giao thong van tai; c6 kha
ning gitp d5, hd trg, boi
dudng nhiing cong chiic co
chuyén mon, nghiép vu thip
hon.

- C6 dao dwre, ban linh va
trach nhiém vdi cong viéc va
co quan cong tac.
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vi trong nganh hang khong dan dung tai cang hang

khéng, san bay.

+ Cong tac quan 1y an toan linh vuc quén ly cang

hang khong, san bay tai cang hang khoéng, bao

gom: 9

(i) Ban hanh tiéu chuan khai thac cang hang

khong, san bay theo T6 chirc hang khong dan

dung qudc té (ICAO) va cac quy dinh cua Viét

Nam. Bao gdm céc ndi dung chinh sau:

e Xur ly cac cong thu cuia ICAO theo nhiém vu
dugc giao theo quy trinh xur 1y cong thu cia
Cuc Hang khong Viét Nam.

e Xay dung va ban hanh cic tai liéu huéng dan
lién quan dén thiét ké, khai thac va bao dudng
san bay.

e Xay dung va ban hanh céc chi thi, huén 1énh
lién quan dén bao dam an toan khai thac tai
cang hang khong, san bay.

e Xem xét cac ndi dung lién quan dén thiét ké
moi hode mo rong cang hang khong, san bay
hién hitu d¢é dam bao phu hop véi tiéu chuin
va khuyén céo thyc hanh ciia ICAO va cac quy
dinh cta Viét Nam.

(i) Cép Gidy ching nhan khai thac cang hang

khong, san bay. Bao gom céac ndi dung chinh sau:
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Hudng dan, yéu cau to chirc thuc hién quy
trinh cip, cap lai, sira d6i gidy chimg nhan
khai thac cang hang khong, san bay.

Phdi hop vé6i cac phong chuyén mén cia Cuc
Hang khong Viét Nam dé danh gia va giai
quyét cac hd so dé nghi cap/cap lai/sta d6i
gidy ching nhan khai thac cang hang khong,
san bay (danh gia tai li€u khai thac san bay,
kiém tra thuc té, kiém tra thong tin chi tiét vé
san bay, co s¢ vat chat va trang thiét bi tai san
bay, danh gia cac nghién ctru hang khong dbi
v6i nhitng diéu kién khai thac khong dap tng
tiéu chuan...).

Kiém tra viéc ndp phi ciia ngudi lam thi tuc
cap/cap lai/stra d6i gidy chimg nhan khai thac
cang hang khong, san bay.

Cép/cap lai/stra d6i hodc tir chbi cap/cap
lai/stra ddi gidy chung nhan khai thac cang
hang khong, san bay.

Thu hoi gidy chimg nhan khai thac cang hang
khéng, san bay.

(i) Giam sat an toan khai thac cang hang khong,
san bay. Bao gom céac ndi dung chinh sau:
e T0 chtrc va tién hanh kiém tra, danh gia viéc

duy tri diéu kién an toan khai thac tai cic cang
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hang khong, sin bay tdi thiéu 02 nam/lan ddi
v6i cac cang hang khong toan qudc hoic kiém
tra, danh gia dot xuat theo yéu cau dé dam bao
cong tac giam sat an toan lién tuc, bao gdm tat
ca cac linh vyc duge xem xét nhu trong qua
trinh cAp gidy chimg nhan khai thac cang hang
khong, san bay.

e Giam sat viéc trién khai h¢ théng quan 1y an
toan cua nguoi khai thac cang hang khong, san
bay (qua cac bao cao an toan dinh ky), kiém
tra thuc té néu can thiét.

e Giam sat va ddi chiéu cac dir liéu duoc cong
b trong Tap thong béo tin tirc hang khong khi
tién hanh stra tai liéu khai thac san bay (khi c6
su thay ddi vé co so ha tang, trang thiét bi va
quy trinh khai thac...).

(iv) Théng béo cho to chiic cung cép dich vu

thong bao tin tirc hang khong (AIS) va céc td chic

khac c6 lién quan. Bao gdm céc ndi dung chinh

Sau:

e Thong bao cho AIS vé tinh trang cua Gidy
chung nhan khai thac cang hang khong, san
bay va phdi hop cung cép thong tin chi tiét vé
san bay trong quéa trinh cap/cip lai/sira doi
Gidy chig nhén khai thac cang hang khong,
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san bay; dong thoi chi dao nguoi khai thac
cang hang khong, san bay phdi hop AIS thuc
hién quy trinh thong bdo tin tuc hang khong
theo quy dinh.

Phéi hop, cung cp thong tin vé cic thay doi
lién quan dén thong sé k¥ thuat cta san bay
trong qua trinh stra d6i Tai liéu khai thac san
bay hodc qué trinh xtr 1y céc tha tuc hanh
chinh din dén thay ddi cac thong sb k¥ thuat
clia san bay; dong thoi chi dao ngudi khai thac
cang hang khong, san bay phdi hop AIS thuc
hién quy trinh thong bao tin tirc hang khong
theo quy dinh.

Phéi hop, cung cap thong tin phan hoi téi AIS
khi nhan duoc bat ky phan dnh nao lién quan
dén cac an pham AIS, vi du nhu thong bao vé:
su khong chinh x4c trong cac an pham AIS;
thay d6i vé co s& vat chét, trang thiét bi hang
khong va murc do dich vu dugc 1én ké hoach
trude; chudng ngai vat, vat can va mbi nguy;
dong tam thoi mot phan két cau ha tang cang
hang khong, san bay; gidm mirc 40 phuc vu tai
san bay va bat ky diéu kién nao khac co thé
anh huong dén an toan tai cang hang khong
san bay hodc khu vuc lan can.
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Phéi hop cung cép, 1am rd thong tin khi ¢ dé
nghi tir cac t6 chirc khac nhu té chirc cung cip
dich vu dich vu khong luu, khi tuong va an
ninh.

(V) Thuc hién cac chirc nang an toan khac. Bao

gom céc ndi dung chinh sau:

Téng hop, phan tich, danh gid, b4do cao Cuc
trudng cac bao cao sy ¢b trong linh vyc khai
thac cang hang khong, san bay; bédo cdo Cuc
truong dé ban hanh hodc kién nghi ban hanh
khuyén cdo an toan quan 1y khai thac cang
hang khéng, san bay;

Kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac bién
phap khic phuc, phong ngira sy ¢, tai nan
trong linh vuc khai thac cang hang khong, san
bay;

Tham gia diéu tra tai nan, su cb an toan hang
khong linh vyc khai thac cang hang khoéng,
san bay; ra soat, bao c4o cac khac biét ddi vai
cac tiéu chuan, khuyén cdo thuc hanh cua
ICAO trong linh vuc quan 1y, khai thac cang
hang khong, san bay.

Cung cép tai liéu lién quan dén thiét ké, khai
thac cang hang khong san bay khi ¢6 yéu cau
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va dugc lanh dao Cuc Hang khong Viét Nam
dong ¥.

T4 chirc/tham gia cac hdi thao an toan san bay
va cac chuong trinh dao tao khac dé thuc day
van hoéa an toan.

(vi) Pam bao viéc tuan thu va ap dung ché tai theo

quy dinh. Bao gém céc noi dung chinh sau:

T chire theo di viée tuan thu, phan loai muc
d6 nghiém trong cua thiéu x6t dugc phat hién,
thong qua thoi han khic phyc thiéu x6t, giai
quyét cac van dé thiéu sot vé an toan da duogc
xac dinh.

Trong truong hop nguoi khai thac cang hang
khong, san bay c6 y khong c6 hanh dong khéc
phuc céac thiéu x6t hodc cd y khdc phuc khong
dung thot han da duge Cuc HKVN thong qua,
tién hanh xtr ly va 4p dung cheé tai theo tham
quyén va quy trinh quy dinh tai Hudng dan
viéc xur Iy va ap dung ché tai doi véi cac van
de an toan trong hoat dong hang khong dan
dung  (Resolution and  Enforcement
Administration Manual - REM) cua Cuc
HKVN.

+ Cong tac t6 chirc xay dung, quan 1y, ddo tao, bdi
dudng va phat trién d6i ngii giam sat vién an toan
linh vyc khai thac cang hang khong, san bay;

+ Phdi hop xir Iy cong viée theo phan cong cua
Trudng phong va theo chi dao cta lanh dao Cuc.
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- Thuc hi¢n cong tac théng ké, cap nhat cac tai
liéu, bao cdo tinh hinh quan 1y, khai thac hé théng
cang hang khong, san bay theo quy dinh.
- Thuc hién cac nhiém vu dugc giao khac.
2.6 Chuyén CVv - Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, dé | - C6 bang tdt | - Pam bao cac yéu | - Nim vimg chu truong,
vién véan xuat: Céc van ban quy pham phép luat, dé tai, dé nghiép dai hoc tré cau, diéu kién cua duong 16i cua Dang, chinh
ninh, an an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa | 1én mot trong céc | ngach chuyén vién | sach phéap luat cia Nha nude
toan giao hoc vé két cau ha tang giao thong, tai san két ciu | nganh, chuyén | theo quy dinh. vé chuyén nganh thudc chirc
théng hang ha tang giao thong, quan 1y dau tu xdy dung ha | nganh: - C6 ky nang st | nang, nhiém vu cla co quan.
khong tang giao thong theo chirc nang, nhiém vu cia co | Hang khéng, kinh | dung cong nghé | - C6 chuyén mén, nghiép vu

quan.
- Chu tri hodc tham gia to chic thyc hién, kiém
tra, giam sat: Cac nhiém vu chuyén mén, nghiép
vu chuyén nganh Ve két cau ha ting giao thong,
tai san két cau ha ting giao thong, quan 1y dau tu
xay dung theo churc nang, nhiém vu ctia co quan.
- Tham muu cho lanh dao Phong cac cong tac:

+ Trién khai m6 hinh hop tac ra quyét dinh tai cc
CHK.

+ Dong tam thoi cang hang khong, san bay trong
truong hop cai tao, md rong, sira chira két cau ha
tang hodc trong truong hop thién tai, dich bénh, 6
nhiém mai trudng, sy b, tai nan hang khong va
cac tinh hudng bat thuong khac uy hiép dén an
toan hang khong, an ninh hang khong; Trinh B0
Xay dyng quyét dinh dong tam thoi cang hang
khong, san bay trong truong hop thoi gian dong
tam thoi cang hang khong, san bay qua 24 gio;

+ Chép thuan phuong 4n dam bao an ninh, an toan
dbi v6i hoat dong xay dung, cai tao, nang cip, bao
tri, stta chita cong trinh, lép dat, bao dudng, stra

doanh va quan ly,
kinh té hoc - khoa
hoc chinh tri, luat,
Cong nghé k¥ thuat,
ky thuat, kién trdc
va xay dung, dich
vu véan tai.

thong tin co ban.

- C6 k¥ ning st
dung ngoai ngir &
trinh do bac 2 trd
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

trong nganh, linh vuc cong
tac; c6 hiéu biét vé vi tri, vai
trd cua chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh giao thong
van tai.

- C6 kha nang tham muu xu
ly cac van dé vé chuyén
mon, nghiép vu.

- C6 kha ning t6 chirc, tham
muu thuc hién cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan 1y
nghiép vu ctia nganh, linh
vuc; c6 kha nang tham gia
xay dung dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén moén, nghiép vy hodc
linh vyc hoat dong cua co
quan, to chitrc; c¢6 niang luc
tong hop cic vin dé vé
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chira, thiét bi tai cang hang khong, san bay c6 lam
thay d6i phwong an khai thac duong cét ha canh,
duong lan, san d tau bay, nha ga hanh khach, nha
ga hang hoa hoic dinh dua vao khai thac hé théng
thiét bi dam bao hoat dong bay; Quyét dinh dua
vao khai thac, dong tam thoi cong trinh, mot phén
két cAu ha ting cang hang khong, san bay (trir két
c4u ha tang lién quan dén bao dam hoat dong bay)
theo quy dinh cia phap luat.

+ Phé duyét, phé duyét stra ddi, bd sung tai li¢u
khai thac san bay; trién khai cong bd cap sin bay
va thong sb ky thuat cia cang hang khong, san
bay; cong bd ning luc khai thac cta cang hang
khong, san bay.

+ T chirc kiém tra, giam sat viéc tuan thu cac quy
dinh cua phap luat vé khai thac cang hang khong,
san bay va theo céc tai liéu khai thac, gidy phép
da duoc cép.

+ Kiém tra, phdi hop kiém tra cong tac phong
chéng thién tai, phong chdng chay nd cua cac don
vi trong nganh hang khong dan dyng tai cang hang
khong, san bay.

+ Cong tac quan 1y an toan linh vuc quén ly cang
hang khong, san bay tai cang hang khong, bao
gom:

(i) Ban hanh tiéu chuan khai thac cang hang
khong, san bay theo T6 chirc hang khong dan
dung qubc t& (ICAO) va cac quy dinh cua Viét
Nam. Bao gom céc ndi dung chinh sau:

chuyén moén, nghiép wvu
chuyén nganh; c6 kha nang
dé xudt giai phap vé chuyén
mon, nghi€p vu dé dam bao
chét luong, tién do cong
viéc; ¢o k¥ niang giao tiép va
cac mdi quan hé trong linh
vuc chuyén mon, nghi¢p vu
cta minh; c6 kha nang gitp
dd, hd trg dé)ng nghiép.

- C6 dao duac, ban linh va
trach nhiém véi cong viéc va
co quan cOng tc.
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- Xu ly cac cong thu cua ICAO theo nhiém vu
duoc giao theo quy trinh x1r ly cong thu cua Cuc
Hang khong Viét Nam.

- Xay dyng va ban hanh cac tai liéu huéng dan
lién quan dén thiét ké, khai thac va bao dudng san
bay.

- Xay dung va ban hanh cac chi thi, huan lénh lién
quan dén bao dam an toan khai thac tai cang hang
khéng, san bay.

- Xem xét cac ndi dung lién quan dén thiét ké méi
hodc mé rong cang hang khong, san bay hién hiru
dé dam bao phu hop véi tiéu chuan va khuyén céo
thuc hanh cua ICAO va céc quy dinh cia Viét
Nam.

(i) Cép Gidy ching nhan khai thac cang hang
khong, san bay. Bao gom céac ndi dung chinh sau:
- Huéng dan, yéu cau t6 chirc thyc hién quy trinh
cap, cap lai, stra doi gidy ching nhan khai thac
cang hang khong, san bay.

- Phdi hop véi cac phong chuyén mén ciia Cuc
Hang khong Viét Nam dé dénh gia va giai quyét
cac ho so dé nghi cp/cap lai/stra doi gidy chimg
nhan khai thac cang hang khong, san bay (danh
gia tai liéu khai thac san bay, kiém tra thyc té,
kiém tra thong tin chi tiét v& san bay, co so vat
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chat va trang thiét bi tai sin bay, danh gia cac
nghién ctru hang khong ddi voi nhimng didu kién
khai thac khong déap tng tiéu chuan...).

- Kiém tra viéc nop phi ctia ngudi lam tha tuc
cAp/cap lai/sira dbi gidy ching nhan khai thac
cang hang khong, san bay.

- Cap/cap lai/stra d6i hodc tir chdi cap/cap lai/sta
do6i gidy ching nhan khai thac cang hang khong,
san bay.

- Thu hoi gidy chimg nhan khai thac cang hang
khéng, san bay.

(iif) Giam sat an toan khai thac cang hang khong,
san bay. Bao gdom cac ndi dung chinh sau:

- T chire va tién hanh kiém tra, danh gia viéc duy
tri diéu kién an toan khai thac tai cic cang hang
khong, san bay tbi thiéu 02 nim/lan dbi véi cac
cang hang khong toan qubc hodc kiém tra, ddnh
gia dot xut theo yéu cau dé dam bao cong tac
gidm sat an toan lién tuc, bao gdm tat ca cac linh
vyc dugc xem xét nhu trong qua trinh cap gidy
chung nhan khai thac cang hang khong, san bay.
- Giam sat viéc trién khai hé thong quan 1y an toan
cua nguoi khai thac cang hang khong, san bay
(qua cac bao cdo an toan dinh ky), kiém tra thuc
té néu can thiét.
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- Giam sat va d6i chiéu cac dir liéu dugc cong bd
trong T4p thong bao tin tirc hang khong khi tién
hanh stra tai li¢u khai thac san bay (khi c6 sy thay
d6i vé co so ha tang, trang thiét bi va quy trinh
khai thac...).

(iv) Thong bao cho to chirc cung cép dich vu
thong bao tin tirc hang khong (AIS) va céc t chic
khac ¢6 lién quan. Bao gdm céc ndi dung chinh
Sau:

- Thong bao cho AIS vé tinh trang ctia Gidy ching
nhan khai thac cang hang khong, sin bay va phdi
hop cung cép thong tin chi tiét vé san bay trong
qué trinh cap/cip lai/sira d6i Gidy chimg nhan
khai thac cang hang khong, san bay; dong thoi chi
dao nguoi khai thac cang hang khong, san bay
phdi hop AIS thyc hién quy trinh théng béo tin tirc
hang khéng theo quy dinh.

- Phéi hop, cung cip thong tin vé cac thay ddi lién
quan dén thong s6 k¥ thuat clia san bay trong qua
trinh stra d6i Tai liéu khai thac san bay hodc qua
trinh xir 1y cac thii tuc hanh chinh din dén thay
d6i cac thong so k¥ thuat cia san bay; dong thoi
chi dao nguoi khai thac cang hang khong, san bay
phdi hop AIS thyc hién quy trinh théng béo tin tirc
hang khong theo quy dinh.
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- Phéi hop, cung cip thong tin phan hoi téi AIS
khi nhan duoc bat ky phan anh nao lién quan dén
cac 4n phém AIS, vi du nhu thong béo vé: su
khong chinh x4c trong cac n pham AIS; thay doi
vé co s& vat chét, trang thiét bi hang khong va mirc
d6 dich vu dugc 1én ké hoach trudc; chuéng ngai
vat, vat can va moi nguy; dong tam thoi mot phan
két cau ha tang cang hang khong, san bay; giam
mirc d6 phuc vu tai san bay va bat ky diéu kién
nao khac c6 thé anh huéng dén an toan tai cang
hang khong san bay hodc khu vuc 1an cén.

- Phdi hop cung cip, lam rd thong tin khi co dé
nghi tir cac t6 chirc khac nhu to chirc cung cap
dich vu dich vu khong luu, khi tugng va an ninh.

(V) Thyc hién cac chirc nang an toan khac. Bao
gdm cac nodi dung chinh sau:

- Tong hop, phan tich, danh gia, bao cao Cuc
truong cac bao cao sy cb trong linh vuc khai thac
cang hang khong, san bay; béo cao Cuc truong dé
ban hanh hoic kién nghi ban hanh khuyén c4o an
toan quan ly khai thac cang hang khong, san bay;
- Kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac bién phap
khic phuc, phong ngira sy ¢d, tai nan trong linh
vuc khai thac cang hang khong, san bay;
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- Tham gia diéu tra tai nan, sy ¢d an toan hang
khong linh vuc khai thac cang hang khong, san
bay; ra soat, bao cao cac khac biét ddi véi cac tidu
chuén, khuyén cdo thyc hanh cua ICAO trong linh
vuc quan ly, khai thac cang hang khong, san bay.
- Cung cap tai liéu lién quan dén thiét ké, khai thac
cang hang khong san bay khi c6 yéu cau va duoc
lanh dao Cuc Hang khong Viét Nam dong ¥.

- T6 chitc/tham gia cac hoi thao an toan san bay
va cac chuong trinh dao tao khac dé thuc day van
hoa an toan.

(vi) Pam bao viéc tuan tha va ap dung ché tai theo
quy dinh. Bao gém céc ndi dung chinh sau:

- T6 chuc theo ddi viée tudn thu, phan loai muc
dd nghiém trong cla thiéu x6t duoc phat hién,
thong qua thoi han khac phuyc thiéu x6t, giai quyét
céc van dé thiéu sot vé an toan da dugc xac dinh.
- Trong truong hop nguoi khai thac cang hang
khong, san bay co y khong co6 hanh dong khic
phuc cac thiéu xot hodc ¢d y khac phuc khong
dung thot han da duge Cuc HKVN thong qua, tién
hanh xtr 1y va ap dung ché tai theo tham quyén va
quy trinh quy dinh tai Huong dan viéc xir Iy va ap
dung ché tai di véi cac van dé an toan trong hoat
dong hang khong dan dung (Resolution and

Enforcement Administration Manual - REM) cua
Cuc HKVN.




109

VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7
+ Cong tac to chirc xay dung, quan ly, dao tao, boi
dudng va phat trién doi ngii giam sat vién an toan
linh vuc khai thac cang hang khong, san bay;
+ Phéi hop xtr Iy cong viéc theo phan cong cla
Truong phong va theo chi dao cua lanh dao Cuc.
- Thuc hién cong tac théng k&, cap nhat cac tai
liéu, bao cao tinh hinh quan 1y, khai thac hé thong
cang hang khong, san bay theo quy dinh.
- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac.
2.7 Chuyén CVCC | - Chi tri nghién ctru, xdy dung, dé xuat: Cac van |- C6 bang tot | - Dam bao cic yéu | - Nam vimng cha truong,
vién cao cap ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy an, ké | nghiép cao cap 1y | cau, diéu kién cia | duong 16i cua Pang, chinh
vé quan 1y hoach, chU:O'ng trinh nghién ctru khoa hoc vé két | ludn chinh tri hodc | ngach chuyén vién | sach phap ludt ciia Nha nudc
van tai hang cau ha tang giao thong, tai san két cau ha ting giao | bang cao cap 1y | cao cip theo quy | vé chuyén nganh thudc chirc
khong thong, quan 1y dau tu xdy dung ha ting giao thong | ludn chinh tri - hanh | dinh. nang, nhiém vu cua co quan.

theo chirc nang, nhi¢m vy cla co quan.

- Chu tri t6 chirc thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vu chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh
Ve két cAu ha tang giao thong, tai san két cau ha
tang giao thong, quan 1y dau tu xdy dung theo
chirc ndng, nhi¢ém vu cda co quan.

- Tham muu cho 1anh dao Phong cac cong tac:

+ Pua vao khai thac, dong tam thoi cong trinh,
mot phan két ciu ha ting cang hang khong, san
bay ddi véi cac cong trinhthudc két cau ha ting
cang hang khong, san bay (trir khu bay)

+ Phé duyét tai li¢u khai thac cong trinh tai cang
hang khong.

+ Cép, cip lai, thu hdi Gidy phép cung céap dich
vu hang khong cua cac co quan. tai CHKSB.

+ Quan ly dich vu chuyén nganh hang khong tai
cang hang khong, san bay;

chinh hodc co gidy
xac nhan trinh d6 1y
luan chinh tri trong
duong cao cap ly
luén chinh tri cia co

quan ¢c6  thdm
quyén.
- Co6 bang tot

nghiép dai hoc trd
lén mot trong cac
nganh, chuyén
nganh:

Hang khong, kinh
doanh va quan ly,
kinh té hoc - khoa
hoc chinh tri, luat,
cong nghé ky thuat,

- C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung ngoai nglt ¢
trinh do bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

- C6 chuyén moén, nghiép vu
cao nhit trong nganh, linh
vuc cong tac; co hiéu biét vé
vi tri, vai trd va tac dong cia
nghiép vu chuyén nganh.

- C6 nang luc du doan xu
huéng va xu thé phat trién
nganh, linh vuc chuyén
mon; c¢6 kinh nghiém tham
muu X 1y cac vin dé vé
chuyén mon, nghi¢p vu.

- C6 nédng luc chu tri nghién
ctru, xay dung, dé xuat: Cac
quy dinh, quy ché, quy trinh
quan ly nghi€p vu cua
nganh, linh vuc; dé 4n, du
an, dé tai, nhiém vu khoa
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+ T4 chirc va tién hanh kiém tra, danh gia viéc duy | ky thuat, kién tric hoc va cong nghé, chuong

tri diéu kién cap Gidy phép cung cap dich vu hang | va xay dung, dich trinh, quy hoach, ké hoach

khong tai cang hang khong, san bay (trir cac dich | vu van tai. thuoc chuyén mon, nghiép
vu lién quan dén an ninh hang khong, quan Iy hoat | - C6  bang  tdt vu hodc chuc nang, nhi¢m
dong bay). nghiép cao cip ly vu clia co quan.

+ T chirc xdy dung, quan ly, dao tao, boi dudng | luan chinh tri hodc - C6 nang luc tong hop, nhén

va phat trién doi ngii Giam sat vién chat lugng | bang cao cap Iy dién, phat hién cac van dé vé

dich vu linh vyc khai thac cang hang khong, san | luan chinh tri - hanh chuyén mon, nghiép vu; co
bay (giam sat chat lugng dich vu cua doanh | chinh hoic c6 gidy kha niang dé xuat giai phap
nghiép cang hang khong va doanh nghiép cung | x4c nhan trinh d¢ 1y vé chuyén mén, nghiép vu
cap dich vu hang khong tai cang hang khong, san | luan chinh tri tuong dé dam bao chat luong, tién
bay); duong cao cap ly do cong viéc; co ky nang

+ Phéi hop hoat dong ctia co quan quan 1y nha | ludn chinh tri cia co giao tiép va thiét 1ap cac moi

nudc tai cang hang khong, san bay; cong tac chi | quan  c6  tham quan hé véi cac t6 chirc, ca

dao, huéng dan Cuc hang khong thyc hién cac | quyén. nhan trong linh vuc chuyén
nhiém vu quan 1y nha nudc linh vyc khai thac mon hoac chirc nang, nhiém
cang hang khong, san bay theo quy dinh. vu cua co quan.; c6 kha ning

+ Thyc hién cong tac thong ké, cap nhat cac tai t6 chirc, 1am viéc nhom, gitip

liéu, bao céo tinh hinh quan 1y, khai thac hé théng dd, hd tro, boi dudng nhiing

cang hang khong, san bay theo quy dinh. cong chuc c6 chuyén mon,

+ Phdi hop xir Iy cong viée theo phan cong cua nghiép vu hoac gilt ngach

Trudng phong va theo chi dao cua lanh dao Cuc. thap hon.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac. - C6 dao duc, ban linh va
trach nhiém cao v&i cong
vi€c va co quan. cOng tac.

2.8 Chuyén CvC - Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac van | - CO bang 6t | - Pam bao cac yéu | - Nam viing chii truong,
vién chinh ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du 4n, ké | nghiép dai hoc trd | cau, diéu kién cua | duong 16i cua Pang, chinh
vé quan ly hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé két | 1én mot trong cac | ngach chuyén vién | sach phéap luat ciia Nha nude

van tai hang ciu ha ting giao thong, tai san két cau ha ting giao | nganh, chuyén | chinh  theo  quy | vé& chuyén nganh thudc chirc
khong thdng, quan 1y dau tu xdy dung ha ting giao thong | nganh: dinh. nang, nhiém vu cua co quan.

theo chirc nang, nhiém vy cla co quan.
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- Chu tri t6 chirc thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vu chuyén mon, nghi¢p vu chuyén nganh
vé két cAu ha ting giao thong, tai san két ciu ha
tang giao théng, quan ly dau tu xdy dung theo
chirc nang, nhi¢m vu cda co quan.

- Tham muu cho 1anh dao Phong cac cong tac:

+ Pua vao khai thac, dong tam thoi cong trinh,
mot phan két cdu ha tang cang hang khong, san
bay dbi voi cac cong trinhthudc két cau ha tang
cang hang khong, san bay (trtr khu bay)

+ Phé duyét tai liéu khai thac cong trinh tai cang
hang khéng.

+ Cap, cap lai, thu hdi Gidy phép cung cip dich
vu hang khong cta cac co quan. tai CHKSB.

+ Quan ly dich vu chuyén nganh hang khong tai
cang hang khong, san bay;

+ T6 chirc va tién hanh kiém tra, ddnh gia viéc duy
tri diéu kién cap Gidy phép cung cap dich vy hang
khong tai cang hang khong, san bay (trr cac dich
vu lién quan dén an ninh hang khong, quan Iy hoat
dong bay).

+ T6 chire xay dung, quan 1y, dao tao, bdi dudng
va phét trién doi ngii Giam sat vién chat lugng
dich vu linh vyc khai thac cang hang khong, san
bay (giam sat chét luong dich vu cua doanh
nghi€p cang hang khong va doanh nghiép cung
cap dich vu hang khong tai cang hang khong, san
bay);

+ Phéi hop hoat dong cta co quan quan 1y nha
nudc tai cang hang khong, san bay; cong tac chi
dao, hudéng dan Cuc hang khong thuc hién cac

Hang khong, Kinh
doanh va quan ly,
kinh té hoc - khoa
hoc chinh tri, luat,
cong nghé¢ ky thuat,
ky thuat, kién trac
va xay dung, dich
vu van tai.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai ngir &
trinh do bac 2 trd
1én khung nang luc
ngoai nglt Vit
Nam.

- C6 chuyén mon, nghiép vu
cao trong nganh, linh vuc
cong tac; co hiéu biét vé vi
tri, vai tro cia chuyén mon,
nghi¢p vu chuyén nganh
giao thong van tai.

Co kinh nghiém tham muu
xtr 1y cac van d& vé chuyén
mon, nghi¢p vu.

- Co néng luc chu tri hodc
tham gia nghién ctu, xay
dung, dé xuat: Cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan 1y
nghi¢p vu cua nganh, linh
vuc; dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thude
chuyén moén, nghiép vu hodc
linh vuc hoat dong vé
chuyén nganh giao théng
van tai; c6 nang lyc tong
hop, nhan dién, phat hién
cac van dé vé chuyén mén,
nghi¢p vu chuyén nganh
giao thong van tai; co6 kha
nang dé xuat giai phap vé
chuyén mén, nghiép vu dé
dam bao chét luong, tién do
cong viéc; co6 ky nang giao
tiép va cic mdi quan hé vai
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nhiém vu quan ly nha nudc linh vyc khai thac cac to chuc, cd nhan trong
cang hang khong, san bay theo quy dinh. linh vuc chuyén mon,
+ Thyc hién cong tac théng ké, cap nhat cac tai nghi¢p vu chuyén nganh
li¢u, bdo céo tinh hinh quan ly, khai thac h¢ théng giao thong van tai; c6 kha
cang hang khong, san bay theo quy dinh. ning giap d5, hd tro, boi
+ Phdi hop xtr 1y cong viéc theo phan cong cia dudng nhiing cong chiric co
Trudng phong va theo chi dao cua lanh dao Cuc. chuyén moén, nghiép vu thap
- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac. hon.
- Co6 dao duc, ban linh va
trach nhiém véi cong viée va
co quan cong tac.
2.9 Chuyén Ccv - Tham gia nghién ctru, xdy dung, dé xuat: Cac | - Co6 bang tit | - Dam bao cac yéu | - Nim viing chii truong,
vién vé vin ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du an, | nghiép dai hoc trd | cau, diéu kién cia | duong 16i cua Pang, chinh
quan ly van ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé | [én mét trong cac | ngach chuyén vién | sach phap luat cia Nha nudc
tai hang két cAu ha ting giao thong, tai san két cAu ha ting | nganh, chuyén | theo quy dinh. vé chuyén nganh thudc chirc
khong giao thong, quan 1y dau tu xay dung ha tang giao | nganh: - C6 k¥ nang su | nang, nhi¢m vu cuia co quan.

thong theo chirc nang, nhi€ém vu cia co quan.

- Trién khai t6 chirc thyc hién, kiém tra, giam sat:
Cac nhiém vy chuyén mon, nghiép vu chuyén
nganh Ve két cau ha tang giao thong, tai san két
cau ha tang giao thong, quan 1y dau tu xay dung
theo chirc nang, nhiém vu cla co quan.

- Tham muu cho 1anh dao Phong cac cong tac:

+ Dua vao khai thac, dong tam thoi cong trinh,
mot phan két ciu ha ting cang hang khong, san
bay d6i v6i cac cong trinhthudc két cdu ha tang
cang hang khong, san bay (trir khu bay)

+ Phé duyét tai li¢u khai thac cong trinh tai cang
hang khong.

+ Cap, cap lai, thu hdi Gidy phép cung cap dich
vu hang khong cta cac co quan. tai CHKSB.

Hang khong, kinh
doanh va quan ly,
kinh té hoc - khoa
hoc chinh tri, luat,
cong nghé k¥ thuat,
ky thuat, kién trac
va xdy dung; dich
vu van tai.

dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ nang su
dung ngoai nglt ¢
trinh d§ bac 2 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

- C6 chuyén mon, nghiép vu
trong nganh, linh vuc cong
tac; ¢6 hiéu biét vé vi tri, vai
tro cia chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh giao thong
van tai.

- C6 kha nang tham muu xu
ly cac van dé& vé chuyén
mon, nghiép vu.

- C6 kha nang t6 chirc, tham
muu thyuc hi¢n cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan Iy
nghi¢p vu cua nganh, linh
vuc; c6 kha nang tham gia
xay dung dé an, du an, dé tai,
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+ Quan ly dich vy chuyén nganh hang khong tai nhi¢m vu khoa hoc va cong
cang hang khong, san bay; ngh¢, chuong trinh, quy
+ T6 chirc va tién hanh kiém tra, danh gia viéc duy hoach, ké hoach thudc
tri diéu kién cap Gidy phép cung cap dich vy hang chuyén moén, nghi¢p vu hoac
khong tai cang hang khong, san bay (trr cac dich linh vuc hoat dong cua co
vu lién quan dén an ninh hang khong, quan 1y hoat quan, td chirc; c6 nang luc
dong bay). tong hop cac van dé vé
+T6 chire xay dung, quan ly, dao tao, boi dudng chuyén moén, nghiép vu
va phat trién d6i ngli Giam sat vién chat lugng chuyén nganh; c6 kha nang
dich vu linh vuc khai thac cang hang khong, san dé xuét giai phap vé chuyén
bay (giam sat chat lugng dich vu ctia doanh mon, nghiép vu dé dam bao
nghiép cang hang khong va doanh nghiép cung chat luong, tién do cong
cap dich vu hang khong tai cang hang khong, san viéc; ¢o k¥ niang giao tiép va
bay); cac mdi quan hé trong linh
+ Phéi hop hoat dong cia co quan quan ly nha vuc chuyén mon, nghi¢p vu
nudc tai cang hang khong, san bay; cong tac chi cua minh; c6 kha nang giup
dao, hudng dan Cuc hang khong thuc hién cac dd, ho tro d@)ng nghiép.
nhiém vu quan 1y nha nudc linh vyc khai thac - C6 dao duc, ban linh va
cang hang khong, san bay theo quy dinh. trach nhiém véi cong viée va
+ Thyc hién cong tac théng ké, cap nhat cac tai co quan cong tac.
liu, bao céo tinh hinh quan ly, khai thac hé théng
cang hang khong, san bay theo quy dinh.
+ Phdi hop xir Iy cong viée theo phan cong cua
Trudéng phong va theo chi dao cua lanh dao Cuc.
- Thyc hién céc nhiém vu dugc giao khac.
2.10 Chuyén CVCC | - Chi tri nghién ctru, xdy dung, dé xuat: Cac van |- C6 bang tot | - Dam bao cic yéu | - Nam ving cha truong,
vién cao cap ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du 4n, ké | nghiép cao cip 1y | cau, diéu kién cua | duong 16i cua Pang, chinh
vé quan ly hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé quan | luén chinh tri hodc | ngach ’chuyén vién sé}ch phép luat cia Nha nudc

phuong tién
va nguoi lai

1y co s& dao tao, huan luyén nhan vién hang
khong; quan ly phuong ti€n hoat dong tai cang

bang cao cap Iy
luan chinh tri - hanh
chinh hodc c6 giay

cao cap theo quy
dinh.

vé chuyén nganh thudc chuc
nang, nhiém vu cia co quan.
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hang khong, san bay, quan 1y van tai, dich vu ho
trg van tai theo chirc nang, nhiém vu cua co quan.
- Chu tri t6 chue thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhi¢m vu chuyén moén, nghi¢p vu chuyén nganh
quén 1y co sé dao tao, huan luyén nhan vién hang
khong; qudn 1y phuong tién hoat dong tai cang
hang khong, sén bay, v€ quan ly van tai, dich vu hd
tro van tai; tong hop chién luge, quy hoach, ké
hoach, thé ché, chinh sach vé van tai, dich vu hd
tro van tai.

- Cép, cap lai, hiy bo Gidy chimg nhan co so du
diéu kién dao tao, huin luyén nghi¢p vu nhan vién
hang khong linh vuc khai thac cang hang khong,
san bay.

- T chirc va tién hanh kiém tra, danh gia viéc duy
tri diéu kién cip Gidy ching nhan co so du diéu
kién dao tao, huin luyén nghiép vu nhan vién
hang khong linh vyc khai thac cang hang khéng,
san bay;

- T6 chirc thdm dinh, sat hach va thuc hién viéc
cap, cap lai, b6 sung, thu hdi gidy phép dbi véi
nhan vién diéu khién, van hanh thiét bi hang
khong, phuong tién hoat dong tai khu vuc han ché
cua cang hang khong, san bay.

- Phéi hop xur 1y cong viée theo phan cong cua
Trudng phong va theo chi dao cta lanh dao Cuc.
- Thyc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

xac nhan trinh d6 1y
luan chinh tri twong
duong cao cap ly
luan chinh tri cta co

quan c6  thim
quyeén.
- C6 bang tot

nghiép dai hoc tré
lén mdt trong cac
nganh, chuyén
nganh lién quan vé:
Hang khéng, kinh
doanh va quan ly,
kinh té hoc - khoa
hoc chinh tri, luat,
cong nghé k¥ thuat,
ky thuat, kién tric
va xay dung, dich
vu van tai.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai ngir &
trinh d6 bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

- C6 chuyén mon, nghiép vu
cao nhét trong nganh, linh
vuc cong tac; co hiéu biét vé
vi tri, vai tro va tac dong cua
nghi¢p vu chuyén nganh.

- C6 nang luc du doan xu
huéng va xu thé phat trién
nganh, Ilinh wvyc chuyén
mon; cé kinh nghiém tham
muu xu 1y cac vin dé vé
chuyén mon, nghiép vu.

- C6 néang luc chu tri nghién
clru, xay dung, dé xuat: Cac
quy dinh, quy ché, quy trinh
quan ly nghi¢p vu cula
nganh, linh vuc; dé 4n, du
an, dé tai, nhiém vu khoa
hoc va cong nghé, chuong
trinh, quy hoach, ké hoach
thudc chuyén mon, nghi¢p
vu hodc chirc nang, nhiém
vu clia co quan.

- C6 nang luc tong hop, nhén
dién, phat hién cac van dé vé
chuyén moén, nghiép vu; co
kha ning dé& xuét giai phap
vé chuyén mén, nghiép vu
dé dam bao chat lugng, tién
do cong viéc; c6 ky nang
giao tiép va thiét 1ap cac moi
quan hé véi céc t6 chirc, ca
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nhan trong linh vuc chuyén
mon hodc chirc nang, nhi¢m
vu cia co quan.; ¢6 kha nang
td chirc, 1am viéc nhom, giup
dd, hd tro, boi dudng nhiing
cong churc c6 chuyén mon,
nghi€ép vu hodc gilr ngach
thap hon.
- C6 dao duac, ban linh va
trdch nhiém cao véi cong
vi€c va co quan. cong tac.
2.11 Chuyén CvC - Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, dé | - Co6 bang 6t | - Dam bao cac yéu | - Nim viing chii truong,
vién chinh xuat: Cac van ban quy pham phdp luat, dé tai, dé | nghiép dai hoc trd | cau, diéu kién cia | duong 16i cua Pang, chinh
vé quéan ly an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ctrukhoa | Ién mot trong cac | ngach chuyén vién | sach phéap luat cia Nha nudc

phuong tién
va nguoi lai

hoc vé quan 1y co so dao tao, huan luyén nhan
vién hang khong; quan ly phuong tién hoat dong
tai cang hang khong, san bay, quan ly van tai, dich
vu hd tro van tai theo chitc nang, nhiém vu cla co
quan.

- Chu tri hodc tham gia td chtrc thuc hién, kiém
tra, gidm sat: Cac nhiém vy chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé quan 1y co s¢ dao tao, huan
luyén nhan vién hang khong; quan ly phuong tién
hoat dong tai cang hang khéng, san bay, quan ly
van tai, dich vu hd trg van tai; tong hop chlen
lugc, quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh sach vé
van tai, dich vu hd trg van tai.

- Cap, cip lai, huy bo Gidy ching nhan co s¢ di
diéu kién dao tao, hudn luyén nghiép vu nhan vién
hang khong linh vuc khai thac cang hang khong,
san bay.

nganh, chuyén
nganh lién quan vé:
Hang khong, kinh
doanh va quén ly,
kinh té hoc - khoa
hoc chinh tri, luat,
cong nghé k¥ thuat,
ky thuat, kién trac
va xay dung, dich
vu van tai.

chinh
dinh.
- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung ngoai nglr ¢
trinh d6 bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

theo quy

vé chuyén nganh thudc chirc
nang, nhi¢m vu cua co quan.
- C6 chuyén mon, nghiép vu
cao trong nganh, linh vyc
cong tac; c¢6 hiéu biét vé vi
tri, vai tro cia chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh
giao thong van tai.

Co6 kinh nghiém tham muu
xur 1y cac van dé vé chuyén
mon, nghiép vu.

- C6 nang luc chu tri hodc
tham gia nghién clru, xay
dung, dé xuat: Cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan 1y
nghiép vu ctua nganh, linh
vuc; dé an, du an, dé tai,
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- T6 chirc va tién hanh kiém tra, danh gia viée duy nhi¢m vu khoa hoc va cong
tri diéu kién cdp Gidy chung nhan co so du diéu ngh¢, chuong trinh, quy
kién dao tao, huin luyén nghi¢p vu nhan vién hoach, ké hoach thudc
hang khong linh vuc khai thac cang hang khong, chuyén moén, nghi¢p vu hoac
san bay; linh vyc hoat dong vé
- Té chirc thAm dinh, sat hach va thue hién viéc chuyén nganh giao théng
cap, cap lai, bd sung, thu hoi gidy phép dbi voi van tai; c6 niang luc tong
nhan vién diéu khién, van hanh thiét bi hang hop, nhan dién, phat hi¢n
khong, phuong tién hoat dong tai khu vuc han ché cac van dé vé chuyén mon,
cua cang hang khong, san bay. nghi€p vu chuyén nganh
- Phéi hop xir 1y cong viée theo phan cong ciia giao thong van tai; c6 kha
Truong phong va theo chi dao cua lanh dao Cuyc. ning dé& xuat giai phap vé
- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac. chuyén moén, nghi¢p vu dé
dam bao chat luong, tién do
cong viéc; co ky nang giao
tiép va cac mdi quan hé voi
cac to chuic, ci nhan trong
linh vyc chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh
giao thong van tai; co6 kha
ning gitp dd, hd tro, bodi
dudng nhitng cong chirc co6
chuyén mén, nghiép vu thap
hon.
- C6 dao duc, ban linh va
trach nhiém vai cong viée va
cO quan cong tac.
2.12 Chuyén Ccv - Tham gia nghién ctru, xdy dung, dé xuat: Cac | - CoO bang t6t | - Pam bao cac yéu | - Nam viing chii truong,
vién vé van ban quy pham phép luat, dé tai, dé an, du an, nghi¢p dai hoc trd cau, diéu kién cua duong 16i cua bang, chinh
quan ly ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé | 1én mot trong cac | ngach chuyén vién | sach phap luat ciia Nha nuéc

quan 1y co s& dao tao, huan luyén nhan vién hang

nganh, chuyén

theo quy dinh.
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phuong tién
va nguoi lai

khong; quan 1y phuong tién hoat dong tai cang
hang khong, san bay, quan 1y van tai, dich vu hd
tro van tai theo chirc nang, nhi¢m vu cua co quan.;
- Trién khai thuc hién: Cac nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh vé quan 1y van tai, dich
vu hd trg van tai; téng hop chién lugc, quy hoach,
ké hoach, thé ché, chinh sach vé quan 1y co so dao
tao, huan luyén nhan vién hang khong; quan ly
phuong tién hoat dong tai cang hang khong, san
bay, van tai, dich vu hd tro van tai.

- Cép, cap lai, huy bo Gidy chimg nhan co so du
diéu kién dao tao, huin luyén nghi¢p vu nhan vién
hang khong linh vuc khai thac cang hang khong,
san bay.

- T chirc va tién hanh kiém tra, danh gia viéc duy
tri diéu kién cip Gidy ching nhan co so du diéu
kién dao tao, huin luyén nghi€p vu nhan vién
hang khong linh vuc khai thac cang hang khong,
san bay;

- T6 chirc thdm dinh, sat hach va thuc hién viéc
cap, cap lai, b6 sung, thu hdi gidy phép dbi véi
nhan vién diéu khién, van hanh thiét bi hang
khong, phuong tién hoat dong tai khu vuc han ché
cua cang hang khong, san bay.

- Phéi hop xir 1y cong viée theo phan cong ciia
Trudéng phong va theo chi dao cua lanh dao Cuc

- Thyc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

nganh lién quan vé:
Hang khdng, kinh
doanh va quan ly,
kinh té hoc - khoa
hoc chinh tri, luat,
cong nghé ky thuat,
ky thuat, kién trac
va xady dung, dich
vu van tai.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai ngir &
trinh do bac 2 trd
1én khung nang luc
ngoai nglt Vit
Nam.

vé chuyén nganh thudc chic
nang, nhiém vu cia co quan.
- CO chuyén mon, nghiép vu
trong nganh, linh vyc cong
tac; co hiéu biét vé vi tri, vai
tro cua chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh giao thong
van tai.

- C6 kha nang tham muu xu
ly cac van dé vé chuyén
mon, nghi¢p vu.

- C6 kha nang t6 chirc, tham
muu thyc hién céc quy dinh,
quy ché, quy trinh quan ly
nghiép vu ctia nganh, linh
vuc; co kha nang tham gia
xay dung dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén moén, nghiép vu hodc
linh vyc hoat dong cua co
quan, t6 chuc; c6 nang lyc
tong hop cac vin dé vé
chuyén moén, nghiép wvu
chuyén nganh; c6 kha nang
dé xuat giai phap vé chuyén
mon, nghiép vu dé dam bao
chét luong, tién do cong
viéc; ¢6 k¥ ning giao tiép va
cac mdi quan hé trong linh
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vuc chuyén mon, nghiép vu
cua minh; c6 kha nang giup
d3, hd trg ddng nghiép.
- Co6 dao dwre, ban linh va
trach nhiém vdi cong viéc va
co quan cOng tic.
3 | VTVL chuyén mén dung chung (Khdng cd)
4 | VIVL hé tro phuc vu (Khéng c0)
V | PHONG KHOA HQC, CONG NGHE VA MOI TRUONG
1 | VTVL lanh dao, qudn ly
1.1 Trudng 1. Chu tri 14p ké hoach cong tac, phan cong nhiém |- C6 bang tdt | - C6 trinh d6 quan | - Nang lre chung: Ty nhin
phong vu trong Phong; cu thé g@)m: nghiép dai hoc trd | Iy nha nudce dbi voi | trach nhiém véi cong viéc
Khoa hoc - Chu tri xay dyung noi dung, ké hoach cong tac | 1én mot trong céc | cong chic ngach | duoc giao, chuan muc trong
cong nghé nam, 6 thang, quy, thang ctia Phong theo quy dinh | nganh, chuyén | chuyén vién chinh | thuc hién; linh hoat trong to
va M6éi clia co' quan. nganh: va twong duong trd | chic thuc hién cong viéce
truong - Phan cong cong viéc cho timg cong chirc; cap | Khoa hoc tyr nhién | Ién. nhim dam bao cac tiéu

pho gitp viéc quan 1y.

- Chi dao huéng dan xay dung va phé duyét ké
hoach cong tic nim, quy, thang, tudn cta cong
chue.

2. Chu tri t6 chtrc thuc hién nhiém vu, cong viéc
ctia Phong; cu thé gom:

- Kiém tra, d6n dbc, diéu phdi cong chirc thuc
hién chuong trinh, ké hoach cong tac.

- Theo doi danh gia viéc thuc hién ké hoach cong
tac cua tung cong chirc.

- Chu tri hodc phdi hop voi cac Phong va don vi
lién quan thyc hién chwong trinh, ké hoach cong
tac cua Phong.

(khoa hoc vat chit,
trai dat, moi truong),
May tinh va cong
ngh¢ thong tin,
Cong ngh¢ k¥ thuat
(cong nghé k¥ thuat
kién trac va cong
trinh xay dung, co
khi, dién, dién tir va
vién thong, hoa hoc,
vat liéu, luyén kim
va modi trudong),
Quan 1y  cong
nghi¢p, Cong nghé

- C6 chimg chi boi
dudng lanh dao,
quan 1y cdp phong
va tuong duong tré
lén (sau khi b6
nhiém).

- C6 k¥ nang su
dung trinh dd tin
hoc, trinh d0 ngoai
nglt phu hop voi
titu chuin, chuc
danh b6 nhiém
Trudng phong.

chuan chét luong da thong
nhit; ndm viing cic quy dinh
va vai tro, tac dong cua h¢
thdng van ban ciia Dang, van
ban phap quy va van ban
hanh chinh cua co quan c6
thaim quyén; thuc day giao
tiép hai chiéu; thiét 1ap duoc
mang ludi quan hé tot trong
ndi bo.

- Nang lyc chuyén mon:
Theo yéu cau nang luc cua vi
tri vi¢c lam nghi€p vu dam
nhiém.
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- Xir 1y cac cong viéc dot xuat (trong pham vi dau khi va khai - Nang luc quan ly: Xay

duoc giao) va xin ¥ kién chi dao cta cép trén truc
tiép ddi voi nhitng viéc vugt qua pham vi chuc
trach.

3. Quan ly cong chure trong Phong

- Chju trach nhiém hd tro, theo déi va danh gia
cong chuc theo phan cap

- Theo dbi dién bién nhan su, nhu cau nhén sy cla
Phong; nghién ctru, tim hiéu va du kién nhén su
thay thé; bd nhiém, bd nhiém lai...; bao céo cép
trén tryc tiép dé xin y kién.

- T6 chirc thuc hién cac quy dinh, ché d6 chinh
sach, quy ché 1am viéc, bao mat, dao durc cong vu;
xay dung moi trudong lam viéc van hoa chinh tri.
4. Quan ly hoat dong chung cua Phong

- Quan 1y, diéu hanh moi hoat dong ctia Phong.

- Xtr 1y va td chire quan 1y van ban dén

- Ky trinh Lanh dao vé cac van ban do Phong dy
thdo.

- Pinh ky (hodc dot xuat) bao cdo tinh hinh hoat
dong ctia Phong véi cép trén truc tiép.

- Chi dao xay dung bao cdo va tong két cong tac
ndm, 6 thang, quy, ndm theo quy dinh.

- Pai dién cho Phong vé méi quan h¢ cong tac;
ban giao cong viéc cho mét cap pho phu trach khi
vang mit theo quy ché lam viéc.

5. Quan ly tai san ctia Phong, cy thé:

- Chiu trach nhiém vé céng tac tham muu, t6 chirc
quén 1y tai san theo Gy quyén va theo quy dinh.

6. Chu tri hodc tham gia cac cudc hop, hdi nghi.

thac, Ky thuat (ky
thuat co khi va co
ky thuat, di¢n, dién
tr va vién thong,
hoéa hoc, vat liéu,
luyén kim, moi
truong, vat ly k¥
thuat, dia chat, dia
vat ly va tric dia),
kién trac va xay
dung, Quéan ly tai

nguyén va moi
truong.
- C6 bang tht

nghiép trung cap 1y
luan chinh tri hoac
gidy xac nhan
tuong duong trinh
d6 trung cép 1y luan
chinh tri cua co
quan c6 thim quyén
trd 1en.

dung muc tiéu, ké hoach
cong viéc cua Phong; chu
dong chuan bi va thyc hién
tién trinh thay dbi cuoa
nhom/bd phén; ra quyét dinh
the hién duoc cac nguyén
tic, yéu cau cla co quan.;
quan ly, phat huy duoc
ngué)n luc cua phong; hd tro
viéc phat trién, hoan thién
ban than.
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- Tham du hop co quan va cac cudc hop theo quy
ché 1am viéc cua co quan.
- Chu tri hop giao ban, trién khai nhiém vu cua
Phong.
¢) Tham du céc cudc hop hoi nghi theo phan cong
cua Lanh dao
7. Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Cuc
HKVN giao.
8. Bam nhiém cong vi¢c cua vi tri viéc lam nghiép
vu twong mg ngach cong chirc cao nhat trong
Phong.
1.2 | Pho Trudng 1. Gitip truong phong quan 1y, diéu hanh motsé |- C6 bang ot | - Co trinh d6 quan | - Nang lwc chung: Ty nhan
phong Khoa mang cong vi¢c cua Phong. nghiép dai hoc tro | Iy nha nude ddi véi | trach nhiém voi cong viee
Khoc cong 2. Tham gia xir 1y cac cong viéc dot xuat (trong | 1én mot trong céc | cong chiac ngach | dugc giao, chudn muyc trong
ngh¢ va moi pham vi dugc giao) va bao céo xin y kién chi dao | nganh, chuyén | chuyén vién va | thyc hién; linh hoat trong to
truong ctia Truong phong d6i véi nhitng viée vuot qua | nganh: twong duong tr¢ | chuc thuc hién cong viéc

pham vi chtrc trach dugc giao.

3. Tham gia kiém tra, danh gia tinh hinh thuc
hién cong viéc cua Phong.

4. Piéu hanh Phong khi dugc Trudng phong uy
quyén.

5. Pinh ky (hoac dot Xuét) bao cao tinh hinh hoat
dong ctia mang cong viéc dugc giao phu trach
v6i Trudng phong hodc cip trén truc tiép ctia
Trudng phong khi c6 yéu cau.

6. Tham dy cac cudc hop, hoi nghi vé cong tac
co lién quan cua Phong theo phan cong cua
Trudng phong.

7. Xay dung va thyc hi¢n ké hoach cong tdc nam,
quy, thang, tudn cua bd phan dugc giao phu
trach.

Khoa hoc tu nhién
(khoa hoc vat chit,
trai dat, moi truong),
May tinh va céng
nghé thong tin,
Cong nghé k¥ thuat
(cong ngh¢ k¥ thuat
kién tric va cong
trinh xay dung, co
khi, dién, dién tir va
vién thong, hoa hoc,
vat liéu, luyén kim
va moi trudng),
Quan 1y  cong
nghi¢p, Cong nghé

1én.

- C6 chimg chi bdi
dudng lanh dao,
quan 1y cip phong
va tuwong duong trd
lén (sau khi bd
nhiém).

- C6 k¥ ning su
dung trinh dd tin
hoc, trinh do ngoai
ngtt phu hop vdi
tieu chuin, chuc
danh bd nhi¢m Pho
Trudng phong.

nhim dam bido cic tiéu
chudn chat lugng da thong
nhat; ndm viing cac quy dinh
va vai tro, tdc dong cua hé
thdng vin ban ctia Pang, vin
ban phap quy va vin ban
hanh chinh cta co quan cé
tham quyén; thic day giao
tiép hai chiéu; thiét lap duoc
mang lu6i quan hé tét trong
noi bo.

- Nang luc chuyén mon:
Theo yéu cau nang luc cta vi
tri vi¢c lam nghi€p vu dam
nhiém.
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8. Bam nhi€ém cong viéc cua 01 vi tri viéc l[am dau khi va khai - Nang luc quan ly: Xay
chuyén mon trong phong theo phan cong, bd tri | thac, Ky thuat (ky dung muc tiéu, ké hoach
phu hop véi ngach va nang luc. thuat co khi va co cong viéc cua Phong; chu
9. Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong | k¥ thuat, dién, dién dong chuan bj va thuc hién
phong giao. tr va vién thong, tién trinh thay d6i cua
10. Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao | hoéa hoc, vat liéu, nhom/bd phan; ra quyét dinh
Cuc giao tryc tiép. luyén kim, moi thé hién duoc cac nguyén
truong, vat ly k¥ tic, yéu cau cla co quan.;
thuat, dia chat, dja quan ly, phat huy duoc
vat ly va tric dia), ngué)n luc cua phong; hd tro
kién trac va xay viéc phat trién, hoan thién
dung, Quéan ly tai ban than.
nguyén va moi
truong.
- C6 bang tht
nghiép trung cap 1y
luan chinh tri hoac
gidy xac nhan
twong duong trinh
d6 trung cép 1y luan
chinh tri cua co
quan c6 tham quyén
trg 1én.
2 | VTVL nghiép vu chuyén nganh
2.1 Chuyén, CVCC |- Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac van | - C6 bang tot | - Dam bao cac yéu | - Nam viing chu truong,

vién cao cap

ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du an, ké

nghi¢p dai hoc tr¢

cau, dicu kién cua

duong 16i ciia Pang, chinh
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vé quan ly hoach, chwong trinh nghién ctru khoa hoc vé quan | 1én mét trong céc | ngach chuyén vién | sach phap ludt ciia Nha nude
khoa hoc va 1y khoa hoc va cong nghé (gdm ca hoat dong va | nganh, chuyén | cao cdp theo quy | vé chuyén nganh thudc chirc
céng nghé nhiém vu khoa hoc va cong nghé) theo chirc nang, | nganh: dinh. nang, nhi€ém vu clia co quan.

va doi maéi
sang tao
(g6m ca
hoat dong
va nhiém vu
khoa hoc va
cong nghé)

nhiém vu cda co quan.
- Chu tri t6 chire thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vy chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh
vé quan 1y khoa hoc va cong nghé (gom ca hoat
dong va nhiém vu khoa hoc va cong nghé); tong
hop chién lugc, quy hoach, ké hoach, thé ché,
chinh sach vé& quan 1y khoa hoc va cong nghé
(g6m ca hoat dong va nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢).
- Chu tri nghién ctru, quan ly, dinh hudng xay
dung chinh sach vé dinh murc trong quan ly, bao
tri két cdu ha ting hang khong; quan 1y nhiém vu
xay dung dinh mirc két cau ha ting hang khong
trong linh vuc hang khdng dan dung va quan 1y két
cau ha tang linh vuc hang khong dan dung.
- Chu tri to chirc 1ap ké hoach xay dung hé thong
dinh murc kinh té k¥ thuat trong quan 1y, bao tri
két cau ha ting hang khong.
- Chu tri t6 chtre thuc hién, kiém tra, gidm sat, giai
quyét cAc nhiém vu vé quan ly cac dé tai, du an, dé
. nghién ctru khoa hoc trong linh vyc hang
khong dan dung.
- Thyc hién cac nhiém vu duogc giao khac.

Khoa hoc tu nhién
(khoa hoc vat chét,
trai dat, moi truong),
May tinh va cong
nghé thong tin,
Cong nghé k¥ thuat
(cdng nghé k¥ thuat
kién tric va cong
trinh xay dung, co
khi, dién, dién tir va
vién thong, hoa hoc,
vat liéu, luyén kim
va moi truong),
Quan ly  cong
nghiép, Cong nghé
dau khi va khai
thac, Ky thuat (k¥
thuat co khi va co
k¥ thuat, dién, dién
tr va vién thong,
héa hoc, vat liéu,
luyén kim, moéi
truong, vat 1y ky
thuat, dia chét, dia
vat 1y va tric dia),
kién trac va xay
dung, Quan ly tai

- C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai nglr &
trinh d0 bac 3

khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

- C6 chuyén mén, nghiép vu
cao nhit trong nganh, linh
vuc cong tac; co hiéu biét vé
vi tri, vai trd va tac dong cia
nghi¢p vu chuyén nganh.

- C6 nang lyc du doan xu
hudéng va xu thé phat trién
nganh, linh vyc chuyén
mon; c¢o6 kinh nghiém tham
muu xu 1y cac van dé vé
chuyén mon, nghiép vu.

- C6 nédng luc chu tri nghién
ctru, xay dung, dé xuat: Cac
quy dinh, quy ché, quy trinh
quan ly nghi€p vu cua
nganh, linh vuyc; dé an, du
an, dé tai, nhiém vu khoa
hoc va cong nghé, chuong
trinh, quy hoach, ké hoach
thugc chuyén mon, nghiép
vu hodc chuc ndng, nhi¢m
VU cua co quan.

- C6 nang lyc tong hop, nhan
dién, phat hién cac van dé vé
chuyén moén, nghiép vu; co
kha nang dé xuat giai phap
vé chuyén mén, nghiép vu
dé dam bao chat lugng, tién
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nguyén va moi d6 cong viéc; cb6 k¥ nang
truong. giao tiép va thiét 1ap cac moi
quan hé véi cac td chire, ca
- C6 bing tht nhan trong linh vuc chuyén
nghiép cao cip ly mon hodc chure nang, nhiém
luan chinh tri hodc vu cua co quan.; c6 kha nng
bang cao cap Iy t6 chirc, 1am viéc nhom, gitp
luan chinh tri - hanh d3, hd tro, boi dudng nhitng
chinh hodc c6 gidy cong chuc c6 chuyén mon,
xac nhén trinh d6 1y nghiép vu hodc git ngach
luan chinh tri twong thap hon.
duong cao cap ly - C6 dao duc, ban linh va
luan chinh tri cta co trdch nhiém cao véi cong
quan ¢6  tham vi€c va co quan. cong tac.
quyén.
2.2 Chuyén CVC |- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, dé | - Co bang t6t | - Pam bao cac yéu | - Nam viing chii truong,
vién chinh xuat: Cac van ban quy pham phép luat, dé tai, dé | nghiép dai hoc trd | cau, diéu kién cia | duong 16i cua Pang, chinh
vé quan ly an, dy an, ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa | 1én mot trong céc | ngach chuyén vién | sach phap luat cia Nha nudc
khoa hoc va hoc vé quan 1y khoa hoc va cong nghé (gom ca | nganh, chuyén | chinh  theo  quy | vé chuyén nganh thudc chirc
cong nghé hoat dong va nhiém vu khoa hoc va cong nghé) | nganh: dinh. nang, nhiém vy cua co
va d6i méi theo chirc nang, nhiém vu cua co quan. Khoa hoc ty nhién | - Co6 ky nang su | quan.;
sang tao - Chu tri hodc tham gia td chtrc thuc hién, kiém (khoa hoc vat chit, dung cong nghé | - C6 chuyén mon, nghi¢p vu
(gbém ca tra, giam sat: Cac nhiém vu chuyén mon, nghiép | trai dat, moi truong), | thong tin co ban. cao trong nganh, linh vuc
hoat dong vu chuyén nganh vé quan 1y khoa hoc va cong | May tinh va cong | - C6 k§ ndng sir | cong tac; co hiéu biét vé vi
va nhiém vu nghé (gém ca hoat dong va nhi€ém vu khoa hoc va | nghé¢ thong tin, | dung ngoai nglr ¢ | tri, vai tro ciia chuyén mon,
khoa hoc va cong nghé); téng hop chién luoc, quy hoach, ké Cong ngh¢ k¥ thuat | trinh  dd bac 3 | nghi¢p vu chuyén nganh;
cong ngh¢) hoach, thé ché, chinh sach vé quéan 1y khoa hoc va | (cong nghé k¥ thuat | khung niang luc | C6 kinh nghiém tham muu
cong nghé (gdm ca hoat dong va nhiém vu khoa | kién trac va cong | ngoai ngit Viét | xtr 1y cac van dé vé chuyén
hoc va cong ngh¢) . trinh xay dung, co | Nam. mon, nghi¢p vu;

- Chu tri hodc tham gia quan ly nghién ctru, dinh
hudéng xay dung chinh sach vé ti€u chuan, quy

khi, dién, dién tir va
vien thong, hoa hoc,

- C6 nang luc chu tri hoac
tham gia nghién ctu, xay
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chuén, dinh mirc trong quan 1y, bao tri két ciu ha
tang hang khong; quan 1y nhiém vu xay dung tiéu
chuén, quy chuan, dinh murc két ciu ha tﬁng hang
khong trong linh vuc hang khoéng dan dung va
quan 1y két cau ha tdng va xay dung tiéu chuan,
quy chuén, dinh murc Kinh té k¥ thuat trong linh
vuc hang khong dan dung.

- Chu tri hodc tham gia to chuc lap ké hoach xay
dung hé thong dinh mirc kinh té k¥ thuat trong
quan 1y, bao tri két cau ha tang hang khong.

- Chu tri hodc tham gia thyc hién, kiém tra, giam
sat, giai quyét cac nhiém vu vé quan ly cac dé tai,
du an, dé an... nghién ciru khoa hoc trong linh vuc
hang khdng dan dung.

- Phéi hop véi cac chuyén vién khac trong phong
xu ly cong viéc theo phan cong cua Trudng phong
va theo chi dao cuia Lanh dao Cuc.

- Thyc hién cac nhi€ém vu dugc giao khac.

vat liéu, luyén kim
va moi trudng),
Quan ly  cong
nghi¢p, Cong nghé
dau khi va khai
thac, Ky thuat (k¥
thuat co khi va co
ky thuat, dién, dién
tr va vién thong,
hoéa hoc, vat liéu,
luyén kim, moi
truong, vat ly k¥
thuat, dia chat, dia
vat 1y va tric dia),
kién tric va xay
dung, Quan ly tai
nguyén va moi
truong.

dung, dé xuat: Cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan ly
nghi¢p vu cua nganh, linh
vuc; dé 4an, du an, dé tai,
nhi¢m vu khoa hoc va cong
nghé, chuong trinh, quy
hoach, ké&é hoach thudc
chuyén moén, nghiép vu hodc
linh vuyc hoat dong vé
chuyén nganh giao théng
van tai; c6 nang lyc tong
hop, nhan dién, phat hi¢én
cac vin d& vé chuyén mén,
nghi¢p vu chuyén nganh
giao thong vén tai; c6 kha
ning dé xuit giai phap vé
chuyén moén, nghiép vu dé
dam bao chét luong, tién do
cong viéc; co k¥ nang giao
tiép va cac mdi quan hé véi
cac to chirc, c4 nhan trong
linh vyc chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh; c6
kha nang giup d&, hd trg, boi
dudng nhiing cong chiic co
chuyén moén, nghiép vu thap
hon;

- C6 dao dwre, ban linh va
trach nhiém vdi cong viéc va
co quan cong tac.
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2.3 Chuyén CVv - Tham gia nghién ctru, xdy dung, dé xuat: Cac |- C6 bing tot | - Pam bao cic yéu | - Nim vimg chu truong,
vién vé van ban quy pham phap luat, dé tai, dé 4an, du 4n, nghi¢p dai hoc tré cu, diéu kién cua duong 16i cua bang, chinh
quan ly ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé | 1én mét trong céc | ngach chuyén vién | sach phap ludt ciia Nha nude

khoa hoc va
cong nghé
va doi méi
sang tao
(g6m ca
hoat dong
va nhiém vu
khoa hoc va
cong nghé)

quan 1y khoa hoc va cong nghé (gdm ca hoat dong
va nhiém vu khoa hoc va cong nghé) theo chuic
nang, nhi¢ém vu cla co quan.
- Trién khai thyc hién: Cac nhiém vu chuyén mén,
nghiép vu chuyén nganh vé quéan 1y khoa hoc va
cong nghé (gdm ca hoat dong va nhiém vu khoa
hoc va cong nghé); tong hop chién luge, quy
hoach, ké hoach, thé ché, chinh sach vé quan ly
khoa hoc va cong nghé (gdm ca hoat dong va
nhiém vu khoa hoc va cong nghé).
- Tham gia nghién cuu, dinh hudéng xay dung
chinh sach vé tiéu chuan, quy chuén dinh mtrc
trong quan 1y, bao tri két ciu ha tang hang khong;
quan ly nhiém vy xay dung tiéu chuén, quy chuan,
dinh mirc két ciu ha ting hang khong trong linh vuc
hang khong dan dung va quan 1y két cu ha tang
va x4y dung tiéu chuan, quy chuan, dinh muc
Kinh té ky thuat trong linh vyc hang khong dan
dung.
- Tham gia t6 chirc thuc hién lap ké hoach xay
dung h¢ thong dinh mirc kinh té ky thuat trong
quan 1y, bao tri két ciu ha tang hang khong.
- Tham gia thuc hién, giai quyet cac nhiém vy vé
quan ly cAc dé tai, dy an, dé an... nghién ciru khoa
hoc trong linh vuc hang khdng dan dung.
- Phdi hop véi cac chuyén vién khac trong phong
xu ly cong vi¢ce theo phan cong cua Trudng phong
va theo chi dao cua Lanh dao Cuc.

nganh,
nganh:
Khoa hoc tur nhién
(khoa hoc vat chit,
trai dat, moi truong),
May tinh va cong
nghé thong tin,
Cong nghé k¥ thuat
(cdng nghé k¥ thuat
kién trac va cong
trinh xay dung, co
khi, dién, dién tir va
vién thong, hoa hoc,
vat liéu, luyén kim
va moi truong),
Quan ly cong
nghiép, Cong nghé
dau khi va khai
thac, Ky thuat (k¥
thuat co khi va co
k¥ thuat, dién, dién
tr va vién thong,
héa hoc, vat liéu,
luyén kim, moéi
truong, vat 1y ky
thuat, dia chét, dia
vat 1y va tric dia),
kién tric va xay

chuyén

theo quy dinh.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thdng tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung ngoai ngir &
trinh d0 bac 2

khung nang luc
ngoai nglt Vit
Nam.

vé chuyén nganh thudc chirc
nang, nhiém vy cua co
quan.;

- C6 chuyén mon, nghiép vu
trong nganh, linh vuc cong
tac; ¢6 hiéu biét vé vi tri, vai
tro cua chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh;

- C6 kha nang tham muu xur
ly cac van dé vé chuyén
mon, nghi¢p vu;

- C6 kha nang t6 chirc, tham
muu thyc hién cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan Iy
nghiép vu cua nganh, linh
vuc; c6 khd nang tham gia
xay dung dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén mon, nghi¢p vu hoac
linh vyc hoat dong cua co
quan, t6 chic; c6 nang luc
tong hop cic van dé vé
Chuyén mon, nghi¢p wvu
chuyén nganh; c6 kha nang
dé xudt giai phap vé chuyén
mon, nghiép vu dé dam bao
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- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac. dung, Quan ly tai chat luong, tién do cong
nguyén va moi viéc; ¢6 k¥ ning giao tiép va
truong. cac mbi quan hé trong linh
vuc chuyén moén, nghiép vu
cta minh; c6 kha nang gitip

dd, hd trg dé)ng nghiép;
- Co6 dao duc, ban linh va
trach nhiém véi cong viée va

co quan cong tac.

2.4 Chuyén CVCC | - Chi tri nghién ctru, xdy dung, dé xuat: Cac van |- C6 bang tot | - Dam bao cic yéu | - Nam ving cha truong,
vién cao cap ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy 4n, ké | nghiép dai hoc trd | cau, diéu kién cta | duong 16i cua Pang, chinh
quan ly hoat hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé quan | 1én mot trong cac | ngach chuyén vién | sach phap lut ctia Nha nudce

dong tiéu 1y tiéu chudn héa linh vuc hang khong dan dung. | nganh, chuyén | cao cdp theo quy | vé chuyén nganh thudc chirc
chuén héa - Chu tri to chire thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac | nganh: dinh. nang, nhiém vu cla co quan.
nhiém vy chuyén moén, nghi€p vu chuyén nganh | My tinh va cbng | - C6 ky nang sir | - Co chuyén mon, nghiép vu
vé quan ly tidu chuan hoa linh vuc hang khong; | ngh¢ théng tin, | dung cong nghé | cao nhat trong nganh, linh
tong hop chién lugc, quy hoach, ké hoach, thé | Cong nghé k¥ thuat | thong tin co ban. vuc cong tac; co hiéu biét vé
ché, chinh sach vé tiéu chuan hoa linh vyc hang (cong ngh¢ ky thuat | - C6 ky nang sur | vi tri, vai tro va tac dong cua

khong.

- Chu tri nghién ctru, quan 1y, dinh hudéng xay
dung chinh sach vé quan Iy tiéu chuan héa trong
linh vuc hang khong dan dung.

- Chu tri to chirc 1ap ké hoach xay dung tiéu
chuén, quy chuén linh vyc hang khong dan dung.
- Thyc hién cac nhiém vu duogc giao khac.

kién trac va cong
trinh xay dung, co
khi, dién, dién tir va
vién thong, hoa hoc,
vat liéu, luyén kim
va moi trudng),
Quan 1y  cong
nghi¢p, Cong nghé
dau khi va khai
thac, Ky thuat (k¥
thuat co khi va co
k¥ thuat, dién, dién
tr va vién thong,

dung ngoai nglr ¢
trinh d0 bac 3

khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

nghiép vu chuyén nganh.

- C6 nang luc du doan xu
huéng va xu thé phat trién
nganh, linh vuc chuyén
mon; c¢6 kinh nghiém tham
muu X 1y cac vin dé vé
chuyén mon, nghi¢p vu.

- C6 nédng luc chu tri nghién
ctru, xay dung, dé xuét: Cac
quy dinh, quy ché, quy trinh
quan ly nghi€p vu cua
nganh, linh vuc; dé 4n, du
an, dé tai, nhiém vu khoa
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hoéa hoc, vat liéu, hoc va cong ngh¢, chuong
luyén kim, moi trinh, quy hoach, ké hoach
truong, vat ly k¥ thuoc chuyén mon, nghiép
thuat), kién trac va vu hodc chuc nang, nhi¢m
xdy dung, chinh vu clia co quan.
sdch cong, luat, - Co nang luc tong hO’p, nhan
kinh té. dién, phat hién cac van dé vé
chuyén mon, nghiép vu; co
- C6 bang tht kha niang dé xuat giai phap
nghiép cao cip ly vé chuyén mén, nghiép vu
luan chinh tri hoac dé dam bao chat luong, tién
bang cao cap ly do cong viée; co ky nang
luan chinh tri - hanh giao tiép va thiét 1ap cac moi
chinh hodc c6 gidy quan hé véi cac t6 chirc, ca
xac nhén trinh d6 1y nhan trong linh vuc chuyén
luan chinh tri trong mon hodc churc nang, nhiém
duong cao cap ly vu cua co quan.; c6 kha ning
luan chinh tri cua co t6 chirc, 1am viéc nhom, gitp
quan ¢4  thdm d3, hd tro, boi dudng nhitng
quyén. cong chuc c6 chuyén mon,
nghiép vu hoac gilt ngach
thap hon.
- C6 dao duc, ban linh va
trach nhiém cao v&i cong
Viéc va co quan. cong tac.
2.5 Chuyén CVC |- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, dé | - CO bang t6t | - Pam bao cac yéu | - Nam viing chii truong,
vién chinh xuat: Cac van ban quy pham phap luat, dé tai, dé | nghiép dai hoc tr& | cau, diéu kién cia | duong 16i cua Pang, chinh
quan ly hoat an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ctrukhoa | Ién mot trong cac | ngach chuyén vién | sach phap luat cia Nha nudc
dong tiéu hoc vé& quan 1y tiéu chuan héa linh vuc hang | nganh, chuyén | chinh  theo  quy | vé& chuyén nganh thudc chirc
chuan hoa khong dan dung. nganh: May tinh va | dinh. nang, nhiém vy cua co
cong nghé thong quan.;
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- Chu tri hodc tham gia t6 chtc thuc hién, ki€m | tin, Cong nghé k¥ | - C6 k¥ nang su | - C6 chuyén mon, nghi¢p vu
tra, gidm sat: Cac nhiém vu chuyén mon, nghiép | thuat (cong nghé ky | dung cong nghé | cao trong nganh, linh vuc
vu chuyén nganh vé quan 1y tiéu chudn hoa linh | thuat kién trGc va | thong tin co ban. cong tac; co hiéu biét vé vi
vuc hang khong; tong hop chién lugc, quy hoach, | cong  trinh  xay | - C6 k§ ning st | tri, vai tro ciia chuyén mon,

ké hoach, thé ché, chinh sach vé tiéu chuén héa
linh vuc hang khong.

- Chu tri hoac tham gia nghién ctru, quan ly, dinh
hudng xdy dung chinh sach vé quan 1y tiéu chuin
hoéa trong linh vuc hang khong dan dung.

- Chu tri hodc tham gia to chuc lap ké hoach xay
dung tiéu chuan, quy chuan linh vuc hang khong
dan dung.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

dung, co khi, dién,
dién tr va vién
thong, hoa hoc, vat
liéu, luyén kim va
moi truong), Quan
Iy cong nghiép,
Cong nghé dau khi
va khai thac, K¥
thuat (ky thuat co
khi va co k¥ thuat,
dién, dién tir va vién
thong, hoa hoc, vat
liéu, luyén kim, méi
truong, vat ly ky
thuat), kién tric va

xdy dung, chinh
sdch cong, luat,
kinh te.

dung ngoai ngir &
trinh d0 bac 3
khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

nghi¢p vu chuyén nganh;
C6 kinh nghiém tham muu
xur 1y cac van dé vé chuyén
mon, nghiép vuy;

- C6 nang lyc chu tri hoac
tham gia nghién cuu, xay
dung, dé xuat: Cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan Iy
nghi¢p vu cua nganh, linh
vuc; dé& an, du an, dé i,
nhiém vu khoa hoc va cong
nghé, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc chuyén
mon, nghiép vy hodc linh vuc
hoat dong vé chuyén nganh
giao thong van tai; c6 nang
luc té)ng hop, nhan dién, phat
hién cac van dé& vé chuyén
mon, nghi¢p vu chuyén
nganh; c6 kha ning dé xuat
giai phap vé chuyén mén,
nghiép vu dé dam bao chat
luong, tién do cong viéc; co
k¥ ning giao tiép va cac mbi
quan hé véi cac t chirc, ca
nhan trong linh vyc chuyén
mon, nghi¢p vu chuyén
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nganh giao thong van tai; co
kha ning gitp dd, hd tro, boi
dudng nhitng cong chiic co
chuyén mén, nghiép vu thip
hon;
- Co6 dao duc, ban linh va
trach nhi€ém vdi cong viée va
CO quan cong tac.
2.6 Chuyén Ccv - Tham gia nghién ctru, xdy dung, dé xuat: Cac |- C6 bang tdt | - Pam bao cic yéu | - Nim vimg chu truong,
vién quan ly van ban quy pham phép luat, dé tai, d¢ 4n, du an, | nghiép dai hoc trd | cau, diéu kién cua | duong 16i ciia Pang, chinh
hoat dong ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé | 1én mot trong cac | ngach chuyén vién | sach phap luat ciia Nha nuéc
tiéu chuan quan 1y tiéu chuan héa linh vyc hang khong dan | nganh, chuyén | theo quy dinh. vé chuyén nganh thudc chirc
hoa dung. nganh: - C6 ky nang st | nang, nhiém vu cia co

- Tham gia td chure thuc hién, kiém tra, giam sat:
Céc nhiém vu chuyén moén, nghi€p vu chuyén
nganh vé quan 1y tiéu chuan hoa linh vyc hang
khong; téng hop chién lugc, quy hoach, ké hoach,
thé ché, chinh sach vé tiéu chuan hoéa linh vuc
hang khong.

- Tham gia nghién ctru, quan ly, dinh hudéng xay
dung chinh sach vé quan Iy tiéu chuan héa trong
linh vuc hang khong dan dyng.

- Tham gia t6 chirc 1ap ké hoach xay dung tiéu
chuén, quy chuén linh vyc hang khong dan dung.
- Thyc hién cac nhiém vu duogc giao khac.

Khoa hoc tu nhién
(khoa hoc vat chit,
trai dat, moi truong),
May tinh va cong
ngh¢ thong tin,
Cong ngh¢ k¥ thuat
(cong nghé k¥ thuat
kién tric va cong
trinh xay dung, co
khi, dién, dién tir va
vién thong, hoa hoc,
vat liéu, luyén kim
va modi trudong),
Quan 1y  cong
nghi¢p, Cong nghé
dau khi va khai
thac, Ky thuat (k¥
thuat co khi va co

dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung ngoai nglr ¢
trinh d0 bac 2

khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

quan.;
- C6 chuyén mon, nghiép vu
trong nganh, linh vuc cong
thc; c6 hicu biét vé vi tri, vai
tro cia chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh;

- C6 kha nang tham muu xu
ly cac van dé vé chuyén
mon, nghiép vuy;

- C6 kha ning t6 chirc, tham
muu thuc hién cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan 1y
nghi¢p vu cua nganh, linh
vuc; c6 kha nang tham gia
xay dung dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc




130

VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7
ky thuat, dién, dién chuyén moén, nghiép vy hodc
tr va vién thong, linh vuc hoat dong cua co
hoa hoc, vat liéu, quan, td chic; cO nang hrc
luyén kim, moi tong hop cac van dé vé
truong, vat ly k¥ chuyén moén, nghiép wvu
thuat), kién tric va chuyén nganh c6 kha nang
xay dung, chinh dé xuat giai phap vé chuyén
sdch cong, luat, mon, nghiép vu dé dam bao
kinh té. chat lugng, tién do cong
viéc; ¢o k¥ nang giao tiép va
cac mdi quan hé trong linh
vuc chuyén mon, nghi¢p vu
ciia minh; c6 kha nang giup
dd, hd tro dong nghiép;
- Co6 dao duc, ban linh va
trach nhiém vai cong viée va
CO quan cOng tac.
2.7 Chuyén CVCC | - Chi tri nghién ctru, xdy dung, dé xuat: Cac van |- C6 bang tot | - Dam bao cic yéu | - Nam ving cha truong,
vién cao cap ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy 4n, ké | nghiép dai hoc trd | cau, diéu kién cta | duong 16i cua Pang, chinh
vé quan ly hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé quan | 1én mét trong cac | ngach chuyén vién | sach phap luat ciia Nha nuée
danh gia ly, phat trién cong nghiép hang khong Viét Nam, | nganh, chuyén | cao cdp theo quy | vé chuyén nganh thudc chirc
hop chuin cap giay chang nhéan du diéu kién ky thuat ddi vai | nganh: dinh. nang, nhiém vu cla co quan.
va hop quy hé théng ky thuat, trang thiét bi, phuong tién | Khoa hoc ty nhién | - C6 k¥ nang sir | - C6 chuyén mon, nghiép vu

chuyén nganh hang khong san xuat, cai tién, lap
rap tai Viét Nam, két ndi chuyén giao cong nghé
linh vuc hang khong dan dung, dau mdi coa To
thong bao va diém hoi dap cia Cuc HKVN vé
hang rao ky thuat thuong mai (TBT).

- Chu tri t6 chtre thue hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vu chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh
vé quan 1y, phat trién cong nghiép hang khong

(khoa hoc vat chit,
trai dat, moi truong),
May tinh va céng
nghé thong tin,
Cong nghé k¥ thuat
(cong ngh¢ k¥ thuat
kién tric va cong
trinh xay dung, co

dung cong nghé
thdng tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung ngoai nglt ¢
trinh d0 bac 3

khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

cao nhét trong nganh, linh
vue cong tac; co hiéu biét vé
vi tri, vai tro va tdc dong cua
nghiép vu chuyén nganh.

- C6 nang lyc du doan xu
huéng va xu thé phét trién
nganh, linh wvuc chuyén
mon; c6 kinh nghiém tham
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Viét Nam, cap gidy ching nhan du diéu kién ky
thuat dbi v6i hé théng ky thuat, trang thiét bi,
phuong tién chuyén nganh hang khong san XUét,
cai tién, 1ap rap tai Viét Nam, két ndi chuyen giao
cong nghé linh vyc hang khong dan dung, ddu méi
ctia T6 thong bao va diém hoi dap ciia Cuc HKVN
vé hang rao k¥ thuat thuong mai (TBT); tong hop
chién luge, quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh
sach vé quan ly, phat trlen cong nghi¢p hang
khong Viét Nam, cap glay chimg nhan du diéu
kién k¥ thuat dbi voi hé thong k¥ thuat, trang thiét
bi, phu(rng tién chuyén nganh hang khong san
xudt, cai tién, 1ap rap tai Viét Nam, két ndi chuyén
giao cong ngh¢ linh vuc hang khong dan dung,
dau mdi cua To thong bao va diém hoi dap cua
Cuc HKVN vé hang rao k¥ thuat thuong mai
(TBT)

- Chu tri nghién ctru, quan ly, dinh hudng xay
dung chinh sach vé quan 1y, phat trlen cong
nghiép hang khong Viét Nam, cap gidy chung
nhan du diéu kién ky thuat abi véi hé thong ky
thuat, trang thiét bi, phuong tién chuyén nganh
hang khong san Xuat, cai tién, lap rap tai Viét
Nam, két ndi chuyen giao cong ngh¢ linh vuc
hang khong dan dung, ddu méi cia T6 thong bao
va diém hoi dép ctiia Cuc HKVN vé hang rao k¥
thuat thuong mai (TBT); quan 1y nhiém vu quan
ly, phat trién cong nghiép hang khong Viét Nam,
cap gidy chimg nhan du diéu kién k¥ thuat ddi véi
hé thong k¥ thuét, trang thlet bi, phuong tién chuyén
nganh hang khong san xuét, cai tién, lap rap tai Viét

khi, dién, dién tir va
vién thong, hoa hoc,
vat li¢u, luyén kim
va moi trudng),
Quan ly  cong
nghi¢p, Cong nghé
dau khi va khai
thac, Ky thuat (k¥
thuat co khi va co
ky thuat, dién, dién
tr va vién thong,
hoéa hoc, vat liéu,
luyén kim, moéi
truong, vat ly k¥
thuat, dia chat, dia
vat 1y va tric dia),
kién trac va xay
dung, Quan ly tai

nguyén va moi
truong, luat, kinh
te.

- Co6 bang tbt

nghiép cao cip ly
luan chinh tri hoac
bang cao cap ly
luan chinh tri - hanh
chinh hodc co gidy
xac nhan trinh d6 1y
luan chinh tri twong
duong cao cip 1y

muu X 1y cac van dé vé
chuyén mon, nghi¢p vu.

- C6 néang luc chu tri nghién
ctru, xay dung, dé xuét: Cac
quy dinh, quy ché, quy trinh
quan ly nghi¢p vu cula
nganh, linh vuc; dé an, du
an, dé tai, nhiém vu khoa
hoc va cong ngh¢, chuong
trinh, quy hoach, ké hoach
thugc chuyén moén, nghiép
vu hodc chirc nang, nhiém
vu cua co quan.

- C6 nang lyc tong hop, nhén
dién, phat hién cac van dé vé
chuyén moén, nghiép vu; co
kha nang dé xuat giai phap
vé chuyén mén, nghiép vu
dé dam bao chat luong, tién
do cong viéc; c6 k¥ ndng
giao tiép va thiét 1ap cac mbi
quan hé véi cac to chiic, ca
nhan trong linh vyc chuyén
mon hodc chuc nang, nhiém
vu cua co quan.; co kha nang
t6 chirc, 1am viéc nhom, gitp
dd, hd tro, boi dudng nhiing
cong chuc co6 chuyén mon,
nghi¢p vu hodc gilt ngach
thap hon.
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Nam, két nbi chuyén giao cong ngh¢ linh vuc hang
khong dan dung, dau méi cua T6 thong bao va diém
hoi dap cia Cuc HKVN vé hang rao k§ thuat thuong
mai (TBT).

- Chu tri t6 chirc 1ap ké hoach xay dung quan ly,
phat trién cong nghiép hang khong Viét Nam, cap
gidy chimg nhan du diéu kién k¥ thuat ddi v6i hé
thdng k¥ thuat, trang thiét bi, phuong tién chuyén
nganh hang khong san Xuat, cai tién, lap rap tai
Viét Nam, két ndi chuyen giao cong ngh¢ linh vuc
hang khong dan dung, dau moi cia To thong béo
va diém hoi dép cia Cuc HKVN vé hang rao ky
thuat thuong mai (TBT).- Chu tri td chirc thuc
hién, kiém tra, giam sat, giai quyét c4C nhiém vu
vé quan ly cac dé tai, du &n, dé an... nghién ciu
khoa hoc trong linh vuc hang khéng dan dung.

- Thyc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

luan chinh tri cia co
quan c¢6  tham
quyeén.

- Co6 dao dtc, ban linh va
trach nhiém cao v&i cong
vi€c va co quan. cong tac.

2.8

Chuyén
vién chinh
vé quan 1y,

danh gia
hop chuan
va hop quy

CcvC

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, dé
xuat: Cac van ban quy pham phép luat, dé tai, dé
an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc vé quan 1y, phat trién cong nghiép hang khong
Viét Nam, cép gidy chimg nhan du diéu kién k¥
thuat d6i v6i hé thong k¥ thuat, trang thiét bi,
phuong tién chuyén nganh hang khong san xuat,
cai tién, lép rap tai Viét Nam, két ndi chuyén giao
cong nghé linh vuc hang khéng dan dung, dau mbi
ctia T6 thong bao va diém hoi dap ctia Cuc HKVN
vé hang rao ky thuat thuong mai (TBT).

- Co6 bang tot
nghiép dai hoc tré
lén mot trong cac
nganh, chuyén
nganh:

Khoa hoc tu nhién
(khoa hoc vat chit,
trai dat, moi truong),
May tinh va céng
nghé thong tin,
Cong nghé k¥ thuat
(cong ngh¢ k¥ thuat
kién tric va cong
trinh xay dung, co

- bam bdo céic yéu
cau, diéu kién cua
ngach chuyén vién
chinh theo quy
dinh.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung ngoai nglt ¢
trinh d0 bac 3
khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

- Nam vimg chu truong,
duong 16i ciia Pang, chinh
sach phép luat ctia Nha nude
vé chuyén nganh thudc chirc
nang, nhiém vy cua co
quan.;

- CO chuyén mon, nghiép vu
cao trong nganh, linh vuc
cong tac; co hiéu biét vé vi
tri, vai trd cua chuyén mon,
nghi¢p vu chuyén nganh;
Co6 kinh nghiém tham muu
xur 1y cac van dé vé chuyén
mon, nghiép vu;
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- Chu tri hodc tham gia t6 chirc thuc hién, kiém
tra, gidm sat: Cac nhiém vu chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé quéan ly, phat trién cong
nghiép hang khong Viét Nam, cdp gidy ching
nhan du diéu kién k§y thuat dbi véi hé thong k§
thuat, trang thiét bi, phuong tién chuyén nganh
hang khong san xut, cai tién, lap rap tai Viét
Nam, két ndi chuyén giao cong nghé linh vuc
hang khong dan dung, ddu mbi cia T6 thong bao
va diém hoi dép cia Cuc HKVN vé hang rao k¥
thuat thuong mai (TBT); téng hop chién luoc, quy
hoach, ké hoach, thé ché, chinh sach vé quén ly,
phat trién cong nghiép hang khong Viét Nam, cap
gidy chiing nhan du diéu kién k¥ thuat d6i véi hé
thong k¥ thuat, trang thiét bi, phuong tién chuyén
nganh hang khong san xuét, cai tién, lap rap tai
Viét Nam, két ndi chuyén giao cong nghé linh vuc
hang khong dan dung, ¢au méi cta T thong bao
va diém hoi dép cia Cuc HKVN vé hang rao k¥
thuat thwong mai (TBT)

- Chu tri hoac tham gia nghién ctru, quan ly, dinh
hudng xay dung chinh sach vé quan 1y, phat trién
cong nghiép hang khong Viét Nam, cip gidy
chimg nhan du diéu kién k¥ thuat d6i voi hé thong
k¥ thuat, trang thiét bi, phwong tién chuyén nganh
hang khong san xudt, cai tién, lap rap tai Viét
Nam, két ndi chuyén giao cong nghé linh vuc

khi, dién, dién tir va
vién thong, hoa hoc,
vat li¢u, luyén kim
va moi trudng),
Quan ly  cong
nghi¢p, Cong nghé
dau khi va khai
thac, Ky thuat (k¥
thuat co khi va co
ky thuat, dién, dién
tr va vién thong,
hoéa hoc, vat liéu,
luyén kim, moéi
truong, vat ly k¥
thuat, dia chat, dia
vat 1y va tric dia),
kién trac va xay
dung, Quan ly tai

nguyén va moi
truong, luat, kinh
te.

- C6 nang lyc chu tri hodc
tham gia nghién clru, xay
dung, dé xuit: Cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan ly
nghi¢p vu cua nganh, linh
vuc; dé an, du an, dé tai,
nhi¢ém vu khoa hoc va cong
nghé, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén mon, nghiép vu hodc
linh vgyc hoat dong vé
chuyén nganh giao théng
van tai; ¢6 nang luc tong
hop, nhan dién, phat hién
cac vin d& vé chuyén mén,
nghiép vu chuyén nganh
giao thong van tai; c6 kha
ning dé xuit giai phap vé
chuyén moén, nghiép vu dé
dam bao chat luong, tién do
cong viéc; co ky nang giao
tiép va cac mdi quan hé voi
cac to chirc, ca nhan trong
linh vyc chuyén mon,
nghi¢p vu chuyén nganh
giao thong van tai; co6 kha
nang gitp dd, hd trg, boi
dudng nhitng cong chic co
chuyén mén, nghiép vu thap
hon;
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hang khong dan dung, dau moi cua T thong bao
va diém hoi dap ciia Cuc HKVN vé hang rao k¥
thuat thuong mai (TBT); quan ly nhiém vu quan
1y, phat trién cong nghiép hang khong Viét Nam,
cap gidy ching nhan du diéu kién k¥ thuat d6i véi
hé théng ky thuat, trang thiét bi, phuong tién
chuyén nganh hang khong san xuat, cai tién, lip
rap tai Viét Nam, két ndi chuyén giao cong nghé
linh vuc hang khong dan dung, diu mbi cia T
thong bao va diém hoi dép ciia Cuc HKVN vé
hang rao k¥ thuat thwong mai (TBT).

- Chu tri hodc tham gia td chire lap ké hoach xay
dung quan 1y, phat trién cong nghiép hang khong
Viét Nam, cdp gidy chimg nhan du diéu kién k¥
thuat d6i voi hé théng k¥ thuat, trang thiét bi,
phuong tién chuyén nganh hang khong san xuat,
cai tién, 1ap rap tai Viét Nam, két ndi chuyén giao
cong nghé linh vyc hang khong dan dung, dau méi
ctia T6 thong bao va diém hoi dap ciia Cuc HKVN
vé hang rao ky thuat thuong mai (TBT).- Chu tri
t6 chuc thuc hién, kiém tra, giam sat, giai quyét
cac nhiém vu vé quan 1y cac dé tai, dy an, dé an...
nghién ctru khoa hoc trong linh vyc hang khong
dan dung.

- Co6 dao dtc, ban linh va
trach nhiém véi cong viée va
co quan cong tac.

2.9

Chuyén
vién vé
quan ly,

Ccv

- Tham gia nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac
van ban quy pham phap luat, dé tai, d& an, dy 4n,
ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé

- C6 bing tot
nghiép dai hoc tré
1én mdt trong céc

- Pam bao cac yéu
cau, diéu kién cua

- Nam viing chu truong,
duong 161 cuia Dang, chinh
sach phap luat ctia Nha nude
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danh gia quan ly, phat trién cong nghiép hang khong Viét | nganh, chuyén | ngach chuyén vién | vé chuyén nganh thudc chirc
hop chuan Nam, cip gidy ching nhan du diéu kién ky thuat | nganh: ' theo quy dinh. nang, nhiém vu cua co
va hop quy dbi voi hé théng k¥ thuat, trang thiét bi, phuong | Khoa hoc tr nhién | - C6 ky nang sur | quan.;

tién chuyén nganh hang khong san xuat, cai tién,
lap rap tai Viét Nam, két ndi chuyén giao cong
nghé linh vyc hang khong dan dung, ddu méi ciia
T6 thong bao va diém hoi dap ciia Cuc HKVN vé
hang rao k¥ thuat thwong mai (TBT).

- Tham gia t6 chire thuc hién, kiém tra, gidm sat:
Céc nhiém vu chuyén mon, nghi€p vu chuyén
nganh vé quan 1y, phat trién cong nghiép hang
khong Viét Nam, cép gidy chimg nhan du diéu
kién k¥ thuat ddi véi hé thdng k§ thuat, trang thiét
bi, phuong ti€én chuyén nganh hang khong san
xuét, cai tién, l'flp rap tai Viét Nam, két ndi chuyén
giao cong nghé linh vuc hang khong dan dung,
dau méi cta T6 thong bao va diém hoi dap cia
Cuc HKVN vé hang rao ky thuat thuong mai
(TBT); téng hop chién luoc, quy hoach, ké hoach,
thé ché, chinh sich vé quan 1y, phat trién cong
nghiép hang khong Viét Nam, cap gidy chimg
nhan du diéu kién k¥ thuat dbi voi hé théng k§
thuat, trang thiét bi, phuong tién chuyén nganh
hang khong san Xudt, cai tién, lép rép tai Viét
Nam, két ndi chuyén giao cong ngh¢ linh vuc
hang khong dan dung, dau mdi cta T thong bao

(khoa hoc vat chit,
trai dat, moi trudng),
May tinh va céng
ngh¢ thong tin,
Cong nghé k¥ thuat
(cong ngh¢ k¥ thuat
kién trac va cong
trinh xay dung, co
khi, dién, dién tir va
vién thong, hoa hoc,
vat liéu, luyén kim
va mobi truong),
Quan 1y  cong
nghi¢p, Cong nghé
dau khi va khai
thac, Ky thuat (k¥
thuat co khi va co
ky thuat, dién, dién
tr va vién thong,
hoéa hoc, vat liéu,
luyén kim, mo1
truong, vat ly k¥
thudt, dia chét, dia
vat ly va tric dia),
kién trac va xay
dung, Quéan ly tai
nguyén va moi

dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung ngoai ngir &
trinh d0 bac 2
khung nang luc
ngoai nglt Vit
Nam.

- C6 chuyén mon, nghiép vu
trong nganh, linh vuc cong
tac; c6 hiéu biét vé vi tri, vai
tro cua chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh;

- C6 kha nang tham muu xu
ly cac van dé vé chuyén
mon, nghi¢p vu;

- C6 kha nang t6 chirc, tham
muu thyc hién céc quy dinh,
quy ché, quy trinh quan 1y
nghiép vu ctia nganh, linh
vuc; co kha nang tham gia
xay dung dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén moén, nghiép vu hodc
linh vyc hoat dong cua co
quan, t6 chuc; ¢ nang lyc
tong hop cac vin dé vé
chuyén moén, nghiép wvu
chuyén nganh; c6 kha nang
dé xuat giai phap vé chuyén
mon, nghiép vu dé dam bao
chét luong, tién do cong
viéc; ¢6 k¥ ning giao tiép va
cac mdi quan hé trong linh
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va diém hoi dap cua Cuc HKVN vé hang rao k§ truong, ludt, kinh vuc chuyén mon, nghiép vu
thuat thuong mai (TBT) te. cua minh; c6 kha nang giup

- Tham gia nghién ctru, quan ly, dinh hudng xay
dung chinh sach vé quan 1y, phat trién cong
nghiép hang khong Viét Nam, cap gidy chimg
nhan du diéu kién k¥ thuat dbi voi hé théng ky
thuat, trang thiét bi, phuong tién chuyén nganh
hang khong san xuat, cai tién, lap rap tai Viét
Nam, két ndi chuyén giao cong nghé linh vuc
hang khong dan dung, ddu mbi cua T6 thong bao
va diém hoi dép cia Cuc HKVN vé hang rao k¥
thuat thuong mai (TBT); quan ly nhiém vu quan
ly, phat trién cong nghiép hang khong Viét Nam,
cap gidy chimg nhan du diéu kién k¥ thuat ddi voi
hé théng k¥ thuét, trang thiét bi, phuong tién
chuyén nganh hang khong san xuét, cai tién, lap
rap tai Viét Nam, két ndi chuyén giao cong nghé
linh vyc hang khong dan dung, dau mdi cia T
thong bao va diém hoi dap cia Cuc HKVN vé
hang rao k¥ thuat thuong mai (TBT).

- Tham gia t6 chirc lap ké hoach xay dung quan
ly, phat trién cong nghiép hang khong Viét Nam,
cap gidy chimg nhan du diéu kién k¥ thuat dbi voi
hé théng ky thuét, trang thiét bi, phuong tién
chuyén nganh hang khong san xuét, cai tién, lip
rép tai Viét Nam, két nbi chuyén giao cong nghé
linh vyc hang khong dan dung, diu mdi cia T

d3, hd trg ddng nghiép;

- Co6 dao dwre, ban linh va
trach nhiém vdi cong viée va
co quan cOng tac.
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thong béo va diem hoi dép ctia Cuc HKVN veé
hang rao k¥ thuat thuong mai (TBT).- Chu tri to
chirc thuc hién, kiém tra, giam sat, giai quyét cac
nhiém vu vé quan 1y cac dé tai, du an, dé an...
nghién ctru khoa hoc trong linh vuc hang khong
dan dung.
2.10 Chuyén CVCC | - Chi tri nghién ctru, xdy dung, dé xuat: Cac van |- C6 bang tot | - Dam bao cic yéu | - Nam ving cha truong,
vién cao ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy 4n, ké | nghiép dai hoc trd | cau, diéu kién cta | duong 16i cua Pang, chinh
cép vé quan hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé quan | 1én mot trong cac | ngach chuyén vién | sach phap luét ctia Nha nudce
ly cong 1y cong nghé thong tin (bao gdm cong nghiép | nganh hodc chuyén | cao cap theo quy | vé chuyén nganh thudc chirc
ngh¢ thong cong nghé thong tin, tng dung cong nghé thong | nganh lién quan | dinh. nang, nhiém vu cia co
tin (bao tin, chuyén dbi sb) linh vyrc hang khong dan dung. | dén: M4y tinh va |- C6 ky ning sir | quan.;
gdm: cong - Chi tri t6 chire thyc hién, kiém tra, gidm sat: Cac | cong nghé thong | dung cong nghé | - Co chuyén mon, nghiép vu
nghiép cong nhiém vy chuyén moén, nghi¢p vu chuyén nganh | tin, Cong nghé k¥ | thong tin co ban. cao nhat trong nganh, linh
ngh¢ thong vé quan 1y cong nghé thong tin (bao gdm cong | thuatdiéntirvavién | - C6 k§y ndng st | vuc cong tac; co hiéu biét vé
tin, ing nghi€p cong ngh¢ thong tin, tng dung cong nghé | thong, K§ thuat, | dung ngoai nglt & | vi tri, vai tro va tac dong cta
dung cong thong tin, chuyén doi s6) linh vuc hang khéng dan | dién tr va vién | trinh do bac 3 | nghiép vu chuyén nganh;
ngh¢ thong dung; tong hop chién lugc, quy hoach, ké hoach, | théng. khung nang luc |- C6 nang luc du doan xu
tin, chuyén thé ché, chinh sach vé quan 1y cong nghé thong ngoai nglt Viét | hudng va xu thé phat trién
ddi s) tin (bao gdm coéng nghiép cong nghé thong tin, |- CO bang tot | Nam. nganh, linh vuc chuyén

g dung cong nghé thong tin, chuyén ddi sd) linh
vuc hang khong dan dung.

- Chu tri nghién ctru, quan 1y, dinh huéng xay
dung chinh sach vé quan 1y cong nghé thong tin
(bao gom cong nghiép cong nghé thong tin, g
dung cong nghé thong tin, chuyén ddi s6) linh virc
hang khong dan dung; quan ly nhiém vu quan ly
cong nghé thong tin (bao gdm cong nghiép cong
ngh¢ thoéng tin, Gmg dung cong nghé thong tin,
chuyén d6i s6) linh vic hang khong dan dung

nghiép cao cip 1y
luan chinh tri hoac
bang cao cap Iy
luan chinh tri - hanh
chinh hodc c6 gidy
x4c nhén trinh do 1y
ludn chinh tri twong
duong cao cip ly
luan chinh tri cua co

mon; c6 kinh nghiém tham
muu xi 1y cac van dé veé
chuyén mon, nghiép vu;

- Co nang lyc chu tri nghién
ctru, xay dung, dé xuat: Cac
quy dinh, quy ché, quy trinh
quan ly nghi¢p vu cula
nganh, linh vuc; dé 4an, du
an, dé tai, nhiém vu khoa
hoc va cong nghé, chuong
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- Chi tri to chirc 1ap ké hoach xdy dung Quan 1y
cong nghé thong tin (bao gdm cong nghiép cong
ngh¢ thong tin, tng dung cong nghé thong tin,
chuyén d6i sb) linh vuc hang khong dan dung.

- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac.

quan c6 tham

quyeén.

trinh, quy hoach, ké hoach
thudc chuyén mon, nghi¢p
vu hoac chuc nang, nhi¢m
vy cua co quan.;

- C6 nang luc tong hop, nhén
dién, phat hién cac van dé vé
chuyén mon, nghiép vu; co
kha ning dé xuat giai phap
vé chuyén mén, nghiép vu
dé dam bao chat luong, tién
do cong viée; c6 ky nang
giao tiép va thiét 1ap cac moi
quan hé véi cac td chuec, ca
nhan trong linh vuc chuyén
mon hodc chure nang, nhiém
vu cua co quan.; c6 kha nang
t6 chirc, lam viéc nhom, gitp
dd, hd tro, boi dudng nhiing
cong churc c6 chuyén mon,
nghi¢p vu hodc gilr ngach
thap hon;

- Co dao dwre, ban linh va
trach nhiém cao vdi cong
viéc va co quan. cong tac.

2.11

Chuyén
vién chinh
vé quan ly
cong nghé

thong tin
(bao gdm:
cong nghi¢p

CVvC

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, dé
xuat: Cac van ban quy pham phap luat, dé tai, dé
an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc vé quan 1y cong nghé thong tin (bao gdm cong
nghi€p cong ngh¢ thong tin, tng dung cong nghé
thong tin, chuyén ddi s6) linh vuc hang khong dan
dung.

- C6 bang tot
nghiép dai hoc tr¢
lén mot trong cac
nganh hodc chuyén
nganh lién quan
dén: May tinh va
cong ngh¢ thong

- Pam bao cac yéu
cau, diéu kién cua
ngach chuyén vién
chinh  theo quy
dinh.

- Nam vimng chu truong,
duong 16i ciia Pang, chinh
sach phap luat cia Nha nudc
vé chuyén nganh thudc chirc
nang, nhiém vu cua co
quan.;
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cong nghé - Chu tri hodc tham gia t6 chuc thuc hién, kiém | tin, Cong nghé ky | - C6 k¥ nang sur | - C6 chuyén mon, nghiép vu
thdng tin, tra, giam sat: Cac nhiém vu chuyén mon, nghiép | thuat dién tir va vién | dung cong nghé | cao trong nganh, linh vuc
ung dung vu chuyén nganh vé quan 1y cong nghé thong tin | thong, K§ thuat, | thong tin co ban. cong tac; co hiéu biét vé vi
cong nghé (bao gom cong nghi¢p cong nghé thong tin, ing | dién tir va vién | - C6 k§ ning su | tri, vai trd ciia chuyén mén,
thong tin, dung cong ngh¢ thong tin, chuyén dbi s6) linh vuc | thong. dung ngoai nglt ¢ | nghiép vu chuyén nganh;
chuyén dbi hang khong dan dung; tong hop chién luoc, quy trinh d§ bac 3 trd | Co kinh nghiém tham muu

50) hoach, ké hoach, thé ché, chinh sach vé quan ly 1én khung nang lyc | xir 1y cac van dé vé chuyén

cong nghé thong tin (bao gdm cong nghiép cong
ngh¢ thong tin, tng dung cong nghé thong tin,
chuyén dbi sd) linh vuc hang khong dan dung.

- Chu tri hoac tham gia nghién ctru, quan ly, dinh
hudng xay dung chinh sach vé quan Iy cong nghé
thong tin (bao gobm cong nghiép cong nghé thong
tin, ing dung cong nghé thong tin, chuyén doi s6)
linh vuc hang khong dan dung; quan 1y nhiém vu
quan 1y cong nghé thong tin (bao gém cong
nghi¢p cong nghé thong tin, rng dung cong nghé
thong tin, chuyén doi s6) linh vuc hang khong dan
dung

- Chu tri hodc tham gia t6 chtic 1ap ké hoach xdy
dung Quan 1y cong nghé thong tin (bao gdm cong
nghi€p cong ngh¢ thong tin, tng dung cong nghé
thong tin, chuyén d6i s6) linh vuc hang khong dan
dung.

- Thyc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

ngoai Viét

Nam.

ngtr

mon, nghiép vuy;

- C6 nang lyc chu tri hodc
tham gia nghién ctu, xay
dung, dé xuat: Cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan 1y
nghi€p vu ctia nganh, linh
vuc; dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén mon, nghi¢p vu hoac
linh vuc hoat dong vé
chuyén nganh giao théng
van tai; c6 nang luyc tong
hop, nhan dién, phat hién
cac van dé vé chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh
giao thong van tai; c6 kha
ning dé xuit giai phap vé
chuyén moén, nghiép vu dé
dam bao chat luong, tién do
cong viéc; co ky nang giao
tiép va cac mdi quan hé voi
cac to chiic, ci nhan trong
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linh vyc chuyén mon,
nghi¢p vu chuyén nganh
giao thong van tai; c6 kha
ning gitp d5, hd trg, boi
dudng nhitng cong chiric co
chuyén mon, nghiép vu thép
hon;

- Co6 dao duc, ban linh va
trach nhiém vdi cong viée va
CO quan cong tac.

2.12 Chuyén CVv - Tham gia nghién ctru, xdy dung, dé xuat: Cac |- C6 bang tdt | - Pam bao cic yéu | - Nim vimg chu truong,
vién vé van ban quy pham phép luat, dé tai, dé an, du 4n, nghiép dai hoc tré cu, diéu kién cua duong 16i cua Dang, chinh
quan ly ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé | 1én mot trong cac | ngach chuyén vién | sach phap luat ciia Nha nuéc

cong nghé quan 1y cong nghé thong tin (bao gébm cdng | nganh hodc chuyén | theo quy dinh. vé chuyén nganh thudc chirc
thong tin nghiép cong ngh¢ thong tin, ing dung cong nghé | nganh lién quan | - C6 ky nang s | nang, nhiém vy cua co
(bao gom: thong tin, chuyén d6i s6) linh vuc hang khong dan | dén: May tinh va | dung cong nghé | quan.;
cong nghiép dung. cong nghé thong | thong tin co ban. - C6 chuyén mon, nghiép vu
cong nghé - Tham gia t6 chirc thuc hién, kiém tra, giam sat: | tin, Cong nghé k¥ | - C6 ky nang s | trong nganh, linh vuc cong
thong tin, Cac nhiém vu chuyén mon, nghiép vu chuyén | thut dién tir va vién | dung ngoai ngit & | tac; co hiéu biét vé vi tri, vai
ung dung nganh vé quan 1y cong nghé thong tin (bao gom | thong, Ky thuat, | trinh do bac 2 trd | tro ciia chuyén mén, nghiép
cong ngh¢ cong nghiép cong nghé thong tin, tng dung cong | dién t¢ va vién | 1én khung niang luc | vu chuyén nganh;
théng tin, nghé¢ thong tin, chuyén doi sd) linh vuc hang | thong. ngoai nglt Viét | - C6 kha nang tham muu xur
chuyén d6i khong dan dung; tong hop chién luge, quy hoach, Nam. 1y cac van dé vé chuyén
sé) ké hoach, thé ché, chinh sach vé quan ly cong mon, nghiép vuy;

nghé thong tin (bao gdm cong nghiép cong nghé
thong tin, timg dung cong nghé thong tin, chuyén
d6i s6) linh vuc hang khong dan dung.

- Tham gia nghién ctru, quan 1y, dinh huéng xay
dung chinh sach vé quan 1y cong nghé thong tin
(bao gdm cong nghiép cong nghé thong tin, Gmg
dung cong nghé thong tin, chuyén ddi s6) linh vuc

- C6 kha ning t6 chtrc, tham
muu thyc hién cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan 1y
nghi€ép vy cida nganh, linh
vuc; c6 kha nang tham gia
xay dung dé an, du an, dé tai,
nhi¢ém vu khoa hoc va cong
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hang khong dan dung; quan ly nhiém vu quén ly ngh¢, chuong trinh, quy
cong nghé thong tin (bao gdm cong nghiép céng hoach, k& hoach thudc
ngh¢ thong tin, tng dung cong nghé thong tin, chuyén mon, nghi¢p vu hodc
chuyén d6i sb) linh vuc hang khong dan dung linh vyc hoat dong cua co
- Tham gia t& chire 1ap ké hoach xay dung quan 1y quan, t6 chic; c6 nang luc
cong nghé thong tin (bao gdm cong nghiép cong tong hop cac vin d& vé
ngh¢ thong tin, tng dung cong nghé thong tin, chuyén moén, nghiép wvu
chuyén dbi sd) linh vuc hang khong dan dung. chuyén nganh; c6 kha nang
- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac. dé xuat giai phap vé chuyén
mon, nghiép vu dé dam bao
chat luong, tién do cong
viéc; ¢o k¥ niang giao tiép va
cac mdi quan hé trong linh
vuc chuyén mon, nghiép vu
ciia minh; c6 kha nang giup
dd, hd tro dong nghiép;
- Co6 dao duc, ban linh va
trach nhiém vai cong viée va
CO quan cOng tac.
2.13 Chuyén CVCC | - Chi tri nghién ctru, xdy dung, dé xuat: Cac van |- C6 bang tot | - Dam bao cic yéu | - Nam ving cha truong,
vién cao cap ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy 4n, ké | nghiép dai hoc trd | cau, diéu kién cua | duong 16i cua Pang, chinh
vé quan ly hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé quan | 1én mot trong céc | ngach chuyén vién | sach phéap ludt ciia Nha nude
an toan Iy an toan thong tin mang linh vuc hang khong | nganh hoic chuyén | cao cdp theo quy | vé chuyén nganh thudc chirc
théng tin dan dung. nganh lién quan | dinh. nang, nhiém vu cia co
mang - Chu tri to chire thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac | &én: May tinh va |- C6 k¥ nang st | quan.;

nhiém vy chuyén moén, nghiép vu chuyén nganh
vé quéan 1y an toan thong tin mang linh vuc hang
khong dan dung; tong hop chién lugc, quy hoach,
ké hoach, thé ché, chinh sach vé quan 1y an toan
thong tin mang linh vuc hang khong dan dung

cong nghé thong
tin, Cong nghé k¥
thuat dién tir va vién
thong, K¥ thuat,
dién tr va vién
théng.

dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung ngoai ngli ¢
trinh dod bac 3
khung nang luc

- C6 chuyén moén, nghiép vu
cao nhat trong nganh, linh
vire cong tac; c6 hiéu biét vé
vi tri, vai tro va tac dong cua
nghi¢p vu chuyén nganh;
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- Chu tri nghién ctru, quan 1y, dinh huéng xdy | - C6 bang tbt | ngoai ngit Viét |- C6 ning lyc dy doan xu
dung chinh sach vé quan quan 1y an toan thong tin | nghiép cao cdp 1y | Nam. huéng va xu thé phat trién

mang linh vyc hang khong dan dung; quan ly
nhiém vu quan 1y an toan thong tin mang linh vuc
hang khong dan dung

- Chu tri to chire 1ap ké hoach xay dung quan Iy
an toan thdng tin mang linh vuc hang khong dan
dung

- Chu tri xay dyng, trién khai Chién lugc an ninh
mang Hang khong qudc gia Viét Nam va Ké
hoach hanh dong an ninh mang Hang khong qudc
gia Viét Nam theo quy dinh ctia ICAO.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

luan chinh tri hoac
biang cao cap ly
luéan chinh tri - hanh
chinh hodc c6 gidy
xac nhan trinh d6 1y
ludn chinh tri twong
duong cao cip ly
luan chinh tri cta co
quan ¢6  tham
quyén.

nganh, linh vyc chuyén
mon; c¢o6 kinh nghiém tham
muu X 1y cac vin dé vé
chuyén mén, nghiép vu;

- C6 néang lyc chu tri nghién
clru, xay dung, dé xuat: Cac
quy dinh, quy ché, quy trinh
quan ly nghi¢p vu cula
nganh, linh vyc; dé an, du
an, dé tai, nhiém vu khoa
hoc va cong nghé, chuong
trinh, quy hoach, ké hoach
thudc chuyén moén, nghi¢p
vu hodc chuc ndng, nhi¢m
vu cua co quan.;

- C6 nang lyc tong hop, nhan
dién, phat hién cac van dé vé
chuyén moén, nghiép vu; co
kha nang dé xuat giai phap
vé chuyén mén, nghiép vu
dé dam bao chat luong, tién
do cong viéc; c6 k¥ ndng
giao tiép va thiét 1ap cac mbi
quan h¢ vdi cac td chire, ca
nhan trong linh vuc chuyén
mon hoac chirc nang, nhi¢m
vu cua co quan.; co kha nang
t6 chirc, 1am viéc nhom, gitp
dd, hd tro, boi dudng nhiing
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cong chuc c6 chuyén mon,
nghi¢p vu hodc gitr ngach
thap hon;
- Co6 dao dwre, ban linh va
trach nhiém cao voéi cong
vi€c va co quan. cOng tac.
2.14 Chuyén CvC - Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, dé | - C6 bang tdt | - Pam bao cac yéu | - Nim vimg chu truong,
vién chinh xudt: Cac van ban quy pham phap luat, dé tai, d& | nghiép dai hoc trd | cdu, diéu kién cua | duong 16i ciia Pang, chinh
vé quan ly an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa | 1én mot trong céc | ngach chuyén vién | sach phéap luat cia Nha nude
an toan hoc vé quan 1y an toan thong tin mang linh vuc | nganh hodc chuyén | chinh  theo  quy | vé chuyén nganh thudc chirc
thong tin hang khong dan dung. nganh lién quan | dinh. nang, nhiém vu cua co
mang - Chu tri hodc tham gia t6 chirc thyc hién, kiém | dén: May tinh va |- C6 ky ning sk | quan.;

tra, giam sat: Cac nhiém vu chuyén moén, nghi¢p
vu chuyén nganh vé quan 1y an toan thong tin
mang linh vyc hang khong dan dung; tong hop
chién luoc, quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh
sach vé quan 1y an toan thong tin mang linh vuc
hang khéng dan dung

- Chu tri hoac tham gia nghién ctru, quan ly, dinh
huéng xay dung chinh sach vé quan quan 1y an
toan thong tin mang linh vuc hang khong dan
dung; quan ly nhiém vu quén 1y an toan thong tin
mang linh vuc hang khong dan dung

- Chii tri hodc tham gia t6 chirc 1ap ké hoach xay
dung quan ly an toan thong tin mang linh vuyc
hang khong dan dung.

- Chu tri hodc tham gia x4y dung, trién khai Chién
lugc an ninh mang Hang khong qudc gia Viét
Nam va Ké hoach hanh dong an ninh mang Hang
khong qudc gia Viét Nam theo quy dinh cia
ICAO.

cong nghé thong
tin, Cong ngh¢ k¥
thuat dién tir va vién
thong, K§ thuat,
dién tr va vién
théng.

dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai nglr ¢
trinh d§ bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

- C6 chuyén mon, nghiép vu
cao trong nganh, Iinh vuc
cong tac; c¢6 hiéu biét vé vi
tri, vai tro cia chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh;

Co kinh nghiém tham muu
xur 1y cac van dé vé chuyén
mon, nghiép vuy;

- C6 nang luc chu tri hodac
tham gia nghién cuu, xay
dung, dé xuat: Cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan Iy
nghi€ép vu ctua nganh, linh
vuc; dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén mon, nghi¢p vu hoac
linh vuc hoat dong vé
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- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac.

chuyén nganh giao théng
van tai; c6 ning luc tong
hop, nhéan dién, phat hién
cac van dé vé chuyén mon,
nghi¢p vu chuyén nganh
giao thong vén tai; co6 kha
ning dé xuit giai phap vé
chuyén moén, nghiép vu dé
dam bao chat luong, tién do
cong viéc; c¢o6 ky nang giao
tiép va cac mdi quan hé véi
cac to chirc, c4 nhan trong
linh vyc chuyén mon,
nghi¢p vu chuyén nganh
giao thong vén tai; co6 kha
ning gitp d5, hd trg, boi
dudng nhiing cong chiic co
chuyén moén, nghiép vu thap
hon;

- C6 dao duc, ban linh va
trach nhiém véi cong viée va
co quan cong tac.

2.15

Chuyén
vién vé
quan ly an
toan thdng
tin mang

Ccv

- Tham gia nghién ctru, xdy dung, dé xuat: Cac
van ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy 4n,
ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé
quan ly an toan thong tin mang linh vuc hang
khong dan dung.

- Tham gia t6 chirc thuc hién, kiém tra, giam sat:
Céac nhiém vu chuyén mon, nghi¢p vu chuyén
nganh vé quan 1y an toan thong tin mang linh vuc
hang khong dan dung; tong hop chién lugc, quy

- C6 bang tot
nghiép dai hoc tr¢
lén mot trong cac
nganh hoac chuyén
nganh lién quan
dén: May tinh va
cong nghé thong
tin, Cong nghé k¥
thuat dién tir va vién

- Pam bao cac yéu
cau, diéu kién cua
ngach chuyén vién
theo quy dinh.

- C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai nglt &

- Nam viing chu truong,
duong 16i ciia Pang, chinh
sach phap luat cia Nha nudc
vé chuyén nganh thudc chirc
nang, nhiém vu cua co
quan.;

- C6 chuyén mon, nghiép vu
trong nganh, linh vyc cong
tac; co hiéu biét vé vi tri, vai




145

VIVLcua | Ngach Yéu ciu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7
hoach, ké hoach, thé ché, chinh sach vé quanlyan | thong, K¥ thua:lt, trinh d§ bac 2 trd | tro cua chuyén mon, nghi¢p

toan thong tin mang linh vyc hang khong dan
dung

- Tham gia nghién ctru, quan ly, dinh hudng xay
dung chinh sach vé quan quan 1y an toan thong tin
mang linh vuc hang khong dan dung; quan 1y
nhiém vu quan 1y an toan thong tin mang linh vuc
hang khong dan dung

- Tham gia t6 chirc 1ap ké hoach xay dung quan Iy
an toan thong tin mang linh vyc hang khong dan
dung.

- Tham gia xdy dung, trién khai Chién luoc an
ninh mang Hang khong quéc gia Viét Nam va Ké
hoach hanh dong an ninh mang Hang khong qudc
gia Viét Nam theo quy dinh ctia ICAO.

- Thyc hién cac nhi€ém vu dugc giao khac.

dién t¢r va vién
thong.

1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

vu chuyén nganh;

- C6 kha nang tham muu xu
1y cac van dé vé chuyén
mon, nghiép vuy;

- C6 kha nang to chirc, tham
muu thyc hién cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan ly
nghi¢p vu cua nganh, linh
vuc; c¢6 kha ndng tham gia
xay dung dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
nghé, chuong trinh, quy
hoach, ké&é hoach thudc
chuyén moén, nghiép vu hodc
linh vyc hoat dong cua co
quan, t6 chuc; ¢ nang lyc
tong hop cac vin dé vé
chuyén moén, nghiép wvu
chuyén nganh; c6 kha nang
dé xuat giai phap vé chuyén
mon, nghiép vu dé dam bao
chét luong, tién do cong
viéc; ¢6 k¥ nang giao tiép va
cac mbi quan hé trong linh
vuc chuyén moén, nghiép vu
cta minh; c6 kha nang gitip
dd, hd tro dong nghiép;

- C6 dao duc, ban linh va
trach nhiém vai cong viée va
cO quan cong tac.
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2.16 Chuyén CVCC |- Chu tri nghién ciru, xdy dyng, dé xuat: Cac van | - CO bang tot | - Pam bao cac yéu | - Nam viing chu truong,
vién cao cép ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du an, ké nghi¢p dai hoc tré cu, diéu kién cua duong 16i cua bang, chinh
vé moi hoach, chwong trinh nghién ciru khoa hoc vé quan | 1én mét trong céc | ngach chuyén vién | sach phap ludt ciia Nha nude
trrong 1y moi trueong linh vuc hang khong dan dung theo | nganh, chuyén | cao cdp theo quy | vé chuyén nganh thudc chirc
chirc nang, nhi¢m vu cia co quan. nganh vé: dinh. nang, nhiém vy cua co
- Chu tri t6 chirc thyc hién, kiém tra, giamsat: Cac | Khoa hoc mbi | - Co6 k¥ nang su | quan.;
nhiém vy chuyén moén, nghi€p vu chuyén nganh | truong, Cong nghé | dung cong nghé | - C6 chuyén mon, nghiép vu
vé quan 1y méi truong linh vuc hang khong dan | ky  thudt  méi | thong tin co ban. cao nhit trong nganh, linh
dung; tong hop chién luoc, quy hoach, ké hoach, | truong, Ky thuat | - C6 k§ ning sur | vuc cong tac; co hiéu biét vé

thé ché, chinh sach vé quan Iy méi truong linh vuc
hang khong dan dung.

- Chu tri nghién ciru xay dung, dé xuat vé bao vé
moi trudong trong hoat dong hang khong dan dung.
- Chu tri t0 chire, thye hién cac nhiém vy méi
truong trong linh vuc hang khong dan dung.

- Thyc hién cac nhi€ém vu dugc giao khac.

moi truong, Quan
ly tai nguyén va
moéi  truong, Khi
tuong va khi hdu
hoc, Thuy van hoc;
hoic co bang tdt
nghiép dai hoc tré
1én va c6 chung chi
dao tao chuyén moén
vé moi truong do
cac Truong dai hoc
hoac cac Vién
nghién ctru cap.

- C6 bang tbt
nghiép cao cip ly
luan chinh tri hoac
bang cao cap Iy
luan chinh tri - hanh
chinh hodc co gidy
xac nhan trinh d6 1y
luan chinh tri twong
duong cao cip 1y

dung ngoai nglr &
trinh do bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Vit
Nam.

vi tri, vai tro va tdc dong cua
nghi¢p vu chuyén nganh;

- C6 nang luc du doan xu
hudéng va xu thé phat trién
nganh, linh vyc chuyén
mon; co6 kinh nghiém tham
muu xi 1y cac van dé veé
chuyén mon, nghiép vu;

- C6 nang lyc chu tri nghién
ctru, xay dung, dé xuat: Cac
quy dinh, quy ché, quy trinh
quan ly nghiép vu cula
nganh, linh vuc; dé 4n, du
an, dé& tai, nhiém vu khoa
hoc va cong nghé, chuong
trinh, quy hoach, ké hoach
thudc chuyén mon, nghi¢p
vu hodc chirc nang, nhiém
vu clia co quan.;

- C6 nang luc tong hop, nhén
dién, phat hién cac van dé vé
chuyén moén, nghiép vu; cb
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luan chinh tri ctia co kha ning dé xuat giai phap
quan c6 tham quyén vé chuyén mén, nghiép vu
dé dam bao chat lugng, tién
dd cong viéc; c6 ky nang
giao tiép va thiét 1ap cac mdi
quan h¢ vdi cac td chire, ca
nhan trong linh vuc chuyén
mon hodc chure nang, nhiém
vu cua co quan.; c6 kha nang
td chirc, 1am viéc nhom, giap
dd, hd tro, boi dudng nhiing
cong churc c6 chuyén mon,
nghi¢p vu hodc gilt ngach
thap hon;
- C6 dao duc, ban linh va
trach nhiém cao v&i cong
viéc va co quan. cong tac.
2.17 Chuyén CVC |- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, dé | - Co bang t6t | - Pam bao cac yéu | - Nam viing chii truong,
vién chinh xuat: Cac van ban quy pham phép luat, dé tai, dé | nghiép dai hoc trd | cau, diéu kién cia | duong 16i cua Pang, chinh
vé moi &n, du 4n, ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa | 1én mét trong céac | ngach chuyén vién | sach phép ludt ciia Nha nudce
truong hoc vé quan Iy méi truong linh vuc hang khéng | nganh, chuyén | chinh  theo  quy | vé chuyén nganh thudc chirc
dan dung theo chirc ndng, nhiém vu cua co quan. | nganh vé Khoa hoc | dinh. nang, nhiém vy cua co
- Chu tri hodc to chuc thuc hién, kiém tra, gidm | moi truong, Cong |- C6 k¥ nang st | quan.;
sat: Cac nhiém vu chuyén moén, nghiép vu chuyén | nghé k¥ thudt moi | dung cong ngh¢ | - C6 chuyén mon, nghi¢p vu
nganh vé quan ly moi truong linh vuc hang khong | truong, Ky  thuat | thong tin co ban. cao trong nganh, linh vuc

dan dung; tong hop chién luge, quy hoach, ké
hoach, thé ché, chinh sach vé quan 1y méi trudng
linh vuc hang khong dan dung.

- Chu tri hodc nghién ctru xay dung, dé xuét vé
bdo vé moi truong trong hoat dong hang khong
dan dung.

moi truong, Quan
ly tai nguyén va
moi  truong  Khi
tuong va khi hau
hoc, Thuy van hoc;
hoic c6 bang tdt

- C6 k¥ ning su
dung ngoai nglt ¢
trinh d§ bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

cong tac; co hiéu biét vé vi
tri, vai trd cua chuyén mon,
nghi¢p vu chuyén nganh;
Co6 kinh nghiém tham muu
xur 1y cac van dé vé chuyén
mon, nghiép vu;
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- Chu tri hoac t6 chirc, thuc hién cac nhi€ém vu moi
truong trong linh vuc hang khong dan dung.
- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac.

nghi¢p dai hoc tro
1€n va c6 chung chi
dao tao chuyén mon
vé moi truong do
cac Truong dai hoc
hoic cac Vién
nghién ctru cip

- C6 nang lyc chu tri hodc
tham gia nghién clru, xay
dung, dé xuit: Cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan ly
nghi¢p vu cua nganh, linh
vuc; dé an, du an, dé tai,
nhi¢ém vu khoa hoc va cong
nghé, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén mon, nghiép vu hodc
linh vgyc hoat dong vé
chuyén nganh giao théng
van tai; c6 niang luc tong
hop, nhan dién, phat hién
cac vin d& vé chuyén mén,
nghiép vu chuyén nganh
giao thong van tai; c6 kha
ning dé xuit giai phap vé
chuyén mén, nghiép vu dé
dam bao chat luong, tién do
cong viéc; co ky nang giao
tiép va cac mdi quan hé voi
cac to chuic, cA nhan trong
linh vyc chuyén mon,
nghi¢p vu chuyén nganh
giao thong van tai; co6 kha
nang gitp dd, hd trg, boi
dudng nhitng cong chic co
chuyén mén, nghiép vu thap
hon;
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- C6 dao duc, ban linh va
trach nhiém vo1 cong viéc va
co quan cong tac.
2.18 Chuyén Cv - Tham gia nghién ctru, x4y dung, dé xuat: Cac | - C6 bang tdt | - Pam bao cac yéu | - Nam ving chu truong,
vién vé mdi van ban quy pham phép luat, dé tai, dé an, dy 4n, nghiép dai hoc trd cAu, diéu kién cua duong 16i cua bang, chinh
truong ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé | 1én mét trong céc | ngach chuyén vién | sach phap ludt ciia Nha nudce

quan ly mai truong linh vuc hang khong dan dung
theo chirc nang, nhiém vu cla co quan.

- Trién khai thuc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vu chuyén moén, nghiép vu chuyén nganh
vé quan ly méi truong linh vue hang khong dan
dung; tong hop chlen lugc, quy hoach, ké hoach,
thé ché, chinh sach vé quan Iy méi truong linh vuc
hang khong dan dung.

- Tham gia nghién ctru xay dyung, dé xuat vé bao
vé mdi truong trong hoat dong hang khong dan
dung.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

nganh, chuyén
nganh vé Khoa hoc
moéi  truong, CONng
nghé ky thuat moi
truong, Ky thuat
moi truong, Quan
ly tai nguyén va
moéi  truong, Khi
tugng va khi hau
hoc, Thuy van hoc;
hoic c6 bang tdt
nghiép dai hoc tr¢
lén va co ching chi
dao tao chuyén mon
vé moi truong do
cac Truong dai hoc
hoac cac Vién
nghién ciru cap.

theo quy dinh.

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai nglt ¢
trinh do bac 2 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

vé chuyén nganh thudc chirc
nang, nhiém vy cua co
quan.;

- C6 chuyén mon, nghiép vu
trong nganh, linh vuc cong
tac; ¢6 hiéu biét vé vi tri, vai
tro cua chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh;

- C6 kha nang tham muu xu
ly cac van dé& vé chuyén
mon, nghiép vuy;

- C6 kha nang t6 chirc, tham
muu thyc hién cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan Iy
nghiép vu cua nganh, linh
vuc; c6 khd nang tham gia
xay dung dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén moén, nghi¢p vu hoac
linh vuc hoat dong cua co
quan, t0 chtc; c¢6 niang luc
tong hop cac vin dé vé
chuyén moén, nghiép wvu
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chuyén nganh; c6 kha nang
dé xudt giai phap vé chuyén
mon, nghiép vu dé dam bao
chét luong, tién do cong
viéc; c6 k¥ ning giao tiép va
cac mdi quan hé trong linh
vuc chuyén mon, nghiép vu
ciia minh; c6 kha nang giup
dd, hd tro dong nghiép;

- C6 dao duc, ban linh va
trach nhiém vdi cong viée va
CO quan cong tac.

2.19

Chuyén
vién cao cap
vé bién doi
khi hau

CvcC

- Chu tri, nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac vin
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé quan
1y phat trlen bén viing, quan 1y vé sir dung nang
luong tiét kiém va hiéu qua, ung phé véi bién 601
khi hau trong hoat dong hang khong dén dung; Ve
x@y dung va thyc hién ké hoach hanh dong qudc
gia v€ gidm phat thai khi CO2 trong hoat dong
hang khong dan dung; chuong trinh giam va bu
dap cac-bon ddi vai cac chuyen bay qudc té; sir
dung nhién liéu hang khong bén viing (SAF) va
cac nhiém vu khac theo quy dinh cua ICAO; hop
tac quoc té da phuong, song phuong trong linh
vuc phat trién bén viing va ing ph6 véi bién doi
khi hau

- Ch tri thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac nhiém
vu chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh vé quan
1y phat trlen bén vimg, quan 1y vé sir dung nang
luong tiét kiém va hiéu qua, tmg ph6 vai bién doi

- C6 bang tot
nghiép dai hoc tré
lén mdt trong cac
nganh, chuyén
nganh: Khoa hoc
moi truong, COng
nghé ky thuat moi
truong, K§ thuat
moi truong, Quan
ly tai nguyén va
moéi  truong, Khi
tugng va khi hau
hoc, Thuy van hoc.

- C6 bing tht
nghiép cao cip ly
luan chinh tri hoac
bang cao cap Iy
luén chinh tri - hanh

- bam bao cac yéu
cu, diéu kién cua
ngach chuyén vién
cao cép theo quy
dinh.

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai nglt ¢
trinh d§ bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

- Nam vimng chu truong,
duong 16i cia Pang, chinh
s&ch phap luat cia Nha nude
vé chuyén nganh thudc chirc
nang, nhiém vu cua co
quan.;

- Co chuyén mon, nghiép vu
cao nhét trong nganh, linh
vuc cong tac; co hiéu biét vé
vi tri, vai tro va tdc dong cua
nghiép vu chuyén nganh;

- C6 nang luc du doan xu
huéng va xu thé phat trién
nganh, linh vuc chuyén
moén; c6 kinh nghiém tham
muu X 1y cac vin dé vé
chuyén mon, nghi€p vu;

- C6 nang luc chu tri nghién
ctiru, xay dung, dé xuét: Cac
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khi hdu trong hoat dong hang khong dén dung; Ve chinh hoidc c6 gidy quy dinh, quy ché, quy trinh
xd@y dung va thyc hién ké hoach hanh dong qudc | xac nhan trinh do 1y quan ly nghi€p vu cua
gia v€ gidm phat thai khi CO2 trong hoat dong | luan chinh tri twong nganh, linh vyc; d& an, du
hang khong dan dung; chuong trinh giam va bu | dwong cao cip 1y an, dé tai, nhiém vu khoa
ddp cac-bon ddi voi cac chuyén bay qudc té; sir | luan chinh tri cua co hoc va cong ngh¢, chuong
dung nhién li¢u hang khong bén viing (SAF) va | quan ¢ tham trinh, quy hoach, ké hoach
cac nhiém vy khéc theo quy dinh ctia ICAO; hop | quyén. thugc chuyén moén, nghiép
tac qudc té da phuong, song phuong trong linh vu hodc chirc nang, nhiém
vuc phat trién bén virng va ung pho voi bién doi vu clia co quan.;
khi hau; tong hop chién luge, quy hoach, ké - C6 nang luc tong hop, nhén
hoach, thé ché, chinh sach vé quan 1y mi truong dién, phat hién cac van dé vé
linh vuc hang khong dan dung. chuyén mon, nghlep vy; ¢c6
- Chu tri nghién ctru xay dung, de xuét vé quan ly kha nang dé xuat giai phap
phat trlen bén viing, quan 1y vé s dung nang vé chuyén mén, nghiép vu
luong tiét kiém va hiéu qua, ing pho véi bién d01 dé dam bao chét luong, tién
khi hau trong hoat dong hang khong dan dung; vé dd cong viéc; co ky nang
xay dung va thuc hién ké hoach hanh dong quoc giao tiép va thiét 1ap cac mbi
gia vé giam phat thai khi CO2 trong hoat dong quan hé véi cac t6 chirc, ca
hang khong dan dung; chuong trinh giam va bu nhan trong linh vyc chuyén
dap cac-bon ddi vai cac chuyen bay qudc té; sir mon hodc chuc nang, nhiém
dung nhién liéu hang khong bén viing (SAF) va vu cua co quan.; c6 kha ndng
cac nhiém vy khac theo quy dinh cua ICAO; hop t6 chirc, 1am viéc nhom, gitp
tac qubc té da phuong, song phuong trong linh d3, hd tro, bdi dudng nhiing
vuc phat trién bén viing va Gng phé véi bién doi cong chuc c6 chuyén mon,
khi hau. nghi€ép vu hodc gilr ngach
- Thyc hién cac nhiém vu duogc giao khac. thap hon;
- Co6 dao dtre, ban linh va
trach nhiém cao v&i cong
vi€c va co quan. cOng tac.
2.20 Chuyén CvC - Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xy dung, dé | - C6 bang tdt | - Pam bao cac yéu | - Nim vimg chu truong,
vién chinh xuat: Cc van ban quy pham phép luat, dé tai, dé nghi€p dai hoc trd cau, diéu kién cua dudng 16i cua Dang, chinh
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vé bién doi an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién crukhoa | 1én mot trong cac | ngach chuyén vién | sach phap luat ciia Nha nude
khi hau hoc vé quan 1y phat trién bén vitng, quan 1y vé sir | nganh, chuyén | chinh  theo  quy | vé& chuyén nganh thudc chirc

dung ning luong tiét kiém va hiéu qua, tmg phod
v6i bién d6i khi hau trong hoat dong hang khong
dan dung; vé xay dung va thyc hién ké hoach hanh
dong qubc gia vé giam phat thai khi CO2 trong
hoat dong hang khong dan dung; chuong trinh
giam va bu ddp cac-bon ddi voi cac chuyén bay
qudc té; s dung nhién liéu hang khong bén viing
(SAF) va cac nhiém vu khac theo quy dinh ctua
ICAO; hop tac qubc té da phuong, song phuong
trong linh vuc phat trién bén vimng va Gmg phé véi
bién d6i khi hau

- Chu tri hodc tham gia thyc hién, kiém tra, giam
sat: Cac nhiém vu chuyén mon, nghiép vu chuyén
nganh vé quéan 1y phat trién bén viing, quan 1y vé
sir dung ning luong tiét kiém va hiéu qua, ung
pho véi bién doi khi hau trong hoat dong hang
khong dan dung; vé _xdy dung va thyc hién ké
hoach hanh déng quéc gia vé giam phat thai khi
CO2 trong hoat dong hang khong dan dung;
chuong trinh giam va bu dép cac-bon ddi véi cac
chuyén bay qudc té; sir dung nhién liéu hang
khong bén viing (SAF) va cac nhiém vy khac theo
quy dinh cta ICAO; hop tac qudc te da phuong,
song phuong trong linh vuc phat trién bén viing
va tmg pho véi bién doi khi hau; tong hop chién
lugc, quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh sach vé
quan ly mdi truong linh vuc hang khong dan
dung.

nganh: Khoa hoc
moi truong, Céng
ngh¢ ky thuat moi
truong, Ky thuat
modi truong, Quan
ly tai nguyén va
moi truong, Khi
tuong va khi hdu
hoc, Thuy van hoc.

dinh.

- C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai nglr &
trinh do bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

nang, nhiém vy cua co
quan.;

- C6 chuyén mon, nghiép vu
cao trong nganh, Iinh vuc
cong tac; c¢6 hiéu biét vé vi
tri, vai tro cia chuyén mon,
nghi¢p vu chuyén nganh;

C6 kinh nghiém tham muu
xur 1y cac van dé vé chuyén
mon, nghiép vuy;

- C6 nang lyc chu tri hodc
tham gia nghién ctu, xay
dung, dé xuét: Cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan ly
nghiép vu ctia nganh, Ilinh
vuc; dé& an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén mon, nghi¢p vu hodc
linh vuc hoat dong vé
chuyén nganh giao théng
van tai; c6 nang luc tong
hop, nhén dién, phat hién
cac van dé vé chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh
giao thong van tai; c6 kha
ning dé xuit giai phap vé
chuyén mon, nghiép vu dé
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- Chu tri hodc tham gia nghién ctru xay dung, de dam bao chat luong, tién do
xuét vé quan Iy phat trién bén ving, quan 1y vé st cong viéc; co ky nang giao
dung ning luong tiét kiém va hiéu qua, img phd tiép va cac mdi quan hé véi
v6i bién dbi khi hau trong hoat dong hang khéng cac to chirc, c4 nhén trong
dan dung; vé xay dung va thyc hién ké hoach hanh linh vyc chuyén mon,
dong qubc gia vé giam phat thai khi CO2 trong nghiép vu chuyén nganh; c6
hoat dong hang khong dan dung; chuong trinh kha ning giup d&, hd trg, boi
giam va bu ddp cac-bon ddi voi cac chuyén bay dudng nhiing cong chtric co
qudc té; sir dung nhién liéu hang khong bén ving chuyén moén, nghiép vu thap
(SAF) va cac nhiém vu khac theo quy dinh cua hon;
ICAO; hop tac qubc té da phuong, song phuong - C6 dao duc, ban linh va
trong linh vuc phat trién bén vimng va Gmg phé véi trach nhiém véi cong viée va
bién dbi khi hau. co quan cong tac.
- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac.
2.21 Chuyén Ccv - Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, dé | - CO bang 6t | - Pam bao cac yéu | - Nam viing chii truong,
vién vé bién xuat: Cac van ban quy pham phép luat, dé tai, dé | nghiép dai hoc trd | cau, diéu kién cia | duong 16i cua Pang, chinh
ddi khi hau an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ctrukhoa | Ién mot trong cac | ngach chuyén vién sa@ch phép luat cua Nha nudce

hoc vé quan 1y phat trién bén viing, quan 1y vé sir
dung ning luong tiét kiém va hiéu qua, tmg pho
v6i bién déi khi hau trong hoat dong hang khong
dan dung; vé xdy dung va thyc hién ké hoach hanh
dong quoc gia vé giam phat thai khi CO2 trong
hoat dong hang khong dan dung; chuong trinh
giam va bu dép cac-bon ddi véi cac chuyen bay
qudc t&; sir dung nhién liéu hang khong bén viing
(SAF) va cac nhi¢ém vu khac theo quy dinh ctua
ICAO; hop tac qubc té da phuong, song phuwong
trong linh vuc phat trién bén viing va Gmg phé véi
bién d6i khi hau

nganh, chuyén
nganh: Khoa hoc
moi truong, CONng
ngh¢ k¥ thuat moi
truong, Ky thuat
moi truong, Quan
ly tai nguyén va
moi  truong, Khi
tuong va khi hau
hoc, Thuy van hoc.

theo quy dinh.

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ nang su
dung ngoai nglt ¢
trinh do bac 2 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

vé chuyén nganh thudc chirc
nang, nhiém vy cua co
quan.;

- C6 chuyén mon, nghiép vu
trong nganh, linh vyc cong
tac; c6 hiéu biét vé vi tri, vai
trd cua chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh;

- C6 kha nang tham muu xu
ly cac van dé& vé chuyén
mon, nghi¢p vu;

- C6 kha ning t6 chtrc, tham
muu thuc hién cac quy dinh,
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- Chu tri hodc tham gia thyuc hién, kiém tra, gidm
sat: Cac nhiém vu chuyén mon, nghi€p vu chuyén
nganh vé quan Iy phat trién bén viing, quan 1y vé
sit dung nang luong tiét kiém va hiéu qua, Gng
pho véi bién doi khi hau trong hoat dong hang
khong dan dung; vé xay dung va thyc hién ké
hoach hanh dong qudc gia vé giam phat thai khi
CO2 trong hoat dong hang khong dan dung;
chuong trinh giam va bu dap cac-bon ddi véi cac
chuyén bay qudc té; sir dung nhién lidu hang
khong bén vimng (SAF) va cac nhiém vu khac theo
quy dinh ciia ICAO; hop tac qubc te da phuong,
song phuong trong linh vuc phat trlen bén ving
va ung phé vai bién d6i khi hau; tong hop chién
lugc, quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh sach vé
quan ly moi truong linh vyc hang khong dan
dung.

- Chu tri hodc tham gia nghién ctu xay dyng, dé
xuét vé quan 1y phat trién bén viing, quan 1y vé sir
dung ning luong tiét kiém va hiéu qua, ung phod
v6i bién d6i khi hau trong hoat dong hang khong
dan dyung; vé xay dung va thuc hién ké hoach hanh
dong qubc gia vé giam phat thai khi CO2 trong
hoat dong hang khong dan dung; chuong trinh
giam va bu dap cac-bon ddi voi cac chuyen bay
qudc té; st dung nhién liéu hang khong bén vimng
(SAF) va cac nhiém vu khac theo quy dinh cua
ICAO; hop tac qudc té da phuong, song phuong
trong linh vic phét trién bén viing va Gmg pho véi
bién d6i khi hau.

- Thyc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

quy ché, quy trinh quan Iy
nghi¢p vu cua nganh, linh
vuc; c¢6 kha niang tham gia
xay dung dé an, du an, dé tai,
nhi¢m vu khoa hoc va cong
nghé, chuong trinh, quy
hoach, ké&é hoach thudc
chuyén moén, nghiép vu hodc
linh vyc hoat dong cia co
quan, t6 chirc; c6 nang lyc
tong hop cac vin dé vé
chuyén moén, nghi¢p wvu
chuyén nganh c6 kha nang
dé xuat giai phap vé chuyén
mon, nghiép vu dé dam bao
chat luong, tién do cong
viée; ¢6 ki nang giao tiép va
cac mdi quan hé trong linh
vuc chuyén mon, nghi¢p vu
ciia minh; c6 kha nang gitp
d3, hd trg ddng nghiép;

- Co6 dao duc, ban linh va
trach nhiém véi cong viée va
co quan cong tac.
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2.22 Chuyén CVCC | - Phéi hop chu tri nghién ctru, xdy dung, dé xuat: | 1. Yéu cau chung: | - Pam bao cac yéu | - Nam viing chu truong,
vién cao cép Céc van ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du | C6 bang tot nghiép | cau, diéu kién cua | dudong 16i cia Pang, chinh
vé an ninh, an, ké hoach, chuwong trinh nghién ctru khoa hoc | cao cdp 1y ludn | ngach chuyén vién | sach phéap luat cia Nha nude
an toan giao vé giam sat an ninh hang khéng theo chirc ning, | chinh tri hodc bang | cao cip theo quy | vé chuyén nganh thudc chirc
théng hang nhiém vu cta co quan.; cao cdp ly luan | dinh. nang, nhiém vu cua co quan.
khong - Phéi hop chi dao t6 chirc thyc hién cac nhiém vu | chinh tri - hanh |- C6 k¥ ning st |- Co chuyén mon, nghiép vu

chuyén mén, nghiép vu vé an ninh hang khong.

- Phéi hop xdy dung, thuc hién chwong trinh
ANHK quéc gia.

- Phéi hop chi dao cac don vi trong nganh hang
khong tong hop, danh gia rii ro ANHK; ting
cuong cip 46 ANHK.

- Tham gia thdm dinh, danh gia vé viée ap dung
cac tidu chuan va yéu cau an ninh hang khong
trong viéc thiét ké xay dung, cdi tao co sé ha téng
HKDD.

- Phéi hop chi dao thyc hién cac nhiém vy chuyén
nganh v€ quan ly rui ro an ninh hang khong; tong
hop chién luge, quy hoach, ké hoach, thé ché,
chinh sach vé quan 1y riii ro an ninh hang khong.
- Phéi hop chi dao danh gia, xtr 1y tinh hudng can
thiép bat hop phép va sy c¢b an ninh mat dat; cac
van ban huéng dan cong tac dién tap cip co sd va
cap nganh; trién khai hudng dan thuc hién cho cac
co quan, don vi, trung tam khan nguy hang khong.
- Phéi hop chi dao thiét 1ap hé thong bao céo, thu
thap thong tin, phan tich va danh gid nguy co de
doa dén an ninh hang khong; quyét dinh ap dung
cac bi¢n phap, quy trinh, thu tuc phong ngtra an
ninh hang khong phu hop v6i nguy co de doa.

chinh hodc c6 gidy
xac nhan trinh d6 1y
ludn chinh tri twong
duong cao cip ly
luan chinh tri cta co
quan ¢6  tham
quyén.

2. Yéu cau cu thé:
C6 bang t6t nghiép
dai hoc tré 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Quan su, an ninh,
quéc phong; an
ninh va trat tu xa
hoi, phap luat, luat,
quan ly nha nudc,
khoa hoc chinh tri;
hoic c6 bang tdt
nghiép dai hoc tré
lén va co6 bang
Quan Iy chuyén
nganh ANHK cua
ICAO hodc ching

dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung dugc ngoai
nglt twong duong
bac 3 khung nang
luc ngoai nglr Viét
Nam.

cao nhat trong nganh, linh
vue cong tac; co hiéu biét vé
vi tri, vai tro va tdc dong cua
nghi¢p vu chuyén nganh.

- C6 nang luc du doan xu
huéng va xu thé phat trién
nganh, Ilinh wvyc chuyén
mon; cd kinh nghiém tham
muu X 1y cac vin dé vé
chuyén mon, nghi¢p vu.

- C6 nédng luc chu tri nghién
ctru, xay dung, dé xuét: Cac
quy dinh, quy ché, quy trinh
quan ly nghi€p vu cua
nganh, linh vuyc; dé an, du
an, dé tai, nhiém vu khoa
hoc va cong nghé, chuong
trinh, quy hoach, ké hoach
thuoc chuyén mon, nghiép
vu hodc chuc nang, nhi¢m
vu cua co quan.

- C6 nang lyc tong hop, nhan
dién, phat hién cac van dé vé
chuyén moén, nghi€p vu; co
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- Phéi hop chi dao xay dung ké hoach, kich ban,
phuong an dién tap an ninh hang khong.

- Phéi hop chi dao hoac truc tiép diéu tra, xtr ly
cac su ¢d, vi pham ANHK x4y ra tai dia ban cang
hang khong, san bay. T chirc giang binh, rat kinh
nghiém sau sy ¢b vi pham.

- Phéi hop chi dao nghién clru, deé xuat phuong
hudng, giai phap dé giai quyét nhitng van dé quan
trong, lién nganh thudc linh vuc dam bao an ninh
hang khoéng.

- Phéi hop chi dao thuc hién Phuong an khan nguy
dbi phé v6i hanh vi can thiép bt hop phép vao
hoat dong hang khong dan dung va danh gia rui
ro, muc dg, nguy co uy hiép an ninh hang khong
cap quoc gia; diéu phdi hoat dong tuyén truyén,
phd bién, gido duc cua toan nganh hang khong dan
dung.

- Phéi hop chu tri td chirc thuc hién diéu tra su cb
an ninh hang khong; tong hop chién luogc, quy
hoach, ké hoach, thé ché, chinh sach vé dicu tra
su ¢b an ninh hang khong.

- Phéi hop chi dao to chirc diéu tra, x4c minh va
chi dao xir 1y cac vu viéc vi pham, uy hiép an ninh
hang khong; giam sat viéc thyc hién cac bién phap
khan cip bao gém viéc dinh chi chuyén bay va
hoat dong cua phuong tién, thiét bi, nhan vién
hang khong dé bao dam an ninh hang khong,

- Phéi hop chi dao danh gia va xem xét viée quyét
dinh tam ding khai thac cac chuyén bay dan dung
dén Viét Nam tir cang hang khong, san bay nudc

chi Thanh tra/Kiém
toan ANHK cua
ICAOQO/IATA..

kha ning dé xuat giai phap
vé chuyén mén, nghiép vu
dé dam bao chat lugng, tién
dd cong viéc; c6 ky nang
giao tiép va thiét 1ap cac mdi
quan h¢ vdi cac td chire, ca
nhan trong linh vuc chuyén
mon hodc chure nang, nhiém
vu cia co quan.; ¢6 kha nang
td chirc, 1am viéc nhom, giap
dd, hd tro, boi dudng nhiing
cong churc c6 chuyén mon,
nghiép vu hodc git ngach
thap hon.

- C6 dao duc, ban linh va
trach nhiém cao v&i cong
viéc va co quan. cong tac.
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ngoai khong tuén thu cac tiéu chuan ciia ICAO vé
an ninh hang khéng.

- Phéi hop chi dao cac co quan, don vi thugc Bo
Ngoai giao Giai quyét cac van dé lién quan trong
truong hop tau bay mang qudc tich Viét Nam bj
can thiép bat hop phap tai nudc ngoai; tau bay
mang qudc tich nudc ngoai bi can thiép bt hop
phép tai Viét Nam.

- Phéi hop chi dao hoic tryc tiép diéu tra, xir 1y
cac su ¢d, vi pham ANHK x4y ra tai dia ban cang
hang khong, san bay. T chirc giang binh, rat kinh
nghiém sau sy cd vi pham.

- Phéi hop chi dao cac don vi trong nganh hang
khong dan dung thyuc hién cac bién phap dbi pho
ban dau v6i hanh vi can thiép bat hop phap vao
hoat dong hang khong dén dung, thuc hién cac
bién phap khan cap phuc vu an ninh, qudc phong,
khan nguy quc gia.

- Phéi hop danh gia lai cac bién phap, thu tuc an
ninh sau khi xay ra hanh vi can thiép bat hop phap
va dua ra cac bién phap khic phuc dé ngan ngira
cac hanh vi tuong tu tai dién.

- Phéi hop trién khai rat kinh nghiém qua trinh d01
pho, xtr 1y de doa, can thiép bat hop phap va su cb
ANHK.

- Phéi hop chi dao cong tac hop tac qudc té vé
ANHK.

- Thuc hién cac nhiém vu dugc giao khac.

2.23

Chuyén
vién chinh
vé€ an ninh,

CVvC

- Phéi hop nghién ciru, xdy dung, dé xuat: Cac van
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé giam

C6 bang tot nghiép
dai hoc tré 1én mot
trong cac nganh,

- Pam bao cac yéu
cau, diéu kién cua
ngach chuyén vién

- Nam viing chu truong,
duong 161 cuia Dang, chinh
sach phap luat ciia Nha nude
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an toan giao sat an ninh hang khong theo chirc nang, nhiém vu | chuyén nganh: | chinh  theo quy | vé chuyén nganh thudc chirc
théng hang cla co quan.; Quan su, an ninh, | dinh. nang, nhiém vu cta co quan.
khong - Phéi hop t6 chue thuc hién cac nhiém vu chuyén | qubc  phong; an |- C6 k§ ning st | - CO chuyén mon, nghiép vu

mon, nghiép vu vé an ninh hang khong.

- Phdi hop xiy dung, thuc hién chuong trinh
ANHK quéc gia.

- Phéi hop chi dao cac don vi trong nganh hang
khong tong hop, danh gia rii ro ANHK; ting
cuong cip 46 ANHK.

- Tham gia thim dinh, danh gia vé viéc ap dung
cac tidu chuan va yéu cdu an ninh hang khong
trong viéc thiét ké xay dung, cai tao co s ha tang
HKDD.

- Phéi hop thyc hién cac nhiém vu chuyén nganh
vé quan 1y rui ro an ninh hang khong; tong hop
chién lugc, quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh
sach vé quan 1y rii ro an ninh hang khong.

- Phdi hop danh gia, xu ly tinh huong can thi€p
bat hop phap va su c¢b an ninh mat dat; cac van
ban hudng dan cong tac dién tap cip co so va cp
nganh; trién khai hudng dan thyc hién cho céc co
quan, don vi, trung tim khan nguy hang khong.

- Phdi hop thiét 1ap hé thong béo cdo, thu thap
thong tin, phan tich va danh giad nguy co de doa
dén an ninh hang khong; quyét dinh ap dung cac
bién phép, quy trinh, thu tuc phong ngtra an ninh
hang khong phu hop véi nguy co de doa.

- Phéi hop xay dung ké hoach, kich ban, phuong
4n dién tap an ninh hang khong.

- Phéi hop hoic truc tiép diéu tra, xir 1y cac su cb,
vi pham ANHK xdy ra tai dia ban cang hang

ninh va trat tu xa
hoi, phap luat, luat,
quan ly nha nudc,
khoa hoc chinh tri;
hoic co bang tdt
nghi¢p dai hoc tr¢
lén va co bang
Quan 1y chuyén
nganh ANHK cua
ICAO hodc ching
chi Thanh tra/Kiém
todn ANHK cua
ICAO/IATA.

dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung dugc ngoai
nglt twong duong
bac 3 khung nang
luc ngoai nglr Viét
Nam.

cao trong nganh, linh vuc
cong tac; co hiéu biét vé vi
tri, vai tro cia chuyén mon,
nghi¢p vu chuyén nganh
giao thong van tai.

Co kinh nghiém tham muu
xt 1y cac van dé vé chuyén
mon, nghi¢p vu.

- C6 nang lyc chu tri hodc
tham gia nghién ctu, xay
dung, dé xuat: Cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan ly
nghiép vu cua nganh, linh
vuc; dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén moén, nghiép vu hodc
linh vuc hoat dong vé
chuyén nganh giao théng
van tai; c6 ning lyc tong
hop, nhén di¢n, phat hién
cac van dé vé chuyén mén,
nghi¢p vu chuyén nganh
giao thong van tai; co6 kha
nang dé xuat giai phap vé
chuyén mén, nghiép vu dé
dam bao chét lugng, tién do
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khong, san bay. To chuc gidng binh, rat kinh
nghiém sau sy co vi pham.

- Phdi hop nghién ctru, d& xuit phuong hudng,
giai phap dé giai quyét nhitng van dé quan trong,
lién nganh thugc linh vuc ddm bao an ninh hang
khéng.

- Phéi hop thyc hién Phuong 4n khan nguy d6i
pho véi hanh vi can thiép bat hop phap vao hoat
dong hang khong dan dung va danh gia rui ro,
murc do, nguy co uy hiép an ninh hang khong cap
quoc gia; diéu phdi hoat dong tuyén truyén, phd
bién, gido duc cua toan nganh hang khong dan
dung.

- Phdi hop 6 chire thyc hién diéu tra sy ¢d an ninh
hang khong; téng hop chién lugc, quy hoach, Kké
hoach, thé ché, chinh sach vé diéu tra su cb an
ninh hang khéng.

- Phéi hop t6 chirc diéu tra, xac minh va chi dao
xtr Iy cac vu viéc vi pham, uy hiép an ninh hang
khong; giam sat viéc thyc hién cac bién phap khan
cap bao gém viéc dinh chi chuyén bay va hoat
dong cua phuong tién, thiét bi, nhan vién hang
khong dé bao ¢am an ninh hang khong.

- Phéi hop danh gia va xem xét viée quyét dinh
tam dimng khai thac cac chuyén bay dan dung dén
Viét Nam tir cang hang khong, san bay nudc ngoai
khong tuan thii cac tiéu chuan cua ICAO vé an
ninh hang khoéng.

- Phdi hop v0i cac co quan, don vi thuge Bo Ngoai
giao Giai quyét cac van dé lién quan trong truong
hop tau bay mang qudc tich Viét Nam bi can thiép

cong viéc; c6 ky nang giao
tiép va cac mdi quan hé véi
cac t chirc, ci nhan trong
linh vuc chuyén mon,
nghi¢p vu chuyén nganh
giao thong vén tai; co6 kha
ning gitp d5, hd trg, boi
dudng nhiing cong chtric co
chuyén moén, nghiép vu thap
hon.

- C6 dao duac, ban linh va
trach nhiém véi cong viéc va
co quan cong tac.
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bat hop phép tai nude ngoai; tdu bay mang qudc
tich nude ngoai bi can thiép bat hop phap tai Viét
Nam.

- Phéi hop hodc truc tiép diéu tra, xir ly cac su cd,
vi pham ANHK xdy ra tai dia ban cang hang
khong, san bay. T chirc giang binh, rat kinh
nghiém sau su ¢6 vi pham.

- Phéi hop chi dao cac don vi trong nganh hang
khong dan dung thyuc hién cac bién phap dbi pho
ban dau v6i hanh vi can thiép bat hop phap vao
hoat dong hang khong dén dung, thuc hién cac
bién phap khan cap phuc vu an ninh, qudc phong,
khan nguy qudc gla

- Phéi hop danh gia lai cac bién phap, thu tuc an
ninh sau khi xay ra hanh vi can thiép bat hop phap
va dua ra cac bién phap khic phuc dé ngin ngira
cac hanh vi tuong tu tai dién.

- Phéi hop trién khai rit kinh nghiém qua trinh d01
pho, xir Iy de doa, can thiép bat hop phap va su cb
ANHK.

- Phéi hop chi dao cong tac hop tac qudc té vé
ANHK.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

2.24

Chuyén
vién vé an
ninh, an
toan giao
théng hang
khong

Ccv

- Phdi hop nghién ctru, xay dung, dé xuat: Cac van
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy an, ké
hoach, chuong trinh nghién ciru khoa hoc vé gidm
sat an ninh hang khong theo chirc ndng, nhiém vu
clia co quan.;

- Phéi hop td chire thyc hién cac nhiém vu chuyén
mon, nghiép vu vé an ninh hang khong.

C6 bang tot nghiép
dai hoc tré 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Quan su, an ninh,
quéc phong; an
ninh va trat tu xa
hoi, phap luat, luat,

- bam bdo céic yéu
cu, diéu kién cua
ngach chuyén vién
theo quy dinh.

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- Nam vimg chu truong,
duong 16i cia Pang, chinh
sach phap luat ctia Nha nude
vé chuyén nganh thudc chirc
nang, nhiém vu clia co quan.
- C6 chuyén mon, nghiép vu
trong nganh, linh vyc cong
tac; co hiéu biét vé vi tri, vai




161

VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7

- Phdi hop xiy dung, thuc hién chuong trinh
ANHK quéc gia.

- Phéi hop chi dao cac don vi trong nganh hang
khong téng hop, danh gia rii ro ANHK; ting
cuong cap d6 ANHK.

- Tham gia thdm dinh, danh gia vé viée ap dung
cac tidu chuan va yéu cau an ninh hang khong
trong viéc thiét ké xay dung, cdi tao co s& ha tﬁng
HKDD.

- Phéi hop thuc hi¢n cac nhi€ém vu chuyén nganh
vé quan 1y rii ro an ninh hang khong; tong hop
chién lugc, quy hoach, ké hoach, thé ché, chinh
sach vé quan 1y rti ro an ninh hang khong.

- Phdi hop danh gia, xu ly tinh huong can thi¢p
bét hop phap va su ¢b an ninh mat dat; cac van
ban huéng dan cong tac dién tap cip co so va cp
nganh; trién khai hudng dan thuc hién cho cac co
quan, don vi, trung tim khan nguy hang khong.

- Phdi hop thiét 1ap hé thong béo cao, thu thap
thong tin, phan tich va danh giad nguy co de doa
dén an ninh hang khong; quyét dinh ap dung cac
bién phép, quy trinh, thu tuc phong ngtra an ninh
hang khong phu hop véi nguy co de doa.

- Phéi hop xay dung ké hoach, kich ban, phuong
4n dién tap an ninh hang khong.

- Phéi hop hoic truc tiép diéu tra, xir 1y céac su cb,
vi pham ANHK xdy ra tai dia ban cang hang
khong, san bay. T chirc giang binh, rut kinh
nghiém sau sy ¢ vi pham.

- Phéi hop nghién ctru, d& xuat phuong hudng,
giai phap dé giai quyét nhitng van dé quan trong,

quan ly nha nudc,
khoa hoc chinh tri;
hoic c6 bang tdt
nghi¢p dai hoc trd
léen va c6 bang
Quan 1y chuyén
nganh ANHK cua
ICAO hodc ching
chi Thanh tra/Kiém
todn ANHK cua
ICAO/IATA.

- C6 k¥ nang su
dung dugc ngoai
nglt tuong duong
bac 2 khung nang
luc ngoai nglr Viét
Nam.

tro cua chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh giao thong
van tai.

- C6 kha nang tham muu xur
ly cac van dé& vé chuyén
mon, nghiép vu.

- C6 kha ning t6 chirc, tham
muu thyc hién céc quy dinh,
quy ché, quy trinh quan 1y
nghi€p vu ctia nganh, linh
vuc; c¢6 kha nidng tham gia
xay dung dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
nghé, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén mon, nghi¢p vu hoac
linh vyc hoat dong cua co
quan, t6 chic; c6 nang luc
tong hop cic vin dé vé
chuyén moén, nghiép wvu
chuyén nganh; c6 kha nang
dé xuat giai phap vé chuyén
mon, nghiép vu dé dam bao
chat luong, tién do cong
viée; ¢6 ki nang giao tiép va
cac méi quan h¢é trong linh
vuc chuyén mon, nghi¢p vu
ciia minh; c6 kha nang giup
d3, hd trg ddng nghiép.
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lién nganh thugc linh vuc ddm bao an ninh hang
khéng.

- Phéi hop thyc hién Phuong 4n khan nguy dbi
pho véi hanh vi can thiép bat hop phap vao hoat
dong hang khong dan dung va danh gia rui ro,
murc do, nguy co uy hiép an ninh hang khong cap
quoc gia; diéu phdi hoat dong tuyén truyén, phd
bién, gido duc cua toan nganh hang khong dan
dung.

- Phéi hop t6 chire thyc hién diéu tra sy ¢6 an ninh
hang khong; tong hop chién luge, quy hoach, ké
hoach, thé ché, chinh sach vé diéu tra su ¢ an
ninh hang khéng.

- Phéi hop t6 chirc diéu tra, xac minh va chi dao
xtr Iy cac vu viéc vi pham, uy hiép an ninh hang
khong; giam sat viéc thyc hién cac bién phap khan
cap bao gém viéc dinh chi chuyén bay va hoat
dong cua phuong tién, thiét bi, nhan vién hang
khong dé bao dam an ninh hang khong.

- Phéi hop danh gia va xem xét viéc quyét dinh
tam dimng khai thac cac chuyén bay dan dung dén
Viét Nam tur cang hang khong, san bay nudc ngoai
khong tuan thu céc tiéu chuan ciia ICAO vé an
ninh hang khéng.

- Phdi hop v0i cac co quan, don vi thuge Bo Ngoai
giao Giai quyét cac van dé lién quan trong truong
hop tau bay mang qudc tich Viét Nam bj can thiép
bét hop phap tai nudc ngoai; tau bay mang qudc
tich nudc ngoai bi can thiép bat hop phép tai Viét
Nam.

- Co6 dao dtc, ban linh va
trach nhiém véi cong viée va
co quan cong tac.
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- Phéi hop hoac truc tiép diéu tra, x{r 1y céc su cd,
vi pham ANHK xay ra tai dia ban cang hang
khong, san bay. T chuc giang binh, rit kinh
nghiém sau sy cd vi pham.

- Phéi hop chi dao cac don vi trong nganh hang
khong dan dung thuc hién cac bién phap ddi pho
ban dau v6i hanh vi can thiép bat hop phap vao
hoat dong hang khong déan dung, thyc hién cac
bién phép khan cAp phuc vu an ninh, qudc phong,
khan nguy qubc gla

- Phéi hop danh gia lai cac bién phap, thu tuc an
ninh sau khi xay ra hanh vi can thiép bat hop phap
va dua ra cac bién phap khic phuc dé ngin ngira
cac hanh vi tuong ty tai dién.

- Phéi hop trién khai rit kinh nghiém qua trinh d6i
pho, xtr 1y de doa, can thiép bat hop phap va su cb
ANHK.

- Phéi hop chi dao cong tac hop tac qudc té vé
ANHK.

- Thyc hién cac nhi€ém vu dugc giao khac.

VLVL chuyén m6n dung chung

(Khdng cd)

VTVL hé trg phuc vu

(Khéng c0)

PHONG TO CHUC CAN BQ

VTVL lanh dao, qudn ly

Truong
phong
T4 chirc can
bd

1. Chu tri xdy dung ndi dung, k& hoach cong tac
ndm, 6 thang, quy, thang ctia Phong theo quy dinh
cua co quan; phan cong cong viéc cho cong chirc;
cap pho gitp viéc quan ly; chi dao huéng dan xay
dung va phé duyét ké hoach cong tac nam, quy,
thang, tuan ciia cong chiic.

- C6 bang tot
nghiép dai hoc tr¢
lén mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Hang
khong, quan tri

- C6 trinh d6 quan
Iy nha nuéce ddi véi
cong chuc ngach
chuyén vién chinh
va tuwong duong trd
1én.

- Nang luc chung: Trach
nhiém cao voi cong viéc
duoc giao, gwong mau trong
thuc hién nhiém vu; dé xuét
diéu chinh thu tuc, quy trinh
lam viéc kip thoi; phan tich,
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don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7
2. Kiém tra, don ddc, diéu phdi cong chirc thyc | nhan luc, xay dung | - Co ching chi bdi | danh gia, dé xuit chinh sach
hién chuong trinh ké hoach cong tac; theo ddi, | Pang va  chinh | dudng 1anh dao, | phi hop véi chién lugc, dinh

danh gia viéc thuc hién ké hoach cong tac cua
timg cong chirc; chu tri hodc phdi hop véi cac
Phong va don vi lién quan thyc hi¢n chuong trinh,
ké hoach cong tac ctia Phong; xtr 1y cac cong viée
dot xuét (trong pham vi duoc giao) va xin y kién
chi dao cua cép trén truc tiép ddi véi nhitng viéc
vuot qua pham vi chuc trach.

3. Chiu trach nhiém hd trg, theo ddi va danh gia
cong chirc theo phan cap; theo ddi dién bién nhan
sw, nhu cau nhan sy ciia Phong; nghién ciru, tim
hiéu va dy kién nhan su thay thé, bo nhiém, bd
nhiém lai...; bao cdo cap trén tryc tiép dé xin y
kién; td chirc thuc hién cac quy dinh, ché do,
chinh sach, quy ché lam viéc, bao mat, dao duc
cong vuy; xay dyng mdi trudong lam viéc van hoa
chinh tri.

4. Quan ly, diéu hanh moi hoat dong ciia Phong;
xu ly va to chtic quan 1y vian ban dén; ky trinh
Lanh dao vé cac van ban do Phong du thio; dinh
ky (hoac dot xuat) bao cao tinh hinh hoat dong cua
Phong v6i cap trén tryc tiép; chi dao xay dung bao
cao va tong két cong tac nim, 6 thang, quy, thang,
tuan theo quy dinh; dai dién cho Phong vé moi
quan h¢ cong tac; ban giao cong viéc cho mot cap
pho phu trach khi ving mat theo quy ché lam viée.
5. Chju trach nhiém vé cong tac tham muu, td
chirc quan 1y tai san theo uy quyén va theo quy
dinh.

quyén nha nudc,
chinh sach coéng,
quan ly nha nudc,
luat, kinh té, tai
chinh, k¥ thuat.

- Co6 bang tbt
nghiép trung cap ly
luan chinh tri hodc
gidy xac nhan
tuong duong trinh
d6 trung cap 1y luan
chinh tri cua co
quan c6 tham quyén
trd 1en.

quan 1y cép phong
va tuong duong
(sau khi duoc bd
nhiém).

- C6 ky nang su
dung trinh dd tin
hoc, trinh d6 ngoai
ngtt phu hop véi
tieu chuan, chuc
danh b6 nhiém
Trudng phong.

hudéng dai han cua Cuc; giao
tiép tot trong co quan tim
kiém co hoi xay dyng va mé
rong mang ludi quan hé.

- Nang lyc chuyén mon:
Theo yéu cau nang luc cua vi
tri viéc lam nghi¢p vu dam
nhiém.

- Nang lyc quan ly. Xay
dung dinh huéng muc tiéu
cua cac linh vuc phu trach,
gop phan x@y dung chién
lugc tong thé; chi dong
chuin bi va thuc hién tién
trinh thay ddi trong linh vuc
dugc giao phu trach; ra
quyét dinh khé, phtc tap
thudc quyén han, chtrc ning
dugc giao phu trach, phat
huy dugc ngudn lyc trong to
chirc; thac déy hoc tap lién
tuc va phat trién.
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6. Tham dy hop co quan va cac cudc hop theo quy
ché lam viéc cua co quan chu tri hop giao ban,
trién khai nhiém vu cua Phong; tham du cac cudc
hop, hdi nghi theo phan cong cua Lanh dao Cuc.
1.2 | Pho Trudng 1. Gitip trudong phong quan 1y, diéu hanh mét sb | C6 bang tot nghiép | - C6 trinh d6 quan | - Nang lee chung: Ty nhin
phong T mang cong viéc ciia Phong; tham gia xir 1y cac | dai hoc trd 1én mét | 1y nha nude ddi véi | trach nhiém véi cong viée

chirc can bd

cong viéc dot xuat (trong pham vi dugc giao) va
bao c4o xin ¥ kién chi dao cua Truong phong dbi
véi nhitng viée vuot qua pham vi chure trach duoc
giao; tham gia kiém tra, danh gia tinh hinh thuc
hién cong viéc cua Phong; diéu hanh Phong khi
dugc Truong phong uy quyén.

2. Pinh ky (hodc dot xuét) bao cdo tinh hinh hoat
dong ciia mang cong viéc dugce giao phu trach véi
Trudng phong hodc cap trén truc tiép cia Truong
phong khi ¢6 yéu cau; tham du cac cude hop, hoi
nghi vé cong tac c¢6 lién quan ctia Phong theo phan
cong Trudng phong.

3. Xay dyng va thuc hién ké hoach cong tdc nam,
quy, thang, tuan cua bo phéan dugc giao phu trach.
4. Thyc hién cac nhiém vu khac do Truéng phong
giao.

5. bam nhi¢m cong viéc cua 1 vi tri viéc lam
nghiép vu twong g ngach cong chirc cao nhat
trong t6 chirc.

trong cac nganh,
chuyén nganh:
Hang khong, quan
tri nhan lyc, xay
dung Pang va chinh
quyén nha nudc,
chinh séch cong,
quan ly nha nudc,
luat, kinh té, tai
chinh, ky thuat.

cong chuc ngach
chuyén vién va
tuong duong trd
1én.

- C6 chimg chi boi
dudng lanh dao,
quan 1y cdp phong
va tuong duong trd
lén (sau khi b6
nhiém).

- C6 k¥ nang su
dung trinh dd tin
hoc, trinh d6 ngoai
nglt phu hop voi
tiéu chuan, chirc
danh bd nhi¢m Pho
Trudng phong.

dugc giao, chuan myc trong
thuc hién; linh hoat trong to
chic thyc hién cong viéc
nhim dam bao cac tiéu
chuan chét lugng da thong
nhat; nim ving cac quy dinh
va vai tro, tac dong cua hé
thdng vin ban ciia Pang, van
ban phdp quy va van ban
hanh chinh cua co quan c6
thaim quyén; thuc day giao
tiép hai chiéu; thiét 1ap duoc
mang ludi quan hé tot trong
ndi bo.

- Nang lyc chuyén mon:
Theo yéu cau nang lyuc cua vi
tri viéc lam nghiép vu dam
nhiém.

- Nang luc quan ly. Xay
dyng muc tiéu, ké hoach
cong vigc cua nhoém/bo
phén; chu dong chuén bi va
thyc hién tién trinh thay doi
ctia nhom/bd phan; ra quyét
dinh thé hién dugc céc
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don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7
nguyén tic, yéu cau cia co
quan quan ly, phat huy duoc
nguén lyc cia nhom/bd
phan; hd trg viéc phat trién,
hoan thién ban than.
2 | VTVL nghiép vu chuyén nganh (Khéng c0)
3 | VTVL chuyén mén dung chung
3.1 | Chuyénvién | CVCC |- Chu tri nghién ciru, xdy dung, dé xuat cac van |- CO bang t6t | - Dam bao cac yéu | - Nang luc chung: Chii dong,

cao cap ve to
chtrc b may

ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé T
chirc bd may.

- Chu tri t6 chure thuce hién, kiém tra, giam sat cac
nhiém vu chuyén mén vé T6 chirc bd may.

- Chu tri nghién ctru, xay dung chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an,
dé an quan trong vé t6 chirc by may.

- Chu tri huéng dan trién khai thyc hién céc vin
ban.

- Chu tri hudng dan, kiém tra, tong két, danh gia
viéc thyc hién chinh sach vé t6 chirc bd may, viéc
thuc hién cac hoat dong chuyén mon nghi¢p vu va
dé xudt bién phép, giai phap dé thuc hién co hiéu
qua.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc
hién céc hoat dong chuyén mon, nghi€p vu (thanh
lap, t6 chure lai, giai thé co quan, don vi, td chirc;
chtrc nang nhiém vu co quan, don vi, t6 chirc) theo
nhi¢m vu dugc phan cong.

nghi¢p dai hoc tr¢
1én mdt trong céc

nganh, chuyén
nganh: Hang
khong, quan tri
nhan luc, xay dung
Pang va chinh
quyén nha nudc,
chinh sach cong,

quan 1y nha nudc,
luat, kinh té.

- Co6 bang tbt
nghiép cao cip ly
luan chinh tri hoac
bang cao cap Iy
luén chinh tri - hanh
chinh hodc co gidy
xac nhén trinh d6 1y
luan chinh tri twong
duong cao cip ly
luan chinh tri cua co

cau, diéu kién cua
ngach chuyén vién
cao cdp theo quy
dinh.

- C6 ky nang su
dung cong nghé
thdng tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung dugc ngoai
ngtt twong duong
bac 3 khung nédng
luc ngoai nglr Viét
Nam.

trach nhiém cao vo6i cong
viéc; huong dan, kiém tra
viéc thyc hién; nhan biét
trugc va thich ung véi yéu
cau méi cua cong viéc; phat
huy ngudn lyc bén trong va
bén ngoai dé co giai phap
dam bao chit luong cong
viéc; hiéu biét vé vai tro, tac
dong xa hoi cua chinh sach;
xay dung khung phap 1y hd
trg viéc thuc thi chinh sach;
giao tiép tot trong va ngoai
CO quan; thiét 1ap mang ludi
quan hé & nhiéu cép.

- Nang luc chuyén mon: Co
kha nang chu tri thyc hién
cac mang cong viéc dugc
mo ta tai Cot 4.

- Nang lyc qudan ly: Xay
dung dugc muc tiéu, dinh
huéng cho mang linh vyc
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- Phéi hop voi cac don vi lién quan tham muu | quan  c¢6  tham cong tac dugc phan cong;

hoach dinh va thuc thi chinh sach lién quan dén quyén. nghién cuu, dé xuit thuc

nhi¢m vu dugc phan cong. hién tién trinh thay ddi trong

- Thyc hién cac nhiém vu duoc giao khac. mang linh vuc cong tac duogc
phan coéng; tham muu, dé
xudt quyét dinh kho, phirc
tap thudc quyén han, chirc
nang cua linh vuc cong tac
dugc phan cong; phat huy
duoc nguén luc cua don vi;
thic day hoc tap lién tuc va
phat trién.

3.2 Chuyén CVC |- Chua tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, dé | - CO bang tot | - Pam bao cic yéu | - Nang lwc chung: Tréach
vién chinh Xudt cic van ban quy pham phap luat, dé tai, dé | nghiép dai hoc trd | cau, diéu kién cua | nhiém cao véi cong viéc
vé to chuc an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ciru khoa | 1én mot trong céac | ngach chuyén vién | dugc giao, guong mau trong

bd may hoc vé T6 chirc bd may. nganh, chuyén | chinh  theo  quy | thyc hién; dé xuat diéu chinh
- Chu tri hodc tham gia td chirc thuc hién, kiém nganh: Hang | dinh. thu tuc, quy trinh lam vigc...
tra, giam sat: Cac nhiém vu chuyén mén vé T6 | khong, quan tri |- Sir dung cong | kip thoi dé dap ung tét hon
churc by may. nhan lyc, xay dung | nghé théng tin co | nhu cau ciia Phong; phan
- Tham gia nghién ctru, xay dung chién luge, quy | Pang  va  chinh | bin hodc tuong | tich, danh gia, dé xuat chinh
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, quyén nha nudc, | duong. sach phu hop voi chién lugc,
dé 4n quan trong vé t chic bd may. chinh s&ch cong, | - Su dung duogc | dinh hudng dai han ctua Cuyc;
- Chu tri hodc tham gia huéng dan trién khai thyc | quan 1y nha nudc, | ngoai ngir  trinh d6 | giao tiép t6t trong Phong;

hién cac van ban.

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung céac
van ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh cac
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, dy an, dé an quan trong vé t6 chirc
bo may.

- Chu tri hodc tham gia hudng dan, kiém tra, tong
két, danh gia viéc thyuc hién chinh sach vé t6 chirc

lut, kinh té.

- C6 bing tht
nghiép cao cip ly
luan chinh tri hoac
bang cao cép Iy
luan chinh tri - hanh
chinh hodc co gidy
xac nhan trinh d6 1y

tuong duong bac 3
khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

tim kiém co hoi xdy dung va
mo rong mang ludi quan hé.
- Nang lyc chuyén mon: Co
kha ndng chu tri hodc tham
gia thyc hién cdc mang cong
viéc dugc mo ta tai Cot 4.

- Nang luc quan ly. Xay
dyng dugc muc ti€u, ké
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bd may, viéc thuc hién céc hoat dong chuyén moén | luan chinh tri tuong hoach cong viéc cho
nghiép vu va dé xuét bién phap, giai phap dé thuc | duong cao cip 1y nhom/bo phan phu trach vé
hién c6 hi€u qua. luan chinh tri cua co td chirc bo may; nghién ciu,
- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc | quan  c¢6  tham dé xuét thyuc hién tién trinh
hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu (thanh quyén. thay ddi cho nhém/bd phén
lap, td chuc lai, giai thé co quan, don Vl td churc: phu trach vé to chire bd may;
chirc nang nhiém vu co quan, don vi, to chirc) theo tham muu, dé xuat quyét
nhiém vu dugc phan cong. dinh thé hién duoc cac
- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu nguyén tic; phat huy duoc
hoach dinh va thuc thi chinh sach lién quan dén ngué)n Iuc cia nhom/bo
nhi¢m vu dugc phan cong. phan phu trach vé t6 chuc bd
- Thyc hién cac nhiém vu dugc giao khac. may; hd trg viéc phat trién,
hoan thién ban than.
3.3 Chuyen Ccv - Tham gia nghién ctru, xay dung, dé xuat cac van | C6 bang tot nghiép | - Pam bao cic yéu | - Nang liwc chung: Ty nhan
vién vé to ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy 4n, ké | dai hoc tr& 1én mot | cau, diéu kién cua | trach nhiém vé&i cong viéc
chirc bd hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé T trong cdc nganh, | ngach chuyén vién | dugc giao, chuén muc trong
may chirc bd may. chuyén nganh: | theo quy dinh. thuc hién cong viéc; linh

- T6 chuc thyuc hién cac nhiém vu chuyén mon vé
T chic bo may.

- Tham gia nghién ctru, xay dung chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an,
dé an quan trong vé t6 chirc by may.

- Tham gia huéng dan trién khai thyc hién cac van
ban.

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac van ban quy
dinh chi tiét, huéng dan thi hanh c4c chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy
an, dé 4n quan trong vé to chirc bo may.

- Tham gia huéng din, kiém tra, téng két, danh
gia viéc thyc hién chinh sach vé to chirc bo may,
viéc thuc hién cac hoat dong chuyén mon nghiép

Hang khong, quan
tr1 nhan luc, xay
dung Pang va chinh
quyén nha nudc,
chinh sach cbng,
quan ly nha nudc,
lut, kinh té.

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung dugc ngoai
nglt tuong duong
bac 2 khung nang
luc ngoai nglr Viét
Nam.

hoat trong t6 chirc thuc hién
cong viéc nham dam bao cac
tiéu chuan chit lugng da
thong nhat; nim viing cac
quy dinh va vai tro, tac dong
ciia hé théng vin ban cua
Dang, van ban phap quy va
van ban hanh chinh cua co
quan c6 thdm quyén; thic
day giao tiép hai chiéu; thiét
1ap dugc mang ludi quan hé
t6t trong Phong.

- Nang lyc chuyén moén: CO
kha néng tham gia thyc hién
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vu va dé xuat bién phép, giai phap dé thyuc hién co cac mang cong viéc dugc mo
hi¢u qua. ta tai Cot 4.
- T6 chtre thue hién cac hoat dong chuyén mon, - Nang lyc quan ly: Xac dinh
nghiép vu (thanh lap, td chire lai, giai thé co quan, duoc muc tiéu, ké hoach
don vi, t6 chire; chire nang nhi¢m vu co quan, don cong viéc cho ban than;
vi, to chure) theo nhiém vu dugc phan cong. nghién’ clu, dé xu'cflt thuc
- Phdi hop v6i cac don vi lién quan tham muu hién tién trinh thay doi trong
hoach dinh va thuc thi chinh sach lién quan dén cong vigc; tham muu, dé
nhiém vy dugc phén cong. Xuat Aqu}v,’ét dinh ‘ dya ’ th:eo
- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac. nguyen t ac, quy trlnh o0 sab,
thyc hién cong viéc tict
kiém, hiéu qua; chia sé kién
thirc, chuyén mén véi dong
nghi¢p.
3.4 Chuyén CVCC | - Chu tri nghién ctru, xdy dung, dé xuat: Cac van | - C6 bang tot | - Dam bao cac yéu | - Nang lec chung: Chu
vién cao cép ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du an, ké nghiép dai hoc tré cau, diéu kién cua dong, trach nhiém cao véi
vé quan ly hoach, chuwong trinh nghién ctru khoa hoc vé quan | 1én mot trong cac | ngach chuyén vién | céng viéc; hudng dan, kiém
ngudn nhan 1y ngudn nhan luc, ché d, chinh sach, tién luong | nganh, chuyén | cao cdp theo quy | tra viéc thuc hién; nhan biét
luc dbi voi cong chire, vién chirc, nguoi lao dong. nganh: Hang | dinh. trudc va thich ung voi yéu
- Chu tri t6 chirc thyc hién, kiém tra, giam sat cac | khéng, quan tri | - C6 ky nang su | ciu mdi clia cong viée; phat
nhiém vu chuyén mon vé quan 1y ngudn nhan luc, | nhan lyc, xdy dung | dung cong nghé | huy ngudn luc bén trong va
ché @0, chinh sach, tién luong d6i v6i cong chire, | Pang  va  chinh | thong tin co ban. bén ngoai dé c6 giai phap

vién chire, nguoi lao dong.

- Chu tri nghién ctru, xay dung chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an,
dé 4n quan trong vé quan 1y ngudn nhan lyc, ché
d0, chinh sach, tién lvong d6i v6i cong chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong.

- Chu tri huéng dn trién khai thyc hién cac vin
ban.

quyén nha nudc,
chinh sach cbng,
quan ly nha nudc,
luat; kinh té, tai
chinh, quan hé lao

dong, ngén nglr
Anh. ‘ ’
- Co6 Dbang tot

nghiép cao cip ly

- C6 k¥ nang su
dung dugc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung nang
luc ngoai nglr Viét
Nam.

dam bao chat lugng cong
viéc; hiéu biét vé vai tro, tac
dong xa hoi cua chinh sach;
xay dung khung phép 1y hd
tro viéc thuc thi chinh sach;
giao tiép tot trong va ngoai
co quan; thiét 1ap mang lui
quan hé & nhiéu cép.
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- Chu tri huéng dan, kiém tra, tong két, danh gia | luan chinh tri hoac - Nang lyc chuyén mén: Co

viéc thuc hién chinh sach vé quan 1y ngudn nhan | bang cao cép ly kha nang chu tri thyc hién

luc, ché dd, chinh sach, tién luong; viéc thyc h1en luan chinh tri - hanh cac mang cong viéc dugc

cac hoat dong chuyén mon nghiép vu va dé xuét | chinh hodc co gidy mo ta tai Cot 4.

bién phép, giai phap dé thye hién c6 hiéu qua. xac nhan trinh d¢ ly - Nang luc quan ly: Xay

- Chu tri hodc tham gia td chure trién khai thuc | luan chinh trj tuong dung dugc muc ti€u, dinh

hién céc hoat dong chuyén mén, nghiép vu (quan | duong cao cip ly huéng cho mang linh vuc

1y can bg, cong churc, vién chirc va cong vu; quan | luan chinh tri cua co cong tic dugc phan cong;

1y bién ché; dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc, | quan  ¢o tham nghién cuu, dé xuit thuc

vién chuec; chinh sach, tién lvong; cong tac dan quyén. hién tién trinh thay doi trong

chu, dan van; cong tac thanh nién; cong tac can bd mang linh vuc cong tac duoc

nif;...) theo nhiém vu dugc phan cong. phan cong; tham muu, dé

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu xuit quyét dinh kho, phirc

hoach dinh va thuc thi chinh sach lién quan dén tap thudc quyén han, chirc

nhiém vu dugc phan cong. nang cua linh vuc cong tac

- Thyc hién cac nhi€ém vu dugc giao khac. dugc phan cong; phat huy
duoc nguc“m luc cua don vi;
thiic day hoc tap lién tyc va
phat trién.

3.5 Chuyén CVC |- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, dé | - Co bang t6t | - Dam bao cac yéu | - Nang lec chung: Trach
vién chinh Xudt cac van ban quy pham phap luat, dé tai, dé | nghiép dai hoc trd | cau, diéu kién cia | nhiém cao véi cong viéc
vé quan ly an, dy an, ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa | 1én mot trong céc | ngach chuyén vién | dugc giao, gwong mau trong
ngudn nhan hoc vé quan 1y ngudn nhan lyc, ché do, chinh | nganh, chuyén | chinh  theo quy | thyc hién; dé xuat diéu chinh

luc sach, tién luong ddi véi cong chirc, vién chirc, | nganh: Hang | dinh. thu tuc, quy trinh lam viéc...
ngudi lao dong. khong, quan tri |- C6 ky niang st | kip thoi dé dap ung tot hon
- Chu tri hodc tham gia td chtrc thuc hién, kiém | nhan luc, xay dung | dung cong nghé | nhu cdu cla Phong; phan
tra, giam sat cac nhiém vu chuyén mon vé quanly | Pang  va  chinh | thong tin co ban. tich, d4nh gia, & xuét chinh

ngué)n nhan luc ché dd, chinh sach, tién luong dbi
v61 cong chire, vién chure, nguoi lao dong.

- Tham gia nghién ctru, x4y dung chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an,

quyén nha nudc,
chinh sach cobng,
quan ly nha nudc,
luat; kinh té, tai

- C6 k¥ ning su
dung duogc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung ndng

sach phit hop véi chién lugc,
dinh hug&rng gléi han cua Cuc;
giao ti€p tot trong Phong;
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dé 4n quan trong ctia vé quan 1y ngudn nhan luc, | chinh, quan hé lao | luc ngoai ngit Viét | tim kiém co hoi xay dung va
ché dd, chinh sach, tién luong ddi véi cong chuc, | dong, ngdn nglr | Nam. mo rong mang ludi quan hé.
vién chtrc, nguoi lao dong. Anh. - Néang luc chuyén mon: Co
- Chu tri hodc tham gia hudng dan trién khai thuc kha nang chu tri hodc tham
hién cac van ban. gia thyc hién cdc mang cong
- Chu tri hodc tham gia hudéng dan, kiém tra, téng viéc dugc mo ta tai Cot 4.
két, danh gia viéc thuc hién chinh sach vé quan 1y - Nang lyc quan ly. Xay
ngué)n nhan luc, ché dd, chinh sach, tién luong; dung dugc muc ti€u, ké
viéc thuc hién céac hoat dong chuyén mon nghiép hoach cong viéc cho
vu va dé xuét bién phép, giai phap dé thyc hién co nhém/bo phan phu trach vé
hiéu qua. ngudn nhan lyc, ché do,
- Chu tri hodc tham gia td chuc trién khai thuc chinh sach, tién luong ddi
hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu (quan voi cong chuc, vién chirc,
1y can bd, cong chirc, vién chirc va cong vu; quan nguoi lao dong; nghién cuu,
1y bién ché; dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc, dé xuét thuc hién tién trinh
vién chirc; ché do, chinh sach, tién luong; cong thay doi cho nhém/bd phéan
tdc dan chu, dan van; cong tac thanh nién; cong phu trach vé td chure bd may;
tac can bo nii;...) theo nhi€ém vu dugc phan cong. tham muu, d& xudt quyét
- Phéi hop vai cac don vi lién quan tham muu dinh thé hién duoc cac
hoach dinh va thuc thi chinh sach lién quan dén nguyén tic; phat huy duoc
nhiém vu dugc phan cong. nguén luc cua phénl/l?(f)
- Thyc hién cac nhiém vu dugc giao khac. phan phu trach vé nguén
nhan luc, ché d9, chinh sach,
tién luong db6i véi cong
chtrc, vién chuc, nguoi lao
dong; hd trg viée phat trién,
hoan thién ban than.
3.6 Chuyén Ccv - Tham gia nghién ctru, xdy dung, dé xuat: Cac | C6 bang tot nghiép | - Pam bao cac yéu | - Nang lwc chung: Ty nhan
vién vé van ban quy pham phép luat, dé tai, dé an, dy an, | dai hoc tr& 1én mot | cdu, diéu kién cua | trach nhiém véi cong vige
quan Iy ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé | trong c4c nganh, | ngach chuyén vién | dugc giao, chuan muyc trong

quan ly nguon nhan lyc ché dg, chinh sach, tién

chuyén nganh:

theo quy dinh.

thyc hién cong viéc; linh
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nguén nhan lwong ddi véi cong chirc, vién chirc, nguoi lao | Hang khong, quan |- Cé k§ ning st | hoat trong t6 chure thyuc hién
luc dong. tri nhan lgc, xay | dung cong nghé | cong viéc nham dam bao cac

- T6 chuc thyuc hién cac nhiém vu chuyén mon vé
quan ly nguén nhén luc ché dd, chinh sach, tién
lwong ddi véi cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong.

- Tham gia nghién ctru, x4y dung chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an,
dé an quan trong vé quan 1y ngudn nhan luc, ché
dd, chinh sach, tién luong ddi véi cong chure, vién
chure, nguoi lao dong.

- Tham gia hudng dan trién khai thyc hién cac van
ban.

- Tham gia huéng dan, kiém tra, tong két, danh
gia viéc thyc hién chinh sach vé quan 1y ngudn
nhén luc, ché do, chinh sach, tién lvong; viéc thuc
hién cac hoat dong chuyén mon nghiép vu va dé
xuét bién phap, giai phap dé thuc hién co hiéu qua.
- T6 chire thue hién cac hoat dong chuyén mon,
nghi€p vu (quéan ly can b, cong chirc, vién chiic
va cong vu; quan 1y bién ché; dao tao, bdi dudng
can bo, cong chuc, vién chuc; ché dd, chinh séch,
tién luwong; cong tac dan chu, dan van; cong tac
thanh nién; cong tac can bo nir;...) theo nhi€ém vy
dugc phan cong.

- Phéi hop voi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thuc thi chinh sach lién quan dén
nhi¢m vu dugc phan cong.

- Thyc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

dung PBang va chinh
quyén nha nudc,
chinh séch c6ng,
quan ly nha nudc,
luat; kinh té, tai
chinh, quan hé lao
dong, ngon ngl
Anh.

thong tin co ban.

- CO Ky nang su
dung dugc ngoai
nglt twong duong
bac 2 khung nang
luc ngoai nglr Viét
Nam.

tiéu chudn chit luong da
théng nhit; nim vimg cac
quy dinh va vai tro, tac dong
ciia hé thong vin ban cua
Dang, van ban phap quy va
van ban hanh chinh cua co
quan c¢6 thAm quyén; thic
day giao tiép hai chiéu; thiét
1ap dugc mang ludi quan hé
t6t trong Phong.

- Nang luc chuyén mén: Co
kha nang tham gia thuc hi¢n
cac mang cong viéc dugc
mo ta tai Cot 4.

- Nang luc quan ly: Xac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban than;
nghién ciu, d& xuat thuc
hién tién trinh thay doi trong
cong viéc; tham muu, dé
xuat quyét dinh dua theo
nguyén tac, quy trinh co sin;
thuc hién cong viéc tiét
kiém, hiéu qua; chia sé kién
thirc, chuyén mén véi dong
nghiép.
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3.7 Chuyén | CVCC |- Chu tri nghién ciru, xdy dung, d¢ xuat cac van |- C6 bang t6t | - Dam bao céc yéu | - Ning luc chung: Chi dong,

vién cao cap
ve€ cai cach
hanh chinh

ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, du an, ké
hoach, chwong trinh nghién ctru khoa hoc vé cai
cach hanh chinh.

- Chu tri t6 chirc thyc hién, kiém tra, gidm sat cac
nhiém vu chuyén mon vé cai cach hanh chinh.

- Chu tri nghién ctru, xay dung, hudng dan trién
khai thyc hién, t6 chirc so két, tong két, kiém tra,
phéan tich, danh gia va bao céo viéc thuc hién céc
quy dinh cua Dang, van ban quy pham phap luat
ctia Nha nuéc, chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n ctia Cuc vé
cdi cach hanh chinh.

- Chu tri to chtrc, huéng din, theo ddi viée thuc
hién ché d6, chinh sach chuyén mon, nghiép vu;
dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu
qua quan 1y cta Cuc vé cai cach hanh chinh; chii
tri t6 chirc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu,
phé bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va
thuc thi chinh sach ciia Cuc vé cai cach hanh
chinh.

- Chii tri hodc tham gia to chirc trién khai thuc
hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo
nhiém vu dugc phan cong.

- Tham gia thim dinh, gop ¥ céc cac van ban vé
cai cach hanh chinh; phéi hop véi cac don vi lién
quan dén nhiém vu duge phan cong; tham du céac
cudc hop lién quan; xay dung va thuc hi¢n ké
hoach céng tic ndm, quy, thang, tuan ciia c4 nhan.
- Thuc hién cac nhiém vu dugc giao Khac.

nghi¢p dai hoc tré
lén mdt trong cac
nganh, chuyén
nganh: Hang
khong, quan ly nha
nudce, quan ly cong,
chinh sach cbng,
xdy dung DPang va
chinh quyén nha
nudc, luat; kinh té.
- Co6 bang tbt
nghiép cao cip ly
luan chinh tri hoac
bang cao cép 1y
luén chinh tri - hanh
chinh hodc cé gidy
x4c nhén trinh do 1y
ludn chinh tri tuong
duong cao cip 1y

luan chinh tri cua co
quan c¢6  tham
quyeén.

cu, diéu kién cua
ngach chuyén vién
cao cdp theo quy
dinh.

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung dugc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung ning
luc ngoai nglr Viét
Nam.

trach nhiém cao v&i cong
viéc; huéng din, kiém tra
viéc thuc hién; nhan biét
trudc va thich ng voi yéu
cAu méi cla cong viéc; phat
huy ngudn luc bén trong va
bén ngoai dé co giai phap
dam bao chat lugng cong
viéc; hiéu biét vé vai tro, tic
dong xa hoi cua chinh sach;
xay dung khung phap 1y hod
tro viéc thuc thi chinh sach;
giao tiép tot trong va ngoai
co quan; thiét 1ap mang ludi
quan hé & nhiéu cép.

- Nang luc chuyén mon: Co
kha nang chu tri thyc hién
cac mang cong viéc dugc
mo ta tai Cot 4.

- Nang lyc quan ly: Xay
dung dugc muc tiéu, dinh
huéng cho mang linh vyc
cong tac dugc phan cong;
nghién cuu, dé xuat thuc
hién tién trinh thay doi trong
mang linh vuc cong tac dugc
phan cong; tham muu, dé
xuat quyét dinh khé, phuc
tap thudc quyén han, chirc
ndng cua linh vuc cong tac
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dugc phan cong; phat huy
duoc nguén luc cua don vi;
thuc déy hoc tap lién tuc va
phat trién.

3.8 Chuyén CvC - Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, dé | C6 bang tot nghiép | - Pam bao cic yéu | - Ning lyc chung: Trach
vién chinh xudt cic van ban quy pham phap luat, dé tai, dé | dai hoc trd 1én mét | cau, diéu kién cua | nhiém cao véi coéng viéc
vé cai cach an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ciru khoa | trong c4c nganh, | ngach chuyén vién | dugc giao, guong miu trong
hanh chinh hoc vé cai cach hanh chinh. chuyén nganh: | chinh  theo  quy | thuc hién; dé xuat diéu chinh

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc thuc hién, kiém
tra, gidm sat cac nhiém vu chuyén mon vé cai cach
hanh chinh.

- Tham gia nghién ctru, xay dung chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an,
dé 4n quan trong vé cai cach hanh chinh.

- Chu tri hodc tham gia hudng dan trién khai thyc
hién cac van ban.

- Chu tri hodc tham gia huéng dan, kiém tra, téng
két, danh gia viéc thuc hién chinh sach vé cai cach
hanh chinh, viéc thuc hi¢n cac hoat dong chuyén
mon nghiép vu va dé xuat bién phap, giai phap dé
thuc hién co6 hi¢u qua.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc
hién céc hoat dong chuyén mon, nghi€p vu theo
nhiém vu dugc phan cong.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thyc thi chinh sach lién quan dén
nhiém vu dugc phan cong.

- Thyc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

Hang khong, quan
1y nha nudc, quan ly

cbng, chinh sé&ch
cong, xdy dung
Pang va chinh

quyén nha nudc,
luat; kinh te.

dinh.

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung dugc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung nang
lyc ngoai ngir Viét
Nam.

tha tuc, quy trinh lam vigc...
kip thoi dé dép tGmg tot hon
nhu cdu cua Phong; phan
tich, danh gia, dé xuét chinh
sach phu hop voi chién lugc,
dinh hudng dai han cta Cuc;
giao tiép t6t trong Phong;
tim kiém co hoi xdy dung va
m¢& rong mang ludi quan he.
- Nang luc chuyén mon: Co
kha nang chu tri hodc tham
gia thyc hién cdc mang cong
viéc dugc mo ta tai Cot 4.

- Nang lyc quan ly. Xay
dung dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho
nhém/bd phan phu trach vé
cai cach hanh chinh; nghién
ctru, d& xuét thuc hién tién
trinh thay d6i cho nhom/bd
phan phu trach vé t6 chirc bo
may; tham muu, d& xuét
quyét dinh thé hién dugc cac
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nguyén tic; phat huy duoc
ngudn lyc cia nhom/bo
phan phuy trach vé t6-chire bd
faay cdi cach hanh chinh; hd
tro viéc phat trién, hoan
thién ban than.

3.9 Chuyén CVv - Tham gia nghién ciru, xay dung, dé xuit cac van | Co bang tot nghiép | - Pam bao cic yéu | - Nang luc chung: Ty nhin
vién vé cai ban quy pham phap luit, dé tai, dé an, du an ké | dai hoc tro 1én mot | cau, didu kién cua | trach nhiém véi cong viéc
cach hanh hoach, chuwong trinh nghién ctru khoa hoc vé cai | trong c4c nganh, | ngach chuyén vién | dugc giao, chuan muyc trong

chinh cach hanh chinh. chuyén nganh: | theo quy dinh. thuc hién coéng viéc; linh

- T6 chirc thuc hién cac nhiém vu chuyén mon vé
cai cach hanh chinh.

- Tham gia nghién ctru, x4y dung chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an,
dé an quan trong vé cai cach hanh chinh.

- Tham gia huéng dan trién khai thyc hién céc van
ban.

- Tham gia hudéng dan, kiém tra, tong két, danh
gia viéc thyc hi¢n chinh sach vé cai cach hanh
chinh, vi¢c thuc hién cac hoat dong chuyén mon
nghiép vu va dé xuét bién phap, giai phap dé thuc
hién c6 hiéu qua.

- T6 chuc trién khai thuc hién cic hoat dong
chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan
cong.

- Phéi hop voi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thyuc thi chinh sach lién quan dén
nhi¢m vu dugc phan cong.

- Thyc hién cac nhi€ém vu duogc giao khac.

Hang khong, quan
1y nha nudc, quan ly

cbng, chinh sé&ch
cong, xdy dung
Pang va chinh

quyén nha nudc,
luat; kinh te.

- C6 ky nang su
dung cong nghé
thdng tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung dugc ngoai
ngtt twong duong
bac 2 khung ndng
luc ngoai nglr Viét
Nam.

hoat trong t6 chtrc thyc hién
cong viéc nham dam bao cac
tiéu chudn chat luong da
thdng nhat; nim viing cac
quy dinh va vai tro, tac dong
cia hé théng vin ban cta
bang, van ban phap quy va
van ban hanh chinh cua co
quan co tham quyen thic
day giao tiép hai chiéu; thiét
1ap dugc mang ludi quan hé
t6t trong Phong.

- Nang luc chuyén mon: Co
kha nang tham gia thyuc hién
cac mang cong vi¢c dugc mo
ta tai Cot 4.

- Nang lyc quan ly: Xac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban than;
nghién ctu, d& xuat thuc
hién tién trinh thay doi trong
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cong viéc; tham muu, dé
xudt quyét dinh dua theo
nguyén tic, quy trinh c6 san;
thuc hién cong viéc tiét
kiém, hiéu qua; chia sé kién
thire, chuyén mén véi dong
nghi¢p.
3.10 Chuyén CVCC |- Chu tri nghién ctru, xdy dung, dé xudt cac van |- C6 bang tot | - Pam bao cic yéu | - Nang luc chung: Chu dong,
vién cao cap ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy 4n, ké | nghiép dai hoc trd | cau, diéu kién cta | trich nhiém cao v&i cong
vé thi dua, hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé thi | 1én mot trong cac | ngach chuyén vién | viéc; hudng dan, kiém tra
khen dua, khen thudng. nganh, chuyén | cao cdp theo quy | viéc thuc hién; nhan biét
thudng - Chu tri t6 chirc thyc hién, kiém tra, giam sat cac | nganh: Hang | dinh. trude va thich tng véi yéu

nhiém vu chuyén mon vé thi dua, khen thuong.

- Chu tri nghién ctru, xay dung, hudng dan trién
khai thuc hién, t6 chirc so két, tong két, kiém tra,
phan tich, danh gi4 va bao cao viéc thuc hién cac
quy dinh cia Pang, van ban quy pham phap luat
ciia Nha nude, chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh séch, chuong trinh, dy 4n, dé an ctia Cuc vé
thi dua, khen thudng.

- Chu tri t6 chue, huéng dan, theo ddi viéc thuc
hién ché do, chinh sach chuyén mon, nghiép vu;
dé xuat cac bién phap dé nang cao hi¢u lyc, hi¢u
qua quan ly caa Cyc vé thi dua, khen thudng; chi
tri t6 chirc cac chuyén de bdi dudng nghiép vu,
phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va
thuc thi chinh sach cia Cuc vé thi dua, khen
thudng.

- Chii tri hodc tham gia to chirc trién khai thuc
hién céc hoat dong chuyén mon, nghi€p vu theo
nhiém vu dugc phan cong.

khong, quan 1y nha
nudc, quan 1y cong,
chinh séch cong,
xdy dung Dang va
chinh quyén nha
nudc, luat, quan tri
kinh doanh, quan h¢
cébng chdng, codng
tac xa hoi.

- Co6 bang tbt
nghiép cao cip ly
luan chinh tri hoac
bang cao cap Iy
luan chinh tri - hanh
chinh hodc co gidy
xac nhén trinh d6 1y
luan chinh tri trong
duong cao cip ly
luan chinh tri cua co

- C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung dugc ngoai
ngtt twong duong
bac 3 khung nédng
luc ngoai nglr Viét
Nam.

cau méi cua cong viée; phat
huy ngudn lyc bén trong va
bén ngoai dé co giai phap
dam bao chit luong cong
viéc; hiéu biét vé vai tro, tac
dong xa hoi cta chinh sach;
xay dung khung phap 1y hd
trg viéc thuc thi chinh sach;
giao tiép tot trong va ngoai
CO quan; thiét 1ap mang ludi
quan hé & nhiéu cép.

- Nang luc chuyén mon: Co
kha nang chu tri thyc hién
cac mang cong viéc dugc
mo ta tai Cot 4.

- Nang lyc quan ly. Xay
dung dugc muc tiéu, dinh
huéng cho mang linh vuc
cong tdc dugc phan cong;
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- Tham gia thim dinh, gop ¥ c4c cic van ban vé | quan c6  tham nghién ctu, dé xuat thuc

thi dua, khen thudng; phdi hop voi cac don vi lién | quyén. hién tién trinh thay déi trong

quan dén nhiém vu duoc phan cong; tham du cac mang linh vuc cong tac dugc

cudc hop li€én quan; xay dung va thuc hién ké phan coéng; tham muu, dé

hoach cong tic ndm, quy, thang, tuan ciia c4 nhan. xuat quyét dinh kho, phirc

- Thyc hién cac nhiém vu dugc giao Khac. tap thudc quyén han, chic
nang cua linh vuc cong tac
dugc phan cong; phat huy
dugc ngudn luc cua don vi;
thac dfiy hoc tap lién tuc va
phat trién.

3.11 Chuyén CVC |- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, dé | C6 bang tot nghiép | - Pam bao cac yéu | - Nang lwec chung: Trach
vién chinh Xuat cac vin ban quy pham phap luat, dé tai, dé | dai hoc tré 1én mot | cau, diéu kién cia | nhiém cao véi cong viéc
vé thi dua, an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ciru khoa | trong cac nganh, | ngach chuyén vién | dugc giao, guong mau trong

khen hoc vé thi dua, khen thudng. chuyén nganh: | chinh  theo  quy | thuc hién; dé xuat diéu chinh
thudng - Chu tri hodc tham gia td chtrc thuc hién, kiém Hang khong, quan | dinh. thu tuc, quy trinh 1am viéc...

tra, gidm sat cac nhi¢ém vu chuyén mén vé thi dua,
khen thudng.

- Tham gia nghién ctru, xay dung chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an,
dé an quan trong vé thi dua, khen thudng.

- Chu tri hodc tham gia hudng dan trién khai thyc
hién cac van ban.

- Ch tri hodc tham gia huéng dan, kiém tra, tong
két, danh gia viéc thuc hién chinh sach vé thi dua,
khen thudng; viéc thuc hién cac hoat dong chuyén
mon nghiép vu va dé xut bién phap, giai phap dé
thyuc hién c6 hi¢u qua.

- Chii tri hodc tham gia to chirc trién khai thuc
hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo
nhiém vu dugc phan cong.

Iy nha nudc, quan 1y

cébng, chinh sach
cong, xay dung
Dang va chinh

quyén nha nudc,
ludt, quan tri kinh
doanh, quan h¢
cébng chdng, codng
tac xa hoi.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thdng tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung dugc ngoai
ngtt twong duong
bac 3 khung nédng
luc ngoai nglr Viét
Nam.

kip thoi dé dap tmg tot hon
nhu ciu cua Phong; phan
tich, d4nh gia, dé xuét chinh
sach phit hop véi chién lugc,
dinh hudng dai han cua Cuc;
giao tlep t6t trong Phong;
tim kiém co hoi xay dung va
mé& rong mang ludi quan he.
- Nang lyc chuyén mon: CO
kha nang chu tri hodc tham
gia thyc hién cac mang cong
viéc dugc mo ta tai Cot 4.

- Nang luc quan ly. Xay
dung dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho
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- Phoi hop v6i cac don vi lién quan tham muu nhom/bd phan phu trach vé

hoach dinh va thuc thi chinh sach lién quan dén td chire bo may; nghién cuu,

nhi¢m vu dugc phan cong. dé xuit thuc hién tién trinh

- Thyc hién cac nhiém vu duoc giao khac. thay ddi cho nhom/bd phan
phu trach vé thi dua, khen
thuong; tham muu, dé xuét
quyét dinh thé hién duoc cac
nguyén tic; phat huy dugc
nguén luc cia nhom/bd
phan phu trach vé thi dua,
khen thuéng; hd trg viéc
phat trién, hoan thién ban
than.

3.12 Chuyén Ccv - Tham gia nghién ctru, xay dung, dé xuat cac van | C6 bang tot nghiép | - Pam bao cic yéu | - Nang lwc chung: Ty nhan
vién vé thi ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy 4n, ké | dai hoc tr& 1én mot | cau, diéu kién cua | traich nhiém vé&i cong viéc
dua, khen hoach, churong trinh nghién ctru khoa hoc vé thi | trong cac nganh, | ngach chuyén vién | dugc giao, chuan muyc trong

thuong dua, khen thudng. chuyén nganh: | theo quy dinh. thuc hién cong viéc; linh

- T6 chuc thyuc hién cac nhiém vu chuyén mon vé
thi dua, khen thudng.

- Tham gia nghién ctru, xay dung chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an,
dé an quan trong vé thi dua, khen thuong.

- Tham gia huéng dan trién khai thyc hién cac van
ban.

- Tham gia huéng din, kiém tra, téng két, danh
gia viéc thuc hién chinh sach vé thi dua, khen
thuong; viéc thuc hién cac hoat dong chuyén mon
nghiép vu va dé xuét bién phap, giai phap dé thyuc
hién c6 hi¢u qua.

- T6 churc thue hién cac hoat dong chuyén mon,
nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong.

Hang khong, quan
ly nha nudc, quan ly

cébng, chinh sach
cong, xay dung
Dang va chinh

quyén nha nudc,
ludt, quan tri kinh
doanh, quan h¢
cbng chdng, cbdng
tac xa hoi.

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung dugc ngoai
nglt tuong duong
bac 2 khung nang
luc ngoai nglr Viét
Nam.

hoat trong t6 chirc thuc hién
cong viéc nham dam bao cac
tiéu chuan chit lugng da
thong nhat; nim viing cac
quy dinh va vai tro, tac dong
ciia hé théng vin ban cua
Dang, van ban phap quy va
van ban hanh chinh cua co
quan c6 thdm quyén; thic
day giao tiép hai chiéu; thiét
1ap dugc mang ludi quan hé
t6t trong Phong.

- Nang lyc chuyén moén: CO
kha néng tham gia thyc hién
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- Phéi hop voi cac don vi lién quan tham muu cac mang cong vi¢c dugc mo
hoach dinh va thuc thi chinh sach lién quan dén ta tai Cot 4.
nhi¢m vu dugc phan cong. - Nang lyc quan ly: Xac dinh
- Thyc hién cac nhiém vu duoc giao khac. duoc muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban than;
nghién cuu, dé xuit thuc
hién tién trinh thay doi trong
cong viéc; tham muu, dé
xudt quyét dinh dwa theo
nguyén tic, quy trinh c¢6 sin;
thuc hién cong viéc tiét
kiém, hiéu qua; chia sé kién
thirc, chuyén mén véi dong
nghi¢p.
4 | VIVL hé tro phuc vu (Khbng c0)
VIl | THANH TRA CUC HANG KHONG VIET NAM
1 VTVL lanh dao, qudn ly
1.1 Chénh 1. Gitp Cyc truong quan 1y nha nude vé cong tac | - Co bang tot | - C6 trinh do quan | - Ning lwc chung: Tu nhan
Thanh tra thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 | nghiép dai hoc tr¢ | Iy nha nudc dbi voi | trach nhiém véi cong viée
Cuc HKVN céo va phong, chng tham nhiing, tiéu cuc thudc | 1én mot trong céac | cong chic ngach | duge giao, chuan muyc trong

pham vi Cuc HKVN dugc giao quan ly:

- Xay dung chuong trinh, ké hoach thanh tra trinh
Cuc trudng va td chirc thuc hién Chuong trinh, Ké
hoach sau khi dugc cip c6 thim quyén ban hanh;
- Xay dung, trinh Cuc truong dy thdo van ban
phap luét va van ban quan ly vé thanh tra, x{r phat
vi pham hanh chinh; tiép cong dan va xu ly don
thu; giai quyén khiéu nai, t6 cdo va phong, chdng
tham nhiing, ti€éu cyc thudc pham vi quan ly cua
Cuc HKVN;

nganh, chuyén
nganh: Hang
khong, luat, dich vu
van tai, ky thuat,

Cong ngh¢ thong
tin, k¥ thuat dién,
dién to va vién
thong x@y dung,
kién trac, kinh té,
tai chinh, ké toan,

chuyén vién chinh
va tuong duong tré
1én.

- C6 chimg chi bdi
dudng lanh dao,
quan 1y cp phong
va tuong duong trd
lén (sau khi bd
nhiém).

thuc hién; linh hoat trong t6
chuc thyc hién cong viéc
nhim dam bao céac tiéu
chudn chat lugng da thong
nhat; ndm viing cac quy dinh
va vai tro, tac dong cua hé
thdng vin ban ctia Pang, vin
ban phap quy va vin ban
hanh chinh cta co quan cé
thim quyén; thuc diy giao
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- T6 chic huéng dan nghiép vu va tuyén truyén,
phd bién cac van ban vé thanh tra, xu phat vi pham
hanh chinh; tiép cong dan va xir Iy don thu; giai
quyét khiéu nai, té cdo va phong, chéng tham
nhiing, tiéu cuc;

- Theo ddi, don ddc, kiém tra vé cong tac thanh
tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chong
tham nhiting, ti€u cuc;

- T6 chirc cong tac tong hop thong tin, thong ke,
bao cao hoat dong thanh tra, xur phat vi pham hanh
chinh; tiép cong dan va xur 1y don thu; giai quyét
khiéu nai, t6 cdo va phong, chéng tham nhiing tiéu
cuc trong pham vi quan ly nha nudc cua Cuc
HKVN;

- T6 chue chi dao viée so két, téng két, rat kinh
nghiém hoat dong thanh tra, tiép cong dan va xir
ly don thur, giai quyét khiéu nai, td cao va phong,
chéng tham nhiing, tiéu cuc thudc pham vi quan
1y nha nude cia Cuc HKVN.

2. Cong tac thanh tra, kiém tra chuyén nganh:

- Quyét dinh thanh tra theo ké hoach va thanh tra
dot xuat;

- Kiém tra d6i vé6i cac co quan thugc Cyc HKVN;
- B&o cao Cuc truong dé kién nghi co quan nha
nude c6 thim quyén sira doi, bo sung, ban hanh
quy dinh cho phu hop véi yéu cau quan 1y; kién
nghi dinh chi, huy bo hodc bai bo quy dinh trai
phép luat dugc phat hién qua thanh tra.

- Xu phat vi pham hanh chinh hogc kién nghi
ngudi ¢ thim quyén xir phat vi pham hanh chinh

kiém toan, Quan tri
nhan luc.

- Co6 bang tbt
nghiép trung cap 1y
luan chinh tri hoac
gidy xac  nhan
tuong duong trinh
d6 trung cap 1y luan
chinh tri cua co
quan c¢6 thim quyén
trd 1én.

- C6 chimg chi bdi
dudng nghi¢p vu
thanh tra vién chinh
trg 1én.

- C6 k¥ nang su
dung trinh d¢ tin
hoc, trinh d6 ngoai
nglt phu hop voi
tieu chudn, chuc
danh bd nhiém
Chanh Thanh tra.

tiép hai chiéu; thiét 1ap duoc
mang ludi quan hé tot trong
ndi bg; hiéu biét co ban vé
may tinh va st dung mot sb
phin mém nang cao; trao
d6i, trinh bay thong tin ngin
gon bang mot ngdn ngir
nudc ngoai.

- Nang lwc chuyén mon:
Theo yéu cau nang luc cua vi
tri vi€c lam nghi¢p vu dam
nhiém

- Nang lyc quan ly: Xay
dung muc tiéu, ké hoach
cong viéc cua Thanh tra Cuc
HKVN; chu dong chuan bj
va thuc hién tién trinh thay
do6i; ra quyét dinh thé hién
dugc cic nguyén tic, yéu
cdu ctia co quan.; quan ly,
phat huy duoc ngudn lyc cia
Thanh tra Cyc HKVN; hd
trg viéc phat trién, hoan
thién ban than.
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theo quy dinh ctia phap luét vé xtr 1y vi pham hanh
chinh;

- Chi dao xir Iy chdng chéo, trung lip trong hoat
dong thanh tra;

- Chi dao theo dbi, don dbc, kiém tra viéc thuc
hién két luan, kién nghi thanh tra, quyét dinh xur
1y vé thanh tra;

- Kién nghi Cuc truong kién nghi co quan c6 tham
quyén xem xét trach nhiém, xtir 1y nguoi co
hanh vi vi pham phap luat phat hién qua thanh
tra hodc khong thuc hién két luan, quyét dinh xur
1y vé thanh tra; yéu cau nguoi dimg dau co quan,
td chirc xem xét trach nhiém, xt 1y nguoi thudc
quyén quan 1y cta co quan, to chic co hanh vi
Vi pham phép luat phat hién qua thanh tra hoic
khong thyc hién két luan, quyét dinh xur 1y vé
thanh tra;

- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac vé
thanh tra theo quy dinh ciia phap luat vé thanh tra;
3. Tiép cong dan, xtr Iy don thu; giai quyét khiéu
nai, to cdo va phong, chéng tham nhiing, tiéu cyc:
- T6 chirc tiép cong dén tai tru s& va xir 1y don
thu; - Tham muu Cuc trudng thyc hién tiép cong
dan;

- Tham muu, giap Cuyc trudng t6 chirc, chi dao
thuc hién nhiém vu giai quyét khiéu nai, t6 cdo va
phong, chdng tham nhiing theo quy dinh ctia phéap
luat.

4. Phéi hop véi co quan, to chic co lién quan
trong cong tac thanh tra, xur phat vi pham hanh
chinh; tiép cong dan va xur 1y don thu; giai quyét
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khiéu nai, td cao va phong chdng tham nhiing, tiéu
cuc.

5. Céc nhiém vu chung khac:

- Tham gia giang day cac khoa dao tao, huan
luyén nghi¢p vu thanh tra, xtr phat vi pham hanh
chinh; tiép cong dan va xir 1y don thu; giai quyén
khiéu nai, to cdo va phong, chéng tham nhiing,
tiéu cuc;

- Chu tri x4y dyng ké hoach cong tac nim, 6
thang, quy, thang cua Thanh tra Cuc HKVN;

- Tham dy céc cudc hop lién quan dén hoat dong
cua co quan thanh tra theo phan cong;

- Quan ly diéu hanh hoat dong ctuia Thanh tra Cuc
HKVN; xtr 1y va to chitc quan 1y vin ban dén; Ky
trinh Lanh dao Cuc vé cac van ban do don vi du
thao; Bao cao tinh hinh hoat dong cua Thanh tra
Cuc HKVN véi Lanh dao Cuc; chi dao xay dung
béo céo va tong két cong tac nam, 6 thang, quy,
thang, tuan theo quy dinh; dai dién cho Thanh tra
Cuc HKVN vé méi quan hé cong tac; ban giao
cong viéc cho mot cap pho phu trach khi ving mit
theo quy ché lam viéc;

- T6 chirc chi dao viée so két, téng két, rat kinh
nghiém hoat dong thanh tra, xur phat vi pham hanh
chinh, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo
va phong, chdng tham nhiing tiéu cuc; Chu tri
hodc tham gia céac dé tai khoa hoc, tng dung khoa
hoc trong quan 1y nha nudc vé cong tac thanh tra,
xur phat vi pham hanh chinh, tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, td cao va phong, chdng tham
nhiing, ti€u cuc.
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1.2 | Phé Chéanh 1. Thanh tra, kiém tra chuyén nganh: - Co6 bang tbt|- Co trinh d6 quan | - Nang liwc chung: Ty nhan
Thanh tra - Gitp Chanh Thanh tra chi dao, diéu hanh mot sb nghi¢p dai hoc tr¢ | Iy nha nudc dbi voi | trach nhiém véi cong vige
Cuc HKVN linh vyc cong tac ciia Thanh tra Cuc HKVN, chiu | 1én mot trong cac | cong chic ngach | dugc giao, chuin muc trong

trach nhiém trudc Chanh Thanh tra va trudc phap
ludt vé viéc duoc phan cong va cac cong viée theo
Uiy quyén ctia Chanh Thanh tra khi Chanh Thanh
tra ving mit;

- Gitp Chanh Thanh tra trong viéc chi dao thanh
tra chap hanh phap luat chuyén nganh, quy dinh
vé chuyén mén - k§y thuat, quy tic quan 1y nganh,
linh vyc cua co quan, td chirc, ca nhan khi duoc
phan cong;

- Khi dugc Chanh Thanh tra phan cong va giao
nhiém vu c6 ¥ kién véi co quan nha nude c6 tham
quyén sira d6i, bo sung, ban hanh quy dinh cho
phu hop vé6i yéu cau quan 1y; kién nghi dinh chi
hoac huy bo quy dinh trai phap luat phat hién qua
cong tac thanh tra dugc giao.

2. Tiép cong dan va xu 1y don thu; gidi quyét
khiéu nai, t6 cdo va phong, chéng tham nhiing,
tiéu cuyc: Gitp Chanh Thanh tra Cuc HKVN trong
viéc tiép cong dan, xir Iy don thu; giai quyét khiéu
nai, t cao va phong, chong tham nhiing, tiéu cuc
khi duogc giao.

3. Cong tac ndi bo:

- Thay mat Chanh Thanh tra Cuc HKVN trong
chi dao giai quyét cac cong viéc chung cia Chanh
Thanh tra va ky van ban khi dugc Chanh Thanh
tra iy quyén;

- Phan cong, huéng dan, don ddc, kiém tra viéc
thyc hién cac nhi€ém vu dugc giao;

nganh, chuyén
nganh: Hang
khéng, luat, dich vu
van tai, ky thuat,

Cong ngh¢ thong
tin, ky thuat dién,
dién tr va vién
thdng, xay dung,
kién trac, kinh té,
tai chinh, ké toan,
kiém toan, Quan tri
nhan luc.

- C6 chimg chi boi
dudng nghiép vu
ngach thanh tra vién
trg 1én.

chuyén vién va
tuong duong tro
1én.

- C6 chimg chi boi
dudng lanh dao,
quan 1y cdp phong
va tuong duong trd
lén (sau khi bo
nhiém).

- C6 k¥ ning su
dung trinh dd tin
hoc, trinh do ngoai
ngtt phu hop véi
tieu chuin, chuc
danh b6 nhiém Pho
Chénh Thanh tra

thuc hi¢n; linh hoat trong to
chic thyc hién cong viéc
nhim dam bao cic tiéu
chuan chét lugng da thong
nhat; nim vimng cac quy dinh
va vai tro, tac dong cua hé
thdng vin ban ciia Pang, van
ban phép quy va van ban
hanh chinh cua co quan co
tham quyén; thuc day giao
tiép hai chiéu; thiét lap duoc
mang ludi quan hé t6t trong
ndi bd; hiéu biét co ban vé
may tinh va s dung mot sO
phan mém nang cao; trao
d6i, trinh bay thong tin ngén
gon bang mot ngdn ngit
nudc ngoai.

- Nang lwc chuyén mon:
Theo yéu cau nang lyuc cua vi
tri viéc lam nghiép vu dam
nhiém.

- Nang luc quan ly: Xay
dyng muc tiéu, ké hoach
cong vi¢c cua Thanh tra Cuc
HKVN; chu dong chuin bi
va thuc hién tién trinh thay
d6i; ra quyét dinh thé hién




184

VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7
- Quan ly, nhan xét, danh gia cong chirc dugc giao duoc cac nguyén tic, yéu
quan ly trong viéc quy hoach, ddo tao, bdi dudng, cdu cia co quan.; quan ly,
bd nhiém thi dua, khen thuéng. phat huy dugc ngudn lyc cia
4. Phéi hop v6i co quan, t6 chirc c6 lién quan Thanh tra Cyc HKVN; hd
trong cong tac thanh tra, xr phat vi pham hanh trg viéc phat trién, hoan
chinh, tiép cong dan va xur 1y don thu, giai quyét thién ban than.
khiéu nai, t6 cdo va phong, chéng tham nhiing,
tiéu cuc.
5. Tham dy céc cudc hop ndi bo hoac cac cude
hop trong va ngoai co quan theo phin cong.
6. Xay dung va thyuc hién ké hoach cong tic nam,
quy, thang, tuan cua ca nhan.
7. Thyc hién cac nhiém vu khac do cip trén giao.
2 | VTVL nghiép vu chuyén nganh
2.1 Thanh tra TTVCC | 1.Tham muu xay dung van ban: - C6 bang tét|- CO bang tot|- Nang lwc chung: Chu

vién cao cap
ve cbng tac
thanh tra

- Chu tri nghién ctru, xay dung cac dy an, dy thao
van ban phap luat vé thanh tra va xa phat vi pham
hanh chinh

- Chu tri nghién ctu, xay dung chién lugc, chinh
sach, dinh hudng, quy hoach, ké hoach, dé an, du
an vé thanh tra; vé to chuc, can bo, dao tao, bdi
dudng, thi dua, khen thuéng, hop tac quic té,
hanh chinh, quan tri, tai chinh, tai vy vé thanh tra.
- Chu tri t chuc tham dinh, ra soat, hé thong héa,
phap dién hoa cac van ban quy pham phép luat vé
thanh tra va xir phat vi pham hanh chinh trong linh
vuc HKDD.

2. Huéng dan va trién khai thuc hién cac van ban:
- Chu tri hudng dan phap luat vé thanh tra, xir phat
vi pham hanh chinh theo tham quyén.

nghiép dai hoc tré
lén mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Hang
khéng, dich vu van
tai, ky thuat, cong
nghé théng tin, k¥
thuat dién, dién tu
va vién thong, luat,
xdy dung, kién truc,
ké toan, kiém toan.

nghiép cao cép ly
luan chinh tri hoac
bing cao cap ly
luan chinh tri - hanh
chinh: co6 chang chi
boi dudng nghiep
vu thanh tra vién
cao cap; ¢ chung
chi bdi dudng kién
thauc quan ly nha
nudc theo  tiéu
chuan ngach
chuyén vién cao
cap.

dong, trach nhiém cao véi
cong viéc; hudéng dan, kiém
tra viéc thuc hién; nhan biét
trudc va thich ung voi yéu
cau moi ciia cong viéc; phat
huy ngudn luc bén trong va
bén ngoai dé co giai phap
dam bao chat lugng cong
viéc; hiéu biét vé vai tro, tac
dong xa hoi cua chinh sach;
xay dung khung phap 1y hd
tro viéc thuc thi chinh sach;
gao tiép tot trong va ngoai co
quan, don vi; thiét 1ap mang
ludi quan hé ¢ nhidu cap;
giao tiép troi chay, linh hoat;




185

VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7

- Chu tri t6 chuc quén triét, tuyén truyén, trién
khai thuc hién chinh sach cua Bang, phap luat cua
Nha nuéc vé thanh tra.

3. Kiém tra: |

- Chu tri to chirc kiém tra theo tham quyén ddi véi
cac nhiém vu veé:

+ Tinh hinh thi hanh phép luat vé thanh tra;

+ Tinh chinh xéc, hop phap cua cac két luan va
quyét dinh xt Iy sau thanh tra; viéc thuc hién két
luan, kién nghi, quyét dinh xu ly vé thanh tra;

+ Viéc xay dung va to chuc thuc hién ké hoach
thanh tra hang nam, ché d6 théng tin, bao céo vé
thanh tra;

+ Viéc thuc hién cong tac dao tao, bdi dudng, thi
dua, khen thuong theo quy dinh cta phap luat va
phan cap quan ly ddi véi cong chic thanh tra;

+ Viéc thuc hién cbng tac cai cach hanh chinh
theo phan cong cua cap c6 tham quyén;

+ Nhiing noi dung khac lién quan dén linh vuc
thanh tra theo chirc nang, nhiém vy, quyén han

4. Thanh tra:

- Chu tri x&y dung dinh hudng chuong trinh thanh
tra, ké hoach thanh tra hang nim cta co quan
thanh tra.

- Chu tri t chirc thuc hién cac cudc thanh tra theo
quy dinh cuaa Luat Thanh tra; gidm sat hoat dong
doan thanh tra.

- Chu tri don déc, theo ddi tién d¢ thuc hién ké
hoach thanh tra hang nam.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai ngir &
trinh d6 bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Vit
Nam.

am hiéu vé cong nghé thong
tin va st dung duoc nhiéu
cong cu ¢ trinh d¢ cao.

- Nang lyc chuyén mon:
Tham gia xdy dung chién
lugce, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va van ban cua hé
théng chinh tri hoac cua
nganh, linh vuc coéng tac
dugc phan cong; chu tri xay
dung ké hoach trién khai
thuc hién cac van ban thudc
nganh, linh vyc cong tac
dugc phan cong; chu tri xay
dung hudéng dan trién khai
thuc hién van ban vé chuyén
moén, nghi¢p vu thude linh
vuc cong tac dugc phan
cong; tham gia giang day céac
16p dao tao, boi dudng
chuyén mon, nghi¢p vu cho
can bo, cong churc; chu tri t0
chirc kiém tra, phan tich
danh gia, bao cao tong két
viéc thuc hién cac van ban
thudc linh vuc céng tac duoc
phan coéng; t6 chirc thim
dinh cac van ban thudc linh
vuc cong tac duogc phan
cong; tham gia to chire trién
khai cac hoat dong chuyén
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- Chu tri theo dbi, don ddc viéc thuc hién két luan,
kién nghi, quyét dinh xu Iy vé thanh tra theo quy
dinh cua Luat Thanh tra;

- Tham muu, dé xuat vé xur phat vi pham hanh
chinh;

- Chu tri t chuc rat kinh nghiém, nhan xét, danh
gia viéc thuc hién nhiém vu thanh tra.

5. Tham dinh cac d& an cong tac va dao tao, boi
dudng nghiép vu:

- Chu tri thAm dinh cac du thao dé an, du an,
chuong trinh, coéng trinh vé thanh tra, xir phat Vi
pham hanh chinh.

- Chu tri bién soan, xay dung céc tai liéu boi
dudng nghiép vu vé thanh tra, X phat vi pham
hanh chinh.

- Chu tri xay dyng tai liéu huong dan nghiép vu
vé thanh tra, x&r phat vi pham hanh chinh.

6. So két, tong két viéc thuc hién cac van ban:

- Chu tri t6 chirc thuc hién so két, tong két viec
thuc hién chu treong, chinh sach cua Bang, phap
luat caa Nha nuéc vé thanh tra; chién luoc,
chuong trinh, ké hoach, dy an, dé &n vé thanh tra,
Xt phat vi pham hanh chinh.

- Chu tri t6 chuc thuc hién so két, tong két thuc
tién cong tac thanh tra, xtr phat vi pham hanh
chinh.

7. Phéi hop thuc hién nhiém vu:

- Chu tri phéi hop trong xay dung va to chuc thuc
hién ké hoach thanh tra hang nam; xt ly chdng
chéo, trung lap gitra hoat dong thanh tra va hoat

moén nghi¢p vu theo nhiém
vu dugc phan cong.

- Nang luc quan ly: Xay
dung dugc muc tiéu, dinh
huéng cho mang linh vuc
cong tac dugc phan cong;
nghién ciru, dé& xuat thuc
hién tién trinh thay d6i trong
mang linh vuc cong tac dugc
phan coéng; tham muu, dé
xuat quyét dinh kho, phirc
tap thudc quyén han, chirc
nang cua linh vuc cong tac
dugc phan cong; phat huy
duoc nguén luc cua don vi;
thiic day hoc tap lién tyc va
phat trién.
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dong kiém toan nha nudc, gitra hoat dong cua cac
co quan thanh tra.

- Chu tri phéi hop véi cac co quan, t6 chuc c6 lién
quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu thanh tra,
gidm sat hoat dong doan thanh tra va xu ly sau
thanh tra.

- Chu tri phdi hop chuan bi noi dung phuc vu cac
hoi nghi, cudc hop, 1am viéc cua cic co quan, to
chirc vé cong tac thanh tra, xir phat vi pham hanh
chinh khi c6 yéu cau.

8. Thuc hién nhiém vu chung, hoi hop:

- Chu tri c&c cudc hop chuyén mon dugc phéan
cong.

- Tham du céc cudc hop co quan theo quy dinh.
9. Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.

10. Thyc hién cac nhiém vy khac do cap trén giao.

2.2

Thanh tra
vién chinh
vé cong tac

thanh tra

TTVC

1.Tham muu xdy dung van ban:

- Chu tri nghién cuu, xay dyng van ban quy pham
phép luat vé& thanh tra, xir phat vi pham hanh
chinh.

- Tham gia x&y dung cac du an, du thao van ban
quy pham phap luat vé thanh tra, xir phat vi pham
hanh chinh

- Chu tri, tham muu x4y dung chién luoc, chinh
sach, dinh huéng, quy hoach, ké hoach, dé an, du
an vé thanh tra; vé to chuc, can b, dao tao, bdi
dudng, thi dua, khen thuéng, hop tac quic té,
hanh chinh, quan tri, tai chinh, tai vy, cai cach
hanh chinh cua nganh Thanh tra.

- Co6 bang tot
nghiép dai hoc tré
lén mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Hang
khong, dich vu van
tai, ky thuat, céng
nghé thong tin, k¥
thuat dién, dién tr
va vién thong, luat,
xay dung, kién tric,
ké toan, kiém toan.

- C6 chung chi boi
dudng nghi¢p vu
thanh  tra  vién
chinh.

- C6 chung chi bdi
dudng kién thic
quan ly nha nudc
theo tiéu chuan
ngach chuyén vién
chinh hozc ¢c6 bang
cao cap ly luan
chinh tri - hanh
chinh.

- Nang luc chung: Tréch
nhi€ém cao v&i cong vige
duogc giao, grong mau trong
thuc hién; dé xuat diéu chinh
thu tuc, quy trinh 1am viéc...
kip thoi dé dap tng tot hon
nhu cau ciia co quan; phan
tich, danh gia, dé xuét chinh
sach phit hop véi chién lugc,
dinh hudéng dai han ctua co
quan, don vi; giao tiép t6t
voi to chuc trong ndi bd co
quan, don vi; tim kiém co
hoi xdy dung va md rong
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- Tham gia t6 chac tham dinh, ra soat, hé thong
hoa, phap dién hoa cac van ban quy pham phap
luat vé thanh tra.

2. Hudng dan va trién khai thuc hién cac vin ban:
- Chu tri, tham muu huéng dan phap luat vé thanh
tra, xur phat vi pham hanh chinh theo tham quyén.
- Chu tri, tham muu t6 chiac quan triét, tuyén
truyén, trién khai thuc hién chinh séch caa Bang,
phap luat cua Nha nudc vé thanh tra, Xt phat vi
pham hanh chinh.

3. Kiém tra:

- Chu tri, tham muu t6 chuc kiém tra theo thim
quyén ddi véi cac nhiém vu vé:

+ Tinh hinh thi hanh phép luat vé thanh tra;

+ Tinh chinh xéc, hop phap cua cac két luan va
quyét dinh xt Iy sau thanh tra; viéc thuc hién két
luan, kién nghi, quyét dinh xtr ly vé thanh tra;

+ Viéc xay dung va to chtc thuc hién ké hoach
thanh tra hang nam, ché d¢ thong tin, béo céo cua
nganh Thanh tra;

+ Viéc thyc hién cong tac dao tao, boi dudng, thi
dua, khen thuong theo quy dinh cua phap luat va
phan cip quan 1y ddi véi cong chic thanh tra;

+ Viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
theo phan cdng caa cip c6 tham quyeén;

- Nhitng noi dung khac lién quan dén linh vuc
thanh tra theo chirc nang, nhiém vy, quyén han

4. Thanh tra:

- Chu tri, tham muu xay dung dinh huéng chuong
trinh thanh tra, ké hoach thanh tra hang nam.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai ngir &
trinh d6 bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Vit
Nam.

mang ludi quan h¢; trao doi,
giai thich dugc nhirng thong
tin phtec tap; hiéu biét co ban
vé cong nghé thong tin va sir
dung mét s6 phan mém ning
cao, quan tri co so dir li€u.

- Nang luc chuyén mon:
Tham gia xay dung dé& an
thudc nganh, linh vuc cong
tac dugc phan cong; tham
gia xay dung ké hoach trién
khai thuc hién cac van ban
thudc linh vuc cong tac dugce
phan cong; chu tri xay dyng
cac van ban thudc linh vuc
cong tac dugc phan cong;
tham gia xay dung hudng
dan trién khai thyc hién céc
van ban chuyén mon, nghiép
vu thudc linh vuc cong tac
dugc phan cong; tham gia
huéng dan thyc hién chuyén
mon, nghiép vu cho cong
churc cung ngach hodc ngach
thép hon; td chuc theo ddi,
kiém tra va béo céo tinh hinh
thuc hién cac van ban thudc
linh vuc cong tdc dugc phan
cong; tham gia tham dinh
cac van ban thudc linh vuc
cong tdc dugc phan cong;
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- Chu tri, tham gia to chac thyc hién cac cudc
thanh tra theo quy dinh tai Luat Thanh tra; giam
st hoat dong doan thanh tra.

- Chu tri, tham gia theo d&i, don déc, theo ddi tién
do thuc hién ké hoach thanh tra hang nam.

- Chu tri, tham gia theo di, don dbc viéc thyuc hién
két luan, kién nghi, quyét dinh xu ly vé thanh tra
theo quy dinh tai Luat Thanh tra.

- Tham muu, dé xuat vé xu phat vi pham hanh
chinh.

- Chu tri, tham gia to chuc rat kinh nghiém, nhan
xét, danh gia viéc thuc hién nhiém vu thanh tra.
5. Tham dinh cac d& an cong tac va dao tao, boi
dudng nghiép vu:

- Chu tri, tham gia tham dinh cac du thao dé én,
du an, chuong trinh, cong trinh vé thanh tra, xir
phat vi pham hanh chinh.

- Chu tri, tham gia bién soan, xay dung céc tai liéu
bdi dudng nghiép vu vé thanh tra, xir phat vi pham
hanh chinh.

- Chu tri, tham gia xay dyng tai liéu huéng dan
nghiép vu vé thanh tra, xir phat vi pham hanh
chinh.

6. So két, tong két viéc thuc hién cac vin ban:

- Chu tri, tham gia t6 chirc thuc hién so két, tong
két viéc thuc hién cha truong, chinh sach cua
Pang, phap luat cia Nha nude vé thanh tra; chién
lugc, chuong trinh, ké hoach, du an, dé an vé
thanh tra, xtr phat vi pham hanh chinh.

thuc hién cac hoat dong
chuyén mon, nghi¢p vu theo
nhi¢m vu dugc phan cong.

- Nang luc quan ly: Xay
dung dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho
nhom/by phén; nghién cuu,
dé xuét thuc hién tién trinh
thay d6i cho nhém/bd phén;
tham muu, d& xuadt quyét
dinh thé hién dugc cac
nguyén tic; phat huy duoc
ngué)n Iuc cia nhom/bo
phan; hd trg viéc phat trién,
hoan thién ban than.
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- Chu tri, tham gia to chuc thyc hién so két, tong
két thuc tién cong tac thanh tra, xir phat vi pham
hanh chinh.

7. Phéi hop thuc hién nhiém vu: |
- Chu tri, tham gia phéi hop trong xay dung va t6
chic thyc hién ké hoach thanh tra hang nam; xir
Iy chong chéo, tring lip gitra hoat dong thanh tra
va hoat dong kiém toan nha nudc, gitta hoat dong
cua Cac co quan thanh tra.

- Chu tri, tham gia phdi hop Véi cac co quan, to
chtrc cé lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém
vu thanh tra, gidm sat hoat dong doan thanh tra va
xtr ly sau thanh tra.

- Chu tri, tham gia phdi hop chuan bi noi dung
phuc vu cac hoi nghi, cudc hop, lam viéc cua cac
co quan, to chirc vé cong tac thanh tra, xir phat Vi
pham hanh chinh khi c6 yéu cau.

8. Thuc hién nhiém vu chung, hoi hop:

- Chu tri, tham gia cac cuoc hop chuyén mon dugc
phan cong.

- Tham du céc cugc hop co quan theo quy dinh.
9. Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.

10. Thyc hién cac nhiém vy khac do cap trén giao.

2.3

Thanh tra
vién vé
cong tac
thanh tra

TTV

1.Tham muu xay dung van ban:

- Tham muu, tham gia xay dung céc du an, du
thao vin ban quy pham phép luat vé thanh tra.

- Tham muu, tham gia x4y dung chién lugc, chinh
sach, dinh hudng, quy hoach, ké hoach, dé an, du
an vé thanh tra; vé to chuc, can bo, dao tao, bdi
dudng, thi dua, khen thudng, hop tac qubc té,

- C6 bang tot
nghiép dai hoc tr¢
lén mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Hang
khéng, dich vu van
tai, ky thuat, cong

- C6 chtring chi boi
duong nghiép vu
thanh tra vién.

- C6 chung chi bdi
dudng kién thic
quan ly nha nudc

- Nang lyc chung: Tu nhan
trach nhiém véi cong viéc
duoc giao, chuan muc trong
thuc hi¢n; linh hoat trong to
chuc thyc hién cong viéc
nhim dam bao cac tiéu
chudn chat lugng da thong
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hanh chinh, quan tri, tai chinh, tai vu, cai cach | nghé thong tin, k¥ | theo tiéu chuan | nhét; nim viing cac quy dinh

hanh chinh cua thanh tra chuyén nganh hang
khong.

- Tham muu, tham gia t6 chtic tham dinh, ra soét,
hé théng hoa, phap dién héa cac vin ban quy
pham phap luat vé thanh tra, xt phat vi pham hanh
chinh.

2. Huéng dan va trién khai thuc hién cac vin ban:
- Tham muu, tham gia huéng dan phap luat vé
thanh tra, xt phat vi pham hanh chinh theo tham
quyén.

- Tham muu, tham gia to chuc quan triét, tuyén
truyén, trién khai thuc hién chinh séch caa Bang,
phap luat cia Nha nudc vé thanh tra, Xt phat vi
pham hanh chinh.

3. Kiém tra:

- Tham muu, tham gia t6 chic kiém tra theo tham
quyén ddi véi cac nhiém vy vé:

+ Tinh hinh thi hanh phép luat vé thanh tra;

+ Tinh chinh xéc, hop phap cua cac két luan va
quyét dinh xt |y sau thanh tra; viéc thuc hién két
luan, kién nghi, quyét dinh xtr ly vé thanh tra;

+ Viéc xay dung va té chuc thuc hién ké hoach
thanh tra hang nam, ché d6 thdng tin, bao céo cua
nganh Thanh tra;

+ Viéc thuc hién cong tac dao tao, bdi dudng, thi
dua, khen thuong theo quy dinh ctaa phap luat va
phan cap quan ly ddi véi cong chic thanh tra;

+ Viéc thuc hién cbng tac cai cach hanh chinh
theo phan cong cua cap c6 tham quyén;

thuat dién, dién tr
va vién thong, luat,
xay dung, kién trac,
ké toan, kiém toan.

ngach chuyén vién
- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung ngoai ngir &
trinh do bac 2 trd
1én khung nang luc
ngoai nglt Vit
Nam.

va vai tro, tac dong cua h¢
thdng vin ban ciia Pang, vin
ban phap quy va van ban
hanh chinh cua co quan c¢6
tham quyén; thuc day giao
tiép hai chiéu; thiét lap duoc
mang ludi quan hé t6t trong
ndi bo; trao doi, trinh bay
thong tin ngan gon; hiéu biét
co ban vé may tinh va sir
dung mét s6 phan mém néng
Cao.

- Nang luc chuyén mon:
Tham gia xdy dung cic van
ban thudc linh vuc cong tac
dugc phan cong; soan thdo
cac quy dinh cu thé, cac van
ban khac thudc phan viéc
dugc phan cong; kha ning
huéng dan thuc hién chuyén
mon, nghiép vu cho cong
churc cuing ngach hoac ngach
thap hon; tham gia gop y vin
ban thudc linh vyc cong tac
dugc phan cong; chu dong
phéi hop véi cac don vi lién
quan va cac cong chirc khac
trién khai cong vige, thuc
hién dung thim quyén va
trach nhiém dugc giao.
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- Nhitng néi dung khac lién quan dén linh vuc
thanh tra theo chirc ning, nhiém vu, quyén han

4. Thanh tra:

- Tham muu, tham gia xdy dung dinh hudng
chuong trinh thanh tra, ké hoach thanh tra hang
nam cua co quan thanh tra.

- Tham muu, tham gia t6 chuc thuc hién cac cudc
thanh tra theo quy dinh tai Luat Thanh tra; giam
st hoat dong doan thanh tra.

- Tham muu, tham gia theo ddi, don ddc, theo doi
tién do thuc hién ké hoach thanh tra hang nam.

- Tham muu, tham gia theo ddi, don ddc viéc thyuc
hién két luan, kién nghi, quyét dinh xir Iy vé thanh
tra theo quy dinh tai Luat Thanh tra.

- Rat kinh nghiém, nhan xét, danh gia viéc thuc
hién nhiém vu thanh tra.

5. Tham dinh cac d& an cong tac va dao tao, boi
dudng nghiép vu:

- Tham gia tham dinh cé4c dy thao dé an, du &n,
chuong trinh, cong trinh vé thanh tra, xir phat Vi
pham hanh chinh.

- Tham muu, tham gia bién soan, xay dung cac tai
lieu bdi dudng nghiép vu vé thanh tra, xir phat vi
pham hanh chinh.

- Tham muu, tham gia t6 chic tap huan, boi
dudng nghiép vu thanh tra, xir phat vi pham hanh
chinh.

6. So két, tong két viéc thuc hién cac van ban:

- Tham muu, tham gia t6 chtc thuc hién so két,
tong két viéc thuc hién chu truong, chinh sach cta
Pang, phap luat cia Nha nudc vé thanh tra; chién

- Nang lyc quan ly: Xac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban than;
nghién cuu, dé xuit thuc
hién tién trinh thay ddi trong
cong viéc; tham muu, dé
xudt quyét dinh dwa theo
nguyén tic, quy trinh c6 sin;
thuc hién cong viéc tiét
kiém, hi€éu qua; chia sé kién
thirc, chuyén mén véi dong
nghiép.
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luge, chuong trinh, ké hoach, dy an, dé an vé
thanh tra.

- Tham muu, tham gia t6 chuc thuc hién so két,
téng két thuc tién cong tac thanh tra.

7. Phéi hop thuc hién nhiém vy:

- Tham muu, tham gia phdi hop trong xay dung
va t chie thuc hién ké hoach thanh tra hiang nam;
xtr Iy chong chéo, tring lap gitta hoat dong thanh
tra va hoat dong Kiém toan nha nudéc, giira hoat
dong cia céac co quan thanh tra.

- Tham muu, tham gia phdi hop Véi cac co quan,
t6 chic cd lién quan trong qué trinh thuc hién
nhiém vu thanh tra, giam sat hoat dong doan thanh
tra va xt ly sau thanh tra.

- Tham muu, tham gia phéi hop chuan bi ndi dung
phuc vu cac hoi nghi, cudc hop, lam viéc cua cac
co quan, t6 chic vé cong tac thanh tra, xtr phat vi
pham hanh chinh khi ¢6 yéu cau.

8. Thuc hién nhiém vu chung, hoi hop:

- Tham gia cé&c cudc hop chuyén mén dugc phan
cong.

- Tham du céc cudc hop co quan theo quy dinh.
9. Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.

10. Thyc hién cac nhiém vu khac do cap trén giao.

3.4

Chuyén
vién cao cap
vé cong tac

thanh tra

CvCC

1. Tham muu xay dung van bén:

- Chu tri nghién ciru, xay dung, hoan thién thé ché
hodc cac van ban quy pham phap luat, cac chu
truong, chinh sach vé thanh tra, xtr phat vi pham
hanh chinh.

- Co6 bang tot
nghiép dai hoc tré
lén modt trong céc
nganh, chuyén
nganh: Hang
khéng, dich vu van

- C6 chung chi boi
dudng kién thirc, ky
nang quan ly nha
nude ddi véi cong
chtrc ngach chuyén
vién cao cip hoic

Nang lyc chung: Chu dong,
trach nhiém cao v&i cong
viéc; huéng dan, kiém tra
viéc thuc hién; nhén biét
trude va thich tng véi yéu
cau moi ciia cong viéc; phat
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- Chu tri nghién ctu, xay dung quy dinh, quy ché
vé thanh tra, xa phat vi pham hanh chinh.

2. Huéng dan, téng két, kiém tra, thanh tra va dao
tao, boi dudng nghiép vu:

- Chu tri t6 chac quén triét, tuyén truyén, trién
khai thuc hién chinh sach cua Bang, phap luat cua
Nha nuéc, chién lugc, dinh hudng chuong trinh,
ké hoach... vé thanh tra, xir phat vi pham hanh
chinh.

- Tham muu, tham gia thanh tra, kiém tra, xt phat
vi pham hanh chinh.

- T4 chirc so két, tong két, danh gia va dé xuat cac
phuong an stra d6i, bo sung, ting cuong hiéu lyc,
hiéu qua caa cong tac quan ly.

- Tham muu, tham gia giang day, tap huan, boi
dudng nghiép vu lién quan dén cong tac thanh tra,
Xt phat vi pham hanh chinh.

3. Tham dinh dé an:

Chu tri tham dinh céc du thao dé an, du &n,
chuong trinh, cong trinh vé thanh tra.

4. Phéi hop trong cong tac:

Phéi hop véi cac co quan, to chire, don vi, ca nhan
trong va ngoai co quan khi thyc hién nhiém vu.
5. Thyc hién ché do hoi hop:

- Chu tri c&c cuoc hop chuyén mon dugc phéan
cong.

- Tham du céc cugc hop co quan theo quy dinh.
6. Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.

7. Thuc hién céc nhiém vu khac do cap trén giao.

tai, k¥ thuat, cong
ngh¢ thong tin, ky
thuat dién, dién tr
va vién thong, luat,
xay dung, kién tric,
ké toan, kiém toan.

¢ bang cao cap ly
luan chinh tri - hanh
chinh.

- C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai nglr &
trinh do bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

huy ngudn lyc bén trong va
bén ngoai dé co giai phap
dam bao chit luong cong
viéc: hiéu biét vé vai tro, tac
dong xa hoi cua chinh sach;
xdy dung khung phap 1y hd
trg viéc thuc thi chinh sach;
gao tiép t6t trong va ngoai co
quan, don vi; thiét 1ap mang
lu6i quan hé o nhiéu cip;
giao tlep troi chay, linh hoat;
am hiéu vé cong nghé thong
tin va st dung dugc nhiéu
cong cu & trinh do cao.

- Nang luc chuyén mon:
Tham gia xay dung chién
lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va van ban cua hé
théng chinh tri hoac cua
nganh, linh vyc cong tac
dugc phan cong; chu tri xay
dung ké hoach trién khai
thuc hién cac van ban thudc
nganh, linh vyc cong tac
dugc phan cong; chu tri xay
dung hudng dan trién khai
thuc hién van ban vé chuyén
mon, nghi€p vu thudc linh
vuc cong tac duogc phan
cong; tham gia giang day cac
16p dao tao, boi dudng
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chuyén mon, nghiép vu cho
can bo, cong churc; chu tri t0
chirc kiém tra, phan tich
danh gia, bao cdo tong két
viéc thuc hién cac van ban
thudc linh vuc céng tac duoc
phan cong; t6 chic tham
dinh cac van ban thudc linh
vuc cong tic dugc phan
cong; tham gia to chirc trién
khai cac hoat dong chuyén
moén nghi¢p vu theo nhiém
vu dugc phan cong.

- Nang luc quan ly: Xay
dung dugc muc ti€u, dinh
huéng cho mang linh vuc
cong tac dugc phan cong;
nghién ciu, d& xuat thuc
hién tién trinh thay doi trong
mang linh vuc cong tac duoc
phan cong; tham muu, dé
xuat quyét dinh kho, phirc
tap thudc quyén han, chirc
nang cua linh vuc cong tac
dugc phan codng; phat huy
duoc nguén luc cua don vi;
thlic day hoc tap lién tuc va
phat trién.

2.5

Chuyén
vién chinh

CVvC

1. Tham muu xay dung van ban:

- C6 bang tht
nghi¢p dai hoc tr¢

- C6 chung chi bdi
dudng nghiép vu

- Nang luc chung: Trach
nhiém cao voi cong viéc
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vé cong tac Chu tri nghién ctru, tham muu xay dung, hoan | 1én mot trong cic | quan ly nha nuéc | duoc giao, grong mau trong
thanh tra thién thé ché hoac cac van ban quy pham phap | nganh, chuyén | ngach chuyén vién | thuc hién; dé xuit diéu chinh
luat, cac chu truong, chinh sach, quy dinh, quy | nganh: Hang | chinh. thu tuc, quy trinh lam vigc...

ché vé thanh tra, xt phat vi pham hanh chinh

2. Quan triét, tuyén truyén, huéng dan, kiém tra,
thanh tra va dao tao, boi dudng nghiép vu:

- Chu tri, tham gia t6 chac quan triét, tuyén
truyén, trién khai thuc hién chinh séch caa Bang,
phap luat cia Nha nuéc, chién luoe, dinh hudng
chuong trinh, ké hoach... vé thanh tra, xir phat vi
pham hanh chinh.

- Tham muu, tham gia thanh tra, kiém tra, Xt phat
vi pham hanh chinh.

- T6 chic tong két, danh gia va dé xuat cac
phuong an stra d6i, bo sung, ting cuong hiéu lyc,
hiéu qua caa cong tac quan ly.

- Tham muu, tham gia giang day, tap huan, boi
dudng nghiép vu lién quan dén cong tac thanh tra,
Xt phat vi pham hanh chinh.

3. Tham dinh dé an:

Chu tri, tham gia tham dinh cac dy thao dé an, du
an, chuong trinh, céng trinh vé thanh tra, xir phat
vi pham hanh chinh.

4. Phéi hop thyc hién nhiém vu:

Phéi hop véi cac co quan, t6 chirc, don vi, ¢& nhan
trong va ngoai co quan khi thuc hién nhiém vu.
5. Thuc hién ché do hoi hop:

- Chu tri, tham du céc cudc hop chuyén mon duoc
phan cong.

- Tham du cac cudc hop co quan theo quy dinh.

khéng, dich vu van
tai, k¥ thuat, cong
ngh¢ thong tin, ky
thuat di€n, dién tr
va vién thong, luat,
xay dung, kién tric,
ké toan, kiém toan.

- C6 ky nang su
dung cong nghé
théng tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai nglr &
trinh do bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

kip thoi dé dap ung tot hon
nhu cdu cua co quan; phin
tich, danh gia, dé xuét chinh
sach phu hop véi chién lugc,
dinh huéng dai han ctia co
quan, don vi; giao tiép tot
véi to chuc trong ndi bd co
quan, don vi; tim kiém co
hoéi xdy dung va md rong
mang ludi quan h¢; trao doi,
giai thich dugc nhiing thong
tin phuc tap; hiéu biét co ban
vé cong nghé thong tin va sir
dung mot s6 phan mém nang
cao, quan tri co so dir li€u.

- Nang luc chuyén mon:
Tham gia xdy dung dé an
thudc nganh, linh vuc cong
tac duoc phan cong; tham
gia xay dyng ké hoach trién
khai thuc hién cac van ban
thugc linh vuc cong tac duoc
phan cong; chi tri xdy dung
cac van ban thudc linh vuc
cong tac dugc phan cong;
tham gia xdy dung hudng
dan trién khai thyuc hién céc
van ban chuyén mon, nghiép
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6. Xay dung \(él thuc hién ké hoach cong tic nam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.
7. Thuc hién cac nhiém vu khéac do cap trén giao.

vu thudc linh vuc cong tac
dugc phan cong; tham gia
huéng dan thyc hién chuyén
mon, nghi€ép vu cho cong
chure cung ngach hoac ngach
thép hon; tO chirc theo ddi,
kiém tra va bao céo tinh hinh
thuc hién cac van ban thudc
linh vuc cong tac dugc phan
cong; tham gia thim dinh
cac van ban thudc linh vuc
cong tac dugc phan cong;
thuc hién cac hoat dong
chuyén mon, nghiép vu theo
nhiém vu dugc phan cong.

- Nang luc quan ly: Xay
dung dugc muc ti€u, ké
hoach cong viéc cho
nhom/bg phén; nghién cuu,
dé xuit thuc hién tién trinh
thay ddi cho nhom/bd phén;
tham muu, d& xudt quyét
dinh thé hién dugc cac
nguyén tic; phat huy duoc
nguoén lyc ciia nhom/bd
phan; hd tro viéc phat trién,
hoan thién ban than..

2.6

Chuyén
vién vé
cong tac
thanh tra

Ccv

1.Tham muu xay dung van ban: o
Tham muu, tham gia xay dung, hoan thién thé chée
hodc cac van ban quy pham phép luat, cac chu

- Co6 bang tot
nghiép dai hoc tré
lén mot trong cac
nganh, chuyén

- C6 chung chi boi
dudng nghiép vu
quan ly nha nudc
ngach chuyén vién.

- Nang lyc chung: Ty nhan
trach nhi€ém voi1 cong viée
duoc giao, chuan muc trong
thuc hién; linh hoat trong to
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trurong, chinh sach, quy dinh, quy ché vé thanh tra,
Xt phat vi pham hanh chinh.

2. Huéng dan, tong két, kiém tra, thanh tra va dao
tao, boi dudng nghiép vu:

- Tham muu, tham gia t6 chic quén triét, tuyén
truyén, trién khai thuc hién chinh séch caa Bang,
phap luat cia Nha nuéc, chién luoc, dinh hudng
chuong trinh, ké hoach... vé thanh tra, xir phat vi
pham hanh chinh.

- Tham muu, tham gia thanh tra, kiém tra, Xt phat
vi pham hanh chinh.

- Tham muu, tham gia tong két, danh gia va dé
XUat cac phuong 4n stra d6i, b6 sung, ting cuong
hiéu luc, hiéu qua caa cdng tac quan ly.

- Tham muru, tham gia cong tac dao tao, bdi dudng
nghiép vu thanh tra, xtr phat vi pham hanh chinh.
3. Tham dinh dé an:

Tham gia tham dinh cac du thao d& an, dy an,
chwong trinh, cong trinh vé thanh tra, xir phat vi
pham hanh chinh.

4. Phéi hop trong cong téc:

Phéi hop véi cac co quan, to chire, don vi, ca nhan
trong va ngoai co quan khi thyc hién nhiém vu.
5. Thyc hién ché do hoi hop:

- Tham dy cac cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén mon dugc phén cong.

- Tham du céc cugc hop co quan theo quy dinh.
6. Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.

7. Thuc hién céc nhiém vu khac do cap trén giao.

nganh: Hang
khéng, dich vu van
tai, k¥ thuat, cong
ngh¢ thong tin, ky
thuat dién, dién tir
va vién thong, luat,
xdy dung, kién tric,
ké toan, kiém toan.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai ngir &
trinh do bac 2 trd
Ién khung nang luc
ngoai nglt Vit
Nam.

chic thyc hién cong viéc
nhim dam bao cic tiéu
chudn chat lugng da thong
nhat; ndm viing cac quy dinh
va vai tro, tac dong cua hé
thdng vin ban ciia Pang, van
ban phdp quy va van ban
hanh chinh cua co quan co
thaim quyén; thuc day giao
tiép hai chiéu; thiét 1ap duoc
mang ludi quan hé tot trong
ndi bo; trao d6i, trinh bay
thong tin ngan gon; hiéu biét
co ban vé may tinh va sir
dung mét s6 phan mém néng
Cao.

- Nang luc chuyén mon:
Tham gia xay dung cac van
ban thudc linh vuc cong tac
duogc phan cong; soan thao
cac quy dinh cu thé, cac van
ban khac thudc phan viéc
dugc phan cong; kha nang
huéng dan thuc hién chuyén
mon, nghi¢p vu cho cong
churc cung ngach hodc ngach
thap hon; tham gia gop y van
ban thudc linh vuc cong tac
dugc phan cong; chu dong
phéi hop véi cac don vi lién
quan va céc cong chirc khéc
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trién khai cong vi¢e, thuc
hién dung thim quyén va
trach nhiém dugc giao.

- Nang lyc quan ly: Xac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban than;
nghién ciru, dé& xuat thuc
hién tién trinh thay ddi trong
cong vi€c; tham muu, dé
Xuét quyét dinh dua theo
nguyén tic, quy trinh c6 san;
thuc hién céng viée tiét
kiém, hi€u qua; chia sé kién
thirc, chuyén mén véi dong
nghiép.

2.7

Thanh tra
vién cao cap
vé tiép cong
dan va xi Iy

don thu

TTVCC

1. Tham muu xay dung van ban:

- Chu tri nghién ctru, xay dung cac du an, du thao
vé tiép cong dan va xir Iy don thu.

- Chu tri nghién ctu, xay dung chién luoc, chinh
sach, dinh huéng, quy hoach, ké hoach, dé an, du
an vé thanh tra; vé to chuc, can bo, dao tao, bdi
dudng, thi dua, khen thuéng, hop tac quic té,
hanh chinh, quan tri, tai chinh, tai vy, cai cich
hanh chinh cua thanh tra chuyén nganh hang
khang.

- Chu tri t chuc tham dinh, ra soat, hé thong héa,
phap dién hoa cac van ban quy pham phép luat vé
tiép cong dan va xu 1y don thu.

2. Hudng dan va trién khai thuc hién cac vin ban:
- Chu tri huéng dan phap luat vé tiép cong dan va
xtt 1y don thu theo tham quyén.

- Co6 bang tot
nghiép dai hoc trd
lén mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Hang
khéng, dich vu van
tai, k¥ thuat, Céng
ngh¢ thong tin, k¥
thuat dién, dién tr
va vién thong, luat,
xay dung, kién trtc,
kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, an
ninh, trat tu.

- C6 bang tot
nghiép cao cap ly
luan chinh tri hoac
bang cao cap ly
luan chinh tri - hanh
chinh; cé chang chi
bdi dudng nghiép
vu Thanh tra vién
cao cap; c¢6 chung
chi boi dudng kién
thauc quan ly nha
nuéc theo tiéu
chuan ngach
chuyén vién cao
cap.

- Nang lyc chung: Chu
dong, trach nhi€ém cao voi
cong viéc; hudng dan, kiém
tra viéc thuc hién; nhan biét
trude va thich tng véi yéu
cau méi cua cong viée; phat
huy ngudn lyc bén trong va
bén ngoai dé co giai phap
dam bao chit luong cong
viée; hiéu biét vé vai tro, tac
dong xa hoi cua chinh sach;
xdy dung khung phap 1y hod
trg viéc thuc thi chinh sach;
gao tiép tot trong va ngodi co
quan, don vi; thiét 1ap mang
ludi quan hé & nhidu cap;
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- Chu tri t6 chuc quén triét, tuyén truyén, trién
khai thuc hién chinh sach cua Bang, phap luat cua
Nha nuéc vé tiép cong dan va xir 1y don thu.

3. Kiém tra: |

- Chu tri to chirc kiém tra theo tham quyén ddi véi
cac nhiém vu veé:

+ Tinh hinh thi hanh phap luat vé tiép cong dan
va Xt ly don thu.;

+ Viéc thuc hién yéu cau, kién nghi cta co quan,
t6 chirc, c& nhan cd tham quyén vé tiép cong dan
va Xt 1y don;

+ Viéc xay dung va té chac thuc hién ké hoach,
ché do thong tin, bao cdo vé cong tac tiép cong
dan va xu 1y don;

+ Viéc thuc hién cbéng tac cai cach hanh chinh
theo phan cong cua cap c6 tham quyén;

- Nhitng noi dung khac lién quan dén linh vuc tiép
cbng dan va xt ly don theo chirc nang, nhiém vuy,
quyén han.

4. Tiép cong dan va xir Iy don:

- Chu tri t6 chirc tiép cong dan, xi 1y don lai tru
s& tiép cong dan va dia diém tiép cong dan.

- Chu tri tiép cong dan, xu Iy don ddi véi nhiing
vu Viéc dong ngudi, vu viéc tén dong, phic tap,
kéo dai lién quan dén trach nhiém cia nhiéu
nganh, dia phuong.

- Chu tri theo ddi, d6n ddc cac co quan, don vi €6
tham quyén xir ly, tra 1oi vé viéc giai quyét khiéu
nai, t6 céo, kién nghi, phan anh

5. Tham dinh cac d& 4n cong tac va dao tao nghiép
vy

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai ngir &
trinh d6 bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

giao tlep tro1 chay, linh hoat;
am hiéu vé cong nghé thong
tin va st dung duogc nhiéu
cong cu 0O trinh do cao.

- Nang luc chuyén mon:
Tham gia xay dung chién
lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va van ban cua hé
thong chinh tri hodc cua
nganh, linh vyc cong tac
dugc phan cong; chu tri xay
dung ké hoach trién khai
thuc hién cac van ban thudc
nganh, linh vuc coéng tac
dugc phan cong; chu tri xay
dung hudng dan trién khai
thuc hién van ban vé chuyén
mon, nghi¢p vu thudc linh
vuc cong tac duogc phan
cong; tham gia giang day cac
16p dao tao, boi dudng
chuyén mon, nghi¢p vu cho
can bg, cong churc; chu tri td
chic kiém tra, phan tich
danh gia, bao cao tong két
viéc thuc hién cac van ban
thudc linh vuc céng tac duoc
phan cong; t0 chirc thdm
dinh cac van ban thudc linh
vuc cong tac dugc phan
cong; tham gia to chirc trién
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- Chu tri thAm dinh cac du thao dé an, du an,
chuong trinh, cong trinh vé tiép cong dan va xu ly
don;

- Chu tri bién soan, xay dung céc tai lieu boi
dudng nghiép vu vé tiép cong dan va xu 1y don;

- Chu tri t6 chuc, tham gia giang day, tap huan,
boi dudng nghiép vu tiép cong dan va xir 1y don.
6. So két, tong két viéc thuc hién cac van ban:

- Chu tri t6 chirc thuc hién so két, tong két viec
thyc hién chu treong, chinh sach cua Bang, phap
luat cia Nha nuéc vé thanh tra; chuong trinh, ké
hoach, dy 4n, d& an vé tiép cong dan va xu 1y don.
- Chu tri t6 chuc thuc hién so két, tong két thuc
hién cong tac vé tiép cong dan va xi 1y don.

7. Phéi hop thuc hién nhiém vu:

- Chu tri phdi hop Véi cac co quan, to chic, ca
nhan co lién quan trong thyuc hién cong tac tiép
cbng dan va xt 1y don.

- Chu tri phdi hop chuén bi ndi dung phuc vu cac
hoi nghi, cudc hop, lam viéc cua cac co quan
Pang, Ban chi dao, Qudc hoi, Chinh phu... vé
cong tac tiép cong dan va xur 1y don khi c6 yéu
cau.

8. Thuc hién nhiém vu chung, hoi hop:

- Chu tri c&c cuoc hop chuyén mon dugc phéan
cong.

- Tham du céc cugc hop co quan theo quy dinh.
9. Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.

10. Thyc hién cac nhiém vy khac do cap trén giao.

khai c&c hoat dong chuyén
mon nghi¢p vu theo nhi¢m
vu dugc phan cong.

- Nang luc quan ly: Xay
dung duoc muc tiéu, dinh
huéng cho mang linh vuc
cong tac dugc phan cong;
nghién cuu, dé xuit thuc
hién tién trinh thay doi trong
mang linh vuc cong tac dugc
phan cong; tham muu, dé
xudt quyét dinh kho, phirc
tap thudc quyén han, chirc
nang cua linh vuc cong tac
dugc phan cong; phat huy
duoc ngué)n Iuc cua don vi;
thuc déy hoc tap lién tuc va
phat trién.
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2.8 Thanh tra TTVC | 1. Tham muu xay dyng van ban: - C6 bang tit - Nang luc chung: Tréch
vién chinh - Chu tri nghién cuu, xay dung du thao van ban | nghiép dai hoc tro nhiém cao vGi cong viéc
vé tiép cong quuy pham phap luat vé tiép cong dan, xir 1y don. | 1én mét trong céc duoc giao, gwong mau trong
dan va xi ly - Chu tri, tham muu nghién ctru, xay dung chién | nganh, chuyén thue hién; dé xuat diéu chinh
don thu luge, chinh sach, dinh huéng, quy hoach, ké | nganh: Hang | - C6 ching chi bdi | thu tuc, quy trinh 1am viée...

hoach, dé &n, dyu an vé thanh tra; vé to chirc, can
bo, dao tao, bdi dudng, thi dua, khen thuong, hop
tac qudc té, hanh chinh, quan tri, tai chinh, tai vy,
cai cach hanh chinh cua thanh tra chuyén nganh
hang khoéng.

- Tham muu, tham gia t6 chtic tham dinh, ra soét,
hé thdng hoa, phap dién hoa cac vin ban quy
pham phép luat vé tiép cong dan va xir Iy don thu.
2. Hudng dan va trién khai thyuc hién cac vin ban:
- Chu tri, tham muu huéng dan phap luat vé tiép
cong dan va xir Iy don thu theo tham quyén.

- Chu tri, tham muu t6 chic quan triét, tuyén
truyén, trién khai thuc hién chinh séch caa Pang,
phép luat ciia Nha nudc vé tiép cong dan va xir ly
don thu.

3. Kiém tra:

- Chu tri, tham muu t6 chac kiém tra theo tham
quyén dbi véi cac nhiém vu vé:

+ Tinh hinh thi hanh phap luat vé tiép cong dan
va xu ly don thu.;

+ Viéc thuc hién yéu cau, kién nghi cta co quan,
t6 chuc, ca nhan c6 tham quyén vé tiép cong dan
va xu ly don;

+ Viéc xay dung va té chac thuc hién ké hoach,
ché do thong tin, bao céo vé cong tac tiép cong
dan va xu 1y don;

khéng, dich vu van
tai, k¥ thuat, Cong
ngh¢ thong tin, ky
thuat di€n, dién tir
va vién thong, luat,
xay dung, kién trac,
kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, an
ninh, trat tu.

duong nghiép vu
Thanh tra vién
chinh.

- C6 chtring chi boi
dudng kién thirc, ky
niang quan ly nha
nuée d6i voi cong
chuc ngach chuyén
vién chinh va tuong
duong hoic c6 bang
cao cap ly luan
chinh tri - hanh
chinh.

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai nglt ¢
trinh d§ bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

kip thoi dé dép tmg tot hon
nhu ciu cia co quan; phan
tich, danh gia, dé xuét chinh
sach phu hop voi chién lugc,
dinh huéng dai han ctia co
quan, don vi; giao tiép tot
véi to chuc trong ndi b co
quan, don vi; tim kiém co
hoi xay dyng va md rong
mang ludi quan h¢; trao doi,
gidi thich dugc nhirng thong
tin phtic tap; hiéu biét co ban
vé cong nghé thong tin va sir
dung mot s6 phan mém nang
cao, quan tri co so dir li€u.

- Nang luc chuyén mon:
Tham gia xdy dung dé an
thudc nganh, linh vuc cong
tac duoc phan cong; tham
gia xay dung ké hoach trién
khai thuc hién cac van ban
thugc linh vuc cong tac duoc
phan cong; chi tri xay dung
cac van ban thudc linh vuc
cong tac dugc phan cong;
tham gia xdy dung hudng
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+ Viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
theo phan cong cua cip c6 tham quyén;

- Nhitng ndi dung khac lién quan dén linh vuc tiép
cong dan va xtr ly don theo chirc nang, nhiém vuy,
quyén han.

4. Tiép cong dan va xir Iy don:

- Chu tri, tham muu t6 chirc tiép cong dan, xir ly
don lai try 56 tiép cong dan va dia diém tiép cong
dan.

- Chu tri, tham muu tiép céng dan, xu 1y don dbi
véi nhiing vu viéc dong ngudi, vu viéc ton dong,
phtic tap, kéo dai lién quan dén trach nhiém cua
nhiéu nganh, dia phuong.

- Chu tri, tham muru theo ddi, dén dbc cac co quan,
don vi ¢6 tham quyén xir ly, tra 161 vé viéc giai
quyét khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh

5. Tham dinh cac d& an cong tac va dao tao nghiép
vy

- Chu tri, tham muu thadm dinh cac du thao dé an,
du 4n, chwong trinh, cong trinh vé tiép cong dan
va xu ly don;

- Chu tri, tham muu bién soan, xdy dyng cac tai
lieu bdi dudng nghiép vu vé tiép cong dan va xu
1y don;

- Tham muu, tham gia giang day, tap huin, boi
dudng nghiép vu tiép céng dan va xu 1y don.

6. So két, tong két viéc thuc hién cac van ban:

- Chu tri, tham gia to chirc thuc hién so két, tong
két viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua
Pang, phap luat cia Nha nudc vé thanh tra;

dan trién khai thuc hién céc
van ban chuyén mon, nghi¢p
vu thudc linh vuc cong tac
dugc phan cong; tham gia
huéng dan thyc hién chuyén
moén, nghi¢p vu cho cong
chirc cung ngach hoac ngach
thép hon; to chirc theo ddi,
kiém tra va bao céo tinh hinh
thuc hién cac van ban thudc
linh vuc cong tac dugc phan
cong; tham gia thim dinh
cac van ban thudc linh vuc
cong tac dugc phan cong;
thuc hién cac hoat dong
chuyén mon, nghi¢p vu theo
nhiém vy dugc phan cong.

- Nang luc quan ly: Xay
dung dugc muc ti€u, ké
hoach cong viéc cho
nhom/bg phén; nghién cuu,
dé xuit thuc hién tién trinh
thay ddi cho nhom/bd phén;
tham muu, d& xudt quyét
dinh thé hién dugc cac
nguyén tic; phat huy duoc
nguén lyc cia nhoém/bd
phan; hd tro viéc phat trién,
hoan thién ban than.
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chwong trinh, ké hoach, du an, dé an vé tiép cong
danvaxur ly don.

- Chu tri, tham gia t6 chirc thuc hién so két, tong
két thuc hién cong tac vé tiép cong dan va xu ly
don.

7. Phéi hop thuc hién nhiém vu:

- Chu tri, tham gia phdi hop Véi cac co quan, to
chuc, ca nhan cé lién quan trong thuc hién cong
tac tiép cong dan va xir 1y don.

- Chu tri, tham gia phdi hop chuan bi néi dung
phuc vu cac hoi nghi, cudc hop, lam viéc cua cac
co quan, t6 chirc vé cong tac tiép cong dan va xir
1y don khi ¢ yéu cau.

8. Thuc hién nhiém vu chung, hoi hop:

- Chu tri, tham gia cac cudc hop chuyén mon dugc
phan cong.

- Tham du céc cugc hop co quan theo quy dinh.
9. Xay dung va thyuc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.

10. Thyc hién cac nhiém vy khac do cap trén giao.

2.9

Thanh tra
vién vé tiép
cbng dan va

Xt ly don

thu

TV

1. Tham muu xay dung van ban:

- Tham muu, tham gia xay dung cac du an, du
thao vé tiép cong dan. xur 1y don.

- Tham muu, tham gia x4y dung chién lugc, chinh
sach, dinh hudng, quy hoach, ké hoach, dé an, du
an vé thanh tra; vé té chirc, can b, dao tao, boi
dudng, thi dua, khen thuéng, hop tac quéc té,
hanh chinh, quan tri, tai chinh, tai vu, cai cach
hanh chinh cua thanh tra chuyén nganh hang
khong.

- C6 bang tot
nghiép dai hoc tr¢
lén mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Hang
khéng, dich vu van
tai, ky thuat, Cong
nghé théng tin, k¥
thuat dién, dién tir
va vién thong, luat,
xay dyng, kién tric,

- C6 chtring chi boi
dudng nghiép vu
ngach Thanh tra
vién; chung chi boi
dudng nghiép vu
quan ly nha nudc
ngach chuyén vién.
- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- Nang lyc chung: Tu nhan
trach nhiém v&i cong viée
dugc giao, chuan muyc trong
thuc hién; linh hoat trong to
chuc thyc hién cong viéc
nhim dam bao cic tidu
chuan chét luong da thong
nhét; ndm vimg cac quy dinh
va vai tro, tac dong cua h¢
thdng vin ban ctia Pang, vin
ban phap quy va vin ban
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- Tham muu, tham gia to chirc tham dinh, ra soét,
hé thdng hoa, phap dién hoa cac van ban quy
pham phép luat vé tlep cong dan va xt 1y don thu.
2. Huéng dén va trién khai thyuc hién cac van ban:
- Tham muu, tham gia huéng dan phap luét vé tiép
cbng dan va xt ly don thu theo tham quyen.

- Tham muu, tham gia t6 chic quén triét, tuyén
truyén, trién khai thuc hién chinh séch caa Bang,
phap luat cia Nha nude vé tiép cong dan va xi ly
don thu.

3. Kiém tra:

- Tham muu, tham gia t6 chirc kiém tra theo tham
quyén ddi véi cac nhiém vu vé:

+ Tinh hinh thi hanh phap luat vé tiép cong dan
va Xt ly don thu.;

+ Viéc thuc hién yéu cau, kién nghi cta co quan,
t6 chuc, ca nhan c6 tham quyén vé tiép cong dan
va Xt ly don;

+ Viéc xay dung va té chac thuc hién ké hoach,
ché do thong tin, bao céo vé cong tac tiép cong
dan va xu 1y don;

+ Viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
theo phan cdng caa cap c6 tham quyeén;

- Nhitng noi dung khac lién quan dén linh vyc tiép
cbng dan va xt Iy don theo chirc nang, nhiém vy,
quyén han.

4. Tiép cong dan va xir Iy don:

- Tham muu, tham gia t6 chuc tiép cong dan, xir
ly don lai try so tiép cong dan va dia diém tiép
cong dan.

kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, an
ninh, trat tu.

- C6 k¥ nang su
dung ngoai nglt ¢
trinh d§ bac 2 tro
1én khung nang luc
ngoai ngltr Viét
Nam.

hanh chinh cua co quan ¢o
tham quyén; thic day giao
tiép hai chiéu; thiét 1ap duoc
mang ludi quan hé tot trong
ndi bo; trao doi, trinh bay
thong tin ngan gon; hiéu biét
co ban vé may tinh va sir
dung mét s6 phan mém ning
Cao.

- Nang luc chuyén mon:
Tham gia xay dung cac van
ban thudc linh vuc cong tac
dugc phan cong; soan thdo
cac quy dinh cu thé, cac van
ban khac thudc phﬁn viéc
dugc phan cong; kha ning
huéng dan thuc hién chuyén
mon, nghiép vu cho cong
chtrc cuing ngach hoac ngach
thap hon; tham gia gop y vin
ban thudc linh vuc cong tac
dugc phan cong; chu dong
phdi hop véi cac don vi lién
quan va cac cong chirc khac
trién khai cong vige, thuc
hién dung thim quyén va
trach nhiém dugc giao.

- Nang lyc quan ly: Xac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban than;
nghién ctu, d& xuit thuc
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- Tham muu, tham gia tiép cong dan, xir Iy don
ddi véi nhitng vu viéc dong ngudi, vu Viéc ton
dong, phuc tap, kéo dai, vu viéc dong nguoi.

- Tham muu, tham gia theo doi, don ddc cac co
quan, don vi c6 tham quyén xt ly, tra loi vé viéc
giai quyét khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh
5. Tham dinh cac dé 4n cong tac va dao tao nghiép
vu:

- Tham muu, tham gia thim dinh cé&c du thao dé
&n, du an, chuong trinh, cong trinh vé tiép cong
dan va xu 1y don;

- Tham muu, tham gia bién soan, xay dung cac tai
liéu boi dudng nghiép vu Vé tiép cong dan va xu
ly don;

- Tham muu, tham gia giang day, tap huan, boi
dudng nghiép vu tiép céng dan va xt Iy don.

6. So két, tong két viéc thuc hién cac van ban:

- Tham muu, tham gia t6 chic thuc hién so két,
téng két viéc thuc hién chu truong, chinh sach cia
Pang, phap luat cia Nha nuéc vé thanh tra;
chuong trinh, ké hoach, dy an, dé an vé tiép cong
dan va xur ly don.

- Tham muu, tham gia t6 chuc thuc hién so két,
téng két thuc hién cong tac vé tiép cong dan va xir
1y don.

7. Phéi hop thuc hién nhiém vu:

- Tham muu, tham gia phdi hop Véi cac co quan,
t6 chirc, ca nhan c6 lién quan trong thyc hién cong
tac tiép cong dan va xu 1y don.

- Tham muru, tham gia phdi hop chuan bi ndi dung
phuc vu cac hoi nghi, cudc hop, lam viéc cua cac

hién tién trinh thay doi trong
cong viéc; tham muu, dé
xuat quyét dinh dua theo
nguyén tic, quy trinh o séin;
thuc hién cé)ng viéc tiét
kiém, hi€éu qua; chia sé kién
thirc, chuyén mén véi dong
nghiép.
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co quan, to chirc vé cong tac tiép cong dan va xir
1y don khi c6 yéu cau.
8. Thuc hién nhiém vu chung, hoi hop:
- Chu tri, tham gia cac cuoc hop chuyén moén duoc
phan cong.
- Tham dy céc cudc hop co quan theo quy dinh.
9. Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nim,
quy, thang, tuan caa ca nhan.
10. Thyc hién cac nhiém vy khac do cap trén giao.

2.10 | Chuyén CVCC | 1. Tham muu x4y dung vin ban: - Co6 bang tbt |- Co chung chi boi | Nang luc chung: Chi dong,

vién cao cap

vé tiép cong

dan va xi Iy
don thu

- Chu tri nghién ciru, xay dung, hoan thién thé ché
hodc cac van ban quy pham phap luat, cac chu
trwong, chinh sach vé cong tac tiép cong dan va
Xt ly don.

- Chi tri nghién ctu, xay dung quy dinh, quy ché
quan ly nghiép vu vé tiép cong dan va xur 1y don.
2. Huéng dan, tong két tiép cong dan, xir 1y don,
kiém tra, dao tao, bdi dudng nghiép vu:

- Chu tri to chirc quén triét, tuyén truyén, trién
khai thyc hién chinh sach cua Bang, phap luat cua
Nha nuéc, chién luge, dinh hudng chuwong trinh,
ké hoach... vé tiép cong dan va xur 1y don.

- Chu tri tham muu cong tac tiép cong dan va xir
1y don.

- Chu tri t6 chic kiém tra theo quy dinh cua phap
luat vé tiép cong dan va xu 1y don.

- Chu tri t6 chuc so két, tong két, danh gia va dé
XUt cac phuong an stra doi, b6 sung, ting cuong
hiéu luc, hiéu qua cua cong tac quan ly.

nghi¢p dai hoc tr¢
1én mdt trong céc
nganh, chuyén
nganh: Hang
khéng, dich vu van
tai, k¥ thuat, Céng
nghé thong tin, k¥
thuat dién, dién tr
va vién thong, luat,
xay dung, kién tric,
kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, an
ninh, trat tu.

dudng kién thic
quan ly nha nudc
theo tiéu chuan
ngach chuyén vién
cao cap hoic co
bing cao cap ly
luan chinh tri - hanh
chinh.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung ngoai nglr ¢
trinh d bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

trach nhiém cao vo&i cong
viéc; huong dan, kiém tra
viéc thuc hién; nhan biét
trudc va thich ung véi yéu
cau méi cua cong viée; phat
huy ngudn lyc bén trong va
bén ngoai dé co giai phap
dam bao chit luong cong
viée; hiéu biét vé vai tro, tac
dong xa hoi cua chinh sach;
xay dung khung phap 1y hd
trg viéc thuc thi chinh sach;
gao tiép tot trong va ngodi co
quan, don vi; thiét 1ap mang
lu6i quan hé¢ ¢ nhiéu cap;
giao tlep tr6i chay, linh hoat;
am hiéu vé cong nghé thong
tin va st dung dwuoc nhiéu
cong cu ¢ trinh do cao.

- Nang lyc chuyén mon:
Tham gia xdy dyng chién
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- Chu tri bién soan giéo trinh, tai liéu huéng dan;
giang day, tap huan, bdi dudng nghiép vu vé tiép
cbng dan va xt 1y don.

3. Tham dinh dé an:

Chu tri thAm dinh cac du thao dé an, du an,
chuong trinh, cong trinh lién quan dén cong tac
tiép cong dan va xu 1y don.

4. Phéi hop trong cong tac:

Phéi hop véi cac co quan, to chire, don vi, ca nhan
trong va ngoai co quan.

5. Thyc hién ché do hoi hop:

- Chu tri c&c cudc hop chuyén mon dugc phéan
cong.

- Tham du céc cudc hop co quan theo quy dinh.
6. Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.

Ké hoach cong tac dugc xay dung va thyc hién
dam bao tién do, chat lugng

7. Thuc hién céc nhiém vu khac do cap trén giao.

lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va van ban cua hé
théng chinh tri hodc cua
nganh, linh vyc cong téc
dugc phan cong; chu tri xay
dung ké hoach trién khai
thuc hién cac van ban thudc
nganh, linh vyc cong tac
dugc phan cong; chu tri xay
dung hudéng dan trién khai
thuc hién vin ban vé chuyén
mon, nghi¢p vu thudce linh
vuc cong tac dugc phan
cong; tham gia giang day cac
lop dao tao, boi dudng
chuyén mon, nghiép vu cho
can bg, cong churc; chu tri td
chic kiém tra, phan tich
danh gia, bao cao tong két
viéc thuc hién cac van ban
thudc linh vuc céng tac duoc
phan céng; t6 chirc thim
dinh cac van ban thudc linh
vuc cong tac dugc phan
cong; tham gia to chirc trién
khai cac hoat dong chuyén
moén nghi¢p vu theo nhiém
vu dugc phan cong.

- Nang lyc qudan ly: Xay
dung dugc muc tiéu, dinh
huéng cho mang linh vyc
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cong tic dugc phan cong;
nghién cuu, dé xuit thuc
hién tién trinh thay ddi trong
mang linh vuc cong tac duogc
phan coéng; tham muu, dé
xudt quyét dinh kho, phirc
tap thudc quyén han, chirc
nang cua linh vuc cong tac
dugc phan cong; phat huy
duoc nguén luc cua don vi;
thic day hoc tap lién tuc va
phat trién.

2.11

Chuyén
vién chinh
vé tiép cong
dan va xu ly
don thu

CVvC

1. Tham muu xay dung van ban:

Chu tri, tham muu nghién ctu, Xy dung, hoan
thién thé ché hoic cac van ban quy pham phap
luat, céc chu truong, chinh sach vé cong tac tiép
cbng dan va xt 1y don.

2. Huéng dan, kiém tra, dao tao, bdi dudng nghiép
vu:

- Chu tri, tham muu t6 chic quén triét, tuyén
truyén, trién khai thuc hién chinh séch caa Pang,
phap luat cua Nha nuéc, chién luoc, dinh hudng
chuong trinh, ké hoach... vé tiép cong dan va xir
1y don.

- Chu tri tham muu cong tac tiép cong dan va xir
1y don.

- Chu tri, tham muu t6 chuc kiém tra theo quy
dinh cua phép luat vé tlep cbng dan va xu ly don.
- Chu tri, tham muu t6 chure so két, tong két, danh
gia va dé& xuat cac phuong an stra doi, bd sung,

- C6 bang tot
nghiép dai hoc tré
lén mdt trong cac
nganh, chuyén
nganh: Hang
khéng, dich vu van
tai, ky thuat, Cong
nghé théng tin, k¥
thuat dién, dién tir
va vién thong, luat,
xdy dung, kién truc,
kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, an
ninh, trat tu.

- C6 chtring chi boi
duong nghiép vu
quan ly nha nudc
ngach chuyén vién
chinh.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung ngoai nglr ¢
trinh d bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

- Nang luc chung: Tréch
nhiém cao v&i cdng viéc
duogc giao, guong mau trong
thuc hién; dé xuit diéu chinh
thu tuc, quy trinh lam viéc...
kip thoi dé dap tmg tét hon
nhu cdu ctia co quan; phan
tich, danh gia, dé xuit chinh
sach phu hop voi chién lugc,
dinh hudng dai han cua co
quan, don vi; giao tiép tot
véi td chuc trong ndi bd co
quan, don vi; tim kiém co
hoi xay dung va md rong
mang ludi quan hé; trao doi,
giai thich dugc nhitng thong
tin phirc tap; hiéu biét co ban
vé cong nghé thong tin va sir
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tang cuong hiéu luc, hiéu qua cua cong tac quan
1y.

- Chu tri, tham muu bién soan gido trinh, tai liéu
hudng dan; giang day, tap huan, bdi dudng nghiép
vu Vé tiép cong dan va xu 1y don.

3. Tham dinh d& an:

Chu tri, tham muu tham dinh cac du thao dé an,
du 4n, chuong trinh, cong trinh lién quan dén cong
tac tiép cong dan va xir 1y don.

4. Phéi hop trong cong tac:

Phéi hop véi cac co quan, to chire, don vi, ca nhan
trong va ngoai co quan.

5. Thuc hién ché do hoi hop:

- Chu tri, tham gia c&c cuoc hop chuyén mon dugc
phan cong.

- Tham du céc cudc hop co quan theo quy dinh.
6. Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.

Ké hoach cong tac dugc xay dung va thyc hién
dam bao tién do, chat luong

7. Thuc hién céc nhiém vu khac do cap trén giao.

dung mét s6 phan mém ning
cao, quan tri co so dir liéu.

- Nang luc chuyén mon:
Tham gia xdy dung dé an
thugc nganh, linh vyc cong
tac dugc phan cong; tham
gia xay dung ké hoach trién
khai thuc hién cac van ban
thudc linh vuc cong tac duoc
phan cong; chu tri xay dung
cac van ban thudc linh vuc
cong tac dugc phan cong;
tham gia xay dung hudng
dan trién khai thyc hién céc
van ban chuyén mon, nghiép
vu thude linh vuc cong tac
dugc phan cong; tham gia
huéng dan thyc hién chuyén
mon, nghiép vu cho cong
chirc cung ngach hoac ngach
thép hon; td chirc theo ddi,
kiém tra va béo céo tinh hinh
thuc hién cac van ban thudc
linh vuc cong tdc dugc phan
cong; tham gia tham dinh
cac van ban thudc linh vuc
cong tic dugc phan cong;
thuc hi€n cac hoat dong
chuyén mon, nghiép vu theo
nhi€ém vu dugc phan cong.
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- Nang luc quan ly: Xay
dung duoc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho
nhém/bo phan; nghién ctru,
dé xuit thuc hién tién trinh
thay ddi cho nhom/bod phan;
tham muu, d& xudt quyét
dinh thé hién dugc cac
nguyén tic; phat huy dugc
ngué)n Iuc cta nhom/bd
phan; hd trg viéc phat trién,
hoan thién ban than.

2.12 | Chuyén cVv 1. Tham muu x4y dung vin ban: - C6 bang tot | - CO chung chi boi | - Néing e chung: Ty nhan
vién vé tiép Tham muu, tham gia xay dung, hoan thién thé ché | nghiép dai hoc tr¢ | dudng nghiép vu | trach nhiém véi cong viéc
cbng dan va hodc cac van ban quy pham phép luat, cac chii | 1én mot trong cac | quan 1y nha nudc | duoc giao, chuan muc trong

Xt ly don truong, chinh sach, quy dinh, quy ché, quy trinh | nganh, chuyén | ngach chuyén vién. | thuc hién; linh hoat trong to
thu nghiép vu vé tiép cong dan va xir 1y don. nganh: Hang | - Co k§ niang sir | chitc thuc hién cong viéc

2. Huéng dan, kiém tra, dao tao, bdi dudng nghiép
vu:

- Tham muu, tham gia t& chuc quan triét, tuyén
truyén, trién khai thuc hién chinh séch caa Pang,
phap luat cua Nha nuéc, chién luoc, dinh hudng
chuong trinh, ké hoach... vé tiép cong dan va xir
1y don.

- Tham muu, tham gia cong tac tiép cong dan va
Xt ly don.

- Tham muu, tham gia kiém tra theo quy dinh cua
phép luat vé tiép cong dan va xu 1y don.

- Tham muu, tham gia so Kkét, tong két, danh gia
va dé xuat cac phuong an stra d6i, bd sung, ting
cuong hiéu lyc, hiéu qua caa cong tac quan ly.

khéng, dich vu van
tai, ky thuat, Cong
nghé théng tin, k¥
thuat dién, dién tir
va vién thong, luat,
xdy dung, kién truc,
kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, an
ninh, trat tu.

dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung ngoai nglr ¢
trinh d bac 2 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

nhim ddm bao cic tiéu
chuan chét lugng da thong
nhit; ndm viing cic quy dinh
va vai tro, tac dong cua h¢
thdng van ban ciia Dang, van
ban phap quy va van ban
hanh chinh cua co quan c6
tham quyen thuc day giao
tiép hai chiéu; thiét 1ap dugc
mang ludi quan hé tot trong
noi bj; trao déi, trinh bay
thong tin ngan gon; hiéu biét
co ban vé may tinh va sir
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- Tham muru, tham gia cong tac dao tao, bdi dudng
vu Vé tiép cong dan va xir 1y don.

3. Tham dinh dé an:

Tham muu, tham gia thdm dinh céc dy thao dé én,
du &n, chuong trinh lién quan dén cdng tac tiép
cbng dan va xt 1y don.

4. Phéi hop trong cong tac:

Phéi hop véi cac co quan, to chire, don vi, ca nhan
trong va ngoai co quan.

5. Thuc hién ché do hoi hop:

- Tham gia c&c cudc hop chuyén moén dugc phan
cong.

- Tham dy céc cudc hop co quan theo quy dinh.
6. Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nim,
quy, thang, tuan caa ca nhan.

Ké hoach cong tac duoc xay dung va thuc hién
dam bao tién do, chat lugng

7. Thuc hién céc nhiém vu khac do cip trén giao.

dung mét s6 phan mém ning
Cao.

- Nang luc chuyén mon:
Tham gia xay dung cac van
ban thudc linh vyc cong tac
dugc phan cong; soan thdo
cac quy dinh cu thé, cac van
ban khac thudc phﬁn viéc
dugc phan cong; kha nang
huéng dan thyuc hién chuyén
mon, nghi¢p vu cho cong
chure cung ngach hodc ngach
thap hon; tham gia gop ¥ van
ban thudc linh vyc cong tac
dugc phan cong; chu dong
phéi hop véi cac don vi lién
quan va cac cong chuc khac
trién khai cong vige, thue
hién dung thim quyén va
trach nhiém dugc giao.

- Nang lyc quan ly: Xac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban than;
nghién ciu, d& xuat thuc
hién tién trinh thay doi trong
cong viéc; tham muu, dé
Xudt quyét dinh dya theo
nguyén tic, quy trinh c6 san
thyc hién cong viéc tiét
kiém, hiéu qua; chia sé kién
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thirc, chuyén mén véi dong
nghiép.
2.13 | Thanhtra TTVCC | 1. Tham muu xay dyng van ban: - C6 bang tét|- CO bang tot|- Nang lwc chung: Chu
vién cao cap - Chu tri nghién ciru, xay dung cac du &n, du thao | nghiép dai hoc trd | nghiép cao cip Iy | dong, trach nhiém cao voi
vé giai van ban quy pham phap luat vé khiéu nai, t c4o. | 1én mot trong céac | luan chinh tri hoic | cong viéc; huéng dan, kiém
quyét khiéu - Chu tri nghién ctiu, xay dung chién luoc, chinh | nganh, chuyén | bang cao cédp 1y | tra viéc thuc hién; nhan biét
nai, t6 cao sach, dinh huéng, quy hoach, ké hoach, dé an, dy | nganh: Hang | luan chinh trj - hanh | truc va thich tmg véi yéu

an vé thanh tra; vé to chuc, can bo, dao tao, bdi
dudng, thi dua, khen thudong, hop tac quéc té,
hanh chinh, quan tri, tai chinh, tai vu, cai cach
hanh chinh cua thanh tra chuyén nganh hang
khéng.

- Chu tri t6 chuc tham dinh, ra soat, hé thong hoa,
phap dién hoa cac van ban quy pham phép luat vé
khiéu nai, t6 c4o.

2. Hudng dan va trién khai thuc hién cac vin ban:
- Chu tri huéng dan phép luat vé vé khiéu nai, t6
céo theo tham quyen.

- Chu tri to chac quan triét, tuyén truyen, trién
khai thyc hién chinh sach cua Bang, phap luat cua
Nha nudce vé khiéu nai, t6 cao.

3. Kiém tra:

- Chu tri t6 chirc kiém tra theo tham quyén d6i voi
cac nhiém vu vé:

+ Tinh hinh thi hanh phép luat vé vé khiéu nai, t6
cao

+ Viéc thuc hién yéu cau, klen nghi cua co quan,
t6 chuic, ca nhan c6 tham quyén vé vé khiéu nai,
t6 C4o;

+ Viéc xay dung va té chac thuc hién ké hoach,
ché do théng tin, bao c4o vé khiéu nai, td cao;

khéng, dich vu van
tai, k¥ thuat, Cong
ngh¢ thong tin, ky
thuat di€n, dién tr
va vién thong, luat,
xay dung, kién trac,
kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, an
ninh, trat tu.

chinh; c6 chang chi
bdi dudng nghiép
vu Thanh tra vién
cao cap; cO chung
chi bdi dudng kién
thac quan ly nha

nuéc theo tiéu
chuan ngach
chuyén vién cao
cap.

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai nglt ¢
trinh d§ bac 3 tro
Ién khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

cau maoi cua cong viée; phat
huy ngudn luc bén trong va
bén ngoai dé co giai phap
dam bao chat lugng cong
viéc; hiéu biét vé vai tro, tic
dong xa hoi cua chinh sach;
xdy dung khung phap 1y hd
trg viéc thuc thi chinh sach;
gao tiép tot trong va ngoai co
quan, don vi; thiét 1ap mang
lu6i quan hé ¢ nhiéu cip;
giao tlep troi chay, linh hoat;
am hiéu vé cong nghé thong
tin va st dung dugc nhiéu
cong cu ¢ trinh do cao.

- Nang lwc chuyén mon:
Tham gia xdy dyng chién
lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va van ban cua hé
théng chinh tri hoac cua
nganh, linh vuc coéng tac
duoc phan cong; chu tri xay
dung ké hoach trién khai
thuc hién cac van ban thudc
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+ Viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
theo phan cong cua cip c6 tham quyén;

- Nhiing noi dung khac lién quan dén linh vuc
khiéu nai, t6 cao theo chirc ning, nhiém vu, quyén
han.

4. Giai quyét khiéu nai, t6 céo:

- Chu tri giai quyét cac vu viéc déng nguoi, vu
viéc tén dong, phuc tap, kéo dai lién quan dén
trach nhiém caa nhiéu nganh, dia phuong.

- Chu tri theo ddi, don dbe cac co quan, don vi 0
tham quyen xu ly, tra loi vé viéc giai quyét khiéu
nai, két luan noi dung t6 cao.

5. Tham dinh cac d& 4n cong tac va dao tao nghiép
vu:

- Chu tri thAm dinh céac du thao dé an, du an,
chuong trinh, cong trinh vé khiéu nai, t6 céo;

- Chu tri bién soan, xay dung cac tai li¢u boi
dudng nghiép vu vé giai quyét khiéu nai, té cao;

hudng dan nghiép vu vé giai quyét khiéu nai, té
céo.

- Chu tri t6 chuc, tham gia giang day, tap huan,

boi dudng nghiép vu giai quyét khiéu nai, t6 cao

6. So két, tong két viéc thuc hién cac van ban:

- Chu tri t6 chirc thuc hién so két, tong két viec
thyc hién chu truong, chinh sach cua Bang, phap
luat caa Nha nuéc vé thanh tra; chuong trinh, ké
hoach, du an, dé &n vé khiéu nai, té céo.

- Chu tri to chuc thuc hién so két, tong két thuc
hién cong tac vé khiéu nai, tb cao.

7. Phéi hop thuc hién nhiém vu:

nganh, linh vuc cong tac
duoc phan cong; chu tri xay
dung huéng dan trién khai
thuc hién van ban vé chuyén
mon, nghi¢p vu thudce linh
vuc cong tac dugc phan
cong; tham gia giang day cac
16p dao tao, boi dudng
chuyén mon, nghiép vu cho
can bg, cong churc; chu tri t0
chic kiém tra, phan tich
danh gia, bao cao tong két
viéc thuc hién cac van ban
thudc linh vuc cong tac duoc
phan cong; t6 chirc tham
dinh cac van ban thudc linh
vuc cong tac duogc phan
cong; tham gia to chuc trién
khai cac hoat dong chuyén
mon nghi€p vu theo nhiém
vu dugc phan cong.

- Nang luc quan ly: Xay
dung dugc muc ti€u, dinh
huéng cho mang linh vuc
cong tic dugc phan cong;
nghién ctru, d& xuat thuc
hién tién trinh thay doi trong
mang linh vuc cong tac dugc
phan cong; tham muu, dé
xuat quyét dinh kho, phirc
tap thudc quyén han, chiic
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- Chu tri phéi hop véi cac co quan, to chic, ca nang cua linh vyc cong tac
nhan cé lién quan trong thuc hién cong tac giai dugc phan cong; phat huy
quyét khiéu nai, t6 cao duoc ngudn lyc cia don vi;
- Chu tri phdi hop chuén bi ndi dung phuc vu cac thuc day hoc tap lién tuc va
hoi nghi, cudc hop, 1am viéc cua cac co quan, to phat trién.
chuc vé cong tac cong tac giai quyét khiéu nai, to
céo khi ¢ yéu cau.
8. Thuc hién nhiém vu chung, hoi hop:
- Chu tri c&c cudc hop chuyén mon dugc phéan
cong.
- Tham du céc cudc hop co quan theo quy dinh.
9. Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.
10. Thyc hién cac nhiém vy khac do cap trén giao.
2.14 | Thanhtra TTVC | 1. Tham muu xay dyng van ban: - C6 bang tot | - CO chang chi boi | - Nang lwc chung: Tréach
vién chinh Chu tri nghién ctru, xay dung du thao van ban quy | nghiép dai hoc tr¢ | dudng nghiép vu | nhiém cao voi cong viée
vé giai pham phép luat vé khiéu nai, t6 cao. 1én mot trong cac | Thanh tra  vién | dugc giao, gwong mau trong
quyét khiéu - Chu tri, tham muu xay dung chién lugc, chinh | nganh, chuyén | chinh; thuc hién; dé xuat diéu chinh
nai, t6 céo sach, dinh huéng, quy hoach, ké hoach, dé n, du | nganh: Hang | - C6 chiing chi boi | thu tuc, quy trinh 1am viéc...

an vé khiéu nai, t6 céo; vé t6 chuc, can bo, dao
tao, boi dudng, thi dua, khen thuang, hop tac quéc
té, hanh chinh, quan tri, tai chinh, tai vu, cai cach
hanh chinh cuta thanh tra chuyén nganh hang
khéng.

- Tham muu, tham gia td chic tham dinh, ra soét,
hé thdng hoa, phap dién hda céc vin ban quy
pham phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

2. Huéng dan va trién khai thuc hién cac van ban:
- Ch tri, tham muu hudng dan phap luat vé khiéu
nai, td c4o theo tham quyen.

khéng, dich vu van
tai, ky thuat, Cong
nghé thong tin, k¥
thuat dién, dién tir
va vién thong, luat,
xdy dung, kién truc,
kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, an
ninh, trat tu.

dudng kién thic
quan ly nha nudc
theo tiéu chuan
ngach chuyén vién
chinh hoic c6 bang
cao cap ly luan
chinh tri -
chinh;

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

hanh

kip thoi dé dap tmg tét hon
nhu cu ctia co quan; phan
tich, danh gia, dé xuit chinh
sach phu hop voi chién lugc,
dinh hudng dai han ciua co
quan, don vi; giao tiép tot
véi td chuc trong ndi bd co
quan, don vi; tim kiém co
hoi xdy dung va md rong
mang ludi quan hé; trao doi,
gidi thich dugc nhirng thong
tin phtc tap; hiéu biét co ban
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- Chu tri, tham muu t6 chic quén triét, tuyén
truyén, trién khai thuc hién chinh séch caa Bang,
phép luat ciia Nha nudc vé khiéu nai, td céo.

3. Kiém tra:

- Chu tri, tham muu to chuc kiém tra theo thim
quyén ddi véi cac nhiém vu vé:

+ Tinh hinh thi hanh phép luat vé khiéu nai, t6 cao
+ Viéc thuc hién yéu cau, kién nghi cua co quan,
t6 chirc, ca nhan c6 tham quyén vé khiéu nai, t6
cao;

+ Viéc xay dung va té chac thuc hién ké hoach,
ché do théng tin, bao cdo vé vé khiéu nai, té céo;
+ Viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
theo phan cong caa cap c6 tham quyén;

- Nhitng néi dung khac lién quan dén linh vuc
khiéu nai, t6 c4o theo chirc niang, nhiém vu, quyén
han.

4. Giai quyét khiéu nai, t6 cao:

- Chu tri, tham gia giai quyét cac vu viéc dong
ngudi, Vu Viéc ton dong, phic tap, kéo dai.

- Chi tri, tham gia theo ddi, d6n ddc cac co quan,
don vi c6 tham quyén xu ly, tra 10i vé viéc giai
quyét khiéu nai, két luan noi dung té céo.

5. Tham dinh cac dé 4n cong tac va dao tao nghiép
vu:

- Chu tri, tham gia tham dinh cac du thao dé én,
du an, chuong trinh, cong trinh vé khiéu nai, t6
cao;

- Chu tri, tham gia bién soan, xay dung céc tai liéu
boi dudng nghiép vu vé giai quyét khiéu nai, to

- C6 k¥ nang su
dung ngoai nglt ¢
trinh do bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai ngltr Viét
Nam.

vé cong nghé thong tin va st
dung mot s6 phan mém nang
cao, quan tri co s¢ dir lidu.

- Nang lyc chuyén mon:
Tham gia xay dung dé& an
thudc nganh, linh vuc cong
tac dugc phan cong; tham
gia xdy dung ké hoach trién
khai thuc hién cac van ban
thudc linh vuc cong tac dugce
phan cong; chu tri xay dyng
cac van ban thudc linh vuc
cong tic dugc phan cong;
tham gia xdy dung hudng
dan trién khai thuc hién cac
van ban chuyén mon, nghié¢p
vu thude linh vuc cong tac
dugc phan cong; tham gia
huéng dan thuc hién chuyén
mon, nghiép vu cho cong
chtrc cuing ngach hoac ngach
thip hon; to chtc theo ddi,
kiém tra va béo céo tinh hinh
thuc hién cac van ban thude
linh vuc cong tac dugc phan
cong; tham gia thim dinh
cac van ban thudc linh vuc
cong tac dugc phan cong;
thuc hién cac hoat dong
chuyén mon, nghi¢p vu theo
nhi¢ém vu dugc phan cong.
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céo; hudng dan nghiép vu vé giai quyét khiéu nai, - Nang lyc quan ly: Xay
tb cao. _ dung duoc muc tiéu, ké
- Chu tri, tham gia t6 chirc, tham gia giang day, hoach cong viéc cho
tap huan, bodi dudng nghiép vu giai quyét khiéu nhém/bd phan; nghién ciru,
nai, t6 cao dé xuat thuc hién tién trinh
6. So két, tong két viéc thuc hién cac van ban: thay d6i cho nhém/bd phan;
Chu tri, tham gia t6 chirc thuc hién so két, tong tham muu, dé xuat quyét
két viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua dinh thé hién duoc cac
Pang, phéap luat cia Nha nuéc vé thanh tra; nguyén tic; phat huy duoc
chuong trinh, ké hoach, dy 4n, d& an vé khiéu nai, nguon luc cia nhom/bd
tb cao. phan; hd trg viéc phat trién,
- Chu tri, tham gia t6 chuc thyuc hién so két, tong hoan thién ban than.
két thyuc hién cong tac vé khiéu nai, t cao.
7. Phéi hop thuc hién nhiém vuy:
- Chu tri, tham gia phdi hop Véi cac co quan, to
chue, ca nhén c¢o lién quan trong thuc hién cong
tac giai quyét khiéu nai, t6 céo
- Chu tri, tham gia phdi hop chuan bi noi dung
phuc vu cac hoi nghi, cudc hop, lam viéc cua cac
co quan Pang, Ban chi dao, Qudc hoi, Chinh
pht.... vé cong tac cong tac giai quyét khiéu nai, to
céo khi ¢ yéu cau.
8. Thuc hién nhiém vu chung, hoi hop:
- Chu tri, tham gia céc cudc hop chuyén mon dugc
phan cong.
- Tham du cac cudc hop co quan theo quy dinh.
9. Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.
10. Thyc hién cac nhiém vu khac do cap trén giao.

2.15 | Thanhtra TV 1. Tham muu xay dung van ban: - C6 bang tdt | - CO chung chi boi | - Nang luc chung: Ty nhan

vién vé giai

nghi¢p dai hoc tr¢

dudng nghiép vu

trach nhiém véi cong viéc
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quyét khiéu - Tham muu, tham gia nghién cutu, xay dung cdc | Ién mét trong cac | ngach Thanh tra | dugc giao, chuan muc trong
nai, t6 céo du an, du thao vin ban quy pham phép luat vé | nganh, chuyén | vién; ching chi bdi | thuc hién; linh hoat trong t6
khiéu nai, t6 cao. nganh: Hang | dudng nghiép vu | chitc thuc hién cong viéc

- Tham muu, tham gia x4y dung chién luoc,
chinh sach, dinh huéng, quy hoach, ké hoach, dé
an, du an vé khiéu nai, té céo; vé t6 chirc, can b,
dao tao, boi dudng, thi dua, khen thusng, hop tac
qudc té, hanh chinh, quan tri, tai chinh, tai vu, cai
céach hanh chinh caa thanh tra chuyén nganh hang
khéng.

- Tham muu, tham gia t6 chtic tham dinh, ra soét,
hé thdng hoa, phap dién hoa cac vin ban quy
pham phép luat vé khiéu nai, tb cao.

2. Hudng dan va trién khai thuc hién cac vin ban:
- Tham muu, tham gia huéng dan phap luat vé
khiéu nai, té c&o theo tham quyen.

- Tham muu, tham gia t& chuc quan triét, tuyén
truyén, trién khai thuc hién chinh séch caa Pang,
phép luat caa Nha nude vé khiéu nai, té cao.

3. Kiém tra:

- Tham muu, tham gia t6 chiic kiém tra theo tham
quyén ddi véi cac nhiém vy vé:

+ Tinh hinh thi hanh phép luat vé vé khiéu nai, t6
céo

+ Viéc thyc hién yéu cau, kién nghi cia co quan,
t6 chirc, ca nhan c6 tham quyén vé khiéu nai, t6
cao;

+ Viéc xay dung va té chac thuc hién ké hoach,
ché do théng tin, bao cdo vé vé khiéu nai, té céo;
+ Viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
theo phan cdng caa cip c6 tham quyeén;

khéng, dich vu van
tai, k¥ thuat, Cong
nghé thong tin, ky
thuat dién, dién tu
va vién thong, luat,
xay dung, kién trac,
kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, an
ninh, trat tu.

quan ly nha nudc
ngach chuyén vién.
- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai nglr &
trinh do bac 2 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Vit
Nam.

nhim dam bao cac tiéu
chudn chat lugng da thong
nhat; nim vimng cac quy dinh
va vai tro, tac dong cua hé
thdng vin ban ciia Pang, van
ban phdp quy va van ban
hanh chinh cua co quan co
thaim quyén; thuc day giao
tiép hai chiéu; thiét 1ap duoc
mang ludi quan hé t6t trong
ndi bo; trao doi, trinh bay
thong tin ngan gon; hiéu biét
co ban vé may tinh va sir
dung mot s6 phan mém nang
Cao.

- Nang luc chuyén mon:
Tham gia xay dung cac van
ban thudc linh vuc cong tac
dugc phan cong; soan thao
cac quy dinh cu thé, cac vin
ban khac thudc phan viéc
dugc phan cong; kha nang
huéng dan thuc hién chuyén
mon, nghiép vu cho cong
churc cung ngach hodc ngach
thap hon; tham gia gbp y van
ban thudc linh vuc cong tac
dugc phan cong; chu dong
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- Nhiing ndi dung khac lién quan dén linh vuc
khiéu nai, t6 cao theo chirc ning, nhiém vu, quyén
han.

4. Giai quyét khiéu nai, t6 céo:

- Tham muu, tham gia giai quyét cac vu viéc dong
ngudi, vu viéc ton dong, phic tap, kéo dai.

- Tham muu, tham gia theo ddi, don ddc cac co
quan, don vi ¢ tham quyén xu ly, tra 1oi V& viéc
giai quyét khiéu nai, két luan noi dung t6 cao.

5. Tham dinh cac d& 4n cong tac va dao tao nghiép
vu:

- Tham muu, tham gia tham dinh céc du thao dé
&n, du an, chwong trinh, cong trinh vé khiéu nai,
t6 c4o;

- Tham muu, tham gia bién soan, xay dung cac tai
lieu boi dudng nghiép vu vé giai quyét khiéu nai,
t6 cdo; hudng din nghiép vu vé giai quyét khiéu
nal tO cao.

- Tham muu, tham gia t6 chuc, tham gia giang
day, tap huan, boi dudng nghiép vu giai quyét
khiéu nai, t6 cao

6. So két, tong két viéc thuc hién cac van ban:

- Tham muu, tham gia t6 chuc thuc hién so két,
tong két viéc thuc hién chu truong, chinh sach cta
Pang, phép luat cia Nha nudc vé thanh tra;
chuong trinh, ké hoach, du an, dé an vé khiéu nai,
t6 c4o.

- Tham muu, tham gia t6 chic thuc hién so két,
téng két thuc hién cong tac vé khiéu nai, tb cao.
7. Phéi hop thuc hién nhiém vuy:

phéi hop véi cac don vi lién
quan va cac cong chirc khac
trién khai cong vige, thuc
hién dung thim quyén va
trach nhiém dugc giao.

- Nang lyc quan ly: Xac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban than;
nghién ciru, dé& xuat thuc
hién tién trinh thay ddi trong
cong viéc; tham muu, dé
Xuét quyét dinh dua theo
nguyén tic, quy trinh c¢6 sin;
thuc hién cong viéc tiét
kiém, hi€éu qua; chia sé kién
thirc, chuyén mén véi dong
nghiép..
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- Tham muu, tham gia phdi hop Véi cac co quan,
t6 chirc, & nhan c6 lién quan trong thuc hién cong
tac giai quyét khiéu nai, t6 céo
Tham muu, tham gia phdi hop chuan bi ndi dung
phuc vu cac hoi nghi, cudc hop, lam viéc cua cac
co quan, to chuc vé cdng tac cong tac giai quyét
khiéu nai, t6 c&o khi c6 yéu cau.
8. Thuc hién nhiém vu chung, hoi hop:
- Chu tri, tham gia c&c cuoc hop chuyén mon dugc
phan cong.
- Tham du cac cudc hop don vi, hop co quan theo
quy dinh.
9. Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.
10. Thyc hién cac nhiém vy khac do cap trén giao.
2.16 | Chuyén CVCC | 1. Tham muu x4y dyung vin ban: - Co6 bang tbt |- Co chung chi boi | - Nang lwe chung: Chu
vién cao cap - Chu tri nghién cru, xay dung, hoan thién thé ché | nghiép dai hoc trd | dudng kién thic, ki | dong, trach nhiém cao voi
Ve giai hodc cac van ban quy pham phép luat, cac chii | 1én mot trong céc | nang quan |y nha | cong viée; hudng dan, kiém
quyét khiéu truong, chinh sach vé khiéu nai, té céo. nganh, chuyén | nuéc ddi véi cong | tra viéc thuc hién; nhan biét
nai, to céo - Chui tri nghién ctiu, xay dung quy dinh, quy ché | nganh: Hang | chuc ngach chuyén | trude va thich Gmg voi yéu

vé khiéu nai, t6 céo.

2. Huéng din tong két, kiém tra, dao tao, bdi
dudng nghiép vu:

- Chu tri t6 chuc quén triét, tuyén truyén, trién
khai thuc hién chinh sach caa Bang, phap luat cua
Nha nudc, chién luge, dinh hudéng chuong trinh,
ké hoach... vé khiéu nai, t6 céo.

- Chu tri tham muu giai quyét cac vu viéc dong
ngudi, vu Viéc tén dong, phuc tap, kéo dai, lién
quan dén nhiéu nganh, nhiéu dia phuong; theo

khéng, dich vu van
tai, ky thuat, céng
nghé thong tin, k¥
thuat dién, dién tr
va vién thong, luat,
xay dung, kién trtc,
kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, an
ninh, trat tu.

vién cao cap hoac
c6 bang

cao cap ly luan
chinh tri - hanh
chinh.

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai ngli ¢
trinh d§ bac 3 tro

cau méi cla cong viéc; phat
huy ngudn lyc bén trong va
bén ngoai dé co giai phap
dam bao chit luong cong
viéc; hiéu biét vé vai tro, tac
dong xa hoi cua chinh sach;
xdy dung khung phap 1y hod
trg viéc thuc thi chinh sach;
gao tiép tot trong va ngodi co
quan, don vi; thiét 1ap mang
lu6i quan hé & nhiéu cép;
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ddi, d6n ddc viéc thuc hién thuc hién quyét dinh, 1én khung nang lyc | giao tlep tr01 chay, linh hoat;
két luan vé khiéu nai, t céo. ngoai ngit Viét | am hiéu vé cong nghé thong
- Chu tri t6 chirc kiém tra theo quy dinh caa phap Nam. tin va st dung dugc nhiéu

luat v& khiéu nai, t6 céo;

- Chu tri t chuc so két, tong két, danh gia va dé
XUAt cac phuong 4n stra d6i, b6 sung, ting cuong
hiéu luc, hiéu qua caa cdng tac quan ly.

- Chu tri bién soan gido trinh, tai liéu huéng dan;
giang day, tap huan, boi dudng nghiép vu vé giai
quyét khiéu nai, tb cao.

3. Tham dinh cac dé an

Chu tri thAm dinh cac du thao dé an, du an,
chuong trinh, cong trinh vé khiéu nai, tb céo;

4. Phéi hop trong cong tac:

Phéi hop véi cac co quan, to chire, don vi, ca nhan
trong va ngoai co quan khi thuc hién nhiém vu.
5. Thuc hién nhiém vu:

- Chu tri c&c cuoc hop chuyén mon dugc phan
cong.

- Tham du céc cudc hop co quan theo quy dinh.
6. Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.

7. Thuc hién céc nhiém vu khac do cap trén giao.

cong cu 0O trinh do cao.

- Nang luc chuyén mon:
Tham gia xay dung chién
lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va van ban cua hé
thong chinh tri hodc cua
nganh, linh vyc cong tac
dugc phan cong; chu tri xay
dung ké hoach trién khai
thuc hién cac van ban thudc
nganh, linh vuc coéng tac
dugc phan cong; chu tri xay
dung hudng dan trién khai
thuc hién van ban vé chuyén
mon, nghi¢p vu thudc linh
vuc cong tac duogc phan
cong; tham gia giang day cac
16p dao tao, boi dudng
chuyén mon, nghiép vu cho
cén bo, cong chirc; chu tri td
chic kiém tra, phan tich
danh gia, bao cao tong két
viéc thuc hién cac van ban
thudc linh vuc céng tac duoc
phan cong; t0 chirc thdm
dinh cac van ban thudc linh
vuc cong tac dugc phan
cong; tham gia to chirc trién




222

TT

VTVL cua
co’ quan,
don vi

Ngach
cong
chirc

M0 ta cong viéc VTVL

Trinh d§ dao tao

Yéu ciu diéu kién
khac

Khung nang luc

2

4

5

6

7

khai cac hoat dong chuyén
mon nghi¢p vu theo nhi¢m
vu dugc phan cong.

- Nang luc quan ly: Xay
dung duoc muc tiéu, dinh
huéng cho mang linh vuc
cong tac dugc phan cong;
nghién cuu, dé xuit thuc
hién tién trinh thay doi trong
mang linh vuc cong tac dugc
phan cong; tham muu, dé
xudt quyét dinh kho, phirc
tap thudc quyén han, chirc
nang cua linh vuc cong tac
dugc phan cong; phat huy
duoc ngué)n Iuc cua don vi;
thuc déy hoc tap lién tuc va
phat trién.

2.17

Chuyén
vién chinh
vé giai
quyét khiéu
nai, t6 cao

CVvC

1. Tham muu xay dung van ban:

Chu tri nghién ctru, tham muu xay dung, hoan
thién thé ché hoic cac van ban quy pham phap
luat, cac chu truong, chinh sach vé khiéu nai, t6
cao.

2. Huéng dan, tong két, kiém tra, dao tao, boi
dudng nghiép vu:

- Chu tri, tham muu t6 chic quan triét, tuyén
truyén, trién khai thuc hién chinh séch caa Pang,
phap luat cua Nha nuéc, chién luge, dinh hudng
chuong trinh, ké hoach... v& khiéu nai, té céo.

- Chu tri, tham muu t6 chac kiém tra theo quy
dinh cua phap luat vé khiéu nai, té céo.

- C6 bang tot
nghiép dai hoc tr¢
lén mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Hang
khéng, dich vu van
tai, k¥ thuat, Cong
nghé théng tin, k¥
thuat dién, dién tir
va vién thong, luat,
x4y dung, kién trac,
kinh té, tai chinh, ké

- C6 chtring chi boi
dudng nghiép vu
quan ly nha nudc
ngach chuyén vién
chinh.

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung ngoai nglt ¢
trinh do bac 3 tro
1én khung nang luc

- Nang luc chung: Tréch
nhiém cao véi cdng viéc
duoc giao, gwong mau trong
thuc hién; dé xuat diéu chinh
thu tuc, quy trinh lam viéc...
kip thoi dé dap tmg tét hon
nhu cu ctia co quan; phan
tich, d4nh gid, & xuit chinh
sach phu hop vai chién luogc,
dinh hudng dai han cua co
quan, don vi; giao tiép tdt
voi to chuc trong ndi bd co
quan, don vi; tim kiém co
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- Chu tri tham muu giai quyét cac vu viéc dong | toan, kiém toan, an | ngoai ngit Viét | hoi xdy dung va mo rong
ngudi, vu viéc tén dong, phuc tap, kéo dai, lién | ninh, trat tu. Nam. mang ludi quan hé; trao doi,

quan dén nhiéu nganh, nhiéu dia phuong; theo
ddi, dén déc viéc thuc hién thuc hién quyét dinh,
két luan vé khiéu nai, té cao.

- Chu tri, tham muu t6 chire so két, tong két, danh
gia va dé Xuat cac phuong 4n stra d6i, bo sung,
tang cuong hiéu lyc, hiéu qua cua cong tac quan
ly.

- Chu tri, tham muu bién soan gido trinh, tai liéu
hudng dan; giang day, tap huan, bbi dudng nghiép
vu Vé giai quyét khiéu nai, té céo.

3. Tham dinh cac dé an

Chu tri, tham muu tham dinh cac du thao dé an,
du an, chuong trinh, cong trinh vé khiéu nai, t6
Cao;

4. Phéi hop trong cong tac:

Phéi hop véi cac co quan, to chire, don vi, ca nhan
trong va ngoai co quan khi thyc hién nhiém vu.
5. Thyc hién nhiém vu:

- Chu tri, tham muu cac cuéc hop chuyén mén
dugc phan cong.

- Tham du céc cugc hop co quan theo quy dinh.
6. Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.

7. Thuc hién céc nhiém vu khac do cip trén giao.

giai thich dugc nhitng thong
tin phuc tap; hiéu biét co ban
vé cong nghé thong tin va st
dung mét s6 phan mém néng
cao, quan tri co s¢ dir lidu.

- Nang luc chuyén mon:
Tham gia xdy dung dé an
thudc nganh, linh vuc cong
tac dugc phan coéng; tham
gia xdy dung ké hoach trién
khai thuc hién cac van ban
thudc linh vuc cong tac duoc
phan cong; chu tri xay dung
cac van ban thudc linh vuc
cong tac dugc phan cong;
tham gia xdy dung hudng
dan trién khai thuc hién cac
van ban chuyén mon, nghié¢p
vu thude linh vuc cong tac
dugc phan cong; tham gia
huéng dan thuc hién chuyén
mon, nghiép vu cho cong
chure cung ngach hoac ngach
th'?ip hon; to chirc theo ddi,
kiém tra va bao céo tinh hinh
thuc hién cac van ban thude
linh vuc cong tac dugc phan
cong; tham gia thim dinh
cac van ban thudc linh vuc
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cong tic dugc phan cong;
thuc hién cac hoat dong
chuyén mon, nghiép vu theo
nhiém vu dugc phan cong.

- Nang luc quan ly: Xay
dung dugc muc ti€u, ké
hoach cong viéc cho
nhom/bg phén; nghién cuu,
dé xuat thuc hién tién trinh
thay ddi cho nhom/bod phan;
tham muu, d& xudt quyét
dinh thé hién dugc cac
nguyén tic; phat huy duoc
nguén luc cia nhom/bd
phan; hd tro viéc phat trién,
hoan thién ban than.

2.18

Chuyén
vién vé giai
quyét khiéu

nai, t6 cao

Ccv

1. Tham muu xay dung van ban:

Tham muu, tham gia xay dung, hoan thién thé ché
hodc cac van ban quy pham phéap luat, cac chu
truong, chinh sach vé khiéu nai, té cao.

2. Huéng dan, tong két, kiém tra, dao tao, boi
dudong nghiép vu:

- Tham muu, tham gia t6 chic quén triét, tuyén
truyén, trién khai thuc hién chinh sach cia Pang,
phap luat cia Nha nuéc, chién luoc, dinh hudng
chuong trinh, ké hoach... vé khiéu nai, t6 céo.

- Tham muu, tham gia t6 chirc kiém tra theo quy
dinh cua phap luat vé khiéu nai, té céo.

- Tham muu, tham gia giai quyét cac vu viéc
khiéu nai, t6 céo; theo ddi, don doc viéc thuc hién
thuc hién quyét dinh, két luan vé khiéu nai, t6 cao.

- C6 bang tot
nghiép dai hoc tr¢
lén mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Hang
khéng, dich vu van
tai, ky thuat, Cong
nghé thong tin, k¥
thuat dién, dién tir
va vién thong, luat,
xdy dung, kién truc,
kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, an
ninh, trat tu.

- C6 chtring chi boi
dudng nghiép vu
quan ly nha nudc
ngach chuyén vién.
- C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung ngoai ngli ¢
trinh d§ bac 2 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

- Nang lyc chung: Tu nhan
trach nhiém v&i cong viée
dugc giao, chuan muyc trong
thuc hién; linh hoat trong to
chuc thyc hién cong viéc
nhim dam bio cic tiéu
chuan chét lugng da thong
nhit; ndm viing cic quy dinh
va vai tro, tac dong cua hé
thdng vin ban ciia Pang, vin
ban phap quy va van ban
hanh chinh cua co quan c6
thaim quyén; thuc day giao
tiép hai chiéu; thiét lap duogc
mang lu6i quan hé tét trong




225

VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7

- Tham muu, tham gia t6 chtc so két, tong két,
danh gia va dé xuét cac phuong an stra doi, bo
sung, tang cuong hiéu luc, hiéu qua cua cong tac
quan ly.

- Tham muru, tham gia cong tac dao tao, bdi dudng
nghiép vu vé giai quyét khiéu nai, t céo.

3. Tham dinh céc dé an

Tham muu, tham gia tham dinh céc dy thao dé an,
du 4n, chuong trinh, cong trinh vé khiéu nai, t6
cao

4. Phéi hop trong cong tac:

Phéi hop véi cac co quan, to chire, don vi, ca nhan
trong va ngoai co quan khi thyc hién nhiém vu.
5. Thyc hién nhiém vu:

- Tham dy cac cudc hop chuyén mon dugc phéan
cong.

- Tham du céc cugc hop co quan theo quy dinh.
6. Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.

7. Thuc hién céc nhiém vu khac do cip trén giao.

ndi by; trao doi, trinh bay
thong tin ngan gon; hiéu biét
co ban vé may tinh va sir
dung mot s6 phan mém nang
Cao.

- Nang luc chuyén mon:
Tham gia xay dung cac van
ban thudc linh vuc cong tac
dugc phan cong; soan thao
cac quy dinh cu thé, cac van
ban khac thudc phan viéc
dugc phan cong; kha ning
huéng dan thyuc hién chuyén
mon, nghi¢p vu cho cong
chure cung ngach hodc ngach
thap hon; tham gia gop y van
ban thudc linh vuc cong tac
dugc phan cong; chu dong
phdi hop véi cac don vi lién
quan va céac coéng chirc khac
trién khai cong vige, thuc
hién dung tham quyén va
trach nhiém dugc giao.

- Nang lyc quan ly: Xac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban than;
nghién ctu, d& xuit thuc
hién tién trinh thay ddi trong
cong viéc; tham muu, dé
xudt quyét dinh dwa theo
nguyén tic, quy trinh c6 san;
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thuc hién cé)ng viéc tiét
kiém, hiéu qua; chia sé kién
thirc, chuyén mén véi dong
nghiép.
2.19 | Thanhtra | TTVCC | 1. Tham muu xay dung van ban: - CO bang tét|- CO bang tot|- Nang lwc chung: Chu
vién cao cap - Chu tri nghién ciu, xay dung cac du an, du thao | nghiép dai hoc tré | nghiép cao cép 1y | dong, trach nhiém cao véi
vé phong, van ban quy pham phap luat vé phong, chong | 1én mot trong cac | luan chinh tri hodc | cong viéc; hudng dan, kiém

chéng tham
nhting, ti€u
cuc

tham nhiing, ti€u cuc.

- Chu tri nghién ctiu, xay dung chién lugc, chinh
sach, dinh hudng, quy hoach, ké hoach, dé an, du
an vé thanh tra; vé to chuc, can bo, dao tao, bdi
dudng, thi dua, khen thuéng, hop tac quéc té,
hanh chinh, quan tri, tai chinh, tai vy, cai cich
hanh chinh cua thanh tra chuyén nganh hang
khong.

- Chu tri t6 chuc tham dinh, ra soat, hé thong héa,
phap dién hoa cac van ban quy pham phép luat vé
vé phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc.

2. Huéng dan va trién khai thuc hién céc van ban:

- Chu tri huéng dan phép luat vé vé phong, chéng
tham nhiing, ti€u cyc theo tham quyeén.

- Chu tri t6 chac quén triét, tuyén truyén, trién
khai thuc hién chinh sach cua Bang, phap luat cua
Nha nudc vé phong, chdng tham nhiing, tiéu cyc..
3. Kiém tra:

- Chu tri t6 chirc kiém tra theo tham quyén ddi voi
cac nhiém vu vé:

+ Tinh hinh thi hanh phép luat vé phong, chdng
tham nhiing, tiéu cuc;

+ Kiém tra cong tac phong, chéng tham nhiing,
tiéu cyc theo quy dinh;

nganh, chuyén
nganh: Hang
khéng, dich vu van
tai, k¥ thuat, Cong
ngh¢ thong tin, ky
thuat di€n, dién tr
va vién thong, luat,
xay dung, kién tric,
kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, an
ninh, trat tu.

biang cao cap ly
luan chinh tri - hanh
chinh; ¢6 ching chi
bdi dudng nghiép
vu Thanh tra vién
cao cap; co chung
chi bdi dudng kién
thicc quan ly nha

nudc theo tiéu
chuan ngach
chuyén vién cao
cap.

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ nang su
dung ngoai nglt ¢
trinh d6 bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

tra viéc thuc hién; nhan biét
trudc va thich ng voi yéu
cAu méi cla cong viéc; phat
huy ngudn luc bén trong va
bén ngoai dé co giai phap
dam bao chat lugng cong
viéc; hiéu biét vé vai tro, tic
dong xa hoi cua chinh sach;
xay dung khung phép 1y hd
tro viéc thuc thi chinh sach;
gao tiép tot trong va ngoai co
quan, don vi; thiét lap mang
lu6i quan hé ¢ nhiéu cip;
giao tlep troi chay, linh hoat;
am hiéu vé cong nghé thong
tin va su dung duoc nhiéu
cong cu ¢ trinh do cao.

- Nang lyc chuyén mon:
Tham gia xdy dung chién
lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va van ban cua hé
théng chinh tri hoac cua
nganh, linh vuc cong tac
dugc phan cong; chu tri xay
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+ Viéc thuc hién cong tac dao tao, boi dudng, thi
dua, khen thudng theo quy dinh ctia phép luat va
phan cép quan 1y cong chuc;

+ Vi¢c xay dung va td chire thuc hién ké hoach vé
phong, chéng tham nhting, ti€u cuc, ché do thong
tin, bao céo;

+ Viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
theo phan cong cua cip c6 thAm quyén;

+ Nhing ndi dung khac lién quan dén linh vuc
phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc theo churc
ning, nhiém vu, quyén han.

4. Phong, chong tham nhiing, tiéu cuc: Chu tri t6
chirc thuc hién cac nhiém vu vé phong, chéng
tham nhiing, tiéu cuc theo tham quyén:

- Céc giai phap phong ngtra tham nhiing, ti€u cuc;
- Phat hién tham nhiing, ti€u cuc;

- X1 ly tham nhiing va hanh vi khac vi pham phap
luat vé phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc;

- Nhitng ndi dung khéc lién quan dén linh vuc
phong, chong tham nhiing, tiéu cyc.

5. Tham dinh cac d& an cong tac va dao tao nghiép
vu:

- Chu tri tham dinh cac du thao dé &n, du &n,
chuong trinh, cong trinh vé phong, chéng tham
nhting, ti€u cuc;

- Chu tri bién soan, xay dung céc tai liéu boi
dudng nghiép vé phong, chdng tham nhiing, tiéu
cuc; huéng dan nghiép vu vé phong, chéng tham
nhiing, tiéu cuc

dung k& hoach trién khai
thuc hién cac van ban thudc
nganh, linh vuc cong tac
duoc phan cong; chu tri xay
dung huéng dan trién khai
thuc hién van ban vé chuyén
mon, nghiép vu thudc linh
vuc cong tac dugc phan
cong; tham gia giang day cac
lop dao tao, boi dudng
chuyén mon, nghiép vu cho
can bg, cong churc; chu tri t0
chic kiém tra, phan tich
danh gia, bao cao tong két
viéc thuc hién cac van ban
thudc linh vuc céng tac duoc
phan coéng; t6 chirc thim
dinh cac van ban thudc linh
vuc cong tac duogc phan
cong; tham gia to chuc trién
khai cac hoat dong chuyén
mon nghi€p vu theo nhiém
vu dugc phan cong.

- Nang luc quan ly: Xay
duyng dugc muc tiéu, dinh
huéng cho mang linh vuc
cong tac dugc phan cong;
nghién ctu, d& xuat thuc
hién tién trinh thay doi trong
mang linh vuc cong tac dugce
phan cong; tham muu, dé
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- Chu tri t6 chuc, tham gia giang day, tap huan,
boi dudng nghiép vu vé phong, chéng tham
nhiing, tiéu cuc

6. So két, tong két viéc thuc hién cac van ban:

- Chu tri t6 chire thyuc hién so két, tong két viéc
thuc hién chu truong, chinh sach cua Bang, phap
luat cua Nha nudc ve thanh tra; chuong trinh, Kké
hoach, du an, dé 4n vé phong, chéng tham nhiing,
tiéu cuc.

- Chu tri t6 chuc thuc hién so két, tong két thuc
hién cong tac vé phong, chdng tham nhiing, tiéu
cuc.

7. Phéi hop thuc hién nhiém vu:

- Chu tri phdi hop Véi cac co quan, to chic, ca
nhan c6 lién quan trong qua trinh thuc hién vé
phong, chong tham nhiing, tiéu cuc

- Chu tri phdi hop chuén bi ndi dung phuc vu cac
hoi nghi, cudc hop, lam viéc cua cac co quan
Pang, Ban chi dao, Qudc hoi, Chinh phu... vé
cong tac vé phong, chong tham nhiing, tiéu cuc
khi c6 yéu cau.

8. Thuc hién nhiém vu chung, hoi hop:

- Chu tri c&c cudc hop chuyén mon dugc phéan
cong.

- Tham du céc cugc hop co quan theo quy dinh.
9. Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.

10. Thyc hién cac nhiém vy khac do cap trén giao.

xuat quyét dinh kho, phtc
tap thudc quyén han, chirc
ndng cua linh vuc cong tac
dugc phan cong; phat huy
duoc nguén Iuc cua don vi;
thuc dfiy hoc tap lién tuc va
phat trién.

2.20

Thanh tra
vig“an chinh
ve phong,

TTVC

1. Tham muu xay dung van ban:
- Chu tri xdy dyng dy thao van ban quy pham phap
luat vé phong, chong tham nhiing, ti€u cuc.

- C6 bang tot
nghiép dai hoc tré
1én mot trong CAC

- C6 chimg chi bdi
dudng nghi¢p wvu

- Nang luc chung: Trach
nhi€ém cao v&i cong viée
dugc giao, guong mau trong
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chong tham - Chu tri, tham muu x4y dung chién luoc, chinh | nganh, chuyén | Thanh  tra  vién | thyc hién; dé xuét diéu chinh
nhiing, tiéu sach, dinh huéng, quy hoach, ké hoach, dé an, du | nganh: Hang | chinh. thu tuc, quy trinh lam viéc...

cuc

an vé phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc; vé to
chirc, can bd, dao tao, bdi dudng, thi dua, khen
thudng, hop tac qudc té, hanh chinh, quan tri, tai
chinh, tai vu, cai cach hanh chinh cua thanh tra
chuyén nganh hang khéng.

- Tham gia td chirc thAm dinh, ra soat, hé théng
hoa, phap dién hoa cac vin ban quy pham phéap
luat vé phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc.

2. Hudng dan va trién khai thuc hién cac vin ban:
- Chu tri, tham muu huéng dan phép luat vé vé
phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc theo tham
quyén.

- Chu tri, tham muu to chic quan triét, tuyén
truyén, trién khai thuc hién chinh séch caa Pang,
phép luat cia Nha nuéc vé phong, chéng tham
nhiing, ti€u cuc..

3. Kiém tra:

- Chu tri, tham muu td chac kiém tra theo tham
quyén dbi véi cac nhiém vu vé:

+ Tinh hinh thi hanh phap lut vé phong, chdng
tham nhiing, ti€u cuc;

+ Kiém tra cong tac phong, chong tham nhiing,
ti€u cuc theo quy dinh;

+ Viéc thuc hién cong tac dao tao, boi dudng, thi
dua, khen thudng theo quy dinh cua phép luat va
phan cép quan 1y cong chic;

+ Viéc xay dung va td chire thuc hién ké hoach vé
phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc, ché do thong
tin, b&o cao;

khong, dich vu van
tai, k¥ thuat, Céng
nghé¢ thong tin, k¥
thuat dién, dién tr
va vién thong, luat,
xay dung, kién trac,
kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, an
ninh, trat tu.

- C6 chimg chi bdi
dudng kién thirc
quan ly nha nudc
theo tiéu chuan
ngach chuyén vién
chinh hodc c¢6 bang

cao cap 1y luan
chinh tri - hanh
chinh.

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung ngoai nglr ¢
trinh d6 bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

kip thoi dé dap tng tot hon
nhu cu cta co quan; phan
tich, d4nh gi4, dé xuét chinh
sach phu hop véi chién lugc,
dinh huéng dai han cua co
quan, don vi; giao tlep tbt
v6i to chiic trong ndi bo co
quan, don vi; tim kiém co
hoi xay dyng va md rong
mang ludi quan h¢; trao doi,
gidi thich dugc nhiing thong
tin phirc tap; hiéu biét co ban
vé cong ngh¢ thong tin va st
dung mot s phan mém nang
cao, quan tri co s¢ dir lidu.

- Nang lwc chuyén mon:
Tham gia xdy dung dé an
thugc nganh, linh vuc cong
tac dugc phan cong; tham
gia xay dung ké hoach trién
khai thyuc hién cac van ban
thudc linh vuc cong tac duoc
phan cong; chii tri xay dyung
cac van ban thudc linh vuc
cong tic dugc phan cong;
tham gia xay dung hudng
dan trién khai thuc hién cac
van ban chuyén mon, nghi¢p
vu thude linh vuc cong tac
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+ Viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
theo phan coéng cua cp c6 tham quyén;

+ Nhitng n6i dung khac lién quan dén linh vuc
phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc theo churc
nang, nhiém vu, quyén han.

4. Phong, chdng tham nhiing, tiéu cyc: Chu tri,
tham muu to chic thuc hién cac nhiém vu vé
phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc theo tham
quyén:

- Céc giai phap phong ngtra tham nhiing, ti€u cuc;
- Phat hién tham nhiing, ti€u cuc;

- XU ly tham nhiing va hanh vi khéc vi pham phap
luat vé phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc;

- Nhitng n6i dung khac lién quan dén linh vuc
phong, chong tham nhiing, tiéu cyc.

5. Tham dinh cac dé 4n cong tac va dao tao nghiép
vu:

- Chu tri, tham gia tham dinh cac du thao dé én,
du 4n, chuong trinh, cong trinh vé phong, chdng
tham nhiing, ti€u cuc;

- Chu tri, tham gia bién soan, xay dyng cac tai li¢u
bdi dudng nghiép vé phong, chong tham nhiing,
tiéu cuc; hudng dan nghiép vu vé phong, chéng
tham nhiing, ti€u cuc;

- Chu tri, tham gia t6 chic, tham gia giang day,
tap huan, bdi dudng nghiép vu vé phong, chdng
tham nhiing, tiéu cuc.

6. So két, tong két viéc thuc hién cac van ban:

- Chu tri, tham gia to chirc thuc hién so két, tong
két viéc thuc hién cha truong, chinh sach cua
Pang, phap luat cia Nha nudc vé thanh tra;

dugc phan cong; tham gia
huéng dan thyc hién chuyén
mon, nghiép vu cho cong
churc cung ngach hodac ngach
thép hon; to chirc theo di,
kiém tra va bao céo tinh hinh
thuc hién cac van ban thudc
linh vuc cong tac dugc phan
cong; tham gia tham dinh
cac van ban thudc linh vuc
cong tac dugc phan cong;
thuc hién cac hoat dong
chuyén mon, nghiép vu theo
nhi¢m vu dugc phan cong.

- Nang lyc qudan ly: Xay
dung dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho
nhém/bd phén; nghién ctru,
dé xuit thuc hién tién trinh
thay d6i cho nhém/bd phén;
tham muu, dé xuadt quyét
dinh thé hién dugc cac
nguyén tic; phat huy duoc
nguon lyc cia nhém/bd
phéan; hd tro viée phat trién,
hoan thién ban than.
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chuong trinh, ké hoach, dy 4n, dé an vé phong,
chdng tham nhiing, tiéu cuc.

- Chu tri, tham gia té chirc thuc hién so két, tong
két thuc hién cdng tac vé phong, chéng tham
nhiing, ti€u cuc.

7. Phéi hop thuc hién nhiém vu:

- Chu tri, tham gia phdi hop Véi cac co quan, to
chuc, ca nhan cé lién quan trong qué trinh thuc
hién vé phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc

- Chu tri, tham gia phdi hop chuan bi noéi dung
phuc vu cac hoi nghi, cudc hop, lam viéc cua cac
co quan Pang, Ban chi dao, Qudc hoi, Chinh
pht... vé cong tac vé phong, chdng tham nhiing,
tiéu cuc khi c6 yéu cau.

8. Thuc hién nhiém vu chung, hoi hop:

- Chu tri, tham gia céc cuoc hop chuyén mon dugc
phan cong.

- Tham du céc cudc hop co quan theo quy dinh.
9. Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.

10. Thyc hién cac nhiém vy khac do cap trén giao.

2.21

Thanh tra
vién vé
phong,

chdng tham
nhting, ti€u
cuc

TV

1. Tham muu xay dung vén ban:

- Tham muu, tham gia xay dung cac du an, du
thao vin ban quy pham phap luat vé phong, chdng
tham nhiing, ti€u cuc.

- Tham muu, tham gia xay dung chién lugc, chinh
sach, dinh hudng, quy hoach, ké hoach, dé an, du
an vé phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc; vé to
chire, can bo, dao tao, boi dudng, thi dua, khen
thudng, hop tac qudc té, hanh chinh, quan tri, tai

- Co6 bang tot
nghiép dai hoc trd
lén mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Hang
khéng, dich vu van
tai, k¥ thuat, Céng
ngh¢ thong tin, ky
thuat dién, dién tir
va vién thong, luat,

- C6 ching chi boi
dudng nghi¢p wvu
ngach thanh tra
vién; chung chi boi
dudng nghiép vu
quan ly nha nudc
ngach chuyén vién.
- C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- Nang lyc chung: Ty nhan
trach nhi€ém vdi1 cong viée
duogc giao, chuin muc trong
thuc hién; linh hoat trong to
chuc thyc hién cong viéc
nhim dam bao cac tiéu
chudn chat lugng da thong
nhat; ndm viing cac quy dinh
va vai tro, tac dong cua hé
thong vin ban clia Pang, vin




232

VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7

chinh, tai vu, cai cach hanh chinh cta thanh tra
chuyén nganh hang khoéng.

- Tham muu, tham gia t6 chtrc thdm dinh, ra soat,
hé théng hoa, phap dién hoa cic vin ban quy
pham phap luat vé phong, chdng tham nhiing, tiéu
cuc.

2. Huéng dan va trién khai thuc hién cac van ban:
- Tham muu, tham gia hudéng dan phép luat vé vé
phong, chong tham nhiing, tiéu cuc theo tham
quyén.

- Tham muu, tham gia t6 chic quén triét, tuyén
truyén, trién khai thuc hién chinh séch caa Bang,
phap luat cia Nha nudc vé phong, chéng tham
nhting, ti€u cyc.

3. Kiém tra:

- Tham muu, tham gia t6 chirc kiém tra theo tham
quyén dbi véi cac nhiém vu vé:

+ Tinh hinh thi hanh phap lut vé phong, chdng
tham nhiing, ti€u cuc;

+ Kiém tra cong tac phong, chong tham nhiing,
tiéu cuc theo quy dinh;

+ Viéc thuc hién cong tac dao tao, boi dudng, thi
dua, khen thudng theo quy dinh cua phép luat va
phan cap quan 1y cong chic;

+ Viéc xay dung va td chirc thuc hién ké hoach vé
phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc, ché d6 thong
tin, bao céo;

+ Vi¢c thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
theo phan cong cua cap c6 thim quyén;

xay dung, kién tric,
kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, an
ninh, trat tu.

- C6 k¥ nang su
dung ngoai nglt ¢
trinh d§ bac 2 tro
1én khung nang luc
ngoai ngltr Viét
Nam.

ban phédp quy va van ban
hanh chinh cua co quan co
thim quyén; thuc day giao
tiép hai chiéu; thiét 1ap duoc
mang lu6i quan hé tét trong
ndi bo; trao dobi, trinh bay
thong tin ngan gon; hiéu biét
co ban vé may tinh va sir
dung mot s phan mém nang
cao.

- Nang luc chuyén mon:
Tham gia xdy dung cic van
ban thudc linh vuc cong tac
dugc phan cong; soan thao
cac quy dinh cu thé, cac van
ban khac thudc phan viéc
dugc phan cong; kha nang
huéng dan thyc hién chuyén
mon, nghiép vu cho cong
churc cung ngach hodc ngach
thap hon; tham gia gop y van
ban thudc linh vuc cong tac
dugc phan cong; chu dong
phéi hop véi cac don vi lién
quan va céac cong chirc khac
trién khai cong viéc, thuc
hién ding thim quyén va
trach nhi€ém dugc giao.

- Nang lyc quan ly: Xac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban than;
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+ Nhitng n6i dung khac lién quan dén linh vuc
phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc theo churc
nang, nhiém vu, quyén han.

4. Phong, chng tham nhiing, tiéu cyc:

- Tham muu, tham gia t6 chuc thuc hién cac
nhiém vy vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc
theo thim quyén:

- Céc giai phap phong ngtra tham nhiing, ti€u cuc;
- Phat hién tham nhiing, ti€u cuc;

- XU Iy tham nhiing va hanh vi khéc vi pham phap
luat vé phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc;

- Nhitng ndi dung khac lién quan dén linh vuc
phong, chong tham nhiing, tiéu cuc.

5. Tham dinh cac dé 4n cong tac va dao tao nghiép
Vu.

- Tham gia tham dinh céc dy thao dé an, du én,
chwong trinh, cong trinh vé phong, chéng tham
nhiing, ti€u cuc;

- Tham muu, tham gia bién soan, xay dung cac tai
licu bdi dudng nghiép vé phong, chong tham
nhiing, ti€u cyc; hudng dan nghiép vu vé phong,
chéng tham nhiing, tiéu cyc.

- Tham muu, tham gia t6 chuc, tham gia giang
day, tap huan, bdi dudng nghiép vu vé phong,
Chong tham nhiing, ti€u cuc.

6. So két, tong két viéc thuc hién cac van ban:

- Tham muu, tham gia td chuc thuc hién so két,
t6ng két viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua
Pang, phép luat cia Nha nuéc vé thanh tra;
chuong trinh, k& hoach, du 4n, dé an vé phong,
chdng tham nhiing, tiéu cyc.

nghién ctu, dé xuat thuc
hién tién trinh thay ddi trong
cong viéc; tham muu, dé
xudt quyét dinh dya theo
nguyén tic, quy trinh c6 san;
thuc hién céng viée tiét
kiém, hiéu qua; chia sé kién
thire, chuyén mén véi dong
nghi¢p.
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- Tham muu, tham gia t6 chic thuc hién so két,
téng két thuc hién cong tac vé phong, chdng tham
nhiing, ti€u cuc.

7. Phéi hop thuc hién nhiém vu:

- Tham muu, tham gia phdi hop Véi cac co quan,
t6 chuc, ¢ nhan c6 lién quan trong qué trinh thyc
hién vé phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc

- Tham muu, tham gia phéi hop chuan bi noi dung
phuc vu cac hoi nghi, cudc hop, lam viéc cua cac
co quan Pang, Ban chi dao, Qudc hoi, Chinh
phti... vé cong tac vé phong, chdng tham nhiing,
tiéu cuc khi c6 yéu cau.

8. Thuc hién nhiém vu chung, hoi hop:

- Tham du cac cudc hop chuyén mon dugc phéan
cong.

- Tham du céc cudc hop co quan theo quy dinh.
9. Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.

10. Thyc hién cac nhiém vy khac do cap trén giao.

2.22

Chuyén
vién cao cap
vé phong,
chéng tham
nhiing, tiéu
cuc

CvCC

1. Tham muu xay dung van ban:

- Chu tri nghién ciru, xay dung, hoan thién thé ché
hodc cac van ban quy pham phap luat, cac chu
truong, chinh sach vé phong, chéng tham nhiing,
tiéu cuc.

- Chii tri nghién ctiu, xay dung quy dinh, quy ché
vé phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc.

2. Huéng din tong két, kiém tra, dao tao, boi
dudng nghiép vu:

- Chu tri té chuc quan triét, tuyén truyén, trién
khai thuc hién chinh sach cua Dang, phap luat cua

- Co6 bang tot
nghiép dai hoc tré
lén mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Hang
khéng, dich vu van
tai, k¥ thuat, Céng
nghé thong tin, k¥
thuat dién, dién tr
va vién thong, luat,
xdy dung, kién truc,
kinh té, tai chinh, ké

- C6 ching chi boi
dudng kién thirc, k§y
nang quan ly nha
nude ddi véi cong
chure ngach chuyén
vién cao cép hoic
c¢6 bang cao cap 1y
luan chinh tri - hanh
chinh;

- Co6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- Nang lyc chung: Chu
dong, trach nhi€ém cao voi
cong viéc; hudng dan, kiém
tra viéc thuc hién; nhan biét
trude va thich tng véi yéu
cau méi cua cong viée; phat
huy nguodn luyc bén trong va
bén ngoai dé co6 giai phap
dam bao chat luong cong
viée; hiéu biét vé vai tro, tac
dong xa hoi cua chinh sach;
xay dung khung phép 1y hd
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Nha nuée, chién luoc, dinh hudng chuong trinh,
ké hoach... vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc.
- Chu tri t6 chtrc thuc hién cac cac nhiém vu vé
phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc theo tham
quyén;

- Chu tri kiém tra viéc thuc hién phap luat vé
phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc.

- Chi tri so két, tong két, danh gia va dé xudt cac
phuong an stra d6i, bo sung, ting cuong hiéu luc,
hi€u qua cta cong tac quan 1y.

- Chu tri giang day, tap huin, bdi dudng nghiép
vu lién quan dén cong tac phong, chdng tham
nhting, ti€u cyc.

3. Tham dinh céc d¢ an

Chu tri thAm dinh cac du thao dé an, du an,
chuong trinh, cong trinh vé phong, chéng tham
nhting, ti€u cuc;

4. Phéi hop trong cong tac:

Phéi hop véi cac co quan, t6 chirc, don vi, c& nhan
trong va ngoai co quan khi thuc hién nhiém vu.
5. Thuc hién nhiém vu:

- Chu tri c&c cuoc hop chuyén mon dugc phan
cong.

- Tham du céc cudc hop co quan theo quy dinh.
6. Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac do cip trén giao.

toan, kiém toan, an
ninh, trat tu.

- C6 k¥ nang su
dung ngoai nglt ¢
trinh d§ bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

trg viéc thuc thi chinh sach;
gao tiép tt trong va ngodi co
quan, don vi; thiét 1ap mang
lu6i quan hé & nhiéu cap;
giao tiép troi chay, linh hoat;
am hiéu vé cong nghé thong
tin va st dung dugc nhiéu
cong cu & trinh d¢ cao.

- Nang luc chuyén mon:
Tham gia xay dung chién
luge, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va van ban cua hé
théng chinh tri hoac cua
nganh, linh vuc coéng tac
dugc phan cong; chu tri xay
dung ké hoach trién khai
thuc hién cac van ban thudc
nganh, linh vyc cong tac
dugc phan cong; chu tri xay
dung hudng dan trién khai
thuc hién van ban vé chuyén
mon, nghi¢p vu thudc linh
vuc cong tac duoc phan
cong; tham gia giang day cac
16p dao tao, boi dudng
chuyén mon, nghiép vu cho
can bg, cong churc; chu tri td
chic kiém tra, phan tich
danh gia, bao cao tong két
viéc thuc hién cac van ban
thudc linh vuc céng tac duoc




236

TT

VTVL cua
co’ quan,
don vi

Ngach
cong
chirc

M0 ta cong viéc VTVL

Trinh d§ dao tao

Yéu ciu diéu kién
khac

Khung nang luc

2

4

5

6

7

phan coéng; to chic thim
dinh cac van ban thudc linh
vuc cong tdc dugc phan
cong; tham gia to chuc trién
khai c&c hoat dong chuyén
moén nghi¢p vu theo nhiém
vu dugc phan cong.

- Nang lyc qudan ly: Xay
dung duoc muc ti€u, dinh
huéng cho mang linh vuc
cong tic dwugc phén cong;
nghién ciu, dé xuét thyc
hién tién trinh thay ddi trong
mang linh vuc cong tac dugc
phan cong; tham muu, dé
xuat quyét dinh kho, phirc
tap thudc quyén han, chirc
nang cua linh vuc cong tac
dugc phan cong; phat huy
duoc nguén Iuc cua don vi;
thuc déy hoc tap lién tuc va
phat trién.

2.23

Chuyén
vién chinh
vé phong,

chéng tham
nhiing, tiéu
cuc

CVvC

1. Tham muu xay dung van ban:

Chu tri nghién ctiu, xay dung, hoan thién thé ché
hodc cac van ban quy pham phap luat, cac chu
truong, chinh sach vé phong, chéng tham nhiing,
tiéu cuc.

2. Huéng dan, kiém tra, dao tao, bdi dudng nghiép
vu:

- Chu tri, tham muu t6 chuc quan tri¢t, tuyén
truyén, trién khai thuc hién chinh sach cua Dang,

- C6 bang tot
nghiép dai hoc tr¢
lén mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Hang
khéng, dich vu van
tai, ky thuat, Cong
nghé thong tin, k¥
thuat dién, dién tr

- C6 chimg chi boi
dudng nghiép vu
quan ly nha nudc
ngach chuyén vién
chinh.

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- Nang luc chung: Tréch
nhiém cao véi cdng viéc
duoc giao, gwong mau trong
thuc hién; dé xuit diéu chinh
thu tuc, quy trinh lam viéc...
kip thoi dé dap tmg tot hon
nhu cu ctia co quan; phan
tich, danh gia, & xuét chinh
sach phit hop vai chién lugc,
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phap luat cua Nha nudc, chién luoc, dinh hudng
chuong trinh, ké hoach... vé phong, chdng tham
nhting, ti€u cyc.

- Chu tri, tham muu t6 chirc thuc hién cac cac
nhiém vy vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc
theo thim quyén;

- Chu tri, tham muu kiém tra viéc thuc hién phap
luat vé phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc.

- Chu tri, tham muu so két, tong két, danh gia va
dé xuit cac phuwong 4n sira doi, bd sung, ting
cuong hiéu luc, hiéu qua cua cong tac quan ly;

- Chu tri, tham muu bi€n soan gido trinh, tai liéu
hudng dan; giang day, tap hudn, bdi dudng nghiép
vu vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc.

3. Thim dinh c4c d¢ an

- Chu tri, tham muu thim dinh cac du thao dé an,
du 4n, chuong trinh, cong trinh vé phong, chdng
tham nhiing, ti€u cuc;

4. Phéi hop trong cong tac:

Phéi hop véi cac co quan, to chire, don vi, ca nhan
trong va ngoai co quan khi thyc hién nhiém vu.
5. Thyc hién nhiém vu:

- Chu tri, tham gia cac cuoc hop chuyén mon dugc
phan cong.

- Tham du céc cugc hop co quan theo quy dinh.
6. Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.

7. Thuc hién céc nhiém vu khac do cip trén giao.

va vién thong, luat,
xay dung, kién trac,
kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, an
ninh, trat tu.

- C6 k¥ nang su
dung ngoai nglt ¢
trinh d§ bac 3 tro
1én khung nang luc
ngoai ngltr Viét
Nam.

dinh huéng dai han cua co
quan, don vi; giao tiép tot
voi td chue trong ndi bd co
quan, don vi; tim kiém co
hoi xay dung va md rong
mang ludi quan h¢; trao doi,
giai thich dugc nhiing thong
tin phure tap; hiéu biét co ban
vé cong ngh¢ thong tin va st
dung mot s6 phan mém ning
cao, quan tri co so dir lidu.

- Nang luc chuyén mon:
Tham gia xay dung dé& an
thudc nganh, linh vuc cong
tac dugc phan cong; tham
gia xay dung ké hoach trién
khai thyuc hién cac van ban
thudc linh vuc cong tac dugc
phan cong; chii tri xay dung
cac van ban thudc linh vuc
cong tac dugc phan cong;
tham gia xay dung hudng
dan trién khai thuc hién cac
van ban chuyén mon, nghié¢p
vu thude linh vuc cong tac
dugc phan cong; tham gia
huéng dan thuc hién chuyén
moén, nghi€p vu cho cong
chure cung ngach hoac ngach
thip hon; td chuc theo ddi,
kiém tra va bao céo tinh hinh
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thuc hién cac van ban thudc
linh vuc cong tac dugc phan
cong; tham gia thim dinh
cac van ban thudc linh vuc
cong tic dugc phan cong;
thuc hién cac hoat dong
chuyén mon, nghiép vu theo
nhiém vu dugc phan cong.

- Nang luc quan ly: Xay
dung dugc muc ti€u, ké
hoach cong viéc cho
nhom/bg phén; nghién cuu,
dé xuét thuc hién tién trinh
thay d6i cho nhém/bd phén;
tham muu, d& xuadt quyét
dinh thé hién dugc cac
nguyén tic; phat huy duoc
nguon lyc cia nhém/bd
phén; hod tro viéc phat trién,
hoan thién ban than.

2.24

Chuyén
vién vé
phong,
chéng tham
nhiing, tiéu
cuc

Ccv

1. Tham muu xay dyng van ban:

Tham muu, tham gia xay dung, hoan thién thé ché
hodc cac van ban quy pham phéap luat, cac chu
truong, chinh sach vé phong, chéng tham nhiing,
tiéu cuc.

2. Huéng dan, kiém tra, dao tao, bdi dudng nghiép
vu:

- Tham muu, tham gia to chtrc quan triét, tuyén
truyén, trién khai thuc hién chinh sach cua Pang,
phap luat cua Nha nudc, chién luogc, dinh huong

- C6 bang tot
nghiép dai hoc tr¢
lén mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Hang
khéng, dich vu van
tai, ky thuat, Cong
nghé théng tin, k¥
thuat dién, dién tr
va vién thong, luat,
xay dyng, kién tric,

- C6 chimg chi boi
dudng nghiép vu
quan ly nha nudc
ngach chuyén vién.
- C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung ngoai ngli ¢
trinh do bac 2 tro
1én khung nang luc

- Nang lyc chung: Tu nhan
trach nhiém v&i cong viée
dugc giao, chuan myc trong
thuc hién; linh hoat trong to
chuc thyc hién cong viéc
nhim dam bao cic tidu
chuan chét lugng da thong
nhét; ndm vimg cac quy dinh
va vai tro, tac dong cua h¢
thdng vin ban ctia Pang, vin
ban phap quy va vin ban
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chuong trinh, ké hoach... vé phong, chéng tham | kinh té, tai chinh, ké ngoai nglt Vi¢t | hanh chinh cia co quan cé
nhiing, ti€u cuc. toan, kiém toan, an | Nam. thaim quyén; thuc diy giao

- Tham muu, tham gia td chure thuc hién céac céc
nhiém vu vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc
theo thim quyén;

- Tham muu, tham gia kiém tra viéc thuc hién
phap luat vé phong, chong tham nhiing, tiéu cuc;
- Tham muu, tham gia t6 chic so két, tong két,
danh gia va dé xuét cac phuong an stra ddi, bd
sung, tang cuong hiéu luc, hi€u qua cua cong tac
quan ly;

- Tham muu, tham gia cong tac dao tao, bdi dudng
nghiép vu vé phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc.
3. Tham dinh céac dé an

- Tham muu, tham gia tham dinh céc du thao dé
an, dy an, chuong trinh, coéng trinh vé phong,
chéng tham nhiing, ti€u cuc;

4. Phéi hop trong cong tac:

Phéi hop véi cac co quan, t6 chirc, don vi, c& nhan
trong va ngoai co quan khi thuc hién nhiém vu.
5. Thuc hién nhiém vu:

- Tham du cac cudc hop chuyén mon dugc phan
cong.

- Tham du céc cudc hop co quan theo quy dinh.
6. Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac do cip trén giao.

ninh, trat tu.

tiép hai chiéu; thiét 1ap duoc
mang ludi quan hé tot trong
ndi bo; trao dbi, trinh bay
thong tin ngan gon; hiéu biét
co ban vé may tinh va sir
dung mét s6 phan mém ning
Cao.

- Nang luc chuyén mon:
Tham gia xay dung cac van
ban thudc linh vuc cong tac
dugc phan cong; soan thdo
cac quy dinh cu thé, cac van
ban khac thudc phﬁn viéc
dugc phan cong; kha ning
huéng dan thuc hién chuyén
mon, nghiép vu cho cong
chure cung ngach hoac ngach
thap hon; tham gia gop y van
ban thudc linh vuc cong tac
dugc phan cong; chu dong
phdi hop véi cac don vi lién
quan va cac cong chirc khac
trién khai cong vige, thuc
hién dung thim quyén va
trach nhiém dugc giao.

- Nang lyc quan ly: Xac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban than;
nghién ctu, d& xuit thuc
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hién tién trinh thay doi trong
cong viéc; tham muu, dé
Xudt quyét dinh dya theo
nguyén tac quy trinh c6 san
thyc hién cong viée tiét
kiém, hi€éu qua; chia sé kién
thirc, chuyén mén véi dong

nghiép.

3 | VTVL chuyén mén dung chung (Khdng cd)
4 | VIVL hé tro phuc vu (Khéng c0)
VIIl | PHAP CHE - HQP TAC QUOC TE
1 VTVL lanh dao, qudn ly

1.1 Trudng 1. Chu tri xay dung noi dung, ké hoach cong tac | - C6 bang tdt | - C6 trinh d6 quan | - Nang lre chung: Ty nhin
phong nam, 6 thang, quy, thang ctia Phong theo quy dinh | nghiép dai hoc trd | 1y nha nude ddi véi | trach nhiém véi cong viée
Phép ché - cua co quan; phan cong cong vige cho cong chire, | 1én mot trong cac | cong chuc ngach | duge giao, chuan muc trong
Hop tac cap pho gitp viée quan ly; chi dao hudng dan xay | nganh, chuyén | chuyén vién chinh | thyc hién; linh hoat trong t6
qudc té dung va phé duyét ké hoach cong tac nam, quy, | nganh: linh vuc ddi | va tuong dwong trd | chitc thuc hién cong viéc
thang, tuan ciia cong chiic. ngoai; ngoai giao; | Ién. nhim dam bao céac tiéu
2. Kiém tra, don ddc, diéu phdi cong chuc thuc | ngoai ngit (Ngdn | - Co chung chi bdi | chuan chat luong di thong
hién chuong trinh ké hoach cong tac; theo doi, | ngr  Anh); luat | dudng lanh dao, nhét; nim viing cac quy dinh
danh gia viéc thuc hién ké hoach cong tac cta | (Luat, Ludt qudc | quan 1y cip phong | va vai tro, tic dong ctia hé
timg cong chic; chu tri hodc phdi hop voi céac | té). va twong duong | thong vin ban ciia Pang, vin
Phong va don vi lién quan thuc hién chuong trinh, | - C6 bang tot | (sau khi dugc bd | ban phap quy va vin ban

ké hoach cong tac cua Phong; xtr 1y cac cong viée
dot xuét (trong pham vi dugc giao) va xin y kién
chi dao cta cép trén tryc tiép ddi v6i nhiing viéc
vuot qua pham vi chuc trach.

3. Chiu trach nhiém hd trg, theo ddi va danh gia
cong chire theo phan cép; theo ddi dién bién nhan
su, nhu cAu nhan su cia Phong; nghién ciru, tim

nghiép trung cap 1y
luan chinh tri hoac
gidy x4c nhan
tuong duong trinh
d6 trung cap 1y luan
chinh tri cua co

nhiém).

- C6 ky nang su
dung trinh dd tin
hoc, trinh d0 ngoai
nglt phu hop voi
tieu chuin, chuc

hanh chinh cua co quan c6
thaim quyén; thuc day giao
tiép hai chiéu; thiét 1ap duoc
mang ludi quan hé tot trong
ndi bd; trinh bay thong tin
ngin gon bang mot ngon
nglt nudc ngoai.
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VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7
hiéu va dy kién nhan sy thay thé, b6 nhiém, bd | quan co thim quyén | danh  bd nhiém | - Ndng luc chuyén mon:
nhiém lai...; bao cdo cép trén truc tiép dé xin y | tro 1én Trudng phong. Theo yéu cau ning luc cta vi
kién; t6 chuc thuc hién cac quy dinh, ché do, tri viéc lam nghi¢p vu dam
chinh séach, quy ché 1am viéc, bao mat, dao duc nhiém
cong vy; xay dung mdi trudong lam viéc van hoa - Nang luc quan ly: Xay
chinh tri. dung muc tiéu, ké hoach
4. Quan ly, diéu hanh moi hoat dong ctia Phong; cong viéc cua Phong; chu
Xt 1y va to chtc quan 1y vian ban dén; ky trinh dong chuan bi va thyc hién
Lanh dao vé cic van ban do Phong du thao; dinh tién trinh thay d6i cua
ky (hodc dot xuat) bao cao tinh hinh hoat dong cta nhom/bd phén; ra quyét dinh
Phong v6i cap trén tryc tiép; chi dao xay dung bao the hién duoc cac nguyén
cao va tong két cong tdc nam, 6 thang, quy, thang, tac yéu ciu cia co quan.;
tuan theo quy dinh; dai dién cho Phong vé moi quan ly, phat huy duoc
quan hé cong tac; ban giao cong viéc cho mot cip ngudn luc cua Phong; hd tro
pho phu trach khi Véng mat theo quy ché lam viéc. viéc phat trién, hoan thién
5. Chju trach nhiém vé cong tac tham muu, td ban than.
chirc quan 1y tai san theo uy quyén va theo quy
dinh.
6. Tham dy hop co quan va cac cudc hop theo quy
ché 1am viéc ctia co quan.; chu tri hop giao ban,
trién khai nhiém vu cua Phong; tham du céc cudc
hop, ho1 nghi theo phan cong cua Lanh dao.
1.2 | Phé Trudng 1. Giup truéong phong quan ly, diéu hanh mot s6 | - CO bang tot | - C6 trinh dd quan | - Néang luc chung: Ty nhan

phong Phap méang coéng viéc clia Phong; tham gia xtr 1y cac | nghiép dai hoc tr¢ | Iy nha nude ddi voi | trach nhiém véi cong viée

ché - Hop cong viéc dot xudt (trong pham vi duoc giao) va | 1én mot trong cac | cong chic ngach | duoc giao, chuin muc trong

tac qudc té béo céo xin y kién chi dao ctia Truong phong ddi | nganh, chuyén | chuyén vién va | thyc hién; linh hoat trong to
v&i nhirng viée vugt qua pham vi chire trach dugce | nganh: linh vuc dbi tuong duong tr¢o | chic thuc hién cong viéc
giao; tham gia kiém tra, danh gia tinh hinh thyc | ngoai; ngoai giao; | Ién. nhim dam bao cac tiéu
hién cong viéc ctia Phong; diéu hanh Phong khi | ngoai ngit (Ngdn | - C6 chung chi bdi | chuan chat luong dd thong
dugc Trudng phong uy quyén. ngtt Anh); ludt | dudng lanh dao, | nhit; nim viing cac quy dinh

quan 1y cip phong

va vai tro, tac dong cua hé
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VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7
2. binh ky (hodc dot xuit) bdo cdo tinh hinh hoat | (Luat, Luit qudc | va twong dwong trd | thong vian ban cia Pang, vin
dong ctia mang cong viéc duoc giao phu trach véi | té). lén (sau khi bd | ban phap quy va vin ban
Truong phong hoidc cap trén tryuc tiép cua Trudng nhiém). hanh chinh cua co quan c6
phong khi ¢6 yéu cau; tham du cac cudc hop, hoi - C6 k¥ ning sir | thim quyén; thuc ddy giao
nghi vé cong tac c6 lién quan ctia Phong theo phan dung trinh d6 tin | tiép hai chiéu; thiét lap duoc
cong Trudng phong hoc, trinh d6 ngoai | mang ludi quan hé tot trong
3. Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nim, ngtt phu hop vdi | ndi bg; trinh bay thong tin
quy, thang, tuan caa bd phéan dugc giao phu trach. tieu chuin, chuc ng'fln gon bﬁng mdt ngon
4. Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong danh b6 nhiém Phoé | ngir nudc ngoai.
hoac lanh dao Cuyc giao. Trudng phong. - Nang luc chuyén mon:
5. Pam nhi¢m cong viéc cua 1 vi tri viéc lam Theo yéu cau nang luc ctia vi
nghiép vu twong tng ngach cong chirc cao nhat tri viéc lam nghi€p vu dam
trong t6 chirc. nhiém.
- Nang luc quan ly: Xay
dung muc tiéu, ké hoach
cong viéc cua Phong; chu
dong chuan bi va thyc hién
tién trinh thay ddi cua
nhom/bg phén; ra quyét dinh
thé hién duoc cac nguyén
tic, yéu ciu cla co quan.;
quan 1y, phat huy duoc
ngudn luc ctia Phong; hd tro
viéc phat trién, hoan thién
ban than.
2 | VTVL nghiép vu chuyén nganh (Khdng cd)
3 | VTVL chgyén mon dung chung
3.1 'lfhap Che; Pevee 1. Chi tri nghién ciru, xay dyng cac van ban | - Tot nghiép dai hoc | | 5 o ~chu’ng CPI . Nang e 'c;hung - Chu
vién cao cap , . , . % . . . A ~. | b0l dudng nghi€p | dong, trach nhiém cao vbi
cua Pang, chinh sach, chién lugc, dinh hudéng, | tré 1én  chuyén , ; N o , x 1.2
quy hoach, ké hoach, du an, dé an vé nhiéu linh nganh Luat. vu phap ché theo | cong viéc; huéng dan, kiém
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VIVLcua | Ngach Yéu ciu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7
vuc quan Iy nha nude; Chu tri xdy dyng van ban |- C6 bang tot | ndi dung, chuong |tra viéc thyc hién cong

quy pham phép luat vé nhiéu linh vuc quan 1y nha
nude; Chu tri tham muu viée ky két va thyc hién
diéu uéc, thoa thuan quéc té.

2. Chu tri tb chuc so két, téng két, kiém tra,
phéan tich, danh gia va bao céo viéc thuc hién van
ban cua Pang, chinh sach, chién luwoc, dinh
huong, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, du an,
deé an, van ban quy pham phap luét va diéu udc
qudc té, thoa thuan qudc té.

3.  Chu tri thAm dinh, gop ¥ vdn ban cua
Pang, chinh sach, chién lugc, dinh hudng, quy
hoach, ké hoach, chwong trinh, du an, d& an, vin
ban quy pham phap luat lién quan dén nhleu linh
vue va didu ude qudc té, thoa thuan qudc té.

4.  Thyc hién cidc nhiém vy chuyén mon,
nghiép vu trong cong tic phap ché thudc linh vuc
hang khong theo nhiém vy dugc phan cong va deé
Xuét cac giai phap dé nang cao hiéu luc, hidu qua
cong tac phap ché;

5. Chutri trién khai thyc hién cac hoat dong
chuyén mén, nghiép vu phéap ché theo chirc ning,
nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua Nghi dinh
50 55/2011/ND-CP  ngay 04/7/2011 ctia Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va
t6 chirc bd may cua t6 chirc phap ché (duoc sira
ddi, bd sung bdi Nghi dinh s6 56/2024/ND-CP
ngay 18/5/2024) va quy dinh phap luat khac co
lién quan.

nghiép cao cip ly
luan chinh tri hoac
biang cao cap ly
luéan chinh tri - hanh
chinh hodc c6 gidy
xac nhan trinh d6 1y
ludn chinh tri twong
duong cao cip ly
luan chinh tri cta co
quan ¢6  tham
quyén.

trinh cua BO Tu
phép.

-Co6 chung chi
béi dudng kién
thirc, k¥ nang quan
1y nha nuéc dbi véi
cong chirc ngach

chuyén vién cao cap
theo yéu cau
VTVL.

- Trinh d§ ngoai
ngtt  phu  hop
VTVL.

- K§ ndng str dung
cong ngh¢ thong tin
co ban.

- Co thoi gian gitr
ngach phap ché
vién chinh hoac

tuong duong  tdi
thiéu 1a 06 nam (du
72 thang) tinh dén
ngay hét thoi han
nop ho so bd nhiém.
Truong hop co6 thoi
gian gilt ngach
tuong duong voi
ngach phap ché
vién chinh thi phai
c6 it nhat 01 nim

viéc; nhan biét trude va
thich tng voi yéu cdu moi
cua cong viéc; Am hiéu sau
sdc va van dung thanh thao
cac chi truong, duong 16i,
chinh sach cua Dang, phap
luat cia Nha nudc co lién
quan, vin ban clia cap trén,
cac muc tiéu phat trién kinh
té - x4 hoi vé nganh, linh
vuc dugc giao; nam virng
tinh hinh va xu thé phat
trién trong nudc va thé gidi
vé nganh, linh vuc quan Iy
nha nudc dugc giao.

Co6 kha nang lam viéc doc
1ap, lam viéc nhom va phéi
hop t6t véi co quan, don vi,
ca nhan cé lién quan trong
thuc hién nhiém vu duoc
giao.

- Nang Iluc chuyén
mon: C6 kién thirc, hiéu biét
chuyén sau vé cac linh vuc
phap ludt, chuyén mon
nghiép vy, quan ly lién quan
dén cong tac phap ché, linh
vuc chuyén moén, nghiép vu
dugc giao va 4p dung rat
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VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7

6. Phoi hop voi cac co quan, don vi trong
thuc hién nhiém vu duoc giao;

Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén moén ¢ trong va ngoai don vi theo phan
cong; Thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén
phan cong.

(da 12 thang) gir
ngach phdp ché
vién chinh tinh dén
ngay hét han nép hod
so bd nhiém.

Trong thoi gian gitr
ngach phap ché
vién chinh hodic
tuong duong da chu
tri xdy dung hoac
tham dinh it nhat 02
van ban quy pham
phap luat, hoac dé
t@i, d& 4n, du 4n,
chuong trinh
nghién cou khoa
hoc cap nha nudc,
cap bo, cAp ban, cap
nganh hodc cip tinh
ma co quan str dung

cong chuc dugc
giao chu tri nghién
ciru, xdy dung,

tham dinh d3 dugc
cap c6 tham quyén
ban hanh hoac
nghi¢m thu dat yéu
cau.

thanh thao cac kién thire, ki
nang chuyén mon nghiép vu,
quan 1y trong viéc t6 chirc
thuce hién cac nhiém vu duogc
giao; Co nang luc hudng dan
ap dung phap luat, chuyén
mon nghiép vu vé phap ché,
linh vyc chuyén mon,
nghi¢p vu dugc giao; Co
nang luc dé xuét, tham muu
hoach dinh chinh séach; c6 k¥
nang chuyén sau trong viéc
soan thao, gop v, tham dinh
cac vin ban lién quan dén
chuc trach, nhiém vu duoc
giao.

Nang lyc quan ly: Xay dung
dugc muyc tiéu, dinh hudng
cho mang céng viéc vé phap
ché linh vuc hang khong; Tu
duy chién luoc nghién ctu,
dé xuit thuc hién tién trinh
thay d6i trong mang cong
viéc vé phap ché linh vuc
hang khong; tham muu, dé
xuat quyét dinh khé, phuc
tap thudc quyén han, chirc
ndng cua mang cong viéc
vé phap ché linh vuc hang
khong; phuong phap phat
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VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7
huy dugc nguén luyc cua
Phong; thiic day hoc tap lién
tuc va phat trién.
3.2 Phép ché PCVC | 1. Chu tri nghién ctru, xy dung cic van ban caa | - T6t nghiép dai | -Co chung chi - Nang lwc chung: Chu
vién chinh Pang, chinh sach, chién luge, dinh hudéng, quy | hoc tr¢ 1én chuyén boi dudng nghi€p | dong, trach nhi¢m cao véi

hoach, ké hoach, du an, dé 4n vé nhiéu linh vuc
quan 1y nha nudc; Chu tri xay dung van ban quy
pham phap luat vé linh vuc quan 1y nha nudc hodc
nhiéu linh vuc quan 1y nha nuéc; Chu tri tham
muu viée ky két va thuc hién diéu udc, thoa thuan
qudc té linh vuc hang khong hoic linh vuc duge
giao.

2. Chu tri hudéng dan trién khai thuc hién cac vin
ban cua Pang, chinh sach, chién lugc, dinh
hudng, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dy an,
dé an quan trong ciia nganh, linh vyc phap ché;
van ban quy pham phap luét vé nhiéu linh vuyc;
didu udc, thoa thuén quoc té.

3. Chu tri td chire huéng dan, theo ddi viée thuc
hién ché do, chinh sach chuyén mon, nghiép vu;
dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu
qué quan 1y vé nhiéu linh vuc.

4. Chu tri to chire cac chuyén dé boi dudng nghiép
vu, phé bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh
va thyc thi chinh sach vé nganh, linh vuc phap
ché.

5. Chu tri to chtic so két, tong két, kiém tra, phan
tich, danh gia va béo cdo viéc thyc hién van ban
cia Pang, chinh sach, chién lugc, dinh hudng,
quy hoach, ké hoach, chuong trinh, du an, dé an,

nganh Ludt;

C6 bang tbt nghiép
cao cip ly luan
chinh tri hodc bang
cao cip ly luan
chinh tri - hanh
chinh hodc c6 gidy
xac nhan trinh d6 1y
ludn chinh tri twong
duong cao cip ly

luan chinh tri cua co
quan c¢6  tham
quyeén.

vu phap ché theo
ndi dung, chuong
trinh cua BO Tu
phép.

-C6 chimg chi
bdi dudng kién thire
quan ly nha nudc
theo tiéu chuan
ngach chuyén vién
chinh va tuong
duong hodc c6 bang
cao cip ly luan
chinh tri - hanh
chinh.

- Trinh d§ ngoai
ngt phu  hop
VTVL;

- Ky nang stir dung
cong nghé thong tin
co ban.

- C6 thoi gian gilr
ngach phap ché
vien hodc tuong
duong t6i thiéu 1a
09 nam (du 108
thang) tinh dén

cong viéc; hudng dan, kiém
tra vi¢c thuyc hién cong
viéc; nhan biét trude va
thich tmg véi yéu cau méi
cua cong viéc; Am hiéu sau
sdc va van dung thanh thao
cac chi truong, duong 16i,
chinh sach cua Dang, phap
luat cia Nha nudc co lién
quan, vin ban clia cap trén,
cac myc tidu phat trién kinh
té - xd hoi vé nganh, linh
vuc duoc giao; nim viing
tinh hinh va xu thé phat
trlen trong nudc va thé gidi
vé nganh, linh vuc quéan 1y
nha nude dugc giao.
Co6 kha nang lam viéc doc
1ap, lam vi¢c nhém va phéi
hop tdt v4i co quan, don vi,
ca nhan cé lién quan trong
thuc hién nhiém vu duoc
giao.

- Nang lyc chuyén mon:
Co kién thirc, hiéu biét
chuyén sau vé cac linh vyc
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TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7

van ban quy pham phap luat lién quan nhleu linh
vue va diéu ude qudc té, thoa thuan qudc té.

6. Chu tri tham dinh, gop ¥ van ban cta Dang,
chinh sach, chién luoc, dinh huong, quy hoach, ké
hoach, chuong trinh, du 4n, d 4n, vin ban quy
pham phap luét lién quan dén nhleu linh vuc va
diéu udc quic té, thoa thuén quéc té.

7. Chu tri trién khai thuc hién cac hoat dong
chuyén mén, nghiép vu phap ché theo chirc ning,
nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua Nghi dinh
s6 55/2011/ND-CP  ngay 04/7/2011 ctia Chinh
phu quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va
t6 chirc bd may cua t6 chirc phap ché (dugc sira
dbi, bd sung bai Nghi dinh sb 56/2024/ND-CP
ngay 18/5/2024) va quy dinh phap luat khac co
lién quan. Phdi hop véi ca nhan, don vi ¢ lién
quan tham muu hoach dinh va thyc thi chinh
sach, phap luat lién quan dén nhiéu linh vuc.

8. Xay dung, thuc hién ké hoach theo dung ké
hoach cong tac cua don vi, co quan va nhiém vu
duogc giao;

. Tham dy céc cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén moén ¢ trong va ngoai don vi theo phan
cong. Thyc hién cac nhiém vu khac do cép trén
phan cong.

ngay hét thoi han
ndop hd so bd
nhiém, khéng ké
thoi gian tap su.
Truong hgp co6 thoi
gian git ngach
tuong duong voi
ngach phap ché
vién thi phai co it
nhét 01 nim (du 12
thang) gitr ngach
phap ché vién tinh
dén ngay hét han
nop hd so bd
nhiém.

Trong thoi gian giir
ngach phap ché
vién hodc tuong
duong da chu tri
tham dinh it nhét 01
van ban quy pham
phap luat hodc tham
gia xdy dung, thim
dinh it nhat 02 vin
ban quy pham phap
luat hodc c6 dé tai,
dé 4an, du 4n,
chuong trinh
nghién cuu khoa
hoc tir cap co so tro
1én ma co quan su

phdp luat, chuyén modn
nghi¢p vu, quan 1y lién quan
dén cong tac phap ché, linh
vuc chuyén moén, nghiép vu
dugc giao va 4p dung rét
thanh thao cac kién thirc, ki
nang chuyén mon nghiép vu,
quan 1y trong viéc t6 chirc
thuc hién cac nhiém vu duoc
giao; C6 ning lyc huéng dan
ap dung phap luat, chuyén
mon nghiép vu vé phap ché,
linh vyc chuyén mon,
nghi€p vu dugc giao; Co
nang luc dé xuét, tham muu
hoach dinh chinh sach; c6 ky
nang chuyén sau trong viéc
soan thao, gop ¥, tham dinh
cac van ban lién quan dén
chirc trach, nhiém vu duoc
giao.
Nang luc quadn ly: Xay dung
dugc myc ti€u, dinh huéng
cho madng cong viéc vé phap
ché linh vuc hang khong; Tu
duy cl}ién luge nghién cuu,
dé xuat thuc hién tién trinh
thay d6i trong méang cong
viéc vé phap ché linh vie
hang khong; tham muu, de¢
xuit quyét dinh kho, phic
tap thudc quyén han, chirc
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TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7
dung cong chuc | nang clia mang cong viéc
duoc giao chi tri | V€ phdp ché linh vuc hang
nghién ctu, xay | Khong phuong phap phat
dung, thim dinh da | hwy duoc nguon luc cua
dl:IO'C Cép C(’). thAm Phong; thac (?Iejly hoc tap lién
T \ tuc va phat trién.
quyén ban hanh
hodc nghiém thu dat
yéu ciu.
3.3 Phép ché | Phap ché | 1. Tham muu xdy dyng vin ban quy pham phép | C6 bang tbt nghiép | - C6 chimg chi boi - Nang lyc chung:
Vién Vién luat, chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, | dai hoc tr& 1én | dudng kién thirc, k§ | Cha dong, trach nhiém cao

chuong trinh, dé an, du 4n; Tham muu huéng dan
trién khai, theo ddi thuc hién van ban quy pham
phap luat; Tham muu t6 chie cac hoat dong bdi
dudng nghiép vu vé nganh, linh vuc phap ché.
2. Tham gia huéng dan trién khai thyc hién cac
quy dinh cta Pang, chinh sach, dinh huéng, quy
hoach, ké hoach, chuong trinh, dy an, dé an, van
ban quy pham phap luat vé linh vuc quan ly nha
nudc duoc giao va diéu udc qudc té, thoa thuan
quoc té.
3. Tham gia td chirc, huong dan, theo ddi viéc
thyc hién ché d9, chinh sach chuyén mon, nghiép
vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hi¢u luc,
hiéu qua quan 1y vé nganh, linh vurc phap ché.
4. Tham gia to chic cac chuyén dé& bdi dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tic
hoach dinh va thuc thi chinh sach vé nganh, linh
vuc phap ché.

5. Tham gia td chirc so két, téng két, kiém tra,
phan tich, danh gia va bao cdo viéc thuc hi¢n van
ban cua Pang, chinh sich, dinh hudéng, quy

chuyén nganh Luat.

ndng quan ly nha
nude ddi véi cong
chuc ngach chuyén
vién theo yéu cau
VTVL;

- C6 chimg chi bdi
dudng nghi¢p wvu
phap ché theo noi
dung, chuong trinh
cua B Tu phap.

- - C6 chung chi
boi dudng kién
thtrc, k¥ nang
quan ly nha nudc
dbi véi cong chirc
ngach  chuyén
vién va tuong
duong.

véi cong viéc; nhan biét
trude va thich Gng véi yéu
cau moi clia cong viée; Nam
viing cac chu truong, duong
16i, chinh sich cua Pang,
phép luat cua Nha nudc co
lién quan, vin ban cia cap
trén vé linh vuc dugc giao;
nim viing tinh hinh trong
nudc vé nganh, linh vuc
quan 1y nha nudc dugce giao;
Co6 kha nang lam viéc doc
1ap, 1am viéc nhom va phdi
hop tdt véi co quan, don vi,
ca nhan coé lién quan trong
thuc hién nhiém vu duogc
giao.

- Nang Ilyc chuyén mon:
C6 kién thirc, hiéu biét vé
cac linh vuyc phap luat,
chuyén moén nghié¢p vu lién
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hoach, ké hoach, chuong trinh, du an, dé 4n, vin
ban quy pham phép luit vé linh vuc quan ly nha
nude duge giao va didu wdc quédc té, thoa thuin
quoc té.

6. Tham muu trién khai thuc hién cac hoat dong
chuyén mon, nghiép vu phap ché theo chirc nang,
nhiém vy dugc giao theo quy dinh cua Nghi dinh
s6 55/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cia Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va
t6 chirc bd may cua t6 chirc phap ché (dugc sira
ddi, bo sung boi Nghi dinh sé 56/2024/ND-CP)
va quy dinh cua phap luat.

7. Tham gia tham dinh, gop y vin ban cia
Pang, chinh sach, dinh huéng, quy hoach, ké
hoach, chuong trinh, du an, dé an, van ban quy
pham phap luat vé linh vuc quan ly nha nudc
dugc giao va diéu wdc qudc té, thoa thuan qudc
té.

8. Thuc hi¢n cac nhi€ém vy chuyén moén, nghiép
vu trong cong tac phap ché thudc linh vuc hang
khong theo nhiém vu dugc phan cong;

9. Phdi hop voi ca nhan, don vi ¢é lién quan
tham muu hoach dinh va thyc thi chinh sach,
phap luat lién quan dén nganh, linh vyc nhiém vu
dugc phan cong.

Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén moén ¢ trong va ngoai don vi theo phan
cong; Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén
phan céng.

quan dén cong tac phap ché,
linh vuc chuyén mon,
nghiép vu dugc giao va co
kha niang ap dung cac kién
thire, ki nang chuyén mon
nghiép vu trong viéc td chue
thuc hién cac nhiém vu duoc
giao; Co6 kha nang soan théo,
g0p ¥, tham dinh cac van ban
lién quan dén chuc trach,
nhié¢m vu dugc giao; Co kha
nang tham gia nghién cuu
tong két kinh nghiém va
thuc tién cong tic phap ché,
linh vyc chuyén mon,
nghiép vu dugc giao.
Nang lyc qudn ly: X&c
dinh dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho ban
than; nghién ctru, dé xuét
thuc hién tién trinh thay
d6i trong cong viéc; tham
muu, dé xuat quyét dinh
dira theo nguyén tic, quy
trinh c6 san; thuc hién
cong viée tiét kiém, hiéu
qua; chia sé¢ kién thuc,
chuyén mén véi dong
nghiép vé linh vyc phuy
trach.
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3.4 Chuyén Ccv 1. Tham gia nghién ctru, xdy dung cac vin ban | - C6 bang t6t | - Co chimng chi bdi | - Nang liec chung: Ty nhan
vién vé cua Pang, chinh sach, chién luge, dinh huong, | nghi¢p dai hoc tré | dudng ddi véi cong | trach nhiém véi cong vige
phap ché quy hoach, ké hoach, dy 4n, d an, vin ban quy | 1én mot trong céac | chitc ngach chuyén | dugc giao, chudn muc

pham phap lut vé linh vuc quan 1y nha nu hodc
linh vyc dug giao; Tham gia xay dyng van ban
quy pham phap luat lién quan dén cong tac phap
ché; Tham gia, tham muu viéc ky két va thuc hién
diéu udce, thoa thuan quéc té linh vuc hang khong.
2. Tham gia hudng dan trién khai thyc hién cac
quy dinh cta Bang, chinh sach, dinh huéng, quy
hoach, ké hoach, chuong trinh, dy 4n, dé an, van
ban quy pham phap luét linh vuc hang khong hodc
linh vye dugce giao va diéu uwéc qudc té, thoa thuan
quoc té.

3. Tham gia td chirc, hudéng dan, theo ddi viéc
thuc hién ché do, chinh sach chuyén mon, nghi¢p
vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu lyc,
hiéu qua quan ly vé nganh, linh vyc phap ché.

4. Tham gia t6 chirc cac chuyén dé b01 dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac
hoach dinh va thuc thi chinh sach vé nganh, linh
vuc phép ché.

5. Tham gia t6 chure so két, téng két, kiém tra,
phan tich, danh gia va bao céo viéc thyc hién van
ban cua DPang, chinh sach, dinh hudng, quy hoach,
ké hoach, chuong trinh, dy an, dé an, van ban quy
pham phap luét vé linh vuc quan 1y nha nu6e duoc
giao va diéu udc quoc té, thoa thuan qudc té.

6. Tham gia tham dinh, gép y vin ban cua
Pang, chinh sach, dinh huéng, quy hoach, ké
hoach, chuong trinh, dy én, dé 4an, van ban quy

nganh,
nganh: Luat.

chuyén

vien  va
duong.

- CO ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.
Co k¥ nang su dung
dugc ngoai ngir
theo quy dinh.

tuong

trong thuc hién cong viéc;
linh hoat trong t6 chirc thyc
hién cong viéc nhdm dam
bao cic tiéu chuan chat
lwong da théng nhét; Co kha
nang tham muu, xay dung,
thuc hién, kiém tra va thAm
dinh céc chu truong, chinh
sach, nghi quyét, ké hoach,
giai phap ddi voi cac van dé
thyc tién lién quan trong
pham vi chtrc nang, nhi¢ém
vu dugc giao; Co6 kha nang
cu thé hoa va td chuc thuc
hién hi¢u qua céc chu
truong, duong 16i ctia Pang,
chinh sach phap luat cua
Nha nudc ¢ linh vuc cong
tac dugc phan cong; Co kha
ning d& xudt nhiing cha
trrong, xay dung quy trinh
noi bd va giai phap giai
quyét cac van dé thuc tién
lién quan dén chic ning,
nhiém vu cua don vi.

- Nang Iluc chuyén mon:
Hiéu va van dung duogc céac
kién thirc chuyén sau, ning
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pham phap luét vé linh vuc quan 1y nha nu6e duoce
giao va diéu udc quoc té, thoa thuan qudc té.

7. Tham gia trién khai thuc hién cac hoat dong
chuyén mén, nghiép vu phéap ché theo chirc ning,
nhi¢m vy dugc giao theo quy dinh cua Nghi dinh
s6 55/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va
t6 chirc bd mdy cua to chirc phap ché (duoc stra
d6i, bd sung boi Nghi dinh s6 56/2024/ND-CP)
va quy dinh cua phép luit.

8. Thuyc hién cac nhiém vu chuyén mon, nghiép
vu trong cong tac phap ché thudc linh vuc hang
khong theo nhi¢ém vu dugc phan cong va dé xuét
céc giai phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua cong
tac phap ché;

9. Phbi hop voi ca nhan, don vi c¢é lién quan
tham muu hoach dinh va thyec thi chinh sach, phap
luat lién quan dén nganh, linh vyc nhiém vu dugc
phan cong.

Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén moén ¢ trong va ngoai don vi theo phan
cong; Thuc hién cac nhiém vu khéc do cép trén
phan cong.

cao veé linh vyc hoat dong va
thuc thi, k¥ nang xur ly céc
tinh huong trong qua trinh
huéng dan, kiém tra, giam
sat, tham muu, dé xuit va
thuc hién cong viéc theo vi
tri viéc lam; Hiéu va vén
dung dugc cac kién thac vé
phuong phéap nghién ctru, to
chirc, trién khai nghién ctru,
xay dung cac tai liéu, dé tai,
dé 4n thudc linh vuc chuyén
mén dam nhiém; Biét van
dung céc kién thirc co ban va
nang cao vé nganh, linh vuc;
c6 k¥ ning thuyét trinh,
giang day, huéng dan
nghiép vu vé nganh, linh
vuc.

Nang lyc quan ly: Xac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban than;
nghién ciu, dé xuét thuc
hién tién trinh thay  doi
trong cong viéc; tham muru,
dé xudt quyet dinh dya theo
nguyén tic, quy trinh c6 san
thuc hién cong viéc tiét
kiém, hi€u qua; chia sé kién
thiee, chuyén mon vai
dong nghiép.
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3.5 | Chuyénvién | CVCC 1. Chu tri nghién ctru, xdy dung cic van ban | - C6 bang t6t | - Pam bao cac | - Nang lwc chung: Chu
cao cép vé quy pham phap luat, dé tai, dé 4an, du an, ké nghié¢p dai hoc tro yéu cau, diéu kién dong, trach nhiém cao véi
hop tac quéc hoach, chuong trinh, ké hoach, chinh sach trong Ién mdt trong cac cua ngach chuyén cong viéc; hudng dan,
té linh vuc d6i ngoai; nganh,  chuyén vién cao cdp theo | kiém tra viéc thuc hién

2. Chu tri huéng dan va trién khai thyc hién cac
van ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4an, dé an
quan trong cua linh vuyc hang khong va dbi
ngoai; TH chirc, hudng dan theo ddi viée thuc
hién ché do, chinh sach chuyén mon nghiép vu;
dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu
qua quén 1y trong linh vuc dbi ngoai;

3. Chu tri, phdi hop theo nhiém vu duoc giao
thuc hién td churc so két, téng két, kiém tra, so
két, tong két viéc thuc hién cac vin ban phap
luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du &n, dé an quan trong
trong linh vuc d6i ngoai.

4. Chu tri hodc tham gia gdp y céc van ban lién
quan trong linh vyc ddi ngoai.

5. Chu tri hodc tham gia t6 chtc trién khai thuc
hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo
nhiém vu dugc phan cong:

- Chu tri xdy dung va trién khai thyc hién ké
hoach cbng tac dai han, trung han va hang nam
vé hop tac qudc té trong linh vic phuy trach.

- Chu tri xay dung va trién khai thuc hién chién
luge, dé an, van ban vé hop tac quéc té thudc
pham vi phu trach.

- Chu tri xdy dung cac du thao diéu wéc qudc
té, thoa thudn qudc té vé hop tac voi nude ngoai

nganh: linh vuc
doi ngoai; ngoai

giao; ngoai
thuong;  ngoai
ngtr, lugt (Luét
quéc té).

- Co bang tot
nghiép cao cép 1y
luan chinh tri
hoic bang cao
cap 1y luan chinh
tri - hanh chinh
hodc c6 gidy Xac
nhéan trinh dg ly
ludn chinh  tri
tuong

duong cao cip 1y
luan chinh tri cua
co quan c6 thim
quyén

quy dinh.

- Co6 k¥ nang st

dung cong ngh¢
thong tin co ban.
Co k¥ nang su dung
dugc ngoai ngir
twong duong bac 3
khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

cong viéc; nhan biét trudce
va thich ung voi yéu cau
mdi cua cong viéc; phat
huy ngudn lyc bén trong
va bén ngoai dé co giai
phap dam bao chét luong
cong viéce; hiéu biét vé vai
tro, tdc dong xa hoi cua
chinh sach; xay dung
khung phap ly

hd trg viéc thue thi chinh
sach; giao tiép t6t trong va
ngoai co quan.; thiét lap
mang luéi quan h¢ &
nhiéu cap.

- Nang lyc chuyén mon:
C6 nang luc thyc hién céc
nhiém vu dugc giao.

- Nang luc quan ly: Xay
dung dugc muyc ti€u, dinh
huéng cho linh vuc hgp
tac qudc té vé hang khong;
nghién ctru, dé xuat thuc
hién tién trinh thay ddi
trong linh vuc hop tac
quoc t& vé hang khong;
tham muu, dé xuit quyét
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trong pham Vi phy trach dé trinh cap 6 tham
quyén quyét dinh dam phan, két két hoac quyét
dinh dam phan, ky két theo tham quyén.

- T6 chirc thuc hién cac diéu ude, thoa thuan
qudc té dugc phan cong.

- Kién .nghi chu truong, chinh sach va chién
lugc vé cac hoat dong 601 ngoai da phuong tai
cac dién dan, t chirc qudc té.

Chu tri xay dung dé an va ndi dung cic hoat
dong ddbi ngoai da phuong tai cac co ché, dién
dan.

- Chu tri tham muu, huéng dan, danh gia, kiém
tra va thyc hién cac nhiém vu vé quan 1y nha
nude d6i véi té chie hoi nghi, hoi thao quéc té
theo tham quyén.

- Chu tri xdy dung Ké hoach dbi ngoai hang
nam va thuc hién cac thu tuc lién quan khi cé
diéu chinh, bd sung Ké hoach duoc phé duyét;
huéng dan va theo ddi viéc trién khai K& hoach
da dugc phé duyét dung cac quy dinh lién quan.
- Chii tri xay dyng/tham dinh Dé an to chuc
doan ra, don doan thuc tham quyén phu trach.
- T6 chitc doan ra va don tiép doan vao theo
phan cong.

- Chu tri xay dung va td chuc, theo ddi, thuc
hién cac chuong trinh hanh dong, ké hoach
cong tac thong tin dbi ngoai trong linh vire duge
phan céng.

- Cung cép thong tin vé linh vuc thudc pham vi
phu trach cho cac dbi twong nude ngoai.

- Chu tri xay dung bao cao so két 6 thang va

dinh kho, phuc tap thude
quyén han, chtc ning cta
linh virc hop tac qudc té vé
hang khong; phat huy
duoc nguf‘)n luc cua
Phong; thic day

hoc tap lién tuc va phat trién.
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tong két ca nim vé két qua cong tac ddi ngoai
trong linh vuc hang khong va phuong huong,
nhi¢m vy trong thoi gian toi.
6. Phdi hop voi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thyc thi chinh séch lién quan dén
linh vuc nhiém vu dugc phan cong.
7. Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén mon & trong va ngoai co quan theo phan
cong.
8. Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac
nim, quy, thang, tuan cta c4 nhan.

Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén phan

cong.

3.5 Chuyén CvC 1. Chi tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung |- C6 bang tot | - Pam bao cac yéu | - Nang lwc chung: Chu
vién chinh cac van ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, | nghiép dai hoc tr¢ | cdu, diéu kién cua | dong, trach nhiém cao voi
vé hop tac du 4n, ké hoach, chuong trinh, ké hoach, chinh | 1én mét trong cac | ngach chuyén vién | cong vi¢éc; hudng dan,

qudc té sach trong linh vyc dbi ngoai; nganh, chuyén | chinh  theo quy | kiém tra viéc thuyc hién

2. Chu tri hogc tham gia hudéng dan va trién
khai thuc hién cic van ban phap luat; chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du an, dé 4n quan trong cua linh virc hang
khong va ddi ngoai; T6 chirc, huéng din theo
ddi viéc thuc hién ché dd, chinh sach chuyén
mon nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang
cao hi¢u lyc, hi¢u qua trong linh vuc ddi ngoai.
3. Chu tri hodc tham gia phbi hop theo nhiém
vu dugc giao thuc hi¢n td chire so két, téng Kkét,
kiém tra, so két, téng két viéc thuc hién cac van
ban phap luit; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuwong trinh, dy &n, d& an quan
trong trong linh vuc ddi ngoai,

nganh: linh vyc ddi
ngoai; ngoai giao;
ngoai thuong; ngoai
nglr; luat (Luat
quéc té).

dinh.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung dugc ngoai
ngtt twong duong
bac 3 khung ndng
luc ngoai ngli Viét
Nam.

cong viéc; nhan biét trude
va thich tng véi yéu cau
madi cua cong viéc; phat
huy ngudn lyc bén trong
va bén ngoai dé c6 giai
phap dam bao chét lugng
cong viéc; hiéu biét vé vai
tro, tdc dong xa hdi cua
chinh sach; x&y dung
khung phép 1y hd tro viéc
thuc thi chinh sach; giao
tiép tt trong va ngoai co
quan.; thiét 1ap mang ludi
quan hé ¢ nhiéu cip.
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4. Chu tri hodc tham gia gép y cac van ban lién
quan trong linh vuc ddi ngoai,

5. Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc
hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo
nhi¢m vy dugc phan cong:

- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach
cong tac dai han, trung han va hang nim vé hop
tac quc té trong linh vuc phu trach.

- Xay dung va trién khai thuc hién chién luoc,
dé an, van ban vé hop tac qudc té thudc pham
vi phu trach.

- Xay dung cac du thao diéu udc quéc té, thoa
thuan qudc té vé hop tac vaoi nudce ngoal trong
pham vi phu trach dé trinh cap c6 tham quyén
quyét dinh dam phan, két két hoac quyét dinh
dam phan, ky két theo tham quyén.

- Theo ddi, t6 chire thuc hién cac diéu uéc, thoa
thuan quéc té dugc phan cong.

- Nghién ctru, dénh gia, du thao va dé xuét lién
quan dén cac hoat dong cac t6 chirc qudc té,
dién dan qudc té va khu vuc trong linh vuc phu
trach.

- Tham muu chu truong cho co quan, to chirc
tham gia hoat dong cua cac t6 chire qudc té, dién
dan qudc té va khu vuc duoc phéan cong.

- Tham muu, huéng din, danh gia, kiém tra va
thyc hién cac nhiém vu vé quan ly nha nudc ddi
v6i to chire hoi nghi, hoi thao quc té theo tham
quyén.

- Xay dung K& hoach dbi ngoai hang nam cua
cac cép va thuc hién cac thu tyc lién quan khi

- Nang lyc chuyén mon:

C6 nang luc thyc hi¢én cac

nhiém vu dugc giao.
Nang lyc quan ly: Xay dung
dugc muyc tiéu, dinh hudng
cho linh vuc hop tac qudc té
vé hang khéng; nghién ctru,
dé xuat thyc hién tién trinh
thay 601 trong linh vue hop
tac quoc té Ve van tal tham
muu, dé xuat quyét dinh
kho, phiic tap thudc quyén
han, chirc nang cua linh vuc
hop tic qudc té vé hang
khong; phat huy duoc ngudn
luc cua Phong; thiic ddy hoc
tap lién tuc va phat trién.
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c6 diéu chinh, b sung Ké hoach duoc phé
duyét; huéng dan va theo ddi viée trién khai K&
hoach da dugc phé duyét diing cac quy dinh lién
quan.
- Xay dyng/thdm dinh D& 4n t6 chic doan ra,
d6n doan thudc tham quyén phu trach.
- Chuan bi, t6 chic doan ra va don tiép doan
vao theo phan cong.
- XAy dung va to chirc, theo ddi, thyc hién cac
chuong trinh hanh dong, ké hoach cong tac
thong tin d6i ngoai trong linh vyc duge phan
cong
- Thuc hién cung cép thong tin vé linh vuc
thudc pham vi phu trach cho cac ddi tuong nude
ngoai.
- Xay dung bao céo so két 6 thang va tong két
ca nam vé két qua cong tac ddi ngoai trong linh
vuc hang khong va phuong huéng, nhiém vu
trong thoi gian téi.
6. Phdi hop véi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thyc thi chinh séch lién quan dén
linh vuc nhiém vu dugc phén cong.
7. Tham du cac cudc hop lién quan dén linh
vuc chuyén mén ¢ trong va ngoai co quan
theo phan cong.
8. Xay dung va thyuc hién ké hoach cong tac
niam, quy, thang, tuan ciia ca nhan.
9. Thyc hién cac nhiém vu khac do cap trén phan
cong.
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3.6 Chuyén Cv 1. Tham gia nghién ctru, xay dung cdc vinban |- CO bang tot| - Pam bao cac | - Ndng luc chung: Trach

vién vé hop
tac quoc té

quy pham phap luat, dé tai, dé 4an, du an, ké
hoach, chuong trinh ké hoach, chinh sach trong
linh vuc d6i ngoai,

2. Tham gia huéng din va trién khai thuc hién
cac van ban phép luat; chién lugc, quy hoach,
ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé
an quan trong cua linh vuc hang khong va déi
ngoai; T6 chirc, hudng dan theo ddi viée thuc
hién ché do, chinh sach chuyén mon nghiép vuy;
dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu
qua quén 1y trong linh vuc dbi ngoai.

3. Tham gia phéi hop theo nhiém vu duoc giao
thuc hién td chirc so két, téng két, kiém tra, so
két, tong két viéc thuc hién cac vin ban phap
luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dy an, d& an quan trong
trong linh vuc ddi ngoai.

4. Tham gia gop y cac van ban lién guan trong
linh vuc dbi ngoai;

5. Chu tri hodc tham gia t6 chtc trién khai thuc
hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo
nhiém vu dugc phan cong:

- Trién khai thuc hién ké hoach cong tac dai
han, trung han va hang niam vé hop tac quc té
trong linh vuc phu tréach.

- Trién khai thuc hien chién lugc, dé an, van ban
vé hop tac qudc té thude pham vi phuy trach.

- Xay dung cac dy thao diéu wéc qudc té, thoa
thuan qudc té vé hop tac voi nude ngoal trong
pham vi phuy trach dé trinh cép c6 thim quyén

nghi¢p dai hoc tré
lén mdt trong cac
nganh, chuyén
nganh: linh vuc ddi
ngoai; ngoai giao;
ngoai thuong; ngoai
ngtr; luat (Luat
quéc té).

yéu cau diéu kién
ctua ngach chuyén
vién theo quy
dinh.
- Co6 k¥ nang su
dung cong ngh¢
thong tin co ban.
Co k¥ nang su dung
dugc ngoai ngir
twong duong bac 3
khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

nhi€ém cao voi cong viéc
duoc giao, guwong mau
trong thuc hi¢n; dé xuét
didu chinh thu tuc, quy
trinh 1am viéc... kip thoi dé
dap tng tot hon nhu cau
cua Cuc; phan tich, danh
gia, d& xuat chinh sich
phu hop véi chién luoc,
dinh huéng dai han cua
Cuc; giao tiép t6t trong co
quan.; tim Kiém co hoi xay
duyng va m¢ rdng mang
ludi quan hé.

Nang lyc chuyén moén: Co
nang luc thuc hién cac
nhiém vu dugc giao.

- Nang luc quan ly: Xay
dung dugc muc tiéu, ké
hoach cdng viéc cho
nhom/bd phan phu trach ve
hop tic qudc té vé hang
khong; nghién curu, dé xuat
thue hién tién trinh thay doi
cho nhém/bd phén phu
trach vé& hop tac qubc té vé
hang khoéng; tham muu, de
xudt quyét dinh the hién
dugc cac nguyén tic; phat
huy duoc ngudn luc cia
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quyét dinh dam phan, két két hoac quyét dinh
dam phan, ky két theo thim quyén.

- Theo ddi, t& chire thuc hién cac diéu ude, thoa
thuan qudc té duoc phan cong.

- Theo do1, nghién ctru, chuén bi noi dung, tr1en
khai t6 chirc cac hoat dong cua cac t6 chirc qubc
té, dién dan quéc té va khu vuc dugc phan cong.
- Hudéng dan, danh gia, kiém tra va thuc hién
cac nhiém vu vé quan 1y nha nudc dbi véi to
chic hoi nghi, hdi thdo quéc té theo thim
quyén.

- Chu tri xdy dyng Ké hoach dbi ngoai hang
nam cua cac cép va thuc hién cac thu tuc lién
quan khi c6 diéu chinh, b6 sung Ké hoach
dugc phé duyét;

hudng din va theo ddi viéc trién khai Ké hoach
dé duoc phé duyét ding cac quy dinh lién quan.
- Chu tri xdy dyung/tham dinh De an t6 chuc
doan ra, don doan thudc tham quyén phu trach.
- T6 chirc doan ra va don tiép doan vao theo
phan cong.

- Tb chirc, theo ddi, thuc hién cac chuong trinh
hanh dong, ké hoach cong tac théng tin d6i
ngoai trong linh vyc dugc phan cong.

- Tham gia cung cap thong tin vé linh vyc thude
pham vi phy trach cho cic d6i twong nudc
ngoai.

- Tham gia xay dyng bao cdo so két 6 thang va
tong két ca nim vé két qua cong tac ddi ngoai
cua nganh hang khong va nhiém vu trong thoi
gian tdi.

nhém/bd phan phu trach vé
quan 1y ngudn nhan luc; hd
trg viéc phat trién, hoan
thién ban than.
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- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thyc thi chinh sach lién quan dén
linh vuc nhiém vu dugc phan cong.
7. Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén moén & trong va ngoai co quan theo phan
cong.
8. Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac
nam, quy, thang, tudn ctia c4 nhén.
9. Thyc hién cac nhiém vy khac do cap trén phan
cbng.
4 | VIVL ho trg phuc vu (Khbng c0)
IX | PHONG KE HOACH - TAI CHINH
1 VTVL lanh dao, qudn ly
1.1 Trudng 1. Chu tri x4y dung ndi dung, ké hoach cong tac | - CO bang tot | - C6 trinh do quan | - Nang luc chung: Trach
phong nam, 6 thang, quy, thang ctia Phong theo quy dinh | nghiép dai hoc tr¢ | Iy nha nude ddi voi | nhiém cao véi cong viée
Ké hoach - cuia co quan; phan cong cong viéc cho cong chic; | 1én mot trong céac | cong chitc ngach | dugc giao, guong mau trong
Tai chinh cap pho gitp viéc quan 1y; chi dao huéng dan xay | nganh, chuyén | chuyén vién chinh | thyc hién nhiém vu; dé xuét
dung va phé duyét ké hoach cong tac nam, quy, | nganh: Hang | va twong duong trd | diéu chinh thu tuc, quy trinh
thang, tuan clia cong chuc. khéng, théng ke, | Ién. lam viéc kip thoi; phan tich,

2. Kiém tra, don ddc, diéu phdi cong chirc thuc
hién chwong trinh ké hoach cong tac; theo dbi,
danh gia viéc thuc hién ké hoach cong tac cua
timg cong chuc; chu tri hodc phdi hop véi cac
Phong va don vi lién quan thyc hién chuong trinh,
ké hoach cong tac cua Phong; xur 1y cac cong viéc
dot xuat (trong pham vi dugc giao) va xin y kién
chi dao cua cap trén tryc tiép dbi v6i nhitng viec
vuot qua pham vi chuc trach.

3. Chiu trach nhiém hd trg, theo ddi va danh gia
cong chirc theo phan cap; theo ddi dién bién nhan

kinh té hoc, quan ly
kinh doanh, kinh
doanh va quan ly,
luat, cong nghé k¥
thuat, ky thuat, kién
trac va xay dung,
hoic tét nghiép dai
hoc tro¢ 1én cac
nganh co lién quan
dén cac nganh trén.

- C6 chimg chi boi
dudng lanh dao,
quan 1y cip phong
va tuong duong
(sau khi dugc bd
nhiém).

- C6 k¥ ning su
dung trinh dd tin
hoc, trinh do ngoai
ngtt phu hop vdi
tieu chudn, chuc

danh gia, dé xuat chinh sach
phu hop véi chién luoc, dinh
hudng dai han ctua Cuc; giao
tiép t6t trong co quan tim
kiém co hoi xay dyng va mé
rong mang ludi quan hé.

- Nang luc chuyén mon:
Theo yéu cau ning luc cia vi
tri viéc lam nghi¢p vu dam
nhiém.
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su, nhu cau nhan sy cua Phong; nghién ctru, tim | - C6 bang tdt | danh  bd  nhiém | - Nang lyc quan ly: Xay
hiéu va du kién nhan su thay thé, bo nhiém, bd | nghiép trung cip 1y | Trudéng phong. dung dinh hudéng muc tiéu
nhiém lai...; bao cao cép trén truc tiép dé xin Vv | luan chinh tri hodc cua céac linh vyc phu trach,
kién; t6 chirc thyc hién cac quy dinh, ché do, | gily x4c  nhan gop phan xdy dung chién
chinh sach, quy ché lam viéc, bao mat, dao duc tuong duong trinh luoc téng thé; chu dong
cong vuy; xay dyng mdi truong lam viéc van hod | d) trung cép 1y luan chuin bi va thuc hién tién
chinh tri. chinh tri cua co trinh thay doi trong linh vuc
4. Quan ly, diéu hanh moi hoat dong cia Phong; | quan c6 tham quyén dugc giao phu trach; ra
xtr 1y va to chiic quan 1y van ban dén; ky trinh | tro 1én. quyét dinh khé, phirc tap
Lanh dao vé cic vin ban do Phong du thao; dinh thudc quyén han, chtrc nang
ky (hodc dot xuat) bao céo tinh hinh hoat dong cua dugce giao phu trach, phat
Phong véi cap trén truc tiép; chi dao xay dung bao huy dugc ngudn lyc trong t6
cao va tong két cong tac ndm, 6 thang, quy, thang, chire; thiic ddy hoc tap lién
tuan theo quy dinh; dai dién cho Phong vé moi tuc va phat trién.
quan h¢ cong tac; ban giao cong viéc cho mot cap
pho phu trach khi ving mit theo quy ché lam viéc.
5. Chiu trach nhiém vé cong tdc tham muu, to
chtrc quan 1y tai san theo uy quyén va theo quy
dinh.
6. Tham dy hop co quan va cac cudc hop theo quy
ché 1am viéc ctia co quan chil tri hop giao ban,
trién khai nhiém vu cta Phong; tham du cac cudc
hop, hdi nghi theo phan cong cuia Lanh dao.
1.2 | Pho Trudng 1. Gilip truong phong quan 1y, diéu hanh mot s6 | - C6  bang tot | - C6 trinh d6 quan | - Nang lyc chung: Ty nhén
phong Ké mang cong viéc cua Phong; tham gia xur Iy cac | nghi€p dai hoc tr¢ | Iy nha nude d6i voi | trach nhiém véi cong viée
hoach - Tai cong viée dot xudt (trong pham vi duoc giao) va | 1én mot trong cac | cong chuc ngach | dugc giao, chudn myc trong
chinh bo cdo xin ¥ kién chi dao cuia Truong phong dbi | nganh, chuyén | chuyén vién va | thuc hién; linh hoat trong to
v&i nhitng viéc vugt qua pham vi chire trach dugce | nganh: Hang | trtong duong trd | chic thuc hién cong viéc
giao; tham gia kiém tra, danh gia tinh hinh thyc | khéng, théng ké, | Ién. nhim dam bao cic tiéu

hién cong viéc ciia Phong; diéu hanh Phong khi
dugc Trudng phong uy quyen.

kinh té hoc, quan ly
kinh doanh, kinh

- C6 chimg chi bdi
dudng lanh dao,

chuan chét luong da thong
nhat; ndm ving cac quy dinh
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2. binh ky (hodc dot xuit) bio cdo tinh hinh hoat | doanh va quan 1y, | quan 1y cip phong | va vai tro, tac dong cta hé
dong ctia mang cong viéc duoc giao phu trach voi | luat, cong nghé ky | va twong duong tré | thong vin ban cua Pang, van
Trudng phong hodc cap trén tryuc tiép ciia Truong | thuat, ki thuat, kién | 1én  (sau khi bd | ban phap quy va vin ban
phong khi c6 yéu cau; tham du céc cudc hop, hoi | tric va xay dung, | nhi€m). hanh chinh cua co quan co
nghi vé cong tac c6 lién quan cuia Phong theo phan | hodc tot nghiép dai | - C6 k§ ning st | thim quyén; thuc dy giao
cong Trudng phong hoc tr& 1én cac | dung trinh d§ tin tiép hai chiéu; thiét lap duoc
3. Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac ndm, | nganh c6 lién quan | hoc, trinh do ngoai | mang ludi quan hé tét trong
quy, thang, tuan caa bd phéan dugc giao phu trach. dén cac nganh trén. | ngt phu hop vdi | ndi bo.
4. Thyc hién cac nhiém vy khac do Trudng phong tiéu chuan, chic |- Nang luc chuyén mén:
giao. danh bd nhiém Pho | Theo yéu cAu nang luc cua vi
5. Pam nhi¢m cong viéc cua 1 vi tri viéc lam Trudng phong. tri vi€c lam nghi¢p vu dam
nghiép vu twong ung ngach cong chirc cao nhat nhiém.
trong t6 chirc. - Nang luc quéan ly: Xay
dung muc tiéu, ké hoach
cong viéc cua nhom/bd
phan; chi dong chuédn bj va
thyc hién tién trinh thay doi
ctia nhom/bd phan; ra quyét
dinh thé hién dugc céc
nguyén tic, yéu ciu cla co
quan quan ly, phat huy duoc
ngudn lyc cia nhém/bd
phén; hod tro viée phat trién,
hoan thién ban than.
2 VTVL nghiép vu chuyén nganh
2.1 Chuyén’ CVCC | 1. Quan ly diu tu, xay dung; bao tri két cau ha | 1. Quy dinh chung | - Bam bao cac yéu | - Nim vimg chi truong,

vién cao cap
vé két cAu
ha tang giao
théng hang
khong

tang giao thong hang khong:

Chu tri nghién ctru, xdy dyng, dé xuat: cac van
ban quy pham phap luat, dé tai, dé an, dy an, ké
hoach, chuong trinh nghién ctru khoa hoc vé két

C6 bang tbt nghiép
cao cép 1y luan
chinh tri hodc bang
cao cép 1y luan
chinh tri - hanh

cu, diéu kién cua
ngach chuyén vién
cao cdp theo quy
dinh.

- C6 ky nang su

duong 16i cia Pang, chinh
sach phap luat ctia Nha nude
vé chuyén nganh thudc chirc
nang, nhi€ém vu clia co quan.
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ciu ha téng giao thong hang khong theo chuc
nang, nhi¢ém vuy;

- Chu tri t6 chire thyc hién, kiém tra, giam sat: cac
nhiém vu chuyén mon, nghi¢p vu chuyén nganh
vé két cdu ha tang giao thong hang khong, quan 1y
dau tu, xay dung theo chirc ndng, nhiém vu.

2. Quan 1y tai chinh ddi voi tai san két cau ha tang
hang khong do Nha nuéc dau tu, quan 1y:

Chu tri nghién ctru, xdy dung, dé xuat: Céc vin
ban quy pham phép luat, dé an, ké hoach vé quan
1y tai chinh dbi voi tai san két cau ha ting hang
khong theo chirc nang, nhiém vu cua co quan.

- Chu tri t6 chirc thyc hién, kiém tra, giam sat: Cac
nhiém vy chuyén mon, nghi€p vu chuyén nganh
vé quan 1y tai chinh d6i voi tai san két cau ha ting
hang khong theo chiric nang, nhiém vu cua co
quan, don vi.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

chinh hodc c6 gidy
xac nhan trinh do ly
luan chinh tri twong
duong cao cip ly
luan chinh tri cia co
quan c6  tham
quyén.

2. Quy dinh cu thé

2.1. C6 bang tdt
nghiép dai hoc tré
lén mdt trong cac
nganh, chuyén
nganh: Tai chinh,
ké toan, ngan hang,
kiém toan, kinh té,
xdy dyng, giao
thong, kién tric.

2.2. C6 bang tbt
nghiép dai hoc tré
[én mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Hang
khong, kinh té hoc,
kinh doanh va quan
ly, luat, cong nghé
ky thuat, ky thuat,
kién trac va xay
dung, hoac tbt
nghiép dai hoc tré
Ién cac nganh cé

dung cong nghé
théng tin co ban.

- C6 k¥ nang su
dung duogc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung ning
luc ngoai nglr Viét
Nam.

- C6 chuyén mon, nghiép vu
cao nhét trong nganh, linh
vuc cong tac; co hiéu biét vé
vi tri, vai tro va tac dong cua
nghi¢p vu chuyén nganh;

- C6 nang luc du doan xu
huéng va xu thé phat trién
nganh, Ilinh wvyc chuyén
mon; cé kinh nghiém tham
muu xu 1y cac vin dé vé
chuyén mén, nghiép vuy;

- C6 nang lyc chu tri nghién
ctru, xay dung, dé xult: cac
quy dinh, quy ché, quy trinh
quan ly nghi¢p vu cula
nganh, linh vuc; dé 4n, du
an, dé tai, nhiém vu khoa
hoc va cong nghé, chuong
trinh, quy hoach, ké hoach
thudc chuyén mon, nghi¢p
vu hodc chirc nang, nhiém
vu clia co quan.

- C6 nang luc tong hop, nhén
dién, phat hién cac van dé vé
chuyén moén, nghiép vu; co
kha ning dé& xuét giai phap
vé chuyén mén, nghiép vu
dé dam bao chat lugng, tién
do cong viéc; c6 ky nang
giao tiép va thiét 1ap cac moi
quan hé véi cac t6 chirc, ca
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lién quan dén cac nhan trong linh vuc chuyén
nganh trén. mon hoac chirc nang, nhiém
vu cta co quan c6 kha nang
td chirc, 1am viéc nhom, giup
dd, hd tro, boi dudng nhiing
cong churc c6 chuyén mon,
nghi€ép vu hodc gilr ngach
thap hon;
- C6 dao duac, ban linh va
trdch nhiém cao véi cong
vi€c va co quan, don vi cong
tac.
2.2 Chuyén CVC | 1. Quan Iy ddu tu, xdy dyung; bao tri két cAu ha | 1. CO bang tOt | - Dam béo cac yéu | - Nam vimg chu truong,
vién chinh nghi¢p dai hoc trd | cau, diéu kién cua | duong 161 cuia Pang, chinh

vé két chu
ha tang giao
théng hang
khéng

tang giao thong hang khong:

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, dé
Xut: cic vin ban quy pham phap luat, dé tai, dé
an, du an, ké hoach, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc vé két cau ha ting giao thong hang khong theo
chuc nang, nhiém vuy;

- Chu tri hodc tham gia td chtrc thuc hién, kiém
tra, gidm sat: cac nhi¢ém vu chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé két ciu ha tang giao thong
hang khong, quan 1y dau tu, xay dung theo chirc
nang, nhi¢m vuy.

2. Quan 1y tai chinh ddi véi tai san két cau ha tang
hang khong do Nha nudc dau tu, quan 1y:

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, dé
Xut: cic van ban quy pham phép luat, dé an, ké
hoach vé& quan 1y tai chinh d6i voi tai san két cau

I[én modt trong cac
nganh, chuyén
nganh: Hang
khong, kinh té hoc,
kinh doanh va quan
1y, luat, cong nghé
ky thuat, ky thuat,
kién trac va xay
dung, hoac tbt
nghiép dai hoc tr¢
Ién cac nganh coé
lién quan dén céc
nganh trén.

2. C6 bang tbt
nghiép dai hoc tré
lén mot trong cac
nganh, chuyén

ngach chuyén vién
chinh  theo quy
dinh.

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung dugc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung nang
luc ngoai nglr Viét
Nam.

sach phap luat cua Nha nude
vé chuyén nganh thudc chirc
nang, nhiém vu cua co quan.
- C6 chuyén mon, nghiép vu
cao trong nganh, linh vuc
cong tac; co hiéu biét vé vi
tri, vai tro cua chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh
giao thong van tai;

Co kinh nghiém tham muu
xu 1y cac van dé vé chuyén
mon, nghiép vuy;

- C6 nang luc chu tri hoac
tham gia nghién cuu, xay
dung, dé xuét: cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan 1y
nghi¢p vu cua nganh, linh
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ha tang hang khong theo chtrc ning, nhiém vy cua
cO quan.

- Chu tri hodc tham gia td chtrc thuc hién, kiém
tra, gidm sat: cac nhi¢ém vu chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé quan 1y tai chinh d6i véi tai
san két cau ha ting hang khong theo chirc ning,
nhiém vu cia co quan, don vi.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

nganh: Tai chinh,
ké toan, ngan hang,
kiém toan, kinh té,
xdy dung, giao
thong, kién triic.

vuc; dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, k& hoach thudc
chuyén moén, nghiép vy hodc
linh vuc hoat dong vé
chuyén nganh giao théng
van tai; c6 nang luc téng
hop, nhan dién, phat hi¢n
cac van dé vé chuyén man,
nghi¢p vu chuyén nganh
giao thong van tai; co6 kha
ning dé xudt giai phap vé
chuyén mén, nghiép vu dé
dam bao chét luong, tién do
cong viéc; ¢6 k¥ nang giao
tiép va cac moi quan hé véi
cac to chirc, c4 nhan trong
linh vyc chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh
giao thong van tai; c6 kha
ning gitp d5, hd trg, boi
dudng nhiing cong chtric co
chuyén mon, nghiép vu thap
hon;

- C6 dao dwre, ban linh va
trach nhiém vdi cong viéc va
co quan, don vi cong tac.

2.3

Chuyén
vién vé két
cau ha tang

Ccv

1. Quan ly dau tu, x4y dung; bao tri két cdu ha
tang giao thong hang khong:

1. C6 bang tot
nghiép dai hoc tré
[én mot trong cac

- Pam bao cac yéu
cau diéu kién cua

- Nam viing chu truong,
duong 161 cuia Dang, chinh
sach phap luat ciia Nha nude




264

VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
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don vi chirc
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giao thong - Tham gia nghién ctru, xy dung, dé xut: cac van | nganh, chuyén | ngach chuyén vién | vé chuyén nganh thudc chirc
hang khéng ban quy pham phap ludt, d& tai, d& an, du 4n, ké nganh: Hang | theo quy dinh. nang, nhiém vu cta co quan.

hoach, chwong trinh nghién ctru khoa hoc vé két
cdu ha tang giao thong hang khong theo chirc
nang, nhi¢m vy;

- Trién khai thuc hién: cac nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh vé két cau ha tang giao
thong hang khong, quan 1y dau tu, xay dung theo
churc nang, nhiém vu.

2. Quan Iy tai chinh d4i véi tai san két ciu ha tang
hang khong do Nha nudc dau tu, quan 1y:

- Tham gia nghién ctru, xay dung, dé xuat: cac van
ban quy pham phap lut, dé an, ke hoach vé quan
ly tai chinh ddi véi tai san két cau ha tang hang
khong theo chirc nang, nhi¢m vu cua co quan.

- Trién khai thyc hién: cac nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh vé quan 1y tai chinh d6i
v6i tai san két cdu ha ting hang khong theo chirc
nang, nhi¢ém vu cua co quan.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

khong, kinh té hoc,
kinh doanh va quan
ly, luat, cong nghé¢
ky thuat, ky thuat,
kién trac va xay
dung, hoac tbt
nghi¢p dai hoc tr¢
Ién cac nganh cé
lién quan dén cac
nganh trén.

2. C6 bang tot
nghiép dai hoc tré
lén mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Tai chinh,
ké toan, ngan hang,
kiém toan, kinh t,
xay dung, giao
thong, kién tric.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung dugc ngoai
ngtt twong duong
bac 2 khung nang
luc ngoai nglr Viét
Nam.

- C6 chuyén mon, nghiép vu
trong nganh, linh vyc cong
tac; co hiéu biét vé vi tri, vai
tro cua chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh giao thong
van tai;

- C6 kha nang tham muu xu
ly cac van dé vé chuyén
mon, nghi¢p vu;

- C6 kha nang t6 chirc, tham
muu thyc hién céc quy dinh,
quy ché, quy trinh quan 1y
nghiép vu ctia nganh, linh
vuc; c6 kha nang tham gia
xay dung dé an, du 4n, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén moén, nghiép vu hodc
linh vyc hoat dong cua co
quan, t6 chuc; ¢ nang lyc
tong hop cac vin dé vé
chuyén moén, nghiép wvu
chuyén nganh; c6 kha nang
dé xuat giai phap vé chuyén
mon, nghiép vu dé dam bao
chét luong, tién do cong
viéc; ¢6 k¥ ning giao tiép va
cac mdi quan hé trong linh




265

VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7
vuc chuyén mon, nghiép vu
cua minh; c6 kha nang giup
d3, hd trg ddng nghiép;
- Co6 dao dwre, ban linh va
trach nhiém véi cong viée va
co quan, don vi cOng tac.
2.4 Chuyén CVCC |- Chu tri nghién ctru, xay dung, dé xuét: cac van |- CO bang tot | - bam bao cac yéu | - Ném ving chu truong,
Vlé‘l’l cao cap ban quy pham phép ludt, @8 tai, du n, chuong nAghlép dai hoc trd | cau, diéu kién (j,ﬁa duong 161 cua Déng, chinh
ve quan ly . A £ .. x| Ién mot trong cac | ngach chuyén vién | sach phap luat cua Nha nudc
dau tu theo trm}{ nghién ciru Fho? hoc, kf hoach ﬂiu hit da}l nganh, chuyén | cao cdp theo quy | vé& chuyén nganh thudc chirc
phuong tr cia ¢o quan o tham quyén trong dau tu pha}t nganh: Hang | dinh. nang, nhiém vu clia co quan.
thure dbi tac trién ket cau ha tang giao thong hang khong doi | khdng, kinh té hoc, | - CO k§ ndng sir | - C6 chuyén mon, nghiép vu
cong - tu v6i cac du an dau tu theo phuong thirc ddi tac | kinh doanh va quan | dung cong nghé | cao nhat trong nganh, linh

cong tu theo tham quyén;

- Chu tri td chirc thyuc hién, kiém tra, giam sat: cac
nhiém vu chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh
vé& quan 1y va phan cip, ity quyén cac quyén, nghia
vu cia co quan c¢6 thim quyén trong dau tu phat
trién két cAu ha ting giao thong hang khong ddi
v6i cac du 4n dau tu theo phuong thirc dbi tac
cong tu.

1y, luat, cong nghé
ky thuat, ky thuat,
kién tric va xay
dung, hoac tbt
nghiép dai hoc tr¢
Ién c&c nganh co
lién quan dén céc
nganh trén.

- Co6 bang tbt
nghiép cao cap ly
luan chinh tri hoac
bang cao cap Iy
luan chinh tri - hanh
chinh hodc co gidy
xac nhén trinh d6 1y
luan chinh tri trong
duong cao cip ly
luan chinh tri cua co

thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung dugc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung nang
lyc ngoai ngir Viét
Nam.

vuc cong tac; c6 hiéu biét vé
vi tri, vai tro va tac dong cua
nghiép vu chuyén nganh;

- C6 nang lyc dy doan xu
hudng va xu thé phat trién
nganh, linh vuc chuyén
mon; c¢o6 kinh nghiém tham
muu xi 1y cac van dé veé
chuyén mon, nghiép vu;

- C6 nang luc chu tri nghién
ctru, xay dyng, dé xuét: cac
quy dinh, quy ché, quy trinh
quan ly nghi¢p vu cula
nganh, linh vuc; dé 4n, du
an, dé tai, nhiém vu khoa
hoc va cong nghé, chuong
trinh, quy hoach, ké hoach
thuoc chuyén mon, nghiép
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quan c6 tham

quyeén.

vu hoac chuc nang, nhi¢m
vu cua co quan.

- C6 nang luc tong hop, nhén
dién, phat hién cac van dé vé
chuyén mén, nghiép vu; c6
kha nang dé xuat giai phap
vé chuyén mén, nghiép vu
dé dam bao chat luong, tién
do cong viéc; c6 ky ndng
giao tiép va thiét 1ap cac modi
quan hé véi cac td chic, ca
nhan trong linh vuc chuyén
mon hodc chure nang, nhiém
vu cua co quan ¢ kha nang
td chirc, 1am viéc nhom, giap
d5, hd tro, boi dudng nhiing
cong churc c6 chuyén mon,
nghi¢p vu hodc gitr ngach
thap hon;

- Co dao dwre, ban linh va
trach nhiém cao vdi cong
viéc va co quan, don vi cong
tac.

2.5

Chuyén
vién chinh
vé quan ly
dau tu theo

phuong
thirc d6i tac

cong - tu

CcvC

- Chu tri hoac tham gia nghién curu, xay dung, dé
Xuat: cac vin ban quy pham phap luat, dé tai, du
an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc, ké hoach
thu hut ddu tu cta co quan c6 thim quyén trong
dau tu phét trién két cau ha tang giao thong hang

- Co6 bang tit
nghiép dai hoc tré
[én mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Hang
khong, kinh té hoc,
kinh doanh va quan
1y, luat, cong nghé

- bam bdo céic yéu
cu, diéu kién cua
ngach chuyén vién
chinh  theo quy
dinh.

- C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- Nam vimg chu truong,
duong 16i cia Pang, chinh
sach phap luat ctia Nha nude
vé chuyén nganh thudc chirc
nang, nhiém vu clia co quan.
- C6 chuyén mon, nghiép vu
cao trong nganh, linh vuc
cong tac; co hiéu biét vé vi




267

VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
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don vi chirc
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khong d6i v6i cac du an dau tu theo phuong thirc
dbi tac cong tu theo thim quyén;

- Chu tri hodc tham gia t6 chuc thuc hién, kiém
tra, gidm sat: cac nhi¢ém vu chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé& quan 1y va phan cip, uy
quyén cac quyén, nghia vu ctia co quan c6 tham
quyén trong dau tu phat trién két cau ha tang giao
thong hang khong d6i vé6i cac du an dau tu theo
phuong thirc d6i tac cong tu.

ky thuat, ky thuat,
kién trac va xay
dung, hoac tbt
nghi¢p dai hoc tré
I[én c&c nganh co
lién quan dén cac
nganh trén.

- C6 k¥ nang su
dung dugc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung nang
luc ngoai nglr Viét
Nam.

tri, vai tro cua chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh
giao thong van tai,

Co6 kinh nghiém tham muu
xur 1y cac van d& vé chuyén
mon, nghiép vuy;

- C6 nang lyc chu tri hodc
tham gia nghién clru, xay
dung, dé xuét: cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan 1y
nghi¢p vu cua nganh, linh
vuc; dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
nghé, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
chuyén mon, nghi¢p vu hodc
linh vuc hoat dong vé
chuyén nganh giao théng
van tai; c6 nang luyc tong
hop, nhan dién, phat hién
cac van dé vé chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh
giao théng van tai; co kha
ning dé xuit giai phap vé
chuyén moén, nghiép vu dé
dam bao chét luong, tién do
cong viéc; co k¥ nang giao
tiép va cic mdi quan hé véi
cac to chiic, ci nhan trong
linh vyc chuyén mon,
nghi¢p vu chuyén nganh
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giao thong van tai; c6 kha
ning gitp d5, hd trg, boi
dudng nhitng cong chiric co
chuyén mén, nghiép vu thap
hon;
- C6 dao duc, ban linh va
trach nhiém véi cong viée va
co quan, don vi cOng tac.
2.6 Chuyén Ccv - Tham gia nghién ctru, xay dung, dé xuét: cacvan |- CO bang tot | - bam bao cac yéu | - Ném ving chu truong,
vién Vé‘ ban quy pham phép ludt, @8 tai, du 4n, chuong nAghlép dai hoc tro | cau diéu kién (j,ﬁa duong 161 ctia Dang, chinh
quan ly dau . A, £ .. .»_ | Iéen mot trong cac | ngach chuyén vién | sach phap luat cua Nha nudc
tu theo trm}{ nghién ctru Fho? hoc, kf hoach ﬂiu hut da}l nganh, chuyén | theo quy dinh. vé chuyén nganh thudc chirc
phuong tr cia ¢o quan o tham quyén trong dau tu ph‘j‘t nganh: Hang | - C6 k¥ ning sk | ning, nhiém vu clia co quan.
thire ddi tac trién ket cau ha tang giao thong hang khong doi | khdng, kinh té hoc, | dung cong nghé | - C6 chuyén mon, nghiép vu
cong - tu v6i cac du an dau tu theo phuong thie ddi tac | kinh doanh va quan | thong tin co ban. trong nganh, linh vuc cong

cong tu theo thim quyén;

- Trién khai thyc hién: cac nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh vé quan 1y va phan cép,
Uy quyén cac quyén, nghia vu ciia co quan co
tham quyén trong dau tu phat trién két cau ha ting
giao thong hang khong dbi véi cac du an dau tu
theo phuong thire ddi tac cong tu.

1y, luat, cong nghé
ky thuat, ky thuat,
kién trac va xay
dung, hoac tbt
nghiép dai hoc tr¢
I[én c&c nganh co
lién quan dén céc
nganh trén.

- C6 k¥ ning su
dung dugc ngoai
ngtt twong duong
bac 2 khung ndng
luc ngoai nglr Viét
Nam.

tac; co hiéu biét vé vi tri, vai
tro cua chuyén moén, nghi¢p
vu chuyén nganh giao thdng
van tai;

- C6 kha nang tham muu xu
ly cac van dé vé chuyén
mon, nghiép vuy;

- C6 kha ning t6 chirc, tham
muu thuc hién cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan 1y
nghi¢p vu cua nganh, linh
vuc; c6 kha nang tham gia
xay dung dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach thudc
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chuyén moén, nghiép vy hodc
linh vuc hoat dong cua co
quan, td chirc; ¢o nang luc
tong hop cac van dé vé
chuyén moén, nghiép wvu
chuyén nganh; c6 kha nang
dé xuat giai phap vé chuyén
mon, nghiép vu dé dam bao
chat luong, tién do cong
viéc; ¢o k¥ nang giao tiép va
cac mdi quan hé trong linh
vuc chuyén mon, nghi¢p vu
ciia minh; c6 kha nang giup
dd, hd tro dong nghiép;

- C6 dao duc, ban linh va
trach nhi¢m véi cong viéc va
co quan, don vi cong tac.

2.7

Chuyén
vién cao cap
vé quan ly
dau thau

CvCC

- Chii tri t6 chirc nghién ctru, tham gia soan thao
vian ban quy pham phép luit vé dau thau dé trinh
cac co quan chirc nang ban hanh theo thim quyén.
- Chu tri to chirc phd bién, tuyén truyén, huéng
dan thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé dau
thau.

- Chu tri t chtrc thadm dinh ké hoach lwa chon nha
thau, nha dau tu, két qua lua chon nha dau tu va
phuong an lya chon nha thau theo quy dinh cta
phép luat.

- Tt nghiép dai hoc
tré 1én mot trong
cac nganh, chuyén
nganh: Hang
khong, kinh té hoc,
quan ly kinh doanh,
kinh doanh va quan
ly, luat, hodc tot
nghiép dai hoc tr¢
Ién cac nganh coé

- bam bdo céic yéu
cau, diéu kién cta
ngach chuyén vién
cao cip theo quy
dinh.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung duogc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung ndng
luc ngoai nglr Viét
Nam.

- Chu dong, trdch nhiém cao
voi cong viée; hudng dan,
kiém tra viéc thuc hién cong
viéc; nhan biét trude va
thich ung véi yéu cau méi
cua cong viéc; phat huy
ngudn lyc bén trong va bén
ngodi dé co giai phap dam
bao chit luong cong viéc;
hiéu biét vé vai tro, tac dong
xa hdi cua chinh sach; xay
dung khung phép 1y hd trg
viéc thuc thi chinh sach;
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- Chu tri t6 chire thdm dinh cac ndi dung vé ddu | lién quan dén céc giao ti€p tot trong va ngoai
théu theo tham quyén dugc giao. nganh trén. ’ CO quan, . X
- Chu tri theo ddi, gidm sat cac hoat dong déu |- CO bang tot tthet'lap Lang lu6i quan hé
thau, luu trit v quan 1y tai lidu du thiu; cap nhat | ghiép cao cap Iy O nhicu edp. ;

, quan 1y tai li¢u dau thau; cap nhat lun ohinh tri hodis - C6 kha nang chii tri thuc
cac van ban quy pham phap luét, img dyung khoa bﬁﬁg ca0 cép i}r, hién cac mang cong viéc

hoc k¥ thuat, cong nghé vao cong tac d4u thau, luan chinh tri - hanh dugc mo ta tai Cot 4.
thyc hién cac giai phap cai tién quy trinh thyc hién | chinh hoic c6 gidy - .Xéy dL_}’ng dugc muyc ti~éu,
dau thau. xac nhan trinh dg ly dinh huon% cho mang 11,nh
- Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc | luan chinh tri tuong vie pPl.l trach;wngh.l?n cud,
chuyén mén & trong va ngoai co quan theo phan | duong cao cap ly de xua;t' thye hlein t1e~n trinh
cong. luén chinh tri cia co thay do} trong mang linh vue
- Xay dung va thuc hi¢n ké hoach cong tac nam, | quan  co tham phl;l tracfh; Ra quAyet dH}h
quy, thang, tudn cua c4 nhan. quyén. kho, phuc’tap thuge quyen
O, n ) i han, chitc nang cua
- Thyc hién cac nhiém vu dugc giao khac. phong/linh  ve/nhém  phy
trach; quan 1y, phat huy
duoc nguén luc cua td chirc
cap phong; thuc day hoc tap

lién tuc va phat trién.

2.8 Chuyén CVC | - Chi tri hodc tham gia t6 chttc nghién ciru, tham | - C6 bang tét | - Pam bao cdc yéu | - Trach nhi¢m cao vdi cong
VLen thmh gia soan thao van ban quy pham phap luat vé dau | nghiép dai hoc tré cau diéu klﬂén (?lim vice duge glao, guong m.a}u
veé quan ly thiu dé trinh c4 hite ndne ban hanh th I6n mot trone cé ngach chuyén vién | trong thuc hi¢n; dé€ xuat diéu

dau thau au de tiinh cac co'quan chire hang ban ha €0 Ot TONg €aC 1 chinh  theo quy | chinh thu tuc, quy trinh, cach

thdm quyén.

- Chu tri hodc tham gia t6 chuc phd bién, tuyén
truyén, hudng dan thuc hién cac quy dinh cua
phap luat vé dau thau.

- Chu tri hodc tham gia to chirc tham dinh ké
hoach Iyra chon nha thau, nha dau tu, két qua lua

nganh, chuyén
nganh: Hang
khong, kinh té hoc,
quan ly kinh doanh,
kinh doanh va quan
ly, luat, hodc tot

dinh.

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung duogc ngoai
nglt tuong duong

thirc, phuong phap lam viéc
kip thoi dé dap tng tot hon
nhu ciu cua Phong; phan
tich, d4nh gid, & xuit chinh
sach phu hop véi chién lugc,
dinh hudng dai han cua Cuc;
giao tiép tot trong Phong;
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chon nha diu tu va phuong 4n lya chon nha thau | nghiép dai hoc tr¢ | bac 3 khung nang | tim ki€ém co hoi xay dung va
theo quy dinh cta phap luat. I[én cac nganh coé luc ngoai nglr Vict | mo rong mang lugi quan he.
N S ST S AP B < | Nam. - C6 kha nang chu tri hodc
- Chu tri hodc tham gia t6 chttc tham dinh cac ndi | li€én quan dén céc . A, )
NP . . . . . tham gia thuc hién cac mang
dung vé dau thau theo tham quyén dugc giao. nganh trén. cong viée duge mo ta tai Cot
- Chu tri hodc tham gia theo doi, giam sat cac hoat 4.
dong d4u thau, luu trix va quan 1y tai licu d4u thau; - Xay dung muc tiéu, ké
cap nhat cac van ban quy pham phap luat, tng hO@}Ch i céng} Vié? fﬁa
dung khoa hoc k¥ thuat, cong nghé vao cong tac nhoﬁn/ bQ, p‘han; Chl,lA dgt}g
Lo Y \ chuan bi va thuc hién tién
dau thau, thl,_IC hl‘en cac giai phap cai tién quy trinh rinh thay dbi ciia nhém/bé
thyc hién dau thau. , phan; ra quyét dinh thé hién
- Tham dy cac cudc hop lién quan dén linh vuc duge cac nguyén tic, yéu
clAluyén mon ¢ trong va ngoai co quan theo phan cdu cua co quan quan Iy,
cong. , phat huy dugc ngudn luc cia
- Xay dung Vé} thuc hién ké hoach cong tic nam, nhém/bd phén; hd tro viéc
quy, thang, tuan cua ca nhan. phat trién, hoan thién ban
- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac. than.
2.9 Chuyén cVv - Tham gia t6 chiic nghién ciru, tham gia soan thio | CO bang tot nghiép | - Dam béo cac yéu | - Tw nhdn trach nhiém véi
\flénrvé; van ban quy pham phép luat vé diu thiu dé trinh dai hoc t}r(") lén \m(f)t cau, dicu klAén (?lila cong viéc dugc glg(z, ch?ﬁn
quan ly dau . L . 2 »_ | trong cac nganh, | ngach chuyén vién | myuc trong thuc hién cong
thau cdc co quan chirc nang ban hanh theo thim quyen. chuyén nganh: | theo quy dinh. viéc; linh hoat trong t6 chirc

- Tham gia t6 chirc phd bién, tuyén truyén, hudéng
dan thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé dau
thau.

- Tham gia td chtrc tham dinh ké hoach lwa chon
nha thau, nha dau tu, két qua lgya chon nha dau tu
va phuong an Iya chon nha thau theo quy dinh cua
phép luat.

Hang khong, kinh
té hoc, kinh doanh
va quan ly, luat,
hoic tét nghiép dai
hoc tro¢ 1én cac
nganh co lién quan
dén cac nganh trén.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thdéng tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung duogc ngoai
nglt tuong duong
bac 2 khung ndng
luc ngoai nglr Viét
Nam.

thuc hién cong viéc nham
dam bao cac tiéu chuan chét
luong di théng nhat; nim
viing cac quy dinh va vai tro,
tac dong cua hé théng van
ban cta Dang, van ban phap
quy va van ban hanh chinh
clia co quan ¢ tham quyén;
thiic day giao tiép hai chiéu;
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VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT co’ quan, con M6 ta cong viéc VTVL Trinh d¢ dao tao . : Khung nang lue
q g g VI 0 2 Khac g gl
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7
- Tham gia t chirc thim dinh cac ndi dung vé ddu thiét lap dugc mang ludi
thau theo thdm quyén duoc giao. q‘éafl l?he”mt“ tml:f th'lg:[h
. Y (. s A A -Co u
- Tham gia theo doi, giam sat cac hoat dong dau 0 ¥a nang thath gla thve
\ e T e hién cdc mang cong viéc
thau, Iuu trir va quan 1y tai li¢u dau thau; cap nhat duoc mo ta tai Cot 4.
cac van ban quy pham phap luét, img dyung khoa - X4c dinh dugc muc tiéu, ké
hoc k¥ thuat, cong nghé vao cong tac dau thau, hoach cong vi€c cho ban thén;
thyc hién cac giai phap cai tién quy trinh thyc hién nghién clru, d€ xuat thyc hién
d4u thiu tien trinh thay doi trong cong
- Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc ;%fli;éhamhmuu, de z;ua} quyct
chuyén moén & trong va ngoai co quan theo phan ! I,I,at:eo nguyen :[ac, quy
cong. trinh ¢o san; thuc hi¢n cong
- Xay dung va thuc hi¢n ké hoach cong tac nam, V}¢C, ‘?et k}e,:m, hl@l} quaﬂ; Chlf
quy, thang, tun cua ca nhan s¢ kien thire, chuyén mon voi
’ g . o dong nghiép.
- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac. g nghiep
3 | VTVL chuyén mén dung chung
3.1 Chuyén CVCC |- Chu tri nghién ctru, xdy dung chién luge, quy |- Co bang t6t | - Pam bao cac yéu | - Nang luc chung: Chu dong,

vién cao cap
ve thong ké

hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an,
dé 4n quan trong ciia nganh, linh vuc thong ké
thudc pham vi quan 1y.

- Chu tri huéng dan trién khai thuc hién cac quy
dinh B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat
ctia Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Chinh
phu, chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chwong trinh, dy 4n, dé 4n quan trong clia nganh,
linh vuc vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh
sach vé théng ké theo nganh, linh vyc thudc pham
vi quan 1y.

nghiép dai hoc tré
lén mot trong cac
nganh hoac chuyén
nganh: Hang
khong, théng ké,
kinh té hoc, quéan 1y
kinh doanh, kinh
doanh va quan ly,
luat hogc tot nghiép

cau, diéu kién cua
ngach chuyén vién
cao cdp theo quy
dinh.

- C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung duogc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung ning

trach nhiém cao v&i cong
viéc; huong dan, kiém tra
viéc thuc hién cong viéc;
nhan biét trudc va thich tmg
v6i yéu cau moi cia cong
viéc; phat huy ngudn lyc bén
trong va bén ngoai dé co giai
phap dam bao chat luong
cong viéc; hiéu biét vé& vai
tro, tac dong xa hoi cua
chinh sach; xay dung khung
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- T6 chure, hudéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché
do, chinh sach chuyén moén, nghiép vu; dé xuét
cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hi¢u qua quan
ly vé nganh, linh vuc vé cong tac hoach dinh va
thyc thi chinh sach vé thong ké theo nganh, linh
vuc thudc pham vi quan ly; Chu tri td chirc cac
chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach vé nganh, linh vuc vé cong tac hoach dinh va
thuc thi chinh sach vé théng ké theo nganh, linh
vuc thudc pham vi quan 1y.

- Chu tri to chirc so két, téng két, kiém tra, phan
tich, danh gia va béo céo viéc thuc hién cac quy
dinh B9 Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat
cua Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Chinh
phu, chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chwong trinh, dy 4n, dé 4n quan trong clia nganh,
linh vuc vé cong tac thdng ké thudc pham vi quan
ly.

- Tham gia tham dinh, gop ¥ cac quy dinh Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cua Quéc
hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phi,
chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, dy 4n, dé an quan trong lién quan
dén nganh, linh vyc vé théng ké thugc pham vi
quan ly.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc
hién céc hoat dong chuyén mon, nghi€p vu theo
nhi¢m vu dugc phan cong, cu thé: Tham gia xay
dung phuong an diéu tra thong ké, ché do bao céo
thong ké va nhimg cong viéc khac lién quan dén

dai hoc tr¢ 1én cac
nganh cé lién quan
dén cac nganh trén.
- C6 biang tht
nghiép cao cip ly
luan chinh tri hodc
bang cao cap Iy
luan chinh tri - hanh
chinh hodc co gidy
xac nhén trinh d6 1y
luan chinh tri twong
duong cao cap ly
luan chinh tri cua co
quan c6  tham
quyén.

luc ngoai ngli Viét
Nam.

phap 1y ho trg viéc thyc thi
chinh sach; giao tiép tdt
trong va ngoai co quan;
thiét 1ap mang luéi quan hé
& nhiéu cip.

- Nang luc chuyén mon: Co
kha nang chu tri thuc hi¢n
cac mang cong viéc dugc
mo ta tai Cot 4.

- Nang lyc qudan ly: Xay
dung duoc muc ti€u, dinh
huéng cho mang linh vuc
phu trach; nghién ctru, dé
xuét thuc hién tién trinh thay
d6i trong mang linh vyc phy
trach; Ra quyét dinh kho,
phirc tap thudc quyén han,
chic ndng cua phong/linh
vuc/nhom phu trach; quan
1y, phat huy duge nguén lyc
ctia t6 chire cip phong; thlic
day hoc tap lién tuc va phat
trién.
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phuong phap thong ké thudc pham vi phu trach;
tham gia xdy dung cac chuong trinh, ké hoach
trién khai nghiép vu thong ké thudc linh vuc phu
trach; to chtrc hodc tham gia xay dung cac van ban
phap quy, cac van ban hop tac quoc té vé thong
ké, bién soan céc tai liéu hudng dan nghiép vu
thong ké thuéc nganh hodc linh vuc duge phan
cong.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thuc thi chinh sach lién quan dén
nganh, linh vyc nhiém vu dugc phan cong.

Tham dy cac cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén mon ¢ trong va ngoai co quan theo phan
cong.

- Xay dung va thuc hi¢n ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tudn cua c4 nhan.

- Thyc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

3.2

Chuyén
vién chinh
ve thong ké

CcvC

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung
chién lugce, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chwong trinh, dy 4n, dé 4n quan trong clia nganh,
linh vyc thong ké; Chu tri nghién ciru, xay dung
cac van ban quy dinh chi tiét, hudng dan thi hanh,
quy dinh cua Dang, van ban phap luat cua Quéc
hoi, Uy ban Thuong vu Quoc hoi, Chinh phu;
chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chwong trinh, dy 4n, d 4n quan trong clia nganh,
linh vuc théng ké thudc pham vi quan 1y.

- Chu tri hodc tham gia xdy dung hudng dan va t6
chirc thuc hién cac van ban quy pham phap luat,
chién luoc, chuong trinh, ké hoach da duogc phé
duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc

- Co6 bang tit
nghiép dai hoc tré
lén mot trong cac
nganh hodc chuyén
nganh: Hang
khong, théng ké,
kinh té hoc, quan 1y
kinh doanh, kinh
doanh va quan ly,
luat hodc tot nghiép
dai hoc tro 1én cac
nganh co lién quan
dén cac nganh trén.

- bam bdo céic yéu
ciu diéu kién cta
ngach chuyén vién
chinh theo quy
dinh.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung duogc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung ndng
luc ngoai nglr Viét
Nam.

- Nang luc chung: Tréch
nhi€ém cao v&i cong vige
duogc giao, grong mau trong
thuc hién; dé xuét diéu chinh
thu tuc, quy trinh, céch thic,
phuong phap lam vi¢c kip
thoi dé dap tmg t6t hon nhu
cau cua Phong; phan tich,
danh gia, dé xuat chinh sach
phtt hop véi chién luge, dinh
hudng dai han ctua Cuc; giao
tiép tot trong Phong; tim
kiém co hoi xdy dyng va mo
rong mang ludi quan hé.
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phép lut vé thong ké; chii tri huéng dan viée thuc
hién cac quy dinh cta phép lut vé théng ké; chu tri
hodc tham gia huéng dan vé nghiép vu thong ké;
tham gia giang day cac 16p dao tao, bdi dudng, tip
huén nghiép vu cho cong chirc, vién chirc vé théng
ké.

- Chu tri hodc tham gia to chiic so két, tong két,
kiém tra, phéan tich, danh gia va bao cdo viéc thuc
hién cac quy dinh B Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phap luat cua Quéc hoi, Uy ban Thuong vu
Qudc hoi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phi, B9,
nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dy an, dé an thudc nganh, linh
vuc thong ké, cu thé: T6 chirc kiém tra viéc thuc
hién chuong trinh, ké hoach cong tac, phuong an
diéu tra va cic vin ban quy pham phap luat vé
thong ké; giam sat viéc thyc hién cac cudc dicu
tra théng ké do Tong cuc Thong ké thyuc hi¢n.

- Chit tri hodc tham gia tham dinh, gop ¥ cac quy
dinh B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat
ctia Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Chinh
phu, Thu twrong Chinh phu, B, nganh; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy
an, d¢ 4n lién quan dén nganh, linh vyc thong ké
thugc pham vi quan 1y.

- Chi1 tri hodc tham gia to chirc trién khai thuc
hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo
nhiém vu duoc phan cong, cu thé: Tham gia xay
dung phuong 4n diéu tra thong ké, ché do bao cao
thong ké va nhimg cong viéc khac lién quan dén
phuong phap thdng ké thudc pham vi phy trach;

- Nang lyc chuyén mon: Co
kha nang chu tri hodc tham
gia thyc hién cdc mang cong
viéc dugc mo ta tai Cot 4.

- Nang luc quan ly: Xay
dung muc tiéu, ké hoach
cong viéc cua nhom/bd
phén; chu dong chuin bi va
thuc hién tién trinh thay doi
cua nhom/bd phén; ra quyét
dinh thé hién dugc cac
nguyén tic, yéu ciu cua co
quan quan ly, phat huy duoc
nguén luc cia nhém/bd
phan; hd tro viéc phat trién,
hoan thién ban than.
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tham gia xdy dung cac chuong trinh, ké hoach
trién khai nghiép vu théng ké thudc linh vuc phu
trach; t6 chirc hodc tham gia xay dung cac van ban
phap quy, cac van ban hop tac quoc té vé thong
ké, bién soan cac tai liéu hudéng dan nghiép vu
théng ké thudc nganh hodc linh vuc dugc phan
cong.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thuc thi chinh sach lién quan dén
nganh, linh vyc nhiém vu dugc phan cong.
-Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén mon ¢ trong va ngoai co quan theo phan
cong

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuin cua ca nhan.

- Thyc hién cac nhi€ém vu dugc giao khac.

3.3

Chuyén
vién vé
Thong ké

Ccv

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac quy dinh ctia
B9J, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé 4n ctia nganh,
linh vuc thong ké thudc pham vi quan ly, cu thé:

Tham gia xay dyng phuong an diéu tra thong ke,

ché d6 bao cao thong ké va nhimg cong viéc khac
lién quan dén phuong phap théng ké thudc linh
vuc dugc phan cong; tham gia xdy dung cac
chuong trinh, ké hoach trién khai nghiép vu thong
ké thudc linh vuc phu trach; to chtc hodc tham
gia xdy dung cac van ban phap quy, cac van ban
hop tac quoc té vé thong ké, bién soan céc tai li¢u
hudng dan nghiép vu thdng ké thudc nganh hoic
linh vyc dugc phan cong.

- C6 bang tot
nghiép dai hoc tr¢
lén mot trong cac
nganh hoéc chuyén
nganh: Hang
khéng, théng ke,
kinh té hoc, quan ly
kinh doanh, Kkinh
doanh va quan ly,
ludt hodc tot nghiép
dai hoc tr¢ 1én cac
nganh co lién quan
dén cac nganh trén.

- Pam bao cac yéu
cau, diéu kién cua
ngach chuyén vién
theo quy dinh.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung duogc ngoai
nglt tuong duong
bac 2 khung ndng
luc ngoai ngli Viét
Nam.

- Nang lyc chung: Tu nhan
trach nhiém v&i cong viée
dugc giao, chuan muyc trong
thuc hién cong viéc; linh
hoat trong t6 chtrc thyc hién
cong viéc nham dam béao cac
tiéu chudn chat luong da
thong nhét; nim viing céac
quy dinh va vai tro, tac dong
cia hé théng vin ban cta
bang, van ban phap quy va
van ban hanh chinh cua co
quan c¢6 tham quyén; thic
day giao tiép hai chiéu; thiét
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- Tham gia huéng dan trién khai thyc hién cac quy lap dugc mang ludi quan hé
dinh Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat tot trong Phong.

ctia Qudc hoi, Uy ban Thudng vu Qudce hoi, Chinh
phu, Thi teéng Chinh phu, Bo, nganh; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du
an, dé an cua nganh, linh vuc théng ké hoac cua
dia phuong; to chirc, huéng dan, theo ddi viéc
thuc hién ché do, chinh sach chuyén mon, nghiép
vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu luc,
hiéu qua quén ly vé nganh, linh vuc vuc théng ké
hoic ctia dia phuong; tham gia to chirc cac chuyén
dé boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach vé
nganh, linh vyc thong ké hodc cua dja phuong.

- Tham gia td chire so két, téng két, kiém tra, phan
tich, danh gia va bdo céo vi¢c thuc hién cac quy
dinh B9 Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat
ctia Quéc hoi, Uy ban Thudng vu Quéce hoi, Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu, Bg, nganh; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an cua nganh, linh vyc théng ké.

- Tham gia tham dinh, gop ¥ cac quy dinh Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cua Quéc
hoi, Uy ban Thuong vu Québc hoi, Chinh phii, Tha
tuong Chinh phu, B9, nganh; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an,
dé an lién quan dén nganh, linh vuc thong ké.

- Truc tiép thu thap hoac td chirc thu thap thong
tin thong ké qua bao cao thong ké, diéu tra thong
ké, khai thac ho so ding ky hanh chinh va qua céac
hinh thtrc khac lién quan dén cong tac théng keé;

- Nang lyc chuyén mon: Co
kha nang tham gia thyc hi¢n
cac mang cong viéc dugc
mo ta tai Cot 4.

- Nang luc quan ly: Xac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban than;
nghién cuu, dé xuit thuc
hién tién trinh thay doi trong
cong viéc; tham muu, dé
Xuét quyét dinh dua theo
nguyén tic, quy trinh c6 san;
thuc hién coéng viéc tiét
kiém, hiéu qua; chia sé kién
thirc, chuyén mén véi dong
nghiép.
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t6 chure hodc tryc tiép bién soan cac bao cdo théng
ké dinh ky, bao cao phan tich thong ké kinh té -
x3 hoi nhiéu nam, nién giam thdng ké va cac san
pham thong ké khac thudc pham vi phu trach;
ly, tong hop thong tin thong ké; bién soan béo cao,
nién giam théng ké va cac san pham thong ké khac
theo chuyén nganh va linh vuc dugc giao; Phd
bién, Iuu gitr va hé thdng hoa thong tin thong ké
thugc pham vi dugce phén cong; t6 chiic hudng
dan, theo ddi, kiém tra d6n ddc cac co quan, to
chtre, don vi, ho gia dinh va ca nhan thyuc hién viéc
cung cap thong tin thong ké kinh té - xa hoi theo
quy dinh ctia Luat Thong ké va cac van ban phap
quy khac.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thyuc thi chinh sach lién quan dén
nganh, linh vyc nhiém vu dugc phan cong.

- Tham du céc cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén moén ¢ trong va ngoai co quan theo phan
cong.

- Xay dung va thuc hi¢n ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tudn cua c4 nhan.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

3.4

Chuyén
vién cao cap
vé ké hoach

dau tu

CvCC

- Chu tri nghién ctru, xay dung cac quy dinh trinh
B6 Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat cua
Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hdi, Chinh
phu, chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séach,
chwong trinh, dy 4n, d¢ 4n quan trong clia nganh,
linh vuc vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh

- Co
nghiép dai hoc tré

bang  tot

[én mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Hang
khong, kinh té hoc,

- bam bdo céic yéu
cu, diéu kién cua
ngach chuyén vién
cao cdp theo quy
dinh.

- C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- Nang luyc chung: Chu
dong, trach nhi€ém cao voi
cong viée; hudng dan, kiém
tra viéc thuc hi¢n cong viéc;
nhan biét trudc va thich ing
v6i yéu cau moi ciia cong
viéc; phat huy ngudn luc bén
trong va bén ngoai dé co giai
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sach vé ké hoach phat trién kinh té - xa hoi, diu | quan 1y kinh doanh, | - CO k¥ nang sur | phap dam bao chat luong

tu phat trién nganh, linh vuc thudc pham vi quan
ly.

- Chu tri nghién ctru xay dung cac van ban trinh
Chinh phi chién lugc, quy hoach, ké hoach phat
trién nganh, linh vyc 5 nam va h?mg nam; chién
lugc huy dong von dau tu phét trién, ké hoach dau
tur cong trung han va hang nam; chi truong dau tu
cac chuong trinh muc tiéu qudc gia, cac chuong
trinh muc tiéu (néu c6); cac chuong trinh, du an
khéc theo su phan cong cia Chinh phu.

- Chu tri nghién ctru xay dung céc van ban trinh
Thii tuéng Chinh pha, B cc du thao quyét dinh,
chi thi, thong tu va cac van ban khac thudc chuc
nang, nhi¢m vu dugc giao.

- Chu tri huéng dan trién khai thuc hién cac quy
dinh B9 Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat
ctia Quéc hoi, Uy ban Thudng vu Quéce hoi, Chinh
phu, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong ciia nganh,
linh vuc vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh
sach vé ké hoach phat trién kinh té - xa hoi, dau
tu phat trién nganh, linh vuc thudc pham vi quan
ly.

- T4 chirc, hudng dan, theo ddi viéc thyc hién ché
d6, chinh sach chuyén moén, nghiép vu; dé xuit
cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hi¢u qua quan
ly vé nganh, linh vuc vé cong tac hoach dinh va
thyc thi chinh sach vé ké hoach phat trién kinh té

kinh doanh va quan
ly, luat, cong nghé¢
ky thuat, Ky thuat,
kién trac va xay
dung, hoac tbt
nghi€p dai hoc trd
Ién cac nganh cé
lién quan dén cac
nganh trén.

- C6 bang tht
nghiép cao cip ly
luan chinh tri hoac
bang cao cap ly
luén chinh tri - hanh
chinh hodc cé gidy
x4c nhén trinh do 1y
ludn chinh tri twong
duong cao cip 1y

luan chinh tri cua co
quan c¢6  tham
quyeén.

dung dugc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung nang
luc ngoai nglr Viét
Nam.

cong vigc; hiéu biét vé vai
tro, tac dong xa hoi cua
chinh sach; xay dung khung
phap 1y hd trg viéc thyc thi
chinh sach; giao tiép tot
trong va ngoai co quan.

- Nang lyc chuyén mon: Co
kha nang chu tri thuc hi¢n
cac mang cong viéc dugc
mo ta tai Cot 4.

- Nang lyc qudan ly: Xay
dung dugc muc ti€u, dinh
huéng cho mang linh vuc
phu trach; nghién ctru, dé
xuét thuc hién tién trinh thay
d6i trong mang linh vyc phu
trach; Ra quyét dinh kho,
phirc tap thudc quyén han,
chirc nang cua phong/ linh
vuc/ nhém phu trach; quan
ly.
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- x4 hoi, dau tu phat trién nganh, linh vyc pham vi
quan ly.

- Chu tri t6 chirc cac chuyén dé bdi dudng nghiép
vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh
va thuc thi chinh sach vé nganh, Iinh vyc; vé ké
hoach phat trién kinh té - xa hoi, dau tu phat trién
nganh, linh vyc thudc pham vi quan 1y.

- Chu tri o chirc so két, téng két, kiém tra, phan
tich, danh gia va bao céo viéc thyc hién cac quy
dinh Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat
ctia Quéc hoi, Uy ban Thudng vu Quéce hoi, Chinh
phu, chién
lugce, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong
trinh, dy 4n, dé 4n quan trong thudc nganh, linh
vuc vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach
vé ké hoach phat trién kinh té - xa hoi, dau tu phat
trién nganh, linh vuc thudc pham vi quén ly.

- Chu tri hodc tham gia tham dinh, gbp ¥ cac quy
dinh B9 Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat
ctia Quéc hoi, Uy ban Thudng vu Quéce hoi, Chinh
phu, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, dy 4n, dé an quan trong lién quan
dén nganh, linh vuc vé cong tac hoach dinh va
thuc thi chinh sach vé ké hoach phat trién kinh té
- x4 hoi, dau tu phat trién nganh, Iinh vyc thude
pham vi quan 1y.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc
hién céc hoat dong chuyén mon, nghi€p vu theo
nhi¢m vu dugc phan cong, cu thé:

+ Quan 1y hoat dong vé dau tu phat trién. Xay
dung ké hoach dau tu cong trung han va hing
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nam; danh muc cac chuong trinh, du 4n uu tién
thu hut von dau tu nuwde ngoai, vén ODA, vdn vay
uu dai; cac du an
quan  trong quéc gia; danh muc du an su
dung von ngén sach nha nudce va cac ngudn vén
dau tu cong khac theo nganh, linh vuc theo quy
dinh cua phap luat.

+ Dy kién phuong an phan bd chi tiét ké
hoach dau tu cong trung han va hing nim
d6i v6i nganh, linh vyc thuéc pham vi quan
ly; gidm sat, danh gia hiu qua su dung von
dau tu cong, von dau tu phat trién tr ngudn
ngan sach nha nudec.

+ Chu tri xay dung co ché chinh sich phat
trién nganh, linh vyc theo doi.

+ Tham dinh Nha nuéc cic chuong trinh, du
an quan trong qudc gia; tham dinh cac du
an dau tu khac theo quy dinh cta phap luat vé dau
tu. + Chu tri quan 1y hoat dong dau tu theo hinh
thirc d6i tac cong tu (PPP) ciia nganh, linh vuc
theo doi.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thyc thi chinh sach lién quan dén
nganh, linh vyc nhiém vy dugc phan cong.

- Tham du céc cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén moén & trong va ngoai co quan theo phan
cong.

- Xay dung va thyc hi¢n ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tudn cua ca nhan.

- Thyc hién cac nhi€ém vu duogc giao khac.
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3.5 _CAZhuyé'n CvC - Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung cac | - CO  bang tot | - bam bao cac yéu | - Nang luc chung: Chu
vien chinh quy dinh trinh Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban nAghlép dai hoc tr¢ | cau, diéu kién (?ﬁa dong, ‘Fréch nhiém cao .Yé’l
vé k§: hoach héo Tudt ot 5 hoi. Uy ban Thue : | Ién mot trong cac | ngach chuyén vién | cong viéc; hudng dan, ki€ém
dau tu P ?p udt cua QuO? o1 Ly ban Zhuong vu Quoc nganh, chuyén | chinh  theo quy | tra viéc thyc hién cong viéc;
hoi, Chinh phu, chién lugc, quy hoach, ke hoach, | nganh: Hang | dinh. nhan biét trudc va thich tng
chinh séch, chuong trinh, dy 4n, d¢ 4n quan trong | khéng, kinh té hoc, | - C6 ky ning sir | v6i yéu cdu moi ciia cong
ctia nganh, linh vuc vé cong tac hoach dinh va | quéan 1y kinh doanh, | dung cdng nghé | viéc; phat huy ngudn luc bén

thuc thi chinh sach vé ké hoach phat trién kinh té
- x4 hoi, dau tu phat trién nganh, Iinh vyc thude
pham vi quan ly.

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru xay dung cac
vin ban trinh Chinh phu chién lugc, quy hoach,
ké hoach phat trién nganh, linh vuc 5 ndm va hﬁng
nam; chién luoc huy dong von dau tu phat trién,
ké hoach dau trr cong trung han va hang nim; chu
truong dau tu cac chuong trinh muc tiéu qudc gia,
cac chwong trinh muc tiéu (néu c6); cac chuong
trinh, dy an khac theo sy phan cong cua Chinh
phu.

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru xay dung céc
van ban trinh Thu tuédng Chinh phu, B cac du
thao quyét dinh, chi thi, thong tu va cic van ban
khéc thudc chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- Chu tri hodc tham gia hudng dan trién khai thyc
hién cac quy dinh B9 Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phap luat ciia Qubc hoi, Uy ban Thuong vu
Quéc ho1i, Chinh phu, chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé an
quan trong ctia nganh, linh vuc vé cong tic hoach
dinh va thuc thi chinh sach vé ké hoach phat trién

kinh doanh va quan
ly, luat, cong nghé¢
ky thuat, Ky thuat,
kién trac va xay
dung, hoac tbt
nghiép dai hoc tré
Ién c&c nganh co
lién quan dén cac
nganh trén.

thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung dugc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung ning
luc ngoai nglr Viét
Nam.

trong va bén ngoai dé c6 giai
phap dam bao chét luong
cong viéc; hiéu biét vé vai
tro, tac dong xa hoi cua
chinh sach; xay dung khung
phép ly hd trg viée thuc thi
chinh sach; giao tiép tot
trong va ngoai co quan.

- Nang lyc chuyén mon: Co
kha nang chu tri thuc hi¢n
cac mang cong viéc duoc
mo ta tai Cot 4.

- Nang luc quan ly: Xay
dung dugc muc ti€u, dinh
huéng cho mang linh vuc
phu trach; nghién ciu, dé
xuét thuc hién tién trinh thay
d6i trong mang linh vyc phu
trach; Ra quyét dinh kho,
phirc tap thudc quyén han,
chirc nang cua phong/ linh
vuc/ nhém phu trach; quan
ly.
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kinh té - x4 hoi, dau tu phét trién nganh, linh vuc
thudc pham vi quan 1y.

- T6 chte, hudng dan, theo ddi viéc thuc hién ché
do, chinh sach chuyén moén, nghiép vu; dé xuét
cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hi¢u qua quan
ly vé nganh, Iinh vuc vé cong tac hoach dinh va
thuc thi chinh sach vé ké hoach phat trién kinh té
- x4 hoi, dau tu phat trién nganh, linh vuc pham vi
quan ly.

- Chu tri hoic tham gia to chirc cac chuyén dé boi
dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong
tac hoach dinh va thuc thi chinh sach vé nganh,
linh vuc; vé ké hoach phat trién kinh té - xa hoi,
dau tu phat trién nganh, linh vuc thudc pham vi
quan ly.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc so két, tong két,
kiém tra, phan tich, danh gia va bao cao viéc thuc
hién cac quy dinh B9 Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phap luat ciia Qubc hoi, Uy ban Thuong vu
Quéc hoi, Chinh phu, chién luge, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé an
quan trong thudc nganh, linh vuc vé cong tac
hoach dinh va thuc thi chinh sach vé ké hoach
phat trién kinh té - x4 hoi, dau tu phat trién nganh,
linh vuc thugc pham vi quan 1y.

- Chu tri hodc tham gia tham dinh, gép ¥ cac quy
dinh B9 Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat
ctia Quéc hoi, Uy ban Thudng vu Quéce hoi, Chinh
phu, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, dy 4n, dé an quan trong lién quan
dén nganh, linh vuc vé cong tac hoach dinh va
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thuc thi chinh sach vé ké hoach phat trién kinh té
- x4 hoi, dau tu phat trién nganh, linh vyc thudc
pham vi quan ly.

- Chu tri hoac tham gia td chuc trién khai thuc
hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo
nhiém vu dugc phan cong, cu thé:

+ Quan 1y hoat dong vé dau tu phat trién. Xay
dung ké hoach dau tu cong trung han va hing
ndm; danh muc cac chuong trinh, dy an uu tién
thu hiit von dau tur nude ngoai, vén ODA, vén vay
uu dai; cac du an
quan trong qudc gia; danh muc dy an su
dung von ngan sach nha nudc va cac ngudn von
dau tu cong khac theo nganh, linh vuc theo quy
dinh cua phap luat.

+ Dy kién phuong an phan bo chi tiét ké
hoach diu tu cong trung han va hing nim
d6i v6i nganh, linh vyc thuoc pham vi quan
ly; giam sat, danh gia hiu qua s dung von
dau tu cong, von dau tu phat trién tir ngudn
ngan sach nha nudc.

+ Chu tri xay dung co ché chinh sich phat
trién nganh, linh vyc theo dai.

+ Tham dinh Nha nuéc cic chuong trinh, du
4n quan trong qudc gia; tham dinh cac du
an dau tu khac theo quy dinh cta phap luat vé dau
t. + Chu tri quan 1y hoat dong dau tu theo hinh
thirc d6i tac cong tu (PPP) ciia nganh, linh vuc
theo doi.
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- Phéi hop voi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thuc thi chinh sach lién quan dén
nganh, linh vyc nhiém vu dugc phan cong.
- Tham du céc cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén moén ¢ trong va ngoai co quan theo phan
cong.
- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuin cua ca nhan.
- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac.
3.6 Chuyén cVv - Tham gia nghién ctru, xdy dung cic quy dinh |- CO bing tot | - Pam bao cac yéu | - Nang luc chung: Chi
vién V€ ke twinh B9 Chinh tr, Ban Bi th; van ban php luge | "¢hiép dai hoc o | cau, dicu kign cua | dgng, trich nhiém cao vGi
oach dau , LA T . Lo ae i mot trong cac | ngach chuyén vién | cong viéc; hudng dan, ki€m
tu cua Quc.x’: hoi, Uy ban Thuongrvu Quoc hoi, Chinh nganh, Cﬁuyén Cfglinh thgo quy | tra \%iéc thuc hiér% cong viéc;
phu, chién lugc, quy hoach, k& hoach, chinh sach, | ngannp: Hang | dinh. nhan biét trudce va thich tmg
chuong trinh, du 4n, d¢ 4n quan trong ctia nganh, | khdng, kinh té hoc, | - C6 k¥ ning sur | voi yéu cau mdi cua cong
linh vuc vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh | quan Iy kinh doanh, | dung cong ngh¢ | viéc; phat huy ngudn lyc bén

sach vé ké hoach phat trién kinh té - xa hoi, dau
tu phat trién nganh, linh vyc thudc pham vi quan
ly.

- Tham gia nghién ctru xay dung cac van ban trinh
Chinh phu chién lugc, quy hoach, ké hoach phat
trién nganh, linh vyc 5 nam va hang nim; chién
lwgc huy dong von dau tu phat trién, ké hoach dau
tu cong trung han va hang nam; chu truong dau tu
cac chuong trinh muc tiéu qubc gia, cac chuong
trinh muc tiéu (néu c0); cac chuong trinh, du 4n
khéc theo su phan cong cia Chinh phu.

- Tham gia nghién ctru xay dung cac van ban trinh
Thu tudng Chinh phu, B cac dy thao quyét dinh,

kinh doanh va quan
1y, luat, cong nghé
ky thuat, Ky thuat,
kién trac va xay
dung, hoac tbt
nghiép dai hoc tr¢
Ién c&c nganh co
lién quan dén céc
nganh trén.

thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung dugc ngoai
ngtt twong duong
bac 2 khung ning
luc ngoai nglr Viét
Nam.

trong va bén ngoai dé co giai
phdp dam bao chit lugng
cong viéc; hiéu biét vé vai
tro, tdc dong xa hdi cua
chinh sach; xay dung khung
phap 1y hd trg viéc thuc thi
chinh sach; giao tiép tot
trong va ngoai co quan.

- Nang lyc chuyén mon: CO
kha nang chu tri thuc hi¢n
cac mang cong viéc duoc
mo ta tai Cot 4.

- Nang luc quan ly: Xay
dung dugc muc tiéu, dinh
hudéng cho mang linh vyc
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chi thi, thong tu va cac van ban khac thudc chuc
nang, nhi¢m vu duoc giao.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy
dinh B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat
ctia Qudc hoi, Uy ban Thudng vu Qudce hoi, Chinh
phu, chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong ciia nganh,
linh vuc vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh
sach vé ké hoach phat trién kinh té - xa hoi, dau
tu phat trién nganh, linh vuc thu¢c pham vi quan
ly.

- Tham gia td chire, hudéng dan, theo ddi viéc thuc
hién ché d6, chinh sach chuyén mon, nghiép vu;
dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu
quéa quan 1y vé nganh, linh vyc vé cong tac hoach
dinh va thuc thi chinh sach vé ké hoach phat trién
kinh té - xa hoi, dau tu phat trién nganh, linh vuc
pham vi quan 1y.

- Tham gia t6 chic cic chuyén dé bdi dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac
hoach dinh va thuc thi chinh sach vé nganh, linh
vuc; vé ké hoach phat trién kinh té - xa hoi, dau
tu phat trién nganh, linh vuc thudc pham vi quan
ly.

- Tham gia t chirc so két, téng két, kiém tra, phan
tich, danh gia va bao céo vi¢c thuc hién cac quy
dinh B9 Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat
ctia Quéc hoi, Uy ban Thudng vu Quéce hoi, Chinh
phu, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an quan trong thudc
nganh, linh vuc vé cong tac hoach dinh va thyec thi

phu trach; nghién ctru, de
xuét thuc hién tién trinh thay
d6i trong mang linh vyc phu
trach; Ra quyét dinh kho,
phirc tap thudc quyén han,
chirc nang cta phong/ linh
vuc/ nhém phu trach; quan
ly.
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chinh sach vé ké hoach phat trién kinh té - xa hoi,
dau tu phat trién nganh, linh vuc thuoc pham vi
quan ly.

- Tham gia tham dinh, gop ¥ cac quy dinh Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép ludt ciia Qudc
hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Chinh phua,
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an quan trong lién quan
dén nganh, linh vuc vé cong tic hoach dinh va
thue thi chinh sach vé ké hoach phat trién kinh té
- x4 hoi, dau tu phat trién nganh, linh vuc thudc
pham vi quan ly.

- Tham gia td chire trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhi¢m vu dugc
phén cong, cu thé:

+ Quan 1y hoat dong vé dau tu phat trién. Xay
dung ké hoach dau tu cong trung han va hing
nam; danh muc cac chuong trinh, dy an uu tién
thu hiit von dau tur nude ngoai, vén ODA, vén vay
uu dai; cac du an
quan  trong qudc gia; danh muc du an su
dung von ngan sach nha nudc va cac ngudn vén
dau tu cong khac theo nganh, linh vuc theo quy
dinh cua phap luat.

+ Dy kién phuong 4n phan bo chi tiét ké
hoach dau tur cong trung han va hing nim
d6i voi nganh, linh vuc thudc pham vi quan
ly; giam sat, danh gia hiu qua su dung von
dau tu cong, von dau tu phat trién tir nguon
ngan sach nha nudec.
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+ Chu tri xdy dung co ché chinh sach phat
trién nganh, linh vuc theo dai.

+ Tham dinh Nha nudc cic chuong trinh, du
an quan trong qudc gia; thAm dinh cac du
an dau tu khac theo quy dinh ctia phap luét vé dau
tu. + Chu tri quan 1y hoat dong dau tu theo hinh
thirc d6i tac cong tu (PPP) ciia nganh, linh vuc
theo doi.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thuc thi chinh sach lién quan dén
nganh, linh vyc nhiém vu dugc phan cong.

- Tham du cac cudc hop li€n quan dén linh vuc
chuyén moén & trong va ngoai co quan theo phan
cong.

- Xay dung va thuc hi¢n ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tudn cua c4 nhan.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khéc.

3.7

Chuyén
vién cao cap
vé tai chinh

CvCC

1. Quan ly tai chinh hanh chinh- sy nghiép

- Chu tri nghién ctru, xay dung van ban quy pham
phép luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dé an, dy 4n, cong tac quan ly
tai chinh, tai san; xay dung, co ché, chinh sach,
dinh mirc, tiéu chuan, ché do chi tiéu tai chinh, ké
hoach, diéu hanh, quyét todn ngan sach thudc
pham vi quan 1y.

- Chu tri huéng dan va trién khai thuc hién cc van
ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an quan trong
ctia linh vyc vé quan 1y tai chinh hanh chinh - sy
nghiép; t6 chtrc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién
ché do, chinh sach chuyén mon, nghiép vu; dé xuét

1. Yéu cau chung

- C6 bang tht
nghiép cao cip 1y
luan chinh tri hoac
bang cao cép 1y
luén chinh tri - hanh
chinh hodc cé gidy
x4c nhén trinh do 1y
luan chinh tri twong
duong cao cap ly

luan chinh tri cua co
quan c¢6  tham
quyeén.

- bam bdo céic yéu
cau, diéu kién cta
ngach chuyén vién
cao cip theo quy
dinh.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban
hodc tuong duong.
- C6 ky nang su
dung dugc ngoai
ngt duong bac 3
khung nang luc

- Nang luc chung: Chu
dong, trach nhi€ém cao voi
cong viéc; hudng dan, kiém
tra viéc thyuc hi¢n cong viéc;
nhan biét trudc va thich tmg
v6i yéu cau moi cia cong
viéc; phat huy ngudn lyc bén
trong va bén ngoai dé co giai
phap dam bao chat luong
cong viéc; hiéu biét vé& vai
tro, tac dong xa hoi cua
chinh sach; xay dung khung
phap 1y hd tro viéc thuc thi
chinh sich; giao tiép tot
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cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hi€u qua quan | 2. Yéu cau cu thé ngoai ngitr Viét | trong va ngoai co quan; thiét
1y ctia linh vuc vé quan 1y tai chinh hanh chinh - sy ' Nam. lap mang lu6i quan hé ¢

nghiép; chu tri to chirc cac chuyén d& bdi dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thyc thi chinh sach cta linh vuc vé quan Iy
tai chinh hanh chinh - sy nghiép.

- Chu tri t0 chtrc kiém tra, so két, téng Kkét viée
thue hién cac vin ban phap luét; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy &n,
dé an quan trong cua nganh, linh vyc vé chinh
séch tai chinh; céng tac quan ly tai chinh, tai san;
xay dung, co ché, chinh sach, dinh muc, tiéu
chuan, ché do chi tiéu tai chinh, ké hoach, diéu
hanh, quyét toan ngan sach thuoc pham vi quan
ly.

- Tham gia tham dinh, gop ¥ cac quy dinh, vin
ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé an quan trong
lién quan dén linh vyc vé quan 1y tai chinh hanh
chinh - sy nghiép.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc
hién céc hoat dong chuyén mon, nghi€p vu theo
nhiém vu dugc phan cong.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thyc thi chinh sach lién quan dén
linh vgc nhiém vu dugc phéan cong.

- Tham du céc cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén moén & trong va ngoai co quan theo phan
cong.

- Xay dung va thyc hi¢n ké hoach cong tac nam,
quy, thing, tudn cua ca nhan,

- Co
nghi¢p dai hoc tro

bang  tt

lén mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Tai chinh,
ké toan, ngan hang,
kiém toén, kinh té.

nhiéu cap.

- Nang lyc chuyén mon: CO
kha nang chu tri thuc hi¢n
cac mang cong viéc dugc
mo ta tai Cot 4.

- Nang lyc qudan ly: Xay
dung duoc muc ti€u, dinh
huéng cho mang linh vuc
phu trach; nghién ciu, dé
xuét thuc hién tién trinh thay
d6i trong mang linh vyuc phy
trach; Ra quyét dinh kho,
phuc tap thudc quyén han,
chic ndng cua phong/linh
vuc/nhém phu trach; quan
1y, phat huy duge nguodn lyc
ctia t6 chire cap phong; thlic
day hoc tap lién tuc va phat
trién.
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- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khéac.

2. Quan ly gia, phi, 1€ phi

- Chu tri nghién ctru, xay dung van ban quy pham
phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dé 4n, du 4n quan trong cua
linh vuc vé quan ly gié, phi, 1€ phi.

- Chu tri hudng din va trién khai thyuc hién cac
van ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé an
quan trong cda linh vuc vé quan 1y gia, phi, 1€ phi;
t6 chirc, hudng dan, theo ddi viéc thuc hién ché
dd, chinh sach chuyén moén, nghié¢p vu; dé xuét
cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hi¢u qua quan
1y cta linh vuc vé quan 1y gid, phi, 1& phi; chii tri
t6 chirc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghi¢m vé cong tac hoach dinh va thyc
thi chinh sach cta linh vuc vé quan 1y gia, phi, 1é
phi.

- Chu tri t6 chtrc kiém tra, so két, téng két viéc
thuc hién cac vin ban phép luét; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an,
dé 4n quan trong cta linh vuc vé quéan 1y gia, phi,
1€ phi.

- Tham gia tham dinh, gép ¥ cac quy dinh, vin
ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong
lién quan dén linh vyc vé quan ly gia, phi, 1¢ phi.
- Chi1 tri hodc tham gia to chirc trién khai thuc
hién cac hoat dong chuyén mon, nghi¢p vu theo
nhiém vu dugc phan cong.
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- Phéi hop voi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thuc thi chinh sach lién quan dén
linh vuc nhi¢m vy dugc phan cong.

- Tham dy cac cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén moén ¢ trong va ngoai co quan theo phan
cong.

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuin cua ca nhan.

- Thyc hién cac nhiém vu duoc giao khac.

3. Quan 1y tai chinh dy an dau tu, doanh nghiép

- Chu tri nghién ctru, xay dung van ban quy pham
phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dé 4n, du 4n quan trong cua
linh vuc vé quan 1y tai chinh dy 4n dau tu, doanh
nghiép.

- Chu tri huéng dan va trién khai thuc hién céc
van ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an
quan trong ctia linh vuc vé quan 1y tai chinh dy an
dau tu, doanh nghi¢p; td churc, huéng dan, theo
doi viéc thuc hién ché d9, chinh sach chuyén mon,
nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu
lc, hiéu qua quan 1y cta linh vyce vé quan 1y tai
chinh dy an déau tu, doanh nghiép; chu tri to chire
cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, pho bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach cta linh vuc vé quan 1y tai chinh dy an dau
tu, doanh nghiép.

- Chu tri t6 chtrc kiém tra, so két, téng két viec
thuc hién cac vin ban phép luét; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an,
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dé an quan trong ctia linh vuc vé quan 1y tai chinh
du 4n dau tu, doanh nghiép.

- Tham gia tham dinh, gop y cic quy dinh, vin
ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du én, dé an quan trong
lién quan dén linh vuc vé quan 1y tai chinh du an
dau tu, doanh nghiép.

- Chu tri hodc tham gia td chuc trién khai thuc
hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo
nhiém vu dugc phan cong.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thuc thi chinh sach lién quan dén
linh vuc nhiém vu dugc phan cong.

- Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén moén & trong va ngoai co quan theo phan
cong.

- Xay dung va thuc hi¢n ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tudn cua c4 nhan.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

3.8

Chuyén
vién chinh
veé tai chinh

CcvC

1. Quan ly tai chinh hanh chinh, su nghiép

- Tham gia nghién ctu, xay dung van ban quy
pham phap luit; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé 4n quan trong
ctia linh vyc vé quan 1y tai chinh hanh chinh - su
nghiép; chu tri nghién ctru, xay dung cac van ban
quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh, quy dinh
ciia Pang, van ban phap luat; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an,
dé an quan trong ciia linh vuc vé quan 1y tai chinh
hanh chinh - sy nghiép.

C6 bang t6t nghiép
dai hoc tré 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh: Tai
chinh, ké toan, ngan
hang, kiém toan,
kinh té.

- bam bdo céc yéu
cau, diéu kién cua
ngach chuyén vién
chinh theo quy
dinh.

- C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung dugc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung ndng

- Nang luc chung: Tréch
nhi€ém cao v&i cong viée
duogc giao, grong mau trong
thuc hién; dé xuét diéu chinh
thu tuc, quy trinh, cach thtrc,
phuong phap lam vi¢c kip
thoi dé dap tng tot hon nhu
cau cua Phong; phan tich,
danh gia, dé xuat chinh sach
pht hop véi chién luge, dinh
huodng dai han cua Cuc; giao
tiép tot trong Phong; tim
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- Chu tri hodc tham gia hudng dan trién khai thuc
hién cac van ban phap luat; chién luoc, quy hoach,
ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé an
ctia linh vuc vé quan 1y tai chinh hanh chinh - sy
nghiép; td churc, huéng dan, theo d&i viéc thuc
hién ché d6, chinh sach chuyén mon, nghiép vu;
dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu
quéa quan 1y cta linh vuc vé quan 1y tai chinh hanh
chinh - sy nghiép; chu tri hodc tham gia to chic
cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, pho bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach cua linh vuc vé& quan Iy tai chinh hanh chinh
- su nghiép.

- Cha tri hodc tham gia t6 chirc kiém tra, so két,
téng két viéc thuc hién cdc van ban phap luat;
chién lugce, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chwong trinh, dy 4n, dé 4n cua linh vuc vé quan ly
tai chinh hanh chinh - sy nghiép.

- Tham gia tham dinh, gép y cic quy dinh, vin
ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh séach, chuong trinh, dy an, dé an lién quan
dén linh vyc vé quan 1y tai chinh hanh chinh - sy
nghiép.

- Chii tri hodc tham gia to chirc trién khai thuc
hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo
nhiém vu dugc phan cong.

- Phéi hop voi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thyuc thi chinh sach lién quan dén
nganh, linh vyc nhiém vu dugc phan cong.

luc ngoai ngli Viét
Nam

kiém co hoi xay dung va mo
rong mang ludi quan he.

- Nang lyc chuyén mon: Co
kha nang chu tri hodc tham
gia thyc hién cdc mang cong
viéc dugc mo ta tai Cot 4.

- Nang lyc quan ly. Xay
dung muc tiéu, ké hoach
cong viéc cua nhom/bd
phén; chu dong chuin bi va
thuc hién tién trinh thay doi
cua nhom/bd phén; ra quyét
dinh thé hién dugc cac
nguyén tic, yéu cau cua co
quania nhom/bd phan; hd
trg viéc phat trién, hoan
thién ban than.
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- Tham duy cac cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén moén & trong va ngoai co quan theo phan
cong.

- Xay dung va thuc hi¢n ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuin cua c4 nhan.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

2. Quan ly gia phi, 1€ phi

- Tham gia nghién ctru, xay dyng van ban quy
pham phép luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du éan, dé an quan trong
ctia linh vuc vé quan 1y gia, phi, 1& phi; chi tri
nghién clru, xay dung cidc van ban quy dinh chi
tiét, hudng dan thi hanh, quy dinh cua Pang, van
ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du éan, dé an quan trong
ctia linh vyc vé quan 1y gi, phi, 1é phi.

- Chu tri hodc tham gia hudng dan trién khai thyc
hién cac vin ban phap luat; chién lugc, quy hoach,
ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an
ctia linh vyc vé quan 1y gia, phi, 1& phi; t6 chic,
hudng dan, theo di viéc thuc hién ché do, chinh
sach chuyén mon, nghiép vu; dé xuét cic bién
phap dé nang cao hi¢u luc, hiéu qua quan ly cua
linh vyc v€ quan ly gia, phi, 1¢ phi; chu tri hoac
tham gia t6 chirc cac chuyén dé bdi dudng nghiép
vu, pho bién kinh nghi¢m vé cong tac hoach dinh
va thyc thi chinh sach cta linh vyc vé quan Iy gid,
phi, 1€ phi.

- Chu tri hodc tham gia td chire kiém tra, so két,
téng két viéc thuc hién cic van ban phap luat;
chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
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chuong trinh, dy 4n, dé€ an cua linh vuc vé quan ly
gia, phi, 1€ phi.

- Tham gia tham dinh, gop y cic quy dinh, vin
ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an lién quan
dén linh vyuc vé quan ly gié, phi, 1€ phi.

- Chii tri hodc tham gia to chirc trién khai thuc
hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo
nhi¢m vu dugc phan cong.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thuc thi chinh sach lién quan dén
nganh, linh vyc nhiém vu dugc phan cong.

- Tham du cac cudc hop li€n quan dén linh vuc
chuyén moén ¢ trong va ngoai co quan theo phan
cong.

- Xay dung va thyc hi¢n ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan cua ca nhan.

- Thyc hién cac nhi€ém vu dugc giao khac.

3. Quan 1y tai chinh dy an dau tu, doanh nghiép

- Tham gia nghién ctu, xay dung van ban quy
pham phap luit; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé an quan trong
ctia linh vuc vé quan 1y tai chinh du an dau tu,
doanh nghi¢p; chu tri nghién clru, xay dung céc
van ban quy dinh chi tiét, hudng dan thi hanh, quy
dinh ctia Pang, vin ban phép luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an,
dé an quan trong ciia linh vuc vé quan 1y tai chinh
du 4n dau tu, doanh nghiép.

- Chu tri hodc tham gia huéng dan trién khai thuc
hién céc van ban phap luét; chién luoc, quy hoach,
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ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé an
cua linh vuc vé quan ly tai chinh dy an dau tu,
doanh nghiép; td chirec, hudng dan, theo ddi viéc
thuc hién ché do, chinh sach chuyén mon, nghi¢p
vu; dé xuit cac bién phéap dé nang cao hi¢u lyc,
hiéu qua quan 1y ctia linh vic vé quan 1y tai chinh
du 4n dau tu, doanh nghiép; chi tri hodc tham gia
t6 chirc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc
thi chinh sach cua linh vuc vé quén ly tai chinh dy
an dau tu, doanh nghiép.

- Chu tri hodc tham gia td chirc kiém tra, so két,
téng két viéc thuc hién cdc van ban phap luat;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, dy an, dé an cta linh vuc vé quan ly
tai chinh dy 4n dau tu, doanh nghiép.

- Tham gia tham dinh, gép y cic quy dinh, vin
ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh séach, chuong trinh, dyu 4n, dé an lién quan
dén linh vuc vé quan 1y tai chinh dy an dau tu,
doanh nghiép.

- Chii tri hodc tham gia to chirc trién khai thuc
hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo
nhiém vu dugc phan cong.

- Phéi hop voi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thuc thi chinh sach lién quan dén
nganh, linh vyc nhi¢ém vu dugc phan cong.

- Tham dy cac cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén mon ¢ trong va ngoai co quan theo phan
cong.
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- Xay dung va thuc hi¢n Ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tudn cua c4 nhan.
- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac.
3.9 Chuyén CVv 1. Quan ly tai chinh hanh chinh, sy nghiép C6 bang tot nghiép | - Pam bao cic yéu | - Nang lire chung: Ty nhan
vién vé tai - Tham gia nghién ctru, xay dung cac quy dinh, | dai hoc tré 1én mot cAu, diéu kién cua | trach nhiém véi cong viéc
chinh van ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké | trong cac nganh, | ngach chuyén vién | dugc giao, chudn muyc trong

hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cta
linh vuc vé quan ly tai chinh hanh chinh - su
nghiép.

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién cac quy
dinh, vin ban phéap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dyu an, dé 4n cua
linh vyc vé quan 1y tai chinh hanh chinh - sy
nghiép; td chuc, hudng dan, theo ddi viée thuc
hién ché d9, chinh sach chuyén mon, nghiép vu;
dé xuét céac bién phép dé nang cao hi¢u luc, hi¢u
qua quan 1y caa linh vuc vé quan 1y tai chinh hanh
chinh - sy nghiép; tham gia to chirc cac chuyén dé
bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach cua
linh vyc vé quan 1y tai chinh hanh chinh - sy
nghiép.

- Tham gia t6 chirc so két, téng két, kiém tra, phéan
tich, danh gia va bdo cdo vi¢c thuc hién cac quy dinh
van ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy an, dé 4n cua linh vuc
vé quan 1y tai chinh hanh chinh - sy nghiép.

- Tham gia tham dinh, gép y cic quy dinh, vin
ban phap luat

chuyén nganh: Tai
chinh, ké toan, ngan
hang, kiém toan,
kinh té.

theo quy dinh.

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung dugc ngoai
nglt tuong duong
bac 2 khung ning
luc ngoai nglr Viét
Nam

thyc hién cong viéc; linh
hoat trong td chure thuc hién
cong viéc nham dam bao cac
tiéu chuan chat lugng da
thong nhat; nim ving cac
quy dinh va vai tro, tdc dong
ciia hé théng vin ban cua
Dang, van ban phap quy va
van ban hanh chinh cua co
quan c6 thidm quyén; thiic
day giao tiép hai chiéu; thiét
1ap dugc mang ludi quan hé
t6t trong Phong.

- Nang lyc chuyén mon: Co
kha nang tham gia thyc hién
cac mang cong viéc dugc
mo ta tai Cot 4.

- Nang lyc quan ly: Xac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban than;
nghién ctru, d& xuat thuc
hién tién trinh thay doi trong
cong viéc; tham muu, dé
xudt quyét dinh dwa theo
nguyén tic, quy trinh c6 san;
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- Chii tri hodc tham gia to chirc trién khai thuc
hién cac hoat dong chuyén mon, nghi€p vu theo
nhi¢m vu dugc phan cong.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thyc thi chinh séch lién quan dén
linh vuc nhiém vu dugc phan cong.

- Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén moén & trong va ngoai co quan theo phan
cong.

- Xay dung va thuc hi¢n ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan cua c4 nhan.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khéac.

2. Quan ly gia phi, 1€ phi

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac quy dinh,
van ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cua
linh vuc vé quan 1y gid, phi, 1¢ phi.

- Tham gia huéng dan trién khai thyc hién cac quy
dinh, van ban phép luat; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cua
linh vyc vé quan 1y gia, phi, 1& phi; to chirc, hudng
dan, theo doi viéc thuc hién ché do, chinh sach
chuyén mén, nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé
nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan ly cua linh vuc
ve€ quan ly gia, phi, 1¢ phi; tham gia t6 chirc cac
chuyén de bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh
sach cua linh vue vé quan ly gia, phi, 1€ phi.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan
tich, danh gia va bao céo vi¢c thuc hién cac quy
dinh van ban phap luit; chién lugc, quy hoach, ké

thuyc hién cong viéc tiét
kiém, hiéu qua; chia sé kién
thirc, chuyén mén véi dong
nghiép.
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hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé 4n cua
linh vuc vé quan 1y gié, phi, 1¢ phi.

- Tham gia tham dinh, gop y cic quy dinh, vin
ban phap luat _

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc
hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo
nhi¢m vu dugc phan cong.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thuc thi chinh sach lién quan dén
linh vyc nhiém vu dugc phan cong.

- Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén moén & trong va ngoai co quan theo phan
cong.

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuin cua ca nhan.

- Thyc hién cac nhi€ém vu dugc giao khac.

3. Quan ly tai chinh du an dau tu, doanh
nghiép

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac quy dinh,
van ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cua
linh vyc vé quan 1y tai chinh hanh chinh - sy
nghiép.

- Tham gia huéng dan trién khai thyc hién cac quy
dinh, van ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé 4n cua
linh vuc vé quan 1y tai chinh hanh chinh - su
nghiép; td chirc, huéng dan, theo doi viée thuc
hién ché dd, chinh sach chuyén mon, nghié¢p vu;
dé xuét cac bién phap dé nang cao hi¢u luc, hi¢u
quéa quan 1y cua linh vuc vé quan 1y tai chinh hanh
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chinh - sy nghiép; tham gia to chirc cac chuyén dé
bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach cua
linh viuc vé quan 1y tai chinh hanh chinh - sy
nghiép.

- Tham gia t chirc so két, téng két, kiém tra, phan
tich, danh gia va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh
van ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an caa linh vuc
vé quan 1y tai chinh hanh chinh - sy nghiép.

- Tham gia tham dinh, gop ¥ cic quy dinh, van
ban phap luat

- Chu tri hodc tham gia td chuc trién khai thuc
hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo
nhiém vu dugc phan cong.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thyc thi chinh sach lién quan dén
linh vyc nhiém vu dugc phéan cong.

- Tham du céc cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén moén & trong va ngoai co quan theo phan
cong.

- Xay dung va thyc hi¢n ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan cua ca nhan.

- Thyc hién cac nhi€ém vu dugc giao khac.

VTVL hé tro phuc vu

(Khdng c0)

VAN PHONG CUC HANG KHONG VIET NAM

(X

VTVL lanh dao, qudn ly

11

Chanh Van
phong

1. Chu tri x&c dinh ndi dung cong viéc, xay dung
chuong trinh, ké hoach cong tac theo nam, quy,
thang cta Cuc va lanh dao Cuc; chu tri xay dung

C6 bang tot
nghiép dai

-C6 trinh do quan
1y nha nudc doi véi
cong chic ngach

-Nang luc chung:

Trach nhiém cao véi cong
viéc dugc giao, guong mau
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n6i dung, ké hoach cong tac nim, quy, thang cia
Van phong theo quy dinh cia Cuc; phan cong
nhi¢ém vu cho cén bd cong chirc, nguoi lao dong
Vin phong; phan cong cong viéc cho cip pho gitp
viéc quan 1y va chiu trach nhiém vé phan cong
cong viéc cho cong chuc, nguoi lao dong trong
Vin phong; chi dao huéng dan xiy dung va phé
duyét ndi dung chuong trinh, ké hoach cong tac
nam, 6 thang, quy, thang cia Van phong; chi dao
hudng dan xay dung va phé duyét ké hoach cong
tac nam, quy, thang, tuan ctia cong chirc, ngudi
lao dong.

2. Chu tri kiém tra, don dbc don vi thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac cua Cuc; kiém
tra, don ddc, didu phdi cong chirc, ngudi lao
dong thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac;
theo ddi, danh gia viéc thuc hién ké hoach cong
tac cua cong churc, vién chire, nguoi lao dong; chu
tri hodc phdi hop véi cac on vi va cac co quan lién
quan thuc hién chuong

trinh, ké hoach cong tac; xur ly cac cong vi¢c dot
xudt (trong pham vi dugc giao) va xin ¥ kién chi
dao cua Lanh dao Cuc v&i nhiing viéc vuot qua
pham vi chtrc trach.

3. Pinh ky phan cong b tri lai cong viéc trong vi
tri viéc 1am ddi v6i cong chic, nguoi lao dong
trong Van phong theo phén cép; chiu trach nhiém
hd trg, theo ddi va danh gia cong chirc, nguoi lao
dong theo phan cip; theo ddi dién bién nhan sy,

hoc tré lén mot
trong cac nganh
hoac chuyén
nganh: Hang
khong,luat, kinh
té, tai chinh, ké
toan, quan tri
kinh doanh, quan
tri  Van phong,
quan ly nha
nudc, khoa hoc
quan ly,quan ly
cong, quan tri
nhan lyc, quan ly
du an,quan h¢
lao dong, h¢
thong thong tin
quan ly, chinh
tri, hanh chinh

cbng, béo chi va
truyén thong,
quan hé quéc té,
may tinh va cdéng
nghé thong tin,

ky thuat,
xaydung, ngoai
nglt, an ninh,

giao thong van
tai.

-C6 bang  tot
nghiép trung cip

chuyén vién chinh
va tuwong duong trd
Ién.

-Co chung chi boi
dudng Ilanh dao,
quéan 1y cip phong
va tuong duong
(sau khi duoc bd
nhi¢m).

-C6 ky nang su
dung trinh dd tin
hoc, trinh d§ ngoai
ngtt phu hop voéi
tieu chuan, chuc
danh b6 nhi¢m
Chanh Van phong.

trong thuc hién nhiém vy;
d& xuét diéu chinh thu tuc,
quy trinh lam viéc kip thoi;
phan tich, danh gia, dé
xuatchinhsach phu hop vai
chién luge, dinh hudng dai
han cua Cuc; giao tiép tot
trong co quan tim kiém co
hoi xay dyng va md rong
mang ludi quan hé.

-Nang lyc chuyén mon:
Theo yéu cdu ning luc cia
vi tri viéc lam nghiép vu
dam nhiém.

-Nang lvc quan ly:

Xay dung dinhhuéng muc
tiéu cua cac linh vyc phu
trach, gébp phan xay dung
chién luoc tong thé; chu
dong chudn bi va thuc hién
tién trinh

thay d6i trong linh vuc dugc
giao phu trach; ra quyét dinh
kho, phirc tap thudc quyén
han, chirc

nang duoc giao phu

trach, phat huy duoc ngudn
luc trong t6 chirc; thuc day
hoc tap lién tuc va phat trién.
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nhu cau nhansy ciia Van phong; nghién ciru, tim
hiéu va du kién nhan su thay thé, b nhiém, bd
nhiém lai...; bo cédo Lanh dao Cuc dé xin v kién;
t6 chirc thyuc hién cac quy dinh, ché do chinh sach,
quy ché 1am viéc, bao mat, dao dirc cong vy; xay
dung moi truong lam viéc van hoa.

4. Xay dung va to chirc thuc hién quy ché lam
viéc, quy ché phdi hop cong tac trong Vin phong;
quén 1y, diéu hanh cac hoat dong ctia Vian phong
thong sudt; xir 1y, to chtrc quan 1y van ban dén; ky
trinh Lanh dao Cuc vé cac van ban do Vin phong
du thao; thira uy quyén hodc thira 1énh ky céc van
ban

theo quy ché lam viéc cua Cuc; dinh ky (hoac dot
xudt) bao cao tinh hinh hoat dong ciia Vin phong
v6i Cuc truong va Pho Cuc trudng phu trach; chi
dao xay dung bao cao va tong két congtac nim,
so két 6 thang, quy, thang, tuan theo quy dinh; dai
dién cho Van phong vé mdi quan hé cong tac; ban
giao cong viéc cho mot cp phd phu trach khi
vang mat theo quy ché lam viéc.

5. Chju trach nhiém vé cong tac tham muu, td
chirc quan 1y tai san ciia coquan theo ty quyén va
theo quy dinh; chiu trach nhiém vé cong tic quan
ly tai chinh cta Cuc, Vin phong theo 1y quyén,
theo quy dinh.

6. Tham dy hop co quan va cac cudc hop theo quy
ché lam viéc cuia Cyc, cua Van phong; chu tri hop

ly luan chinh tri
hoic gidy xéc
nhén tuong duong
trinh do trung cip
ly luan chinh tri
cua co quan co
tham

quyén tro 1én.
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giao ban, trién khai nhiém vu cua Vin phong;
tham du céc cudc hop, hoi nghi theo phan cong
cua lanh dao Cuc.
7. Truc tiép thuc hién cac y kién chi dao khéac cta
Lanh dao Cuc va theo quy ché 1am viéc.
1.2 | Pho6 Chanh 1. Giap Chanh Vin phong quan ly, diéu hanh | TSt nghiép dai hoc | -C6 trinh d6 quan 1y | - C6 ning lyc tham muu, t6
Van phong cong viéc ctua Vian phong; truc tiép chi dao, don | tré 1én mot trong | nha nudc ddi voi | chire, lanh dao, quan 1y; co

ddc, kiém tra hoat dong theo linh vuc cong tac
theo sy phan cong cua Chanh Van phong; thuc
hién nhiém vu, quyén han trong pham vi dugce
Chanh Van phong phén cong va uy quyén; thyce
hién ché do bao cao ddi voi Chanh Vian phong vé
tinh hinh va két

qua thyc hién nhiém vu dugc phan cong; chiu
trach nhiém c4 nhan trugc Chanh Van phong,
Lanh dao Cuc vé v kién dé xuét, tién do, chat
luong hi¢u qua viéc thuc hién nhi€ém vu va quy
trinh giai quyét cong viéc dugc giao; ky thay
Chanh Van phong cac van ban dugc phan cong,
uy quyén; diéu hanh Vin

phong khi dugc Chanh Vin phong iy quyén hodc
duoc lanh dao Cuc giao.

2. Xay dung va t6 chure thuc hién ké hoach cong
tac nam, quy, thang, tudn ctia bd phan dugc phan
cong phu trach.

3.Thyc hi¢n nhiém vy khac do Chanh Van phong
va Lanh dao Cuc giao.

cic nganh hoac
chuyén nganh:
Hang khong, luit,
kinh té, tai chinh,
ké toan, quan tri
kinh doanh, quan
tri  Van phong,
quan ly nha nudc,
khoa hoc quan 1y,
quan ly cong, quan
tri nhan luc,

quan ly dy an, quan
hé¢ Lao  donghé
thong thong tin
quan 1y, chinh tri,
hanh chinh co6ng,
bao chi va truyén
thong, quan  hé
qudc té, may tinh
va cong nghé thong
tin, k¥ thuat, xay
dung, ngoai ngit, an

cong chuc ngach
chuyén vién va
twong duong trd
1én.

-C6 chung chi bdi
dudng Ilanh dao,
quan 1y cap phong
va tuwong duong trd
lén  (sau khi bd
nhiém).

-C6 ky nang su
dung trinh dd tin
hoc, trinh do ngoai
ngtt phu hop véi
tiéu chuén, chuc
danh bd nhiém Phé
Chéanh Van phong.

kha nang nghién ctru, hoach
dinh dé xuat cac giai phép,
phuong phap thuc hién; co
kha nang quy tu, tdp hop
doan két; ndm ving cac vin
ban quy pham phap luat vé
hang khong dan dung.

- Ky nang quan ly lanh dao,
xu 1y tinh hudng, phan tich,
tong hop, giao tiép, phdi
hop; k¥ ndng str dung céc
trang thiét bi van phong
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ninh, giao thong
van tai.
2 | VTVL chuyén mén dung chung
2.1 Chuyén CVC | -Chu tri hodc tham gia chi dao x4y dung, theo ddi, | Co bang tot nghiép | - Pam bao cac yéu | Nang lwc chung: Tréach
vién chinh don ddc viéc thuc hién chuong trinh cong tac | daihoc tré 1én mot | cau, didu kién cua | nhiém cao véi cong viéc
tong hop thudc linh vuc dugce phan cong theo ddi; chu tri | trong cac nganh | ngach chuyén vién | dugc giao, guwong mau

hodc tham gia xdy dung du thdo van ban quy
pham phép luat, cac bao céo, dé an, du an, chuong
trinh theo sy phan cong cua 1anh dao don vi; chu
tri hodc tham gia thyc hién cong tac bao vé chinh
tri ndi bo, bao vé bi mat nha nudc ciia co quan,
don vi.

-Chu tri hodc tham gia theo déi, nim tinh hinh
thuc tién dé kip thoi tham muu, dé xuit véi lanh
dao xem xét, chi dao xu ly nhiing van dé thudc
linh vuc cong tac dugc phan cong.

-Chu tri t6 chirc so két, téng két, kiém tra, phan
tich, danh gid va bao cdo viéc thuc hién linh vuc
dugc phan cong theo dodi.-Tham gia gop y cac
Chuong trinh cong tac, Chuong trinh lam viéc
cua Lanh dao khi dugc phan cong.

-Chu tri hodc tham gia t6 chure trién khai thuc hién
cac hoat dong chuyén mon, nghi€p vu theo nhiém
vu dugc phan cong.-Phdi hop voi cac don vi lién
quan tham muu hoach dinh va thyc thi chinh sach
lién quan dén nganh, linh vyc nhi¢m vu dugc phan
cong.

hodc chuyén nganh:
Hang khong, luat,
kinh té, chinh tri,
hanh chinh cong,
quén tri van phong,
quan ly cong, quan
Iy nha nudc, hé
thong thong tin
quén ly, bdo chi va
truyén thong, thong
ké, khoa hoc chinh
tri, thong tin -thu
viénhoic t6t nghiép
dai hoc tré6 Ién
mot trong cac
nganh hoac chuyén
nganh: Quan tri
kinh doanh,tai
chinh, ké toan, may
tinh va cong nghé

thong  tin, ngoai
ngtr, xay dung, an
ninh, giao thdng

van tai va c6 mot

chinh
dinh.
-C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.
-C6 ky nang su
dung dugc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung nang
lyc ngoai ngir Viét
Nam.

theo quy

trong thuc hién; dé xuét diéu
chinh thu tuc, quy trinh, cach
thirc, phuong phép lam viéc
kip thoi dé dap tGng t6t hon
nhu cu cua Phong; phéan
tich, danh gia, d& xuat
chinh sach phu hop vdéi
chién lugc, dinh hudéng dai
han cta Cuyc; giao tiép tbt
trong Phong; tim kiém co
hoi xay dung va md rong
mang ludi quan hé.

-Nang lyc chuyén mon: Co
kha nang chu tri hodc tham
gia thuc hién cdc mang cong
viéc dugc md ta tai Cot 4.
-Nang Ilyc quan ly. Xay
dung muc tiéu, ké hoach
cong viéc cua nhom/bd
phan; chi dong chudn bj va
thuc hién tién trinh thay
d6i ctia nhom/bd phéan; ra
quyét dinh thé hién duogc
cic nguyén tic, yéu ciu
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-Tham ducac cudc hop lién quan dén linh vuc | trong  cac ching cia co quan, don vi; quan
chuyén mén & trong va ngoai co quan theo phan | chi bdi  dudng ly, phat huy duoc ngudn
cong. nghiép vu hodc luc cua nhom/bd phén; hd
-Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, béng trung cép, cao trg vi¢c phat trién, hoan
quy, thang, tuin cua c4 nhan. dang vé thu ky vin thién ban than.
-Thyc hién cac nhiém vukhac dugc giao. phong, béao chi-
truyén thong, thong
tin-thw vién, thong
ké, quan 1y Nha
nudc.
2.2 Chuyén CVv -Tham gia chi dao x4y dung, theo ddi, don doc -C6 bang tot nghiép | -Dam bao cac yéu | -Nang lwe chung: Ty nhin
vién vé téng viéc thuc hién chuong trinh cong tac thude linh dai hoc tré 1én mét | cAu, diéu kién trdch nhiém vdi cong viéce
hop vuc dugc phan cong theo ddi; chu tri hodc tham | trong céc nganh, | ctia ngach chuyén | dugc giao, chuan muc trong

gia xay dung du thao van ban quy pham phép
luat, cac bao cédo, d€ an, dy an, chuong trinh theo
su phan cong cua lanh dao don vi.

-Tham gia thuc hién cong tac bdo v¢ chinh tri ndi
bo, bdo v¢ bi mat nha nudc cua co quan, don vi.

-Tham gia theo doi, ném tinh hinh thyc tién dé
kip thoi tham muu, dé xudt voi lanh dao xem xét,
chi dao xtr 1y nhimg van dé thudc linh virc cong
tac dugc phan cong.

-Phéi hop td chire so két, téng két, kiém tra,
phan tich, danh gia va bao cao viéc thuc hién
linh vuc dugc phan cong theo dai.

-Tham gia gop ¥ cac Chuong trinh cong tac,
Chuong trinh lam viéc cua Lanh dao khi duoc
phan cong.

chuyén nganh:
Hang khong, luit,
chinh tri, hanh
chinh cong, quan tri
van phong, quan ly
cong, hé thong
thong tin quéan 1y,
bao chi, cong nghé
théng tin, Tai chinh,
Ké toan hodc tot
nghiép dai hoc tro
Ién cac nganh hoac
chuyén nganh khéac
va co6 chung chi
bdi dudng nghiép
vu hodc béng trung
cip, cao diang vé
quan tri-quan 1y,

vién theo quy dinh.

-C6 ky nang st
dung cong nghé
thong tin co ban.

-C6 ky nang su
dung duoc
ngoaingir tuong
duong bac 2 khung
nang luc ngoai ngilr
Viét Nam

thuc hién cong viéc; linh
hoat trong t6 chtrc thyc hién
cong viéc nham dam bao
céc tiéu chuan chat lugng da
thong nhat;nim viig céac
quy dinh va vai tro, tac dong
cia h¢ thong vin ban cia
bang, van ban phap quy va
van ban hanh chinh cua co
quan c6 tham quyén; thic
day giao tiép hai chiéu; thiét
1ap dugc mang ludi quan hé
t6t trong Phong,

- Nang lyc chuyén mon: co
kha nang tham gia thuc
hién ciac mang cong viéc
duoc mo ta tai Cot 4.
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-Tham gia t6 chure trién khai thyc hién cac hoat van thu, luu tri, - Nang lyc quan ly:Xéc dinh
dong chuyén moén, nghi€p vu theo nhi¢m vu thu ky, thu ky van duoc muc tiéu, ké hoach
duoc phan cong. Phéi hop véi cac don vi lién phong, hanh chinh cong viéc cho ban than;
quan tham muu hoach dinh va thyc thi chinh —van phong, bao chi nghién cuu, dé xuit thuc
sach lién quan dén nganh, linh vyc nhiém vu —truyén thong, hién tién trinh thay ddi
dugc phan cong théng tin -thu vién, trong cong viéc; tham muu,
-Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc | may tinh va céng dé xuit quyét dinh dya theo
chuyén mon ¢ trong va ngoai co quan theo phan | ngh¢ thong tin nguyén tic, quy trinh c¢6 sin;
cong. thuc hién cong viéc tiét
-Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac kiém, hi€u qua; chiasé kién
nam, quy, thang, tuan cta ca nhan. thirc, chuyén mon véi dong

-Thuc hién cic nhiém vukhac dugc giao. nghiép
2.3 Chuyén CvC - Chu tri hodc tham gia chi dao x4y dung va theo | C6 bang tot nghiép | -Pam bao cac yéu | -Ndng lwe  chung:Tréch
vién chinh ddi va to chire trién khai thuc hién vé hanh chinh | dai hoc trd 1én mét | cau, diéu kién nhiém cao v&i cong viée
vé hanh -van phong thudc linh vuc cong tac dugc phan trong cac nganh | ciangach chuyén | dugc giao, guwong mau
chinh - van cong;tod chirc cac ky hop; chuan bi cac diéu kién | hodc chuyén nganh: | viénchinh theo quy | trong thuc hién; dé xuit diéu
phong phuc vu cac ky hop va cac hoat dong don vi. Hanh  chinhcéng, | dinh. chinh thu tuc, quy trinh lam
- Chu tri hodc tham gia theo doi, nam tinh hinh Quan tri  Van viéc... kip thoi dé dap ung tdt
thuc tién dé kip thoi tham muu, dé xuat voi lanh | phong, Quan 1y | -Co k¥ ning sit | hon nhu ciu cua Phong;
dao xem xét, chi dao xtr Iy nhiing van dé thudc cong, Quan 1y nha | dung cong nghé phan tich, danh gia, dé
linh vyc cong tac dugc phan cong. nuwéc, Hé thdng | thong tin co ban. xuat chinh sach phu hop véi

- Chu tri t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan
tich, danh gid va bao cdo viéc thuc hi¢n linh vuc
duoc phan cong theo dai.

- Tham gia gop y cac Chuong trinh cong
tac, Chuong trinh 1am vi¢c cua Lanh dao khi
dugc phan cong.

- Ch tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thyc
hién cac hoat dong chuyén modn, nghié¢p vu theo
nhi¢ém vu dugc phan cong.

thong tin quéan 1y,
Théng ké, Thong
tin -Thu vién hoac
tdt nghi¢p dai hoc
tr¢ 1én mot trong

cac nganh hodc
chuyén nganh:
Quan tri  kinh

doanh, Tai chinh,
Ké toan, May tinh

-Co k¥ nang su
dung dugc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung nang
luc ngoai nglr Viét
Nam.

chién lugc, dinh huéng dai
han ctua Cuc; giao tiép tot
trong Phong; tim kiém co
hoi xay dung va md rong
mang ludi quan hé.

-Nang lyc chuyén mon: Co
kha ndng chu tri hodc tham
gia thye hién cac mang cong
viéc dugc mo ta tai Cot 4.
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- Phéi hop vai cac don vi lién quan tham muu va COng nghé
hoach dinh va thyc thi chinh sach lién quan &én | thongtin, Ngoai -Nang lyc quan ly: xay dung
nganh, linh vyc nhiém vu dugc phan cong. nglt, Xay dung, An muc tiéu, ké hoach cong vige
- Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc ninh, Giao thong ctia nhom/bd phan; chu dong
chuyén mon ¢ trong va ngoai co quan theo phan | van tdiHang khong, chuin bi va thyc hién tién
cong. Luat, Kinh té, trinh thay ddi cua nhom/bd
- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac ndm, | Chinh tri, Béo chi phan; ra quyét dinh thé hién
quy, thang, tuin cua ca nhan. va truyén thong, dugc cac nguyén tic, Yéu
- Thyc hién cac nhiém vu duoc giao khac Khoa hoc chinh tri cdu cta co quan, don vi;
va cd mot trong cac quan ly, phat huy duogc
ching chi  boi ngudn lyc cia nhoém/bd
dudng nghi¢p vu phan; hd trg viéc phat trién,
hoic bang trung hoan thién ban than.
cip, cao ding vé
quan tri-quan ly,
van thu, luu trit, thu
ky vadn phong,
hanh chinh -van
phong, bdo chi -
truyén thong, thong
tin -thu vién
2.4 | Chuyénvién Ccv - Tham gia chi dao xdy dung va theo ddi va t6 | C6 bang tot nghiép | - Pam bao céc yéu | -Nang lwc chung:Ty nhan
vé hanh chtic trién khai thyc hién vé hanh chinh -vin | daihoc tré 1én mot | cdu, diéu kién cta | trach nhiém véi cong viéc
chinh - van phong thudc linh vyc cong tic duge phan cong; to | trong  cac  nganh | ngach chuyén vién | duoc  giao, chuan muc
phong chtc cac ky hop; chuan bi cac diéu kién phuc vu | hodc chuyén nganh: | theo quy dinh. trong thuc hién cong viéc;

cac ky hop va cac hoat dong don vi.

- Tham gia theo ddi, nim tinh hinh thyc tién dé
kip thoi tham muu, dé xudt vai 1anh dao xem xét,
chi dao xtr 1y nhitng van dé thudc linh vuc cong
tac dugc phan cong.

- Phéi hop t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan

Hanh chinh cdng,
quan tri van phong,
quan 1y cong, quan
Iy nha nudce, hé
thong thong tin
quan 1y, théng ké,

- C6 ky ndng su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung duoc ngoai
nglt tuong duong

linh hoat trong t6 churc thuc
hién cong viéc nham dam
bao cac tiéu chuin chat
luong dd thong nhét; nim
viing cac quy dinh va vai tro,
tac dong ctia hé thong vin
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tich, danh gia va bao céao viéc thyc hién linh vuc | thong  tin  -thu | bac 2 khung nang | ban cua Pang, van ban phap
duoc phan cong theo doi. viénhodc t6t nghiép | luc ngoai ngit Viét | quy va vin ban hanh chinh
- Tham gia goép y cac Chuong trinh cong tac, | dai hoc trd 1€én mdt | Nam. cia co quan cO thim
Chuong trinh lam viéc cua Lanh dao khi duogc | trong cac nganh quyén; thic diy giao tiép
phén cong. hozc chuyén nganh: hai chiéu; thiét 1ap duoc
- Tham gia td chire trién khai thuc hién cac hoat Quan tri  kinh mang ludi quan hé tdt trong
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu duoc | doanh, tai chinh, té cO quan.
phan cong. toan, may tinh va - Nang lyc chuyén mon:Co
- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu | cong nghé thong kha nang tham gia thuc
hoach dinh va thuc thi chinh sach lién quan dén | tin, ngoai ngir, Xéy hién cidc mang cong viéc
nganh, linh vuc nhiém vy dugc phan congham du | dung, an ninh, giao duoc mo ta tai Cot 4.
cac cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén moén | thong van  tai, - Nang lyc quan ly:Xéc dinh
¢ trong va ngoai co quan theo phan cong. hang khong, luit, duoc muc tiéu, ké hoach
- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, | kinh té, chinh tri, cong viéc cho ban than;
quy, thang, tuin cua ca nhan. bao chi va truyén nghién ciu, d& xuat thuc
- Thyc hién cac nhiém vu dugc giao khac thong, khoa hoc hién tién trinh thay ddi
chinh tri va c6 mdt trong cong viéc; tham muru,
trong cac chung dé xuat quyet dinh dya theo
chi bdi  dudng nguyén tic, quy trinh c6 san
nghlep vu hoac thuc hién cong viéc tiét
bang trung cap, ki€m, hi€u qua; chia sé kién
cao dang vé quan thirc, chuyén mén véi dong
tri-quan ly, van thu, nghiép
luu trt, thu ky vén
phong, hanh chinh -
van phong, bao chi
-truyén thong,
thong tin -thu vién
25 | Cansuvée CS - Tham gia trién khai thuc hién vé hanh chinh - | C6 bang t6t nghiép | - Pam bao cac yéu | - Ndng lwc chung: Tréach
hanh chinh - vin phong thudc linh vuc coéng tic dugc phan | Cao dang trd 16n | cau, diéu kién cua | nhiém véi cong viée duoc

van phong

cong; phuc vu t6 chirc cac ky hop; chuan bi céac

mot trong cac

ngach can su theo

giao, chuan muyec trong thuc
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diéu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong co | nganh hoic chuyén | quy dinh. hién; to chuc thyc hién cong

quan.
- Tham gia theo ddi, ndm tinh hinh thyc tién dé
kip thoi tham muu, dé xuét véi lanh dao xem xét,
chi dao xir Iy nhitng van dé thudc linh vuc cong
tac dugc phan cong.

- Phoi hop td chuc so két, téng két, kiém tra, phan
tich, danh gid va bao cdo viéc thuc hién linh vuc
dugc phan cong theo doi.

- Tham gia gop y cac Chuong trinh cong tac,
Chuong trinh lam viéc cua Lanh dao khi dugc
phan cong.

- Tham gia td chire trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc
phan cong.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thyc thi chinh sach lién quan dén
nganh, linh vyc nhiém vy dugce phan cong

- Tham du céc cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén moén & trong va ngoai co quan theo phan
cong.

- Xay dung va thyc hi¢n ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tudn ctia c4 nhan.-Thuc hién cac
nhiém vu dugc giao khac

nganh: Hanh chinh
cong, quan tri van

phong, quan 1y
cong, quan ly nha
nudc, hé thong

thong tin quan ly,
thdng ké, théng tin -
thu vién hodc tét
nghiép Cao diang
tré 1én mot trong

caic  nganh hoac
chuyén nganh:
Quan tri  kinh
doanh, tai chinh,
ké toan, may tinh
va cong nghé
thong  tin, ngoai
nglt, xay dung, an
ninh, giao thong
van  tdi, hang
khong, luat, kinh

té, chinh tri, bao chi
va truyén thong,
khoa hoc chinh tri
va c6 mdt trong cac
chung chi  bdi
dudng nghiép vu
vé quan tri-quan
ly, van thu, luu tri,
thu ky van phong,

- C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- St dung thanh
thao céc thiét bi van
phong va céc trang
thiét bj khac phuc
vu yéu cau nhiém
vu

viéc theo tiéu chudn chat
lugng, quy trinh co san;
nim dugc cac quy dinh vé
van ban cua Pang, van ban
phdp quy va van ban hanh
chinh dé 4p dung vao cong
viéc chuyén mon; nghe va
trinh bay thong tin mot
cach rorang; tao mbi quan
hé tét, cha dong phdi hop
v6i dong nghiép trong
cong viéc

- Nang lyc chuyén moén: Cé
kha nang tham gia thuc
hién ciac mang cong viéc
duoc mo ta tai Cot 4.

- Nang luc quan ly: X&c
dinh muc tiéu, ké hoach
cong viéc cua ban than; chu
dong chuén bi vathuc hién
tién trinh thay d6i trong cong
viéc; ra quyét dinh dua
theo nguyén tic, quy trinh c6
san; t6 chic thuc hién
cong viéc tiét kiém, hiéu
qua; chia sé kién thirc,
chuyén moén vé1  nguoi
khac
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hanh chinh -van
phong, bao chi -
truyén thong, thong
tin -thu vién
2.6 Chuyén CvC -Chu tri xay dung quy ché nguoi phat ngén va | Co bang tot nghiép | -Pam bao cac yéu | -Ning lwc chung: Tréch
vién chinh cung cip thong tin cho bao chi; quy ché hoat dong | dai hoc trd 1én mot | cau, diéu kién cioa | nhiém cao véi cong viéc
vé truyén cua Trang thong tin di¢n tir Cuc. trong cac nganh: | ngach chuyén vién | dugc giao, guong mau
thong -Chu tri xay dyng hudng dan vé cong tac tuyén | luat, bao chi, truyén | chinh  theo  quy | trong thuc hién; dé xuat diéu

truyen truyen cung cap thong tin cho béo chi.
-T6 chirc trién khai thuc hién cong tac truyén
thong, thong tin cho bao chi cla cac co quan theo
quy dinh.

-Chu tri béo céo viéc thuc hién cic quy dinh, ké
hoach, chuong trinh vé truyén thong.

-Phdi hop véi cac co quan don vi thude va truc
thudc, cac co quan, don vi bén ngoai dé thuc hién
cong tac thong tin truyén thong.

-Chu tri tham muu va phdi hop to chire,sip xép
cac budi 1am viéc, gip mat bao chi; xay dung cac
thong cdo béo chi vé cac su kién va hoat dong cua
CO quan.

-Chu tri phdi hop tham muu cho nguoi phat ngon
clia co quan trong viéc cung cap thong tin cho bao
chi.

-Cung cip thong tin cho bao chi trong viéc xay
dung tin, bai vé hoat dong cua co quan.

-Bién tap thong tin, tuyén truyén trén Trang thong
tin dién tir Cuc.

-Phéi hop voi1 cac co quan don vi thudc va tryc
thudc, cac co quan, don vi bén ngoai dé thuc hién
cong tac truyén thong, thong tin.

thong, ngoai ngt,
ngoai thuong,
ngoai giao, kinh té
buu chinh vién
thong, CNTT,
hang khong, quan
tri van  phong,
quan 1y cong

dinh.

-C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

-C6 ky nang su
dung dugc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung nang
lyc ngoai ngir Viét
Nam

chinh thu tuc, quy trinh lam
viéc... kip thoi dé dép ung tét
hon nhu cidu cua Phong;
phan tich, danh gia, dé
xuat chinh sach phu hop véi
chién luogc, dinh hu(mg dai
han cua Cuyc; giao tlep t6t
trong Phong; tim kiém co
hoi xay dung va mé rong
mang ludi quan hé.

-Nang lyc chuyén mon: Co
kha nang chu tri hodc tham
gia thuc hién cdc mang cong
viéc dugc mo ta tai Cot 4.
-Nang lyc quan ly. Xay
dyng muc tiéu, ké hoach
cong vigc cua nhoém/bo
phén; chu dong chuén bi va
thuc hién tién trinh thay
ddi cua nhom/bd phén; ra
quyét dinh thé hién duoc
cic nguyén tic, yéu ciu
cia co quan, don vi; quan
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-Tham duy cac cudc hop li€n quan dén linh vuc ly, phat huy dugc nguén
chuyén mon ¢ trong va ngoai co quan theo phan luc cua nhom/by phan; hd
cong. trg viéc phéat trién, hoan
-Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, thién ban than

quy, thang, tuln cua c4 nhan.

2.7 Chuyén CVv -Tham gia dé xuat xay dung cac quy ché quy C6 bang tot nghiép | Pam bao cac yéu | Nang lwc chung:Tu nhin
vién vé dinh, ké hoach chuong trinh lién quan dén dai hoc trd 1én mét | cau, diéu kién cua | trich nhiém véi cong viée
truyén cong tac truyén thong; huéng dan trién khai trong c4c nganh: | ngach chuyén vién | dugc  giao, chudn muc
théng thuc hién cac van ban; thuc hién cac hoat Luat, bao chi, | theo quy dinh. trong thuc hién cong viéc;

dong chuyén mon nghiép vu; phdi hop cac don
vi trye thudc Cuc va céc don vi bén ngoai dé
thyuc hién cong tac.

-Chu tri hodc tham gia xay dung quy ché nguoi
phat ngdn, quy ché cung cap thong tin cho bao
chi.

-Tham gia xay dung huéng dan vé cong tac
truyen thong, cung cap thong tin cho bao chi.

-T6 chtrc trién khai thuc hién cong tac truyén
thong, thong tin cho baochi cua cac co quan theo
quy dinh.

-D¢é xuit giai phap nang cao hiéu qua cong tac
truyén thong

truyén thong, ngoai
ngitr; ngoai thuong,
ngoai giao, kinh t&

buu chinh vién
thong, cong nghé
théng tin, hang
khong, quan tri

van phong, quan ly
cong

-C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

-C6 ky nang su
dung dugc ngoai
ngtt twong duong
bac 2 khung ndng
luc ngoai nglr Viét
Nam

linh hoat trong t6 chirc thuc
hién cong viéc nham dam
bao cic tiéu chuan chat
luong dd thong nhét; nim
virng cac quy dinh va vai tro,
tac dong cia h¢ thdng vin
ban cua Pang, van ban phap
quy va van ban hanh chinh
cia co quan co tham
quyén; thuc day giao tiép
hai chiéu; thiét lap duogc
mang lu6i quan hé tét trong
Phong.

-Nang lyc chuyén mon:Co
kha nang tham gia thuc
hién cidc mang cong viéc
duoc mo ta tai Cot 4.

-Nang lyc quan ly:Xéac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban than;
nghién ctu, d& xuit thyc
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hién tién trinh thay doi
trong cong viéc; tham muu,
dé xuét quyét dinh dua theo
nguyén tic, quy trinh o sén;
thuc hién cong viéc tiét
kiém, hiéu qua; chia sé kién
thirc, chuyén moén véi dong
nghiép.

2.8 | Chuyén vién CvC -Chu tri hodc tham gia chi dao chi dao bao dam | C6 bang tot nghiép | -Pam bao cac yéu | -Nang lwc chung:Tréach
chinh vé diéu kién 1am viéc cua co quan, don vi va cua dai hoc tré 1én mét | cAu, diéu kién nhiém cao véi cdng viéc
quan tri can bo, cong chirc, ngudi lao dong ciia co quan. | trong cac  nganh | cia ngach chuyén | dugc giao, guong mau
cong so -Chu tri hodc tham gia thyc hién cong tac bao dam | hodc chuyén nganh: | vién chinh theo quy | trong thuc hién; dé xuét diéu

vé sinh méi truong, phong 1am viée; phong chong
mdi, duy tri canh quan sin vuon cta co quan,
quan tri co s ha tang tru sé lam viéc cta co quan.
-Chu tri hoac tham gia gitip 1anh dao co quan, don
vi trong cong tac phong chéng chiy nd, dam bao
an ninh, an toan tru so.

-Chu tri hoac tham gia giup lanh dao co quan, don
vi chi dao, thyc hién cong tdc mua sam tai san,
trang thiét bi, hang hoa cong cuy, dung cu, vat tu,
van phong, vin phong pham...

-Chu tri hodc tham gia chi dao, thyc hién bao dam
thong tin lién lac, vién théng, tmyen hinh truc
tuyén, k¥ thuat dudng truyén, hé thong cong nghé
thong tin cia co quan.

-Chu tri hodc tham gia theo doi, stra chira, béo tri,
bao dudng hé thong lién lac, vién thong, truyén
hinh truc tuyén, dién, nudc, hé théng cong nghé
thong tin clia co quan.

-Chu tri hodc tham gia theo dbi, quan 1y vé mit st

Béo ho lao dong, k¥
thuat dién, dién tr
va vién thong, kién
tric va xay dung,
kién trac va quy
hoach, xay dung,
quan ly xay dung,
quan tri van phong,
quan ly cong, hé
thong théng tin
quan 1y, quan hé
lao dong, quan ly
dy an, tai chinh, ké
toan, may tinh va
cong nghé thong
tin, kinh té buu
chinh vién thong,
giao thong van
tajhodc t6t nghiép

dinh.

-C6 ky nang su
dung cong ngh¢
thong tin co ban.

C6 ky nang su
dung dugc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung nang
luc ngoai nglr Viét
Nam.

chinh thu tyc, quy trinh lam
vige... kip thoi dé dap tng tot
hon nhu ciu cia Phong;
phan tich, danh gia, dé
xuat chinh sach phu hop véi
chién luge, dinh huéng dai
han ctua Cuc; giao tiép tot
trong Phong; tim kiém co
hoi xay dung va md rong
mang ludi quan hé.

-Nang lyc chuyén mon:Cé
kha nang chu tri hodc tham
gia thuc hién cdc mang cong
viéc dugc mo ta tai Cot 4
-Nang lyc quan ly:Xay dung
muc tiéu, ké hoach cong vigc
ctia nhom/bg phan; chu dong
chuan bi va thyc hién tién
trinh thay d6i ciia nhom/bd
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dung, sua chira tai san c6 dinh, trang thiét bi lam | dai hoc trd 1én mot phan; ra quyét dinh thé hién
viéc, cong cu, dung cu phuc vu cong tac chuyén | trong cac nganh dugc cac nguyén tic, yéu
mon cda co quan. hodc chuyén nganh: cdu cua co quan, don vi;
-Tham ducac cudc hop lién quan dén linh vuc Quan tri  kinh quan ly, phat huy duoc
chuyén mén dtrong va ngoai co quan theo phan | doanh, luat, kinh té nguoén lyc cia nhom/bd
cong. , hang khong, ngoai phan; hd tro viéc phat trién,
-Xay dyng va thuc hién kéhoach cong tac nim, | ngit, hanh chinh hoan thi¢n ban than
quy, thang, tuin cua ca nhan. cong, théng tin —thu
-Thuc hién cac nhi¢ém vu dugc giao khac. vién va c¢6 mot

trong cac chirng chi

bdi dudng nghiép

vu vé quan tri van

phong, phong chay

chita chay, gidm sat

thi cong xay dung

cong trinh, may

tinh va cong nghé

thong tin, an toan

lao dong, quan ly

dy 4n, déu thau.

2.9 Chuyén cVv -Tham gia thuc hién bao dam diéu kién 1am viéc | C6 bang tot nghiép | -C6 k§ ning su | -Ndang Ilwc chung: Ty nhan
vién vé clia co quan va cua can b9, cong chuec, vién dai hoc tr¢ 1én moét | dung duogc ngoai | trach nhiém véi cong viée
quan tri churc, nguoi lao dong ctia co quan. trong ca4c nganh, | ngit tuong duong | dugc  giao, chudn muc
cong so -Tham gia thuc hién cong tac bado dam vé sinh chuyén nganh: K¥ | bdc 2 khung ndng | trong thuc hién cong viéc;

mai trudng, phong lam viéc; phong chong mbi,
duy tri canh quan san vuon cua co quan, try s¢
lam viéc.

-Tham gia thuc hién cong tac phong chdng chay
nd, dam bao an ninh, an toan tru s&

-Tham gia thyc hién cong tac mua sdm tai san,
trang thiét bi, hang hoa cong cy, dung cy, vét tu,

thudt, hang khong,
luat, hanh chinh
cong, quan tri van
phong, quan ly
cong, hé théng
thong tin quéan ly
quan hé lao dong,

luc ngoai nglr Viét
Nam

linh hoat trong t6 chirc thuc
hién cong viéc nham dam
bao cac tidu chuan chét uong
da thong nhat; nim vimng
cac quy dinh va vai tro, tac
dong cua hé théng van ban
cua Dang, van ban phap quy
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van phong, van phong pham. quan ly du an, tai va van ban hanh chinh cua
-Tham gia thyc hién bao dam cong nghé thong tin, | chinh, ké toan, co quan c6 tham quyén;
thong tin lién lac, vién thong, truyén hinh. may tinh, cbng thic ddy giao tiép hai chiéu;
-Tham gia theo doi, quan ly vé mat st dung, stra | ngh¢ thong tin, kinh thiét lap duoc mang ludi
chira, bao tri, bdo dudng, tai san ¢ dinh, trang té, kinh té giao quan hé tdt trong co quan.
thiét bi 1am viéc, cong cuy, dung cu phuc vu cong | thong van tai; kinh -Nang lyc chuyén mon:Co
tac chuyén mon. t¢ buu chinh vién kha nang tham gia thuc
-Tham gia theo doi, kiém tra, giam sat, thuc hién | thong;  hoac tot hién cidc mang cong viéc
viéc bao tri, bao dudng, thay thé cac hé théng k¥ | nghiép dai hoc tro dugc mo ta tai Cot 4.
thuat cta cac toa nha tru sé co quan. 1én céc nganh hoac -Nang luc quan ly:Xéac dinh
-Tham gia theo d&i, nam tinh hinh thuc tién dé kip | chuyén nganh khac duoc muc tiéu, ké hoach
thoi tham muu, dé xuét voi 13nh dao xem xét, chi | va co ching chi boi cong viéc cho ban than;
dao xu 1y nhiing van dé thudc linh vuc cong tac | dudng nghiép wvu nghién cuu, dé xuit thuc
dugc phan cong. hoic bang trung hién tién trinh thay doi
-Phéi hop td chue so két, téng két, kiém tra, phan cfip, cao drfmg vé trong cong viéc; tham muu,
tich, danh gid va bao cao viéc thuc hién linh vuc | quan  tri-quan 1y, dé xuit quyét dinh dya theo
dugc phan cong theo doi hanh chinh van nguyén tac, quy trinh co sin;
-Tham gia gop y cac Chuong trinh cong tac, | phong, may tinh thyc hién coéng viéc tiét
Chuong trinh lam viéc cua Lanh dao khi dugc | va cong ngh¢ thong ki€ém, hi€u qua; chia sé kién
phan cong. tin. thirc, chuyén mén véi dong
-Tham gia to chic trién khai thuc hién cac hoat nghiép
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhi€ém vu dugc
phan cong.
-Phéi hop voi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thyc thi chinh sach lién quan dén
nganh, linh vyc nhi€ém vy dugc phan cong.
-Tham dy céc cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén moén & trong va ngoai co quan theo phan
cong
2.10 | Van thu VTVC | Tham gia nghién ctru, dé xuat xay dung va to chizc | C6 bang tot nghiép | Pam bao cac yéu | -Nang lwc chung:
vién chinh thuc hién cic chuong trinh, ké hoach, vin ban | dai hoc tré 1én véi | cau, diéu kién cta | Trach nhiém cao véi cong
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quan 1y vé cong tac vin thu theo thim quyén dugc
giao.

-Tham gia xay dung va van hanh hé thdng quan
1y tai liéu dién tir cua co quan, to chuc; truc tiép
thyc thi nhiém vy cua van thu co quan theo quy
dinh.

-Tham gia cac hoat dong dao tao, boi dudng vé
chuyén mon nghiép vu cong tac van thu.

-Chu tri hodic tham gia t6 chtrc trién khai thuc hién
cac hoat dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém
vu dugc phan cong,

-Phéi hop véi cac don vi, ca nhan lién quan thuc
thi hoat dong nghi€p vu van thu lién quan
dén nhiém vu duoc phéan cong.

-Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén mon ¢ trong va ngoai co quan theo phan
cong.

-Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén moén ¢ trong va ngoai co quan theo phan
cong.

-Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tudn cua ca nhan.

-Thuc hién cac nhiém vu duoc giao khac

nganh hodc chuyén
nganh van thu -luu
trtr, luu trir hoc,
luu trr hoc va quan
tri van  phong.
Truong hop co
bang tot nghiép dai
hoc chuyén nganh
khéc phai c6 ching
chi bdi  dudng
nghi¢p vu van thu
do co s¢ dao tao co
thamquyén cap
hoic c6 bang tdt
nghiép cao déng,
trung cdp nganh
hoac chuyén nganh
van thu hanh chinh,
van thu -luu trir, luu
triv

ngach van thu vién
chinh  theo quy
dinh.

-C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

-C6 ky nang su
dung dugc ngoai
nglt tuong duong
bac 3 khung ning
luc ngoai nglr Viét
Nam

viéc dugc giao, guong mau
trong thuc hién; dé xuat diéu
chinh thu tuc, quy trinh lam
viéc... kip thoi dé dap tmg tot
hon nhu cAu cua Phong;
phan tich, danh gia, dé
xuat chinh sach phu hop véi
chién lugc, dinh hudéng dai
han ctua Cuc; giao tiép tot
trong Phong; tim kiém co
hoi xay dyng va md rong
mang ludi quan hé.

-Nang lyc chuyén mon:

Co6 kha nang chu tri hodc
tham gia thuc hién cac mang
cong viéc dugc mo ta tai
Cot 4.

-Nang lyc quan ly:

Xay duyng muc tiéu, ké
hoach cong vigc cua
nhom/by phan; chu dong
chuan bi va thyc hién tién
trinh thay doi cta nhom/bo
phan; ra quyét dinh thé hién
dugc cac nguyén tic, yéu
cAu clia co quan, don vi;
quan 1y, phat huy duoc
ngudon luc cia nhom/bd
phén; hd trg viéc phat
trién, hoan thién ban than
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211 Van thu VTV - Tham gia vén hanh h¢ thong quan ly tai liéu dién | Co bang tot nghiép | -Dam bao cac yéu | -Nang lwc chung: Ty nhin
Vién tur cia co quan, td chirc; truc tlep thuc thi nhiém | dai hoc trd 1én véi | cau, diéu kién cia | trich nhiém véi cong viéc

vu cta van thu co quan theo quy dinh.

- Thyc hién quan 1y luu giit ho so, tai liéu theo
quy dinh cta cong tac van thu; to chie viée thong
ké luu trir cac tai liéu, sb liéu theo yéu clu cua
nghi¢p vu cong tac van thu.

- Truc tiép thuc thi nhiém vu cong tac van thu co
quan va cc nhiém vu khac dugc cap trén giao.

- Phéi hop voi cac don vi, ca nhan lién quan thuc
thi hoat dong nghi¢p vu van thu lién quan
dén nhiém vu duoc phan cong.

- Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén moén ¢ trong va ngoai co quan theo phan
cong.

- Xay dung va thyc hi¢n ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan cua ca nhan.

- Thyc hién cac nhiém vu dugc giao khac

nganh hodc chuyén
nganh van thu -luu
trtr, luu trir hoc.
Truong hop c¢b
bang tot nghiép dai
hoc chuyén nganh
khéc phai c6 ching
chi boi dudng
nghi¢p vu van thu
do co s& dao tao
c6 tham quyén cép

ngach van thu vién
theo quy dinh.

-C60 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

-C6 ky nang su
dung dugc ngoai
ngtt twong duong
bac 2 khung ning
luc ngoai nglr Viét
Nam

dugc  giao, chudn  muc
trong thuc hién cong viéc;
linh hoat trong t6 chirc thyc
hién cong vigc nham dam
bao cic tiéu chuan chat
luong dd thong nhét; nim
virng cac quy dinh va vai tro,
tac dong cua hé théng vian
ban cua Pang, van ban phap
quy va van ban hanh chinh
cia co quan cO thém
quyén; thiic day giao tiép
hai chiéu; thiét lap duoc
mang ludi quan hé tot trong
Phong.

-Nang luc chuyén mon:Cé
kha nang tham gia thyuc
hién ciac mang cong viéc
dugc mo ta tai Cot 4.

-Nang lyc quan ly:Xéac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban than;
nghién ctru, dé xuét thuc
hién tién trinh thay  doi
trong cong viéc; tham muu,
dé xuit quyét dinh dya theo
nguyén tic, quy trinh c6 san;
thuc hién cong viéc tiét
ki€m, hi€u qua; chia sé kién
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thirc, chuyén mén voi dong
nghié¢p.
2.12 Van thu VTVTC | -Truc tiép thuc thi nhiém vu cong tac van thu co | Co bing t6t | -St  dung cong | -Ndang luc chung:
vién trung quan va cac nhiém vu khac dugc cip trén giao. nghiép trung cép | nghé théng tin co | Trach nhiém voi cong viée
cap trd 1én voi nganh | ban hodc twong | dugc giao, chudn muc
-Phéi hop voi cac don vi lién quan tham muu hodc chuyén | duong trong thuc hién; td chire thuc
hoach dinh va thyc thi chinh sach lién quan dén | nganh: Vian thu hién cong viéc theo ti€u

linh vuc nhiém vu dugc phan cong.-

Tham du cac cudc hop li€n quan dén linh vuc
chuyén mon ¢ trong va ngoai don vi theo phan
cong.

-Xay dung va thyc hi¢n ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan cua ca nhan.
-Thuc hién cac nhiém vu dugc giao khac.

hanh chinh; van thu
-lvu trir; luu trir; luu
trtt va quan ly
thong tin. Truong
hop c6 bang tdt
nghiép trung cap tro
Ién chuyén nganh
khac  phai  ¢o
chung chi  bdi
dudng nghiép vu
van thu do co s&
dao tao c6 tham
quyén cap

chuan chat luong, quy trinh
¢6 san; nam dugc cac quy
dinh vé& van ban cua Dang,
van ban phap quy va van ban
hanh chinh dé ap dung vao
cong viéc chuyén mon;
nghe va trinh bay théng tin
mot cach 10 rang; tao mbi
quan hé¢ tot, chii dong phoi
hop v&i ddng nghiép trong
cong viéc.

-Nang lyc chuyén mon:

C6 kha nang tham gia thuc
hién ciac mang cong viéc
duoc mo ta tai Cot 4.

-Nang lyc quan ly:

Xac dinh muc tiéu, ké hoach
cong viéc cua ban than; chu
dong chuan bi va thyc hién
tién trinh thay d6i trong cong
viéc; ra quyét dinh dwa
theo nguyén tic, quy trinh cd
san; t6 chic thuc hién
cong viéc tiét kiém, hiéu
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qud; chia sé kién thirec,
chuyén moén véi  nguoi
khac.
2.13 Chuyén CvC Tham gia nghién ctru, dé xuat xay dung va to C6 bang tbt nghiép | -Pam bao cac yéu | -Nang lic chung:
vién chinh chure thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, van dai hoc tr& 1én | cAu, diéu kién cta | Trach nhiém cao véi cong
vé luu trix ban quan 1y vé cong tac luu trirtheo tham quyén | nganh luu  trit. | ngach chuyén vién | viéc dugc giao, guong mau

duogc giao.

-Thu thap hd so, tai liéu vao Luu trit co quan.
-Quan ly tai liéu luu trit dién tir, huéng dan 1ap
hd so, tai liu dién tur.

-Phéan loai, chinh ly, xac dinh gia tri tai li¢u; thuc
hién cac thu tyc tiéu huy tai liéu hét gia tri.

-Tb chtrc sir dung tai liéu luu trit.

-Giao nop hd so, tai liéu thudc dién ndp luu vao
Luu trir lich str

~~Thuc hién ché d6 bao cdo, bao co théng ké co
sO vé cong tac luu trit va tai lidu luu trix

-Tham du céc cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén mon & trong va ngoai co quan theo phan
cong.

-Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac ndm,
quy, thang, tudn cua ca nhan.

-Thyc hién cac nhiém vu dugc giao kha

Truong hop tot
nghiép dai hoc tro
I[én nganh  khéc
phai co6 chiing chi
bdi  dudng nghiép
vu luu trir do co so
dao tao c6 tham
quyén cép hoic ¢o
bang tét nghiép
cao dang, trung cap
nganh luu triv

chinh
dinh.

theo quy

-C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

-C6 ky nang su
dung dugc ngoai
ngtt twong duong
bac 3 khung ndng
luc ngoai nglr Viét
Nam

trong thyc hién; dé xuat diéu
chinh thu tuc, quy trinh lam
viée... kip thoi dé dap tmg tot
hon nhu ciu cua co quan;
phan tich, danh gia, dé
xuét chinh sach phu hop véi
chién lugc, dinh huéng dai
han cua Cuc; giao tiép tbt
trong co quan; tim kiém co
hoi xay dung va md rong
mang ludi quan hé.

-Nang luc chuyén mon:

C6 kha nang chu tri hodac
tham gia thuc hién cdc mang
cong viéc dugc mo ta tai
Cot 4.

-Nang lyc quan ly:

Xay duyng muc tiéu, ké
hoach cong vigc cua
nhom/by phan; chu dong
chuan bi va thyc hién tién
trinh thay d6i ctia nhom/bd
phan; ra quyét dinh thé hién
dugc cac nguyén tic, yéu
cdu cua co quan, don vi;




319

VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7
quan ly, phat huy duogc
nguén Iuc cia nhom/bo
phéan; hd tro viée phat trién,
hoan thién ban than.
2.14 Chuyén CVv -Tham gia nghién ctru, dé xuat xdy dung va to | C6 bang tot nghiép | -Pam bao cac yéu | -Nang luc chung:
vién vé luu chure thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, van | dai hoc tré 1én | cdu, diéu kién cua | Ty nhan trach nhiém véi
tri ban quan 1y vé cong tac luu trit theo tham quyén | nganh luu  trir. | ngach chuyén vién | cdng viéc duoc giao, chuan

duogc giao.

-Tham muu cho Lanh dao co quan thuc hién
nhiém vu cua luu trit co quan: Thu thap hd so, tai
liéu vao Luu trir co quan; quan ly tai li¢u luu triv
dién tir, huéng dan 1ap ho so, tai lidu dién tir; phan
loai, chinh ly, xac dinh gia tri tai liu; thuc hién
cac thu tuc tiéu huy tai liéu hét gia tri; bd tri kho
bao quan va thyc hién nghi¢p vu bao quan tai liéu;
td chirc st dung tai liéu luu trit; giao ndp hd SO,
tai liéu thudc dién ndp luu vao Luu trir lich sur;
thuc hién ché d6 bao céo, bao cao thong ké co so
vé cong tac luu trir va tai liéu luu trix.

-Tham gia cic hoat dong dao tao, bdi dudng vé
chuyén mon nghiép vu cong tac luu trir.

-Phoi hop v6i cac don vi, ca nhan lién quan thuc
thi hoat dong nghiép vu luu trit lién quan dén
nhiém vu dugc phan cong.

-Xay dung va thuc hi¢n ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tudn cua ca nhan,

-Thyc hién cac nhi€ém vu dugc giao khac.

Truong hop tot
nghi¢p dai hoctro
Ién nganh  khac
phai c6 ching chi
bdi dudng nghiép
vu luu trir do co so
dao tao c6 tham
quyén cdp hoic c6
bang tét nghiép
cao ding, trung cap
nganh luu trix

theo quy dinh.

-C6 ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

-C6 ky nang su
dung dugc ngoai
ngtt twong duong
bac 2 khung ndng
luc ngoai nglr Viét
Nam

muc trong thuc hién cong
viéc; linh hoat trong t6 chirc
thuc hién cong viéc nham
dam bao cac tiéu chuan chat
luong dd thong nhét; nim
virng cac quy dinh va vai tro,
tac dong cua hé théng vian
ban cua Dang, van ban phap
quy va van ban hanh chinh
cia co quan co tham
quyén; thuc day giao tiép
hai chiéu; thiét lap duogc
mang lu6i quan hé tét trong
CO quan.

-Nang luc chuyén mon:

Co6 kha ndng tham gia thuc
hién cidc mang cong viéc
duoc mo ta tai Cot 4.

-Nang lyc quan ly: Xac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban than;
nghién cuu, dé xuit thuc
hién tién trinh thay  doi
trong cong viéc; tham muu,
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dé xuat quyét dinh dya theo
nguyén tac quy trinh c6 san
thuyc hién cong viéc tiét
kiém, hiéu qué; chia sé kién
thirc, chuyén mén voi dong
nghiép.
2.15 Chuyén CVv - Tham gia nghién clru, xay dung, huéng dan | Co bang tbt | - Pam bao cic yéu | - Nang lwc chung: Ty nhan
vién vé tai trién khai thuc hién, td chic so két, tong Kkét, nghiép dai hoc trd cAu, diéu kién cua | trach nhiém véi cong viéc
chinh kiém tra, phan tich, danh gia va bao céo viéc thuc | 1én mot trong cac | ngach chuyén vién | dugc  giao, chudn muc

hién cac quy dinh cua Dang, van ban quy pham
phap ludt cia Nha nudc, chién lugc, quy hoach,
ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an
ctia Cuc vé linh vy tai chinh thudc pham vi quan
1y cua Cuc.

- Chii tri hodc tham gia to chirc trién khai thuc
hién cdc hoat dong chuyén mon, nghi¢p vu theo
nhiém vu dugc phan cong, cu thé:

+ Ra soat Kéhoach tai chinh giai doan trudc da
lap.

+ Xay dung du toan thu, chi hiang nim va ké
hoach tai chinh giai doan tiép theo.

+ Bao cao va kiém tra két quaphan bo, giao du
toan thu, chi hang nam.

- Xay dung dytoan thu, chi hang nam: téng hop,
bdo cdo td chirc thuc hién du toan thu, chi
hang nam; chu tri bao céo tinh hinh thyc hién cong
khai dywoan hang nim; tong hop, béo céo to chirc
thyc hién dy toan thu, chi hang nim; quyét toan
hang nam cua Co quan Cuc.

- Tham gia tham dinh, gop ¥ céc cac van ban vé
chinh sach tai chinh; phdi hop véi cac don vi

nganh, chuyén
nganh: kinh ¢,
kétoan, tai chinh,
ngén hang.

theo quy dinh

- CO ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 ky nang su
dung duoc ngoai
ngtt tuong duong
bac 2 khung ndng
luc ngoai ngit Viét
Nam

trong thuc hién cong viéc;
linh hoat trong t6 chtrc thuc
hién cong viéc nham dam
bao cac tiéu chuan chat
luong da théng nhat; nim
virng cac quy dinh va vai tro,
tac dong cua héthdng vin
ban cua Pang, van ban phap
quy va van ban hanh chinh
cia co quan cO thém
quyén; thiic day giao tiép
hai chiéu; thiét lap duoc
mang ludi quan hétét trong
Vén phong.

- Nang lyc chuyén mon:

C6 nang lyc thuc hién cac
nhiém vuduoc giao.

- Nang lyc quan ly: Xac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban than; chu
dong chuan biva thuc hién
tién trinh thay ddi trong
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lién quan dén nhiém vu dugc phan cong; tham cong viéc; ra quyctdinh thé
du céac cude hop lién quan; xay dung va thuc hién hién duogc cac nguyén tac:
kéhoach cong tac dinh kycta c4 nhan. quan ly, phat huy dugc
- Thuc hién cac nhiém wvu khac do Lanh dao nguén Ivc cta nhom/Cuc
Vian phong phan cong phan vé& linh vyc tai chinh;
hd tro viéc phat trién, hoan
thién ban than.
2.16 K¢é todn - Chu tri nghién ctru, xay dung chién lugc, quy | - Tot nghiép dai hoc | - bap tng yéu cau, | - Nang lwc chung: Chu
truong hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, | tr6  1én  thudc | diéu kién tiéu chuan | dong, trach nhiém cao véi
(hoac phu dé an quan trong cua linh vuc vé cong tac hoach | chuyén nganh ké | chuyén mon, | cong viéc theo chlrc nang
trach ké dinh va thuc thi chinh sach vé ké toan thudc pham | toan, kiém toan, tai | nghiép vu ddi voi | nhiém vu duoc glao quan ly;
toan) vi quan ly. chinh. chic danh ké toan | huéng dan, kiém tra viéc

- Chu tri huéng dan trién khai thuc hién cac quy
dinh B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat
ctia Quéc hoi, Uy ban Thudng vu Quéce hoi, Chinh
phu, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an quan trong cua linh vuc
ké toan thuc pham vi quan 1y.

- T6 chuc, hudéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché
dd, chinh sach chuyén moén, nghiép vu; dé xuit
cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hidu qua quan
1y vé linh vuc ké toan thugc pham vi quan 1y.

- Chu tri to chirc cac chuyén dé boi dudng nghiép
vu, phé bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh
va thuc thi chinh sach vé linh vuc ké toan thudc
pham vi quén ly.

- Chu tri t6 chuic so két, tong két, kiém tra, phan
tich, danh gid va bdo caoviéc thuc hién chién lvoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong cua linh vuc vé cong tac ké
toan thugc pham vi quan 1y.

truong.

- C6 chung chi bdi
dudng ké toan
truong theo quy
dinh.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban
hodc tuong duong.
- C6 k¥ nang su
dung dugc ngoai
ngt & trinh do
tuong duong bac 3
khung nang luc
ngoai nglt Viét
Nam.

thyc hién cong viéc; nhan
biét trude va thich tng voi
yéu cau méi cia cong viéc;
phat huy nguon Iyc bén
trong va bén ngoai dé co giai
phap dam bao chat luong
cong viéc; hiéu biét vé vai
tro, tdc dong xa hdi cua
chinh sach; xay dung khung
phap Iy ho tro viée thuc thi
chinh sach; giao tiép tot
trong va ngoai co quan, don
vi; thiét lap mang ludi quan
hé¢ ¢ nhiéu cép.

- Nang lyc chuyén mon: CO
kha nang tham gia thuc hi¢n
cac mang cong viéc duoc
mod ta tai Cot 4.
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- Tham gia gop y céc quy dinh B Chinh tri, Ban
Bi thu; van ban phap luat ctia Quéc hoi, Uy ban
Thudng vu Qudc hdi, Chinh phu, chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an,
dé an quan trong lién quan dén linh vyc ké toan
thugc pham vi quan 1y.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thyc hién
cac hoat dong chuyén mon, nghié¢p vu theo nhiém
vu duoc phan cong, cy thé: Pho bién, quan triét cac
quy dinh vé viéc thuc hién ché do ké toan dén vién
chirc, nguoi lao dong trong co quan; kiém tra viéc
thyc hién cac quy dinh ciia phap luat vé ké toan, tai
chinh cta cac don vi ké toan dugc phan cong quan
1y (néu c6); phan cong thue hién nhiém vu ké toan
trong co quan (néu c6); kiém soat va ky ching tir
gidy vé thu, chi tai chinh cta co quan, phé duyét
trén cac chuong trinh ké toan cia co quan (neu co);
kiém soat chimg tir di ngan hang; kiém tra s liéu,
két s6, in can ddi ngay, thang, nam theo ché d9.

- Lap va cong khai bdo cdo tai chinh theo quy dinh
cta phap luat.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thyc thi chinh sach lién quan dén
nganh, linh vuc nhiém vu dugc phan cong.

- Tham dy cac cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén mon ¢ trong va ngoai co quan theo phan
cong.

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac niam,
quy, thang, tuan caa ca nhan.

- Thyc hién cac nhi€ém vu duogc giao khac.

- Nang luc quan ly: Xay
dung dugc muc tiéu, dinh
huéng cho linh vuc dugc
giao phu trach; chu dong
chuén bi va thuc hién tién
trinh thay déi trong linh vuc
dugc giao phu trach; ra
quyét dinh khé, phirc tap
thudc quyén han, chtrc ning
dugc giao phu trach, phat
huy dugc ngudn lyc trong to
chure; thuac déy hoc tap lién
tuc va phat trién, tao co hoi
cho cép dudi phat trién ban
than.
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2.17 Ké toan KTVC | - Tham gia nghién ctru, xay dung chién lugc, quy | Co bang tot nghiép | - Pam bao cac yéu | - Nang lwc chung: Tréch
vién chinh hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, | dai hoc tr& 1én | ciu, diéu kién cia | nhiém cao véi coéng viéc

dé an quan trong cua linh vuc ké toan thudc pham
vi quan ly.

- T6 chire, hudng dan, theo ddi viée thuc hién ché
do, chinh sach chuyén mon, nghiép vu; dé xuét cac
bién phép dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly
vé linh vuc hoach dinh va thuc thi chinh sdch vé ké
toan thugc pham vi quan ly hodc cta co quan.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc cac chuyén dé boi
dudng nghiép vy, pho bién kinh nghiém vé cong
tac hoach dinh va thuc thi chinh sach vé linh vuc
hoach dinh va thyc thi chinh sach vé ké toan thudc
pham vi quén ly hodc cta co quan.

- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién
cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém
vu duoc phéan cong, cu thé: T6 chirc tong hop, danh
gia, phén tich tai chinh, rat kinh nghiém va de Xuat
phuong an diéu chinh, stra d6i hoic b sung vé quy
trinh nghiép vu, ché d6 ké toan ap dung, tong hop
bao cao 1én cap c6 tham quyén; thuc hién cong tac
ké toan va dé xuat cac bién phap nham thyc hién
thong nhat cong tac ké toan ciia co quan; nghién
ctru, huong dan thyc hién cong tac ké toan phu hop
v6i didc diém, tinh hinh thyc té va yéu cau quan ly
cla co quan.

- Phdi hop voi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thyc thi chinh sach lién quan dén
nganh, linh vyc nhiém vu dugc phan cong.

thudc chuyén
nganh: Tai chinh;
ké toan; kiém toan.

ngach chuyén vién
chinh  theo quy
dinh.

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co ban
hoac tuong duong.
- Co6 k¥ nang su
dung duoc ngoai
nglt tuwong duong
bac 3 khung nang
luc ngoai nglr Viét
Nam.

duogc giao, grong mau trong
thuc hién; dé xuét diéu chinh
thua tuc, quy trinh lam vigc...
kip thoi dé dép tmg tot hon
nhu ciu cia co quan; phan
tich, danh gia, dé xuét chinh
sach phu hop voi chién lugc,
dinh hudng dai han cta Cuc;
giao tiép tot trong co quan;
tim kiém co hoi xdy dung va
m¢& rong mang ludi quan hé.
- Nang lyc chuyén moén: Cé
kha nang chu tri hoac tham
gia thyc hién cac mang cong
viéc dugc mo ta tai Cot 4.

- Nang lyc quan ly. Xay
duyng muc tiéu, ké hoach
cong vigc cua nhoém/bod
phén; chu dong chuén bi va
thyc hién tién trinh thay doi
ctia nhom/bo phan; ra quyét
dinh thé hién dugc cac
nguyén tic, yéu cau cla co
quan, don vi; quan ly, phat
huy dugc ngudn lyc cia
nhém/bd phan; hd tro viec
phat trién, hoan thién ban
than.
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- Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén mon ¢ trong va ngoai co quan theo phan
cong.
- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tic nam,
quy, thang, tudn ctia c4 nhan.
- Thuce hién cac nhiém vu dugc giao khac.

2.18 | Kétoan KTV | - Tb chuc, hudng dan, theo ddi viée thuc hién ché | C6 bang tot nghiép | - Pam bao cac yéu | - Nang luc chung: Ty nhin

Vién dd, chinh sach chuyén moén, nghiép vu; dé xuét | dai hoc tré 1én mot | cAu, diéu kién cua | trach nhiém véi cong viéc

céc bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan
1y vé linh vuc ké toan.

- Tham gia t6 chuc cac chuyén dé boi dudng
nghiép vuy, phé bién kinh nghiém vé cong tac
hoach dinh va thuc thi chinh sach vé linh vuc ké
toan hoac cua co quan.

- Chii tri hodc tham gia to chirc trién khai thuc
hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo
nhiém vu dugc phan cong, cu thé Ghi chép, tinh
toan, tong hop va phan tich s liéu ké toan phuc
vu cho cac phan hanh, phan viéc phu trach, cho
cong tac quan 1y, chi dao, diéu hanh tai co quan;
t6 chire thue hién cong tac ké toan, 1ap bao cdo tai
chinh, bao céo ké toan quan tri, bao quan, luu trix
tai liéu ké toan, cung cp thong tin thudc phan
hanh, phan viéc dugc phan cong hodc phuy tréch;
trién khai thuc hién cong tac tu kiém tra tai chinh
ké toan theo quy dinh; t6 churc phan tich, danh gia
tinh hinh quan 1y, str dung tai san, kinh phi thudc
phﬁn hanh, phﬁn viéc phu trach va dé xuit bién
phap quan 1y, sir dung tiét kiém, c6 hiéu qua cac
ngudn von hoic kinh phi.

trong cac nganh,
chuyén nganh: Tai
chinh; ké toan;
kiém toan.

ngach chuyén vién
theo quy dinh.

- C6 k¥ nang sur
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ ning su
dung dugc ngoai
ngtt twong duong
bac 2 khung ndng
luc ngoai nglr Viét
Nam.

dugc giao, chuan myc trong
thuc hién cong viéc; linh
hoat trong t6 chtic thuc hién
cong viéc nham dam béao cac
tiéu chudn chat luong da
thdng nhat; nim viing cac
quy dinh va vai tro, tac dong
cia hé théng vin ban cta
bang, van ban phap quy va
van ban hanh chinh cua co
quan co tham quyen thic
day giao tiép hai chiéu; thiét
1ap dugc mang ludi quan hé
t6t trong co quan.

- Nang luc chuyén moén: Cé
kha nang tham gia thuc hi¢n
cac mang cong viéc duoc
mo ta tai Cot 4.

- Nang lyc quan ly: Xac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban than;
nghién ciu, d& xuat thuc
hién tién trinh thay doi trong
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- Phoi hop v6i cac don vi lién quan tham muu cong viéc; tham muu, dé
hoach dinh va thuc thi cac nhiém vu li€n quan dén Xuét quyét dinh dua theo
linh vuc nhi¢m vy dugc phan cong. nguyén tic, quy trinh c6 sin;
- Tham dy cac cudc hop lién quan dén linh vuc thuc hién cong viéc tiét
chuyén mon & trong va ngoai co quan theo phan kiém, hiéu qua; chia sé kién
cong. thire, chuyén mén véi dong
- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nim, nghiép.
quy, thang, tuin cua ca nhan.
- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac.
2.19 Chuyén Ccv - Phéi hop tham gia nghién ciru, xdy dung cac van | C6 bang tot nghiép | - Pam bao cac yéu | - Nang lwc chung: Ty nhan
vién Thu ban quy pham phép luat, chién luoc, quy hoach, | dai hoc tré 1én | cau, diéu kién cta | traich nhiém vé&i cong viéc
quy ké hoach, chinh séach, chuong trinh, dé an, dy an; nganh hodc chuyén | ngach chuyén vién | dugc giao, chuin muc trong

quy dinh c6 lién quan dén quan 1y kho, quy don
vi; quy trinh nghiép vu lién quan dén kiém soat
tién mat, tai san quy, gidy to co gia thudc pham vi
quan ly hoac cua dia phuong.

- Tham gia huéng dan trién khai thyc hién cac van
ban quy pham phap luat, quy dinh c6 lién quan vé
quan ly kho, quy co quan; quy trinh nghiép vu lién
quan dén kiém soat tién mat, tal san quy, glay to
c6 gia thugc pham vi quan 1y; 6 6 chtrc, huéng dan,
theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang
cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y vé quan 1y kho, qu¥
don vi; quy trinh nghiép vu lién quan dén kiém
soat tién mat, tai san quy, glay to co gia; tham gla
t6 chuc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc
thi chinh sach v€ quan ly kho, quy don vi; quy
trinh nghiép vu lién quan dén kiém soat tién mit,
tai san quy, glay to co gia tri.

nganh: K& toan;
kiém toan; tai
chinh.

theo quy dinh.

- C6 k¥ ning su
dung cong nghé
thong tin co ban.

- C6 k¥ nang su
dung dugc ngoai
nglt tuong duong
bac 2 khung nang
lyc ngoai ngir Viét
Nam.

thyc hién cong viéc; linh
hoat trong td chuc thuc hién
cong viéc nham dam bao cac
tiéu chuan chit lugng da
thong nhat; nim viing cac
quy dinh va vai tro, tdc dong
ciia hé théng vin ban cua
Dang, van ban phap quy va
van ban hanh chinh cua co
quan c6 thim quyén; thiic
day giao tiép hai chiéu; thiét
1ap dugc mang ludi quan hé
t6t trong co quan.

- Nang luc chuyén mon: Co
kha nang tham gia thyc hi¢n
cac mang cong viéc dugc
mod ta tai Cot 4.

- Nang lyc quan ly: Xac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach
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- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan
tich, danh gia va bao céo vi¢c thuc hién cac quy
dinh cua phép luat; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé 4n cua
nganh, linh vyc vé quan 1y kho, quy don vi; quy
trinh nghiép vu lién quan dén kiém soat tién mat,
tai san quy, gidy to c6 gia tri.

- Tham gia gop y cac quy dinh cua phap luat c6
lién quan; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dy 4n, dé 4n lién quan dén
nganh, linh vuc quan 1y kho, quy don vi; quy trinh
nghlep vu lién quan dén kiém so4t tién mat, tai san
quy, glay to co gia tri.

- Chii tri hodc tham gia to chirc trién khai thuc
hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo
nhiém vu duoc phan cong, cu thé: Thuc hién thu,
chi tién mat, gidy to c6 gia tri, tai san quy khac
trong pham vi dugc giao; bao quan an toan tuyét
d6i cac loai tién mdt, tai san quy, gidy to co gia tr1
tai noi giao dich; quan 1y, ghi chép cap nhat sd
quy va cac sO sach khac day du, rd rang, chinh
xé4c; chip hanh quy dinh kiém ké tai san cudi
ngay; 1am céc bao cao thdng ké co lién quan khi
dugc phan cong.

- Phéi hop voi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thyc thi cic nhiém vu lién quan dén
linh vuc nhi¢m vy dugc phan cong.

- Tham dy cac cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén mén ¢ trong va ngoai Co quan theo phéan
cong.

cong viéc cho ban than;
nghién cuu, dé xuit thuc
hién tién trinh thay ddi trong
cong viéc; tham muu, dé
xuat quyét dinh dua theo
nguyén tic, quy trinh c6 sin;
thuc hién cong viéc tiét
kiém, hi€éu qua; chia sé kién
thirc, chuyén mén véi dong
nghiép.
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- Xay dung va thuc hi¢n Ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tudn cua c4 nhan.
- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac.

2.20 Can sy CS - Phdi hop tham gia nghién ctru, xay dung cac van | Co béng tot nghiép | - C6 k§ ning su | - Ning luc chung: Ty nhan

Thu quy ban quy pham phap luat, chién lugc, quy hoach, | cao dang tré 1én | dung cbng nghé | trach nhiém vé6i cong viée

ké hoach, chinh séch, chuong trinh, dé an, dy an;
quy dinh c6 lién quan dén quan 1y kho, quy don
vi; quy trinh nghiép vu lién quan dén kiém soat
tién mat, tai san quy, gidy to co gia thudc pham vi
quan ly hoac cua dia phuong.

- Tham gia huéng dan trién khai thyc hién cac van
ban quy pham phap luat, quy dinh c6 lién quan vé
quan ly kho, qu¥ co quan; quy trinh nghi¢p vu lién
quan dén kiém soat tién mat, tai san quy, gidy to
c6 gia thudc pham vi quan 1y; 6 chirc, huéng dan,
theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang
cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y vé quan 1y kho, qu¥
don vi; quy trinh nghiép vu lién quan dén kiém
soat tién mat, tai san quy, glay to co gid; tham gla
t6 chuc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc
thi chinh sach vé quan ly kho, quy don vi; quy
trinh nghiép vuy lién quan dén kiém soat tién mat,
tai san quy, glay to o gia tri.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan
tich, danh gia va bao céo vi¢c thuc hién cac quy
dinh cua phép luat; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé 4n cua
nganh, linh vuc vé quan 1y kho, quy don vi; quy

nganh hodc chuyén

nganh: Ké& toan;
kiém toan; tai
chinh.

thong tin co ban.

duogc giao, chuin muc trong
thyc hién cong viéc; linh
hoat trong td chuc thuc hién
cong viéc nham dam bao cac
tiéu chuan chat lugng da
thong nhat; nim viing cac
quy dinh va vai tro, tdc dong
ciia hé théng vin ban cua
Dang, van ban phap quy va
van ban hanh chinh cua co
quan c6 thidm quyén; thiic
day giao tiép hai chiéu; thiét
1ap dugc mang ludi quan hé
t6t trong co quan.

- Nang lyc chuyén mon: Co
kha nang tham gia thyc hién
cac mang cong viéc dugc
mo ta tai Cot 4.

- Nang luc quan ly: Xac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban than;
nghién ctru, d& xuat thuc
hién tién trinh thay doi trong
cong viéc; tham muu, dé
xudt quyét dinh dwa theo
nguyén tic, quy trinh c6 san;
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TT

VTVL cua
co’ quan,
don vi

Ngach
cong
chirc

M0 ta cong viéc VTVL

Trinh d§ dao tao

Yéu ciu diéu kién
khac

Khung nang luc

2

4

5

6

7

trinh nghiép vu lién quan dén kiém soat tién mat,
tai san quy, gidy to c6 gia tri.

- Tham gia gop y cac quy dinh cua phap luat c6
lién quan; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dy an, dé an lién quan dén
nganh, linh vuc quan 1y kho, quy don vi; quy trinh
nghiép vu lién quan dén kiém soat tién mit, tai san
quy, gidy to c6 gia tri.

- Chii tri hodc tham gia to chirc trién khai thuc
hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo
nhiém vu duoc phan cong, cu thé: Thyc hién thu,
chi tién mit, giéy to co gia tri, tai san quy khac
trong pham vi dugc giao; bao quan an toan tuyet
dbi cac loai tién mat, tai san quy, gidy to c6 gia tri
tai noi giao dich; quan 1y, ghi chép cap nhat sb
quy va cac sb sach khac day du, rd rang, chinh
xac; chap hanh quy dinh kiém ké tai san cudi
ngay; 1am cac bao co théng ké ¢ lién quan khi
dugc phan cong.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thuc thi cadc nhiém vu lién quan dén
linh vyc nhiém vu dugc phéan cong.

- Tham du céc cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén mon ¢ trong va ngoai co quan theo phan
cong.

- Xay dung va thyc hi¢n ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tudn cua ca nhan,

- Thyc hién cac nhi€ém vu duogc giao khac.

thuyc hién cong viéc tiét
kiém, hiéu qua; chia sé kién
thirc, chuyén mén véi dong
nghiép.

VTVL hé tro

huc vu

3.1

Nhéan vién
ky thuat

- Tim hiéu veé cau tric may mac, thiét bi, h¢ thong,
chuong trinh hoat dong ciia may moc.

TSt nghigp tir

trung cap chuyén

- CoO kién thuc vé
van hanh, bao

- Nang luc chung: Trach
nhi€ém vd&i1 cong viéc dugc
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VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7

- Piéu hanh cong viéc lién quan dén cong nghé,
may k¥ thuat cua co quan.

- Béo dudng, duy tri hoat dong ciia hé thdng cong
nghé¢, may k¥ thuat ctia co quan.

- Bugc tham dy cac cudc hop lién quan dén cong
tac theo phéan cong.

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuin cua ca nhan.

- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac.

nganh ky thuat tré
1én (uu tién chuyén
nganh lién quan dén
hé théng may ky
thuat).

dudng, bao tri may
moc, thiét bi trong
co quan; kién thirc
vé an toan lao dong.
- Chuyén mén tdt;
tu hoc hoi, sang tao
trong cong Vvigc;
tiép nhan, xu ly
thong tin day du,
nhanh chéng, chinh
xac; lam vi¢c nhom.
- Trung thyc, nhanh
nhen, ndm bét va xu
ly tinh hudng nhay
bén, c6 trach nhiém
vO1 cong vige.

- Stic khoe tot.

giao, chuan myc trong thuc
hién; td chire thuc hién cong
viéc theo tiéu chudn chat
lwong, quy trinh ¢ sdn; ndm
dugc cac quy dinh vé vin
ban cua Dang, van ban phép
quy va van ban hanh chinh
dé ap dung vao cong viéc
chuyén mén; nghe va trinh
bay thong tin mét cach 1o
rang; tao mdi quan hé tot,
chu dong phdi hop véi dong
nghiép trong cong vigc.

- Nang lyc chuyén mon: Co
kha nang tham gia thuc hi¢n
cac mang cong viéc duoc
mo ta tai Cot 4.

- Nang luc quan ly: X&c
dinh muc tiéu, ké hoach
cong viéc cua ban than; chu
dong chuan bi va thyc hién
tién trinh thay d6i trong cong
viéc; ra quyet dinh dya theo
nguyén tac, quy trinh co san;
td chirc thuc hién cong viéc
tiét kiém, hiéu qua; chia sé
kién thirc, chuyén mén véi
nguoi khéc.
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VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7
3.2 | Nhanvién - B6 tri, sap xép ban ghé, phong hop, hoi truong | Tot nghiép trung | - C6 kién thuc t0 | - Nang lwc chung: Trach
Phuc vu cOo quan. hoc phé thong tro | chirc sy ki¢én, quan | nhiém voi1 cong viéc duogc

- Chuén bi nudc uéng phuc vu hoi nghi theo yéu
cAu cta lanh dao, don dep, v¢ sinh phong hop, hoi
truong.

- Quét don v¢ sinh san, hanh lang, cdc phong, khu
vé sinh co quan, thu gom rac, chat thai chuyén dén
noi tap két theo quy dinh ctia Cong ty vé sinh méi
truong.

- Kiém tra, tit cac thiét bi su dung sau gio lam
viéc tai khu vuc dugc phan cong.

- Puoc tham du cac cudc hop lién quan dén cong
tac theo phéan céng

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuin cua ca nhan.

- Thyc hién cac nhiém vu dugc giao khac.

Ién.

hé dbi ngoai, ddi
ndi; kién thic vé
bao v¢ mdi truong,
v€ sinh an toan lao
dong.

- Giao tiép tdt; tiép
nhan, xt ly thong
tin ddy dt, nhanh
chong, chinh xac;
phuc vu.

- Trung thuc, nhanh
nhen, ndm bt va xu
ly tinh hudng nhay
bén, co6 trach nhi€ém
vdi cong vige.

- Trang phuc gon
gang lich su, st
dung va van hanh
t6t cac thiét bi trong
hoi truong, phong
hop.

- Strc khoe tot.

giao, chuin muc trong thuc
hién; td chic thuc hién cong
viéc theo tiéu chudn chat
luong, quy trinh c6 san; ndm
dugc cac quy dinh vé vin
ban cua Dang, van ban phép
quy va van ban hanh chinh
dé ap dung vao cong viéc
chuyén mén; nghe va trinh
bay théng tin mot cach rd
rang; tao mbi quan h¢ tdt,
chu dong phdi hop véi dong
nghiép trong cong viéc.

- Nang lyc chuyén mon: Co
kha nang tham gia thuc hi¢n
cac mang cong viéc duoc
mo ta tai Cot 4.

- Nang luc quan ly: X&c
dinh muc tiéu, ké hoach
cong viéc cua ban than; chu
dong chuan bi va thyc hién
tién trinh thay d6i trong cong
viéc; ra quyét dinh dua thuc
hién theo nguyén tic, quy
trinh ¢6 sén; to chuc thuc
hién cong viéc tiét kiém,
hi€u qua; chia sé kién thuc,
chuyén mon véi nguoi khac.
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VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7
3.3 | Nhanvién - Thyc hién cong viéc 18 tan don tiép, hudéng dan | T6t nghiép trung | - CO kién thuc t6 | - Nang lec chung: Tréach
L& tan khéach dén co quan lién h¢ cong tac. hoc phé thong tro | chirc sy ki€n, céc | nhiém voi cong viéc duogc

- Phuc vu cong tac 18 tan d6i noi, dbi ngoai cua
Lanh dao co quan.

- L& tan don, tién cac doan khach ngoai giao cta
CO quan.

- Pugc tham du cac cudc hop lién quan dén cong
tac theo phéan cong.

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan cua ca nhan.

- Thyc hién céc nhiém vu duoc giao khac.

Ién.

hoat dong nghi 18
trong d6i noi, déi
ngoai, kién thuc vé
nghi thie dén, tiép
khach trong hoat
dong cua co quan.

- C6 kinh nghi¢m:
Giao tiép tot; sir
dung tin hoc van
phong; Internet;
tiép nhan, xu ly
thong tin day du,
nhanh chéng, chinh
x4c; 1€ tan.

- Trung thue, nhanh
nhen, nim bat va xir
ly tinh hung nhay
bén, co6 trach nhi€ém
vdi cong vige.

- Ngoai hinh wa
nhin, trang phuc
gon gang lich sy,
Co k¥ nang su dung
dugc dong phuc 18
tan theo yéu cau.

- Strc khoe tét.

giao, chuin muc trong thuc
hién; td chire thuc hién cong
viéc theo tiéu chudn chat
luong, quy trinh c6 san; ndm
dugc cac quy dinh vé vin
ban cua Dang, van ban phép
quy va van ban hanh chinh
dé ap dung vao cong viéc
chuyén mén; nghe va trinh
bay thoéng tin mét cach rd
rang; tao mdi quan h¢ tot
chu dong phdi hop véi dong
nghiép trong cong viéc.

- Nang luc chuyén moén: Co
kha nang tham gia thuc hi¢n
cac mang cong viéc duoc
mo ta tai Cot 4.

- Nang lyc quan ly: Xac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban than;
nghién ctru, d¢ xuat thuc
hién tién trinh thay doi trong
cong viéc; tham muu, deé
Xuat quyet dinh dya theo
nguyén tic, quy trinh c6 san
thuc hién cong viéc tiét
ki€m, hi¢u qua; chia sé kién
thirc, chuyén mén véi dong
nghi¢p.
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VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7
3.4 Nhan vién - Thyc hién nhiém vu chdt cong vao, cong ra co | Tot nghiép tir trung | - Nam dwoc cha | - Nang lwe chung: Tréach
Béo vé quan. hoc phd théng tré | trwong, duong 16i | nhiém véi cong viée duoc

- Thyc hién nhiém vu tuan tra co dong tru s¢ co
quan; tryc bao v¢ tai téng ham; truc ban tai sanh
try s co quan.

- Truc camera giam sat, truc bao chay tai trung
tam va thong bao dén cac chdt khi c6 su cb.

- Puoc tham du cac cudc hop lién quan dén cong
tac theo phén cong.

- Xay dung va thuc hi¢n ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan cua c4 nhan.

- Thuc hién céc nhiém vu dugc giao khac.

1én va qua I6p boi
dudng veé nghi¢p vu
bao vé.

cua Pang va phap
luat Nha nudc noi
chung; 6 kién thirc
vé nghiép vu bdo
VE.

- Giao tiép; lap ké
hoach; quan ly
thong tin; k¥ ning
nghé.

- Tuyét dbi trung

thanh, tin tudng,
nghiém tac chap

hanh duong 181, chu
truong, chinh séach
cua Dang, phap luat
cia Nha nudc, quy
ché, quy dinh cta co
quan; c6 tinh thin
traich nhiém, trung
thye, gilt nguyén tac;
can than, kién nhan,
kién tri; khong chu
quan, néng voi; chu
dong, linh hoat.

- Nim chéc cac vin
ban phap luat lién
quan dén cong tac
chuyén mon.

giao, chuin muc trong thuc
hién; td chic thuc hién cong
viéc theo tiéu chudn chat
luong, quy trinh c6 san; ndm
dugc cac quy dinh vé vin
ban cua Dang, van ban phép
quy va van ban hanh chinh
dé ap dung vao cong viéc
chuyén mén; nghe va trinh
bay thoéng tin mét cach rd
rang; tao mdi quan h¢ tot
chu dong phdi hop véi dong
nghiép trong cong viéc.

- Nang lyc chuyén mon: Co
kha nang tham gia thuc hi¢n
cac mang cong viéc duoc
mo ta tai Cot 4.

- Nang lyc quan ly: Xéac dinh
duge muc tiéu, ké hoach cong
viéc cho ban than; nghién ct,
dé xuét thuc hién tién trinh
thay di trong cong viéc; tham
muu, d& xut quyét dinh dua
theo nguyén tic, quy trinh co
san; thue hién cong viée tiét
ki¢m, hi€u qua; chia sé kién
thire, chuyén mén voi dong
nghiép.
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VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7
3.5 | Nhénvién - Pua dén can bo, cong chirc khi ¢6 yéu cau, ldy | Tot nghiép cackhoa | - Nam dwgc cha | - Nang lwe chung: Tréach
Lai xe chir ky xac nhén, tong hop s6 km hoat dong cua | dao tao 1ai xe & cac | truong, dudng 16i | nhiém véi cong viée duogc

xe khi két thuc dot cong tac.

- B4o céo hang thang tinh trang hoat dong, sura
chira xe.

- Pé nghi thanh toan chi phi xing dau xe.

- Kiém tra an toan va vé sinh xe; kiém tra cac
thong $6 ky thuat cua xe, dé xuét stra chita, bao
hanh, mua sim cong cu lao dong (néu co).

- Truc bao vé tai nha xe theo ca tryc hoac theo gio
hanh chinh.

- Truc dién thoai, lién hé lanh dao quan 1y dé bd
tri xe dua don cac doan cong tac (néu co).

- B4o c4o kip thoi 1anh dao khi ¢ su ¢b va bién
phap xir 1y sy ¢b.

Thuc hién cac nhiém vu duoc giao khéc.

hang xe theo yéu
cau cong tac.

cua Pang va phap
luat Nha nudc noi
chung; 6 kién thirc
vé Luat Giao thong
duong bo, vé cong
tac bao hiém xe, céac
khoan phi, 1¢ phi,
thué c6 lién quan.

- Giao tiép; l1ap ké
hoach; quan 1y
thong tin; k¥ ning
nghé.

- C6 kinh nghiém lai
xe theo yéu cau it
nhét 1 nam.

- Tuyét dbi trung
thanh, tin tudng,
nghiém tic chap
hanh duong 16i, cha
truong, chinh sach
cta Bang, phép luat
cua Nha nudc, quy
ché, quy dinh cua
co quan; cO tinh
than trach nhiém,
trung thuc, gilr
nguyén tic; can
than, kién nhan; chu
dong, linh hoat,

giao, chuin muc trong thuc
hién; td chic thuc hién cong
viéc theo tiéu chudn chat
luong, quy trinh c6 san; ndm
dugc cac quy dinh vé vin
ban cua Dang, van ban phép
quy va van ban hanh chinh
dé ap dung vao cong viéc
chuyén mén; nghe va trinh
bay thong tin mét cach rd
rang; tao mbi quan hé tdt,
chu dong phdi hop véi dong
nghiép trong cong viéc.

- Nang lyc chuyén mon: Co
kha nang tham gia thuc hi¢n
cac mang cong viéc duoc
mo ta tai Cot 4.

- Nang lyc quan ly: Xac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban than;
nghién ctru, dé xuat thuc
hién tién trinh thay doi trong
cong viéc; tham muu, dé
xudt quyét dinh dwa theo
nguyén tic, quy trinh c6 san;
thuc hién cong viéc tiét
ki€m, hi¢u qua; chia sé kién
thirc, chuyén mén véi dong
nghi¢p.
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VIVLcua | Ngach Yéu cAu didu kién
TT €O’ quan, cong M0 ta cong viéc VTVL Trinh d§ dao tao Khac * Khung nang luc
don vi chirc
1 2 3 4 5 6 7

phuc vu t6t yéu cau
vé nhiém vu, cong
vu trong moi tinh
hudng.

- Ndm chic cac vin
ban phap luat lién
quan dén cong tac
chuyén mon.
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