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7. Cấp giấy phép, gia hạn, bổ sung, phục hồi năng định nhân viên kiểm soát an ninh hàng không
7.1. Trình tự thực hiện
a) Nộp hồ sơ thủ tục hành chính:
Cơ quan, đơn vị đề nghị cấp phép lần đầu, cấp lại giấy phép và gia hạn, bổ sung, phục hồi năng định nộp trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính hoặc trên môi trường điện tử 01 hồ sơ theo quy định đến Cục Quản lý xuất nhập cảnh và phải chịu trách nhiệm về tính trung thực, chính xác của các thông tin ghi trong hồ sơ.  
b) Giải quyết thủ tục hành chính:
- Trong thời hạn 02 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được hồ sơ, nếu hồ sơ chưa đầy đủ hoặc cơ quan đề nghị chưa nộp phí theo quy định, Cục Quản lý xuất nhập cảnh thông báo và đề nghị bổ sung hồ sơ theo quy định;
- Cục Quản lý xuất nhập cảnh có trách nhiệm thẩm định hồ sơ, tổ chức sát hạch và cấp, cấp lại giấy phép, gia hạn, bổ sung, phục hồi năng định cho nhân viên kiểm soát an ninh hàng không trong thời hạn 20 ngày làm việc đối với cấp giấy phép lần đầu, cấp lại giấy phép đã hết thời hạn hiệu lực, gia hạn, bổ sung, phục hồi năng định; trong thời hạn 07 ngày làm việc đối với cấp lại giấy phép bị mất, hỏng kể từ ngày nhận đủ hồ sơ theo quy định; giấy phép, năng định cấp, cấp lại, gia hạn, bổ sung, phục hồi được gửi trực tiếp hoặc qua đường bưu chính đến cơ quan, đơn vị đề nghị cấp; trường hợp không cấp, cấp lại, gia hạn, bổ sung, phục hồi giấy phép, năng định phải thông báo bằng văn bản hoặc thông báo trên môi trường điện tử về việc không cấp và nêu rõ lý do.
7.2. Cách thức thực hiện:
- Nộp hồ sơ trực tiếp; hoặc
- Nộp qua hệ thống bưu chính; hoặc
- Nộp trên môi trường điện tử.
7.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:
7.3.1. Thành phần hồ sơ:
a) Hồ sơ đề nghị cấp giấy phép nhân viên kiểm soát an ninh hàng không lần đầu:
- Bản chính hoặc bản điện tử văn bản đề nghị theo mẫu quy định (Mẫu 1, Phụ lục III ban hành kèm theo Thông tư số 31/2025/TT-BCA ngày 21/4/2025 của Bộ trưởng Bộ Công an quy định thẻ, giấy phép, chứng nhận an ninh hàng không);
- Bản sao có chứng thực hoặc nộp bản sao và xuất trình bản chính để đối chiếu hoặc nộp bản sao điện tử có chứng thực (đối với trường hợp nộp hồ sơ trên môi trường điện tử) văn bằng, chứng chỉ chuyên môn phù hợp;
- 01 ảnh màu chân dung (đối với trường hợp gửi trực tiếp hoặc qua đường bưu chính) hoặc ảnh màu chân dung được số hóa (đối với trường hợp gửi trên môi trường điện tử) kích thước 03cm x 04cm (chụp trên phông nền màu trắng, đầu và vai thẳng để khuôn mặt chiếm từ 70% đến 80% ảnh, không quá 06 tháng kể từ ngày chụp tính đến ngày nộp hồ sơ).
b) Hồ sơ đề nghị cấp lại giấy phép nhân viên kiểm soát an ninh hàng không đã hết thời hạn hiệu lực, mất, hỏng bao gồm:
- Bản chính hoặc bản điện tử văn bản đề nghị theo mẫu quy định (Mẫu 1, Phụ lục III ban hành kèm theo Thông tư số 31/2025/TT-BCA ngày 21/4/2025 của Bộ trưởng Bộ Công an quy định thẻ, giấy phép, chứng nhận an ninh hàng không);
- 01 ảnh màu chân dung (đối với trường hợp gửi trực tiếp hoặc qua đường bưu chính) hoặc ảnh màu chân dung được số hóa (đối với trường hợp gửi trên môi trường điện tử), kích thước 03cm x 04cm (chụp trên phông nền màu trắng, đầu và vai thẳng để khuôn mặt chiếm từ 70% đến 80% ảnh, không quá 06 tháng kể từ ngày chụp tính đến ngày nộp hồ sơ).
c) Hồ sơ đề nghị gia hạn, bổ sung, phục hồi năng định đối với nhân viên kiểm soát an ninh hàng không:
- Bản chính hoặc bản điện tử văn bản đề nghị theo mẫu quy định (Mẫu 1, Phụ lục III ban hành kèm theo Thông tư số 31/2025/TT-BCA ngày 21/4/2025 của Bộ trưởng Bộ Công an quy định thẻ, giấy phép, chứng nhận an ninh hàng không);
- Bản sao hoặc bản sao điện tử kết quả huấn luyện định kỳ phù hợp với năng định đề nghị cấp lại, phục hồi;
- Bản sao xuất trình bản chính văn bằng, chứng chỉ chuyên môn phù hợp để đối chiếu hoặc nộp bản sao có chứng thực văn bằng, chứng chỉ chuyên môn phù hợp hoặc nộp bản sao điện tử có chứng thực (đối với trường hợp nộp trên môi trường điện tử) văn bằng, chứng chỉ chuyên môn phù hợp (trường hợp bổ sung năng định);
- Bản chính giấy phép nhân viên kiểm soát an ninh hàng không.
7.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
7.4. Thời hạn giải quyết:
- Cấp giấy phép lần đầu, cấp lại giấy phép đã hết thời hạn hiệu lực, gia hạn, bổ sung, phục hồi năng định: 20 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ đầy đủ theo quy định và người nộp hồ sơ đã thực hiện nghĩa vụ nộp phí theo quy định.
- Cấp lại giấy phép bị mất, hỏng: 07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ đầy đủ theo quy định và người nộp hồ sơ đã thực hiện nghĩa vụ nộp phí theo quy định.
7.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân.
7.6. Cơ quan thực hiện giải quyết thủ tục hành chính: Cục Quản lý xuất nhập cảnh.
7.7. Kết quả của việc thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép, năng định nhân viên kiểm soát an ninh hàng không.
7.8. Phí, lệ phí:
- Sát hạch lý thuyết:
+ Sát hạch cấp giấy phép lần đầu: 600.000 đồng/lần.
+ Sát hạch cấp lại giấy phép theo thời hạn, gia hạn, bổ sung năng định: 400.000 đồng/lần.
- Sát hạch thực hành: 250.000 đồng/lần.
7.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Văn bản đề nghị (Mẫu 1, Phụ lục III ban hành kèm theo Thông tư số 31/2025/TT-BCA ngày 21/4/2025 của Bộ trưởng Bộ Công an quy định thẻ, giấy phép, chứng nhận an ninh hàng không).
7.10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
7.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
- Luật Hàng không dân dụng Việt Nam số 66/2006/QH11 ngày 29/6/2006.
- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Hàng không dân dụng Việt Nam số 61/2014/QH13 ngày 21/11/2014.
- Nghị định số 92/2015/NĐ-CP của Chính phủ ngày 13/10/2015 quy định về an ninh hàng không.
- Thông tư số 193/2016/TT-BTC của Bộ trưởng Bộ Tài chính ngày 08/11/2016 quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí, lệ phí trong lĩnh vực hàng không.
- Thông tư số 31/2025/TT-BCA ngày 21/4/2025 của Bộ trưởng Bộ Công an quy định thẻ, giấy phép, chứng nhận an ninh hàng không.
7.12. Mẫu đơn của thủ tục hành chính:
	Tên đơn vị đề nghị…

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	Số:……/…….
V/v …………........
	…, ngày …tháng … năm…



Kính gửi: (tên cơ quan/đơn vị nhận công văn) 

Căn cứ các quy định pháp luật liên quan đến việc (tóm tắt nội dung đề nghị: cấp Giấy phép, năng định chuyên môn nhân viên kiểm soát an ninh hàng không) ……………. , (tên cơ quan/đơn vị đề nghị) ……………….. giải trình và đề nghị như sau:
1. Nội dung giải trình (1)……………………………………………………
2. Nội dung đề nghị: ………………………………………………………
3. Địa chỉ, số điện thoại, fax của cơ quan, đơn vị; thư điện tử, người được giao nhiệm vụ để giải trình, làm việc với cơ quan, đơn vị nhận công văn.
Trân trọng cảm ơn./.

	Nơi nhận:
- Như trên;
- …;
- Lưu …

	THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN, ĐƠN VỊ



(Ký tên, đóng dấu)



Ghi chú: nếu công văn có từ 02 tờ trở lên phải đóng dấu giáp lai.
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MAU 2
GIAY PHEP NHAN VIEN KIEM SOAT AN NINH HANG KHONG
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 /2025/TT-BCA ngay / /2025

ciia B6 truong Bé Cong an)

1. Chit liéu: thé bing nhura PET mau tréng, kich thudc thé 53.98 mm x 85.6 mm.

2. Hinh anh mat trwdéc:

- Phia trén la dai mau xanh, phin chit co quan cAp thé mau tring;

- Phan duéi 1a van nén mau vang cam, logo Cuc Quan Iy xudt nhap canh in chim, tén
gidy phép mau do, cac thong tin c4 thé hoa mau den.

- Dudi anh ¢6 phan dé in QR code.

3. Hinh anh miit sau: Nén mau tring, phan chit Quyén han ctia ngudi sit dung thé in
mau den.

Mat trude

UC QUAN LY. XUAT:NHAP.CANH:
VIET NAM' IMMIGRATION DEPARTMENT

GIAY PHEP AN NINH HANG KHI
88 gy phép/ License No: 0000001 -
Hova ten Fulname: NGUYEN. VAN A~
Ngay sinh/ Date of birth: 15/07/1976 AAPATA 53.98 mm
Gigi tintv Gender: Nam/. S A ALY
Nguyén quén/ Native place:
Bon vi/ Employed by: Cuc.
Ngay cAp/ Date of issue: 01/04/2025
Ngay hét han/ Date of expiry: 01/04/2026

CUC TRUONG CUC QUAN LY XUAT NHAP CANH
Director General of Viet Nam mmigration Department

wht nhap cénh

" 85.6 mm .‘
Mait sau

QUY DINH SU DUNG GIAY PHEP
1. Gidy phép néy co thé tam gitk hoac thu héi néu nguai duoc cép vi pham
nhitng quy dinh ciia Bo Cong an.
2. Ngudi mang gidy phép nay phai gitt gin cén than. Khi giy phép bi that
lac phai béo ngay cho co quan cap gidy phép biét.
3. Khang duoc cho nguoi khac muron gidy phép ciia minh. Truong hop gidy
phép dang str dung ma sép hét han phéi dem gidy phép dén co quan cap 53.98 mm
gidy phép dé doi.

85.6 mm b‘





