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Mau 1

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI ...! Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: .../TTr-... ..., hgay ... thang ... ndm ...
TO TRINH

Xin chii trueong bo nhié¢m ...2

Kinh gUi: coveeeeeeeerereeereennes 3

1. Giéi thidu tém tt vé loai hinh don vi.

2. Thyc trang d6i ngfi 1&nh dao hién c6 ctia don vi (ho tén, ngay thang ndm sinh,
chie vu, phan cong nhiém vu).

3. Ly do can b6 nhiém.

4. $6 lugng lanh dao d& nghi b sung:

- Nhén su tai chd;

- Nhén su tir noi khéc (t6m tt so yéu Iy lich nhin su néu c6).

- Du kién phén cong cong tac doi véi nhan su sau khi dugc bd nhiém (truong

hop bb nhiém cép pho).
5. P& nghi cap cb tham quyén phé duyét chi truong dé trién khai quy trinh b6
nhiém.
Noi nhin: THU TRUOGNG PON VI
- (Ky tén, dong dau)
-Luu: ...

L'Tén don vi dé nghi bé} nhiém
? Chiic danh dé nghj bé nhiém
3 Cép c6 tham quyén bd nhiém



CO QUAN CHU QUAN ooy NEAY ... thdng ... ndm ...
PON VI ...!
PHIEU LAY Y KIEN

(tai Hdi nghj Budrc ...)"

s re A A A L] R e A o ¥
Gigi thiéu nhan sw de nghi bo nhiém giir chirc ™

Cin cit co ciu, tiéu chuan, diéu kién chirc danh dé nghi bd nhiém va yéu cau
nhiém vu va kha niing dap ing cta nhén sy; d€ nghi dong chi gi6i thiéu nhan sy du

didu kién, tiéu chuin dé dé nghi cap co6 thim quyén bo nhiém gift chiec....’:

Ngay, thang, Chite vu, don vi Ghi chil

TT Ho va tén s Ginh
nam sin cong tac hi¢n ta

Ghi chu:
- Nigudi ghi phiéu chi dugc gisi thiéu 01 ngudi.
~ Nguoi ghi phiéu khéng can: Ky, ghi ho tén cla minh.

! Tén don vi d& nghi bd nhi¢ém
2 Ghi 16 Bude 2 hotic Bude 3;
3 Chtte danh d& nghi bd nhiém.



CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ...1 DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN

Kiém phiéu gi6i thiéu nhan sy tai Hi nghj Buwoc...”

Vo hdi ..h... ngdy ..., tai ..., ...! da td chirc Hoi nghi ...2 d€ gi6i thiéu nhén sy
d& nghi thuc hién quy trinh b nhiém giit chic ........
1. Chi tri cuge hop: .........
| 2. Thanh phin du: .
3' Tong s6 ngudi duge trleu 18D commannss nguo, €0 MAti.comenn. nguoi.
Vang:............. nguoi (ly do)
(C6 danh sich can bd kém theo)
3. Thanh phan T kiém phiéu gom

QTR (1) RO - T tnm'ng,
Y617 1) JRR S — - T6 vién;
- c“)ng 7)Y - T vién.
4. Két qua ki¢m phleu
7 - 86 ph1eu phat ra: phleu S phiéu thu vé: ... phiéu.
| - 86 phiéu hop 18: ... phiéu; S6 phiéu khéng hop 18:... phiéu.
! - Két qua
hirc vu . com
Neby, thing, | domvi | 918
TT Ho va tén gay, thang, | CONVL | 4isi | Ghichi
nam sinh cong tac thiéu

hién tai

Hbi nghi két thic vao ltc ..h.... cung ngay. Bién ban d3 dwoc T6 Kiém phiéu,
dai dién don vi thong qua va thong nhat ciing ky tén dudi diy. Bién ban nay dugc
14p thanh 03 béan ¢6 gia tri nhu nhau, 01 ban luu tai don vi cuing phiéu xin y kién, 02
ban Iuu hd so bd nhiém.

T truong, Tb kiém phleu Nguyén Vin A
T4 vién Té kiém phibu: Nguyén Vin B
Nguyén Van C

THU TRUONG PON VI

(Ky tén, déng dau)

{ Tén don vi d& nghi bd nhiém
2 Ghi rd Budc 2 hoic Budc 3
3 Chire danh d2 nghi bd nhiém



PON VI ...!

CO QUAN CHU QUAN

PHIEU LAY Y KIEN TiN NHIEM

(tai Hoi nghi Budc 4)

Mau 3a

..., hgay ... thang ... nam ...

Cin ¢t co cau, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau va kha nang dap omg yéu cau

nhiém vu ctia nhan su;

! cac dong chi c6 tén sau day, gilt chiic.........ccceuee. :

4

Pé nghi dong chi cho biét y kién ctia minh.

2 xem xét bo nhiém

3trong so

Chirc vu, dom Y kién

Ay, théng, vi
TT Ho va tén Ng“ly’ v lang A Khong
nam sinh cong tac hién | Pongy | .,
. dong y

tal

1
Ghi chu:

- Nguoi ghi phiéu déng ¥ hodc khéng dong ¥ thi danh ddu “X” vao 6 tuong

ung.

- Ngudi ghi phiéu khéng cén: Ky, ghi ho tén cia minh.

! Tén don vi d& nghj bd nhiém

2 Cép c6 thAm quyén bd nhiém;

3 56 lwong dé nghj bb nhi¢m;
* Chirc danh dé nghj b6 nhiém.




Mau 3b

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ...! Poc l4p - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
(tai Hoi nghi Bwdc 4)
Kiém phiéu lay ¥ kién tin nhiém d6i v&i nhan sy

Vio hdi ..h... ngay ..., tai ..., ..." d t6 chirc Hoi nghi 14y phiéu cén bd chit chot
v& nhan sy dugc Tép thé lanh dao....! gi6i thidu & Bude 3 dé dé nghi bd nhiém gitt
chic.....? d6i véi........

1. Chii tri cuge hop: .........

2. Thanh phén du: ........

Téng s0 ngudi dugce trigu tap:.......coeueee nguoi, cé mat:............. nguoi.
Vang:....oooweee. nguoi (ly do)

(C6 danh sach cén bo kém theo).
3. Thanh phin T4 kiém phiéu gom:

= ONG (D) oo - T4 trudng;

QI (57:) N - T vién;

S QIS (:):) NN - T vién.

4. Két qua kiém phiéu:

- $6 phiéu phat ra: ... phiéuy; S6 phiéu thu vé: ... phiéu.

- $6 phiéu hop 1&: ... phiéu; S6 phiéu khong hop 18: ... phiéu.
- Két qua:

+ Ong (D3).ecveereereerererernnns duoc ..... phiéu biéu quyét dong v (=....%).
+ Ong (bA)...ovveeerrrrrerrenns dugc ..... phidu bidu quyét dong y (=....%).

dai dién don vi théng qua va théng nhat cing ky tén duéi day. Bién ban nay dugc
14p thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, 01 ban luu tai don vi cing phiéu xin y kién, 02
ban luu hd so bd nhiém.

T4 truéng T kiém phiéu: Nguyén Vin A
T6 vién Té kiém phiéu: Nguyén Vin B
Nguyén Vin C

Pai dién don vi
(Ky tén, dong ddu)

! Tén don vi d& nghi bd nhiém



MAu 4a

CO QUAN CHU QUAN .., NGAY ... thdng ... ndm ...
PON VI ...!

PHIEU BIEU QUYET NHAN SU
(tai Hoi nghi Bwdre 5)

Trén co s& thao ludn, thong nhét cac ndi dung tai Hoi nghi nay, ........ Ldu kién
i 2 xem xét bo nhiém ........ 3 trong O cdc dong chi co tén sau day, gitt
ChiIC. v &

Dé nghi ddng chi cho biét y kién biéu quyét ctia minh.

Chi Bicu quyét
. A Ngay, thang, uce v,
TT Hg va ten idm siik don vi cong tac Pbng ¥ K)\hong
hién tai dong y
1
Ghi chu:
- Ngudi ghi phiéu dong y hoiic khéng dong ¥ thi ddnh dau “X” vao 6 tuong
ung.
- Nguoi ghi phiéu khéng can: Ky, ghi ho tén cia minh.
! Tén don vi d& nghi bd nhiém

2 C%\’lp ¢6 thdm quyén bd nhiém
3 86 lugng d& nghi bé nhiém
4Chtrc danh dé nghi bd nhiém



MAu 4b

4 CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ...! DPoc lap - Tw do - Hanh phic

g BIEN BAN
| (tai Hoi nghi Bwdce 5)
Kiém phiéu biéu quyét di véi nhin sy

Vo héi ..h... ngdy ..., tai ..., ...! da tb chirc Hoi nghi Tép thé lanh dao thao
ludn va bidu quyét v& nhan su dé d& nghi b nhiém gift chic.....> doi véi.......°

1. Chii tri cudc hop: .........

2. Thanh phan du: ........

Tong s6 ngudi duoc tridu tap:......o...... nguoi, co mat:............. nguoi.
Vang:............. ngudi (Iy do)

(C6 danh séach can bd kém theo).
3. Thanh phin T6 kiém phiéu gom:

w (HOEADAY crananensissssisssmimassinssasss - Tb trudng;

NN Q)1 T-4 () [P - T6 vién;

0T (:Y:) T - T4 vién.

4. Két qua kiém phiéu:

- $6 phiéu phét ra: ... phiéu; S phiéu thu vé: ... phiéu.

- S6 phiéu hop 1é: ... phiéu; S phiéu khong hop 1é: ... phiéu.
- Két qua:

+ Ong (DA).cevevverireriirns dugc ..... phiéu bidu quyét dong ¥ (=....%).
)T (:Y:) N duoc ..... phiéu bidu quyét dong v (=....%).

H6i nghi két thuc vao lic ...h.... cing ngdy. Bién ban di dugc T kiém phiéu,
dai dién don vi théng qua va théng nhét ciing ky tén dudi ddy. Bién ban nay duoc
1ap thanh 03 ban ¢6 gia tri nhu nhau, 01 ban lwu tai don vi cling phidu xin ¥ kién, 02
ban luu hd so bd nhiém.

T4 trudng T4 kiém phiéu: Nguyén Vin A
T4 vién T6 kiém phiéu: Nguyén Van B
Nguyén Vin C

Pai dién don vi

(Ky tén, dong ddu)

! 'Tén don vi d& nghi bd nhiém



Mau 5

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI ...! Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
88: . JTTr-, .. ..., Ngay ... thang ... nam ...
TO TRINH

Peé nghi bd nhiém ...2

Kinh gui: covovnvvieiieininnn 2
1. Néu ,I‘th; cu bd nhiém; cin cit vao quy hoach, tiéu chudn chirc danh lanh
dao de dé xuat bd nhi€ém can bo.
- Lanh dao don vi hién c6..... nguoi.
- Tinh hinh va phén cong nhiém vu.
- Nhu cau sép t6i (Iy do can bo nhiém cén bg).
- Vin ban cho chi treong bd sung ctia clp c6 thdm quyén.

IL. Tém tat két qua thyc hién quy trinh giéi thiéu nhéan sy (nguf’in tai chd, nguén
tir noi khac)

I1I. Tém tét trich ngang nhan sy du kién dé nghi bé nhiém

- Tém tét trich ngang (chirc vu, don vi, qué quén, dan tc, trinh do hoc vén, Iy
luén chinh tri, ngoai ngft...).

- Tém tét qua trinh céng tac.

- Tém tit nhan xét, vu khuyét diém, mit manh, mat yéu.

- Két qua lay phiéu tin nhiém & céc bude.

- Y kién ctia cdp uy Péang don vi.

- Tép thé 1anh dao da bidu quyét dé d& nghi bd nhiém......./....... = vererreens %.

- Dy kié:n phan cc“gng phu trach linh vuc cong tac........... ctia don vi (déi véi
truong hop bo nhiém cap pho).

IV. D& xuét, kién nghi cip cé thdm quyén bd nhigm.
(C6 hé so kém theo)
Kinh d& nghi cip c6 thdm quyén xem xét quyét dinh./.
Noi nhin: THU TRUONG PON VI
----------- (Ky tén, déng ddu)

! Tén don vi d& nghj b6 nhiém
? Chire danh dé nghj bd nhi¢m
3 Cép c6 tham quyén bd nhiém



CAP UY CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP UY PON VI ...! Poc lap - Ty do - Hanh phiic

.., NEAY ... thang ... nam ...
NHAN XET, PANH GIA NHAN SU?
(ctia cdp 1y Dang don vi)

I. SO LUQC VE LICH SU CAN BQ

1. Ho va tén: ............ Gidi tinh: Nam (nit)
2. Ngay, thang, nam sinh
3. Qué quan

4. Noi ¢ hién nay

5. Ngay vao Pang, ngay chinh thirc

6. Trinh do: Chuyén mon, quan Iy nha nudc, ly luén chinh tri, ngoai ngf, tin hoc.

7. Chirc vu, don vi cong tac hién tai

8. Qua trinh cong tac

II. NHAN XET, PANH GIA

1. Phdm chét chinh tri, dao dirc, phong cach, 161 sbng

- Quan diém chinh tri, ¥ théc chip hanh Cuong linh, Diéu 18, dwong 16i, ch
truong cua Pang, phap ludt cia Nha nude.

- Pao dirc 16 séng; thai d6 va hanh dong chéng quan liéu, lang phi, tham nhiing
va nhiing bidu hién tiéu cuc khéc.

- Y thirc tb chirc ky luat, tinh than trach nhiém va tac phong cong tac; quan hé
v6i ddng nghiép, nhan dan.

- Tin nhiém trong dang, trong quan chiing & don vi; tinh than doan két tap thé.

2. Nang lyc cong tac

- Viéc nghién ctru vén dung, t6 chire thyue hién nghi quyét, chi thi ciia Pang, ctia Nha
nuoc.

- Khéi lwong, chét lwgng, hidu qua cong tac theo chite trach, nhiém vu duge giao.

3. Tém tt uu diém, khuyét diém, mit manh, manh yéu, trién vong phat trién.

IIL. KET LUAN CHUNG

1. V& dam bao tiéu chuan chitc danh.

2. Kha nang hoan thanh nhiém vu.

Neri mhigng T/M CAP UY
----------- (Ky tén, déng dau)

!'Tén don vi d& nghi bé nhiém
2 Nhdn xét, danh gié trong vong 03 n#m céng téc gn nhat d6i véi trudng hop bd nhiém méi; trong vong 05 nim déi
vai truong hop bo nhiém lai.



MaAu 6b

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ...! Péc lap - Tw do - Hanh phiic

v, Rgay ... thang ... nam ...

NHAN XET, PANH GIA NHAN SU?
(ctia tdp thé linh dao don vi)

I. SO LUQC VE LICH SU CAN BQ

1. Ho va 18 csuinnesen Gidi tinh: Nam (nff)
2. Ngay, thang, nam sinh
3. Qué quan

4. Noi 6 hién nay

5. Ngay vao Pang, ngay chinh thic

6. Trinh d: Chuyén mén, quéan 1y nha nudc, 1y luén chinh tri, ngoai ngf, tin hoc

7. Chirc vu, don vi cong tac hién tai

8. Qua trinh cong tac

I1. NHAN XET, PANH GIA

1. Pham chét chinh tri, dao dirc, phong céch, 161 séng

- Quan diém chinh tri, y thic chip hanh Cuong linh, Diéu 18, duong 16i, chu
triwong cua Pang, phép ludt ctia Nha nudc.

- Pao durc 16i sdng; thai d6 va hanh déng chéng quan liéu, lang phi, tham nhiing
va nhiing biéu hién tiéu cuc khac.

- Y thire t chirc ky ludt, tinh than trach nhiém va tic phong cong tic; quan hé
v6i ddng nghiép, nhan dan.

- Tin nhiém trong dang, trong quin ching & don vi; tinh thin doan két tap thé.

2. Ning luc cong tac

- Viéc nghién ctiu van dung, t6 chic thuc hién nghi quyét, chi thi cia Pang, cua
Nha nude.

- Khéi luong, chét luong, hidu qua cbng tac theo chie trach, nhiém vu dugc
giao.

3. Tém tt vu diém, khuyét diém, mit manh, manh yéu, trién vong phat trién.

IIL. KET LUAN CHUNG

1. V& dam bao tiéu chuan chirc danh.

2. Kha nang hoan thanh nhiém vu.

Noi nhin: THU TRUONG DPON VI

........... (Ky tén, dong dau)

! Tén don vi d& nghj b6 nhiém
2 Nhén xét, danh gia trong vong 03 nim céng tac gin nhat d6i v6i truomg hop b nhiém méi; trong vong 05 nim doi
v6i trudng hop bd nhiém lai



CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ...1 DPoc lap - Ty do - Hanh phic

..., hgay ... thdng ... nam ...
BAN TU NHAN XET, PANH GIA®

Ho va tén: Nam/Nit
Ngay sinh:

Chirc vu, don vi cong tac:

Nhiém vu dugc phan cong:

1. Thue hién chire trach, nhiém vy dwge giao

-Két qua vé khdi luong, chét lwong, hidu qua cong viée ciia ban thén trong linh
vue dugc phén cong, phu trach.

- Céng téc chi dao, diéu hanh, t6 chirc thyc hién.
2. PhAm chét chinh tri, dao dikc, 16i song

- Nhén thire, tu tudng chinh tri; viée chép hanh chi trueong, duong 16i ctia Pang,
chinh sach, phap luét ctia Nha nudc va ¥ thire t6 chire ky luat.

- Tinh than hoc tip néng cao trinh do.

- Viée giit gin dao dic va 16i song lanh manh; chong quan liéu, tham nhiing,
lang phi va cac biéu hién tiéu cuc khac.

- Tinh trung thuc, khach quan trong cong tac.
- Tac phong, quan hé phéi hop cbng téc; tinh than va thai do phuc vu.
3. Ton tai, han ché
NGUOI TU NHAN XET, PANH GIA
(Ky va ghi ro ho tén)

! Tén don vi dé nghi bd nhigm o
2 Nhén xét, danh gia trong vong 03 nam cong tac gén nhét dbi voi truong hop bd nhiém méi; trong thai han gitt chie
vu d6i véi trrdong hop bo nhiém lai.




MAu 8

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI ...1 DPoc lap - Tw do - Hanh phic
S6: .../QP-... ..., NEAY ... thdng ... nam ...
QUYET PINH
Vé viéc bo nhiém dng (ba) ...2 giit chirc ...
THU TRUONG PON VI
Gl Cllovveveeeeee e e eee et ee e eesesessesenseensansenes hy
LI . connsmrnensmrmmmsns i A B A R SR U PO 555 ;
Xét dé AGRE CUA .o 3

Cdn cik vin ban cua cdp ny dang, tdp the lanh dao (c6 tham quyén bo nhiém)
vé viéc bé nhiém can bo,

Xét nhu cau céng tdc va nang lyc cd nhan,

Theo dé nghi i .........coovvveervrennen. S
QUYET PINH:
Piéu 1. BS nhiém c6 thoi han dng (ba) ......." (tén, chirc vu hién tai), gift chic

2 (ke tir ngay...)

Piéu 2. Ong (b3) ...! duoc huéng phu cdp chirc vu lanh dao 1a ...., ké tir ngay
nhan nhiém vu.

Didu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky.

... (ghi 18 cap co trach nhiém td chte thi hanh Quyét dinh), thi truéng cac co
quan, don vi ¢6 lién quan va 6ng (ba) ....! chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: THU TRUGNG PON VI
- Nhu Biéu 3; )
—JP— (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT, HSCB, TCCB.

L Tén don vi d& nghi bb nhiém

2 Tén ngudi duge bd nhiém,

3 Chic vu bd nhiém.

4 Quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cu td chie ciia don vi; Quy dinh vé quy trinh cong téc cén bo.
5 Pon vi quan ly truc tiép nhén su (hoic Nguoi dimg dau don vi).

6 anh dao co quan tham muu v& cong tac nhan sy cia cdp c6 thdm quyén,



CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI...! Péc lap - Tw do - Hanh phic |
Sé: . ./Qb-... ..., ngay ... thang ... nam |
QUYET PINH
Vé viée diéu dong bo nhi¢m dng (ba) ...” giir chirc -
THU TRUONG PON VI
L Lo eeeveese s .
(0071, o Y TS O RO OPE PP PPRPT ;
Xét dé nghi cia ......... S va Vin ban 56 ..... CU ... .
Xeét nhu cdu cong tde va ndng luc cd nhdn,
Theo dé nghi Ctit ..........ccoovovvvivonieeres !
QUYET PINH:
Piéu 1. Diéu dong bd nhiém c6 thoi han 6ng (ba) ......." (tén, chirc vy hién tai),

giit chirc ....2 (chitc danh, don vi méi), ké tir ngay...
Pidu 2. Ong (ba) ...." duge huéng phu cp chirc vu lanh dao 14 ...., ké tir ngay
nhén nhiém vu.
Pitu 3. Quyét dinh nay co hidu lyc ké tir ngay ky.
.. (ghi 16 cAp c6 trach nhiém t6 chirc thi hanh Quyét dinh), thii trudng céc co
quan, don vi c6 lién quan va dng (ba) ...." chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: THU TRUGNG DON VI
- Nhu biéu 3; )
Sy (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT, HSCB, TCCB.

! Tén don vi dé nghij bd nhigm
2 Tén ngudi duge b nhiém.

3 Chire vu bd nhiém.
*Quy dinh chuc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu tb chirc ciia don vi; Quy dinh v& quy trinh cOng tac can bo.

5 Pon vi noi tiép nhan nhan sy (hodc Ngudi ding dAu don vi).

¢ Pon vi noi nhan sy dang cdng téc.
7 Lanh dao co quan tham mwu vé céng tic nhén sy clia cép c6 thdm quyén.



CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

|

}E | PON VI...! DPoc lap - Ty do - Hanh phuc

: S6: .../TTr-... ‘ ..., Ngay ... thang ... nam ...
TO TRINH

P2 nghi bd nhiém lai..../kéo dai thoi gian giir chire vu dén tudi nghi hwu doi
voi ong (ba)...

KRl @l « v siinis s el #

1. Néu nhu ciu bd nhiém lai/kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu;
chu truong b nhiém lai/kéo dai thoi gian gif chirc vu dén tudi nghi huu; tom tat két
qua thuc hién quy trinh dé nghi bd nhiém lai/kéo dai thoi gian gift chitc vu dén tudi
nghi huu.

2. So lugc ly lich nhén sy, qua trinh cong tac
3. Tém nhan xét, danh gia vu diém, han ché dbi v6i nhan su.
4. Két qua lay phiéu

- H6i nghi 14y ¥ kién v& nhan su............ ! —— ddng chi tan thanh = ........... %
(truong hop bo nhiém lai).

- T4p thé lanh dao don Viii.vveveencn. (R dong chi tn thanh = ........... %.

Dé nghj cip cbé tham quyén xem xét quyét dinh./.

Noi nhin: ' THU TRUGNG DON VI

(Ky tén, déng ddu)

I Tén don vi d& nghi b6 nhiém
2 CI}L’IC danl} b6 nhiém lai/kéo dai thoi gian gilt chue vy;
3 Cp c6 thAm quyén bd nhiém lai/kéo dai thoi gian gift chirc vu.




CO QUAN CHU QUAN
PON VI ...!

PHIEU LAY Y KIEN TIN NHIEM

(d& nghi xem xét bo nhiém lai)

..., NEAY ... thdng ... ndm ...

MAu 11a

Cin ¢t tiéu chuén, dieu kién, yéu cau va kha néng dap tmg yéu cau nhiém vu

ctia nhan sy; ........ 'du kién trinh........... 2 xem xét bo nhiém lai dong chi ¢6 tén dudi

Ay BT ehite msmerossns *

D& nghi ddng chi cho biét y kién cla minh.

. ) Chitc vu, Y kién T
TT Ho va tén Ng?,y’ tl}ang, don vi cong tac Khén
nam sinh M Péng ¥ | - g
hién tai ddng ¥
1
Ghi chi:
- Ngudi ghi phiéu dong y hoic khéng dong ¥ thi danh dau “X” vao 6 tuong
ung. '
- Ngudi ghi phiéu khéng can: Ky, ghi ho tén ctia minh.
! Tén don vi d& nghi bd nhiém

2 Cip ¢6 thdm quyén b nhigm lai
3 Chirc danh d nghi bd nhiém lai



Mau 11b

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ...! Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
Kiém phiéu 4y y kién tin nhiém d6i véi nhan sy
d2 nghi bé nhiém lai giit chirc........

Vao hdi .. h... ngdy ... tai ..., .| d&td chirc Hoi nghi 14y y kién can b chii chot
v& nhén sy dé d& nghi bd nhiém lai gift chirc.....2 d6i véi........

1. Chi tri cugc hop: .........

2. Thanh phan duy: ....

(C6 danh sach can by kém theo).
3, Thanh phin T4 kiém phiéu gdm:

Q1T (5 J O - T truéng;

wil b0 (IR csmmessnasmssmns - T vién;

T3 11211 ) JO AT — - T4 vién.

4. Két qua kiém phiéu:

- Sb phiéu phat ra: ... phidy; $6 phiéu thu vé: ... phiéu.

- S6 phiéu hop 18: ... phibu; S6 phiéu khéng hop 1&:... phiéu.
- Két qua:

Ong/Ba ........ dugc........... phiéu dong y (= %);

Hoi nghi két thic vao lac ...h.... cling ngdy. Bién ban da dugc T6 Kiém phiéu,
dai dién don vi thong qua va théng nhét cing ky tén dudi ddy. Bién ban nay dugc
14p thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, 01 ban luu tai don vi cung phiéu Xin'y kién, 02
ban Iuu hd so bd nhiém.

Té truong T kiém phiéu: Nguyén Vin A
T4 vién T4 kiém phiéu: Nguyén Vin B
Nguyén Vin C

PAI DIEN ......!
(Ky tén)

' Tén don vi dé nghi b6 nhi¢m
? Chtre danh dé nghj bo nhiém lai
3 Tén nhén sy duge lay ¥ kién tin nhiém



| MZu 12

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI...! Dée ldp - Tu do - Hanh phiic
Sd: .L1QD-. .. ..., hgay ... thang ... nam ...
QUYET PINH?
V& viéc bd nhiém lai 6ng (ba) ......> giit chire .......*
THU TRUONG PON VI

COF CUlreooeeeeeeeeeeeeeee e ee et e s e e e e s e et s e e e eaanes 3 1

GO CUE oo e s e r e s e e e e e e e e e e e e ;

Xt A NGHI CUG ..o 6.

Xét nhu cdu céng tdc va ning luc cdn bo;

Theo dé nghi cti ............oocooevvevennnns 7
QUYET DPINH:

Pidu 1. Bb nhidm lai c6 thoi han éng (ba) ......2, gift chic ....%, ké tir ngay......

Pidu 2. Ong (ba) ...2 duge huéng phu cép chitc vy lanh dao theo quy dinh
hién hanh.
Piéu 3. Quyét dinh nay cé hidu luc ké tir ngay ky .

... (ghi 13 cp c6 trach nhiém b chirc thi hanh Quyét dinh), thi truéng céc co
quan, don vi c6 lién quan va dng (ba) ....> chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: THU TRUGNG PON VI
- Nhu Diéu 3; ' (Ky tén, dong dau)
- Luu: VT, HSCB, TCCB.

! Tén don vi dé nghj bd nhiém

2 MAu quyét dinh bd nhiém lai trudmg hop nhan sy con 02 nim cong tac tré [én.

3 Tén nguoi dugc bd nhidm lai.

4 Chtre vu bd nhiém lai.

5 Quy dinh chire niing, nhiém vu, quyén han va co cfu td chirc ctia don vi; quy dinh vé quy trinh cong tic cén bd
§ Pon vi quan Iy tryc tiép nhén sy (hodic nguoi dimg diu don vi).

7 Linh dao co quan tham muu v& cong tic cn bd ciia cdp c6 thim quyén bd nhiém lai.



Mau 13

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI ...! Déc lap - Tw do - Hanh phuc
| So: .../QD-... ..., hgay ... thang ... nam
QUYET PINH?
V2 viée kéo dai thoi gian gii chirc...> d6i v6i ong (ba) ...*
THU TRUONG PON VI

@77 R e TR —— 2 3

O8Ol s i minirmpsmamsas sommersessmassismsmas oo ,

Bt L HOBY U v savesisiosivssssssssissarsponss suissmsesmmssmss A

Xét nhu cdu cong tde va ning lwe cdn bg;

Theo dé nghi Clid .......ccoovveeveverrarninns L
QUYET DINH:

Pidu 1. Kéo dai thoi gian gitt chiic ...2 dbi véi ong (ba) ..... %, dén thoi diém
nghi huu theo quy dinh, ké tir ngay...

Pidu 2. Ong (ba) ......> duge hudng phu cAp chirc vu lanh dao theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky .

... (ghi 13 cAp c6 trach nhiém td chirc thi hanh Quyét dinh), thi trudng céc co
quan, don vi c6 lién quan va 6ng (ba) ....% chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: THU TRUONG PON V]
- Nhu biéu 3; (Ky tén, dong dau)
- Luu: VT, HSCB, .....

! Tén don vi d& nghi bd nhiém

2 Mu quyét dinh kéo dai thoi gian gitt chirc vu dén tudi nghi huu;

* Chire vy d& nghi kéo dai;

4 Tén ngudi duoe dé nghi kéo dai thoi gian giit chic v

? Quy dinh chirc néng, nhi¢m vy, quyén han va co cAu td chirc ciia don vi; quy dinh vé quy trinh céng tac can bo;
§ Pon vi quan Iy tryc tiép nhan su (hodc Ngudi ding dau don v1)

7 Lanh dao co quan tham muu v& cOng tc can b clia cip c6 thAm quyén.




TR a0 MRS N

CO QUAN CHU QUAN

PON VI...!

..., Ngay ... thang ... nam ...

BAN TONG HQP
Két qua kiém phiéu & cac bwdc trong quy trinh bé nhiém, bé nhié¢m lai

L. Dbi voi trudng hop bo nhi¢m méi

MaAu 14

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic

TT Ho tén, chirc vu nhin sw Két qua Két qua | Két qua Két qua
gidi giGi lay biéu
thiéu & | thidu & | phibu& | quyété
Buwéc2 | Bwée3 | Buwéc4 | BudceS
1 Nguyén Viin A _.Phidu/ | ..Phiéu/ |..Phiéw/ | ...Phiéu/
.Phidu | ..Phiéu |..Phiéu |..Phiéu
gibi giéi |dbngy |dongy
thiéu thitu |(=.%) |(=.%)
=.%) | (=.%)

IL. Pbi véi trudng hop bo nhiém lai

Két qua biéu quyét &

! Tén don vi d& nghj bd nhiém

STT | Ho tén, chirc vu nhéin Két qua lay phiéu &
s H6i nghi can b chii | Hoi nghi tap thé linh
chot dao
1 Nguyén Vin A ...Phiéu/...Phiéu ddng | ...Phiéu/...Phiéu dong
y (=...%) y (=..%)
THU TRUONG DON VI

(Ky tén, déng ddu)
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